UNIDAD ORGANIC,

Coordinacion de Desarrollo Social

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

ARE!/

Area Técnica

SECCION: 400 - Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACIC 28/02/2019
No. . TITULO o CODIGO DEJTOTAL FECHA " VIGE CLASIFI
CONSECUT FOLIO RIE DESCRIPCION o|c| cLASIFICA| DE - UBICACION NCIA
VO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE CION |FOJAS PRIMERO uLTIMO (ANO CAGION
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME MATA00-
101.4 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, ASI COMO TODOS LOS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
1 1 646 | MUNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X ;fggm 4- | 28 | 01/0212019 | 01/02/2019 | \yp) o pE TERRAZAS, SLP. | ©
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A MAT-100-
2 1 615 |1 000 SONRATOS | conTRATOS UN ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN x| [103-1031- | 33 |ot02i2019| 28022019 [520F MAYO RO 1S CERTRO. | g
FUNCION A UN ASUNTO ESPECIFICO cce P
101.13 ACTAS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS MAT-100- 5 DE MAYO No. 15 CENTRO
3 1 301 [COMITES Y ACTAS DE CONSEJO |TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O |X| [101-101.13- | 5 | 14002/2019| 1410272019 |2 oo BoESEo o S8 0 |6
CONSEJOS CONSEJOS ACC s S-LF
10112 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE MAT-100.
: DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 1 557 (é(E)II_VIIEL\J/I\:S?I(EZéONES OFICIOS ENVIADOS |1\ CERENTES DEPENDENGIAS PARA EMITIR X 2)0;(-:101 A2- | 10 |1100202019 | 2710212019 [0 n'oE TeRRATAS. S.LP. | ©
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE VAT 100,
\ DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 411 gg&g/ﬁ:ﬁ;\%ows SOLICITUDES DE OBRA | o ey o o D ENGIAS PARA EMITIR X ;(2)1;01.12- 21 |o1022019|  10/0212019 |0 e R sl |
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
101.12 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE MATA00-
6 ) 75 |SOMUNICACIONES | SOLICITUDES DE | DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DELAS |y | |301 10112 | 25 |otozzoto| 280022019 |5 DE MAYO No. 15, CENTRO, |
RELEVANTES COMBUSTIBLE  |DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA EMITIR see AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112
EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE
; ) 201 gg&g/h:ﬁ;\%ows SOLICITUDES DE  |DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS |, mEZ)?O{z- 170 losiozr2019| 261022019 |5 DE MAYONo. 15, CENTRO, |
VIVIENDA DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA EMITIR oo AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
El presente inventario consta de 287 hojas y ampara la cantidad ¢ 7 expedientes del periodo 2018-2021.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
NO. TITULO CODIGODE | ™W™® FECHA
%%';ISVE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O [ C | CLASIFICACIO FLOI?:Z PRIMERO OLTIMO UBICACION X'(ifq'g;') c:éls(!)ic
A DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
SON SOLICITUDES QUE SE
RECIBEN DE LAS
1 1 64 MANTENIMIENT| SOLICITUDES [DIFERENTES AREAS DEL X MAT-400-415- 64 11-OCTUBRE{ 27-FEBRERO- | CALLE 5 DE MAYO # 3
O DE DE APOYO H. AYUNTAMIENTO, 415.2-SOL-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
ALUMBRADO CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
SON SOILICITUDES QUE
9 1 6 MANTENIMIENT | SOLICITUDES ,\SAIEJSIIS':%_AJAESERERM X MAT-400-415- 6 24-ENERO- | 06-FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
O DE DE MATERIAL 415.2-SMAT-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
ALUMBRADO SOLICITAR ALGUN APOYO
DE HERRAMIENTA
SON OFICIOS RECIBIDOS
3 1 2 (N:ggAUNICACIO OFICIOS DE LOS DIFERENTES X MAT-100-101- 2 09-ENERO- | 28-FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101.12-OR-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO
COMUNICACIO OFICIOS SON OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101- 04-ENERO- |25- FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO #
4 1 10 INES ENVIADOS LOS DIFERENTES X 101.12-OE-AP 10 2019 2019 15 ZONA CENTRO 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ’
El presente inventario consta 82 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

AUXILIAR

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
NO. TITULO CODIGODE | ™W™® FECHA

%%';ISVE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C [ CLASIFICACIO FLOI?:Z PRIMERO OLTIMO UBICACION X'(ifq'g;') c:éls(!)ic
" DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N N
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCIOI 300 Administracién Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: FEBRERO 2019

No. TITULO TOTAL FECHA
) CODIGO DE . VIGENCIA [cLASIFIC
CONSE| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o - DE - UBICACION . ;
= CLASIFICACION ANOS) | ACION
oUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas| PRIMERO | ULTIMO ( )
INSTRUMENTO DE CUADRO GENERAL DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES QUE FeBRERG |ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE yperapo iasra
1 18 | CONTROL ARGHIVISTICO |CLASIFICACION REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA RECEPCION DE x MAT-300-307-307.1CGCA 18 | marzo 2017 | FEPRERO |MaAYO ZONA CENTRO PLANTA | " reatizan
ARCHIVISTICA DOCUMENTOS. ALTA MODIFICACIONES
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE
) 147 |NSTRUMENTO DE GUIA SIMPLE DE ARGHIVG | LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD, QUE INDICA SUS x| |maT-300307-307 1GsA 147 | ocTuBRE | FeBReRO |FATRECALENDACOTSDE
CONTROL ARCHIVISTICO CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES CONFORME AL CUADRO GENERAL DE : 2015 2019 [y
CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y SUS DATOS GENERALES".
UNIDAD RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE USO ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
3 1715 E'SJ?E gf::zgr—[u)lasn co i"’_\y :’G‘;’QR'O DEARCHIVO | 55TIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA X MAT-300-307-307.1IAT z °°2T0”1‘ZRE FEE;‘E‘O MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA. ALTA
ES EL INSTRUMENTO QUE ESTABLECE LOS VALORES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y
. 156 |INSTRUMENTO DE CATALOGO DE DISPOSICION | TESTIMONIAL QUE POR SU NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA X MAT-300.307-307 1CADIDO 156 | OCTUBRE | FEBRERO ;’:\T(ZEZE’:\"X-E:;‘[;’;?SLYAST[;E 3
CONTROL ARCHIVISTICO |DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS ~300-307-307. 2015 2019 WAV
PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
INSTRUMENTO DE ES UN INVENTARIO DONDE SE ENCUETRA LOS EXPEDIENTES FISICOS QUE ESTAN
5 36 |SonTROL ARGHIVISTICO |INVENTARIO DEL ARCHIVO |2 A e o o X | X |MAT-300-307-307.1 INVA 36 2001 2011 [WAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
PROGRAMAS DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
6 61 |DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS S;QIXELSA\;IZTR?VI?\?QY[/)\:DQUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS ADECUADOS | MAT-300-307-307.2MAO 61 | OuERE | FEBRERO |1iavo ZONA GENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL ALTA
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
P ] e R PR S s oncroosaue e s momooess ||y lursosramans | s | o | o ETESMENACRL
DOCUMENTAL DE LOS DEPARTAMENTOS ALTA
COMUNICACIONES ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
8 331 | EVANTES OFICIOS GIRADOS SON OFICIOS QUE SON ENVIADOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR X | x |MAT-100-101-101.120EA2019 5 | 21022019 | 05032019 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 449 |COMUNICACIONES OFICIOS DE RECEPCION |55\ oFiCI0S QUE SON RECIBIDOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR MAT-100-101-101.120RA2019 4 | 1260222019 | 1900212019 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
RELEVANTES PARA ARCHIVO A
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
10 108 |INFORMES INFORMES DE ACTIVIDADES |\ o\ \pADES DEL DEPTO, DE INFORMES DEL AREA , VALES DE RESGUARDO X MAT-100-101-101.141A 108 | 25102015 | FEBRERO y1av0 ZONA CENTRO PLANTA 3
DEL DEPARTAMENTO 2019 [MAYS
4 ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
ACTAS DE ENTREGA INFORME DE GESTIONY  |EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS DONDE SE ORGANIZAN INFORMES DE FEBRERO
" 224 |RECEPCION ADMINISTRATIVOS GESTION Y ENTREGAS Y RECEPCION X | X |MAT-300-306-306.4E-R 224 | 2000912018 2019 |YAYOZONACENTRO PLANTA 3
INSTRUMENTO DE ARCHIVO DE INFORMES DE CONCENTRACION DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE AROS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
12 1000 |8 T L ARGHIVISTICO | CONGENTRACION PASADOS PERO SIN APLICACION DE LOS LINEAMIENTOS DE GESTION DE X | X |MAT-300-307-307.1ACON 1000 2005 2011 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA | INDEFINIDO
CONSERVACION ARCHIVOS. ALTA

El presente inventario consta de 4786 hojas y ampara la cantidad de

12 expedientes hasta 2019
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO - 2019
No. TITULO ] TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc . DE ] UBICACION =
UTIVO DOCU:VIENTA EXPEDIENTE CLASIFICACION | . o| PRIMERO ULTIMO (ANOS)
APOYO AL VISITADOR PRESIDENCIA
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2- MUNICIPAL PLANTA
1 oot 8 SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN X 1402.2.1-PA-AI 06/02/2019 127/02/2019 |, 14 5 pE MAYO 3
LUIS POTOSI NUM. 15
ADE PRESIDENCIA
UNIDAD DE ACTIVIDADES REALIZADAS E
2 002 3 INFORMES  [INFORMACION (INDICADORES QUE SE X m\,moo-1o1-1o1.14- 3 05/02/2019 |28/02/2019 x't’Tﬂc;';‘;LMP:?gTA 3
PUBLICA REALIZAN EN EL NUM. 15
DFPARTAMFENTO .
COMUNICACI 1), N\UTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ;ﬁi?'cﬁf IFﬁ.ANTA
3 003 8 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oRr-Al 8 08/02/2019 125/02/2019 |, 14 5 pE MAYO 3
RELEVANTES
NUM. 15
COMUNICACI T WNCOIOTODOLTINOTHA
MINUTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- MUNICIPAL PLANTA
4 004 3 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oE-Al 31 05/02/2019 |28/02/2019 |, 1 5 pE MAYO 3
RELEVANTES _
PRESIDENCIA
ARCHIVO INFORMES MENSUALES DE MAT-100-101-101.14- MUNICIPAL PLANTA
5 005 2 INFORMES |\ uNICIPAL ARCHIVO MUNICIPAL X |Am-Al 2 05/02/2019 10510212019 |, 12 5 pE MAYO 3
NUM. 15

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 17 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2019

FORMULO

GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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V.B.

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  28/02/2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION V:ﬁsgg;A CLQIS(;I:CA
uTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
0001 1 319 Comunicacion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS MAT-100-101-101.12| 306 | 011022019 | o0s/03/2019 | O3S del oMo 2
. A OTROS DEPARTAMENTOS 9
comunicaci SON CIRCULARES U OFICIOS oo ol oo £
0002 1 284 sg::gigf” Oficios recibidos. |QUE MANDAN OTROS MAT-100-101-101.12 | 277 | 30/01/2019 | 19/02/2019 aji d; 295 : 2
: DEPARTAMENTOS g
El presente inventario ¢ 603 hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2018
V.B.

FORMULO

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

Pagina 1

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal / Patrimonio Municipal
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
< CODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FoLio NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE | UBICACION = s
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
AUDITORIA 5 CALLE 05 DE MAYO #15
001 [000| O [ADMINISTRATIVAY EIE/IQ?_:AI?;EOSS DICTAMENES FINANCIEROS M;gé:;ogscoﬁ 0 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIERA T DE TERRAZAS, SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR CALLE 05 DE MAYO #15
002 (000 | 011 ggﬁﬁ_ﬁi‘:g;EL INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\?31112?%:;3 11 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 000 | 021 ggﬁiﬁi‘:g;EL INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\1211120001;3 21 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS [PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 000 | 000 ADMINISTRATIVOS | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 0 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 ZODE/-}F(E:ESZSSéA;(:FI:A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 | 000 EE?I;QARQISIQL’\I‘EZS EE?I;QARQISIQL’\I‘EZS MODIFICACION Y CONCLUSION DE M;gézogsg? 0 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
CALLE 05 DE MAYO #15
ENTREGA - ACTAS DE ENTREGA [ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- -
006 | 000 | 000 5 . ’ 0 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
RECEPCION - RECEPCION DE GESTION 306.4-AERCI DE TERRAZAS, SLP
iglc-:lgsn(-)uzfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 | 000 | 001 |TRANSPARENCIA [INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE X MAT-300-308- 1 01/FEB/2019 | 28/FEB/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-Cl
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) ’
El presente inventario consta de 33 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. YOLANDA LARA TREJO

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO




UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CULTURA

SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
cox:écu SERIE TITUL?quBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE T?)TEAL e UBICACION VIGENCIA | | psiFicacion
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios firmados por titulares de Carretera Axtla -
COMUNICACION MAT-100-101-101.12
01 001 63 OFICIOS RECIBIDOS |dependencias externas e internas 8 07/02/2019 26/02/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES S . - OR-C
dirigidos a la Direccion de Cultura SMDIF.
0 001 161 |comunicacion| o |Pocumentacion enviada referente a MAT-100-101-101.12| 05/02/2019 27/02/2019 Ca/:f:::ma ‘ r:x;'a 1,
ES REELEVANTES solicitudes OE-C o
SMDIF.
. Solicituides recibidas de instituciones Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 13 educativas, departamentos del H. 0 21/01/2019 21/01/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA R . . AC-C
Ayuntamiento y ciudadania SMDIF.
PROGRAMAS Y Solicitudes de pago a trios, grupos Carretera Axtla
PROGRAMAS icales, d toct: MAT-400-413-413.1
04 001 120 | PROMOCION CULTORALES :c::ﬁ::;ss SSZ;S ari::n;":: eventos bec 52 03/02/2019 20/02/2019 | Ahuacatitia Km. 1, 3
CULTURAL auesep SMDIF.
culturales
Informacion entregada a la Unidad de MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
05 001 5 INFORMES REPORTES U. . P. . 1 01/02/2019 01/02/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
Informacién Publica RUIP-C
SMDIF.
REPORTES ARCHIVO  [Informacion entregada a Archivo MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
06 001 10 INFORMES . 8 ' 2 01/02/2019 01/02/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL Municipal RAM-C
SMDIF.
Carretera Axtla -
Oficio de vale de resguardo de los MAT-100-101-101.14
07 001 11 VALES VALES DE RESGUARDO| 10 €&V gu 0 11/12/2018 11/12/2018 | Ahuacatitiakm. 1, 3
muebles del Departamento RAM-C
SMDIF.
El presente inventario consta de 383 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ

DIRECTOR DE CULTURA




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: Departamento de Deportes
SECCION: DEPARTAMENTO DE DEPORTES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TiTULO < TOTAL FECHA
A CODIGO DE P VIGENCIA |[CLASIFIC
CONSE| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION < DE , UBICACION -
CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
SOLICTUDES
COMUNICACIONE [ENVIADAS A oficios por parte de los diferentes MAT-100 101-101- Carreterra Axtla-
! L 36 S RELEVANTES |DIFERENTES departamentos del h. ayuntamiento 101-12 SE-DEP 36 [01/0212019 28/0212019 Ahuacatitla Km 1 2018-2021
DEPARTAMENTOS
Oficios y/o comunicados firmado por titulares
COMUNICACION . . . MAT-100 101-101-12 Carreterra Axtla-
2 1 3 RELEVANTE OFICIOS RECIBIDOS d.e areas de este ayuntamiento dirigidos al OR-DEP 3 11/02/2019 19/02/2019 Ahuacatitla Km 1 2018-2021
titular del Departamento
Informacion que se genera dentro del
departamento de deportes,como
son,informes mensuales programas de
PROGRAMA DE J . ) MAT-100 101-101.12 Carreterra Axtla-
3 INFORME ACTIVIDADES ;otlwdadesy/o comunicados flrmaQOs por PA-DEP Ahuacatitia Km 1 2018-2021
titulares de areas de este ayuntamiento
dirigidos a la instancia y/o departamento del
cargo
Informacion que se genera dentro del
departamento de deportes,como
son,informes mensuales programas de
INFORMES C . ) MAT-100-101- Carreterra Axtla-
4 INFORME ACTIVIDADES ;otlwdadesy/o comunicados flrmaQOs por 101.101-12 IA-DEP Ahuacatitia Km 1 2018-2021
titulares de areas de este ayuntamiento
dirigidos a la instancia y/o departamento del
cargo
Oficios y/o comunicados enviados y firmados
SOLICTUDES por alguna institucion educativa y/o publico
. RECIBIDAS DEL en general solicilitando algun MAT-100-101-101- Carreterra Axtla-
5 1 4 |COMUNICACION PUBLICO EN servicio,material deportivo, o las 101-12 SR-DEP 4 05/02/2019 26/02/2019 Ahuacatitla Km 1 2018-2021
GENERAL instalaciondes deportivas, y que son dirigidos
al titular del Departamento.
Oficios y/o comunicados enviados y firmados
por alguna institucion educativa y/o publico
. en general solicilitando algun MAT-400-402-2- Carreterra Axtla-
6 1 1 |[COMUNICACION [AGRADECIMIENTO servicio,material deportivo, o las 402.2. 2TR-AMM 1 18/02/2019 18/02/2019 Ahuacatitia Km 1 2018-2021
instalaciondes deportivas, y que son dirigidos
al titular del Departamento.

El presente inventario consta d

de 44 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2019

FORMULO

LIC.RONALDO MAURICIO ADRIAN HERNANDEZ

REVISO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

LIC.JUAN ALBERTO VELASCO JONGUITUD

DIRECTOR DEL DEPTO. DEPORTES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P. ECOLOGIA
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO DEL 2019
No- TiTuLo . TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION casiFicacion | PE | primero oLTIMO UBICACION (ANOS) CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
419.5 INFORMES A | NFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 10 4195INFORMES | , 0~ o vunicipaL | ACTUALIZACION DE ARCHIVO MAT- 419-419.5 2 01/02/2019 01/02/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1 4 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEATJFQSXASQAEE#“%%‘;L&”/ES&A MAT- 419-419.5 1 01/02/2019 01/02/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 99 421.1 OFICIOS RECIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO MAT-400-421.1.1 16 07/02/2019 25/02/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL/LA TITULAR DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 53 421.1 OFICIOS o ECOLOGIA DIRIGIDOS A LOS MAT-400-421.1.2 9 08/02/2019 26/02/2019  [CON ESQUINA 3
ENVIADOS
DEPARTAMENTOS DE ESTE MATAMOROS
AYUNTAMIENTO
CALLE CUAHUTEMOC
421.2 SOLICITUDES | 421.2.1 EXPEDIENTES | SON PETICIONES REQUERIDAS
3 1 157 DE POBLACION DE SOLICITUDES POR LA POBLACION A ESTE MAT-400-421.2.1 50 01/02/2019 27/02/2019  [CON ESQUINA 3
MATAMOROS
DEPARTAMENTO
CALLE CUAHUTEMOC
4 1 0 4213 CITATORIOS | 421:31 CITATORIOS | SON OFICIOS GIRADOS PARA MAT-400-421.3.1 0 FEBRERO | ceprERO 2019|CON ESQUINA 3
PERSONALES SOLICITAR LA PRESENCIA DE LA 2019
MATAMOROS
PERSONA EN TIEMPO Y FORMA
El presente inventario consta de 326 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO V.B.

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

DIRECTOR DE ECOLOGIA




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ECOLOGIA
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO DEL 2019
- U6 - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ° c&c;?;lc::cz\g%N PE | prMERO | OLTIMO UBICACION CLglsc'LI;JICA
cuTivO DOCUMENTAL | _EXPEDIENTE HOJAS
419.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 10 419.5 INFORMES ARCHlVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO MAT- 419-419.5 2 01/02/2019 01/02/2019 CON ESQUINA
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 4 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEAITJFI\S:SXA[?[’;AEEFQSF%ARL&AAEQBEIA MAT- 419-419.5 1 01/02/2019 01/02/2019 CON ESQUINA
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.1 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 99 421.1 OFICIOS R'E'CIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO MAT-400-421.1.1 16 07/02/2019 25/02/2019 CON ESQUINA
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

AREA:

EDUCACION

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO DE 2019
TITULO . FECHA
No. CODIGO DE
. TOTAL DE ] VIGENCIA |CLASIFICACI
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE | bEscRIPCION |  © CLASIFICACI ) UBICACION E h
) DOCUMENTAL| _,_ DEL ON FOJAS | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
EXPEDIENTE

COMUNICACION sglég:lgglzgs Solicitudes MAT-100-101- Carr. Axtla —

1 0 8 ES EDUCAGIoN | Recibidas de X 101.12 SREB- 0 i i Ahuacatitla / 3
REELEVANTES [ = 7" Instituciones EE DIF
COMUNICACION sglég:lgglzgs Solicitudes MAT-100-101- Carr. Axtla —

2 1 37 ES EDUCAGIoN | Recibidas de x 101.12 SRES- 0 i i Ahuacatitla / 3
REELEVANTES [ " oeb 2 | Instituciones EE DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS i Carr. Axtla—

3 1 62 ES ENVIADOS c°":"\’,‘i’:::"°'a :v(')'::; (:;’;_(:é 1 01/02/2019 28/02/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | INTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS - Carr. Axtla—

4 1 40 ES RECIBIDOS C°";Se’:;::::"°'a m’:‘:; ?;Ifgé 8 12/02/2019 28/02/2019  [Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | INTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS i Carr. Axtla—

5 1 119 ES ENVIADOS °°":"\’I‘i’:::"°'a 1%’::'21 g‘;:_’;; 19 05/02/2019 27/02/2019  |Ahuacatitia / 3
REELEVANTES | EXTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS - Carr. Axtla—

6 0 20 ES RECIBIDOS C°";Se’:;::::"°'a x 1“::‘:;3‘;:;;5 5 04/02/2019 25/02/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | EXTERNOS : DIF

Informacion

COMUNICACION entregada a la Carr. Axtla —

7 1 5 ES REZOI':,TES Unidad de 1':1”‘:;133"2;5 1 01/02/2019 01/02/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES e Informacion . DIF

Publica

COMUNICACION| REPORTES Informacion MAT-100.101- Carr. Axtla —

8 1 15 ES ARCHIVO entregada a 10114 RANLEE 2 01/02/2019 | 01/02/2019 |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | MUNICIPAL |Archivo Municipal : DIF

306

El presente inventario consta de 306 hojas y ampara la cantidad de 8

FORMULO

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

expedientes del afio 2018.

REVISO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
MUNICIPAL

V.B.

DIRECTOR DE EDUCACION

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: STICA'Y EVENTOS ESPECI

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE MARZO DEL 2019.
No. TiTULO A TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc c&%?;ﬁ:?Ag%N E T oo UBICACION V:iﬁgg;”‘ R
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
COMUNICACIONES 19 DE FEBRERO [CALLE HIDALGO CON
1 1 5 RELEVANTES OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS X MAT-100 101-101.12 OR 5 4 DE OCTUBRE DEL 2019 5 DE MAYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS A LOS DIFERENTES 05 DE OCTUBRE [13 DE FEBRERO |CALLE HIDALGO CON
2 1 5 RELEVANRES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO X MAT-100101-101.12 OF 5 2018 DEL 2019 5 DE MAYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE 02 DE OCTUBRE CALLE HIDALGO CON
3 1 32 RELEVANTES [moBILIARIO SOLICITUDES DE MOBILIARIO X MAT-100 101-101.12 S.M 32 2018 28 DE FEBRERO 5 DE MAYO,PLANTA 3
El presente inventario consta d hojas 42
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ALMA YANTI CORREA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. JESUS POZOS POZOS

DIRECTOR DE EVENTOS ESPECIALES



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TITULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc CLASIFICACION DE PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
ACTAS DE ACTAS DEL CONSEJO ASUNTOS Y ACUERDOS
1 9 COMITES Y MUNICIPAL DE TRATADOS EN CADA SESION MA-I;_(;,??-;O‘]_ 9 20/02/18 20/02/18 2?;;%25A%'EE“NA¢;((8 4 ANOS
CONSEJOS DESARROLLO RURAL DEL CONSEJO .
ACTAS DE
. CONVOCATORIAS CITATORIOS PARA SESIONES MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO N
2 36 COMITES ¥ DEL C.M.D.R.S. DEL CONSEJO X 101.13 36 08/02119 08/0219 #15 ZONA CENTRO 3 ANOS
CONSEJOS
SOLICITUDES, DE INFORMACION
COMUNICACIONES| OFICIOS ENVIADOS ' ! CALLE 05 DE MAYO -
3 17 DE COMISION, INFORMES, MAT-100-101-101.12 17 01/02/19 27/02/19 1 ANO
RELEVANTES INTERNOS CITATORIOS, ETC. #15 ZONA CENTRO
CIRCULARES,
COMUNICACIONES| OFICIOS RECIBIDOS SOLICITUDES,INVITACIONES, CALLE 05 DE MAYO -
4 6 RELEVANTES INTERNOS NOTIFICACIONES, CITATORIOS, X' | MAT-100-101-101.12 6 12102119 27102119 #15 ZONA CENTRO 1ANO
ETC.
OFICIOS RECIBIDOS Y INFORMACION, INVITACIONES,
5 5 COQ;_’;S:,\?_:_%’;ES ENVIADOS, DEPEND. | CONVOCATORIAS, CITATORIOS, MAT-100-101-101.12 5 06/02/19 18/02/19 2?;;%25A%'EE“NA¢;((8 1 ANO
EXTERNAS PROAGRO PRODUCTIVO, ETC.
UNIDAD DE
PROGRAMAS, INDICADORES,
6 3 #giﬁgy/ﬁ:{éﬁglr\ OFlglEl)\?IEEl)\gESR‘?OS INVENTARIO ARCHIVO TRAMITE, MAT-100-101-101.14 3 31/01/19 15/02/19 CALLE 05 DE MAYO 3 ANOS
’ FORMATO ART. 84FI, INFORMES, ’ #15 ZONA CENTRO
COORD. DE RECIBIDOS)
ADCLINA DAL OFICIOS, CITATORIOS, ETC.
El presente inventario consta de 75 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




UNIDAD ORGANIPRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

GIROS MERCANTILES

SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: Febrero 2019
TITULO FECHA
No. . TOTAL
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c C&%?;%C;SEN DE PRIMERO ULTIMO UBICACION VzggggA gk/éf‘o";\:
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON
PADRON DE DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE | /-2 o oo DISTINTOS GIROS X MAT-400-409-409.1PC 5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS
PADRON EXPEDIENTES DE | EXP. PERSONALES DE
2 001 |182 MUNICIPAL DE |BEBIDAS PROPIETARIOS DE LICENCIAS X MAT-400-409-409.1PA NO\QE:\’?RE OCZT(;%RE 5 DE MAYO NO. 15 PEEE“#QN
NEGOCIOS ALCOHOLICAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
CONTROL DE ggggl;%éDE PAGOS DE RENTA DE
3 001 |o11 PLAZAS Y LOCALES DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.2CPC 6 7/02/2019 25/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS LOCALES ESTABLECIDOS
COMERCIALES
LICNCIAS Y
PERMISOS DE PAGOS Y CONSTANCIA DE
4 001 |128 PERMISOS PIROTECNIA PERMISOS DE PIROTECNIA X MAT-400- 409-409.5 0 6/12/2018 6/12/2018 |5 DE MAYO NO. 15 3
TEMPORALES
COMERCIO PAGOS DE RECIBOS DE PAGO DE PISO
5 001 |363 INFORMAL COMERCIANTES DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3.2P 25 1/02/2019 27/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
AMBULANTES AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
6 000 |0 PLAZAS Y DEGUELLO DEGUELLO A CARNICEROS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
';'SE;%'C;%E PERMISOS PERMISOS TEMPORALES DE
7 001 |138 COMERCIO Y BEBIDAS X MAT-400- 409-409.5 14 01/02/2019 14/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
NTO TEMPORALES EMBRIAGANTES
MUNICIPAL
PADRON Y
PADRON
CONTROL DE PADRON DE
8 000 |0 LAE(';\HOCCITS\IS_ DE |EopECTACULARES |ESPECTACULARES X MAT-400-409-409.1PE 5 DE MAYO NO. 15 3
Y ANUNCIOS
CONTROLDE [FA508 OF
9 000 |01 PLAZAS Y PAGOS X MAT-400-409-409.2P 0 18/12/2018 18/12/2018 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS  |ESPECTACULARES
, DIFUSION,MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
10 001 SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
COMUNICACIO
MINUTARIO DE OFICIOS GIRADOS A
1 001 |71 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X MAT100-101-101.12MO 11 5/02/2019 25/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
COMUNICACIO
CORRESPONDENCI |OFICIOS RECIBIDOS DE
12 001 |81 EEEEVANTES A RECIBIDA DIFERENTES DEPENDENCIAS X MAT100-101-101.12CR 9 29/01/2019 22/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
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INFORME Y PROGRAMAS DE
13 001 |22 INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 3 11/02/2019 28/02/2019 (5 DE MAYO NO. 15
PROPIAS DEL
DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
14 000 |0 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15
PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
15 000 |12 /c:'zgiﬁﬂvo POA REALIZARAN DURANTE EL ARO MAT100-101-101.6 16/11/2018 16/11/2018 |5 DE MAYO NO. 15
COMUNICACIO
16 001 |15 NES SOLICITUDES ﬁg;lﬁ;%%izs DE APOYO Y MAT100-101-101.12S 5 4/01/2019 8/02/2019 5 DE MAYO NO. 15
RELEVANTES
CONTROL DE
17 000 |6 PLAZAS Y ACTAS DE ACTAS ¥ ACUERDOS DE X MAT400-409-409.2AC 31/01/2019 31/01/2019 |5 DE MAYO NO. 15
COMERCIO COMERCIANTES
MERCADOS
DICTAMENES ACTAS Y RESOLUCIONES DE
LEGALES ACTAS DE CLAUSURA DE
18 1 20 ADMINISTRATI |CLAUSURA ESTABLECIMIENTOS DE MAT100-103-103.4 20/12/2018 20/12/2018 |5 DE MAYO NO. 15
VOS BEBIDAS ALCOHOLICAS Y
DECOMISOS
tfﬁglglﬁil\zlé LICENCIAS Y LICENCIAS DE
19 1 18 FUNCIONAMIENTO Y OPINION MAT100-400-409.4 17 02/02/2019 28/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15
NTO OPINION TECNICA TECNICAS DE COMERCIO
MUNICIPAL
DISPOSICIONE
AGENDA PARA EL
20 0 |\S/|AD-:-EE|;QA|A AGENDA 2017 DESARROLLO MUNICIPAL MAT100-101-101.1A 5 DE MAYO NO. 15

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE

FORMULO

90 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 8

REVISO

EXPEDIENTES

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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Vo. Bo.

LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA

DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




UNIDAD ORGANICA:

Grupos Vulnerables

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SECCION: Servicios Municipales/lgualdad y Equidad Social.
FECHA DE ACTUALIZACION: Febrero
No. TiTULO < TOTAL FECHA
A CODIGO DE P VIGENCIA
CONSECU| FOLIO DESCRIPCION o|C A DE , UBICACION -
™0 SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION | yojas | PRIMERO | ULTIMO (AROS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
GRUPOS Documentacion referente a oficios y/o
VULNERABLES/C CORRESPONDENCIA comunicadosque se dirijen desde la ﬁ:_':LR:TERA
1 20 21 | CORRESPPONDE INTERNA ENVIADA Direccion de Grupos Vulnerables a X| X 4 02/01/2019 01/02/2019 AGUACATITLA KM 3
NCIA INTERNA- departamentos de este ayuntamiento 1 .
ENVIADA (Enviados)
B oo
COMUNICACION CORRESPONDENCIA N . AXTLA -
2 1 8 ES RELEVANTES INTERNA RECIBIDA Direccion de Grupos Vulnerable's a X| X 8 03/01/2019 27/02/2019 AGUACATITLA KM. 3
departamentos de este ayuntamiento 1
(Recibidos)
Documentacion referente a oficios CARRETERA
COMUNICACION CORRESPONDENCIA . . . AXTLA -
2 1 3 ES RELEVANTES INTERNA RECIBIDA entregados de la ciudadania asia Grupos | X | X 12 04/01/2019 28/02/2019 AGUACATITLA KM. 3
Vulnerables 1
FORMULO Vo.Bo.

XOCHITL LIZBETH HERNANDEZ GAMEZ

AUXILIAR

REVISO

C.AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

INSTANCIA DE LA MUJER

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA DE LA MUJER

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TiTULO " TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CODIGODE | e - uBicAcion | VIGENCIA|CLASIFIC
CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL [ EXPEDIENTE FOJAS
- . 11 DE 28 DE
1 1 7 COMUNICACIONE |OFICIOS INTERNOS |[oficios por parte de los diferentes MAT-100 101-101.12 7 FEBRERO FEBRERO CARRETERA AXTLA{ 3
S RELEVANTES |RECIBIDOS departamentos del h. ayuntamiento OIR AHUACATITLA KM 1
2019 DEL 2019
- A . 15 DE 22 DE
2 1 5 COMUNICACIONE |OFICIOS INTERNOS |[oficios dirigidos a los diferentes MAT-100 101-101.12 5 FEBRERO FEBRERO CARRETERA AXTLA{ 3
S RELEVANRES |ENVIADOS departamentos del H.Ayuntamiento OIC-JMM DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
- . 06 DE 06 DE
3 1 1 COMUNICACIONE |OFICIOS EXTERNOS |oficios por parte de las diferentes MAT-100 101-101.12 1 FEBRERO FEBRERO CARRETERA AXTLA{ 3
S RELEVANTES |RECIBIDOS dependencias de gobierno OER-IMM DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
05 DE 05 DE
COMUNICACIONE MAT-100-101-101.14 CARRETERA AXTLA{
4 1 1 S RELEVANTES INFORMES ARCHIVO |reportes que se generan mensualmente RA-1MM 1 FEBRERO FEBRERO AHUACATITLA KM 1 3
DEL 2019 DEL 2019
06 DE 06 DE
COMUNICACIONE MAT-100-101-101-14 CARRETERA AXTLA{
5 1 1 S RELEVANTES INFORMES TRANSP [reportes que se generan mensualmente OF-IMM 1 FEBRERO FEBRERO AHUACATITLA KM 1 3
DEL 2019 DEL 2019
08 DE 18 DE
ASISTENCIA . MAT-400-402-2- CARRETERA AXTLA{
6 1 9 TALLERES son doc. De talleres y platicas 9 FEBRERO FEBRERO 3
SOCIAL 402.2.2TR-1MM DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
ASISTENCIA MAT-400-402-402.2.2 21 DE MARZO 31DE CARRETERA AXTLA{ CONCLUID
7 ! SOCIAL PROYECTOS IMM  |son proyectos PROY-1MM 0 DEL 2017 ZD('J?;EMBRE AHUACATITLA KM 1 0

El presente inventario consta d

de 93 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019

FORMULO

C.P. MIRNA AIME ANTONIO ALVAREZ

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal INAPAM. AREA: INAPAM
SECCION: 400 Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO
No. TiTULO CODIGO DE FECHA - |VIGENC
CONSE | FOLIO SERIE NOMBREDEL | DESCRIPCION | O | C | CLASIFICACIO T?:Lﬁ‘:'s)E S, pa— ”B'Chf‘c'o IA gkéféi}
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N (ANOS)
1 0001| 0115|COMUNICACIONES |Oficios Internos Oficios y comunicados firmados | X MAT-100 101- 50|29 de enero|01 de Carretera 3
RELEVANTES enviados. ngl:jsgzsﬂefug:::af:“d'i‘;;m 101.12 OIE- del 2019  |marzo 2019 [Ahuacatitla
a oficinas de este mismo INAPAM Km. 1
|ayuntamiento.
2 0001| 0049|COMUNICACIONES [Oficios internos Oficiésycomunicados fiylrmadOs X MAT-100 101- 3|12 de 14 de Carretera 3
RELEVANTES recibidos. gz;g:;?n'?n delos domas 101.12 OIR- febrero febrero Ahuacatitla
ayuntamiento, que sean INAPAM 2019 2018 Km. 1
dirigidos a la subdelegacion
municipal de INAPAM.
3 0001| OOO03|COMUNICACIONES [Oficios externos Oficiosycomurjicados fimjados X MAT-100 101- 1118 de enero|18 de enero|Carretera 3
RELEVANTES recibidos por dependencias del gobiemo 101.12 OER- del 2019  |del 2019  |Ahuacatitia
. municipal, estatal y federal,
dirigidos a esta subdelegacion INAPAM Km. 1
municipal de INAPAM.
El presente inventario consta de 54 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2018. Hojas 54
Expediente 3
FORMULO REVISO Vo. Bo
C. Celestina Cruz Sanchez Lic. Roberto Hernandez Hernandez c. Jose Ramon Hernandez

Auxiliar del Inapam

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

Subdelegado del INAPAM




UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 28 de febrero de 2019
No. Ll CODIGO DE FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
CONSEC| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| TOTAL DE PRIMERO OLTIMO UBICACION (ANOS) ACION
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de la
Comunicaciones Oficios d!rle(':mon de |'nstan0|a mun|(?|pal lde la juventud, MAT-100-101- 05 de 39 de CALLE .5 DE
1 1 14 relevantes enviados dirigidos a titulares de direcciones de este 101.12-OEJUV 14 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 3
ayuntamiento o a dependencias municipales, ’ de 2018. de 2018. CENTRO
estatales o federales.
Oficios y/o comunicados firmados por titular de la
Comunicaciones Oficios d!rle(':mon de |'nstan0|a mun|(?|pal lde la juventud, MAT-100-101- 09 de 27 de CALLE .5 DE
2 1 7 relevantes recibidos dirigidos a titulares de direcciones de este 101.12-ORJUV 7 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 3
ayuntamiento o a dependencias municipales, ’ de 2018. de 2018. CENTRO
estatales o federales.
Comunicaciones Oficios Documentacion relacionada con solicitudes que MAT-100-101- 14 de 14 de CALLE .5 DE
3 1 3 relevantes Recibidos |hace llegar la ciudadania axtlenceo en general 101.12- 1 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 3
Externos para su posterior tramite OREJUV de 2018 de 2018 CENTRO
. ' ' Tramites de Todo doclumento 'e'xterno e interno como, MAT-400-402- 24 de 2§ de CALLE .5 DE
4 1 7 Asistencia Social iuventud convocatorias, municipales estatales y tramites 402.2.3-TIMJ 5 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 3
! que se llevan a cabo en este departamento - de 2018 de 2018 CENTRO
Comunicaciones | Creacion del |Documentacion que valida la creacion del MAT-100-101- CALLE .5 DE
5 ! 53 relevantes Departamento |departamento su(l funciones 101.12 0 MAYO ZONA 3
P P y : INMJUVE-01 CENTRO
Comunicaciones | Reglamentos |Reglamentos ue nos rigen dentro del MAT-100-101- CALLE .5 DE
6 ! 70 relevantes Ignternos H /S untamiento ) ) 101.12 0 MAYO ZONA 3
A ’ INMJUVE-02 CENTRO
Comunicaciones Organigrama MAT-100-101- CALLE .5 DE
7 1 7 relevantes del Impresiones del Organigrama del departamento. 101.12 0 MAYO ZONA 3
Departamento INMJUVE-03 CENTRO
. . . MAT-100-101- 15 de 15 de CALLE .5 DE
8 1| 20 | Plan p?] ‘L:a“"o POA Juventud BZf;rggr;:scs‘al'mpresos de los POA'S de cada 101.6 INMJUVE 16 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 4
) ) 04 de 2018 de 2018 CENTRO
El presente inventario consta de 43 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO VO.BO

Georgina Lara Hernadez
Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez
COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arguelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 28 de febrero de 2019
No. TITULO CODIGO DE FECHA
CONSEC| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C [CLASIFICACIO| TOTAL DE . UBICACION VIGFNCIA CLAS!FIC
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N FOJAS PRIMERO uLTIMO (ANOS) ACION

Oficios y/o comunicados firmados por titular de la

Comunicaciones Oficios direccion de instancia municipal de la juventud, MAT-100-101- 05 de 30 de CALLE .5 DE
1 1 14 relevantes enviados dirigidos a titulares de direcciones de este] X | X 101.12-OEJUV 14 Noviembre | Noviembre | MAYO ZONA 3
ayuntamiento o a dependencias municipales, ’ de 2018. de 2018. CENTRO

estatales o federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA

: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c cfA%?;iichgN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y  |ALINEAMINTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE M.AT- 400-410- 04-ENERO- | 28-FEBRERO- | CALLE 5 DE MAYO #
1 1 7 |[NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X[ 410.2-ANO-OP 79 2019 2019 15 ZONA CENTRO 3
OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA ’
EXISTENTES.
PERMISOS Y
5 ) 11 |EXPEDIENTESDE |/ ~-0 o o SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA « |MAT-400-410-410.4-( o 22-ENERO- | 21-FEBRERO- [CALLE 5 DE MAYO # 3
OBRAS Y ACCIONES CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION LIC-OP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 10 gggﬁg l\E’:\-(I—:iSIODNEES SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT"‘SOS'B“_QF',MO'B" 0 [FEBRERO 2019 FE';’;EQRO 01'“5"'2‘33 A?EENI'\‘ATL%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
4 ) o0 | EXPEDIENTES DE | LICENCIAS DE USO igg#f;gﬁns (Ejjgl\l/IJ:Fc{)C?:LSI\L/JI'IE;‘I%Yg SEA « |MAT-400-410-4105-( 15-ENERO- | 21-FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
OBRAS Y ACCIONES |DE SUELO ’ ' LUS-OP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
INDUSTRIAL.
SON OFICIOS QUE SE ENVIAN A LOS
5 1 17 ;gﬁ"EL\J/":S?gS'ONES OFICIOS ENVIADOS  [DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X %ﬁ-;_c)g;_%oé 23 15'22'1EQRO' 25'FE2'3’$9ERO' Cf;;g,i A?EEN"\‘/'\TL%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. ‘
SON OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
6 1 41 (R:gyEL\J/’\:ﬁgS'ONES OFICIOS RECIBIDOS  [DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X :v(l)/ﬁ-;t_og;_(g)’; 88 oz-ggngo- 27'F§51R9ERO' Cfsl"z‘gs /\Dgé‘f\ﬁﬁ%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL '
SON DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN
COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE PARA SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA MAT-400-100- FEBRERO |CALLE 5 DE MAYO #
7 0 0 |RELEVANTES APOYO CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X[ Y0112 sA0P 0 |FEBRERO 2019 2019 15 ZONA CENTRO 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE ’
NUESTRO MUNICIPIO.
El presente inventario consta 533 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

AUXILIAR

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

TiTULO

No. TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c cfA%?;iichgN DE . UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO uLTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y  |ALINEAMINTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE M.AT- 400-410- 04-ENERO- | 28-FEBRERO- | CALLE 5 DE MAYO #
1 7 |[NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X[ 410.2-ANO-OP 79 2019 2019 15 ZONA CENTRO 3
OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA
EXISTENTES.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Parques y Jardines

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  01/03/19
No. TiTuLo - TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;ﬁ;ig%n PE | PriMERO | 0OLTIMO UBICACION vzisgg;A CLC%':CA
cuTIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
L . Solicitud requeridas de las
1 4 99 Solliczlltudes de .414..2. §0I|C|tudes de instituciones para dar servicio en MAT-400-414,2,1 7 31-01-19 18-02-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio instituciones. L SSIPYJ con esq. Matamoros
sus parques y jardines
Solicitudes que son llegadas de
. L . diferentes ejidos y comunidades
2 1 20 Sollcflt}Jdes de Sollcﬂudgs de ejidos para los servicios de MAT-400- P 20-08-18 20-08-18 Calle Cuauhtemoc 1
servicio y comunidades. e, ., 410,410,1,2 con esq. Matamoros
rehabilitacién para un bién
comun.
Documento donde se concentra
410.3 Inventario de todos los lugares bellos y
3 0 1 Inventanq de. parques, jardinesy [forestal de este Municipio, MAT-400-414.4 1 02-08-17 31-08-17 Calle Cuauhtemoc 1
parques, jardines . o IPYJ con esq. Matamoros
camellones. indicando la ubicacién donde se
y camellones. )
localizan.
4104 410.4.10ficios Son oficios que son recibidos de MAT-400-410- Calle Cuauhtemoc
4 04 300 COM.REELEVAN o a 04 12-02-19 19-02-19 1
TES recibidos deferentes areas y otras. 410.1-410.4.1. con esq. Matamoros
410,4 - Son oficios que son enviados a
10 843  |COM.REELEVAN |410:4-2 Oficios diferentes departamentos y/u MAT-400-410- 10 01-02-19  [27-02-19 Calle Cuauhtemoc
10 enviados 410.1-410.4.2 con esq. Matamoros
TES. otros lugares.

El presente inventario consta de 1263

hojas y ampara la cantidad de 5

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal
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expedientes del afio 2018

C.Jose Luis Manuel Gomez

Director de Parques y Jardines




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
No. TiTULO i TOTAL FECHA
. cODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c - DE . UBICACION = .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT - 400- 405 - CALLE CUAUHTEMOC
1 ! 99 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X 405.3-VOT-PC 5 0211012018 | 15/0212019 SIN 3
EXPEDIENTES GENERADOS
405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC
2 ! % PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 0 0211012018 | 14/11/2018 SIN 3
LNCENDIOS ETC.
10112 OFICIOS ENVIADOS A LOS
) OFICIOS ENVIADOS  |DISTINTOS DEPARTAMENTOS MAT-100-101.12-OEI- CALLE
3 1 97 COMUNICACIONES INTERNOS DEL H. AYUNTAMIENTO X pC 23 02/10/2018 | 27/0212019 | ~ )\ UHTEMOGC S/N 3
REELEVANTES
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
4 1 93 OF'CI'STSE';E,\%?DOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS X MAT'1°°';21'12'°R" 1 05/10/2018 | 26/02/2019 | | AU‘_?'TAEL,%A%C SIN 3
DEL H. AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS ENVIADOS A
5 1 2 comunicaciones | OFICOS ENVIADOS |nrErenTES INsTITUCIONES © X MAT;:E';‘?'”' 2 | 02/10/2018 | 2800112019 | ) Aun—?ﬁékﬂ%c N 3
REELEVANTES DEPENDENCIAS :
OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS PE MAT-100-101.12 CALLE
6 1 29 EXTERNOS DIFERENTES DEPENDENCIAS O X ORE.PC 7 02/10/2018 | 21/02/2019 | )\ UHTEMOC SN 3
INSTITUCIONES.
SON DOCUMENTOS GIRADOS
POR DIFERENTES MAT-100-101.12-C- CALLE
7 0] 4 CIRCULARES | oo ARTAMENTOS DENTRO DEL X PC 0 |02/10/2018 2471012018 | o)z yTEMOC SIN 3
AYUNTAMIENTO
EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405-405.2- CALLE
8 0 0 CONTINGENCIAS PROGRAMAS DE RESCATE X C.PC 0 02/10/2018 | 30/11/2018 | ~ |\ HTEMOC SIN 3
405.6 ACTAS DE
CONSEJO MUNICIPAL |ACTAS DE ACUERDOS QUE SE MAT-400-405-405.6- CALLE
9 0 0 |CONSEJODE X 0 02/10/2018| 30/11/2018 3
PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL |TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N
El presente inventario consta de 48 FOJAS y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ANA GABRIELA AZCONA LARA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cargo

LIC. ROBERTO HERNANDEZ

HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo
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CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

Cargo

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100 Y 300
FEBRERO 2019
No. TITuLa . CODIGODE | TOTALDE FECHA . o .
CONSECUTIVD FoLD SERIE DOCUMENTAL| NOMERE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIN o CLASIFICAZIN |  FOIAS |  PRIMERD (LMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | CLASIFICACION
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
1 1 41 |HCABILDDY EXPE"'E;LEESTED';ESAB“"" EXFED'EI;'I;EEETEU';E:E'L""V X mmuu.summ.a. GENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DIRECTIVOS TERRAZAS, SLF.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE LABORAL DE PERSONA MAT 200.3013012
2 1 44| oERSONAL D BASE DE BASE DE BASE X I GENTRIL AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES DE | b oe iENTES DE PERSONAL  EXPEDIENTES LABORAL DE MAT 2003013012, GALLE 5 DE MAYDN. 13 Z0NA
3 1 72 |PERSONAL SINDICALIZADD PERSONAL SINDICALIZADD X 208 GENTRIL AXTLA D 5 RESERVADA
SINDICALIZADD : TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYON. 15 20N
. , sa  eReuiL EXFEDII;EEIEIEINI]TER IEESUNAL EXFEDIENTE éﬁﬁmk EE PERSINAL gtl\]}:.suu.sm.sm.z. ENTHD AMTLA O s RESERVADA
CONTRATD : TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES OE | oy or \ENTE OE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS MAT.300.3013013. GALLE 5 DE MAYDN. 15 20N
5 1 63 [ELEMENTOS DE SEEURIAD FUBLIS SEBURIOAD FUBLIS X i GENTRD, AXTLA D 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA : TERRAZAS, SLF.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
6 1 107 |OFICIOS ALTAS oRcosATag | DFICIDS ALTAS DE TRABAJADORES MATIODJOLSO3) 5 | q4/02/2019 | 12/02/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DE CONTRATD i
TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
7 1 5  |OFCOSDEBAIS |  OFCOSDEgasas | DFICIOSDEBAJAS PERSONALDE| MATSODIOLSOLD 4 | 20/01/2019 | 20/01/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
CONTRATD 08
TERRAZAS, SLP.
OFICIOS RECIBIDDS DE CUALGUIER S CALLE 5 DE MAYO N, 15 ZON
8 1 137  |OFICIOSRECIBIDOS |  OFICIOS RECIEIDOS  |DEPARTAMENTO DIRIGIDD EN FORM| X S 40 | 0si0212019 | 25/0212019 | CENTRD, AXTLADE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES TERRAZAS, SLF.
TFICTIS ERVIALIS SOF
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
9 1 300 |OFCOSENVIADDS |  OFCioSewviapps | DOCUMENTOS OUESEMANDAN A\ MATI0DIOLBOLS  4g | 30/01/2019 | 19/02/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DIFERENTES AREAS POR ASUNTIS i3
plapr TERRAZAS, SLP.
REPORTE DE INCIDENCIAS CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
10 1 209 |SEGURDADPUBLICA| “ny o pimentos DE | '\ ORMACION OUE REPORTA X MAT300.30130LIS  gg 28/02/2019 | CENTR, AXTLA DE 5 RESERVADA
INCIDENCIAS SEGURIDAD PLBLICA SEGURIDAD FUBLICA A RH sl RS S 7
31/01/2019 L
REPORTE DE FATIGAS DE CALLE 5 DE MAYON. 15 ZONJ
11 1 339 gﬁf:&'ﬁ?m PUBLICA| ™\ i EremeNTOS D SE'[:'EIEI':]':SE;[::SE::::;['T'ém:m g?1'3""'3""3"""' 28/02/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA X 57 | 310112019 TERRAZAS, S.LP.
CONTROL D CALLE 5 DE MAYO N, 15 ZON
12 1 130 [ARCHIVD Y UNIDAD fﬂﬂlﬁ"&ﬂﬁ?ﬁlﬁﬂlﬁ'& CONTROL 'IJ,EF‘I‘]';E,;*A‘E’?D‘;”"'"A"" X ':fT'3""'3"7'3"7" 2 28/02/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DE INFORMACION i 30/01/2019 TERRAZAS, S.LP.
168
El presente inventario consta de 168 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. GRACIELA ORTEGA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

LA. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA:  OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO DEL 2019
No. TITULO - TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION [e] Cc DE . UBICACION o
CuUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | _ o | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
CERTIFICADO DE NACIMIENTO, CARTILLA CALLE HIDALGO Y| SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE DE VACUNACION,ACTA DE NACIMIENTO DE MAT-100-101.10- SDEMAYO  |SOLICITADAS
1 64 | 120 LOS PADRES Y DE MATRIMONIO, X | x 370 | 01-02-2019 | 28-02-2019
DOCUMENTO NACIMIENTO REGN-RC ALTOS,ZONA  [POR LA
CREDENCIAL DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CENTRO CIUDADANIA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR
REGISTRO DE NACIMIENTO, CARTILLA DE CALLE HIDALGO Y|SON
5 0 4 |CERTIFICACIONDE  [REGISTRO DE VACUNAGIN, ACTA DE NACIMIENTO DELOS |, | , | MAT-100-101.10- | o 01-02-2019 | 01-02-2019 |6 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO RECONOCIMIENTO [PADRES, ACTA DE MATRIMONIO, 2 REGREC-RC ALTOS,ZONA  [POR LA
TESTIGOS CON CREDENCIAL DE ELECTOR. CENTRO CIUDADANIA
SOLICITUD DE MATRIMONIO, ACTA DE CALLE HIDALGO v|SON
NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES,
3 10 | 27 |CERTIFICACIONDE REGISTRO DE ANALISIS PRENUPCIALES, CREDENCIAL DE | X | x |MAT-100-101.10- 1 yo0 | 07.02.2019 | 22-02-2019 |2 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO MATRIMONIO MA-RC ALTOS,ZONA  [POR LA
ELECTOR, 4 TESTIGOS CON CREDENCIAL CENTRO CIUDADANIA
DE ELECTOR
CERTIFICADO DE DEFUNCION, ACTA DE CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE NACIMIENTO, ACTA DE MATRIMONIO, MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
4 | 3 | % |pocumenTo DEFUNCION CREDENCIAL DE ELECTOR, 2 TESTIGOS XX DEF-RC 191 | 01-02-2019 | 27-02-2019 5 705, 70N |POR LA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE RESOLUCION DEL JUEZ, ACTAS DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
5 05 | 06 IpocuMENTO DIVORCIO NACIMIENTO DE LOS DIVORCIADOS x| x DIV-RC 38 16-02-2019 | 21-02-2019 | 705, z0NA  |POR LA
CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
6 01 | 954 | 30CUMENTO CERTIFICACIONES [COPIA DE REGISTRO Y/O ACTA, CURP X | x CER.RC 18 | 01022019 | 28-02-2019 |1 705 70N |POR LA
CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE VIATICOS, DE MATERIAL MAT-100-101.12- 5 DE MAYO .
7 01 |11 RELEVANTES OFICIOS ENVIADOS | S22 0 16, VAL DE COMBUSTIBLE X | x OERC 11 01-02-2019 | 28022019 |, o5 zona |3 ANOS
CENTERO
OFICIOS Y/O COMUNICADOS FIRMADOS CALLE HIDALGO Y
POR TITULARES DE LAS DIFERENTES
8 01 24 |[COMUNICACIONES | p) 05 RECIBIDOS [AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO DIRIGIDOS| X | x | MAT-10010142 0 | 44.00-2019 | 28-02-2019 [0 DEMAYO 3 ANOS
RELEVANTES OR-RC ALTOS, ZONA
AL TITULAR DE LA DIRECCION DEL CENTRO
REGISTRO CIVIL
El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de expedientes del afo
FORMULO REVISO V.B.

C. MARIA SUEGELY MARTINEZ REYES

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON

OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD ORGANICA:

SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE SALUD

SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 de marzo 2019
No. TITULO TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA [CLASIFIC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE , UBICACION -
A CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de areas de este ayuntamiento CARRETERA AXTLA
1 L 254 INRELEVANTE INTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de Coordinacion de MAT-100-101.12 IR-CS ® 11/02/2019 2710212019 AHUACATITLA 3
Salud.
Oficios y/o comunicados firmados por el/la
COMUNICACION titular de Coordinacion de salud dirigidos CARRETERA AXTLA
2 1 435 INRELEVANTE INTERNA ENVIADA a los departamentos de este MAT-100-101-101.12 IE-CS 12 01/02/2019 27/02/2019 AHUACATITLA 3
ayuntamiento.
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de dependencias externas CARRETERA AXTLA
3 L 2 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de coordinacion de MAT-100-101.12 ER-CS 1 1411172018 1411172018 AHUACATITLA 3
salud.
COMUNICACION Comunicados u oficios firmados por CARRETERA AXTLA
4 1 11 INRELEVANTE EXTERNA ENVIADA |titular de cc?ordlnacmn de salud dirigidos a MAT-100-101.12 EE-CS 2 17/06/2016 17/06/2016 AHUACATITLA 3
dependencias externas.
EXPEDIENTES Expediente en el que se describe el
5 1 223 |SERVICIO MEDICO |CLINICOS DE Historial Clinico de los funcionarios MAT-300-302-302.1 6 07/02/2019 20/02/2019 i:ﬁ,':(E:ZEﬁ't:)(TLA 3
TRABAJADORES municipales.
El presente inventario consta d 22 hojas y ampara ¢ la cantidad de 5 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Pagina 1

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ENERO 2019.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 28 de Febrero de 2019
TiTULO TOTAL FECHA
No. cODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o c " DE . UBICACION o .
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS ON
= DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fosas | PRIMERO ULTIMO ¢ )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
Planeacion, . - Acuerdos, Etc. Que
0001 1 informacion y Dlsposwlon_es enla sirvan para regular la X MAT-100-101- 76 01-Febrero- 28-Febrero-2019 PRESIDEN- SIEMPRE
L materia. L L. 101.1 2019 CIA.
politicas administracion del H.
municipales. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, [Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 1 informacion y | actas de sesiones de| tratados en cada X MAT-100-101- 314 01-Febrero- 28-Febrero-2019 PRESIDEN- SIEMPRE
L " - . 101.2 2019 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
Planeacion, sesiones de cabildo,
. .’ | Apéndices o anexos |contiene 6rdenes del MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN-
0003 1 mfo::i‘;zl:sn y de actas de cabildo. dia, circulares, X X 101.3 314 2019 28-Febrero-2018 CIA. SIEMPRE
p . anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
Planeacion, anual de gobierno,
. . - asi como todos los MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN- su
0004 1 mforn.\afclon y | Planes municipales planes municipales X X 101.4 121 2019 28-Febrero-2019 CIA. VIGENCIA
politicas
.. de desarrollo y
municipales. .
organizacion del
municipio
101
Planeacion,
. . . MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN- SuU
0005 1 |nforrr.|a§1:|on y | Plan operativo anual X X 101.6 02 2018 28-Febrero-2019 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 1 informacion y | Informe de gobierno X MAT- 100-101- | 55 01-Febrero- | = o, obrero-2019 | PRESIDEN- | Ao
L 101.7 2019 CIA.
politicas
municipales.
Revision de
expedientes que dan
101 inicio a la generacion
Planeacion. L. de cualquier
. L Normatividad X MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN- SuU
0007 1 |nforrr.|a§1:|on y Municipal normativa o X 101.9 133 2019 28-Febrero-2019 CIA. VIGENCIA
politicas reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




101 . constancias y
Planeacion, | . ificacion de solicitudes de MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN-
0008 1 lnforn?afcmn y documentos certificaciones X 101.10 18 2019 28-Febrero-2019 CIA. SIEMPRE
politicas
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion nombremientos.
. L . . ’ MAT- 100-101- 01-Febrero- PRESIDEN- su
0009 1 |nforn.1a}c|on y | cargos de gobierno | Cese y regl.stros de X 101.11 289 2019 28-Febrero-2019 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, . asuntos y acuerdos
. . Actas de comités y 01-Febrero- PRESIDEN- SuU
0010 1 |nforn.1a}c|on y consejos tregados en c.a<'1a X 20 2019 28-Febrero-2019 CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L .
Planeacion, liberacién de servicio
0011 1 informacion y Servun? Militar militar .en los X MAT-100-101- 18 01-Febrero- 28-Febrero-2019 PRESIDEN- SIEMPRE
. Nacional ayuntamientos a 101.15 2019 CIA.
politicas . .
. través de la junta
municipales. L
municipal de
reclutamiento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros se registran los X MAT- 100-101- 75 01-Febrero- 28-Febrero-2019 PRESIDEN- SIEMPRE
L " 101.16 2019 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 2595 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SERVICIOS MUNICIPALES

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION:  ENERO
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO DESCRIPCION o|c| CODIGODE DE ) uBICACION | VIGENCIA [CLASIFICA
= SERIE DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
CUTIVO FOJAS
CONTROL Y CONSERVACION ACTO DE SEPULTAR CALLE 5 DE MAYO #
1 1 3 [SONROLYS INHUMACIONES A S A X [MAT-400416416.1.1| o | 02ENERO-209 [15-ENERO-2018| CAiE ® DE MAYOS 3
DONDE SE REGISTRAN
LAS INHUMACIONES QUE
SE EFECTUEN,
EXPRESANDO EN CADA CALLE 5 DE MAYO #
2 1 3 |LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES S ANDO N X [MAT-4004164162.1| 9 | 02ENERO-209 [15-ENERO-2018| CAiE ® DE MAYOS 3
DIFUNTO, RESPONSABLE
DEL LOTE, HORA, DIA, MES
Y ANO DE | A INHUMACION
CONSTRUCCION QUE
SIRVE PARA PROTEGER Y
3 1 3 ﬁiﬂggﬁggglON DE agﬂggﬁggglor\‘ DE MANTENER EN BUEN X MAT-400-416-416.3 9 02-ENERO-209 [15-ENERO-2018 c'lAsLIZ-gl\sl/E(E:év'l\ﬁ—T-\’%# 3
ESTADO LOS RESTOS DE
UN DIFUNTO.
CIRCULARES DE LOS
4 1 124 COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. X MAT-100-101-101.12 5 14-ENERO-2019|28-ENERO-2019 CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES OR-SM 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS A LOS
5 1 | 14 |COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. x |MAT-100101101.12 ) ) o) ENERO-2019|25-ENERO-2019| CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES OE-SM 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO.
SOLICITUDES DE
6 1 53 CONTROL DE COMBUSTIBLE ST)ELSKE:[I—UDES DE GASOLINA'Y GASOLINA Y DIESEL, QUE X MAT_B((:)(B)::;OJ_305'1 28 02-ENERO-2019|30-ENERO-2019 C,IASLIZ-EI\SIE(E:E/"\G_T_\,%# 3
) SE ENVIAN A TESORERIA.
SOLICITUDES RECIBIDAS
DE RECOLECCION DE MAT-400-416-416.1 CALLE 5 DE MAYO #
7 1 2 SOLICITUDES DE SERVICIO |SOLICITUDES Y AGRADECIMIENT| BASURA DE LOS EJIDOS Y X SS-SM 7 01-ENERO-2019|30-ENERO-2019 15 ZONA CENTRO 3
COMUNIDADES.

El presente inventario consta de 81 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019

FORMULO

PAULA VITHE VILLAZANA

SECRETARIA

REVISO

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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Vo.Bo.

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES

C.PROFR. ARNULFO MERAZ GUERRERO




UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

PRESIDENCIA MUNICIPAL

AREA: SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  ENERO
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO DESCRIPCION o|c| CODIGODE | ©e - uBICACION | VIGENCIA [CLASIFICA
cuTive SERIE DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION | _ "= (| PRIMERO | ULTIMO (AROS) | CION

CONTROL Y CONSERVACION
DE PANTEON INHUMACIONES

ACTO DE SEPULTAR
RESTOS HUMANOS

X |MAT-400-416-416.1.1

02-ENERO-209

15-ENERO-2018

CALLE 5 DE MAYO #
15 ZONA CENTRO

Pagina 2



H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H.Ayuntamiento 2018-2021 AREA: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF
SECCION: ADMINISTRATIVA
ECHA DE ACTUALIZACIOM ENERO 2019
No. Al CODIGO DE TOTAL i VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION O | C [CLASIFICACIO| DE , UBICACION < p
PRIMERO | ULTIMO (ANOS) [ CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS
Informes de MAT-100-101- Carretera Axtla-
1 56 Informes cada area del Informe de act.del mes X 12 28-02-19 28-02-19 Ahuacatitla 3
101.14 IMDIF
SMDIF Axtla
Oficios recibidos de Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios internos [los diferentes MAT-100-101- .
2 70 Relevantes recibidos departamentos del H. x 101.12 OIR 7 11-02-19 19-02-19 Ahuacatitia 3
. Axtla
Ayuntamiento
L - Oficios enviados a Carretera Axtla-
3 539 |Comunicaciones Oficios Intemos . 15 departamentos x | MAT100101-1 459 | 01.02-19 | 280219 | Ahuacatitia 3
Relevantes enviados . 101.12 OIE
del H. Ayuntamiento. Axtla
Oficios recibidos de
coordinacion regonal, Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
4 1494 Relevantes recibidos Estatal,comunidades, X 101.12 OER 8 01-02-19 19-02-19 Ahl:\i(;;tma 3
instituciones educativas
etc
Oficios enviados de
coordinacion regonal, Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
5 175 Relevantes enviados Estatal,comunidades, x 4 101.12 OEE 30 05-02-19 21-02-19 Ahl;e:glaatltla 3
instituciones educativas
etc
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
instituciones o Carretera Axtla-
6 16 |Comunicaciones | ;. departamentos del x MAT-100-101- 1 29-01-19 | 18-02-19 | Ahuacatitia 3 *
Relevantes H.Ayuntamiento y 101.120EIF
L L Axtla
oficios recibidos por el
Area de Infancia y
Familia.




Informacion y
evidencias de los

Carretera Axtla-

7 4 |asistencia SociallPreescolar [leres d¢ X MAT-100-402-1 4 | 05-12-2018 | 05-12-2018 | Ahuacatitia
sensibilizacion 402.2-IPIF
) ) . Axtla
impartidos en nivel
preescolar.
Informacion y
te;’ligf:;'daes de los MAT-100-402- Carretera Axtla-
8 7 Asistencia Social|Primaria sensibilizacion X 402.2- 0 04-12-2018 | 04-12-2018 Ahuacatitla
: ) . 402.2.3PIIF Axtla
impartidos en nivel
primaria.
Informacion y
g:zf:;'j: delos MAT-100-402- Carretera Axtla-
9 10 Asistencia Social| Telesecundaria S X 402.2- 1 04-12-2018 | 04-12-2018 Ahuacatitla
sensibilizacion
) ) . 402.2 3ITIF Axtla
impartidos en nivel
telesecundaria.
Evidencias e
informacion de talleres
informativos impartidos
con el propésito de una MAT-100-402- Carretera Axtla-
10 3 Asistencia Social|Alternativo mejor calidad de vida ehp 402.2- 0 04-12-2018 | 04-12-2018 Ahuacatitla
dirigido a la toda la 402.2.51AIF Axtla
poblacion en general.
Actualizacion de la c tera Al
11 184 [Programade 1o 4 iones informacion de los X MAT-100-402- 0 a;\fuzrcaatit)l(a N cal
Apoyo Social beneficiarios 402.3PMC .
Axtla
Acuerdos que se llevan Carretera Axi
Programa de  |Actas de acabo con las madres MAT-100-402- aretera /xtia-
12 139 Apoyo Social acuerdo y comision comunitaria | X 402.3AAMC 12 03-01-19 30-01-19 Ahl:\i(;fatma
Documentacion de c tera Al
13 65 |Informes Comprobacion |aportacion municipal MAT-100-101- 0 a;\Leuzrcaatit)l(a N
de factura para la compra de fruta 101.14CFMC o
y verdura xtia
Actividades realizadas Carretera Axi
Cedulasde |en lainspeccion de los MAT-100-101- areera e
14 67 Informes Supervision comedores 101.14CSMC 7 10/10/2018 | 24/10/2018 AhUAE:((;Iaatlﬂa
Actividades a realizarse c tera Al
en el mes para SEDIF -100-101- arretera Axtia-
15 3 Informes Informe mensual P “:g]— 114(1)|(|)\/|:\;)(1: 1 31/10/2018 | 31/10/2018 Ahuacatitla

Axtla




Acusesde Acuses de la cantidad Carretora At
arretera Axtla-
Comunicaciones [perecederoy  |entregada de frutay MAT-100-101- .
16 %93 |Relevantes |iistas de verdura de cada 101.12aPLAMC | B 16:02:19 | 180219 ) Anuacatila
asistencia localidad
Acuerdos que se toman
con madres de familia Carretera A
Programade  |Actas de ,autoridades educativas MAT-400-402- arretera Fudia- .
17 318 | apoyo Social | Acuerdo y autoridades 402 3AAMF 130 | 08/10/2018 | 26/10/2018 AhuAaclatltIa frios
comunales. xtla
Datos de los Carretera Axi
beneficiarios. -400-402- arretera Axtia-
18 gee |rodramade o i iones MAT-400-402 0 Ahuacatitla
Apoyo Social 402.3PDMF
Axtla
Informacion de c tera Axl
19 9o  |Programa de Confirmacion de [cobertura del nuevo MAT-400-402- 0 a;fuzrcaatit)l(a a-
Apoyo Social  |cobertura ciclo escolar y 402.3CCMF Axtl
autorizada por SEDIF xtia
Actividades que se
Cedulas de realizan en la inspecion MAT-100-101- Carretera Axtla-
20 564 Informes Supervision/Acu |de los 101.14CSMF 56 18-02-19 18-02-19 Ahuacatitla
ses de fruta comedores/Entrega de : Axtla
fruta
Actividades a realizarse Carretera Axi
21 20 Planeacion Planeacion en el mes. MAT-100- 0 aArr:uZZtit)l(a -
Mensual 101PMMF
Axtla
Datos de los menores y
2 160 Programa de Pad madres beneficiarios MAT-100-400- 0 Capr\r:tera ﬁ)l(tla-
Apoyo Social | 20rones 402-402.3PAM vacatta menores
Axtla
Actas de Acuerdos que se toman MAT-100-400 Carretera Axtl
Programa de Acuerdo/confirm |con madres de familia Badiiad arretera Axtla-
23 230 . : : 402- 16 06-12-18 27-12-18 Ahuacatitla
Apoyo Social  |acion de y autoridades 402.3A0AAM Ax
cobertura comunales. : xtla
Actividades realizadas
gedula§ .de/A en la inspeccion de los MAT-100-101 Carretera Axtla-
24 330 [Informes e et |comedores/Entrega de 101 14CSAAM 0 Ahuacatitla
sesdeiruiay  lfryta y verdura : Axtla
verdura
Agenda de actividades Carretera Axt
25 4 Informes Planeacion a realizar en el mes. MAT-100-101- 0 a;\Leuzrcaatit)l(a N
Mensual 101.14PMAAM

Axtla




Acuerdos que se toman
en las localidades

Acta de beneficiadas en
. . Carretera Axtla-
26 30 Prograrga (.ie |nst?IaC|or.‘| y presencia de las MAT_4006402_ 0 Ahuacatitia 3
Apoyo Social confirmacion de |5,toridades comunales. 402.3AI0AA Axtla
cobertura
Datos de los Carretera Axi
o7 s |Programade |Cedulas beneficiarios. MAT-400-402- 0 a/:fuzgim’l‘a a 5
Apoyo Social Familiares 402.3CFAA
Axtla
Documentacion y c tera At
Comunicaciones |Acuses de entrega correcta del MAT-100-101- arretera .X a-
28 78 Relevantes recibo apoyo. 101 12ARAA 38 11-02-2019 | 11-02-2019 Aht::glaatltla 3
Actividades a realizarse
en el mes/Actividades
Planeacion realiza(.:lz.as durante MAT-100-101- Carretera Axtla-
29 10 Informes Mensual/Cedula [SUpervision alas 101 14CSPMAA 0 Ahuacatitla 3
s de supervision [comunidades ) Axtla
beneficiadas.
. Programas para el
Unlprqdes y desarrollo familiar MAT-400-406- Carretera Axtla—
30 14 Desarrollo rural |Espacios de 0 Ahuacatitla 3
. . 406.2UEAA
Alimentacion Axtla
Sobre pension
alimenticia, guarda de Carretera Axtla-
Asuntos  [Convenio y menores, regulacion de MAT100- Ahuacatitia,
3 2009 Juridicos  |Actas visitas y violencia 103.1CAAJ 2 01-02-2019 | 27-02-2019 Axtla de 10
familiar. Terrazas, S.L.P.
Documentos que se
) \ . |Acuse de . MAT100- Ahuacatitla,
32 1091 |Asistencia Social Citatorios de su presencia para 402.2ACAJ 40 31-01-2019 | 21-02-2019 Axtla de 3

llegar a un acuerdo
referente a situaciones
del orden familiar.

Terrazas, S.L.P.




Son documentos
enviados a otras
instituciones u otros

Carretera Axtla-

Comunicaciones|Oficios internos MAT100- Ahuacatitla,
33 516 Relevantes |del Area Juridica |d6P2rtamentos para 101.1201AJ 10| 07-02-2019 | 18-02-2019 Axtla de
solicitar alguna
) Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son documentos
L FenV]ad(?s aotras Carretera Axtla-
Comunicaciones Oficios internos |instituciones u otros MAT-100-101- Ahuacatitla
34 284 del Area de departamentos para 2 05-02-2019 | 13-02-2019 !
relevantes ) . - 101.120ITS Axtla de
Trabajo Social |solicitar alguna
A Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son informes sobre las
visitas de campo Carretera Axtla-
Informes de realizadas, que la MAT-100-101- Ahuacatitla,
35 21 Informes 1 2bajo Social |ciudadania solicita, o 101.14 ITSAJ 16 02-01-19 | 18-01-19 Axtla de
bien la situacion del Terrazas, S.L.P.
caso asi lo amerita.
Estudios IrEeSaIliJ;azlce:%nlzsnco Carretera Axtla-
36 232 Asistencia Social|socioeconomico |ciudadania para MAT-100-402- 13 31-12-18 23-01-19 Ahuacatita,
. . 402.2ES Axtla de
S determinar su nivel
. . Terrazas, S.L.P.
socioeconomico.
Carretera axtla-
reportes de documento donde se Ahuacatitla
37 31 |asistencia social|visita asienta la entrevista MAT-100-101- | 7 04-01-19 | 20-01-19 Axtla
P realizada durante la 101-14RVD
domiciliarias . L deTerrazas
investigacion de campo sip
Son documentos donde
z:uc:r?:s“zi: :ZZuieren Carretera Axtla-
38 282 | Salud Publica |C2NaliZaciones | miento psicologico MAT100- 8 03-01-19 | 24-01-19 | Ahuacatita,
a psicologia . 402.5CP Axtla de
derivado de un
. Terrazas, S.L.P.
conflictode orden
familiar.
Carretera Axtla-
. Terapia de L MAT-100-402- Ahuacatitla,
39 8 Salud Publica individual Conducta y aprendizaje 402.5T] 8 05/10/2018 | 30/10/2018 Axtla de

Terrazas, S.L.P.




MAT-100-402-

Carretera Axtla-

40 9 Salud Publica terapia de pareja|Problemas de pareja 9 05/10/2018 | 30/10/2018 Ahuacatitla
402.5TP
Axtla
. Carretera Axtla-
41 0 |Salud Publica |Valoracion problemas familiares MAT-100-402- 0 05/10/2018 | 30/10/2018 | Ahuacatitia
general 402.5VG
Axtla
Carretera Axtla-
. . . |conferencias y |Violencia familiar y MAT-100-402- .
42 9 Asistencia Social talleres autoestima 402.2-402.2 5CT 9 01/10/2018 | 30/10/2018 AhuAe)i((;lr.-latltla
Informacion de las
actividades realizadas MAT-100-101- Carretera Axtla-
43 94 Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 16 15-01-29 13-02-19 Ahuacatitla
: 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
Informes :enf?erg)ic:joenlgzl:i%fj * MAT-100-101- Carretera Axtla-
44 38 Informes financieros Bgsica de 101.14 4 18-01-19 15-02-19 Ahuacatitla
S IFUBRSMDIF Axtla
Rehabilitacion.
Solicitudes emtidos por
Comunicaciones |Solicitudes i?:ili?b?:jiglcljitz;:entes MAT-100-101- Carretera Axtla-
45 157 Relevantes Internas instituciones y de las 101.12 35 07-02-19 26-02-19 Ahuacatitia
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
informacion de los Carretera Axtla-
46 4 Salud Publica Ingr'eso de pacientes de nuevo MAT-4025- 1 01-02-19 26-02-2019 Ahuacatitla
pacientes : 402.5.1 IPUBR
ingreso. Axtla
Informacion de las
actividades realizadas
Informe mensual|en el mes en la MAT-100-101- Carretera Axtla-
47 3 Informes de coordinacion |[Coordinacion Tecnica 3 02-01-19 30-01-19 Ahuacatitla
) 101.14 IMCT
tecnica para Personas con Axtla
Discapacidad que se
envia a DIF ESTATAL
Solicitudes elaborados
- . por el Area de 100101 Carretera Axtla-
48 3 Comunicaciones | Solicitudes Coordinacion Tecnica y MAT-100-101 2 02-01-19 30-01-19 Ahuacatitla
Relevantes externas : . 101.12 SAl
enviados a diferentes Axtla

instituciones .




Entrega de apoyos de

Carretera Axtla-

Programa de Ayudas sillas de MAT-100-402- .
49 1 6 Apoyo Social Funcionales ruedas,bastones,muleta 402.3AFC 3 02-01-19 30-01-19 Ahl:\i(;;tma
s y andadores.
Carretera Axtla-
50 01 1369 |Egresos Caja chica Asistencia social MAT-100-200- 177 18/01/2019 | 06/02/2019 Ahuacatitla
200.4CC
Axtla
. Carretera Axtla-
51 1 1187 |Egresos Traslados hospitales valles y San MAT-100-200- | 555 | 01/02/2019 | 21/02/2019 | Ahuacatitia
Luis Potosi 200.4TSLP
Axtla
52 1 91  |Egresos Otros traslados |A otros hospitales MAT-100-200- 91 07/12/2018 | 17/12/2018 Ca/:flﬁr;t?t)lgla_
9 P 200.40TSMDIF
Axtla
Carretera Axtla-
53 1 216  |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes MAT-100-200- 94 01/02/2019 | 07/02/2019 | Ahuacatitla
200.4ASMDIF
Axtla
Desalose MAT-100-200- Carretera Axtla-
54 1 221 Egresos €59 Desglose de viaticos 200.4ADVSMDI 64 17/01/2019 | 25/02/2019 Ahuacatitla
viaticos
FF Axtla
- Cuota de recuperacion Carretera Axtla-
55 1 263 |Comunicaciones (Cuotas de de insumos que se MAT-100-101- 61 01/02/2019 | 01/02/2019 |  Ahuacatitia
Relevantes alimentacion 101.12CASMDIF
entregan cada 2 meses Axtla




Comunicaciones Solicitudes enviadas a MAT-100-101- Carretera Axtla-

56 1 324 Relevantes Oficios enviados tesoreria 101.12 79 31/01/2019 | 04/02/2019 Ahuacatitla

OETSMDIF Axtla
L Carretera Axtla-
57 01 170 Comunicaciones Oficios recibidos | Documentos recibidos MAT-100-500- Ahuacatitla
Relevantes 507.6.2 1 19/02/2019 | 19/02/2019 Axtla
Solicitudes de gasolinas|
para los vehiculos
. encargados de Carretera Axtla-
Control de Gasolinas MAT-100-305- .

58 1 302 combustibles alimentarios tran.sportar y entregar 305.1 GSMDIF 16 07/02/2019 | 21/02/2019 Ahuacatitla
los insumos a las Axtla
comunidades
correspondientes.

R Carretera Axtla-

59 1 55  |Almacen Anexo Tecnico  |/SChas de distribucion MAT-100-303- 4 11/02/2019 | 27/02/2019 | Ahuacatitia
de insumos alimentario 303.2 ADIFAT Axtla

) . Cantidad de Carretera Axtla-
60 1 26 |Almacen Confirmacion de |, ficiarios por MAT-100-303- 8 02/10/2018 | 30/10/2018 | Ahuacatitia
cobertura . 303.2ADIFCC
localidad. Axtla
. Acuse de recibo de Carretera Axtla-
61 1 35  |Almacen Guias de insumos alimentarios MAT-100-303- 3 21/12/2018 | 21/12/2018 |  Ahuacatitia
embarque 303.2 ADIFGE
entregadas al DIF Axtla
Rutas para la
Carretera Axtla-
Rutas de distribucion de los MAT-100-303- .
62 1 38 Almacen distribucion insumos de las 4 303.2 ADIFRD 4 11/02/2019 | 27/02/2019 Ahuacatitla
) Axtla
modalidades.
Datos de las entradas y| Carretera Axtla-

63 1 493 |Almacen Control de salidas de las 4 MAT-100-303- 3 21/12/2018 | 21/12/2018 |  Ahuacatitia

almacen . 303.2 ADIFCA

modalidades. Axtla

N Acuse de recibo de Carretera Axtla-
64 1 1392 |Comunicaciones [Programas insumos de cada MAT-100-303- 0 11/02/2019 | 27/02/2019 | Ahuacatitia

Relevantes Aimentarios ) 303.2 ADIFPA

modalidad. Axtla

6120
El presente inventario consta de 5539 hojas y 63 expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

ANA KAREN GODOY REYES

Area Administrativa SMDIF

LIC.

ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

Profra. Blanca Aracely Cruz

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 28 FREBRERO
No. TITULO TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CSAZ?;E?QCDEN DE - UBICACION V:i:.igg;" C"AS('SF’:CAC'
cutivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO | ULTIMO
PADRON DE
PADRON DE |PADRON DE PRESTADORES DE -
o1 | 1 | 5 [PRESTADORES| oororADORES | SERVICIOS DE TODO EL MAT-400-412- | 5| 110212019 | 28/02/2019 | Estante 1 oficina 3
DE SERVICIOS | =0 vt ONICRIO 412.3-PT-T Turismo Municipal.
TURISTICOS
MATERIALES DE|  MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS VAT 400412
DIFUSIONY | ELECTRONICOS |  EVENTOS REALIZADOS, )04l Estante 1 oficina
2 11T 1T | prOMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, 4125:(;-2;'2_ 1| 1/02/2019 | 28/02/2019 | 1o Municipal. 3
TURISTICA | COMUNICACION |  SITIOS TURISTICOS, ETC.
ATRACTIVOS
PROMOCIONAR LOS LUGARES -
03 | 1 | 2 | ATRACTIVOS |TURISTICOS MAS EMBLEMATICOS DEL MAT-400-412- | 5 | 1/02/2019 | 28/02/2019 | Estante 1 oficina 3
TURISTICOS 412.6-AT-T Turismo Municipal.
MUNIICIPIO
Eégﬁg&%’élfs& CENSO MENSUAL DE MAT-400-412- Estante 1 oficina
04 [ 1| 2 | .Snvenciones| ARTESANAL | ARTESANOS DE TODO EL 274171 2| 110212019 | 28002/2019 | oo oERe 3
MUNICIPIO
FERIAS
EXPEDIENTE MAT-400-412.7.3- Estante 1 oficina
05 | 1 | 1 | corooRarico | CULTURAL EVENTOS REALIZADOS T 4| 1022019 | 2810272019 | SEEE L OTEe 3
COMUNICACION SOLICITUDES, INVITACIONES -
06 | 1 | 34 ES roioioos | DE COMISIONES, CITATORIOS, e tt | a4 | 10202019 | 28i0212019 | Estante ofene 3
RELEVANTES CAPACITACIONES, ETC. : '
COMUNICACION CIRCULARES, SOLICITUDES, -
o7 | 1| 14 ES ooes | INVITACIONES CITATORIOS, et |14 | 1022019 | 28i0212019 | Esarte ofne 3
RELEVANTES ETC. : '
REGLAMENTO | LEYES Y ARTICULOS PARA -
o8 | 1 | 7 |NORWATIIDAD| DEIMAGEN | UNAMEJOR IMGEN DENTRO oo | 7| 1022019 | 2810212019 | Estante ofene 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. : '
El presente inventario consta de 69 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2019
REVISO FORMULO VO.BO.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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AUXILIAR

C. PEDRO GARCIA ANTONIO

C. ILSE ANAI BARRERA SUAREZ

DIRECTORA DE TURISMO




UNIDAD ORGANICA: 34 Unidad de Transparencia

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Secretaria

SECCION: 300 Administracion Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacién FECHA DE ACTUALIZACION:  28/02/2019
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o |C CODIGO DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
S%sggc SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION ESJAS PRIMERO __ [ULTIMO ?olﬁos ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE (ANOS)
002 033 1086 [101.12.4 Oficios recibidos Comunicados u oficios firmados por los X MAT-300-308- 54 01/02/2019 128/02/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de dependencias externas dirigidos 101.12.4 Zona Centro Axtla de
externa a la Unidad de Transparencia. T Terrazas, S.L.P.
003 042 1100 |101.12.2 Oficios recibidos Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 59 01/02/2019 128/02/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
004 043 1051 [101.12.1 Oficios enviados Oficios y/o comunicados firmados por el/la | X MAT-300-308- 9 01/02/2019 126/02/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Corresoindencia titular de la Unidad de Transparencia 101.12.1 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a los departamentos de este o Terrazas, S.L.P.
interna ayuntamiento.
005 001 1223 |101.12.2 Informes regidores |Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 223 10/2018 01/2019 Calle 5 de Mayo No 15, |3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
006 001 |016 |300-308-308.2 Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |[X MAT-300-308- 16 01/02/2019 128/02/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Solicitudes de informacién informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
| hacia el ayuntamiento. En esta serie ’ Terrazas, S.L.P.
gcceso a ’a tambien se incluyen las quejas que se
informacion hayan derivado de las solicitudes de
acceso a la informacidn

El presente inventario consta de 361 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del periodo octubre 2018 a febrero 2019
Visto Bueno

Formulo.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Revisé.

Coordinador de Archivo Municipal.

Ing. Daniel Hernandez Labastida.

Jefe de la Unidad de Transparencia.

Hoja 1 de 1.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
c:‘)(:is TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION [o] [+ . DE UBICACION o 2
E(\:/lcj)“ SERIE DOCUMENTAL 'ég';':‘;’éﬁ% CLASIFICACION | ), s| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE MAT-400-401- 01DE 28 DE | AVOROS,
L INTERNO  |NOVEDADES NOVEDADES X | 401.1-401.1.2 | %5 |FEBRERODE| FEBRERO epiriciope 10 |o1/03/19
2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUALHTENOG
LA UBICACION Y SERVICIO DE 01DE 28 DE
2 | 1 |17 CONTROL  FATIGA DE LOS ELEMENTOS DE LA x | MAT-400-401- | 5o | ceppEro DE| FEBRERO |ESQ: MATAMOROS, 10 | o01/03/19
INTERNO  |SERVICIO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
PUBLIGA MUNIGIPAL. e 2019 [sEeURDAD PUBLICA
CONTROL DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- o1 DE 2DE | MATAMOROS,
3 |1 |17 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 55 |FEBRERODE| FEBRERO : ’ 10 | 01/03/19
INTERNO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
FUERZA DEL PERSONAL. 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA 01DE 28 DE
CONTROL DE COMBUSTIBLE MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
4 | 1|59 | omUStBies | PARA PATRULAS PARA SOLICITAR X oo 28 |FEBRERODE| FEBRERO [Eo@MATAV 10 | o01/03/19
Nipibve COMBUSTIBLE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA 01 DE 28 DE
CONTROL DE COMBUSTIBLE MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
5 | 1| 58 | comBUSTBLES | PARA PATRULLAS PARA SOLICITAR X et 27 |FEBRERODE| FEBRERO [SodMATAV 10 | 01/03/19
COMBUSTIBLE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
C.RP.012
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA 01DE 02 DE
CONTROL DE COMBUSTIBLE MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
6 | 1| 33| comBustmies | PARA PATRULL S PARA SOLICITAR X o 02 |FEBRERODE| FEBRERO [Eo@MATAV 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CRP.013
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA 01 DE 28 DE
CONTROL DE COMBUSTIBLE MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
7| 1| 36 | ComBUSTIBIES | PARA PATRULLAS PARA SOLICITAR X et 26 |FEBRERODE| FEBRERO [SoXMATAV 10 | 01/03/19
COMBUSTIBLE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CRP.014
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE OFICIO QUE SE ELABORA 01DE 28 DE
8 | 1| 20 C((:)cl\)ﬂr\éLZ?rll_B[L)ES PARA PARA SOLICITAR X MAT;‘%%();BOS' 09 |FEBRERODE| FEBRERO [ESMATAMOROS. 10 | o01/03/19
MOTOFT\?’I(;I?ULLAS COMBUSTIBLE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE OFICIO QUE SE ELABORA 01 DE 25 DE
9 | 1| 18 chM’;LR;?:_BEEs PARA PARA SOLICITAR X MATé%gofos' 07 |FEBRERODE| FEBRERO [EoctMATAMOROS. 10 |ow03n9
MOTOPATRULLAS COMBUSTIBLE : 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
M-02
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VIAT-300.305. 01DE 28DE  [CALLE CUALHTENC
10| 1 | s8 PATRULLAS CRP.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 27 |FEBRERODE| FEBRERO 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
011 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA

Pagina 1




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION [+ . DE UBICACION o 2
EcuTi SERIE DOCUMENTAL 'ég';':‘;’éﬁ% CLASIFICACION | ), s| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
\'/e]
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-400-305- 01DE 2BDE (O e
11| 1 | 50 PATRULLAS CRP.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 28 |FEBRERODE| FEBRERO : ’ 10 | 01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
012 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VIAT-400.305. 01DE 02DE  [CALLE CUALHTENC
12 1|33 PATRULLAS CRP.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 02 |FEBRERODE| FEBRERO 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
013 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VIAT-300.305. 01DE 28DE  [CALLE CUALHTENC
13 1|37 PATRULLAS CRP.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 27 |FEBRERODE| FEBRERO 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
014 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VIAT-300.305. 02 DE 28DE  [CALLE CUALHTENC
14| 1|55 MOTO PATRULLAS | LOS RECORRIDOS QUE SE X 27 |FEBRERODE| FEBRERO 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
M1 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VIAT-300.305. 02 DE 25DE  [CALLE CUALHTENC
15 1 | 32 MOTO PATRULLAS | LOS RECORRIDOS QUE SE X 13 |FEBRERODE| FEBRERO 10 | o01/03/19
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
M2 EFECTUAN 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIOS OFICIO QUE SE RECIBEN Y SE 01 DE 19 DE
COMUNICACIONES MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
16 | 1 | 38 [SOMINCACK ENVIADOS Y ENVIAN A DIFERENTES X o112 28 |FEBRERODE| FEBRERO [SodMATAV 10 | 01/03/19
RECIBIDOS DEPENDENCIAS 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
. OFICIOS QUE SE GENERA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 15 DE 22 DE
EXPEDIENTES DE PARA PONER A LAS MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
17| 1| 67 | inaones  [PERSONAS ANTE | DARE 0 R A o iCioN X | e adoras | 61 |FEBRERODE| FEBRERO |coAAT 10 | o01/03/19
EL M.P. DEL MINISTERIO PUBLICO 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA 02 DE 25DE  |CALLE CUAUHTEMOC
EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
181 1 | 236 \DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO X 4013-40132 | FEBEE;?QO DE FEE(';'ZRO EDIFICIO DE 10| o1/03n9
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA 05 DE 20 DE
19 | 1 | 54 [SOMUNCACIONES SOLICITUDDE |5, R SOLICITAR MATERIAL x | MAT-100-101- | ) | epreRO DE| FEBRERO |ESQ: MATAMOROS, 10 | o01/03/19
MATERIAL 101.12 EDIFICIO DE
QUE SE UTILIZA EN LA OFICINA 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
oo | e P N O S—
20 | 1 | 16 |COMUNICACIONES| —VIGILANCIA A DIFERENTES EJIDOS Y x | MAT-100-101- |4\ | epreRO DE| FEBRERO |ESQ: MATAMOROS, 10 | o01/03/19
RELEVANTES EJIDOS Y 101.12 EDIFICIO DE
ComUNIADES COMUN’\LB/;?ESEI%E ESTE 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION o c A DE UBICACION o 2
E(\:/lcj)“ SERIE DOCUMENTAL 'ég';':‘;’éﬁ% CLASIFICACION | ), s| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME QUE SE ELABORA
o | 1| o INFORMES ACTA DE CUANDG EXISTE UN « | MAT-400-401- | |23 DE ENERO| 23 DE ENERO [ESQ. MATAMOROS, 10 |otoane
CONVENIO 401.1-401.1.2 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
ACCIDENTE DE TRANSITO SEGURIDAD PUBLICA
ESTADISTICADE | INFORMES MENSUAL DE LAS MAT-400-401- 13 DE 13DE | o
2 1| 16 INFORMES SEGURIDAD | ACTIVIDADES REALIZADAS EN X 2015 07 |FEBRERODE| FEBRERO |t i i i 10 | 01/03/19
PUBLICA ESTA CORPORACION : 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 01 DE CALLE CUAUHTEMOC
ARCHIVO INFORME MENSUAL QUE SE MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
23 | 1 | o9 |NFORMES VUNICIPAL ENVIA A ARGHIVO MUNICIPAL X 10114 04 |FEBRERODE| FEBRERO |cpritio e 10 | 01/03/19
2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 07 DE 27 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
2| 1| 5 |PRESUPUESTOSY| VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X| 301230122 | 22 |FEBRERODE| FEBRERO |epiriciope 10 |o1/03/19
PLAZAS CORPORACION. 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN FALTAS, CALLE CUAUHTEMOC
25 | 1 | 19 | _CONTROLDE PERMISOS ¥ OFQ%?\J\%XE iERIIEEIE)'TJBISS%ASN Y x | MAT-300-301- | g FEB(;;EEE) DE FEZB7RDEERO ESQ. MATAMOROS, 10 | o01/03/19
PRESUPUESTOS Y | JUSTIFICACIONES 301.2-301.2.2 EDIFICIO DE
PLAZAS DEL PERSONAL HUMANGS 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
26 | 1 | o1 INFORMES PARA REPORTAR UNA X 01 |FEBRERODE| FEBRERO : i 10 | 01/03/19
INFORMATIVA 301.2-301.2.2 EDIFICIO DE
NOVEDAD RELEVANTE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
05 DE 05 DE CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
21 | 1 | o6 INFORMES TRANSPARENCIA | oo o MUNIGIPAL X | 301230125 | 06 |FEBRERODE| FEBRERO |5n iie 10 | 01/03/19
2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CENTRODE  |OFICIOS QUE SE RECIBEN DEL MAT-300.301- 01DE 27DE [ e
28 | 1 | 27 INFORMES CONTROL Y CENTRO DE CONTROL Y X | 301230122 | 27 |FEBRERODE| FEBRERO |Spnoic i 10 | 01/03/19
CONFIANZA CONFIANZA DEL ESTADO : < 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN 22 DE 29 DE CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL |LA DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
29 [ 1 | 05 INFORMES | o5 = 5TvA 196 |SEGURIDAD PUBLICA DEL X | 301230125 | 05 |FEBRERODE| FEBRERO |5nnoie 10 | 01/03/19
ESTADO 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 1400 hojas y ampara la cantidad de 29 expedientes del afio 2019.
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UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2019
cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc A DE ) UBICACION o ;

ECUTI CLASIFICACION ANOS) | ACION
e SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs| PRIMERO ULTIMO ( )

FORMULO REVISO

ODILON CAMARGO HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.
C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICAY
TRANSITO MUNICIPAL
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