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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONTAL AL INICIAR EL ENCARGO

La Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial debera ser presentada dentro de los 80 (sesenta) dias
naturales siguientes a la loma de posesidn, segin lo establece el articulo 104 fraccién | de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi,

Se deberd declarar la situacion patimonial del Servidor Pdblico & la fecha que inkcia su ancargo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Dependiente economico son las personas familiares o no, cuya
manutencion depende principalmente de los ingresos del Servidor Piblico,

SEMOVIENTES sedice delos bienes o propledades que consisten en cualguier tipo de ganado.

MEMAJE DE CASA se enfenderd por menaje de casa, los ensares y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracterislicas gue permitan determinar gue serdn destinados para uUso
doméstico.

La declaracién debera ser llenada con boligrafo, letra clara y legible, mayisculas y de molde, o a
maguina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras, siendo obligatoria la presentacion de la
fotografia reciente del declarante.

Las canlidades deberan ser expresadas en moneda nacional sin centavos o si fuere en moneada
axtranjera manifiestarlo asi, especificando la denominacion correspondiants.

Mo abreviar apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna secclén son insuficientes se podra utilizar
folocopia de la misma y anexarla a esta declaracion. Si no hay nada gue declarar s6lo margue la opcion
ninguno y cancele los espacios que no ocupe. Cercidresa de firmar cada hoja debidamente

Deberan ser declarados todos los bienes muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancanas) que sean propiedad del Servidor Plblico, cdnyuge yo dependientes econdmicos,
asi como los que estando & nombre de otra perscna hayan sido adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del daclarante.

Los bienes muebles & inmuebles adquiridos a cradito se declararan segun corrasponda |a operacion,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la informacién an el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimaonio.

En &l caso de que se adquieran bienes o servickos a través de un crédito perscnal o tarjeta de crédite con
un valor igual o superior a seis veces su remuneracien mensual neta come servidor publico, debera
espacificaria en el apartado de gravamenas y adeudos que afecten el patrimonio.

En el caso de que posea semovientes deberan reporiarse en el apartado correspondiente anotando las
cantidades tolales y génear o espacia qua posaa al momento de iniciar su encargo.

Cuando existan bienes patimoniales distintos a los que se espacifican en el formato deberd reportarlos
en el apariado correspondientes a otros. 1
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Sidesea aclarar o ampliar la informacion sobre cualguier asunto referido a su patrimonio, se recomienda
utilizar el espacio de ohsarvaciones, asi como también para cualguier sugerencia o comentario sobre el
formato.

Si el Servidor Publico no presenta la Declaracion |nicial de forma oportuna y sin causa justificada, se
aplicaran las sanciones previstas en al articule 75 de |la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Piblicos del Estado v Municipios de San Luis Potosi, previa subslanciacion del procadimiento
administrativo disciplinario cormaspondiante.

5i al presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor Publico feltare a |a verdad, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potos|, serd denunciado ante el Ministerio Piblico conforme al Articulo
103 de la Ley de Responsabilidades de los Servidoras Plblicos del Estado y Municipios de San Luis

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion Inicial en las oficinas de la Auditoria Suparior Del Estada, ubicadas en
Vallgjo Mo, 100, Zona Centro de San Luis Potosl, 5. L. P. en horario de 08:00 & 15:00 horas de Lunes a
Viernes ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo correspondiente,
&l cudl sard su Unico comprobante gue acredita la entrega de la respectiva declaracion

La Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi no s responsable de la documentacion que saa
enviada por comen o por interpdsitas personas, por o que recomienda a todos los servidores publicos la
atencitn y prevision necesarias en su manejo,

Una vez gue haya llenado su Declaracion Inicial folocopiela y conservela en su poder ya que ésta le
facilitard en gran medida el lenado correcto y agil de su siguiente declaracion,

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo por escrito
especificando el numearo de folio y fecha de recepeion del documeanta salicitado y le serd entregada enun
plazo no mayor de 72 horas Unicamente al Servidor Piblico interesado, quien deberd presentarse &
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto v por escrilo facultar a quien &l
Interesadn considere y de igual forma con documento oficial con &l fin de observar la confidancialidad
necesaria

En caso de requerir mayor onentacion o de aclaraciones adicionales sobra el llenado del farmata de la
Declaracion Inicial de Encargo, los servidores plblicos del Departamento de Registro y Control
Patrimonial de la Auditoria Superior del Estado, lo atenderdn en Vallajo Mo, 100, Zona Centro
C. P 78000: San Luis Potosi, S. L. P. en horario de Lunes a \iernes de 08:00 a 1500 hrs
Telefono 1441600 extension 1784 y 1785,

Ponemas & su drdenes el sigulente correo electranico; declaracionpatrimi@asesip.gob.mx
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“Caon fundamento en los articulos 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 ¥ 57 de la Ley de Transparencis y
Acceso a la Informacion Publica de San Luis Potosi; disposician trigésima octava de tag normas para la proteccion,
tratamsento. seguridad y resguardo de los datos parsonales en pasesicn de los enles cbligados |a informacion conterida
en la Declaracian de Situacian Patrimonial rendida ante esta Auditoria Superior del Estado, cuenta con la garantia de
confidencialidad por tratarse de informacidn de cardcter personal que tiens |a calidad de confidensial del Servidor
Pablico, razan por la cual no puede hacerse plblica dicha informacion, salvo se olorgue autorizacion expresa del
Senvidor Publico. o de su representante legal.

2 Ciorga su consentimento para hacer publico su patrimenio reservando los datos estnclameante confidenciales?

San Luis Polosi, S.LPa /¥  do  Enesee de ZOrG
DE DECI L& VERDAD
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AVISO DE PRIVACIDAD
DIRIGIDO A TITULARES DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN POSESION DE
LA AUINTORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Los datos personales recabados en |as Declaraciones de Siuaciin Patrimandal por esta Autondad, sardn protegides, incorporadas y
tratados, por (8 Auditoria Superior del Estadoe de San Luis Potosi 8 través del Sistema para &l Repistro, Contral y Evolucidn de
Situacion Patrimanial con fundamento en los articulos 3, 101, 104, 105 v 106 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios da San Luis Polosi; aniculs 7 fraceian X3, 12 fraccitn XxW de la Ley de la Audsioria Superior del
Estado de San Luis Polosi y los articulos 44,47 y 49 de la Ley de Trangparencla y Access a la Informacidn Plblica, dichos datos
personales son recabanos para e cumplimiento de la presente declaracin patrimanialy segusmiento de la evolucidn de la situacian
patrimonizl de los Servidores Plblicos, ademdas, e tiene a finalidad de proteger y resguardar [a infarmacidn solicitada, razén por la
cual |a informacion agui contenida, no se podrd entregar a quien la solicite, salvo autorizacién expresa y escrita de la persona
direciamenta afectada, o de su represeniante legal; asi mismo |a informacién de cardcter patimanial podra ser franemitida a tas
Aulondades gue lo requisran para o esinclo curplmiento de sus funciones pdblicas de scuendo & ko establecido en el anticulo 43 de
laLey de Transparencia y Acceso a la informacidn Plblica ded Estado de San Luis Potosi, El responsable del sistema de aooeso sus
datos personales es &l Audilor Especial de Legalidad, quien tiene su domicilio an Padrs Vallejs No. 100, Zona Cantrs, San Luis Pates],
5.LF, comeo elecirdnico declaracionpatrimiiasesip.gob_mix, teféfono: (4441144, 16 00 extansiones 1785y 1784,

El intarasads (a) podra ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Correccion y Oposicion de sus datos personales, ante ls
Unidad de Informacsdn Priblica de la Auditoria Superior del E3tado, ubicada sn Vicente Guasmar, N* 510, Primer Piso, Zona Canlro de
gsla Ciudad; |o anderior se informa en cumplimients & la norma Decima Cuarta de las Normas para la Protecodn, Tralameenio,
Sequridad y Resguardo de Ios Dates Personales en Posesion da los Entes Obéigados, publicados, al 16 de agosto de 2008, en ol
Pariddico Oficisl del Estado de San Luis Potos!.

Formalments notificado y expreso mi consentimienio
para ks finalidades establecidas en la anbes

qua mis datos de carcter parsonal sean ulilizados Unica y exclusicvamete
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NOMBRE ¥ FIRMA DEL DECLARANTE FECHADE FIRMA
INFORMACTON GENERAL

En caso de reproduccion de documentos en coplas simples ¢ certificadas se cobrardn cuando proceda, en los términos de la Ley de
Hacienda para el Estade de San Luis Potosi. La solicitud de scceso, rectificacién, cancelackin v oposiclin podrd hacerse
personaimente o por representante en la Unidad de Informacion de esta dependencia. (Arliculo 58 de |a Ley de Transparencia y
Accest a la Informacion Pubkca del Estado da San Luls Polosi) Las soliciudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
formuladis por terceros que no acrediten |a representacitn legal en térmings, serd desechada, sin perjuicio de que el afectado
prezente una nueva solicitud por si o par persona que acredite dabidamante su regresentasion legal. {Disposicion figésima oclava de
laxs Mormas para la Profeccion, Tratamiento, Segundad y Resguardo de los Datos Personales en Posesion de los Entes Obligades)
Por razones de seguridad de sus dalos personales, se requiere presentar y anexar una copla de identificacion oficial con fetogralia
lanty para solicitar como para recibir la informacion solicitada, cuands se omila alguno de los requisitos o no se anexe fa
decumentacion corraspondiante, 2 entidad deberd prevenir al afectads para que subsane en un plazo mo mayor de cinco diss
habdes. {art 48 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacica Publica del Estade de San Luis Potosi y la disposicion
cuadragésima segunda de las Normas para la Protecoion, Tratamiento, Sequridad y Resguarda de los Datos Personales en Posesion
de los Entes Obfipados) Los rédmites que se realicen en ejercicio de |z sccion de proteccion de datos personales serdn gratuilos
(Articulos 54 de la Ley de Transparenciay Acceso a la Informacidn Piblica del Estado de San Luis Potos/). Para sugsrenciss, dudas
quejas, puede comunicarse al 1.44,16.00 extension 1746 o bien remitirse al comeo transparencia@aseslp.gob.mx
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