UNIDAD ORGA DELEGACION DE BOCAS SAN LUIS POTOSI

SECCIONASEO PUBLICO Y ALUMBRADO PUBLICO

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
(ARCHIVO VIGENTE)

AREA: SERVICIOS GENERALES

FECHA DE ACTUALIZACION: 27 DE NOVIEMBRE DEL 2018

H. AYUNTAMIENTO
SAN LUIS POTOSI

No. TITULO ) TOTAL FECHA
CONSE | FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc¢ CC::(L)EISCI;FOICI?AECION PE | PrRIMERO | ULTIMO UBICACION Vzil%(NDCS:;A CLéls(IDT\:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
(5) 6) | (1 (8) (9) (10) (11)](12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)
BITACORA DE |BITACORA DE

1 ALUMBRADO  |ALUMBRADO ggﬁgﬁ%ﬁgE SERVICIOS Y | 28-400-411.2.1 4 23-10-18 | 22-11-2018 ARCHIVO 3
PUBLICO PUBLICO
BITACORA DE |BITACORA DE SOLICITUDES Y BITACORAS

2 CONTENEDORES|CONTENEDORES |DE SERVICIO X 28-400-414.3 ° 02-10-18 26-11-18 ARCHIVO 3
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

UNIDAD ORGA DELEGACION DE BOCAS SAN LUIS POTOSI AREA: SERVICIOS GENERALES

SECCIONASEO PUBLICO Y ALUMBRADO PUBLICO

FECHA DE ACTUALIZACION:

27 DE NOVIEMBRE DEL 2018

H. AYUNTAMIENTO
SAN LUIS POTOSI

No. TITULO p TOTAL FECHA
CONSE | FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc¢ CC:ZSEISCI;FOICI?AECION PE | PrRIMERO | ULTIMO UBICACION VEiE(NDCS:;A CL?ZIS(I)T\:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
(5) ® ] ™ (8) (9) (10) (11)](12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19)
El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.
(Nombre) (20) (Nombre) (21) (Nombre) (22)

DR. JOSE EUSEBIO GONZALEZ DIAQUE
SERVICIOSM GENERALES
Cargo Cargo
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.
Instructivo de llenado del formato de Inventario

SR

HAYUNTAMIENTO de Archivo de Tramite

SAN LUIS POTOSI

1 |Nombre de la Direccién o Unidad administrativa

2 |Nombre de la Subdireccién o departamento

3 Nombre de la Seccién y Subseccion, en su caso, de acuerdo al Cuadro de Clasificacion
Archivistica (funcional)

4 |Fecha de actualizacién del inventario

5 |NUmero consecutivo de registro de expediente en el inventario

6 |No. de la primera foja

7 |No. de la dltima foja

8 Nombre de la Serie documental y, en su caso, de la Subserie documental (serie/subserie)Nombre
de la Serie documental y, en su caso, de la Subserie documental (serie/subserie)

9 |Nombre especifico del expediente

10 [Breve descripcion del asunto del expediente

11 |Marcar con una X si los documetos son sélo originales

12 |Marcar con una X si los documetos son sé6lo 0 con algunas copias

13 |Cddigo completo del expediente, segun el Cuadro de Clasificacién Archivistica (funcional)

14 [Total de fojas del expediente

15 Dia, mes y afio del primer documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

16 Dia, mes y afio del ultimo documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

17 |Area o clave topografica en donde se encuentra fisicamente el expediente.

18 |No. de afios de guarda en tramite, de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental

19 |En caso de existir: dia, mes y afio de la clasificacion, de la desclasificacion y/o confidencialidad

20 Nombre, cargo y firma de quien elaboré el inventario (si se entrega en archivo electrénico, puede
no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

21 Nombre, cargo y firma del coordinador, encargado o enlace de archivo del area (si se entrega en
archivo electrénico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

22 Nombre, cargo y firma del Director o Coordinador administrativo del area (si se entrega en archivo

electrénico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)




