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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION
DE SITUACION PATRIMONIAL AL INICIAR EI. ENCARGO

La Declaracitn Inicial de Situacion Patrimonial debera ser presentada dentro de los 60 (sesenta) dias
naturales siguientes a la toma de posesion, segin lo establece el articulo 104 fraccion | de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Se debera declarar la situacion patrimenial del Servidor Pdblico a la fecha que inicia su encargo.

DEPENDIENTE ECONOMICO Dependiente economico son las personas familiares o no, cuya
manutencidn depende principalmente de los ingresos del Servidor Pdblico.

SEMOVIENTES se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualguier tipo de ganado.

MENAJE DE CASA se entendera por menaje de casa, los enseres y arficulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracteristicas gue pemmitan determinar que seran destinados para uso
domestico.

La declaracion debera ser llenada con boligrafo, letra clara y legible, maylGsculas y de molde, o a
maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras, siendo obligatoria la presentacién de la
fotografia reciente del declarante.

Las cantidades deberan ser expresadas en moneda nacional sin centavos o si fuere en moneda
extranjera manifiestario asi, especificando la denominacion comespondiente.

Mo abreviar apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccidn son insuficientes se podra utilizar
fotocopia de la misma y anexarla a esta declaracion. Sino hay nada que declarar sdko marque la opcion
ninguno y cancele los espacios gue no ocupe. Cerciorese de firmar cada hoja debidamente.

Deberan ser declarados fodos los bienes muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Pidblico, conyuge yio dependientes econdmicos;
asi como ks que estando a nombre de otra persona hayan sido adgquiridos con una parlicipacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los bienes muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan seguan cormesponda la operacian,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar la informacion en el apartado de
gravamenes y adewdos que afecten el patrimonio.

En el caso de que se adquieran bienes o servicios a través de un crédito personal o tarjeta de crédito con
un valor igual o superior a seis veces su remuneracion mensual neta como servidor poblico, debera
especificarla en el apartado de gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.

En el caso de que posea semovientes deberan reportarse en el apartado correspondiente anotando las
cantidades totales y género o especie gue posea al momento de iniciar su encargo.

Cuando existan bienes patrimoniales distintos a los que se especifican en el formato debera reporiarios
en el apartado correspondientes a otros. 3
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Si desea aclarar o ampliar la informacion sobre cualguier asunto referido a su patrimonio, s recomienda
utilizar el espacio de cbservaciones, asi como también para cualquier sugerencia o comentario sobre el
formato.

Si &l Servidor Pdblico no presenta la Declaracion Inicial de forma oportuna vy sin causa justificada, se
aplicaran las sanciones previstas en el articulo 75 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Polosi, previa substanciacion del procedimiento
administrativo disciplinario correspondiente.

Si al presentar su Declaracidn Patrimonial, &l Servidor Pablico faltare a la verdad, ademés de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de San Luis Potosi, sera denunciado ante el Ministerio Pablico conforme al Articulo
103 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion Inicial en las oficinas de la Auditoria Superior Del Estado, ubicadas en
Vallejo No. 100, Zona Cenftro de San Luis Potosi, 5. L. P. en horario de 08:00 a 15:00 horas de Lunes a
Viernes ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo cormespondiente,
el cual sera sudnico comprobante que acredita la entrega de la respectiva declaracion.

La Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi no es responsable de la documentacién que sea
enviada por correo o por interpdsitas personas, por lo que recomienda a todos los servidores publicos la
atencidn y prevision necesarias en su manegjo.

Una vez que haya llenado su Declaracion Inicial fotocdpiela y conservela en su poder ya que ésta le
facilitara en gran medida el llenado correcto y agil de su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualguiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo por escrito
especificando el nimero de folio y fecha de recepcién del documento solicitado v le sera entregada en un
plazo no mayor de 72 horas unicamente al Servidor Pablico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotografia o en su defecto y por escrito facultar a quien &l
interesado considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad
necesaria.

En caso de requerir mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado del formato de la
Declaracion Inicial de Encargo, los senvidores publicos del Departamente de Registro v Control
Patrimonial de la Auditoria Superior del Estado, lo atenderan en Vallejo Mo, 100, Zona Centro
C. P. 78000; San Luis Potosi, 5. L. P, en horario de Lunes a \iemes de 08:00 a 15:00 hrs.
Teléfono 1441600 extensidn 1784 y 1785,

Pomemos a su drdenes el siguiente cormeo electronico: declaracionpatrimi@aseslp.gob.mx
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"Can fundamenta en los articulos 44, 45 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 y 57 de la Ley de Transparencia y
Aceso a la Informacion Pablica de San Luis Potosi; disposicidn Irigésima octava de las nemas para la protecsion,
irataméando, seguricdad v resguardo de ks datos personales en posesion de los entes obligadas la informacian contenida
en la Declaracidn de Siuacion Patimonial rendida ante esta Audiloria Supenor del Estado, cuenta con la garantia de
confidencialidad por ratarse de informacion de cardcler personal que tiene |a cabdad de confidencial del Senador
Publice, razen por la cual no puede hacerse plblica dicha infarmacian, salvo se aforgue sutorzacion expresa dal
Servidor Publico, o de surepresentante lsgal

£ Mexrga su consantimiznto para haces piibdico su patrimanio reservando los datos estrictamente confidancialos?
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AVISO DE PRIVACIDAD
DIRIGIDO A TITULARES DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN POSESION DE
LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

Los datos personales recebados en las Declaraciones de Situacidn Patrimonial por esta Autoritad, serin protegidos, incorporados y
tratados, por ks Audioria Supenor del Estado de San Luis Potosi a través dal Sislema para el Registro, Contral v Evolucion de
Siluacidn Patrmonal con fundamento en los artlculos 3, 101, 104, 105 y 106 de la Ley de Respansabilidades de los Servidores
Pliblices del Estada y Municipios de San Luis Potosl; arliculn 7 fraccign XX 12 fraccidn XXV de la Ley de la Auditoria Superior del
Estadn de San Luis Polos| y los arficuios 4447 y 49de le Ley de Transparencia y Acceso a la Informacitn Pibica, dichos datos
pessonales son recabados para el cumplimients de la presente declaracion patnmenial y seguamienio de |a evalucion dea situacion
patnmonial de los Senadores Publicos. ademas, 5 Bena |a finalidad de protager y resguasdar la informacén soberlada, razdn por i
cugl g informacidn aqui contenida, no se poded entregar a queen |2 sokoile, saivo aulonzaodn expresa y escrla de la persona
deectamente afectada, o de su regrasentants legal; asi mismo la informacicn de cardcler patimonial podrd ser ransmitida 2 las
Autondades que bo regueseran para el esindo cumplimisnio de sus funciones pdblicas de gcuesdo & b establecids en el sniculo 43 de
I3 Ley e Transparencia y Actesa a la informecion Publica del Estado de San Lues Polosl, El respansable del sistema de accesoa sus
datos personales es el Auditor Especial de Legabkdad, quien fiene su domicilio en Pedro Valiejo Mo, 100, Zona Centro, San Luis Potos:,
5L P corre electranico declaracionpatrim@asesip.gob.myx, teléfonn: (444)744.16 00 extensiones 17BS y 1784,

El interesado (a] podré ejercer sus derechos de Acceso, Reclificacion, Correccion y Oposicion de sus datos personales, ants |a
Unidad de Informacida Piblica de laAuditoria Superior del Estado, ubicada en Vicente Guerrero, N° 510, Primer Pisa, Zona Centrode
e Ciudad. lo amenor se informa en cumplimiento 8 1a nonma Decima Cuarta de las Nommas para la Proteccidn, Tratamaenta
Segundad y Resguardo de ios Datos Personales en Posesidn de los Entes Obligados, publicados, el 16 de agasto da 2008, en &l
Peritdico Clicial dal Estado de San Luis Polos!,

Farmaimente netificacs y sxprasa mi consentimiento para que mis dalos de caracher personal sean ubilizados inica y exclhsicvamele
para las finalidades establecidas en la anenior leyenda.
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INFORMACTON GENERAL

En caso o reproduccion de documenios en GofHas simples o cerfificadas se cobrardn cuanda proceda, an los térmings de 3 Ley de
Hacienda para e Estado de San Luis Polosi, La soliciud de access, recificacion, cancelacidn y oposicion podta hacerse
personalmante o por representante en la Unidad de informacidn de esta dependencia. (Ariculo 58 de 1a Ley de Transpasenca y
Acceso i la informacion Pblica del Estado de San Luls Polosi) Las salicibudes de acoeso, recificacion, cancelacion ¥ DQOSIGGn
formuladas pos tercercs que no acrediten la repressntacion legal en lérminos, sera desechada, sin perjuicio de que el alaciads
presente Una neeve soliciud parsi o por persona que acredite debidaments su representacian iegal. (D posicion ingésima octava de
tas Normas para la Profeccion, Tratamiento, Sepunidad y Resguardo de los Datos Parsonales en Posesin de |os Entes Obligados)
Par razanes de sequridad de sus datos personales, 5e requisre presentar y anexar Una copia de identificacin oficial con fotografia
lano para solicitar como para reciber (2 informacion soficitada, cuando S8 omida alguno de los requisitos o no se anexe la
documentacion comespondiante, & enfidad deberd pravenir al aleclads para que subsane en un plazn no mayer de dnco dias
habiles (848 da |a Ley de Transparencis y Acteso 3 |a Informacion Piblica del Estado de San Luts Potosi v la disposician
cuadragesima segunda de las Mormas para la Proteccion, Tratameento, Segundad y Resguando de los Datos Personales en Posesion
de bos Entes Obligades) Los trdmides que se realicen en glercicio de |a accion de proeccidn de dalos personales serdn graluitos
(Arlicuics 54 de 2 Ley de Transparencia y Accesna la Infarmacian Piblica del Extada de San Lus Polosi). Para sigerencias, dudas o
fuejas, puece cominicarseal 1.44 16,00 xtensidn 746 o bien remitirse al corre transparencia@asesip. gob.m
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