LEY ORGANICA DEL MUNCIPIO LIBRE DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

!'!”N!!U ’! !on !acmmccs y obligaciones del Secrelario

{(REFORMADA P O 03 DE ABRIL DE 2007) .
I Tener bajo su responsabimdad la recepcion organizacton. sistematizacon de su contenico
conservacion y direccion del Archivo General ce! Ayuntanuento

Il Conlrolar la correspondencia y dar cuenta diaca de todos los asuntos al Presidente Municipal
para acordar el tranute correspondiente,

IN Citar por escriio a los muiembdros del Ayuntamiento a las sesiones de Cabildo formando el orden
cel dva para cada sesion

(REFORMADA P O 03 DE ABRIL DE 2007)
IV Estar pfcscﬂlC‘ en togas las sesiones ¢e Cabilcdo con voz merrl’ld‘.l'Ja cisponiendo de 1os
antecedentes necesaros para el mejor conocinuenio de 10s Negocios Gue s¢ deban resolver

(REFORMADA P O 03 DE ABRIL DE 2007)
V Levantar las aclas al lermino de cada sesion y recabar las fimas de los miembros del
Ayunlamiento presentes, asi como de aquellos funcionanos municipales que deban hacerio

(REFORMADA. P O 03 DE ABRIL DE 2007)

VI Vigilar que oportunamente en los lerminos ¢e ey se den a conocer a quienes corresponca 1os
acuerdos del Cabildo y del Presidente Municipal autentficandolos cop su firma

(REFORMADA P O 03 DE ABRIL DE 2007)

Vil Expedir cuando proceda las coplas credenciales y demas certificaciones que acuercen ol
Cabildo y el Presidente Municipal, S

VIl Autentificar con su firma las actas y documentos cmanados dei Labilco iy drl Presicentc

Numcipal,

(REFORMADA, P.O. 23 DE JULIO DE 2013) .
IX. Suscribir las pélizas de pago de la Tesorena, asi como los titulos de credito que se

emitan por ¢l Ayuntamiento, en union del Presidento Municipal, y del Tesorero, previa
revision del Contralor Interno;

si@a la acmristrac:on municipa’ 1es

X Distnbur entre los departamentos 0 sccciones ¢n Quc sC Gi :
ACI0Nn y CAlDS NeCesanos para .

asunlos que les corresponcan cu:Cando Proporcionar la cocument
mejor despacho de 1os asuntos

X Prosentar on las scsiones ordinanias ¢e Cabildo informe del numero ¢c asuntos que hayan sIco

luinagos a comisiones. los despachados y ¢l lolal Ue os pendienics

X1l Cxpecir las circulares y comunicados en general que s0an NECesanos para ¢l buen €esoacho

ce los asuntos ¢el Munmicipio,

X1l Proporc:onar asesona jund:.ca aids ¢ependencias municpales

XIV Compilar |as GisPOSICIONES juridicas Gue tengan visencia en el bunco

5 a5 BIOSEC3 parac CuMmpPimiCchig

XV Coadyuvar con ias auloncades leceraics y €slala €5 cuane
05 Cstacos Unicos Ligx cancs

co lo aispuesto por el aricuio 130 ¢e la Constitucon Poliica ¢c

XVl Cuidar of funcionanuente ¢e fa Junta Mumicipa ¢e Recutamients
VI En los mumapios que no cuerien con Ohca tlayos atender 10 relates @ 1as 1elac 3nes
laporales con oS empleacos el Ayuntantento

XAl Imponer sanciores A Quiencs corresoonda  por v clacier al Regiamenrto Interor e

Ayuntamiento. y

XiX Las gemas Gue le senalen as leyes y 1eg amentos murapdes



