UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  30/04/2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION V:ﬁsgg;A CLQIS(;I:CA
uTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
0001 1 330 Comunicacion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS MAT-100-101-101.12| 325 | 03/042019 | 26042019 | O3S del oMo 2
. A OTROS DEPARTAMENTOS 9
comunicaci SON CIRCULARES U OFICIOS oo ol oo £
0002 1 292 sg::gigf” Oficios recibidos. |QUE MANDAN OTROS MAT-100-101-101.12 | 289 | 01/04/2019 | 17/04/2019 aji d; 295 : 2
: DEPARTAMENTOS g
El presente inventario ¢ 622 hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2019.
V.B.

FORMULO

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

Pagina 1

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: MAYO ANO: 2019
No. TiTuLO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FOLIO SERIE DESCRIPCION o|cC ? DE N UBICACION o .
= CLASIFICACION ANOS ON
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO | ULTIMO ( )
SOLICITUDES ENVIADAS A Oficios y/o comunicados firmados por el titular de
1 1 s ggﬂ%":ﬁﬁs ION | SIFERENTES Deportes, dirigidos hacia los departamentos X '1\"0‘?_'112003';_05&,3 35 02105/2019  |30/05/2019 iﬁ::é;’:l :ﬁ:: ; 3
DEPARTAMENTOS correspondientes de este ayuntamiento.
. Oficios y/o comunicados firmados por titulares de
COMUNICACION . ; S . MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
2 1 1 RELEVANTE OFICIOS RECIBIDOS areas de este ayuntamiento dirigidos al titular del X 101-12 OR - DEP 28/05/2019  |28/05/2019 Ahuacatitia Km 1 3
Departamento.
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
3 INFORME PROGRAMA DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-12 PA-DEP Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Informacion que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
4 INFORME INFORME DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-16 IA-DEP Ahuacatitla Km 1 3
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Oficios y/o comunicados enviados y firmados por
alguna institucion educativa y/o publico en general
SOLICITUDES RECIBIDAS DEL|_ =" . - ; A MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
5 1 2 RELEVANTES PUBLICO EN GENERAL .sollcnanldo algun sem(:lo, material delplolmvo, olas X 101 -16 SR - DEP 2 08/04/2019 Ahuacatitia Km 1 3
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
titular del Departamento.
Oficios y/o comunicados de agadecimiento
enviados y firmados por institucion educativa y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
6 COMUNICACION |AGRADECIMIENTOS publico en general solicitando algun servicio, X 101-12 AGR - . 3
A ) ) Ny ! Ahuacatitla Km 1
material deportivo, o las instalaciones deportivas, DEP
y que son dirigidos al titular del Departamento.
El presente inventario consta de 35 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. BIVIANA JUDITH LOPEZ J.

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LEFD. JUAN ALBERTO VELASCO

DIR DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

MAYO DEL 2019

No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ C&%?;ﬁ:iglEON PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION v:iﬁgg;A CLQIS(!)':CA
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 16 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 2 02/05/2019 02/05/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1 7 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEP[NUFISSXA[/: I!\)AEE:\II\ISF%%&AAE(TIBEA X MAT- 419-419.5 1 02/05/2019 02/05/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS 'FlRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 163 421.1 OFICIOS RECIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 13 02/05/2019 29/05/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL/LA TITULAR CALLE CUAHUTEMOC
2 1 124 421.1 OFICIOS ENVIADOS DE ECOLOGIA DIRIGIDOS A LOS X MAT-400-421.1.2 21 06/05/2019 30/05/2019 |CON ESQUINA 3
DEPARTAMENTOS DE ESTE MATAMOROS
AYUNTAMIENTO
421.2 CALLE CUAHUTEMOC
3 1 278 SOLICITUDES DE 421.2.1 EXPEDIENTES | SON PETICIONES REQUERIDAS X MAT-400-421.2.1 40 06/05/2019 29/05/2019 |CON ESQUINA 3
POBLACION DE SOLICITUDES POR LA POBLACION A ESTE MATAMOROS
DEPARTAMENTO
CALLE CUAHUTEMOC
421.3.1 CITATORIOS SON OFICIOS GIRADOS PARA
4 1 5 421.3 CITATORIOS PERSONALES SOLICITAR LA PRESENCIA DE LA X MAT-400-421.3.1 5 03/05/2019 03/05/2019 ,\Cﬂg-'l\—‘AliASc?:cl:\éA 3
PERSONA EN TIEMPO Y FORMA

El presente inventario consta de 596 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019

FORMULO

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

Pagina 3

DIRECTOR DE ECOLOGIA



UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

MAYO DEL 2019

No. TITULO " TOTAL FECHA
) CODIGO DE ] VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0| €| cLasiFicacion | PE [ priMero | uLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 16 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 2 02/05/2019 02/05/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 7 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEP[NUFISSXEI)\ I!\)AIE:\II\ISF%%I\';IAIE(‘TIBEA X MAT- 419-419.5 1 02/05/2019 02/05/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 163 421.1 OFICIOS R-E-CIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 13 02/05/2019 29/05/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: JUNIO ANO: 2019
No. TiTULO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FOLIO SERIE DESCRIPCION o|cC ? DE N UBICACION o .
= CLASIFICACION ANOS ON
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO | ULTIMO ( )
SOLICITUDES ENVIADAS A Oficios y/o comunicados firmados por el titular de
1 1 a1 ggﬂ%":ﬁﬁs ION | SIFERENTES Deportes, dirigidos hacia los departamentos X '1\"0‘?_'112003';_05&,3 41 02105/2019  |30/05/2019 iﬁ::é;’:l :ﬁ:: ; 3
DEPARTAMENTOS correspondientes de este ayuntamiento.
. Oficios y/o comunicados firmados por titulares de
COMUNICACION . ; S . MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
2 1 1 RELEVANTE OFICIOS RECIBIDOS areas de este ayuntamiento dirigidos al titular del X 101-12 OR - DEP 28/05/2019  |28/05/2019 Ahuacatitia Km 1 3
Departamento.
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
3 INFORME PROGRAMA DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-12 PA-DEP Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Informacion que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
4 INFORME INFORME DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-16 IA-DEP Ahuacatitla Km 1 3
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Oficios y/o comunicados enviados y firmados por
alguna institucion educativa y/o publico en general
SOLICITUDES RECIBIDAS DEL|_ =" . - ; A MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
5 1 2 RELEVANTES PUBLICO EN GENERAL .sollcnanldo algun sem(:lo, material delplolmvo, olas X 101 -16 SR - DEP 2 08/04/2019 Ahuacatitia Km 1 3
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
titular del Departamento.
Oficios y/o comunicados de agadecimiento
enviados y firmados por institucion educativa y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
6 COMUNICACION |AGRADECIMIENTOS publico en general solicitando algun servicio, X 101-12 AGR - . 3
A ) ) Ny ! Ahuacatitla Km 1
material deportivo, o las instalaciones deportivas, DEP
y que son dirigidos al titular del Departamento.
El presente inventario consta de 41 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. BIVIANA JUDITH LOPEZ J.

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LEFD. JUAN ALBERTO VELASCO

DIR DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
NO. TITULO CODIGODE | ™W™® FECHA
%%';ISVE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O [ C | CLASIFICACIO FLOI?:Z PRIMERO OLTIMO UBICACION X'(ifq'g;') c:éls(!)ic
A DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
SON SOLICITUDES QUE SE
RECIBEN DE LAS
1 1 114 MANTENIMIENT| SOLICITUDES [DIFERENTES AREAS DEL X MAT-400-415- 24 08-MAYO- 25-MAYOL- |CALLE 5 DE MAYO # 3
O DE DE APOYO H. AYUNTAMIENTO, 415.2-SOL-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
ALUMBRADO CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
SON SOLICITUDES QUE SE
9 1 7 MANTENIMIENT | SOLICITUDES ﬁﬁﬁﬁ@;fﬁggimp‘ X MAT-400-415- 1 25-MARZO- | 25-MARZO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
O DE DE MATERIAL 415.2-SMAT-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
ALUMBRADO SOLICITAR ALGUN APOYO
DE HERRAMIENTA
SON OFICIOS RECIBIDOS
3 1 4 (N:ggAUNICACIO OFICIOS DE LOS DIFERENTES X MAT-100-101- 2 09-ENERO- | 28-FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101.12-OR-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO
COMUNICACIO OFICIOS SON OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101- 02-MAYO- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 30 |NES ENVIADOS LOS DIFERENTES X 101.12-OE-AP 7 2019 16-MAYO-2019 15 ZONA CENTRO 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ’
El presente inventario consta 124 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.
CRUZ SANCHEZ CELESTINA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
NO. TITULO CODIGODE | ™W™® FECHA

%%';ISVE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C [ CLASIFICACIO FLOI?:Z PRIMERO OLTIMO UBICACION X'(ifq'g;') c:éls(!)ic
" DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N N
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCIOI 300 Administracién Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: JUNIO 2019

No. TITULO TOTAL FECHA
B CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o ; DE - UBICACION ; ;
E ACION
oUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION Fouas| PRIMERO | ULTIMO (AROS)
INSTRUMENTO DE CUADRO GENERAL DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES QUE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE| ocrainorssra
1 18 | oL ARGHYiSTICO |CLASIFICACION REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA RECEPCION DE x| |maT-300-307-307.1cGCA 18 | MARZO 2017 | JUNIO 2019 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA | ReaLiak
ARCHIVISTICA DOCUMENTOS. ALTA MODIFICACIONES
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE ENTRE CALLE HOALGO Y & D
INSTRUMENTO DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD, QUE INDICA SUS OCTUBRE
2 47 |coNTROL ARCHIVisTICO [CU!ASIMPLEDEARCHIVO | A2 ACTERISTICAS FUNDAMENTALES CONFORME AL CUADRO GENERAL DE X[ |MAT-300-307-307.1GSA “r 2015 | JUNIO2019. |IMAYOD ZONA CENTRO PLANTA 3
CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y SUS DATOS GENERALES’.
UNIDAD RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE USO ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
3 1838 g‘gg?:gfﬁ;gﬁasﬂ co 2‘2/ :,\;‘;’QR'O DEARCHIVO | 55TIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA x| |maT-300-307-307.11aT 1838 | OTUBRE | JuNio 2019 [MAYO ZONA GENTRO PLANTA 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA. ALTA
ES EL INSTRUMENTO QUE ESTABLECE LOS VALORES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 D
INSTRUMENTO DE CATALOGO DE DISPOSICION | TESTIMONIAL QUE POR SU NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA OCTUBRE
4 156 |CONTROL ARCHIVISTICO [DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; Los | X | [MAT-300-307-307.1CADIDO 156 2015 | JUNIO2019 |MAYO ZONA GENTRO PLANTA 3
PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
INSTRUMENTO DE ES UN INVENTARIO DONDE SE ENCUETRA LOS EXPEDIENTES FISICOS QUE ESTAN
5 3 [ A oisTico |INVENTARIO DEL ARCHIVO |22 IIVEITARIO DOIDE SE PN x| x |maT-300-307-307.1 INvA 36 2001 2011 |UAYO ZONAGENTRO PLANTA 3
PROGRAMAS DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
6 61 |DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS S;QIXELSA\;IZTR?VI?\?QY[/)\:DQUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS ADECUADOS | MAT-300-307-307.2MAO 61 | OGuERE | JuNIo 2019 |MAYO ZONA GENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL ALTA
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
7 604 DESARROLLO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS i‘c;’(\:‘)g’\;ll(\:é?c?NQI\LAJEENESNUTE_EgEAgUASL IZE?QE‘:\'AAE%%FNOLOAI;E:R?SH_II?E:%QE su X MAT-300-307-307.2RIA 604 30/05/2019 04/07/2019 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL DE LOS DEPARTAMENTOS ALTA
COMUNICACIONES ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
8 aag [COMONCAC OFICIOS GIRADOS SON OFICIOS QUE SON ENVIADOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR X | x [MAT-100-101-101.120EA2019 2 | osi062019 | 050612018 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 474 |SOMONCRCIONES S S DENECERCION.  |SON OFICIOS QUE SON RECIBIDOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR MAT-100-101-101.120RA2019 3 | 12062019 | 050712018 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
10 108 |INFORMES R e DES | ACTIVIDADES DEL DEPTO, DE INFORMES DEL AREA, VALES DE RESGUARDO x| x [MAT-100-101-101.121A 108 | 251022015 | JUNIO 2019 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
4 ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
ACTAS DE ENTREGA INFORME DE GESTIONY  |EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS DONDE SE ORGANIZAN INFORMES DE
11 224 RECEPCION ADMINISTRATIVOS GESTION Y ENTREGAS Y RECEPCION X MAT-300-306-306.4E-R 224 20/09/2018 JUNIO 2019 ;ﬂ:\TYAO ZONA CENTRO PLANTA 3
INSTRUMENTO DE ARGHIVO DE INFORMES DE CONCENTRACION DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE ANOS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
12 1000 [ e o iSTICO | A o RAGION PASADOS PERO SIN APLICACION DE LOS LINEAMIENTOS DE GESTION DE X | X [MAT-300-307-307.1ACON 1000 2005 2011 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA | INDEFINIDO
CONSERVACION ARCHIVOS. ALTA

El presente inventario consta de 5009 hojas y ampara la cantidad de

12 expedientes hasta 2019
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: Junio - 2019
No. TITULO ) TOTAL FECHA
N ) CODIGO DE . VIGENCIA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c - DE ] UBICACION =
UTIVO DOCU:VIENTA EXPEDIENTE CLASIFICACION | .\ /.o | PRIMERO ULTIMO (ANOS)
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 5 X 5 05/06/2019 |26/06/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENYRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 002 1 INFORMES  |INFORMACION .‘LC.,T.Q’}\';Q';EESSZEUAEL'SZQDAS E X m\,T;oo-1o1-1o1.14- 03/06/2019 |03/06/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA - CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACI |, \UTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 003 4 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS | X |oRoAl 4 06/06/2019 |25/06/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES & CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACI |, NUTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 004 20 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS | X loEAl 20 03/06/2019 |25/06/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES ; CENTRO PLANTA ALTA
APOYO CON LA DIFUSION ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA PARA EL PROCESO DE MAT-400-402-403.2-
5 005 12 INPI X 12 12/06/2019 |12/06/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL CONSULTA DE LA REFORMA 403.2.1-INPI-Al CENTRO PLANTA ALTA
CONSTITUCIONAL
ENTRE CALLE HIDALGO
6 006 2 INFORMES ':nﬁ%TéYF?AL T': g_':\“;'ginﬂﬁ:‘g‘g:t'is DE X 1"32:00401'101 A4 04/06/2019 |04/06/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 44 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 6 EXPEDIENTES DEL ANO 2019
FORMULO REVISO V.B.

GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 3

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

ENCARGADO DE ASUNTOS INDIGENAS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  30/06/2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:ﬁsgg;A CLQIS(;I:CA
UTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HOJAS
0001 1 346 Comunicacion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS MAT-100-101-101.12| 338 | 28052019 | 26062019 | O3S el oMo 2
' A OTROS DEPARTAMENTOS 9
comumonc SON CIRCULARES U OFICIOS oo dol oo &
0002 1 305 sg::gigf” Oficios recibidos. |QUE MANDAN OTROS MAT-100-101-101.12| 300 | 20/05/2019 | 20/06/2019 aji d; 295 : 2
) DEPARTAMENTOS g

El presente inventario ¢ 651

hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2019.

FORMULO

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

Pagina 1

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL



UNIDAD ORGANICA:

Coordinacion de Desarrollo Social

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Area Técnica

SECCION: 400 - Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: 30/06/2019
No. TITULO CODIGO DE] TOTAL FECHA VIGE CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE DESCRIPCION O| C [CLASIFICA| DE PRIMERO ULTIMO UBICACION NCIA|“ 16N
VO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE. CION EQ.JAS (ANO
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME MATA00-
101.4 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, AS| COMO TODOS LOS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
L 1 190 |\ UNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X ;%1;01 4 17 |11/06/2019 | 11/08/2019 | \yr) o DE TERRAZAS, SLP. | ©
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A MAT-100-
2 1 151 |10 SOITRATOS |conTRATOS UN ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN x| [1031031- | 40 |o306i2019| 150062019 |5 O% MAYONO I CENTRO. 1) g
FUNCION A UN ASUNTO ESPECIFICO cce P
101.13 ACTAS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS MAT-100- 5 DE MAYO No. 15 CENTRO
3 1 84 |COMITES Y ACTAS DE CONSEJO  |TRATADOS EN CADA SESION DE COMITESO | X | |101-101.43- | 8 | 27/06/2019|  27/06/2019 [ AP R0 00 SN2 | 6
CONSEJOS CONSEJOS ACC s S-LF
10112 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE MAT-100.
: DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 1 316 gg&%ﬁ:ﬁ?géONES OFICIOS ENVIADOS |\ CERENTES DEPENDENGIAS PARA EMITIR X 2)0E1(-:1o1 A2-| 30 |030612019 | 241082010 | o NSO S S sLp. | ©
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE VAT 100,
\ DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
5 1 242 gg&g/ﬁ:ﬁ;\%ows SOLICITUDES DE OBRA | 5 or e e  DENGIAS PARA EMITIR X ;(&101.12- 5 |11/062019| 180612019 |10 r TR S sip |
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
oL bE EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE MAT-300-
SOLICITUDES DE DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
6 L 175 |COMBUSTIBLES | coppysTIBLE DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA EMITIR X 2%5(':305'1' 36 | 01/06:2019|  30/06/2019 | \y1) o pE TERRAZAS, SLP. | ©
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
10112
EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE
; . 287 gg&g/ﬁ:ﬁ;\%ows SOLICITUDES DE DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE LAS | ’1\/'();:1-:2)(1)01-2- s lowosoto| 3000612019 |5 DEMAYO No. 15, CENTRO, |
VIVIENDA DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA EMITIR oo AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA CIUDADANIA
El presente inventario consta de 139 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del periodo 2018-2021.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.

COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal / Patrimonio Municipal
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
- CODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FoOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE | UBICACION = s
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
AUDITORIA < CALLE 05 DE MAYO #15
001 |[000| O |ADMINISTRATIVAY ElllS/Iﬁ?_:AIIE’;EOSS DICTAMENES FINANCIEROS M;gézogscole 0 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIERA T DE TERRAZAS, SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR CALLE 05 DE MAYO #15
002 | 000 | 021 ggﬁﬁ_ﬁi‘:ggEL INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\?31112?%1;3 21 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 000 | 018 ggii’;i‘:gRDEL INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\13‘1112000:;3 18 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS [PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 000 | 000 ADMINISTRATIVOS | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 0 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 ZODE/-}I'(E:ESZE/%A;(:F"-A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 ]| 110 EE?;QARQSIQL’\I‘EZS EE?;QARQSIQL’\I‘EZS MODIFICACION Y CONCLUSION DE M:f&;zog:g? 110 | 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
CALLE 05 DE MAYO #15
ENTREGA - ACTAS DE ENTREGA |ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- -
006 | 000 | 000 . . ’ 0 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
RECEPCION - RECEPCION DE GESTION 306.4-AERCI DE TERRAZAS, SLP
iglc_;lgsn(-)uzfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 | 000 | 003 |TRANSPARENCIA |INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- 03 01/JUN/2019 | 30/JUN/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-CI
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) ’
El presente inventario consta de 149 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

-IC. FLORENCIO GUZMAN POZO¢
AUXILIAR DE OPERACION

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

JUNIO DEL 2019

No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ C&%?;ﬁ:iglEON PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION v:iﬁgg;A CLQIS(!)':CA
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 18 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 2 06/06/2019 06/06/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1 8 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEP[NUFISSXA[/: I!\)AEE:\II\ISF%%&AAE(TIBEA X MAT- 419-419.5 1 06/06/2019 06/06/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS 'FlRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 174 421.1 OFICIOS RECIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 11 07/06/2019 27/06/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL/LA TITULAR CALLE CUAHUTEMOC
2 1 124 421.1 OFICIOS ENVIADOS DE ECOLOGIA DIRIGIDOS A LOS X MAT-400-421.1.2 21 06/05/2019 30/05/2019 |CON ESQUINA 3
DEPARTAMENTOS DE ESTE MATAMOROS
AYUNTAMIENTO
421.2 CALLE CUAHUTEMOC
3 1 278 SOLICITUDES DE 421.2.1 EXPEDIENTES | SON PETICIONES REQUERIDAS X MAT-400-421.2.1 40 06/05/2019 29/05/2019 |CON ESQUINA 3
POBLACION DE SOLICITUDES POR LA POBLACION A ESTE MATAMOROS
DEPARTAMENTO
CALLE CUAHUTEMOC
421.3.1 CITATORIOS SON OFICIOS GIRADOS PARA
4 1 5 421.3 CITATORIOS PERSONALES SOLICITAR LA PRESENCIA DE LA X MAT-400-421.3.1 5 03/05/2019 03/05/2019 ,\Cﬂg-'l\—‘AliASc?:cl:\éA 3
PERSONA EN TIEMPO Y FORMA

El presente inventario consta de 596 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019

FORMULO

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

Pagina 3

DIRECTOR DE ECOLOGIA



UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

JUNIO DEL 2019

No. TITULO " TOTAL FECHA
) CODIGO DE ] VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0| €| cLasiFicacion | PE [ priMero | uLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 18 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 2 06/06/2019 06/06/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 8 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEP[NUFISSXEI)\ I!\)AIE:\II\ISF%%I\';IAIE(‘TIBEA X MAT- 419-419.5 1 06/06/2019 06/06/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 174 421.1 OFICIOS R-E-CIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 11 07/06/2019 27/06/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: STICA'Y EVENTOS ESPECI

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 de JULIO DEL 2019.
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?liﬁ:ag;m E T oo UBICACION V:iﬁgg;”‘ R
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
COMUNICACIONES CALLE HIDALGO CON
1 1 13 RELEVANTES OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS MAT-100 101-101.12 OR 13 4 DE OCTUBRE |15 DE JUNIO 5 DE MAYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS A LOS DIFERENTES 05 DE OCTUBRE CALLE HIDALGO CON
2 1 16 RELEVANRES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO MAT-100101-101.12 OF 16 2018 22 DE JUNIO 5 DE MAYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE 02 DE OCTUBRE CALLE HIDALGO CON
3 1 18 RELEVANTES [moBiLIARIO SOLICITUDES DE MOBILIARIO MAT-100 101-101.12 S.M 18 2018 28 DE JUNIO 5 DE MAYO,PLANTA 3
El presente inventario consta d hojas 47
FORMULO REVISO Vo. Bo.
ALMA YANTI CORREA POZOS LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. JESUS POZOS POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

DIRECTOR DE EVENTOS ESPECIALES




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
No. TITULO . FECHA
. cODIGO DE TOTAL DE i VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (o] C < . UBICACION o -
= FOJAS PRIMERO ULTIMO
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION (ANOS) ON
. . 4 ACTAS DE COMITES Y ACTMASI\'?IEJ:AOLN;:JO ASUNTOS Y ACUERDOS TRATADOSEN | MAT-100-101-101.13 . 19/06/18 19/06/18 CALLE 05 DEMAYO #15 | & o
CONSEJOS CADA SESION DEL CONSEJO ) ZONA CENTRO
DESARROLLO RURAL
ACTAS DE COMITES Y [ CONVOCATORIAS DEL CITATORIOS PARA SESIONES DEL CALLE 05 DE MAYO #15 o
2 1 36 CONSEJOS CM.DRS. CONSEIO X MAT-100-101-101.13 36 06/06/19 06/06/19 ZONA CENTRO 3 ANOS
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS SOLICITUDES, DE INFORMACION, DE CALLE 05 DE MAYO #15
3 1 14 COMISION, INFORMES, CITATORIOS, | X MAT-100-101-101.12 14 10/06/19 28/06/19 1ARNO
RELEVANTES INTERNOS ETe ZONA CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS CIRCULARES, CALLE 05 DE MAYO #15
4 1 6 SOLICITUDES, INVITACIONES, X | X | MAT-100-101-101.12 6 14/06/19 27/06/19 1ARNO
RELEVANTES INTERNOS ZONA CENTRO
NOTIFICACIONES, CITATORIOS, ETC.
OFICIOS RECIBIDOS Y
5 1 5 COMUNICACIONES | - £\ \/1ADOS, DEPEND Ic’\é)Fn?\;{c’;gﬁSc?r:\:}xl'sN\g;iig)R,\l‘;i X | X | MAT-100-101-101.12 5 10/06/19 21/06/19 CALLE 05 DE MAYO #15 1ARNO
RELEVANTES ' : ’ ' It ZONA CENTRO
EXTERNAS PROAGRO PRODUCTIVO, ETC.
TRy e PROGRAMAS, INDICADORES,
INFORMACION Y
6 N 3 TRANSPARENCIA OFICIOS DIVERSOS INVENTARIO ARCHIVO TRAMITE, X MAT-100-101-101.14 3 03/06/19 03/06/19 CALLE 05 DE MAYO #15 3 ARIOS
" | (ENVIADOS Y RECIBIDOS) FORMATO ART. 84FI, INFORMES, : ZONA CENTRO
COORD. DE ARCHIVO
oo OFICIOS, CITATORIOS, ETC.
El presente inventario consta de 68 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




UNIDAD ORGAN PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

GIROS MERCANTILES

SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: Mayo 2019
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c CL‘;%?;%%(?%N DE PRIMERO ULTIMO UBICACION V:ﬁﬁgg;’\ g:gféi:
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON PADRON DE DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE | . o oo DISTINTOS GIROS MAT-400-409-409.1PC 5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS
PADRON EXPEDIENTES DE | EXP. PERSONALES DE
2 001 (182  |MUNICIPAL DE ([BEBIDAS PROPIETARIOS DE LICENCIAS X  |MAT-400-409-409.1PA NOVZ'OE:V'E,BRE OCZT;?,RE 5 DE MAYO NO. 15 Piﬁ?é"
NEGOCIOS ALCOHOLICAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
CONTROL DE ggggz%LEDE PAGOS DE RENTA DE
3 001 (015 |PLAZASY LOCALES DE COMERCIANTES X  |MAT-400-409-409.2CPC 5 6/05/2019 30/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOs |LOCALES ESTABLECIDOS
COMERCIALES
LICNCIAS Y
PERMISOS DE PAGOS Y CONSTANCIA DE
4 001 |[128 |PERMISOS PIROTECNIA PERMISOS DE PIROTECNIA X  |MAT-400- 409-409.5 6/12/2018 6/12/2018 |5 DE MAYO NO. 15 3
TEMPORALES
COMERCIO PAGOS DE RECIBOS DE PAGO DE PISO
5 001 (383 | CC PMAL COMERCIANTES  |DIARIO DE COMERCIANTES X  |MAT-400-409-409.3.2P 23 2/05/2019 31/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
AMBULANTES AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
6 000 |0 PLAZAS Y DEGUELLO DEGUELLO A CARNICEROS X  |MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
';lfﬁ;g':i“z'é PERMISOS PERMISOS TEMPORALES DE
7 001 (148 COMERCIO Y BEBIDAS X  |MAT-400- 409-409.5 15 6/05/2019 23/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
NTO TEMPORALES EMBRIAGANTES
MUNICIPAL
paoron — ERONT
8 000 |0 MUNICIPAL DE PADRON DE ESPECTACULARES MAT-400-409-409.1PE 5 DE MAYO NO. 15 3
NEGOCIOS ESPECTACULARES
Y ANUNCIOS
conrroL oe 12605 0¢
9 000 |03 PLAZAS Y PAGOS X  |MAT-400-409-409.2P 11/03/2019 26/03/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS |ESPECTACULARES
, DIFUSION,MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
10 001 SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X  [MAT100-101-101.1 5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
COMUNICACIO
MINUTARIO DE OFICIOS GIRADOS A
11 001 |91 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X  [MAT100-101-101.12MO 12 11/05/2019 27/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
COMUNICACIO
CORRESPONDENCI |OFICIOS RECIBIDOS DE
12 001 |87 NES ARECIBIDA DIFERENTES DEPENDENCIAS X  |MAT100-101-101.12CR 9 10/05/2019 21/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
INFORME Y PROGRAMAS DE
13 001 |25 INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 3 2/05/2019 2/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
14 000 |0 D MUNICIPAL | MANUAL DEL DEPARTAMENTO X  |MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
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PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
15 000 |12 2:5§t\Tlvo POA REALIZARAN DURANTE EL ANO X  |MAT100-101-101.6 16/11/2018 16/11/2018 |5 DE MAYO NO. 15
COMUNICACIO
16 001 |20 NES SOLICITUDES ngI;:V(I:I;UODSES DE APOYO'Y MAT100-101-101.12S 20/03/2019 21/03/2019 |5 DE MAYO NO. 15
RELEVANTES
CONTROLDE |, 1 o e ACTAS Y ACUERDOS DE
17 000 |6 PLAZAS Y COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 6 16/05/2019 28/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15
MERCADOS COMPARECENCIAS
RARUOTAT T REOSULUCIUNCO DT
DICTAMENES |, 1o v CLAUSURA DE
LEGALES ESTABLECIMIENTOS DE
18 1 22 ADMINISTRATI gff\lolls_tljngEs DE | LERIDAS ALCOHOLIC AS, X  |MAT100-103-103.4 4 24/05/2019 24/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15
VoS DECOMISOS Y
LCOMDADECCACIAC
Ilzllfr\fc:glr\?:wﬁ: LICENCIAS Y LICENCIAS DE
19 1 35 FUNCIONAMIENTO Y OPINION X  |MAT100-400-409.4 9 15/05/2019 15/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15
NTO OPINION TECNICA *|1p o \icAS DE COMERCIO
MUNICIPAL
DISPOSICIONE
AGENDA PARA EL
20 0 SDELA AGENDA 2017 DESARROLLO MUNICIPAL MAT100-101-101.1A 5 DE MAYO NO. 15
MATERIA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 85 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 9 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA

DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Grupos Vulnerables AREA:

SECCION: Administracion Municipal

Grupos Vulnerables

FECHA DE ACTUALIZACION:

31/JUNIO/2019

No. TITULO

TOTAL

FECHA

VIGEN

i CcODIGO DE . CLASIFIC
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|cC A DE . UBICACION CIA .
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FoJas | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
Grupos Documentacion referente a
Vulnerables/C Grupos oficios y/o comunicadosque CARRETERA
1 1 2% orrespondenci Vulnerables/Corr [se dirijen desde la Direccion x | x MAT-400-402- o |27/052019| 27/05/2019 AXTLA - 3
Ip espondencia |de Grupos Vulnerables a 101.1.2CIE AGUACATITLA
a ntgrna Interna Enviada |departamentos de este KM. 1
Enviada ayuntamiento (Enviados)
Documentacion referente a
oficios y/o comunicadosque CARRETERA
Comunicacion |Correspondencia [se dirijen desde la Direccion MAT-400-402- AXTLA -
2 ! 56 es Relevantes | Interna Recibida [de Grupos Vulnerables a XX 101.1.2CIR 2 20/06/2019| 25/06/2019 AGUACATITLA 3
departamentos de este KM. 1
ayuntamiento (Recibidos)
Documentacion referente a CARRETERA
Comunicacion | Correspondencia |oficios entregados de la MAT-400-402- AXTLA -
3 ! ®  |es Relevantes | Interna Recibida |ciudadania a Grupos 1% to11.2crp | O |01/04/2019) 23/04/2019 | )\ sacaTiTLA 3
Vulnerables KM. 1

El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de expedientes del afio

REVISO
C.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

FORMULO
Rocio Espinoza Hernandez

Auxiliar Administrativo COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

V.B.

C.AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: INSTANCIA DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
No. TiTULO A TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c| COPIGODE | '\ - uBicAcion | VIGENCIA|cLASIFIC
CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
. ] 1 |COMUNICACIONE [OFICIOS INTERNOS  [oficios por parte de los diferentes M MAT-100 101-101.12 | .~ |25DEJUNIO |25 DE JUNIO |CARRETERA AXTLA s
SRELEVANTES  |RECIBIDOS departamentos del h. ayuntamiento OIR DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
5 1 | 5 |COMUNICACIONE |OFICIOS INTERNOS |oficios dirigidos a los diferentes M MAT-100 101-101.12 | |06 DE JUNIO |26 DE JUNIO |CARRETERA AXTLA s
SRELEVANRES |ENVIADOS departamentos del H.Ayuntamiento 0IC-JMM DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
5 ] 1 |COMUNICACIONE [OFICIOS EXTERNOS |oficios por parte de las diferentes M MAT-100 101-101.12 | .~ [14DEJUNIO |14 DE JUNIO |CARRETERA AXTLA s
SRELEVANTES  |RECIBIDOS dependencias de gobiermno OER-IMM DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1
COMUNICACIONE MAT-100-101-101.14 02 DE JUNIO [02 DE JUNIO |CARRETERA AXTLA
4 1 1 S RELEVANTES INFORMES ARCHIVO |reportes que se generan mensualmente X RA-1MM 1 DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1 3
COMUNICACIONE MAT-100-101-101-14 03DEJUNIO |03 DE JUNIO |CARRETERA AXTLA
5 1 1 S RELEVANTES INFORMES TRANSP [reportes que se generan mensualmente X OF-IMM 1 DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1 3
ASISTENCIA . MAT-400-402-2- 27DEJUNIO |27 DEJUNIO |CARRETERA AXTLA
6 ! 2 |sociaL TALLERES son doc. De talleres y platicas X 402.2.2TR-1MM 2 DEL 2019 DEL 2019 AHUACATITLA KM 1 8
ASISTENCIA MAT-400-402-402.2.2 21 pE MARzZO |31 DE CARRETERA AXTLA | CONCLUID
7 ! 0 lsociaL PROYECTOS IMM  |son proyectos X PROY-1MM 0 DEL 2017 ZD('J?;EMBRE AHUACATITLA KM 1 0

El presente inventario consta d de 126 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019

FORMULO
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
C. BIVIANA JUDIT LOPEZ JUAREZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal INAPAM.

AREA:

INAPAM

SECCION: 400 Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO
No. TiTULO CODIGO DE FECHA - | VIGENC
P - |TOTAL DE UBICACIO CLASIFI
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO FOJAS |PRIMERO! uLTIMO N IA CACISON
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N (ANOS)
1 0001] 0196[COMUNICACIONES |Oficios Internos Oficios y comunicados firmados | X MAT-100 101- 38|27 de mayo |24 de junio |Carretera 3
RELEVANTES enviados. nglgfgﬁ&efugjgzaf:“d'i‘;;i’js 101.12 OIE- del 2019  |del 2019  |Ahuacatitla
a oficinas de este mismo INAPAM Km. 1
|ayuntamiento.
2 0001| O0098|COMUNICACIONES |Oficios internos Oficios y comunicados fiylrmadOs X MAT-100 101- 17129 de mayo |25 de junio |Carretera 3
RELEVANTES recibidos por fitulares de los demés 101.12 OIR- del 2019  |del 2019  |Ahuacatitia
. departamentos de este
ayuntamiento, que sean INAPAM Km. 1
dirigidos a la subdelegacion
municipal de INAPAM.
3 0001| 0007|COMUNICACIONES |Oficios externos Oficios y comunicados firmados | X MAT-100 101- 3[03 de junio |18 de Carretera 3
RELEVANTES recibidos por dependencias del gobiemo 101.12 OER- de 2019 |juniode Ahuacatitla
. municipal, estatal y federal,
dirigidos a esta subdelegacion INAPAM 2019 Km. 1
municipal de INAPAM.
El presente inventario consta de 58 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2019. Hojas 58
Expediente 3
FORMULO REVISO Vo. Bo

C. Juana Isabel Pozos Gonzalez

Auxiliar del Inapam

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

c. José Ramon Hernandez

Subdelegado del INAPAM




UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

AREA:

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 1 de Julio de 2019
No. o CODIGO DE FEA VIGENCIA | CLASIFIC
CONSEC| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| TOTAL DE PRIMERO OLTIMO UBICACION (ANOS) ACION
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de la
L - direccion de instancia municipal de la juventud, CALLE .5 DE
1 1 | & | Comunicaciones Oficios | jiigidos a fitulares de direcciones de este MAT-100-101- 8 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes enviados . . e 101.12-OEJUV
ayuntamiento o a dependencias municipales, CENTRO
estatales o federales.
Oficios y/o comunicados firmados por titular de la
L - direccion de instancia municipal de la juventud, CALLE .5 DE
2 1| e | Comunicaciones Oficios | jiigidos a titulares de direcciones de este MAT-100-101- 6 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes recibidos . . e 101.12-ORJUV
ayuntamiento o a dependencias municipales, CENTRO
estatales o federales.
Comunicaciones Oficios Documentacion relacionada con solicitudes que MAT-100-101- CALLE .5 DE
3 1 14 relevantes Recibidos |hace llegar la ciudadania axtlenceo en general 101.12- 14 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
Externos para su posterior tramite OREJUV CENTRO
. Todo documento externo e interno como, CALLE .5 DE
4 1 7 Asistencia Social Tr.am|tes de convocatorias, municipales estatales y tramites MAT-400-402- 5 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
juventud 402.2.3-TIMJ
que se llevan a cabo en este departamento CENTRO
Comunicaciones | Creacion del |Documentacion que valida la creacion del MAT-100-101- CALLE .5 DE
5 ! 53 relevantes Departamento |departamento su(l funciones 101.12 53 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
P P y : INMJUVE-01 CENTRO
Comunicaciones | Reglamentos |Reglamentos ue nos rigen dentro del MAT-100-101- CALLE .5 DE
6 1| 70 o e [ aaren o= 9 101.12 70 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
Ay ’ INMJUVE-02 CENTRO
Comunicaciones Organigrama MAT-100-101- CALLE .5 DE
7 1 7 relevantes del Impresiones del Organigrama del departamento. 101.12 7 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
v Departamento INMJUVE-03 CENTRO
. . . MAT-100-101- CALLE .5 DE
8 1 | 29 | PlanOPer@ivo o0, 5 entug [POCUMeNtos impresos de los POA'S de cada 101.6 INMJUVE 29 01/06/2019 | 30/06/2019 [ MAYO ZONA 4
Anual ejercicio fiscal.
04 CENTRO
El presente inventario consta de 192 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO VO.BO

Georgina Lara Hernadez
Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez
COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arguelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE




UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

AREA:

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 1 de Julio de 2019
No. o CODIGO DE FEA VIGENCIA | CLASIFIC
CONSEC| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o CLASIFICACIO| TOTAL DE PRIMERO OLTIMO UBICACION (ANOS) ACION
uTivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de la
L - direccion de instancia municipal de la juventud, CALLE .5 DE
1 g | Comunicaciones Oficios | jiigidos a fitulares de direcciones de este| X MAT-100-101- 8 01/06/2019 | 30/06/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes enviados . . e 101.12-OEJUV
ayuntamiento o a dependencias municipales, CENTRO
estatales o federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA

: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO 2019
No. TiTULO TOTAL 03-jul-19
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c cfA%?;iichgN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y |ALINEAMIENTOSY  |EXPEDICION Y MODIFICACION DE
1 1 15 |NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X Y{GTZZXON%‘_‘A% 12 28/junio/2019 | 28/junio/2019 CQ,LQSS A?EENI'\‘ATL%# 3
OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA ’
EXISTENTES.
EXPEDIENTES DE | ERMISOS ¥ SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO #
2 ! 118 1 0BRAS Y ACCIONES |H/CENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION X LIC-OP 18 | 0B/unio/2019 | 19/unio2019 | °y 7 o\ A CENTRO 3
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 131 gg:iglsﬂi?oDNEEs SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT"‘SOS'B“_QF',“O'B" 131 | 07-mayo-2019 | 31-mayo-2019 CQ,LQSS A?EENI'\‘ATL%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA|
EXPEDIENTES DE | LICENCIAS DE USO MAT-400-410-410.5- ) ) CALLE 5 DE MAYO #
4 1 243 | JoRAS Y ACCIONES |DE SUELO HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O X LUS.OP 87 04/Junio/2019 | 214unio/2019 [~ -\ " CeNitRo 3
INDUSTRIAL.
SON OFICIOS QUE SE ENVIAN A LOS
5 1 118 ggﬁ”EL\J/":S?gS'ONES OFICIOS ENVIADOS |DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X mt;‘_og;_%og, 34 28/mayo/2019 | 28/junio/2019 CQ,LQSS A?EENI'\‘ATL%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. ‘
SON OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
6 1 22 ggﬁ"EL\J/’\/iﬁ?gs'ONEs OFICIOS RECIBIDOS  [DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X mn'g_oggg’é 22 08-mayo-2019 | 30-mayo-2019 C1A5L|£(E)S ADEé""\‘ATT?%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL '
SON DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN
PARA SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
7 1 40 ggﬁ”EL\J/":S?gS'ONES igé%TUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X ':/'OA;T;‘Z‘OSO:OOOF; 7 15/mayo/2019 | 28/mayo/2019 CQ,LQSS A?EENI'\‘ATL%# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE ’
NUESTRO MUNICIPIO.
El presente inventario consta 249 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.
CRUZ SANCHEZ CELESTINA C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JULIO 2019

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

No. TiTULO TOTAL 03-jul-19
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c cfA%?;iichgN DE . UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO uLTIMO

EXPEDIENTES RELATIVOS A LA

ALINEAMIENTOS Y |ALINEAMIENTOSY  |EXPEDICION Y MODIFICACION DE

1 15 |NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X ':1"1’2‘2'_20,\%‘_‘8% 12 28/junio/2019 | 28/junio/2019 01'“5"'23’3 fgé”'\‘"}\;%# 3

OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA

EXISTENTES.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Parques y Jardines

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  02/07/19
No. TiTuLo - TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;ﬁ;ig%n PE | PriMERO | 0OLTIMO UBICACION vzisgg;A CLC%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
L . Solicitud requeridas de las
1 1 105 Solliczlltudes de .414..2. §0I|C|tudes de instituciones para dar servicio en MAT-400-414,2,1 P 24-06-19 24-06-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio instituciones. L SSIPYJ con esq. Matamoros
sus parques y jardines
Solicitudes que son llegadas de
. L . diferentes ejidos y comunidades
2 2 24 Sollcflt}Jdes de Sollcﬂudgs de ejidos para los servicios de MAT-400- 3 30-05-19 10-06-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio y comunidades. e, ., 410,410,1,2 con esq. Matamoros
rehabilitacién para un bién
comun.
Documento donde se concentra
410.3 Inventario de todos los lugares bellos y
3 0 1 Ine;/re:t:anaerines parques, jardinesy [forestal de este Municipio, m¢3-400-414'4 1 02-08-17 31-08-17 S::qua’\:;zmgfos 1
parques, | camellones. indicando la ubicacién donde se a-
y camellones. )
localizan.
4104 410.4.10ficios Son oficios que son recibidos de MAT-400-410- Calle Cuauhtemoc
4 13 323 COM.REELEVAN o a 04 17-06-19 18-06-19 1
TES recibidos deferentes areas y otras. 410.1-410.4.1. con esq. Matamoros
410,4 - Son oficios que son enviados a
5 906  |COM.REELEVAN |410:4-2 Oficios diferentes departamentos y/u MAT-400-410- 06 03-06-19  [01-07-19 Calle Cuauhtemoc
07 enviados 410.1-410.4.2 con esq. Matamoros
TES. otros lugares.

El presente inventario consta de 1354 hojas y ampara la cantidadde 5

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal

Pagina 1

expedientes del afio 2019

C.Jose Luis Manuel Gomez

Director de Parques y Jardines




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
No. TiTULO i TOTAL FECHA
. cODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c - DE . UBICACION = .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT - 400- 405 - CALLE CUAUHTEMOC
1 ! e MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X 405.3-VOT-PC 2z 0211012018 | 26/06/2019 SIN 3
EXPEDIENTES GENERADOS
405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC
2 ! 36 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 12 0211012018 | 28/06/2019 SIN 3
LNCENDIOS ETC.
10112 OFICIOS ENVIADOS A LOS
) OFICIOS ENVIADOS  |DISTINTOS DEPARTAMENTOS MAT-100-101.12-OEI- CALLE
3 1 154 COMUNICACIONES INTERNOS DEL H. AYUNTAMIENTO X pC 20 02/10/2018 | 28/06/2019 | ~ ) JHTEMOC S/N 3
REELEVANTES
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
4 1 119 OF'CI'STSE';E,\%?DOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS X MAT'1°°';21'12'°R" 4 05/10/2018 | 20/06/2019 | | AU‘_?'TAEL,%A%C SIN 3
DEL H. AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS ENVIADOS A
5 1 | 24 | comunicaciones | OFIEIOSENVIADOS IorerenTES INSTITUCIONES © X MAT;:E';‘?'”' 10| 02/10/2018 | 2410512019 | ) AUI—?‘?I;/I%C N 3
REELEVANTES DEPENDENCIAS :
OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS PE MAT-100-101.12 CALLE
6 1 41 EXTERNOS DIFERENTES DEPENDENCIAS O X ORE.PC 4 02/10/2018 | 16/06/2019 | ~ )\ HTEMOC S/N 3
INSTITUCIONES.
SON DOCUMENTOS GIRADOS
POR DIFERENTES MAT-100-101.12-C- CALLE
7 0] 4 CIRCULARES | oo ARTAMENTOS DENTRO DEL X PC 0 |02/10/2018 2471012018 | o)z yTEMOC SIN 3
AYUNTAMIENTO
EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405-405.2- CALLE
8 0 0 CONTINGENCIAS PROGRAMAS DE RESCATE X C.PC 0 02/10/2018 | 30/11/2018 | ~ |\ HTEMOC SIN 3
405.6 ACTAS DE
CONSEJO MUNICIPAL |ACTAS DE ACUERDOS QUE SE MAT-400-405-405.6- CALLE
9 1 35 |CONSEJO DE X 17 02/10/2018| 28/06/2019 3
PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL |TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N
El presente inventario consta de 88 FOJAS y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ANA GABRIELA AZCONA LARA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cargo

LIC. ROBERTO HERNANDEZ

HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo
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CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

Cargo

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100 Y 300
JUNIO 2019
No. TITuLa . CODIGODE | TOTALDE FECHA . o .
CONSECUTIVO FoLD SERIE DOCUMENTAL| NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIN o CLASIFICACION |  FOJAS PRIMERD (LTIMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | CLASIFICACION
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
1 1 41 |HCABILDOY EXFE"'EI:LEESTED';ESAB'W" EXFED'EI;'IEEEETEU';E:E'LD"V X mmuu.zm.am.a. CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DIRECTIVOS TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE LABORAL DE PERSONA MAT.300.301.301.3.
2 1 45 |oRsONAL D BASE DE BASE DE BASE X PB GENTRIL AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES DE | b oe iENTES DE PERSONAL  EXPEDIENTES LABORAL DE MAT.300.301.301.3. GALLE 5 DE MAYDN. 13 Z0NA
3 1 71 |PERSONAL SINDICALIZADD PERSONAL SINDICALIZADD X 2p8 GENTRIL AXTLA D 5 RESERVADA
SINDICALIZADD : TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
4 1 95  |PERSONAL EXPEmDEgEENnTER :?ESI]NAL EXFEDIENTE éﬁ'ﬁf.’.’iﬁk }Jg PERSONAL msuu.amzum. CENTRO, AXTLA 0€ 5 RESERVADA
CONTRATO - TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES OE | oy or \ENTE OE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS MAT.300.301.301.3, GALLE 5 DE MAYDN. 15 20N
5 1 63 |ELEMENTDS DE SEGURIDAD FUBLICA SEGURIDAD FUBLICA X 4SP CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA - TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
6 1 118 |OFICIOS ALTAS oRcosATag | DFICIDS ALTAS DE TRABAJADORES MATIODIOLBO3) 4 | 26/06/2019 | 26/06/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DE CONTRATD DA
TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
7 1 9 |DFICIOS DE BAJAS OFCoS DEBAsas | TICIOSDEBAIAS PERSONALDE) NATIOO0LSOLD 5 14/05/2019 | 21/05/2019 |  CENTRU, AXTLA DE 5 RESERVADA
CONTRATD 08
TERRAZAS, S.LP.
OFICIOS RECIBIDOS DE CUALRUIER VAT 3003013011 CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
8 1 253 (OFICIOS RECIBIDOS |  OFICIOS RECIBIDOS  |DEPARTAMENTD DIRIGIDD EN FORM] X A 28/05/2019 | 18/06/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES TERRAZAS, S.LP.
TFICIS ERVIRDTS SO
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
9 1 470 |0FCOSENVIADDS |  OFicioS enviapps | DUGUMENTOS OUE SEMANDAN A| - MATIODIOLBOLS 49 | 28/05/2019 | 26/06/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DIFERENTES AREAS POR ASUNTOS i'3
REL APIINANDS PN REFIRSIS TERRAZAS, S.LP.
REPORTE DE INCIDENCIAS CALLE 5 DE MAYD N, 15 ZONA
10 1 534 |SCGURDADPUBLICA) “np o pimentos DE | ' ORMACION OUE REPORTA X MAT300.30130LIS  gg 28/06/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
INCIDENEIAS SEGURIDAD RUBLICA SEGURIDAD PUBLICA A RH sl TERRAZAS, S P
29/05/2019 P
REPORTE DE FATIGAS DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON{
1 1 584 [S_.EEILI';':';”" PUBLICA| ™\ i EremeNTOS D SE'[:'E[E::]':SEFTI:SEEﬁggﬁmm g:n.suu.sm.zm.u. 01/07/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA X 59 30/05/2019 TERRAZAS, S.LP.
CONTROL DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
12 1 173 |ARCHIVO Y UNIDAD Lf,ﬂg;';"&%?;ﬁm‘ﬁun CONTROL 'IJ,EF‘I‘]';E,;*A‘E"I]U\;”"'"ADD X ':fT'w"':"m'S"” 4 21/06/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DE INFORMACION i 03/06/2019 TERRAZAS, S.LP.
162
El presente inventario consta de 162 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. GRACIELA ORTEGA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA:  OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO DEL 2019
No. TITULO 2 TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o C DE . UBICACION o
cuTIvG SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | "~ | PRIMERO OLTIMO (ANOS) ACION
CERTIFICADO DE NACIMIENTO, CARTILLA CALLE HIDALGO v]SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE DE VACUNACION,ACTA DE NACIMIENTO DE MAT-100-101.10- SDEMAYO  |SOLICITADAS
1| 262 | 312 LOS PADRES Y DE MATRIMONIO, x| x 332 | 03-06-2019 | 28-06-2019
DOCUMENTO NACIMIENTO REGN-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
CREDENCIAL DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CENTRO CUDADANIA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR
SOLICITUD DE MATRIMONIO, ACTA DE CALLE HDALGO YISON
NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES,
2 67 | 72 |CERTIFICACIONDE  |REGISTRO DE ANALISIS PRENUPCIALES, CREDENCIAL DE | X | x |MAT-100-101.10-1 55 1 44 06.2019 | 24-06-2019 |2 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO MATRIMONIO MA-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
ELECTOR, 4 TESTIGOS CON CREDENCIAL CENTRO U ADANIA
DE ELECTOR
CALE HIDALGO Y [SON
CERTIFICACIONDE  |REGISTRO DE RESOLUCION DEL JUEZ, ACTAS DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
3 3| 8 |pocumenTo DIVORCIO NACIMIENTO DE LOS DIVORCIADOS X X | ReGDV-RC 7| 27-08-2019 | 27-06-2019 |, r05,z0NA  |POR LA
CENTRO CIUDADANIA
CERTIFICADO DE DEFUNCION, ACTA DE CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACIONDE  |REGISTRO DE NACIMIENTO, ACTA DE MATRIMONIO, MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
4 | M4 1129 |pocumenTo DEFUNCION CREDENCIAL DE ELECTOR, 2 TESTIGOS XX DEF-RC 85 | 04-06-2019 | 28-06-2019 | 105 7oNA  [POR LA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
5 | o1 | ses oo ere CERTIFICACIONES |COPIA DE REGISTRO Y/O ACTA, CURP X | x ol 18 | 03062019 | 28062019 |3 708 S0na  |pOR 1A
CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE VIATICOS, DE MATERIAL MAT-100-101.12- 5 DE MAYO _
6 | 01 |14 |apEvANTES OFICIOS ENVIADOS | om0 o CoMBUSTIBLE x| x OERC 19 | 03-06-2019 | 20062019 [2GEAS |3 AROs
CENTERO
OFICIOS Y/O COMUNICADOS FIRMADOS CALLE HIDALGO Y
POR TITULARES DE LAS DIFERENTES
7 | o1 | 15 |COMUNICACIONES | np 105 RECIBIDOS |AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO DIRIGIDOS| X | x | MAT-100-10112- 1 g 1 03062019 | 28-06-2019 |0 DEMAYO 3 AROS
RELEVANTES ORRC ALTOS, ZONA
AL TITULAR DE LA DIRECCION DEL CENTRO
REGISTRO CIVIL

El presente inventario consta de

hojas y ampara la cantidad de

expedientes del afo

C. MARIA SUEGELY MARTINEZ REYES

FORMULO

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON

OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD ORGANICA:

SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE SALUD

SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
No. TITULO TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA [CLASIFIC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE , UBICACION -
A CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de areas de este ayuntamiento CARRETERA AXTLA
1 L 280 INRELEVANTE INTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de Coordinacion de MAT-100-101.12 IR-CS 6 10/06/2019 2510612019 AHUACATITLA 3
Salud.
Oficios y/o comunicados firmados por el/la
COMUNICACION titular de Coordinacion de salud dirigidos CARRETERA AXTLA
2 1 481 INRELEVANTE INTERNA ENVIADA a los departamentos de este MAT-100-101-101.12 IE-CS 12 04/06/2019 26/06/2019 AHUACATITLA 3
ayuntamiento.
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de dependencias externas CARRETERA AXTLA
3 L 28 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de coordinacion de MAT-100-101.12 ER-CS 3 04/0412019 2210412019 AHUACATITLA 3
salud.
COMUNICACION Comunicados u oficios firmados por CARRETERA AXTLA
4 1 1114 INRELEVANTE EXTERNA ENVIADA |titular de cc?ordlnacmn de salud dirigidos a MAT-100-101.12 EE-CS 3 11/04/2019 24/04/2019 AHUACATITLA 3
dependencias externas.
EXPEDIENTES Expediente en el que se describe el
5 1 231 |SERVICIO MEDICO |CLINICOS DE Historial Clinico de los funcionarios MAT-300-302-302.1 2 05/06/2019 24/06/2019 i:ﬁ,':(E:ZEﬁ't:)(TLA 3
TRABAJADORES municipales.
El presente inventario consta d 22 hojas y ampara ¢ la cantidad de 5 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Pagina 1

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE JUNIO 2019.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 30 de Junio del 2019
TiTULO TOTAL FECHA
No. cODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o] DE 3 UBICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION| ANOS ON
- DOCUMENTAL| EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ¢ )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
Planeacion, . - Acuerdos, Etc. Que
0001 1 informacion y | DiSPosicionesenla | g oara regular X MAT-100-101- | ¢ 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- | o\evpRE
L materia. - 2 101.1 CIA.
politicas la administracion del
municipales. H. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, |Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 1 informacion y |actas de sesiones de| tratados en cada X MAT-100-101- 27 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- | 5emPRE
L . .. " 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
. sesiones de cabildo,
Planeacion, | \ sndices o anexos |contiene érdenes del MAT- 100-101 PRESIDEN
0003 1 informacion y | ~P"! e ene. X 41 01/06/2019 30/06/2019 SIEMPRE
oliticas de actas de cabildo. dia, circulares, 101.3 CIA.
P .. anexos, planos y
municipales.
Otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0004 1 informa y | Planes municiy planes municipales X 101.4 121 01/06/2019 30/06/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
.. de desarrollo y
municipales. R
organizacion del
municipio
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- SuU
0005 1 |nfom.|:-ft:|on y [ Plan operativo anual X 101.6 02 01/06/2019 30/06/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 1 informacion y | Informe de gobierno X MAT'1 01103'101' 0 01/06/2019 30/06/2019 PRECSITEN' 1 ANO
politicas ) )
Revisién de
expedientes que dan
101 inicioala
Planeacion, . generacion de
) ; Normatividad X : MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0007 1 mforn'.na.cwn y Municipal cualquier normativa X 101.9 133 01/06/2019 30/06/2019 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.
101 .
Planeacion, . L. cor!s_tanmas Y
0008 1 informaciony |  cerfificacion de solicitudes de X MAT- 100-101- | 4, 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- | q\empRE
L documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.




101 expedientes de
Planeacion, nombremientos,
0009 1 informacion y | cargos de gobierno | Cese y registros de X MAT- 100-101- | oqq 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- Su
L ! N 101.11 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, e asuntos y acuerdos
0010 1 informacion y | ACt3S d€ COMItés y | = - dos en cada X 04 | 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- Su
e consejos L. e CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L.
. liberacion de
Planeacion, Servicio Militar servicio militar en MAT- 100-101 PRESIDEN
0011 1 informacion y : fcto mit X 17 01/06/2019 30/06/2019 SIEMPRE
L Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
reclt iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros | se registran los X MAT- 100-101- 34 01/06/2019 30/06/2019 PRESIDEN- | o\evpRE
L ) 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 7880 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc A DE - UBICACION E !
ECUTI CLASIFICACION ANOS) | ACION
e SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs| PRIMERO ULTIMO ( )
CALLE CUAUHTEMOC
; + | 360 CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE x | MAT-400-401- | . | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |otore
INTERNO NOVEDADES NOVEDADES 401.1-401.1.2 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUAUHTEMOG
) 1+ | as7 CONTROL  |FATIGA DE t’gg E&ﬁéﬁ?gsgs\(’f'o DE « | MAT-400-401- | | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworro
INTERNO SERVICIO 401.1-401.1.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
DIRECCION DE SEGURIDAD SEGURIDAD PUBLICA
PUBLICA MUNICIPAL.
CALLE CUAUHTEMOC
DOCUMENTO DONDE SE
3 | 1 | 350 CONTROL |\ 1pENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE x | MAT-400-401-| 5, | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ MATAMOROS, 10 |oto719
INTERNO 401.1-401.1.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
FUERZA DEL PERSONAL. SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
4 1+ | 478 | CONTROL DE COMBUSTIBLE OF'C'lgRQAUgoSL'fCE'T‘QEaORA « | MAT-300-305- | . | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworre
COMBUSTIBLES | PARA PATRULLAS 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
C.RP. 011 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
s | 1 | 4s | CONTROLDE | comsusTiLE OF'C;%SAUQEOSLEICEI'T‘QE{ORA « | MAT-300-305- | | 01DEMAYO | 21 DE MAYO [Esa mATAMOROS, w0 oo
COMBUSTIBLES | PARA PATRULLAS 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
CRP.012 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
6 1+ | 146 | CONTROLDE COMBUSTIBLE OF'C'lgRQAUgoSL'fCE'T‘QEaORA « | MAT-300-305- | | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworre
COMBUSTIBLES | PARA PATRULLAS 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
C.RP.013 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
2| 4 | s | contROLDE | comsusTieLE OF'C;%SAUQEOSLEICEI'T‘QE{ORA « | MAT-300-305- | [ 01 DE JUNIO | 29 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, w0 oo
COMBUSTIBLES | PARA PATRULLAS 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
CRP.014 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
SOLIGITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE COMBUSTIBLE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305- 03 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
8 1| 44 PARA PARA SOLICITAR X 10 10 | o1/07/19
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
MOTOPATRULLAS COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
M-01
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROLDE | COMBUSTIBLE | OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305- 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
9 1 | 58 PARA PARA SOLICITAR X 1 10 | ot/07/19
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
MOTOPATRULLAS COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
M-02
CALLE CUAUHTEMOC
w0 | 1 | 478 | CONTROLDE |, ABT';CE&ZACDFE b Tg@C&%%EngoNsog&ng « | MAT-300-305- | . | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworre
COMBUSTIBLES e 305.1 DE 2019 DE 2019 [EDIFICIO DE
011 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FoLIO DESCRIPCION c ] DE UBICACION - ;
E(\:/lcj)“ SERIE DOCUMENTAL 'ég';':‘;’éﬁ% CLASIFICACION | ), s| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CALLE CUAUHTEMOC
1 | 1 | 141 | CONTROLDE PABTECES«RSACDFE P ngcl-'\%r\(’)AOFI;;TDAONSOglLTIIECSA; x | MAT-400-305- | o, | O1DEMAYO | 20 DE MAYO |ESQ MATAMOROS, 10 |ow0719
COMBUSTIBLES S 305.1 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
012 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
12 | 1 | 1ag | CONTROLDE |, ABT'FZCE&ZACDFE b Té@C&FZ%EﬁTQONSOQEéCSA\; » | MAT-400-305- | | 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworme
COMBUSTIBLES S 305.1 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
013 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
13 | 1 | 119 | CONTROLDE |, ABT'FZCE&ZACDFE b Té@C&FZ%EﬁTQONSOQEéCSA\; » | MAT-300-305- | .| 01DEJUNIO | 30 DE JUNIO ESQ. MATAMOROS, 10 |oworme
COMBUSTIBLES S 305.1 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
014 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
1o | 1 | 1a3| CONTROLDE | (ETII)ASETF;AUIEEAS Té@C&FZ%EﬁTQONSOQEéCSA\; » | MAT-300-305- | o | 01DEJUNIO | 30 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |otorme
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
M1 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
5 | 1 | 1a3| CONTROLDE | (ETII)ASETF;AUIEEAS Té@C&FZ%EﬁTQONSOQEéCSA\; » | MAT-300-305- | | 01DEJUNIO | 30 DE JUNIO ESQ. MATAMOROS, 10 |oworme
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
M2 EFECTUAN SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
16 | 1 | 428 |comunicAcionEs (E)I'\:liﬁ,lAODSOS v g;lﬁ;?\&ﬁf;’;ﬁgsf\‘ Y SE « | MAT-100-101- | . | 03 DE JUNIO | 27 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oto7ms
RELEVANTES 101.12 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
RECIBIDOS DEPENDENCIAS SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE OFICIOS QUE SE GENERA CALLE CUAUHTEMOC
17 | 1 | 219 [EXPEDIENTES DE |5on i (e [PARAPONER ALAS » | MAT-400-401- | | 01DEJUNIO | 24 DE JUNIO ESQ. MATAMOROS, 10 |oworme
DETENCIONES | "\ "5 PERSONAS A DISPOSICION 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
o DEL MINISTERIO PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
18 | 1 | 339 [EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | . |04 DE MARZO |30 DE MARZO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oto7ms
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  [OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
19 | 1 | 406 |EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | . | 03 DE JUNIO | 30 DE JUNIO ESQ. MATAMOROS, 10 |oto7ms
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
50 | 1 | 194 |cOMUNICACIONES  [SOLICITUD DE g:g%gﬂgﬁi:b’fgx‘AL » | MAT-100-101- | | 06 DE JUNIO | 19 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oworme
RELEVANTES MATERIAL 101.12 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
QUE SE UTILIZA EN LA OFICINA SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
cons TiTuLo cobicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION ofcC A DE UBICACION & -
E(\:/lcj)“ SERIE DOCUMENTAL 'ég';':‘;’éﬁ% CLASIFICACION | ), s| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
SOLICITUDES DE VIGILANCIA,
SOLICITUD DE ENVIADAS POR LOS CALLE CUAUHTEMOC
21 | 1 | &7 |COMUNICACIONES| VIGILANCIA A DIFERENTES EJIDOS Y s | MAT-100-101- | .| 04 DE JUNIO | 20 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 |otoris
RELEVANTES EJIDOS Y COMUNIDADES DE ESTE 101.12 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
COMUNIDADES MUNIGIPIO
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME QUE SE ELABORA
P P INFORMES ACTA DE CUANDO EXISTE UN s | MAT-400-401- | | 06 DE JUNIO | 07 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 |otoris
CONVENIO 401.1-401.1.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
ACCIDENTE DE TRANSITO SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
ESTADISTICADE | INFORMES MENSUAL DE LAS
2| 1| 4 INFORMES SEGURIDAD | ACTIVIDADES REALIZADAS EN x | MAT-400-401- |, | 12 DEJUNIO | 12 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 |oti07719
4015 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
PUBLICA ESTA CORPORACION SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
ARCHIVO INFORME MENSUAL QUE SE MAT-100-101- 01 DE JUNIO | 01 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
24| 1| 26 |NFORMES MUNICIPAL ENVIA A ARCHIVO MUNICIPAL X 101.14 03 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE 10 jot/07/19
SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
95 | 1 | 108 | CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS « | MAT-300-301- | | 03 DE JUNIO | 03 DE JUNIO [ESQ. MATAMOROS, 10 |oto7ms
PRESUPUESTOS Y|  VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA 301.2-301.2.2 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
PLAZAS CORPORACION. SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN FALTAS, CALLE CUAUHTEMOC
o6 | 1 | ea | CONTROLDE PERMISOS Y OFQ%?\‘\%XE iEREE"C'TJBROS%ASN Y « | MAT-300-301- | | 03 DE JUNIO | 24 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS, 10 |otorie
PRESUPUESTOS Y | JUSTIFICACIONES 301.2-301.2.2 DE 2019 DE 2019 |EDIFICIO DE
PLAZAS DEL PERSONAL HUMANOS SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME QUE SE ELABORA
TARJETA MAT-300-301- 16 DEMAYO | 24 DE MAYO |ESQ. MATAMOROS,
27 | 1 | 23 INFORMES INFORMATIVA PARA REPORTAR UNA X | 01230122 | 0 DE 2019 DE 2019 |EDIFIGIO DE 10 |o01/07/19
NOVEDAD RELEVANTE SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- 05 DE JUNIO | 05 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
B 1|0 INFORMES TRANSPARENCIA | £\yiA A ARCHIVO MUNICIPAL X1 301230122 | DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE 10 jot/o7/19
SEGURIDAD PUBLICA
CENTRODE  |OFICIOS QUE SE RECIBEN DEL MAT-300.301- 01DE 27DE [ e
29 | 1 | 27 INFORMES CONTROL Y CENTRO DE CONTROL Y X | 301230122 | 00 |FEBRERODE| FEBRERO |co=d o : 10 [01/07/19
CONFIANZA CONFIANZA DEL ESTADO It 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN 22 DE 29 DE CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL |LA DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
30| 1 | o5 INFORMES |03 o |SEGURIDAD PUBLIGA DEL X | 301230125 | 00 |FEBRERODE| FEBRERO |comtioic 10 |o1/07/19
ESTADO 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION DE

SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019

cons TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
E(\:/lcj)“ Foio SERIE DOCUMENTAL Zgr:;iﬁ% DESCRIPCION © | € | cLasiFicacioN F;”i\s PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) | ACION

El presente inventario consta de 3853 hojas y ampara la cantidad de 30 expedientes del afio 2019.

FORMULO REVISO Vo. Bo.
ODILON CAMARGO HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ
COMISIONADO ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL "DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICAY

Pagina 4
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO
No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGEN | CLASI
CONSE FOLIO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION C | CLASIFICACIO DE PRIMERO OLTIMO UBICACION CIA [FICACI
CUTIVO EXPEDIENTE N FOJAS (ANOS)| ON
CONTROL Y CALLE 5 DE
0189 0 0 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE Sﬁmﬂgg RESTOS X MA;??’TG' 1 05-JUNIO-2019 27';31":"0' MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o CENTRO
DONDE SE REGISTRAN LAS
INHUMACIONES QUE SE
EFECTUEN, EXPRESANDO EN MAT-400-416- 01-JUNIO- CALLE 5 DE
0191 0 0 LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES CADA CASO: NOMBRE DEL X 41621 3 05-JUNIO-2019 2019 MAYO # 15 ZONA| 3
DIFUNTO, RESPONSABLE DEL < CENTRO
LOTE, HORA, DIA, MES Y ANO DE
LA INHUMACION.
CONSTRUCCION QUE SIRVE CALLE 5 DE
CONSTRUCCION DE CONSTRUCCION DE PARA PROTEGER Y MANTENER MAT-400-416- 14-JUNIO-
0189 3 3 MAUSOLEOS MAUSOLEOS EN BUEN ESTADO LOS RESTOS X 416.3 2 14-JUNIO-2019 2019 MAYgEf\&iéONA 3
DE UN DIFUNTO.
CIRCULARES DE LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
0313 22 22 COQAEUL'E'\?:,SEZES OFICIOS RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 22 03-JUNIO-2019 24';(;’1’;'0' MAYO # 15 ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OR-SM CENTRO
OFICIOS ENVIADOS A LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
0057 6 6 COF"{"EUL“I'E'\?:EQQES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 6 03-JUNIO-2019 27;5’1":)'0' MAYO # 15 ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OE-SM CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y MAT-300-305- CALLE 5 DE
0388 42 42 gg,\;gﬁgﬁ;i SOL'C'TUDEDISEZEE;ASOL'NA Yl " DIESEL, QUE SE ENVIAN A X 305.1 42 03-JUNIO-2019 28';(;’1’;'0' MAYO # 15 ZONA| 3
: TESORERIA. CB-SM CENTRO
SOLICITUDES RECIBIDAS DE MAT-400-416- 7-JUNIO- CALLE 5 DE
0010 10 10 | SOLICITUDES DE SERVICIO PLICITUDES Y AGRADECIMIENT{ RECOLECCION DE BASURA DE X | 416.1 Ss- 10 01JUNIO-2019 2019 MAYO # 15 ZONA| 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. SM CENTRO

El presente inventario consta de 86 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019

FORMULO

PAULA VITHE VILLAZANA

SECRETARIA

REVISO

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO

Pagina 1

Vo.Bo.

C.PROF. ARNULFO MERAZ GUERRERO
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO

No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGEN | CLASI
CONSE FOLIO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO DE PRIMERO OLTIMO UBICACION CIA [FICACI
CUTIVO EXPEDIENTE N FOJAS (ANOS)| ON

CONTROL Y CALLE 5 DE
0189 0 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE Sﬁmﬂgg RESTOS X MA;??’TG' 1 05-JUNIO-2019 27';31’;'0' MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o CENTRO
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UNIDAD ORGANICA:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H.Ayuntamiento 2018-2021

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

SECCION: ADMINISTRATIVA
ECHA DE ACTUALIZACION Junio 2019
TiTULO FECHA
No. CcODIGO DE TOTAL \l‘:l(gf\ CLAS
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION CLASIFICACIO DE ; UBICACION - |IFICA
PRIMERO ULTIMO (ANO
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS s) CION
Informes de
1+A11:N15AA1 MAT-100-101- Carretera Axtla-
1:016 128 Informes cada area del Informe de act.del mes 101.14 IMDIF 19 28/06/2019 | 28/06/2019 Ahuacatitla Axtla 3
SMDIF
Oficios recibidos de los
Comunicaciones |Oficios internos | . MAT-100-101- Carretera Axtla-
2 115 Relevantes recibidos d|ferente§ departamentos del H. 101.12 OIR 09 04/06/2019 | 28/06/2019 Ahuacatitla Axtla 3
Ayuntamiento
Oficios enviados a todos lo
Comunicaciones |Oficios Internos MAT-100-101- Carretera Axtla-
3 1297 Relevantes enviados depaﬂamentos del H. 101.12 OIE 254 03/06/2019 | 28/06/2019 Ahuacatitla Axtlal 3
Ayuntamiento.
Oficios recibidos de
Comunicaciones |Oficios externos |coordinacion regional, Dif MAT-100-101- Carretera Axtla-
4 1533 Relevantes recibidos Estatal,comunidades, 101.12 OER " 05/06/2019 | 13/05/2019 Ahuacatitla Axtlaj 3
instituciones educativas etc
Oficios enviados de
Comunicaciones |Oficios externos |coordinacion regional, Dif MAT-100-101- Carretera Axtla-
5 827 Relevantes enviados Estatal,comunidades, 101.12 OEE 29 03/06/2019 | 27/06/2019 Ahuacatitla Axtlaj 3
instituciones educativas etc
Son aquellos oficios enviados a
diferentes instituciones o
Comunicaciones | .. . departamentos del MAT-100-101- Carretera Axtla- .
6 " |Relevantes oficios H.Ayuntamiento y oficios 101.120EIF 1 03-06-2019 | 26-06-19 |51 acatitla Axtla| °
recibidos por el Area de Infancia
y Familia.
Informacion y evidencias de los
7 5  |Asistencia Social |Preescolar talleres de sensibilizacion MAT100402- 1 ¢ 07-03-19 | 26.06-19 |CAreteraAxtarf
. . . 402.2-IPIF Ahuacatitla Axtla
impartidos en nivel preescolar.
Informacion y evidencias de los MAT-100-402- Carretera Axtla-
8 17 Asistencia Social|Primaria talleres de sensibilizacion 402.2- 1 13-06-19 13-06-19 ; 3
. ) ) . . Ahuacatitla Axtlal
impartidos en nivel primaria. 402.2.3PIIF
izlflzrrr:: ZIZ r;t}e/ni\i/llnt?l(ig;ac;?cfnde o MAT-100-402- Carretera Axtla-
9 11 Asistencia Social|Telesecundaria |. . . 402.2- 0 13-05-19 13-06-19 . 3
impartidos en nivel Ahuacatitla Axtla
) 402.2.3ITIF
telesecundaria.




Evidencias e informacion de
talleres informativos impartidos

5o ; MAT-100-402-
. . . . con el propésito de una mejor Carretera Axtla-
10 3 Asistencia Social |Alternativo calidad de vida dirigido a la toda ehp 402.2- 0 22-11-19 22-11-2018 Ahuacatitla Axtla
la poblacion en general. 402.2.51AIF
Actualizacion de la informacion
" 184 Programa de Padrones de los beneficiarios X MAT-100-402- 0 Carretera Axtla- cal
Apoyo Social 402.3PMC Ahuacatitla Axtla ’
Acuerdos que se llevan a cabo
Programade  |Actas de con las madres y comision MAT-100-402- Carretera Axtla-
12 139 Apoyo Social  |acuerdo comunitaria X 402.3AAMC 12 03-01-19 30-01-19 | M huacatitla Axtla
Documentacion de aportacion
13 65 Informes Comprobacion |municipal para la compra de MAT-100-101- 0 Carretera Axtla-
de factura fruta y verdura 101.14CFMC Ahuacatitla Axtlal
Actividades realizadas en la
Cedulas de inspeccion de los comedores MAT-100-101- Carretera Axtla-
14 128 Informes Supervision 101.14CSMC 2 16-05-19 16-08-19 | Ahuacatitia Axtia
Actividades a realizarse en el
mes para SEDIF MAT-100-101- Carretera Axtla-
15 3 Informes Informe mensual 101.14IMMC 1 31/10/2018 | 31/10/2018 Ahuacatitla Axtla
Acusesde Acuses de la cantidad
Comunicaciones |perecederoy  |entregada de fruta y verdura de MAT-100-101- Carretera Axtla-
16 616 IRelevantes listas de cada localidad 101.12aPLAMc | 23 19-05-19 19-05-19 | phuacatitla Axtia
asistencia
Acuerdos que se toman con
Programa de Actas de madres de familia ,autoridades MAT-400-402- Carretera Axtla- .
17 397 | Apoyo Social  |Acuerdo educativas y autoridades 402.3AAMF 32 19-05-19 19-05-19 | Ahacatitia Axtia frios
comunales.
Datos de los beneficiarios.
Programa de MAT-400-402- Carretera Axtla-
18 866 | Apoyo Social |7 2drones 402.3PDMF 0 Ahuacatitla Axtla
Informacion de cobertura del
19 op  |Programa de Confirmacion de |nuevo ciclo escolar y autorizada MAT-400-402- 0 Carretera Axtla-
Apoyo Social cobertura por SEDIF 402.3CCMF Ahuacatitla Axtlal
Cedulas d Actividades que se realizan en
edulas de . )
o la inspecion de los MAT-100-101- Carretera Axtla-
20 803 Informes Supervision/Acu comedores/Entrega de fruta 101.14CSMF 26 18-06-19 16-06-19 Ahuacatitla Axtla
ses de fruta
Actividades a realizarse en el
21 20 Planeacion Planeacion mes. MAT-100- 0 Carretera Axtla-
Mensual 101PMMF Ahuacatitla Axtlal
Datos de los menores y madres
Programa de beneficiarios MAT-100-400- Carretera Axtla- meno
22 160 | apoyo Social  |F2drones x 402-402.3PAM 0 Ahuacatitla Axtla res




Actas de Acuerdos que se toman con MAT-100-400
Programade  |Acuerdo/confirm |madres de familia y autoridades| Prvies Carretera Axtla-
23 414 1 Apoyo Social  |acion de comunales 402- 152 19-05-19 190519 | A uacatitia Axtia| >
POy ' 402.3A0AAM
cobertura
Cedulas de Actividades realizadas en la
Supervision/Acu |inspeccion de los MAT-100-101- Carretera Axtla-
24 434 |Informes sesdefrutay |comedores/Entrega de fruta y 101.14csAam | 38 160618 | 160619 |\ acatitia Axtla| °
verdura verdura
Agenda de actividades a realizar|
25 4 Informes Planeacion en el mes. MAT-100-101- 0 Carretera Axtla- 3
Mensual 101.14PMAAM Ahuacatitla Axtla
Acta de Acuerdos que se toman en las
2% 30 |Programade instalacion y localidades beneficiadas en MAT-400-402- 0 Carretera Axtla-|
Apoyo Social confirmacion de |presencia de las autoridades 402.3AI0AA Ahuacatitla Axtlal
cobertura comunales.
Datos de los beneficiarios.
27 6 Programa de Cedulas MAT-400-402- 0 Carretera Axtla- 3
Apoyo Social Familiares 402.3CFAA Ahuacatitla Axtla
Documentacion y entrega
Comunicaciones |Acuses de correcta del apoyo. MAT-100-101- Carretera Axtla-
2 8 |Relevantes recibo 101.12ARAA 38 11-02-19 11-02-19 | phuacatitla Axtia| >
Actividades a realizarse en el
Planeacion mes/Actividades realizadas
29 10  [Informes Mensual/Cedulas|durante supervision alas 1“6'?:1?3:,3; 0 i: rretetrfl A:t)ljl_ 3
de supervision |comunidades beneficiadas. : uacatitla a
Uniprod Programas para el desarrollo
30 14 |Desarrollo rural Eg Ipar;ozsdi familiar MAT-400-406- 0 Carretera Axtla-| - 4
'p . 406.2UEAA Ahuacatitla Axtla
Alimentacion
Sobre pension alimenticia,
guarda de menores, regulacion Carretera Axtla-
Asuntos Convenio y de visitas y violencia familiar. MAT100- Ahuacatitla,
31 2098 Juridicos  |Actas 103.1CAAJ 2 31-05-19 24-06-19 Axtla de 10
Terrazas, S.L.P.
Do e e
. . . |Acuse de . . MAT100- Ahuacatitla,
32 1186 |Asistencia Social Citatorios requiere de su presencia para 402.2ACAJ 15 27-05-19 25-06-19 Axtla de 3

llegar a un acuerdo referente a
situaciones del orden familiar.

Terrazas, S.L.P.




Son documentos enviados a
otras instituciones u otros

Carretera Axtla-

Comunicaciones | Oficios internos - MAT100- Ahuacatitla,
33 608 Relevantes |del Area Juridica |(SPaTtamentos para solicitar 101.1201AJ 38 280519 | 22:05-19 Axtla de
alguna colaboracion o
. ) Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son documentos enviados a
N R Carretera Axtla-
Comunicaciones Oficios internos |otras instituciones u otros MAT-100-101- Ahuacatitia
34 171 del Area de departamentos para solicitar 15 30-05-19 28/08/2018 !
relevantes . . . 101.120ITS Axtla de
Trabajo Social |alguna colaboracion o
. ) Terrazas, S.L.P.
informacion.
Son informes sobre las visitas Carretera Axtla-
Informes de de campo realizadas, que la MAT-100-101- Ahuacatitla,
35 s Informes |4\ 2bajo Social  |ciudadania solicita, o bien la 101.14 ITSAJ 7 04-06-19 05-0619 Axtla de
situacion del caso asi lo amerita., Terrazas, S.L.P.
. . . . Carretera Axtla-
36 264 |Asistencia Social Ejé?:;?:znomico Ei;:dj:ignoasrt: Zerf;“nfii? sauI ’ MAT-100-402- | 4, 160619 | 260619 | Ahuacatita,
! 1@ para de 402.2ES Axtla de
s nivel socioeconomico.
Terrazas, S.L.P.
canaa 2 los ueuarios que Garretera Axta-
37 346 | Salud Publica |CBNaNIZaCionesal o i ron tratamiento MAT100- 6 17-06-19 | 26.06-19 | Ahuacatitia,
psicologia ; . ) 402.5CP Axtla de
psicologico derivado de un
. " Terrazas, S.L.P.
conflictode orden familiar.
Carretera Axtla-
. Terapia de . MAT-100-402- Ahuacatitla,
38 8 Salud Publica individual Conducta y aprendizaje 402.5T1 8 05/10/2018 | 30/10/2018 Axtla de
Terrazas, S.L.P.
. . . . MAT-100-402- Carretera Axtla-
39 9 Salud Publica  [terapia de pareja|Problemas de pareja 402 5TP 9 05/10/2018| 30/10/2018 Ahuacatitia Axtlal
. valoracion - MAT-100-402- Carretera Axtla-
40 0 Salud Publica general problemas familiares 402.5VG 0 05/10/2018| 30/10/2018 Ahuacatitia Axtlal
. . . |conferencias y ) . " . MAT-100-402- Carretera Axtla-
41 9 Asistencia Socialf, - - Violencia familiar y autoestima 402.2-402 2 5CT 9 01/10/2018| 30/10/2018 Ahuacatitia Axtlal
Informacion de las actividades
realizadas en el mes en la MAT-100-101- Carretera Axtla-
42 254 |Informes Informe mensual | = o0 e 101.14 ISUBR 70 12-04-19 [ 13-05-19 |, o e Axtla
Rehabilitacion.
Informes Informacion de ingresos- MAT-100-101- Carretera Axtla-
43 59 Informes financieros egresos de la Unidad Basica de 101.14 9 28-04-19 27-05-19 Ahuacatitia Axtlal
Rehabilitacion. IFUBRSMDIF




Solicitudes emtidos por UBR y

44 1 251 Comunicaciones |Solicitudes Slolicitudesl re(?iibi('ios de MA:QE(;—;OL 22 02-05-19 27-05-19 Carreterla Axtla-
Relevantes Internas diferentes instituciones y de las Ahuacatitla Axtlal
. SIERUBRSMDIF
Areas del H.Ayuntamiento.
. Ingreso de informacion de los pacientes de |, MAT-402.5- Carretera Axtla-
45 1 186 |Salud Publica pacientes nuevo ingreso. 402.5.1 IPUBR 70 101-05-19 27-05-19 |\ acatitia Axtla
Informacion de las actividades
Informe mensual |realizadas en el mes en la
46 1 28 Informes de coordinacion |Coordinacion Tecnica para MAT-100-101- 2 18-06-19 18-06-19 Carreterla Axtla-
) ; . 101.14 IMCT Ahuacatitla Axtla
tecnica Personas con Discapacidad que
se envia a DIF ESTATAL
Solicitudes elaborados por el
Comunicaciones |Solicitudes Area de Coordinacion Tecnica y MAT-100-101- Carretera Axtla-
47 L 35 Relevantes externas enviados a diferentes 101.12 SAI 2 14-06-19 19-06-19 |\ acatitia Axtia
instituciones .
Entrega de apoyos de sillas de
Programa de Ayudas MAT-100-402- Carretera Axtla-
48 L 3 Apoyo Social Funcionales ruedas,bastones,muletas y 402.3AFC 3 05/10/2018)22/10/2018 Ahuacatitla Axtla|
andadores.
. . . . . MAT-100-200- Carretera Axtla-
49 101 2528 |Egresos Caja chica Asistencia social X 200.4CC 323 31/05/2019 | 20/06/2019 Ahuacatitla Axtla
hospitales valles y San Luis MAT-100-200- Carretera Axtla-
50 1 2239 |Egresos Traslados Potosi X 200 4TSLP 262 31/05/2019 | 27/06/2019 Ahuacatitia Axtla
. MAT-100-200- Carretera Axtla-
51 91 Egresos Otros traslados |A otros hospitales X 200.40TSMDIF 0 XXX XXX Ahuacatitla Axtla
MAT-100-200- Carretera Axtla-
52 1 394 |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes X | 500.4ASMDIF 52 22/05/2019 | 28/06/2019 Ahuacatitla Axtla
Desglose MAT-100-200- Carretera Axtla-
53 1 878 |Egresos f .g Desglose de viaticos x (200.4ADVSMDIF| 218 04/06/2019 | 27/06/2019 ;
viaticos Ahuacatitla Axtla

F




54 1 271 Comunicaciones |Cuotas de ﬁ:ﬁ?:se rj:i?;?znad:ca da MAT-100-101- 0 XXX XXX Carretera Axtla-
Relevantes alimentacion 9 9 101.12CASMDIF Ahuacatitla Axtla]
2 meses
Comunicaciones MAT-100-101- Carretera Axtla-
55 1 658 Oficios enviados |Solicitudes enviadas a tesoreria 101.12 169 03/06/2019 | 28/06/2019 .
Relevantes Ahuacatitla Axtlal
OETSMDIF
Comunicaciones | . . - - MAT-100-500- Carretera Axtla-
56 1 1 Relevantes Oficios recibidos |Documentos recibidos 507.6.2 Ahuacatitla Axtla
0 XXX XXX
Solicitudes de gasolinas para
) los vehiculos encargados de
Control de Gasolinas MAT-100-305- Carretera Axtla-
57 ! 440 | combustibles  [alimentarios  |ranSPortar y entregar los 305.1GsMpIF | 2! 06/06/2019 | 2710612019 |\ acatitia Axtla
insumos a las comunidades
correspondientes.
. fechas de distribucion de MAT-100-303- Carretera Axtla-
58 1 47 Almacen Anexo Tecnico insumos alimentario 303.2 ADIFAT 4 02/10/201 30/10/2018 Ahuacatitla Axtla
Confirmacion de |[Cantidad de beneficiarios por MAT-100-303- Carretera Axtla-
% ! 26 |Aimacen cobertura localidad. 303.2ADIFCC 8 02/10/2018 | 30/10/2018 | oy acatitia Axtla
Guias de Acuse de recibo de insumos MAT-100-303- Carretera Axtla-
60 L 2 Almacen embarque alimentarios entregadas al DIF 303.2 ADIFGE L 02/10/2018 | 30/10/2018 Ahuacatitla Axtlal
Rutas de Rutas para la distribucion de los MAT-100-303- Carretera Axtla-
61 ! 30 |Aimacen distribucion insumos de las 4 modalidades. 303.2 ADIFRD 2 02/10/2018 | 30/10/2018 | \p acatitia Axtla
Control de Datos de las entradas y salidas MAT-100-303- Carretera Axtla-
62 ! 487 |Aimacen almacen de las 4 modalidades. 3032ADIFCA | 38 | 021072018 | 301072018 |\, o atitia Axtla
Comunicaciones |Programas Acuse de recibo de insumos de MAT-100-303- Carretera Axtla-
63 L 1027 Relevantes Aimentarios cada modalidad. 303.2 ADIFPA 103 22/10/2018 | 30/10/2018 Ahuacatitla Axtla
9154
El presente inventario consta de 22265 hojas y 63 expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

Area Administrativa SMDIF

Coordinador de Archivo Municipal

Profra. Blanca Aracely Cruz

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 1 de Julio 2019
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c CSAZ?;%?ACDEN DE . UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAS(';N'CAC'
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO uLTIMO
PADRON DE
PADRON DE  [PADRON DE PRESTADORES DE .
o1 | 1 | 5 [PRESTADORES| oororADORES |  SERVICIOS DE TODOEL | X MAT-400-412- | 5| 41/06/2019 | 30/06/2019 | _Estante 1 oficina 3
DE SERVICIOS DE SERVICIO MUNICIPIO 412.3-PT-T Turismo Municipal.
TURISTICOS
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS MAT 400412
DIFUSIONY | ELECTRONICOS EVENTOS REALIZADOS, i Estante 1 oficina
2 11T 1T | prOMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, | * 4125:(;-2;'2_ 1| 01/06/2019 | 30/06/2019 | 1 icmo Municipal. 3
TURISTICA | COMUNICACION |  SITIOS TURISTICOS, ETC.
ATRACTIVOS
PROMOCIONAR LOS LUGARES .
03 | 1 | 2 | ATRACTIVOS |TURISTICOS MAS EMBLEMATICOS DEL | X MAT-400-412- | 5 | 51/06/2019 | 30/06/2019 | _Estante 1 oficina 3
TURISTICOS 412.6-AT-T Turismo Municipal.
MUNIICIPIO
EXPOSICIONES
: CENSO MENSUAL DE
CONGRESOS, MAT-400-412- Estante 1 oficina
04 1 2 | cOnVENGIoNEs, | ARTESANAL ARTESANOS DE TODOEL | X 4127.412.7 1 2 | 01/06/2019 | 30/06/2019 | =EnE ) M 3
FERIAS MUNICIPIO
EXPEDIENTE MAT-400-412.7.3- Estante 1 oficina
05 1| 18 | toToerarico | CULTURAL EVENTOS REALIZADOS X T 13| 01/06/2019 | 30/06/2019 | =on= ) Mol 3
COMUNICACION SOLICITUDES, INVITACIONES -
o6 | 1|15 ES R(E)g:g:ggs DE COMISIONES, CITATORIOS, | X | X “:21'1120%;?;' 15| 01/06/2019 | 30/06/2019 | [ESnte | ofena 3
RELEVANTES CAPACITACIONES, ETC. : pal
COMUNICACION CIRCULARES, SOLICITUDES, .
o7 | 1|10 ES Eﬂf}&'ggs INVITACIONES CITATORIOS, | X | X “:’SI’JZO_%E;' 10 | 01/06/2019 | 30/06/2019 | ESte | ofena 3
RELEVANTES ETC. : pal
REGLAMENTO | LEYES Y ARTICULOS PARA .
8 [ 1| 7 No;&ﬁg:gfﬁ'j DE IMAGEN | UNAMEJOR IMGEN DENTRO | X | X N:%:’;f’gl'a?;' 7 | 01/06/2019 | 30/06/2019 | [ESEte | ofena 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. : pal
ACTAS DE ACTAS DE CATCUDITEINTE O UL TUO
. ASUNTOS Y ACUERDOS MAT- Estante 1 oficina
09 1 3 COMITES Y CONSEJO X 3 | 01/06/2019 | 30/06/2019 . ! 3
Ti M .
CONSEJOS | MUNICIPAL | TRATADOS EN CADA SESION 101.1372019 urismo Municipa
El presente inventario consta de 58 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2019

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

FORMULO

C. PEDRO GARCIA ANTONIO

AUXILIAR

Pagina 1

VO.BO.

C. ILSE ANAI BARRERA SUAREZ
DIRECTORA DE TURISMO




UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Unidad de Transparencia

SECCION: 300 Administraciéon Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacién FECHA DE ACTUALIZACION:  30/06/2019
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o |C CODIGO DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION  |DE PRIMERO __ |ULTIMO CIA ~ |ACION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANGS)
001 019 [021 [101.12.6 Informes a CEGAIP [Documentacion relativa al envio de X MAT-300-308- 3 Junio Junio Calle 5 de Mayo No [3
Correspondencia informes de solicitudes recibidas y 101.12.6 15, Zona Centro
atendidas, informes de solicitudes de
externa proteccion de datos personales e informes Axtla de Terrazas,
de transferencias de datos. S.L.P.
002 223 1250 [101.12.4 Oficios recibidos Comunicados u oficios firmados por los X MAT-300-308- 28 05/06/2019 121/06/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de dependencias externas dirigidos 101.12.4 Zona Centro Axtla de
externa a la Unidad de Transparencia. T Terrazas, S.L.P.
003 280 1328 |101.12.2 Oficios recibidos Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 49 26/06/2019 130/05/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
004 130 1132 [101.12.1 Oficios enviados Oficios y/o comunicados firmados por el/la | X MAT-300-308- 3 06/06/2019 |27/06/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Corresoindencia titular de la Unidad de Transparencia 101.12.1 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a los departamentos de este o Terrazas, S.L.P.
interna ayuntamiento.
005 475 1554 (101.12.2 Informes regidores |Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 79 Mayo Mayo Calle 5 de Mayo No 15, |3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
006 294 1330 |300-308-308.2 Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |X MAT-300-308- 37 07/06/2019 128/06/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Solicitudes de informacién informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
| hacia el ayuntamiento. En esta serie ’ Terrazas, S.L.P.
gcceso a ’a tambien se incluyen las quejas que se
informacion hayan derivado de las solicitudes de
acceso a la informacidn

El presente inventario consta de 199 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del periodo Mayo a Junio
Formulé.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Revisé.

Coordinador de Archivo Municipal.

Visto Bueno
Ing. Daniel Hernandez Labastida.

Jefe de la Unidad de Transparencia.

Hoja 1 de 2.




UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CULTURA

SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.

FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO 2019
cox:écu SERIE TITUL?quBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE T?)TEAL e UBICACION VIGENCIA | | psiFicacion
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios firmados por titulares de Carretera Axtla -
COMUNICACION MAT-100-101-101.12
01 001 118 OFICIOS RECIBIDOS |dependencias externas e internas 4 05/06/2019 24/06/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES s . - OR-C
dirigidos a la Direccion de Cultura SMDIF.
0 001 43¢ |cOMuNICACION| L [Documentacion enviada referente a MAT-100-101-101.12| 30/05/2019 01/07/2015 Ca/:f:::ma ‘ r:x;'a 1,
ES REELEVANTES solicitudes OE-C o
SMDIF.
. Solicituides recibidas de instituciones Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 27 educativas, departamentos del H. 2 09/01/2019 03/06/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA R . . AC-C
Ayuntamiento y ciudadania SMDIF.
PROGRAMAS Y Solicitudes de pago a trios, grupos Carretera Axtla
PROGRAMAS icales, d toct: MAT-400-413-413.1
04 001 270 | PROMOCION CULTORALES :c::ﬁ::;ss SSZ;S ari::n;":: eventos bec 43 27/03/2019 25/06/2019 | Ahuacatitia Km. 1, 3
CULTURAL dquesep SMDIF.
culturales
Informacién entregada a la Unidad de MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
05 001 9 INFORMES REPORTES U. I. P. o 1 31/05/2019 31/05/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
Informacién Publica RUIP-C
SMDIF.
REPORTES ARCHIVO  [Informacion entregada a Archivo MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
06 001 18 INFORMES . 8 ' 2 31/05/2019 31/05/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL Municipal RAM-C
SMDIF.
Carretera Axtla -
Oficio de vale de resguardo de los MAT-100-101-101.14
07 001 12 VALES VALES DE RESGUARDO| 10 €&V gu 0 03/04/2017 03/04/2017 | Ahuacatitla Km. 1, 3
muebles del Departamento RAM-C
SMDIF.
El presente inventario consta de 790 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ

DIRECTOR DE CULTURA




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  30/04/2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION V:ﬁsgg;A CLQIS(;I:CA
uTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
0001 1 330 Comunicacion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS MAT-100-101-101.12| 325 | 03/042019 | 26042019 | O3S del oMo 2
. A OTROS DEPARTAMENTOS 9
comunicaci SON CIRCULARES U OFICIOS oo ol oo £
0002 1 292 sg::gigf” Oficios recibidos. |QUE MANDAN OTROS MAT-100-101-101.12 | 289 | 01/04/2019 | 17/04/2019 aji d; 295 : 2
: DEPARTAMENTOS g
El presente inventario ¢ 622 hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2019.
V.B.

FORMULO

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

Pagina 1

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL



UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

AREA:

EDUCACION

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: JUNIO DE 2019
TITULO . FECHA
No. CODIGO DE
. TOTAL DE ] VIGENCIA |CLASIFICACI
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE | bEscRIPCION |  © CLASIFICACI ) UBICACION E h
) DOCUMENTAL| _,_ DEL ON FOJAS | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
EXPEDIENTE

COMUNICACION Sgéﬁ;}’,ﬁis Solicitudes MAT-100-101- Carr. Axtla —

1 1 8 ES EDUCAGIoN | Recibidas de X 101.12 SREB- 0 i i Ahuacatitla / 3
REELEVANTES [ = 7" Instituciones EE DIF
COMUNICACION Sgéﬁ;}’,ﬁis Solicitudes MAT-100-101- Carr. Axtla —

2 1 37 ES EDUCAGIoN | Recibidas de x 101.12 SRES- 0 i i Ahuacatitla / 3
REELEVANTES [ " oeb 2 | Instituciones EE DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS i Carr. Axtla—

3 1 121 ES ENVIADOS c°":"\’,‘i’:::"°'a :v(')'::; (:;’;_(:é 4 05/06/2019 25/06/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | INTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS - Carr. Axtla—

4 1 59 ES RECIBIDOS C°";Se’:;::::"°'a m’:‘:; ?;Ifgé 5 10/06/2019 25/06/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | INTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS i Carr. Axtla—

5 1 150 ES ENVIADOS °°":"\’I‘i’:::"°'a mﬂ;g‘;‘_’;; 3 17/06/2019 17/06/2019  |Ahuacatitia / 3
REELEVANTES | EXTERNOS : DIF
COMUNICACION| _ OFICIOS - Carr. Axtla—

6 0 45 ES RECIBIDOS C°";Se’:;::::"°'a x 1“::‘:;3‘;:;;5 2 14/06/2019 17/06/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES | EXTERNOS : DIF

Informacion

COMUNICACION entregada a la Carr. Axtla —

7 1 12 ES REZOI':,TES Unidad de 1':1”‘:;133"2;5 3 31/05/2019 31/05/2019  |Ahuacatitla / 3
REELEVANTES e Informacion . DIF

Publica

COMUNICACION| REPORTES Informacion MAT-100.101- Carr. Axtla —

8 1 23 ES ARCHIVO entregada a 10114 RANLEE 2 31/05/2019 | 31/05/2019 |Ahuacatitia / 3
REELEVANTES | MUNICIPAL |Archivo Municipal : DIF

455

El presente inventario consta de 455 hojas y ampara la cantidad de 8

FORMULO

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

expedientes del afio 2019.

REVISO

RESPONSABLE DE ARCHIVO
MUNICIPAL

V.B.

DIRECTOR DE EDUCACION

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.
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