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LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACGION Y EEIHPH&EW TOS
OF TRASLADO EN COMISIONE ES
CIRCULAR N*®: FECHA:
Ch-02-18 ABERIL 2018

Objetiva:

Estgblecar Ins lineamientos para @ asignacion y comprobacion de '.:ia?uti:uj.a Y Gasios oe traslado
a servidoees pablicos de las dependencias y entidades de fa Administracicn Publica del Estado
de San Lws Potos]

Fundamentacion:

Con kindamanto en los dispuests an ol aticule 41 froccién |, 1, Ul arficule 57 fraccdn |l dela
Ley gel Presupuesto y Responsabilidad Hacendana del Estado y Municipos de San Lus
Potoesi y al artioule 26 y 27 del Acuerdo para la Disciplina del Gasta Pdblico y &l Fortalecimienta
de la Invareidn para gl Desarrolic, asi como el articuls 41 fraccion Xl de la Ley Organica da la
Administracion Pubiica del Estade de San Luis Potosl s2 emiten los siguientes lingamientos:

Linoamismtos:

Primero, El aercicio oa viaticos v gasios de rrapsporacion de los samvidores plblicos de las
cependencias y entidades da ls Administracion Publica del Estado, debera ajustarse al marco
cel Acuerdo Para a Disclplina dei Gasto Pubiico y el Fonalecimeenta de @ Inversion para gl
Dezarralla ¥ cumplic con las dispesiciones ded presente Lineamiento.

Segundo. El pago de waticos y gasto de fransportacion guedara sujeto a las siguentas reglas

1. Procedera unica v exclusivamentsa, para al desempafio de comisiones oficiales que, por |a
naturalaza de [as funcionas de ja dependencia o entidad a la cual asié adscrito &l servidor
pubfice. sa encueniren justiicadas.

¢ Be ajustarad estrictaments a las larfas que se establecen en este Insamiento, [as gue no se
podran madificar s la autorizacdn expresa de ta Ofcialia Mayor.

f Al

Es responsabiidad de los pulares de las unidades administratives solicitantes su
procadencia, adlorizacidn y justificacién.

4, Quigda peahibice wlillzar & earncants da wvigticos y gasto de ransportacian, coma una forma
1 CHMPENEACIoN O pada & iog 5enIanres puhlums de las dElpElr'.-dlEInt:IElE ¥ anlidadas

L)

S procedenik 8l gaslo unicaments cuando 1@ comisién deba desempefiarse en bigares
ubicados en un limile parimetra poslarior & 50 km del centro de trabajo.

& La observancia del presedte Sneamisnio de mingun meds dara lugar o solicitudes de
ampilacidn presupuesial. depsndo gjusianse B dapantdancias ¥ anfidades a au presupuesto
awarz

" Tarcern, La solcitud de viaticos y gastos de transpertac dn debera indicar
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a} £l ndmero de dias Gue comprendera la com|sian

b) El lugar o ugares an gue se debers desempefiar la commisn
¢} El medio de transporte que se uHlizars

d) Sies con pemocla. y

g El motiva de la comisian.

Invariablemente & la solicitud debers anaxarse &l oficie de comisi respactive,

Cuarte. En el caso de los Dirsclores Generales. el oficio de zolicttud de visticos ¥ gastos de
ransportacan deberd sar firmade o emitido por & Titutar de 1a depandancia

En las comisiones asignadas a log Dinectores do Area. & oficio respeclivo deberd ser lmado o
amilida par el titular de & Direccidn Genaral comaspondents

En of case de asignacién de comisiones a Subdireciores yio empleados, &l oficio sencarnienbe
debers ser emitido par & Dirsclor General wo Director de Area corespondiente.

Quinto. La partida de viatcos y gasios de fransnortacion za mtegra par.
1. Alimentacion y hoapedaje.

2 Transporte asignado en basa al costo del balato de transporte colectiva, mas pago de Laxis,
u Dnef, ba minisTacion da comousiible. aphCanss tabla o calcul de kilomiraja con base an.

a) Vehiculos de B cilindros= 5 kmisflr.

B} Wehlculos de B cilindros= 8 kmsil,

o) Vehicules de 4 cilindros= 10 Kl
.

1 Deberd de tomarse en cuenta &l kilometrae de dasplazamienta en &l lugar de |a
comisitn. pars svitar imprevistos que limiten e desempefc de la misma,

4 Con respecto a la transporiacién aérea se autorizard 3 Titulares y Dractores
Generales.

Sexto. La asignacion de vidticos serd pof custa diana v se asignars con base al siguianta
fabitader

Dentro del Dentro del Fuera  del Fuera el |

Concepto Estado sin  Estado Estado sin  Estado |

| ———— . permocta.  pernociando. | permocta.  pernoctando,

Titudares . BUMaA  43uUMA  TDUMA 0 43UMA

Eg‘r‘;‘;:: 7 UMA 40 LIAKA o UMA 40 UmA |
Cipcioton S8 Ao g0 30 LidA BUMA | 30UMA

Ly subdirectores = e N : : -

_Empisados. SUMA Z3UMA . TUMA 0 Z5UMA

eh
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Dervado gue el Institulo Nacional de Estadistica Ceagrafia o Informatica (INEGH) acualiza
catfa afo el valor de la Unidad ds Madids ¢ Actualizacidn (UMA) el presente fabulador se
2|usiara en las mismas condiciones

Stpﬂm:r. Las dependencias v entidades no asignardn visticas en ca nfidades supericres a las
establecidas en ef tabulador que se fija en &l presents linsamients

Las dependencias y enlidades podran asignar en cantidad menor & la sstablecids an dicho
tabulador de acuerde a su disponibilidad presupuestal

Octave. El respalds v comprabacién de los vidlicos se reakzars s Iravés de los sigusentes
COCUMEntoe

a} Solicitud de wvatcos!

b} Oficia de comizifs

€) Recibg de impote pagads,

d) Informe par escrite de ks resuitacdos de la camision

&) Facluracion de hospedaje v alimantaciéa. eon |o que s2 hara consfar la sastenca v
currespandienta permocta;

fi Comprobantes de fraslado. fales come faciuras do combugiible, casetas, balstas de
fransporte aérag wo terrestre (@Wcn v auiohis)

Los comprobanies a que se refieren las fracoones a)y fi dal presents linearmianio, deberan de
cumplir con los requisios gque establecen las disposiciones fiscales aplicablas. Dichos
comprobantes seran rubwicados por el perzanal comisionado ¥ por el supenor inmadiato que
corresponda Titular Ditector General. Director de Area. salvo de que se trate del Hular de ia
dependencia o entidad

En caso de wrasportacion terresfre en vehfculo oficial se debers espacificar los datos del
vehiculo (si es & caso numearo de invertaric, marea modelo placas de Circulacion} respectiva

Cualquier duda & sclaracion al respacta favor de comunicarse s Contrel del Gasto al
teféfonc & 12 46 01 extensicn 230,

EMITE APRUEBA . (AUTORZA -
1% )

Gonzalo Ortufin Castre  Manue! Ariel Martinez Castro esina Rodriguez
Director de Organizacidn Director General de Oficial Mayor del Foder

¥ Métados Servicios Administratives Ejecutive
]



