
 
 
 
 
 

 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
Licencia de construcción  Trámite Servicio 

X  
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 

Documento que expide la dirección de obras públicas para construir, ampliar, 
modificar, reparar, demoler o desmantelar una 

 
1 dia 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
El costo del presupuesto 
se multiplica x  7.00, 

Tesorería 
municipal 

Constancia de la 
licencia de 

                   1 año 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Público en 
general 

             8:00 a 15:00 horas 
              de Lunes a Viernes 

 

                                                                         ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
         

                                                          Departamento de Obras Publicas  
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 
5 de Mayo No. 10 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

                       4893610684 
                         Ext. 113 

 REQUISITOS 
 credencial de elector 
 comprobante de domicilio 
 copia de escrituras 
 copia de predial actualizado 
 presupuesto de material y mano de obra 
 plano de la obra a ejecutar 
 responsable técnico de la obra 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
LEY DE INGRESOS DE AXTLA DE TERRAZAS  

 ARTICULO: ART. 18, FRACCION I, INCISO A, NUMERO 1 REMODELACION  

 

 
                             PMA20F01 

 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

  Vo. Bo. 
 

___________________________ 
Director de Obras Publicas 

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
              Presidente Municipal Constitucional  

  



 
 
 
 
 

 
FORMATO AL TRÁMITE, DE LICENCIA DE CONSTRUCCION                                 
PMA20F01 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Datos a registrar:________________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Fecha:_________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
Licencia de uso de suelo Trámite Servicio 

X  
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 
La Licencia de Uso del Suelo, es la autorización, que emite la "DIRECCION", para asignarle a los 
"PREDIOS" o "INMUEBLES" un determinado uso o destino cuando este sea compatible con lo

 
1 dia 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
$1,047,8 Tesorería 

municipal 
Constancia de uso 

de suelo 
                   1 año 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Público en 
general 

             8:00 a 15:00 horas 
              de Lunes a Viernes 

 

                                                                         ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
         

                                                          Departamento de Obras Publicas  
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 
5 de Mayo No. 10 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

                       4893610684 
                         Ext. 113 

 REQUISITOS 
 copia de escrituras 
 comprobante de domicilio 
 credencial de elector 
 recibo de predial actualizado 
 croquis de ubicación del predio 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS 

ART. 19, FRACCION II, INCISO b 

 

 
                             PMA20F02 

 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

  Vo. Bo. 
 

___________________________ 
Director de Obras Publicas 

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
              Presidente Municipal Constitucional  

 



 
 
 
 
 

 
FORMATO AL TRÁMITE, DE LICENCIA DE USO DE SUELO                          PMA20F01 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Datos a registrar:________________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Fecha:_________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL Y ALINEAMIENTO Trámite Servicio 

X  
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 
consiste en otorgar un documento oficial por parte de la autoridad municipal, que delimite la 
colindancia de un inmueble con respecto la vía pública, así como precisar restricciones de 

 
5 días 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
$52.00 Tesorería 

municipal 
Constancia de 

Numero Oficial y 
                   permanente 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Público en 
general 

             8:00 a 15:00 horas 
              de Lunes a Viernes 

 

                                                                         ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
         

                                                          Departamento de Obras Publicas  
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 
5 de Mayo No. 10 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

                       4893610684 
                         Ext. 113 

 REQUISITOS 
 SOLICITUD DE SUBDIVISION (ORIGINAL Y DOS COPIAS) 
 TITULO DE PROPIEDAD/ESCRITURAS 
 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 
 COPIA DE RECIBO DE PAGO PREDIAL 
 PLANO GENERAL DEL PREDIO (INDICAR EL                AREA A SEGREGAR Y SI ES LA PRIMERA   SUBDIVISION O YA 

HUBO OTRAS) 
 PLANO PARTICULAR (ORIENTADO AL NORTE MAGNETICO) 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
fundamento legal de cobro 

Ley de Ingresos del Municipio de Axtla de Terrazas 

sección quinta, art. 18, fracción vii 
 

 
                             PMA20F01 

 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

  Vo. Bo. 
 

___________________________ 
Director de Obras Publicas 

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
              Presidente Municipal Constitucional  

 

 



 
 
 
 
 

 
FORMATO AL TRÁMITE, CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL Y ALINEAMIENTO PMA20F01 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Datos a registrar:________________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Fecha:_________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 
 No.  NOMBRE DEL TRÁMITE Y/O SERVICIO  CLASIFICACIÓN 
 

01 
Permiso de subdivicion Trámite Servicio 

X  
 DESCRIPCIÓN Y OBJETIVO  TIEMPO DE RESPUESTA 
Es el documento en el que se autoriza la partición de un predio en dos o más fracciones y que 
no requieran el trazo de vías pública. 

 
10  dia 

 COSTO  ÁREA DE PAGO  COMPROBANTE A OBTENER  VIGENCIA DEL COMPROBANTE 
La superficie a subdividir se 
multiplica X 0.0052 X 80.60 

Tesorería 
municipal 
 

Constancia de 
Subdivicion 

                   1 año 

 USUARIOS  HORARIO DE ATENCIÓN AL PÚBLICO 
 

Público en 
general 

             8:00 a 15:00 horas 
              de Lunes a Viernes 

 

                                                                         ÁREA EN LA QUE SE REALIZA EL TRÁMITE Y/O SERVICIO 
         

                                                          Departamento de Obras Publicas  
 UBICACIÓN DE LA OFICINA  NÚMERO TELEFÓNICO 

 
5 de Mayo No. 10 planta alta, Zona Centro, Axtla de Terrazas, S.L.P. 

                       4893610684 
                         Ext. 113 

 REQUISITOS 
 SOLICITUD DE SUBDIVISION (ORIGINAL Y DOS COPIAS) 
 TITULO DE PROPIEDAD/ESCRITURAS 
 COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR 
 COPIA DE RECIBO DE PAGO PREDIAL 
 PLANO GENERAL DEL PREDIO (INDICAR EL                AREA A SEGREGAR Y SI ES LA PRIMERA   SUBDIVISION O YA HUBO OTRAS) 
 PLANO PARTICULAR (ORIENTADO AL NORTE MAGNETICO) 

 

 FUNDAMENTO JURÍDICO  FORMATO A UTILIZAR 
LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS 

SECCIÓN QUINTA, ART. 18, FRACCIÓN VII 

 

 
                             PMA20F0 

 

 NOMBRE Y CARGO DEL 
RESPONSABLE DE LA INFORMACIÓN 

  Vo. Bo. 
 

___________________________ 
Director de Obras Publicas 

               Lic. Jovanny de Jesús Ramón Cruz 
              Presidente Municipal Constitucional  

 

 



 
 
 
 
 

 
FORMATO AL TRÁMITE, PERMISO DE SUBDIVICION                      PMA20F01 

 

 

No. de folio interno:______________________________________________________________ 

Nombre del solicitante:___________________________________________________________ 

Datos a registrar:________________________________________________________________ 

Domicilio:______________________________________________________________________ 

Fecha:_________________________________________________________________________ 


