UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CULTURA

SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.

FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
cox:écu SERIE TITUL?quBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE T?)TEAL e UBICACION VIGENCIA | | psiFicacion
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios firmados por titulares de Carretera Axtla -
COMUNICACION MAT-100-101-101.12
01 001 163 OFICIOS RECIBIDOS |dependencias externas e internas 10 01/10/2019 24/10/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES s . - OR-C
dirigidos a la Direccion de Cultura SMDIF.
02 001 | sa3 | COMUNICACIONT g enviapos  |Pocumentacion enviada referente a MAT-100-101-101.121 ) | 41/10/2019 30/10/2019 Ca/:rhe:::titla Kn:xila 1 3
ES REELEVANTES solicitudes OE-C o
SMDIF.
. Solicituides recibidas de instituciones Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 29 educativas, departamentos del H. 0 20/09/2019 20/09/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA R . . AC-C
Ayuntamiento y ciudadania SMDIF.
PROGRAMAS Y Solicitudes de pago a trios, grupos Carretera Axtla
PROGRAMAS icales, d toct: MAT-400-413-413.1
04 001 471 | PROMOCION CULTORALES :c::ﬁ::;ss SSZ;S ari::n;":: eventos bec 61 24/09/2019 25/10/2019 | Ahuacatitia Km. 1, 3
CULTURAL dquesep SMDIF.
culturales
Informacién entregada a la Unidad de MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
05 001 25 INFORMES REPORTES U. I. P. o 6 01/10/2019 03/10/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
Informacién Publica RUIP-C
SMDIF.
REPORTES ARCHIVO  [Informacion entregada a Archivo MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
06 001 25 INFORMES . 8 ' 1 01/10/2019 01/10/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL Municipal RAM-C
SMDIF.
Carretera Axtla -
Oficio de vale de resguardo de los MAT-100-101-101.14
07 001 17 VALES VALES DE RESGUARDO| 10 €&V gu 0 01/10/2019 01/10/2019 | Ahuacatitla km. 1, 3
muebles del Departamento RAM-C
SMDIF.
El presente inventario consta de 1,273 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ

DIRECTOR DE CULTURA




UNIDAD ORGANICA:

SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

COORDINACION DE SALUD

SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
No. TITULO TOTAL FECHA
. CcODIGO DE . VIGENCIA [CLASIFIC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE , UBICACION -
A CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
cuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de areas de este ayuntamiento CARRETERA AXTLA
1 L 306 INRELEVANTE INTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de Coordinacion de MAT-100-101.12 IR-CS ® 0411012019 301012019 AHUACATITLA 3
Salud.
Oficios y/o comunicados firmados por el/la
COMUNICACION titular de Coordinacion de salud dirigidos CARRETERA AXTLA
2 1 547 INRELEVANTE INTERNA ENVIADA a los departamentos de este MAT-100-101-101.12 IE-CS 19 03/10/2019 04/11/2019 AHUACATITLA 3
ayuntamiento.
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de dependencias externas CARRETERA AXTLA
3 L 30 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de coordinacion de MAT-100-101.12 ER-CS 1 21102019 21102019 AHUACATITLA 3
salud.
COMUNICACION Comunicados u oficios firmados por CARRETERA AXTLA
4 1 11 INRELEVANTE EXTERNA ENVIADA |titular de cc?ordlnacmn de salud dirigidos a MAT-100-101.12 EE-CS 3 11/04/2019 24/04/2019 AHUACATITLA 3
dependencias externas.
EXPEDIENTES Expediente en el que se describe el
5 1 235 |SERVICIO MEDICO |CLINICOS DE Historial Clinico de los funcionarios MAT-300-302-302.1 3 02/08/2019 23/08/2019 i:ﬁ,':(E:ZEﬁ't:)(TLA 3
TRABAJADORES municipales.
El presente inventario consta d 22 hojas y ampara ¢ la cantidad de 5 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
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LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019 octubre
NO. TITULO CODIGODE | ™W™® FECHA
%%';ISVE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O [ C | CLASIFICACIO FLOI?:Z PRIMERO OLTIMO UBICACION X'(ifq'g;') c:éls(!)ic
A DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
SON SOLICITUDES QUE SE
RECIBEN DE LAS
MANTENIMIENT| SOLICITUDES [DIFERENTES AREAS DEL MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
! 1 184 O DE DE APOYO H. AYUNTAMIENTO, X 415.2-SOL-AP 45 09/06/2019 04/11/2019 15 ZONA CENTRO 3
ALUMBRADO CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
SON SOLICITUDES QUE SE
GIRAN A TESORERIA
MANTENIMIENT | SOLICITUDES MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
2 1 10 O DE DE MATERIAL MUNICIPAL PARA X 415.2-SMAT-AP 3 10/03/2019 10/03/2019 15 ZONA CENTRO 3
ALUMBRADO SOLICITAR ALGUN APOYO
DE HERRAMIENTA
SON OFICIOS RECIBIDOS
3 1 4 (N:ggAUNICACIO OFICIOS DE LOS DIFERENTES X MAT-100-101- 2 09-ENERO- | 28-FEBRERO- |CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101.12-OR-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO
COMUNICACIO OFICIOS SON OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 34 |NES ENVIADOS LOS DIFERENTES X 101.12-OE-AP 4 21/08/2019 04/09/2019 15 ZONA CENTRO 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ’
El presente inventario consta 124 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.
CRUZ SANCHEZ CELESTINA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCIOI 300 Administracién Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: octubre 2019

No. TITULO TOTAL FECHA
) CODIGO DE . VIGENCIA [cLASIFIC
CONSE| FoOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o - DE - UBICACION ; ;
£ ACION
oUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION Fouas| PRIMERO | OLTIMO (AROS)
INSTRUMENTO DE CUADRO GENERAL DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES QUE oGTUBRE |ENTRE CALLE HIDALGO ¥ 5 DE wocenoo ussra
1 18 | ONTROL ARGHIVISTICO | CLASIFICACION REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA RECEPCION DE x| |mAT-300-307-307.1cGCA 18 | marzo2017 | OFUSRE  |\vavo ZONACENTRO PLANTA | renioan
ARCHIVISTICA DOCUMENTOS. ALTA MODIFICACIONES
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES DOCUMENTALES DE CTRE CALLE HDALGO Y 5 D
INSTRUMENTO DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD, QUE INDICA SUS OCTUBRE | OCTUBRE
2 7 |conTRoL ARCHIVisTICO |GV SMPLE DEARCHIVO | 0\ p A GTERISTICAS FUNDAMENTALES CONFORME AL CUADRO GENERAL DE x| [MAT-300-307-307.1GSA R 2019 |JAVOZONACENTROPLANTA | 3
CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y SUS DATOS GENERALES".
UNIDAD RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE USO ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
3 1981 E'SJ?E gf::zgr—[u)lasn co i"’_\y :’G‘;’QR'O DEARCHIVO | 55TIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA X MAT-300-307-307.11AT 1981 | OQUERE | OCTUBRE  lav0 ZONA CENTRO PLANTA 3
UNIDAD ADMINISTRATIVA. ALTA
ES EL INSTRUMENTO QUE ESTABLECE LOS VALORES DOCUMENTALES
ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y
. 156 |INSTRUMENTO DE CATALOGO DE DISPOSICION | TESTIMONIAL QUE POR SU NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA X MAT-300.307-307 1CADIDO 156 | OCTUBRE | ocTusre ;’:\T(ZEZE’:\"X-E:;‘[;’;?SLYAST[;E 3
CONTROL ARCHIVISTICO |DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS ~300-307-307. 2015 219 [l
PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
INSTRUMENTO DE ES UN INVENTARIO DONDE SE ENCUETRA LOS EXPEDIENTES FISICOS QUE ESTAN
5 36 |SonTROL ARGHIVISTICO |INVENTARIO DEL ARCHIVO |2 A e o o X | X |MAT-300-307-307.1 INVA 36 2001 2011 [WAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
PROGRAMAS DE ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
6 143 |DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS S;QIXELSA\;IZTR?VI?\?QY[/)\:DQUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS ADECUADOS | MAT-300-307-307.2MAO 143 | OCJUBRE | OCTUBRE 1\1aY0 ZONA CENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL ALTA
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
7 668 DESARROLLO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS i‘c;’\c‘)g;fcl:?gNQI\LAJEENESNUTE_EgEAgUASL |Z§.|P-glRJ-:\'AAE'n§r’\(‘)TSOAgi:ﬁ/?;‘;}é%gE su X MAT-300-307-307.2RIA 668 06/08/2019 05/09/2019 [MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
DOCUMENTAL DE LOS DEPARTAMENTOS ALTA
COMUNICACIONES ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
5 370 [ rEs OFICIOS GIRADOS SON OFICIOS QUE SON ENVIADOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR x| x |MAT-100-101-101.120EA2019 8 | 021102019 | 28/10/2019 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
9 496 gg&fzﬂﬁ@g’” ES S:LC,&SRBE.SECEPCION SON OFICIOS QUE SON RECIBIDOS A OTROS DEPARTAMENTOS Y EXTERIOR MAT-100-101-101.120RA2019 4 021101219 | 411022019 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
111 |INFORMES 'g;fg“égi;fA:A%L'¥gADEs ACTIVIDADES DEL DEPTO, DE INFORMES DEL AREA , VALES DE RESGUARDO X MAT-100-101-101.141A 111 [acosTo2019| OGUSRE |vavo ZONA CENTRO PLANTA 3
ALTA
4 ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE|
ACTAS DE ENTREGA INFORME DE GESTIONY  |EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS DONDE SE ORGANIZAN INFORMES DE OCTUBRE
" 224 |RECEPCION ADMINISTRATIVOS GESTION, ENTREGAS Y RECEPCION X | X [MAT-300-306-306 4E-R 224 | 2000912018 2019 |YAYOZONACENTRO PLANTA 3
INSTRUMENTO DE ARGHIVO DE INFORMES DE CONCENTRACION DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE AROS ENTRE CALLE HIDALGO Y 5 DE
12 1000 | R ARGHIVISTICO |CONCENTRAGION PASADOS PERO SIN APLICACION DE LOS LINEAMIENTOS DE GESTION DE x| X |MAT-300-307-307.1ACON 1000 2005 2011 |MAYO ZONA CENTRO PLANTA | INDEFINIDO
CONSERVACION ARCHIVOS. ALTA

El presente inventario consta de 5350 hojas y ampara la cantidad de

12 expedientes hasta 2019
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: Octubre - 2019
No. TITULO ) TOTAL FECHA
N ) CODIGO DE . VIGENCIA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c - DE ] UBICACION =
UTIVO DOCU:VIENTA EXPEDIENTE CLASIFICACION | .\ /.o | PRIMERO ULTIMO (ANOS)
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 6 X 6 02/10/2019 |15(10/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENYRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 002 1 INFORMES  |INFORMACION I‘:&Tlg’:\';g'ﬁssfu:"'széms E X mﬁTA‘:OO-1O1-101.14- 05/10/2019 |05/10/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA - CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACI |, \UTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 003 6 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS | X |oRoAl 6 01/10/2019 |30/10/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES & CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACI |, NUTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 004 18 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS | X loEAl 18 03/10/2019 |28/10/2019  |Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES ; CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 005 2 INFORMES ':nﬁ%TéYF?AL T': g_':\“;'ginﬂﬁ:‘g‘g:t'is DE X 1"32:00401'101 A4 05/10/2019 |05/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 33 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2019

FORMULO

BIVIANA JUDITH LOPEZ JUAREZ

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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V.B.

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

ENCARGADO DE ASUNTOS INDIGENAS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  31/10/2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c CLCAOSIIJI!IGCCI)-\EIIE)N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:ﬁsgg;A CLQIS(;I:CA
UTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HOJAS
0001 1 375 Comunicacion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS X |MAT-100-101-101.12 | 366 | 0211012019 | 25/10/2019 | R 96l OO E: 2
' A OTROS DEPARTAMENTOS 9
comumonc SON CIRCULARES U OFICIOS oo dol oo &
0002 1 323 sg::gigf” Oficios recibidos. |QUE MANDAN OTROS X | MAT-100-101-101.12| 314 | 11102019 | 28/10/2019 aji d; 295 : 2
) DEPARTAMENTOS g

El presente inventario ¢ 698 hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2019.

FORMULO REVISO V.B.

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1



UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento

de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECClON 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/10/2019
No. TITULO - FECHA
CODIGO DE TOTAL DE VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc " UBICACION e
O DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO A (ANOS)| ACION
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.5 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, AS| COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.5- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
! ! 265 ImMuNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X1 |poc 2 07012019 | 07102019 sy A DE TERRAZAS, SLP. | °©
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
EXPEDIENTES DE PLANES, PROGRAMAS Y
101.8 PLANES, PROYECTOS EN PARTICULAR DE LAS AREAS
2 1 314 |PROGRAMAS Y \SIIC\),'I"E?\"EXDES DE ADMINISTRATIVAS , (EXPEDIENTES GENERADOS | X 233'100'101'101'8 7 14/10/2019 | 28/10/2019 QELX?)EQFE%R'L\SZ'EgNSTT% 3
PROYECTOS EN FUNCION DEL PLAN MUNICIPAL DE - SLP.
DESARROLLO)
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
3 1 169 |COMUNICACIONES |ACTAS DE ASAMBLEA. [OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS x| [Nalree-torton gz 9 01/1022019 | 3110/2019 (3 PEMATO No. 15 CENTRO: 4
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES »SLP.
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
10112 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS POR LA
' OFICIOS ENVIADOS ~ |COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL CON MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 ! 02l ONES | INTERNOS LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. X| o 43 04/10/2019 | 18/10/2019  |axT| A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR LA COORDINACION DE
5 1 50 [comunicaciones |OFICIOS RECIBIDOS - InesARROLLO SOCIAL DE LOS DEPARTAMENTOS | X [ [WAT100-101-101.12- 5 2471022019 | 281012019 [ PEMATO No. 15 CENTRO. 3
RELEVANTES DE ESTE H. AYUNTAMIENTO. »SLP.
10112 OFICIOS RECIBIDOS POR LA COORDINACION DE
' OFICIOS RECIBIDOS ~|DESARROLLO SOCIAL CON LAS DEPENDENCIAS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
6 ! 1 CiONES EXTERNOS ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS | X|  [orec 16 161012019 | 3011072019 LAy A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
10112 OFICIOS GIRADOS POR LA COORDINACION DE
g OFICIOS ENVIADOS  [DESARROLLO SOCIAL CON LAS DEPENDENCIAS MAT-101.101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
7 ! 55 |COMUPICACIONES EXTERNOS ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS | X|  [oEEC %5 011072019 | 3171072019 | x| A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
8 1 313 |COMUNICACIONES | SOLICITUDES DE OBRA |OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS x| |uaLr00-101-1012- 313 0110/2019 | 311012019 |3 DE MAYONo 15 BENTRO. 5
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES - SLP.
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
9 1 112 |comimesy o |PEL CONSEO DE TRATADOS EN GADA SESION DE ComTES & - | x| [WAT-100-101-101.15- 7 221102019 | 221012019 |3 DE MAYO No. 15, CENTRO, 5
DESARROLLO SOCIAL Avce AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSEJOS CONSEJOS
MUNICIPAL
101.13ACTASDE  |ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
10 1 65 |COMITES Y EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O x| |mAl100-101-10143- 8 o7M0i2019 | o7r0i2019 |3 DE MAYONo 15 BENTRO. 5
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL ~ |CONSEJOS - SLP.
CONTRATOS DE OBRA |EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
11 1 ags (o) COMIRATOS YloE DESARROLLO ACUERDO QUE SE DESARROLLAEN FUNCIONA | x| [AT-100-103-1031- 29 141012019 | 2171012019 |3 OF MAYO No. 15, CENTRO, 6
SOCIAL MUNICIPAL UN ASUNTO ESPECIFICO - SLP.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento

de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/10/2019
No. TITULO " FECHA
CODIGO DE TOTAL DE VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc - UBICACION =
O DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO A (ANOS)| ACION
303.2.1 PUBLICA EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
. INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO MAT-300-303-302.2.1 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
12 1 650 LICITACIONES PUBLICAS X LpC 650 011102019 | 311012019 (o ke L P, 6
303.2.2 EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
RESTRINGIDA INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO
INVITACION MAT-300-303-302.2.2 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
13 1 1200 RESTRINGIDA IRC 1200 0111012019 | 311012010 [0 NS 1P, 6
303.3 -
ADJUDICACION
EXPEDIENTES QUE SE GENERAN POR LAS
14 1 3350 |PIRECTA ADJUDICACION DIRECTA |ADQUISICIONES REALIZADAS DE MANERA x| |MAT-800-303-303.3- 850 011102019 | 311012019 |3 DE MAYO No. 15, CENTRO, 6
DIRECTA ADC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
305.1
CONTROL DE BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO DE
COMBUSTIBLES SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DEL MAT-300-305-305.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
15 L 302 COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE Xl Iscc s7 011072019 | 28/10/2019 | x| A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
DESARROLLO SOCIAL.
307.1 INSTRUMENTO
DE CONTROL SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS CREADOS PARA
ARCHIVISTICO 5 DE MAYO No. 15, CENTRO
16 1 34 ARCHIVO EL CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO GENERAL DE X MAT300-307-307.1-AC 10 02/10/2019 | 04/10/2019 . ' 3
CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DISPOSICION DOCUMENTAL, INVENTARIOS
DOCUMENTALES Y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
308.2 SOLICITUDES EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
Rﬁgg&isc?oﬁ LA INFORMACION POR
RESOLUCIONES DE PART DE LOS PARTICULARES HACIA LOS
17 1 113 QUEJAS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA X gé‘é-:aoo-:aos-:aos.z- 4 22/10/2019 30/10/2019 /iETIELXADEQrE;‘REZ'EgNSTs% 3
(TRANSPARENCIA) SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS QUEJAS QUE SE » S.LP.
HAYAN DERIVADO DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
404.2 JARDINES DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
NINOS COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION,
A MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION MAT-400-404-404.2- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
18 1 100 ESCUELAS EDUACION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS X SEPC 100 01/10/2019 31710/2019 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
PREESCOLAR EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.

Pagina 2




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/10/2019
No. TITULO - FECHA
CODIGO DE TOTAL DE VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c - UBICACION P
= A (ANOS
O DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )| ACION
404.3 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
BASICA COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION, . VAT 4004044043 5 DE MAYO No. 15, GENTRO
.\ |MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION -400-404-404. 0. 15, )
19 1 61 ESCUELAS EDUCACION | ,cATivA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS | X SEBC 61 01/10/2019 | 3171012019 |axT| A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
BASICA EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NIKOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
404.4 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
MEDIA COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION, VAT 400404404 4 DE MAYO No. 15, CENTRO
.\ |MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENGION -400-404-404. 5 o. 15, ,
20 1 5 ESCUELAS EDUCACION |51 a TV A EDUCACION PARA ADULTOS ¥ LAS DEFINIDAS | X SEMG 5 0171012019 | 3111022019 | e AS, SL.P 3
MEDIA EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NIKOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
4045 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
ABIERTA Y COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION,
2 ’ s ESPECIAL Egéfllz.[igEEngg ACION |MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION | MAT-400-404-404.5 s 011012019 | 311102019 |6 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS SEEC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ESPECIAL. EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NIKOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
El presente inventario consta de 3438 hojas y ampara la cantidad de 21 expedientes del periodo 2018-2021.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
- CODIGO DE - VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FoOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE | UBICACION p s
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | ) g PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
AUDITORIA < CALLE 05 DE MAYO #15
001 |[000| O |ADMINISTRATIVAY EIE/IQ?_:AI?;EOSS DICTAMENES FINANCIEROS M;géf;ogscof 0 01/0CT/2019 | 31/0OCT/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIERA T DE TERRAZAS, SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |COMUNICADOS FIRMADOS POR CALLE 05 DE MAYO #15
002 | 000 | 015 ggﬁﬁﬁ:gg& INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\?91112%;%1' 15 01/0CT/2019 | 31/0OCT/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 000 | 017 ggﬁiﬁi‘:g;a INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\13‘1112000;%1' 17 01/0CT/2019 | 31/0OCT/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS [PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- -
004 | 000 | 000 ADMINISTRATIVOS | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACI 0 01/0CT/2019 | 31/0CT/2019 Zggigsgl;géA;(:Fl’.A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 | 000 EE?I;QARQISIQL’\I‘EZS EE?I;QARQISIQL’\I‘EZS MODIFICACION Y CONCLUSION DE M;gézogsg? 0 01/0CT/2019 | 31/0OCT/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
CALLE 05 DE MAYO #15
ENTREGA - ACTAS DE ENTREGA |ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- -
006 | 000 | 000 RECEPCION - RECEPCION DE GESTION 306.4-AERCI 0 01/0CT/2019 | 31/0CT/2019 Zggigsgl;géA;(:Fl’.A 3 ANOS
iglc_:lgsn(-)uzfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 | 000 | 002 |TRANSPARENCIA |INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- 02 01/0CT/2019 | 31/0CT/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-CI
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) ’
El presente inventario consta de 34 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.
C. YOLANDA LARA TREJO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

SECRETARIA

COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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CONTRALOR INTERNO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: OCTUBRE ANO: 2019
No. TiTuLO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FOLIO SERIE DESCRIPCION o|cC ? DE N UBICACION o .
= CLASIFICACION ANOS ON
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO | ULTIMO ( )
SOLICITUDES ENVIADAS A Oficios y/o comunicados firmados por el titular de
1 1 |45 ggﬂ%":ﬁ?g'o"‘ DIFERENTES Deportes, dirigidos hacia los departamentos X '1\"0‘?_'112003';_05&,3 45 0110/2019  |2310/2019 is::é;'ﬁlgﬁ:: ; 3
DEPARTAMENTOS correspondientes de este ayuntamiento.
. Oficios y/o comunicados firmados por titulares de
COMUNICACION . ; S . MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
2 1 6 RELEVANTE OFICIOS RECIBIDOS areas de este ayuntamiento dirigidos al titular del X 101-12 OR - DEP 6 23/10/2019  |28/10/2019 Ahuacatitia Km 1 3
Departamento.
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
3 INFORME PROGRAMA DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-12 PA-DEP Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Informacion que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
4 INFORME INFORME DE ACTIVIDADES comunicados firmados por titulares de areas de X 101-16 IA-DEP Ahuacatitla Km 1 3
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
Oficios y/o comunicados enviados y firmados por
alguna institucion educativa y/o publico en general
SOLICITUDES RECIBIDAS DEL|_ =" . - ; A MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
5 1 6 RELEVANTES PUBLICO EN GENERAL .sollcnanldo algun sem(:lo, material delplolmvo, olas X 101 -16 SR - DEP 6 03/10/2019  |24/10/2019 Ahuacatitia Km 1 3
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
titular del Departamento.
Oficios y/o comunicados de agadecimiento
enviados y firmados por institucion educativa y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
6 1 2 COMUNICACION |AGRADECIMIENTOS publico en general solicitando algun servicio, X 101-12 AGR - 2 23/10/2019  |29/10/2019 ) 3
A ) ) Ny ! Ahuacatitla Km 1
material deportivo, o las instalaciones deportivas, DEP
y que son dirigidos al titular del Departamento.
El presente inventario consta de 59 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO Vo.Bo.

LIC. SERGIO ENRIQUE REYES

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LEFD. JUAN ALBERTO VELASCO

DIR DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

OCTUBRE DEL 2019

No. TiuLo - TOTAL FECHA
. CODIGO DE " VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION €| cLasiFicacion | PE | priverO | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 26 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 4 02/10/2019 02/10/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1 1 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEP[NUFhﬁSXAE/:gAIE:\:\ISF%%&A/EggiA X MAT- 419-419.5 1 02/10/2019 02/10/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 215 421.1 OFICIOS R-E-CIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 20 01/10/2019 30/10/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL/LA TITULAR CALLE CUAHUTEMOC
2 1 245 421.1 OFICIOS E-N-\/IADOS DE ECOLOGIA DIRIGIDOS A LOS X MAT-400-421.1.2 54 09/10/2019 31/10/2019 |CON ESQUINA 3
DEPARTAMENTOS DE ESTE MATAMOROS
AYUNTAMIENTO
421.2 CALLE CUAHUTEMOC
3 1 338 SOLICITUDES DE 421.2.1 EXPEDIENTES | SON PETICIONES REQUERIDAS X MAT-400-421.2.1 11 01/10/2019 29/10/2019 |CON ESQUINA 3
POBLACION DE SOLICITUDES POR LA POBLACION A ESTE MATAMOROS
DEPARTAMENTO
CALLE CUAHUTEMOC
421.3.1 CITATORIOS SON OFICIOS GIRADOS PARA OCTUBRE OCTUBRE
4 1 6 421.3 CITATORIOS PERSONALES SOLICITAR LA PRESENCIA DE LA X MAT-400-421.3.1 0 2019 2019 '\Cﬂg_'l\_‘Aliﬂsc?:cl:\éA 3
PERSONA EN TIEMPO Y FORMA
El presente inventario consta de 908 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO V.B.

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

DIRECTOR DE ECOLOGIA



UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOP 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

OCTUBRE DEL 2019

o UL - TOTAL FECHA
) CODIGO DE ] VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0| €| cLasiFicacion | PE [ priMero | uLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
219.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 26 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 4 02/10/2019 02/10/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1" 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEAINuFr\ﬁSngAﬂ\:SF%%ngEA X MAT- 419-419.5 1 02/10/2019 02/10/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
42111 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 215 421.1 OFICIOS R-E-CIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 20 01/10/2019 30/10/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE DE 2019
TITULO . FECHA
No. FOLIO SERIE NOMBRE DEL | DESCRIPCION CODIGO DE TOTAL DE . UBICACION VIGENCIA 1 ¢/ asiFicaciON
CONSECUTIVO CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
SOLICITUDES
Solicitudes Carr. Axtla -
COMUNICACIONE RECIBIDAS . MAT-100-101- .
1 ! 8 SREELEVANTES | EDUCACION | Qecipidasde 101.12 SREB-EE 0 i i Ahuacatitla / 3
Instituciones DIF
BASICA
SOLICITUDES
Solicitudes Carr. Axtla -
COMUNICACIONE RECIBIDAS . MAT-100-101- .
2 ! 37 S REELEVANTES | EDUCACION :‘::’:::n‘:‘: 101.12 SRES-EE 0 i it Ah"alc)?:'t'a / 3
SUPERIOR
3 1 188 | COMUNICACIONE Er(:\':lllilgcs)s Correspondencia MAT-100-101- 30 01/10/2019 | 29/10/2019 i::;?;ti:a_/ 3
S REELEVANTES INTERNOS enviada 101.12 OEI-EE DIF
OFICIOS Carr. Axtla —
COMUNICACIONE Correspondencia MAT-100-101- .
4 1 72 S REELEVANTES RECIBIDOS Recibida 101.12 ORI-EE 3 14/10/2019 23/09/2019 |Ahuacatitla / 3
INTERNOS DIF
5 1 160 | COMUNICACIONE Er(:\':lllilgcs)s Correspondencia MAT-100-101- 12 01/10/2019 | 29/10/2019 i::;?;ti:a_/ 3
S REELEVANTES EXTERNOS enviada 101.12 OEE-EE DIF
OFICIOS Carr. Axtla —
COMUNICACIONE Correspondencia MAT-100-101- )
6 1 57 S REELEVANTES RECIBIDOS Recibida 101.12 ORE-EE 3 07/10/2019 25/10/2019 |Ahuacatitla / 3
EXTERNOS DIF
Informacion
entregadaala Carr. Axtla —
COMUNICACIONE REPORTES A MAT-100-101- .
7 1 17 S REELEVANTES U.LP. Unidad t:‘le 101.14 RUIP-EE 1 03/10/2019 03/10/2019 |Ahuacatitla / 3
Informacion DIF
Publica
COMUNICACIONE REPORTES Informacion MAT-100.101 Carr. Axtla —
8 1 35 S REELEVANTES ARCHIVO entregada a 10114 RA.M €E 6 02/10/2019 02/10/2019 |Ahuacatitla / 3
MUNICIPAL |Archivo Municipal ) DIF
574
El presente inventario consta de 574 hojas y ampara la cantidad de 8  expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.

DIRECTOR DE EDUCACION




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: STICA'Y EVENTOS ESPECI

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de noviembre DEL 2019.
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?liﬁ:ag;m E T oo UBICACION V:iﬁgg;”‘ R
cuTivo DOCUMENTAL [ EXPEDIENTE FOJAS
COMUNICACIONES CALLE HIDALGO CON
1 1 12 [ EvanTEs OFICIOS RECIBIDOS  |OFICIOS RECIBIDOS MAT-100101-101120R | 12 |4DEOCTUBRE [24deoctubre |- o P 00 3
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS A LOS DIFERENTES 05 DE OCTUBRE CALLE HIDALGO CON
2 ! 8 |RELEVANRES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO MAT-100101-101420E | 18 41q 24deoctubre |5 e AYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES _|SOLICITUDES DE 02 DE OCTUBRE - CALLE HIDALGO CON
3 1 2 | oo EvANTES |vosiLARIo SOLICITUDES DE MOBILIARIO MAT-100 101-101.425M) 2 (220 02 de septiembre[ "D L NTA 3
El presente inventario consta d hojas 40
FORMULO REVISO Vo. Bo.
ALMA YANTI CORREA POZOS LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. JESUS POZOS POZ0OS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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DIRECTOR DE EVENTOS ESPECIALES




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
No. TITULO . FECHA
. cODIGO DE TOTAL DE i VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (o] C < . UBICACION o -
= FOJAS PRIMERO ULTIMO
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION (ANOS) ON
ACTAS DE comTEs y | ACTASDELCONSEIO 1\ c\705 v ACUERDOS TRATADOS EN CALLE 05 DE MAYO #15 o
1 1 4 MUNICIPAL DE X MAT-100-101-101.13 4 18/09/19 18/09/19 4 ANOS
CONSEJOS CADA SESION DEL CONSEJO ZONA CENTRO
DESARROLLO RURAL
5 N 35 ACTAS DE COMITES Y [ CONVOCATORIAS DEL CITATORIOS PARA SESIONES DEL « | x | maT-200-101-101.13 35 26/09/19 26/09/19 CALLEOSDEMAYO#15 | o 0
CONSEJOS CM.DRS. CONSEJO : ZONA CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS SOLICITUDES, DE INFORMACION, DE CALLE 05 DE MAYO #15
3 1 20 COMISION, INFORMES, CITATORIOS, | X MAT-100-101-101.12 20 30/09/19 28/09/19 1ARNO
RELEVANTES INTERNOS ETe ZONA CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS CIRCULARES, CALLE 05 DE MAYO #15
4 1 5 SOLICITUDES, INVITACIONES, X | x | mMAT-100-101-101.12 5 14/09/19 28/09/19 1ARNO
RELEVANTES INTERNOS ZONA CENTRO
NOTIFICACIONES, CITATORIOS, ETC.
OFICIOS RECIBIDOS Y
5 1 23 COMUNICACIONES | - £\ \/1ADOS, DEPEND Ic’\é)Fn?\;{c’;gﬁSc?r:\:}xl'sN\g;iig)R,\l‘;i X MAT-100-101-101.12 23 12/10/19 23/10/19 CALLE 05 DE MAYO #15 1ARNO
RELEVANTES ' : ’ ' It ZONA CENTRO
EXTERNAS PROAGRO PRODUCTIVO, ETC.
TRy e PROGRAMAS, INDICADORES,
INFORMACION Y
6 N 5 TRANSPARENCIA OFICIOS DIVERSOS INVENTARIO ARCHIVO TRAMITE, « | x | mAT-100-101-101.14 5 01/10/18 30/10/19 CALLE 05 DE MAYO #15 3 ARIOS
" | (ENVIADOS Y RECIBIDOS) FORMATO ART. 84FI, INFORMES, : ZONA CENTRO
COORD. DE ARCHIVO
oo OFICIOS, CITATORIOS, ETC.
El presente inventario consta de 96 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




UNIDAD ORGAN PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

GIROS MERCANTILES

SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: Octubre 2019
No. TITULO " TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c CL‘;%?;%%(?%N DE PRIMERO ULTIMO UBICACION V:ﬁﬁgg;’\ g:gféi:
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON PADRON DE DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE | . o oo DISTINTOS GIROS MAT-400-409-409.1PC 5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS
PADRON EXPEDIENTES DE | EXP. PERSONALES DE PERMAN
2 001 |[164 |MUNICIPAL DE ([BEBIDAS PROPIETARIOS DE LICENCIAS X  |MAT-400-409-409.1PA 21/08/2019 21/08/2019 |5 DE MAYONO. 15 | * 0
NEGOCIOS ALCOHOLICAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
CONTROL DE ggg;';%LEDE PAGOS DE RENTA DE
3 001 (122 |PLAZASY LOCALES DE COMERCIANTES X  |MAT-400-409-409.2CPC 30 4/09/2019 23/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOs |LOCALES ESTABLECIDOS
COMERCIALES
LICNCIAS Y
PERMISOS DE PAGOS Y CONSTANCIA DE
4 001 |[128 |PERMISOS PIROTECNIA PERMISOS DE PIROTECNIA X  |MAT-400- 409-409.5 6/12/2018 6/12/2018 |5 DE MAYO NO. 15 3
TEMPORALES
COMERCIO PAGOS DE RECIBOS DE PAGO DE PISO
5 001|535 | - PMAL COMERCIANTES  |DIARIO DE COMERCIANTES X  |MAT-400-409-409.3.2P 28 29/08/2019 1/10/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
AMBULANTES AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
6 000 |0 PLAZAS Y DEGUELLO DEGUELLO A CARNICEROS X  |MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
';lfﬁ;g':i“z'é PERMISOS PERMISOS TEMPORALES DE
7 001 |221 COMERCIO Y BEBIDAS X  |MAT-400- 409-409.5 1 23/09/2019 23/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
NTO TEMPORALES EMBRIAGANTES
MUNICIPAL
PADRON | 0Nt o
8 000 |0 MUNICIPAL DE PADRON DE ESPECTACULARES MAT-400-409-409.1PE 5 DE MAYO NO. 15 3
NEGOCIOS ESPECTACULARES
Y ANUNCIOS
PAGOS DE
conTRoL DE [DIFUSION
9 000 |11 PLAZAS Y PAGOS X  |MAT-400-409-409.2P 6 2/09/2019 26/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS |PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
10 001 SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X  [MAT100-101-101.1 5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
COMUNICACIO
MINUTARIO DE OFICIOS GIRADOS A
11 001 |[246 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X  |MAT100-101-101.12MO 16 26/08/2019 13/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
COMUNICACIO
CORRESPONDENCI |OFICIOS RECIBIDOS DE
12 001 |141 NES ARECIBIDA DIFERENTES DEPENDENCIAS X  [MAT100-101-101.12CR 10 2/09/2019 25/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
INFORME Y PROGRAMAS DE
13 001 |50 INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 6 3/09/2019 4/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
14 000 |12 D MUNICIPAL | MANUAL DEL DEPARTAMENTO X  |MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
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PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
15 000 |12 %Ex\ﬂvo POA REALIZARAN DURANTE EL ARG X |mAT100-101-101.6 16/11/2018 | 16/11/2018 |5 DE MAYO NO. 15
COMUNICACIO
16 001 |26  |NES SOLICITUDES ngI;:V(I:I;UODSES DE APOYO'Y MAT100-101-101.12S 4 02/09/2019 | 10/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15
RELEVANTES
CONTROLDE |, " = ACTAS Y ACUERDOS DE
17 000 |20  |PLAZASY COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 5 23/00/2019 | 23/09/2019 |5 DE MAYO NO. 15
MERCADOS COMPARECENCIAS
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES ACTAS y DECOMISOS DE
18 1 66 | omNisTRATI [RESOLUCIONES DE [0 P NTOS DE BEBIDAS X |MAT100-103-103.4 10 | 18/09/2019 | 26/09/2019 |5DE MAYO NO. 15
VOS CLAUSURA ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
:lfrf(:glrﬁnzg LICENCIAS Y LICENCIAS DE
19 1 62 FUNCIONAMIENTO Y OPINION X  |MAT100-400-409.4 15/05/2019 | 15/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15
NTO OPINION TECNICA * |¢ cNICAS DE COMERCIO
MUNICIPAL
DISPOSICIONE
AGENDA PARA EL
20 0 SDELA AGENDA DESARROLLO MUNICIPAL MAT100-101-101.1A 5 DE MAYO NO. 15
MATERIA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 116 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 10 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA

DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Grupos Vulnerables AREA:

SECCION: Administracion Municipal

Grupos Vulnerables

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE OCTUBRE 2019

No. TITULO

TOTAL

FECHA

VIGEN

i CcODIGO DE . CLASIFIC
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|cC A DE . UBICACION CIA .
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FoJas | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
Grupos Documentacion referente a
Vulnerables/C Grupos oficios y/o comunicadosque CARRETERA
1 1 33 orrespondenci Vulnerables/Corr [se dirijen desde la Direccion x | x MAT-400-402- 1 2411012019 24/10/2019 AXTLA - 3
Ip espondencia |de Grupos Vulnerables a 101.1.2CIE AGUACATITLA
a ntgrna Interna Enviada |departamentos de este KM. 1
Enviada ayuntamiento (Enviados)
Documentacion referente a
oficios y/o comunicadosque CARRETERA
Comunicacion |Correspondencia [se dirijen desde la Direccion MAT-400-402- AXTLA -
2 ! 7 es Relevantes | Interna Recibida [de Grupos Vulnerables a XX 101.1.2CIR 4 01/10/2019| 29/10/2019 AGUACATITLA 3
departamentos de este KM. 1
ayuntamiento (Recibidos)
Documentacion referente a CARRETERA
Comunicacion | Correspondencia |oficios entregados de la MAT-400-402- AXTLA -
s ! ®  |es Relevantes | Interna Recibida |ciudadania a Grupos 1% to11.2cRp | O |01/04/2019) 23/04/2019 | ) o sacaTiTLA 3
Vulnerables KM. 1

El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de expedientes del afio

REVISO
C.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

FORMULO
Rocio Espinoza Hernandez

Auxiliar Administrativo COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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V.B.

C.AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES




PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
TiTULO . FECHA
No. ] cobicope |TOTAL . VIGENCIA| cLASIFIC
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION < DE ; UBICACION & -
UTIVO CLASIFICACION FoJAs| PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
. ; ; |cOMUNICACIONES| OFICIOS INTERNOS 3:'::2;;5“9 Sjereft'be” ‘i°r part(;a lde 'i's MAT-100 101-101.12 | OCQJB'DRE DE OCszBiEE DE |CARRETERA AXTLA s
RELEVANTES RECIBIDOS . partamentos  de : OR AHUACATITLA KM 1
Ayuntamiento 2019 2019
- s . 30 DE 30 DE
2 1 2 COMUNICACIONES| OFICIOS INTERNOS |Oficios  dirigidos a los diferentes MAT-100 101-101.12 1 OCTUBRE DE | OCTUBRE DE CARRETERA AXTLA 3
RELEVANTES ENVIADOS departamentos del H.Ayuntamiento OIC-JMM 2019 2019 AHUACATITLA KM 1
s ; , |COMUNICACIONES| OFICIOS EXTERNOS 3:'::2;;5“9 djee;sz':ceizsp%; pagiiedriolaz MAT-100 101-101.12 | OCTZSBDRE DE OCT%‘B%EE bE |CARRETERA AXTLA s
RELEVANTES RECIBIDOS - P 9 OER-IMM AHUACATITLA KM 1
solicitudes externas. 2019 2019
COMUNICACIONES Reportes que se generan mensualmente al MAT-100-101-101.14 03 DE 03 DE CARRETERA AXTLA
4 ! 1 RELEVANTES INFORMES ARCHIVO departamento de Archivo Municipal RA-1MM 1 OCTL;(‘;ZE DE OCT;J(;B@E DE AHUACATITLA KM 1 8
COMUNICACIONES Reportes que se generan mensualmente al MAT-100-101-101-14 03 DE 03 DE CARRETERA AXTLA
5 ! 1 RELEVANTES INFORMES TRANSP departamento de Transparencia OF-IMM 1 OCTL;(‘;ZE DE OCT;J(;B@E DE AHUACATITLA KM 1 8
OFICIOS EXTERNOS 09 DE 28 DE
ASISTENCIA ENVIADOS Documentos generados en talleres vy MAT-400-402-2- CARRETERA AXTLA
6 ! 1 SOCIAL (PLATICAS, platicas. 402.2.2TR-1MM 10 OCTL2J(I)31R’9E DE OCT;J(;B1ZE DE AHUACATITLA KM 1 8
TALLERES)
02 DE 25 DE
ASISTENCIA MAT-400-402-402.2.2 CARRETERA AXTLA
7 1 0 SOCIAL PROYECTOS IMM  |Documentos sobre proyectos. PROY-1MM 5 OCTL2J(I)31R;E DE OCT;J(;B@E DE AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 275 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019

FORMULO

DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal INAPAM.

AREA:

INAPAM

SECCION: 400 Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 OCTUBRE 2019
No. TiTULO CODIGO DE FECHA « | VIGENC
P - |TOTAL DE UBICACIO CLASIFI
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO FOJAS |PRIMERO| ULTIMO N IA CACISON
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N (ANOS)
1 0001| 0384|COMUNICACIONES |Oficios Internos Oficios y comunicados firmados | X MAT-100 101- 18|02 de 23 de Carretera 3
RELEVANTES enviados. nglgfgﬁ&efugjgzaf:“d'i‘;;i’js 101.12 OIE- Octubre del |octubre del [Ahuacatitla
a oficinas de este mismo INAPAM 2019 2019 Km. 1
|ayuntamiento.
2 0001| O0093|COMUNICACIONES |Oficios internos Oficios y comunicados fi'rmadOs X MAT-100 101- 10|11 de 28de Carretera 3
RELEVANTES recibidos por fitulares de los demés 101.12 OIR- octubre de |octubre de |Ahuacatitia
. departamentos de este
ayuntamiento, que sean INAPAM 2019 2019 Km. 1
dirigidos a la subdelegacion
municipal de INAPAM._
3 0001| 0157|COMUNICACIONES |Informe de Los ﬁ’“gfamazyalcl"'\}’;'\d:::; X MAT-100 101- 8|octubre octubre Carretera 3
. que lieva a cabo el en .
RELEVANTES Transversalidad Ios Estados y Muicipios so 101.12 OIT- 2019 2019 Ahuacatitla
realizan con los apoyos de INAPAM Km. 1
Gobiernos Estatales,
Municipales y otros, bajo el
concepto de transversalidad
4 0001| 0025|COMUNICACIONES |Oficios externos Oficios y comunicados firmados | X MAT-100 101- 1102 de 02 de Carretera 3
RELEVANTES recibidos por dependencias del gobiemo 101.12 OER- Agosto de |Agosto de  |Ahuacatitia
. municipal, estatal y federal,
dirigidos a esta subdelegacion INAPAM 2019 2019 Km. 1
municipal de INAPAM.
El presente inventario consta de 37 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019. Hojas 37
Expediente 4
FORMULO REVISO Vo. Bo

C.Graciela Ortega Pozos

Auxiliar del Inapam

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal
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C. José Ramoén Hernandez

Subdelegado del INAPAM




UNIDAD ORGANICA:

H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de Octubre 2019
N TiTULO CODIGO DE FECHA
0.
CONSECU| FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T%Té‘“- PRIMERG | OLTIMO UBICACION v:isg(s:;A CL‘QIS(!)':JCA
Tivo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
Comunicaciones la direccion de instancia municipal de la MAT-100-101- CALLE .5 DE
1 1 11 Oficios enviados |juventud, dirigidos a titulares de direcciones de 3 01/10/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
relevantes X . 101.12-OEJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
Comunicaciones la direccion de instancia municipal de la MAT-100-101- CALLE .5 DE
2 1 2 Oficios recibidos |juventud, dirigidos a titulares de direcciones de 5 01/10/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
relevantes X . 101.12-ORJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
Comunicaciones | Oficios Recibidos Documentacion relacionada con solicitudes que MAT-100-101- CALLE .5 DE
3 1 14 relevantes Externos hace llegar la ciudadania axtlenceo en general 101.12- 14 01/10/2019 |31/10/2019] MAYO ZONA 3
para su posterior tramite OREJUV CENTRO
. Todo documento externo e interno como, CALLE .5 DE
4 1| 7 | Asistencia Social Tramites de | o ocatorias, municipales estatales y tramites MAT-400-402- | - 5| 44/10/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
juventud 402.2.3-TIMJ
que se llevan a cabo en este departamento CENTRO
Comunicaciones Creacion del  [Documentacion que valida la creacion del MAT-100-101- CALLE .5 DE
5 1| 53 relljelantvles oo art'amemo as :rtamem'o sqsf n‘é.o'nes ' 101.12 53 | 01/10/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
v P P y sus funciones. INMJUVE-01 CENTRO
Comunicaciones Reglamentos  [Reglamentos e nos rigen dentro del MAT-100-101- CALLE .5 DE
6 1] 70 relljelantvles ﬁnemos H/f mam_emoq“ 9 101.12 70 | 01/10/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
v LAyuntamiento. INMJUVE-02 CENTRO
Comunicaciones | Organigrama del [Impresiones del Organigrama del MAT-100-101- CALLE .5 DE
7 1| 7 it Dge argtamento depa PN ganig 101.12 7 | 01110/2019 |31/10/2019| MAYO ZONA 3
p P : INMJUVE-03 CENTRO
. . MAT-100-101- CALLE .5 DE
8 1 | 29 |Plan Operativo Anual|POA Juventug  [PoCUmentos impresos de los POA'S de cada 101.6 INMJUVE] 29 | 01/10/2019 |31/10/2019] MAYO ZONA 4
ejercicio fiscal.
04 CENTRO
El presente inventario consta de 186 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO

Jeovany Alvarez Bricefio
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Lic. Roberto Hernandez Hernandez
COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arguelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE



UNIDAD ORGANICA:

H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

AREA:

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de Octubre 2019
N TiTULO CODIGO DE FECHA
0.
CONSECU| FoLio SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T%Té‘“- PRIMERG | OLTIMO UBICACION v:isg(s:;A CL‘QIS(!)':JCA
TIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
L la direccion de instancia municipal de la CALLE .5 DE
1 19 | Comunicacionss | g enviados |juventud, dirigidos a titulares de direcciones de MAT-100-101- | = 5| 01/10/2019 [31/10/2019| MAYO ZONA 3
relevantes X . 101.12-OEJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA

: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
No. TiTULO TOTAL SEPTIEMBRE
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c cf A%?;iiggN S — P UBICACION V:ﬁ:.igg;" CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y |ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE
1 1 100 |[NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X ?122:&%42)2’ 25 18/10/2019 25/10/2019 C%L;gsﬁ?gg\ﬁ_\;%# 3
OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA ’
EXISTENTES.
EXPEDIENTES DE PERMISOS ¥ SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO #
2 ! 216 OBRAS Y ACCIONES LICENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION X LIC-OP 3 0471012019 2171012019 15 ZONA CENTRO 3
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 701 gé(:igl\s’:gi?oDNEEs SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT-4SOL(J];1C§)F:’41O.3- 42 01/10/2019 22/10/2019 C%L;gsﬁ?gg\ﬁ_\;%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA
EXPEDIENTES DE | LICENCIAS DE USO MAT-400-410-410.5- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 459 OBRAS Y ACCIONES |DE SUELO HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O X LUS-OP 8 04/09/2019 30/08/2019 15 ZONA CENTRO 3
INDUSTRIAL.
SON OFICIOS QUE SE ENVIAN A LOS
5 1 285 ESDAEL\J/’\:S_?ESIONES OFICIOS ENVIADOS [DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X %ﬁn;og;%op 40 02/08/2019 30/10/2019 C%L;gsﬁ?gg\ﬁ_\;%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. ’
SON OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
6 1 99 (RJ(E)E/IEL{I/I\AI&/I:\ECSIONES OFICIOS RECIBIDOS |DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. X %ﬁz_g?g;%)’; 16 28/10/2019 20/10/2019 CQLEESADE%/?TQ%# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL :
SON DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN
PARA SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
7 1 78 ESDAEL\J/’\:S_?ESIONES iglc_)l\((:CI)TUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X I:/IOA;T1421030A1000P 13 05/09/2019 29/10/2019 C1A5le_gs AI? EEer\ﬁl'\}(R%# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE !
NUESTRO MUNICIPIO.
El presente inventario consta 157 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.
CRUZ SANCHEZ CELESTINA C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

TiTULO

No. TOTAL SEPTIEMBRE
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c cfA%?;iichgN DE . UBICACION V:ﬁ:.igg;’\ CLAIS(;'CAC
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO uLTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y |ALINEAMIENTOSY  |EXPEDICION Y MODIFICACION DE
1 100 [NUMEROS NUIMEROS NUMEROS OFICIALES TANTO DE X ':1"1’2‘2'_20,\%‘_‘8% 25 18/10/2019 25/10/2019 01'“5"'23’3 fgé”'\‘"}\;%# 3
OFICIALES OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA
EXISTENTES.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Parques y Jardines

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  04/11/19
No. TiTuLo - TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;ﬁ;ig%n PE | PriMERO | 0OLTIMO UBICACION vzisgg;A CLC%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
L . Solicitud requeridas de las
1 2 114 Solliczlltudes de .414..2. §0I|C|tudes de instituciones para dar servicio en MAT-400-414,2,1 5 21-10-19 27.09-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio instituciones. L SSIPYJ con esq. Matamoros
sus parques y jardines
Solicitudes que son llegadas de
. L . diferentes ejidos y comunidades
2 2 24 Sollcflt}Jdes de Sollcﬂudgs de ejidos para los servicios de MAT-400- 3 30-05-19 10-06-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio y comunidades. e, ., 410,410,1,2 con esq. Matamoros
rehabilitacién para un bién
comun.
Documento donde se concentra
410.3 Inventario de todos los lugares bellos y
3 0 1 Ine;/re:t:anaerines parques, jardinesy [forestal de este Municipio, m¢3-400-414'4 1 02-08-17 31-08-17 S::qua’\:;zmgfos 1
parques, | camellones. indicando la ubicacién donde se a-
y camellones. )
localizan.
4104 410.4.10ficios Son oficios que son recibidos de MAT-400-410- Calle Cuauhtemoc
4 02 346 COM.REELEVAN o a 02 23-10-19 23-10-19 1
TES recibidos deferentes areas y otras. 410.1-410.4.1. con esq. Matamoros
410,4 - Son oficios que son enviados a
5 962 |COM.REELEVAN |410:4-2 Oficios diferentes departamentos y/u MAT-400-410- 20 02-10-19  [21-10-19 Calle Cuauhtemoc
20 enviados 410.1-410.4.2 con esq. Matamoros
TES. otros lugares.

El presente inventario consta de 1447 hojas y ampara la cantidadde 5

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal
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expedientes del afio 2019

C.Jose Luis Manuel Gomez

Director de Parques y Jardines




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
No. TiTULO i TOTAL FECHA
. cODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c - DE . UBICACION = .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT - 400- 405 - CALLE CUAUHTEMOC
1 ! 228 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X 405.3-VOT-PC 14 0211012018 | 291012019 SIN 3
EXPEDIENTES GENERADOS
405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC
2 ! 44 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 8 0211012018 | 3111072019 SIN 3
LNCENDIOS ETC.
10112 OFICIOS ENVIADOS A LOS
) OFICIOS ENVIADOS  |DISTINTOS DEPARTAMENTOS MAT-100-101.12-OEI- CALLE
3 1 216 COMUNICACIONES INTERNOS DEL H. AYUNTAMIENTO X pC 27 02/10/2018 | 31/10/2019 | )\ HTEMOC SIN 3
REELEVANTES
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
4 1 158 OF'CI'STSE';E,\%?DOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS X MAT'1°°';21'12'°R" 10 05/10/2018 | 28/10/2019 | | AU‘_?'TAEL,%A%C SIN 3
DEL H. AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS ENVIADOS A
5 1 | 60 | comunicaciones | OFICOSENVIADOS IorerenTES INSTITUCIONES © X MAT;:E';‘?'”' 1 | 021102018 | 251012019 | Aun—?ﬁékﬂ%c N 3
REELEVANTES DEPENDENCIAS :
OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS PE MAT-100-101.12 CALLE
6 1 59 EXTERNOS DIFERENTES DEPENDENCIAS O X ORE.PC 2 02/10/2018 | 23/10/2019 | )\ JHTEMOC SIN 3
INSTITUCIONES.
SON DOCUMENTOS GIRADOS
POR DIFERENTES MAT-100-101.12-C- CALLE
7 1 4 CIRCULARES | oo ARTAMENTOS DENTRO DEL X PC 0 |02/10/2018 2471012018 | o)z yTEMOC SIN 3
AYUNTAMIENTO
EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405-405.2- CALLE
8 1 16 CONTINGENCIAS PROGRAMAS DE RESCATE X C.PC 5 02/10/2018 | 21/10/2019 | |\ JHTEMOC SIN 3
405.6 ACTAS DE
CONSEJO MUNICIPAL |ACTAS DE ACUERDOS QUE SE MAT-400-405-405.6- CALLE
9 1 35 |CONSEJO DE X 0 02/10/2018| 28/06/2019 3
PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL |TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N
El presente inventario consta de 67 FOJAS y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ANA GABRIELA AZCONA LARA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cargo

LIC. ROBERTO HERNANDEZ

HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo

Pagina 1

CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

Cargo

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100 Y 300
OCTUBRE 2019
No. TITuLa . CODIGODE | TOTALDE FECHA " o .
CONSECUTIVD FoLD SERIE DOCUMENTAL| NOMERE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIN o CLASIFICAZIN |  FOIAS |  PRIMERD (LTIMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | CLASIFICACION
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
1 1 41 |HCABILDDY EXFE"'E;;EESTED';ESABM" EXFED'ED"I;EEETEU';E:B'LD"V X mtauu.zm.zm.a. CENTRI, AXTLA DE 5 RESERVADA
DIRECTIVOS TERRAZAS, SLF.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE LABORAL DE PERSONA MAT 200.3013012
2 1 45 |oRsONAL D BASE DE BASE DE BASE X I GENTRIL AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES DE | b oe iENTES DE PERSONAL  EXPEDIENTES LABORAL DE MAT 2003013012, GALLE 5 DE MAYDN. 13 Z0NA
3 1 71 |PERSONAL SINDICALIZADD PERSONAL SINDICALIZADD X 208 GENTRIL AXTLA D 5 RESERVADA
SINDICALIZADD : TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYON. 15 20N
. , o5 |ereuiL EXPEmDEgEENnTER I:ESI]NAL EXFEDIENTEEIJI\:I;I;I#\!IA}]II]EFERS[INAIl X msuu.autsum. ENTHD AMTLA O s RESERVADA
CONTRATD : TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES OE | oy or \ENTE OE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS MAT.300.3013013. GALLE 5 DE MAYDN. 15 20N
5 1 63 [ELEMENTOS DE SEEURIAD FUBLIS SEBURIOAD FUBLIS X i CENTRI, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA : TERRAZAS, SLF.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
6 1 118 |OFICIOS ALTAS oRcosATag | DFICIDS ALTAS DE TRABAJADORES MATIODIOLSO3) 4 | o4/10/2019 | 31/10/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DE CONTRATD i
TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
7 1 106  |ociosDEBAS | oFciosoepasas | DFICIOSDEBAJASPERSONALDE| MATIODIOLSOLD 4 | o4/10/2019 | 31/10/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
CONTRATD 08
TERRAZAS, SLP.
OFICIOS RECIBIDDS DE CUALGUIER S CALLE 5 DE MAYO N, 15 ZON
8 1 483 |UFCIOSRECIEIODS |  OFICIOS RECIBIDS  |DEFARTAMENTO DIRIGIDDEN FRM| X b LA s | 0171012019 | 311012019 | CENTRD, AKTLA DE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES TERRAZAS, SLF.
TFICTIS ERVIALIS SOF
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
9 1 629 |OFCIOSENVIADDS |  OFCioSeviapps | DOCUMENTOS OUESEMANDAN A\ MATS0DIOLBOLS 33 | 01/10/2019 | 31/10/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DIFERENTES AREAS POR ASUNTIS i3
plapr TERRAZAS, SLP.
REPORTE DE INCIDENCIAS CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
10 1 773 ﬁfgggmgspuwm DE LOS ELEMENTOS DE "éFEuﬁmﬂngﬂgEm"';LA X 50 65 | 01/10/2019 | 31/10/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA TERRAZAS, SLF.
REPORTE DE FATIGAS DE CALLE 5 DE MAYON. 15 ZON4
11 1 875 gﬁf:&'ﬁ?“" PUBLICA) ™ 0 ELEMENTDS DE s;é';g:;’:ﬁ“;ﬂ:ﬁé’:"“;IFS"T'EL‘EM g;\muu.zm.sm.m 01/10/2019| 31/10/2019 |  CENTRO, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA X 66 TERRAZAS, SLP.
CONTROL D CALLE 5 DE MAYO N, 15 ZON
12 1 240 [ARCHIVD Y UNIDAD fﬂﬂlﬁ"&ﬂﬁ?ﬁlﬁﬂlﬁ'& E""TR"l'IJ;F‘I‘]'m‘E’?U‘,:”"'"“"" X ':fT'3""'3"7'3"7" 6 | 01/10/2019| 31/10/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DE INFORMACION : TERRAZAS, SLF.
195
El presente inventario consta de 140 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. PAOLA MONSERRAT MORALES GONZALEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA:  OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE DEL 2019
No. TITULO 2 TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION [e] Cc DE . UBICACION o
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | _ o | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
CERTIFICADO DE NACIMIENTO, CARTILLA CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE DE VACUNACION,ACTA DE NACIMIENTO DE MAT-100-101.10- SDEMAYO  |SOLICITADAS
1 405 | 508 LOS PADRES Y DE MATRIMONIO, X | x 248 | 02-09-2019 | 29-10-2019
DOCUMENTO NACIMIENTO REGN-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
CREDENCIAL DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CENTRO CIUDADANIA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR
REGISTRO DE NACIMIENTO, CARTILLA DE CALLE HIDALGO Y|SON
) s | , |cERTIFICACIONDE  [REGISTRO DE xg;zgg%"éfﬂ%’;ﬁo’;‘ﬁg"g:fg‘JSN%IEA'I‘_OS o | x [marooa0na0- || o | 11102010 |8 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO RECONOCIMIENTO . REGREC-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CON CENTRO CIUDADANIA
CREDENCIAL DE ELECTOR
SOLICITUD DE MATRIMONIO, ACTA DE CALLE HDALGO y|SON
NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES,
3 | 114 | 125 |CERTIFICACIONDE |REGISTRO DE ANALISIS PRENUPCIALES, CREDENCIAL DE | X | x |MAT-100-101.10-1 4y 0 1 09102019 | 25-10-2019 |2 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO MATRIMONIO MA-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
ELECTOR, 4 TESTIGOS CON CREDENCIAL CENTRO CIUDADANIA
DE ELECTOR
CALE HIDALGO Y [SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE RESOLUCION DEL JUEZ, ACTAS DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
4 26 | 27 |pocUMENTO DIVORCIO NACIMIENTO DE LOS DIVORCIADOS x| x REGDV-RC 30 | 08-10-2019 | 29-10-2019 |, 705, 70NA  |POR LA
CENTRO CIUDADANIA
CERTIFICADO DE DEFUNCION, ACTA DE CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE NACIMIENTO, ACTA DE MATRIMONIO, MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
5 188 | 201 |pocuMENTO DEFUNCION CREDENCIAL DE ELECTOR, 2 TESTIGOS XX DEF-RC 89 02-10-2019 | 30-10-2019 f, 105, z0NA POR LA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
6 01 | 620 |50CUMENTO CERTIFICACIONES [COPIA DE REGISTRO Y/O ACTA, CURP X | x CERRC 620 | 01-10-2019 | 31-102019 [} Tos" o0 [PoR1A
CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE VIATICOS, DE MATERIAL MAT-100-101.12- 5 DE MAYO .
7 01 22 |2E EUANTES OFICIOS ENVIADOS | 320200 VAL DE COMBUSTIBLE X | x OERG 22 | 26-09-2019 | 20-102019 |, Tos o0 |3ANOS
CENTERO
OFICIOS Y/O COMUNICADOS FIRMADOS CALLE HIDALGO Y
POR TITULARES DE LAS DIFERENTES 14- 28-
8 | o1 | 12 |COMUNICACIONES | np 105 RECIBIDOS |AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO DIRIGIDOS| X | x | MAT-100-10112- 45 | ocTuBRE- | OCTUBRE- |2 PEMAYO 3AROS
RELEVANTES OR-RC ALTOS, ZONA
AL TITULAR DE LA DIRECCION DEL 2019 2019 |cEnTRO
REGISTRO CIVIL
El presente inventario consta de 1145 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE OCTUBRE 2019.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de Octubre del 2019
TiTULO FECHA
TOTAL
No. . CcODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o Cc A DE . UBICACION ” .
CONSECUTIVO CLASIFICACION (ANOS ON
- DOCUMENTAL| EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ¢ )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
PI i Acuerdos, Etc. Que
0001 informacion y i . enla sirvan para regular X MAT-100-101 76 01/10/2019 31/10/2019 PRESIDEN SIEMPRE
L materia. . - 101.1 CIA.
politicas la administracion del
municipales. H. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, |Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 informacion y |actas de sesiones de| tratados en cada X MAT-100-101- 05 01/10/2019 31/10/2019 PRESIDEN- | oempRE
. . P . 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
Planeacion sesiones de cabildo,
0003 informacion y Apéndices o an(:}xos cont!ene_ordenes del X X MAT- 100-101- 31 01/10/2019 31/10/2019 PRESIDEN- SIEMPRE
oliticas de actas de cabildo. dia, circulares, 101.3 CIA.
P . anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0004 mforn'.na.cwn y | Planes municipales planes municipales X X 101.4 121 01/10/2019 31/10/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
L. de desarrollo y
municipales. s
organizacion del
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0005 mforn'.na.cwn y | Plan operativo anual X X 101.6 02 01/10/2019 31/10/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 informacion y | Informe de gobierno X MAT‘1 3103'101' 171 01/10/2019 31/10/2019 PRE(:SIL'\JEN' 1 ANO
politicas : .
municipales.
Revision de
expedientes que dan
101 inicioala
Planeacion, L. generacion de
. . Normatividad g . MAT- 100-101- PRESIDEN- suU
0007 rma Municipal normativa X 101.9 133 01/10/2019 31/10/2019 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




Plan:];cion constancias y
0008 1 informaciony |  cerfificacion de solicitudes de X MAT- 100-101- | 5, | 4411012019 31/10/2019 PRESIDEN- | q\empRE
L documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion, nombremientos,
0009 1 informacion y | cargos de gobierno | Cese y registros de X MAT- 100-101- | oqq 01/10/2019 31/10/2019 PRESIDEN- Su
L ! N 101.11 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, e asuntos y acuerdos
0010 1 informacion y | ACt3S d€ COMItés y | = - dos en cada X 04 | 0111012019 31/10/2019 PRESIDEN- Su
L consejos Lo . CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " L.
. liberacion de
Planeacion, Servicio Militar servicio militar en MAT- 100-101 PRESIDEN
0011 1 informacion y : feto mit X 17 01/10/2019 31/10/2019 SIEMPRE
L Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
recly iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros | se registran los X MAT- 100-101- 37 01/10/2019 31/10/2019 PRESIDEN- | o\evpRE
L ) 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 11710 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
_Cg(;lls TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION (o] (o4 DE UBICACION =
Esgﬂ SERIE DOCUMENTAL 'égg:;iﬁfé‘ CLASIFICACION | .\ |  PRIMERO OLTIMO (ANOS) | ACION
01 DE 30DE |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
R INTERNO  |NOVEDADES NOVEDADES X\ 401.1-40112 | ©° SEEEZ’;’:%RE SEEE'EQ’:BQRE EDIFICIO DE 10| oe
SEGURIDAD PUBLICA
01DE 31 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
21| e INTERNO  |NOVEDADES NOVEDADES X\ 401140112 | 2 OCnggE DE OCnggE PE lepiFicio DE 10| ore
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUALHTENOG
LA UBICACION Y SERVICIO DE 01DE 30 DE
s | 1| B4 CONTROL |EamoA OE LOS ELEMENTOS DE LA x | IATA40040% | 60 | SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE [E50: MATAMOROS. 10 | o119
DIRECCION DE SEGURIDAD 1-401.1. DE 2019 DE2019  |cpmman PUBLICA
PUBLICA MUNICIPAL.
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUALHTENOG
LA UBICACION Y SERVICIO DE 01DE 31DE
4 | 1| e2 CONTROL —|FATIGA DE LOS ELEMENTOS DE LA x | MAT-400-401- | o, | 5oryBRE DE | OCTUBRE DE |ESQ: MATAMOROS, 10 |o11119
INTERNO  |SERVICIO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
DIRECCION DE SEGURIDAD 2019 2019 | oo eminD PUBLIGA
PUBLICA MUNICIPAL.
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- 01 DE S0DE |ESQ MATAMOROS,
5 | 1 |53 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 60 | SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE 10 |otine
INTERNO Syl gigtanouliyg 401.1-401.1.1 LS P IIEMERE |eoiFicio oe
. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- 01 DE 31DE _ |Esa mATAMOROS)
6 | 1 | 62 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 62 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 |o11ne
INTERNO iy gitanoeliog 401.1-401.1.1 o UBRE DE |eoiFicio oe
. SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE 01 DE 31DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROLDE | COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
7| v | 33| COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 46 OCnggE DE OCnggE PE lepiFicio pe 10| ore
C.R.P. 011 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE o1 DE s1DE  |CALLE cuAUHTEMOC
CONTROLDE | COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
8 | 1 | 2| COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 46 OCT;’;%E DE OCTZ’SEE DE |EbFicio be 10 o1
C.R.P.012 SEGURIDAD PUBLICA
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
[ No. T
TITULO TOTAL FECHA
CONS 2 CcODIGO DE 2 VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION (o4 DE UBICACION =
Esgﬂ SERIE DOCUMENTAL 'égg:;iﬁfé‘ CLASIFICACION | .\ |  PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
SOLICITUD DE 01 DE s1DE  |CALLE cUAUHTEMOC
CONTROL DE COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
9 | ' | 24| COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 47 OCT;’;%E DE OCTZ’SEE DE |EbFicio e 10 o1
C.R.P.013 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE 01 DE 31DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
01 7 | 157 | COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 22 OCnggE DE OCT;?%E PE lebiFicio pE 10| ore
C.RP.014 1 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE 01DE 31DE
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
|1 | % | comBUSTIBLES MOTO‘EQTRQULL Ag| SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 16 OCT;J;R;E DE OCnggE PE |EbFicio bE 10 ot
M-01 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE 01DE 31DE
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
21 1 | M2 | comBUSTIBLES MOTOE:TRQULL as| SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 i OCnggE DE OCT;?%E PE lepiFicio pE 10| ore
M.02 1 SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VAT-300.305. 01DE 31DE  [CALLE CUAUHTENC
13 ] 1 | o207 PATRULLAS C.R.P.| LOSRECORRIDOS QUE SE X 28 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 | o119
COMBUSTIBLES pvh A 305.1 o UBRE DE leiFicio pe
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-400.305. 01DE 31DE  [CALLE CUAUHTEN
14| 1 | 241 PATRULLAS C.RP.| LOSRECORRIDOS QUE SE X 31 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 | o119
COMBUSTIBLES o LORRDOS 305.1 o UBRE DE |eoiFicio oe
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-400.305. 01DE 31DE  |GALLECUAUHTEN
15 | 1 | 268 PATRULLAS C.RP.| LOSRECORRIDOS QUE SE X 31 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 | o119
COMBUSTIBLES o Ay 305.1 Lo UBRE DE |eoiicio o
1 SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR VAT-300.305. 01DE 31DE  [CALLE CUAUHTEN
16 | 1 | 238 PATRULLAS C.RP.| LOSRECORRIDOS QUE SE X 31 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 | o119
COMBUSTIBLES o LORRIDOS 305.1 o UBRE DE |eoiFicio oe
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305. 01DE 31DE  [CALLE CUAUHTEN
17 | 1 | 288 MOTO PATRULLAS | LOS RECORRIDOS QUE SE X 28 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 | o119
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
M1 EFECTUAN 2019 2019 |CpGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
_Cg(:‘lls TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO DESCRIPCION (o4 DE UBICACION =
Esgﬂ SERIE DOCUMENTAL 'égg:;iﬁfé‘ CLASIFICACION | .\ |  PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305. 01 DE S1DE  |GACLE CUAUTEN
18 | 1 | 250 MOTO PATRULLAS | LOS RECORRIDOS QUE SE X 20 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 |o11119
COMBUSTIBLES " CoEeTUAN 305.1 Sots bers OF [EoiFicio oE
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIOS OFICIO QUE SE RECIBEN Y SE 03 DE 25 DE
19 | 1 | 357 [SOMONCACIONES EnvIADOS ¥ ENVIAN A DIFERENTES x | MAT-100-101- | o7 | 5cTUBRE DE | OCTUBRE DE |[ESQ: MATAMOROS, 10 |o111119
101.12 EDIFICIO DE
RECIBIDOS DEPENDENCIAS 2019 2019 |SpGURIDAD PUBLICA
A OFICIOS QUE SE GENERA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 06 DE 26 DE
EXPEDIENTES DE PARA PONER A LAS PERSONAS MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
2017 | % Ipetenciones  |PERSONAS ANTE 4 bisposiCION DEL X | 401340132 | 92 | SEPTIEMERE | SEPTIEMERE leoiicio oe 10 ovine
MINISTERIO PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
. OFICIOS QUE SE GENERA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 08 DE 24 DE
EXPEDIENTES DE PARA PONER A LAS PERSONAS MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
211 7| % |petenciones  |PERSOPAS ANTE A bisposicioN DEL X | 401340132 | 20 | OCTUBREDE | OCTUBRE DE leniicio o 1o jovis
MINISTERIO PUBLICO SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
22 | 1 | 330 [EXPEDIENTES DE [PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | |04 DE MARZO | 30 DE MARZO [ESQ MATAMOROS, w0 |oine
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
25 | 1 | 533 [EXPEDIENTES DE [PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | | 03DEJULIO | 30DEJULIO [ESQ MATAMOROS, w0 |oine
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA 01 DE 30DE |CALLE cuAUHTEMOC
EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
24| 1 | 3% IDETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO X\ 401340132 | 18 OCnggE DE OCnggE PE lepiFicio pE 10| ore
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA PARA 08 DE 28 DE
25 | 1 | 303 |[SOMUICACIONES SOLICITUDDE |5 o 1TAR MATERIAL QUE SE x | MAT-100-101- | 4 | 5cTUBRE DE | OCTUBRE DE |ESQ: MATAMOROS, 10 |o11119
MATERIAL 101.12 EDIFICIO DE
UTILIZA EN LA OFICINA 2019 2019 |SPGURIDAD PUBLICA
26 | 1 | 121 |COMUNICACIONES|  VIGILANCIA A DIFERENTES EJIDOS Y x | MAT-100-101- | 1) | 5eTUBRE DE | OCTUBRE DE [ESQ: MATAMOROS, 10 |o11119
RELEVANTES EJIDOS Y COMUNIDADES DE BoTE 101.12 oy UBR DE leoiFicio o
COMUNIDADES MUNIGIPIO SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
_Cg(:‘lls TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO NOMERE DEL DESCRIPCION o|c DE - UBICACION -
ECUTI SERIE DOCUMENTAL CLASIFICACION PRIMERO OLTIMO (ANOS) | ACION
vo EXPEDIENTE FOJAS
CALLE CUAUHTEMOC
ACTA DE INFORME QUE SE ELABORA MAT-400-401- 01 DE 29DE _ |Esq MATAMOROS,
27 | 1 | 102 INFORMES CUANDO EXISTE UN X 28 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE 10 |o111119
CONVENIO A e o 401.1-401.1.2 s Lo P leoiFicio o
SEGURIDAD PUBLICA
ESTADISTICADE | INFORMES MENSUAL DE LAS MAT 400401 04 DE 28DE [ e C
28 | 1 | 176 INFORMES SEGURIDAD | ACTIVIDADES REALIZADAS EN X o 44 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE |5 WATAMOROS. 10 |o111119
PUBLICA ESTA CORPORACION 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA
ARCHIVO INFORME MENSUAL QUE SE MAT-100-101- 01 DE 01DE | TANOROS.
20 | 1 | 46 |INFORMES AL B e MM AL X oo 05 OCT;J;R;E DE OCTLZJ;R;E DE [ES MATAY 10 |o111119
SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 10DE 24DE  |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
30 1 1 | 240 | pRESUPUESTOS Y|  VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X| 301230122 | ® OCnggE DE OCT;?%E PE lepiFicio bE 10| ore
PLAZAS CORPORACION. ! SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN FALTAS, CALLE CUAUHTEMOC
31 | 1 | 24 | CONTROLDE PERMISOS ¥ OFISCI::_I%iI\?IXEI /SAERlEchA:JBF?sR&N Y x | MAT-300-301- | g OCTOUZBDREE DE OCTZL?BDRIE DE [ESQ MATAMOROS, 10 |o111119
PRESUPUESTOS Y | JUSTIFICACIONES FANGS 301.2-301.2.2 o Lor= P |eoiFicio o
PLAZAS DEL PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
TARJETA INFORME QUE SE ELABORA MAT-300-301- 16 DE S0DE o0 MATAMOROS,
2 | 1 | 28 INFORMES PARA REPORTAR UNA X 00 | SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE 10 |o11119
INFORMATIVA NOvEAD RELEVANTE 301.2-301.2.2 LS PIIEMRE |eoiFicio o
1 SEGURIDAD PUBLICA
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- 30 DE B0DE | RTAMOROS,
33| 1 | 17 INFORMES TRANSPARENCIA | oot o S NGIPAL X | Mo oooras | 03 OCT;J;F\;E DE OCT;J(I)B%E DE [ES MATAY 10 |o11119
1 SEGURIDAD PUBLICA
CENTRODE | OFICIOS QUE SE RECIBEN DEL MAT-300.301. 05 DE 05DE B e e
34 | 1 | 51 INFORMES CONTROL Y CENTRO DE CONTROL Y X | i aa0ros | 00 | AGOSTODE | AGOSTODE [Eo METAMOROS: 10 |o11119
CONFIANZA CONFIANZA DEL ESTADO 2019 2019 |SPGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN 02 DE 02 DE CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL |LA DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
% 1 1|6 INFORMES |0l ECTIVA 196 |SEGURIDAD PUBLICA DEL X\ 301230122 | SEEE'E(';’:%RE SEEE'E(';’:%RE EDIFICIO DE 10 ot
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA

Pagina 4




UNIDAD ORGANICA

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE 2019
_Cg(:‘l's TiTuLo CODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO NOMERE DEL DESCRIPCION o|c DE - UBICACION E
ECUTI CLASIFICACION ANOS) | ACION
Eeo SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas| PRIMERO ULTIMO ( )
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIOS DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA 18 DE 23 DE
36 28 |SOMIMCACIONES ISOLICITUDES  |SOLICITAR MATERIAL QUE SE x | PATS9930% | 10 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE [E52 MATAMOROS. 10 | o119
CANCELADOS ~ |UTILIZA EN LA OFICINA 2oote 2019 2019 |SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 8374 hojas y ampara la cantidad de 36 expedientes del afio 2019.

FORMULO

ODILON CAMARGO HERNANDEZ

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Vo. Bo.
C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

COURDINADUR DE ARCHIVO
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UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE
No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGEN | CLASI
CONSE FOLIO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION C | CLASIFICACIO DE PRIMERO OLTIMO UBICACION CIA |FICACI
CUTIVO EXPEDIENTE N FOJAS (ANOS)| ON
CONTROL Y 31- CALLE 5 DE
1 1 7 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE Sﬁmﬂgg RESTOS X MA;??’TG' 2 zz-ogg %BRE' OCTUBRE- | MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o 2019 CENTRO
DONDE SE REGISTRAN LAS
INHUMACIONES QUE SE
EFECTUEN, EXPRESANDO EN 22- CALLE 5 DE
2 1 9 LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES CADA CASO: NOMBRE DEL X MA;‘EOS':”G' 1 22-02; %BRE' OCTUBRE- [ MAYO #15ZONA| 3
DIFUNTO, RESPONSABLE DEL - 2019 CENTRO
LOTE, HORA, DIA, MES Y ANO DE
LA INHUMACION.
CONSTRUCCION QUE SIRVE . CALLE 5 DE
3 1 13 CONSTRUCCION DE CONSTRUCCION DE PARA PROTEGER Y MANTENER « | MAT-400-416- 4 14-0CTUBRE- | (eee |uavos 15 zona| 3
MAUSOLEOS MAUSOLEOS EN BUEN ESTADO LOS RESTOS 416.3 2019 2019 GENTRO
DE UN DIFUNTO.
CIRCULARES DE LOS MAT-100-101- 28- CALLE 5 DE
4 1 36 COQAEUL'E'\?:,SEZES OFICIOS RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 18 ot- O§0T1L;BRE' OCTUBRE- [ MAYO #15ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OR-SM 2019 CENTRO
OFICIOS ENVIADOS A LOS MAT-100-101- 31- CALLE 5 DE
5 1 15 COF"{"EUL'E'\‘/::%?;ES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 7 ot- Oz?oﬂl;BRE' OCTUBRE- [ MAYO #15ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OE-SM 2019 CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y MAT-300-305- 31- CALLE 5 DE
6 1 147 ggagﬁghéﬁ SO"'C'TUDED?EZE_GASOL'NA Yl " DIESEL, QUE SE ENVIAN A X 305.1 57 oz-ogg %BRE' OCTUBRE- [ MAYO #15ZONA| 3
: TESORERIA. CB-SM 2019 CENTRO
SOLICITUDES RECIBIDAS DE MAT-400-416- 01-0CTUBRE- 07- CALLE 5 DE
7 1 38 | SOLICITUDES DE SERVICIO PLICITUDES Y AGRADECIMIENT{ RECOLECCION DE BASURA DE X | 416.1 Ss- 10 2019 OCTUBRE- [ MAYO #15ZONA| 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. SM 2019 CENTRO
El presente inventario consta de 99 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO Vo.Bo.

ALMA LUCERO ARGUELLES VAZQUEZ

SECRETARIA

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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C.PROF. ARNULFO MERAZ GUERRERO
DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: OCTUBRE

No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGEN | CLASI
CONSE FOLIO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO DE PRIMERO OLTIMO UBICACION CIA [FICACI
CUTIVO EXPEDIENTE N FOJAS (ANOS)| ON

CONTROL Y 31- CALLE 5 DE
1 7 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE Sﬁmﬂgg RESTOS X MA;??’TG' 2 ZZ'OSOT %BRE' OCTUBRE- | MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o 2019 CENTRO
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

OCTUBRE 2019

- T TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL vt CLASIFICACION | D= | pRIMERO | OLTIMO (ANOS) ION
CALLE CUAUHTEMOC ESQ.
NOTIFICACIONES RECIBIDAS DE LOS MAT-100-101- MATAMOROS, EDIFICIO DE
1 1| 35 |CORRESPONDENCIA [OFiCiOs RECIBIDOS | JOTFICACIONES RECIBDAS D o | 5 | 280112019 | 1011012019 [YATAMOROS, EDIICH 3
PLANTA ALTA
OFICIOS Y SOLICITUDES ENVIADAS A MATA00101-
1 1 | 31 |CORRESPONDENCIA |OFICIOS ENVIADOS —|DIFERENTES AREAS DEL H. o s | 4| 18012019 | 02r10r2019 3
AYUNTAMIENTO :
INFORMAR SI UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-100-101-
2 1 | 67 |CONSTANCIAS ANTEGEDENTES NO |04t AN INISTRATIVG O AT | 6 | ovoniz019 | 241012010 3
POLICIACO
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
3 1| 78 |INFORMES D A0 |ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN JATIOI0N | 11 | 030112019 | 1611012019 3
EL DEPARTAMENTO :
INFORMACION MENSUAL DE
3 1| 27 |INFORMES INFORMES ARCHIVO | 5 -1)ALIZACIONES AL ARCHIVO MAT-100101 | 5 | 431012019 | 0111072019 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
3 | 1| 9 [|NFORMES P oS A PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO oo |1 | 03oniz019 | 02rt0r2019 3
REALIZADO DURANTE L MES :
TESTIMONIALDE ~ |COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS MAT-100-103-103.1
4 1| 22 |TESTIMONIALES CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. TC-SIND 4 | 310172019 | 11/10/2019 3
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
4 1| 3 [TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS MAT-100-103-103.1) OCTUBRE 19 3
IDENTIDAD TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN MAT-A00103-103.1
5 1 | 125 |ASUNTOS JURIDICOS |CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS M8 | 04012019 | 241102019 5
CON-SIN
PARTES
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
6 | 00 | 00 |conTROLDEBIENES [IVENTARIODE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-390-500-30411 o | oti02r2019 | 31/1072010 3
AYUNTAMIENTO.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
6 00 |CONTROL DE BIENES | VERTARIO DE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H, MAT-300-505-3041 o | oti02r2019 | 3171072019 3
AYUNTAMIENTO.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA:  SINDICATURA MUNICIPAL
SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  OCTUBRE 2019
No. TiTULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL AVt CLASIFICACION | D= | pRIMERO | OLTIMO (ANOS) I6N
INFORMES DE NOVEDADES,
7 1 | 523 |PARTE DE NOVEDADES ZQSEEAD[E)ES INCIDENCIAS, ACCIDENTES, X 4(')\1/\12481?1_:430;\1_ 57 | o1/01/2019 | 201102019 3
RONDINES DE ELEMENTOS DSPYTM A
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
8 1 | 92 |ASUNTOS JURIDICOS ﬁgg‘gg'SM'ENTO PE | CONSTITUTIVOS DE DELITOS 4(')"'1‘\; '143(:;21’\‘6 10 | 03012019 | 251012019 4
MENORES O POR PERDIDAS DE 3
BIENES
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
o | 1 | 1338 |pISPOSICIONES D OSAONDE  |PERSONAS POR FALTAS o | 109 | 0310172019 | 301072019 4
ADMINISTRATIVAS 3
OFICIOS DE DISPOSICION DE
10 | 1| 63 |pisPosicioNES ggs;gggloru DE OBJETOS PERDIDOS O 40"4'?2'438";‘2:,:“3 3 | 060112019 | 221102019 5
ABANDONADOS 3
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401-
11 1| 20 uiciosyAMPAROS  [wuicios Y aMPAROs [R-CEPCOR DE HOTEC | o . o 4
GCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS, MAT-400401
12 | 1| 72 |AsuNTOSJURIDICOS |cITATORIOS EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, A | 8 | oson2019 | 2871012019 3
REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA 6
Y PROTECCION CIVIL
El presente inventario consta de 2485 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. SERGIO MANUEL FONSECA MALDONADO

SINDICO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

H.Ayuntamiento 2018-2021

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

SECCION: ADMINISTRATIVA
'ECHA DE ACTUALIZACION OCTUBRE 2019
No. = CODIGO DE TOTAL e VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION O | C [ CLASIFICACIO| DE . UBICACION o
PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS
Informes de MAT-100-101- Carretera Axtla-
1 190 Informes cada area del Informe de act.del mes X 18 30-10-2019 | 30-10-2019 Ahuacatitla 3
101.14 IMDIF
SMDIF Axtla
Oficios recibidos de Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios internos [los diferentes MAT-100-101- .
2 160 Relevantes recibidos departamentos del H. X 101.12 OIR 16 01-10-2019 | 29-10-2019 Ahuacatitia 3
. Axtla
Ayuntamiento
L - Oficios enviados a Carretera Axtla-
3 1944 |Comunicaciones |Oficios Internos |,y enartamentos x | MAT-100-101- 4 50 | 01102019 | 18-10-2019 | Ahuacatitia 3
Relevantes enviados . 101.12 OIE
del H. Ayuntamiento. Axtla
Oficios recibidos de
coordinacion regonal, Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
4 1569 Relevantes recibidos Estatal,comunidades, X 101.12 OER 10 11-10-2019 | 18-10-2019 AhL:(ct:lz«:ltla 3
instituciones educativas
etc
Oficios enviados de
coordinacion regonal,
. - - Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
5 432 |Relevantes enviados Estatal,comunidades, x |4 101.12 OEE 37 01-10-2019 | 23-10-2019 Ahljfxi:ma 3
instituciones educativas
etc
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
instituciones o Carretera Axtla-
6 117 |Somunicaciones |60 departamentos del X MAT-100-107- 1 46 | 01-10-2019 | 28-10-2019 | Ahuacatitia 3 .
Relevantes H.Ayuntamiento y 101.120EIF
-~ . Axtla
oficios recibidos por el
Area de Infancia y
Familia.




Informacion y
evidencias de los

7 8  |Asistencia Social |Preescolar talleres de X MAT-100-402- 1 14-10-2019 | 14-10-2019 5
sensibilizacion 402.2-IPIF
impartidos en nivel
preescolar.
Informacion y
fa"ligfgscz":‘ delos MAT-100-402- Carretera Axtla-
8 21 Asistencia Social |Primaria sensibilizacion X 402.2- 1 14-10-2019 | 14-10-2019 Ahuacatitla
) . . 402.2.3PIIF Axtla
impartidos en nivel
primaria.
Informacion y
fa"ligf;;fj de los MAT-100-402- Carretera Axtla-
9 16 Asistencia Social | Telesecundaria S X 402.2- 1 22-10-2019 | 22-10-2019 Ahuacatitla
sensibilizacion
. . . 402.2.3ITIF Axtla
impartidos en nivel
telesecundaria.
Evidencias e
informacion de talleres
informativos impartidos
con el propésito de una MAT-100-402- Carretera Axtla-
10 5 Asistencia Social |Alternativo mejor calidad de vida ehp 402.2- 2 22-10-2019 | 22-10-2019 Ahuacatitla
dirigido a la toda la 402.2.51AIF Axtla
poblacion en general.
Actualizacion de la c tera Al
11 14 |Programade o 4ones informacion de los X MAT-100-402- 0 aﬁrfuzgtitla N cal
Apoyo Social beneficiarios 402.3PMC Axtla ’
Acuerdos que se llevan Carretera Axil
arretera a-
Programa de Actas de acabo con las madres MAT-100-402- )
12 139 Apoyo Social acuerdo y comision comunitaria X 402.3AAMC 12 03-01-19 30-01-19 Ahljfxi:ma
Documentacion de c tera Al
13 65 Informes Comprobacion |aportacion municipal MAT-100-101- 0 aﬁrfuz:;titla -
de factura para la compra de fruta 101.14CFMC Axtl
y verdura xtia
Actividades realizadas c tera Al
Cedulas de en la inspeccion de los MAT-100-101- arretera /ixtia-
14 142 Informes Supervision comedores 101.14CSMC 14 18-09-19 18-09-19 Ahljfxzilegltla
Actividades a realizarse c tera Al
en el mes para SEDIF -100-101- arretera a-
15 3 Informes Informe mensual P '\:/3: 112|(|)\/I1l\2(13 1 31/10/2018 | 31/10/2018 Ahuacatitla

Axtla




Acusesde Acuses de la cantidad Carretera Axtl
o arretera Axtla-
Comunicaciones |perecedero y entregada de fruta y MAT-100-101- .
16 685 |Relevantes listas de verdura de cada 101.12aPLAMC | 23| 19-10-2019 | 19-10-2019 Ah‘:gf:'"a
asistencia localidad
Acuerdos que se toman
con madres de familia Carrotera Axt
Programa de Actas de ,autoridades educativas MAT-400-402- arretera . a .
17 397 Apoyo Social Acuerdo y autoridades 402.3AAMF 32 19-05-19 19-05-19 Ahuacatitla frios
comunales. Axtla
Datos de los Carretera Axil
beneficiarios. -400-402- arretera a-
18 gee |rogramade o ones MAT-400-402 0 Ahuacatitla
Apoyo Social 402.3PDMF
Axtla
Informacion de Carretera Axtl
19 22 Programa de Confirmacion de [cobertura del nuevo MAT-400-402- 0 a,ﬁr;euzgtitla a
Apoyo Social cobertura ciclo escolar y 402.3CCMF o
autorizada por SEDIF xtia
Actividades que se
Cedulas de realizan en la inspecion MAT-100-101- Carretera Axtla-
20 980 Informes Supervision/Acu [de los cs 56 18-09-19 18-09-19 Ahuacatitla
ses de fruta comedores/Entrega de 101.14CSMF Axtla
fruta
Actividades a realizarse Carretera Axil
21 20 |Planeacion Planeacion en el mes. MAT-100- 0 aﬁrfuzgtitla N
Mensual 101PMMF
Axtla
Datos de los menores y
22 160 Programa de Pad madres beneficiarios MAT-100-400- 0 Capr\;etera t'AtTtla-
Apoyo Social | 2oTones 402-402.3PAM vacatta menores
Axtla
Actas de Acuerdos que se toman MAT-100-400 Carretera Axtl
Programa de Acuerdo/confirm |con madres de familia y Povgiand arretera /ixtia-
23 414 Apovo Social acion de autoridades comunales 402- 152 06-12-18 27-12-18 Ahuacatitla
poy ' 402.3A0AAM Axtla
cobertura
Actividades realizadas
gedula§ .de/A en la inspeccion de los MAT-100-101 Carretera Axtla-
24 517 |Informes ”pe”"fs"’" U lcomedores/Entrega de ICSAAM 36 19-10-2019 | 19-10-2019 | Ahuacatitia
ses de fruta 'y fruta y verdura 101.14CSAAM Axtla
verdura
Agenda de actividades Carretera Axil
Planeacion a realizar en el mes. MAT-100-101- arretera /ixtia-
25 4 Informes Mensual 101 14PMAAM 0 16-06-19 16-06-19 Ahuacatitla

Axtla




Acuerdos que se toman
en las localidades

Acta de beneficiadas en
) . Carretera Axtla-
26 30 Programa t_ﬁe mstglamor_l y presencia de las MAT-400-402- 0 Ahuacatitla 3
Apoyo Social confirmacion de |autoridades comunales. 402.3AI0AA Axtla
cobertura
Datos de los Carretera Axi
o7 s |Programade [Cedulas beneficiarios. MAT-400-402- o a;fuzgmla a 3
Apoyo Social Familiares 402.3CFAA
Axtla
Documentacion y Carretera Axil
Comunicaciones |Acuses de entrega correcta del MAT-100-101- arretera Axtla-
28 78 Relevantes recibo apoyo. 101 12ARAA 38 11-02-2019 | 11-02-2019 Ahljfxzile;mla 3
Actividades a realizarse
en el mes/Actividades
i realizadas durante -
Planeacion Suervision alas MAT-100-101- Carretera Axtla
29 10 Informes Mensual/Cedula |SUPerv! 101.14CSPMAA 0 Ahuacatitla 3
s de supervision |comunidades : Axtla
beneficiadas.
. Programas para el
Umprqdes y desarrollo familiar MAT-400-406- Carretera Axtla-
30 14 Desarrollo rural |Espacios de 0 Ahuacatitla 3
; ) 406.2UEAA
Alimentacion Axtla
Sobre pension
alimenticia, guarda de Carretera Axtla-
Asuntos Convenio y menores, regulacion de MAT100- Ahuacatitla,
31 2191 Juridicos  |Actas visitas y violencia 103.1CAAJ i 11-10-2019 | 28-10-2019 Axtla de 10
familiar. Terrazas, S.L.P.
Documentos que se
envian a la ciudadania Carretera Axtla
donde se les requiere . ;
. . .. |Acuse de X MAT100- Ahuacatitla,
32 1279 |Asistencia Social Citatorios de su presencia para 402 2ACAJ 15 03-10-2019 | 22-10-2019 Axtla de 3

llegar a un acuerdo
referente a situaciones
del orden familiar.

Terrazas, S.L.P.




Son documentos
enviados a otras
instituciones u otros

Carretera Axtla-

Comunicaciones |Oficios internos MAT100- Ahuacatitla,
33 663 Relevantes |del Area Juridica |2P3rtamentos para 101.1201AJ 16 02-10-2019 | 23-10-2019 Axtla de
solicitar alguna
. Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son documentos
L _env_ladc_)s aotras Carretera Axtla-
Comunicaciones Oficios intemnos _ |instituciones u otros MAT-100-101- Ahuacatitla
34 174 del Area de departamentos para 8 27-09-2019 | 29-10-2019 ’
relevantes . . - 101.120ITS Axtla de
Trabajo Social |solicitar alguna
. Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son informes sobre las
visitas de campo Carretera Axtla-
Informes de realizadas, que la MAT-100-101- Ahuacatitla,
35 m Informes |1 bajo Social |ciudadania solicita, o 101.14 ITSAJ 5 24-09-2019 | 285-10-2019 | "\ o e
bien la situacion del Terrazas, S.L.P.
caso asi lo amerita.
Estudos  |rmlzadoala Carretera Axta-
36 266 |Asistencia Social |socioeconomico |ciudadania para MAT-100-402- 5 27-09-2019 | 29-10-2019 | Ahuacatita,
- ) 402.2ES Axtla de
S determinar su nivel
. . Terrazas, S.L.P.
socioeconomico.
documento donde se Caxl;]e::(r;tiﬁla-
37 87 |asistencia social |2POres de visitajasienta [a entrevista MAT-100-101- 1 42 | 24-09-2019 | 28-10-2019 Axtla
domiciliarias realizada durante la 101-14RVD
. L deTerrazas
investigacion de campo sip
Son documentos donde
zzucei'ri]c?shzz: nguieren Carretera Axtla-
38 389 | Salud Publica |C2nalizacionesal . iento psicologico MAT100- 7 03-10-2019 | 23-10-2019 | Ahuacatita,
psicologia ) 402.5CP Axtla de
derivado de un
. Terrazas, S.L.P.
conflictode orden
familiar.
Carretera Axtla-
. Terapia de - MAT-100-402- Ahuacatitla,
39 389 Salud Publica individual Conducta y aprendizaje 402.5T 7 10/10/2019 | 30/10/2018 Axtla de

Terrazas, S.L.P.




Carretera Axtla-

40 9 Salud Publica terapia de pareja |Problemas de pareja MAI&;O;::LOZ— 9 05/10/2018 30/10/2018 Ahuacatitla
’ Axtla
. Carretera Axtla-
41 0 |saludPublica |V&Oracion problemas familiares MAT-100-402- 0 05/10/2018 | 30/10/2018 | Ahuacatitia
general 402.5VG Axtla
. ) . - Carretera Axtla-
. . . |conferencias y |Violencia familiar y MAT-100-402- .
42 9 Asistencia Social talleres autoestima 402.2-402.2 5CT 9 01/10/2018 30/10/2018 AhL:(ct:lz«:ltla
Informacion de las
actividades realizadas MAT-100-101- Carretera Axtla-
43 365 |Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 30 14-10-2019 31-10-2019 Ahuacatitla
. 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
nformes L”ffgzlasc&”g%':%;e;"s' MAT-100-101- Carretera Axtla-
44 99 Informes . . are 101.14 7 03-10-2019 18-10-2018 Ahuacatitla
financieros Basica de
I IFUBRSMDIF Axtla
Rehabilitacion.
Solicitudes emtidos por
Comunicaciones |Solicitudes i?::?b?;iso Iétztz(iig:entes MAT-100-101- Carretera Axtla-
45 341 Relevantes Internas instituciones v de las 101.12 25 01-10-2019 28-10-2019 Ahuacatitla
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
informacion de los Carretera Axtla-
. Ingreso de . MAT-402.5- .
46 223 |Salud Publica pacientes pamentes de nuevo 40251 IPUBR 10 01-10-2019 31-10-2019 Ahuacatitla
ingreso. Axtla
Informacion de las
actividades realizadas
Informe mensual [en el mes en la MAT-100-101- Carretera Axtla-
47 33 Informes de coordinacion [Coordinacion Tecnica 3 15-09-2019 18-10-2019 Ahuacatitla
) 101.14 IMCT
tecnica para Personas con Axtla
Discapacidad que se
envia a DIF ESTATAL
Solicitudes elaborados
L . por el Area de 100101 Carretera Axtla-
48 41 Comunicaciones |Solicitudes Coordinacion Tecnica y MAT-100-101 1 25-10-2019 25-10-2019 Ahuacatitla
Relevantes externas ) . 101.12 SAIl
enviados a diferentes Axtla

instituciones .




Entrega de apoyos de

Carretera Axtla-

Programa de Ayudas sillas de MAT-100-402- .
49 1 14 Apoyo Social Funcionales ruedas,bastones,muleta 402.3AFC 8 11-09-19 26:09-19 AhL:(cilz;tltla
s y andadores.
Carretera Axtla-
50 01 3407 |Egresos Caja chica Asistencia social MAT-100-200- 145 13/09/2019 | 21/10/2019 Ahuacatitla
200.4CC
Axtla
. Carretera Axtla-
51 1 3136 |Egresos Traslados hospitales valles y San MAT-100-200- | 545 | 30/09/2019 | 28/10/2019 | Ahuacatitia
Luis Potosi 200.4TSLP
Axtla
52 1 91  |Egresos Otros traslados |A otros hospitales MAT-100-200- 91 07/12/2018 | 17/12/2018 Ca/;;]e:zgam/i\tﬁla_
9 P 200.40TSMDIF
Axtla
Carretera Axtla-
53 1 665 |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes MAT-100-200- 89 10/09/2019 | 14/10/2019 | Ahuacatitla
200.4ASMDIF
Axtla
Desalose MAT-100-200- Carretera Axtla-
54 1 1404 |Egresos €59 Desglose de viaticos 200.4ADVSMDI 177 01/10/2019 | 29/10/2019 Ahuacatitla
viaticos
FF Axtla
L Cuota de recuperacion Carretera Axtla-
55 1 3ge |Comunicaciones |Cuotas de de insumos que se MAT-100-101- 26 01/10/2019 | 29/10/2019 | Ahuacatitia
Relevantes alimentacion 101.12CASMDIF
entregan cada 2 meses Axtla




Comunicaciones Solicitudes enviadas a MAT-100-101- Carretera Axtla-

56 1 979 Relevantes Oficios enviados tesoreria 101.12 64 01/10/2019 | 23/10/2019 Ahuacatitla

OETSMDIF Axtla
L Carretera Axtla-
57 01 1 |Gomunicaciones | g s recibidos |Documentos recibidos MAT-100-500- Ahuacatitla
Relevantes 507.6.2 1 19/02/2019 | 19/02/2019 Axtla
Solicitudes de gasolinas
para los vehiculos
. encargados de Carretera Axtla-
Control de Gasolinas MAT-100-305- .

58 1 511 combustibles alimentarios tran;portar y entregar 305.1 GSMDIF 27 02/10/2019 | 25/10/2019 Ahuacatitla
los insumos a las Axtla
comunidades
correspondientes.

P Carretera Axtla-

59 1 64  |Aimacen Anexo Tecnico | 1eCnas de distribucion MAT-100-303- 3 18/10/2019 | 28/10/2019 | Ahuacatitia
de insumos alimentario 303.2 ADIFAT Axtla

) ) Cantidad de Carretera Axtla-
60 1 42 |Aimacen Confirmacion de |, . -ficiarios por MAT-100-303- 8 01/10/2019 | 31/10/2019 | Ahuacatitia
cobertura . 303.2ADIFCC
localidad. Axtla
. Acuse de recibo de Carretera Axtla-
61 1 8  |Aimacen Guias de insumos alimentarios MAT-100-303- 3 11/10/2019 | 28/10/2019 | Ahuacatitia
embarque 303.2 ADIFGE
entregadas al DIF Axtla
Rutas para la
Carretera Axtla-
Rutas de distribucion de los MAT-100-303- .
62 1 47 Almacen distribucion insumos de las 4 303.2 ADIFRD 3 18/10/2019 | 28/10/2019 Ahuacatitla
) Axtla
modalidades.
Datos de las entradas y Carretera Axtla-

63 1 501  |Almacen Control de salidas de las 4 MAT-100-303- 3 11/10/2019 | 28/10/2019 | Ahuacatitia

almacen ) 303.2 ADIFCA

modalidades. Axtla

L Acuse de recibo de Carretera Axtla-
64 1 1528 |Comunicaciones |Programas insumos de cada MAT-100-303- 1 159 | 18/10/2019 | 28/10/2019 | Ahuacatitia

Relevantes Aimentarios . 303.2 ADIFPA

modalidad. Axtla

13159
El presente inventario consta de 5539 hojas y 63 expedientes.
FORMULO REVISO V.B.
ANA KAREN GODOY REYES LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ Profra. Blanca Aracely Cruz

Area Administrativa SMDIF

Coordinador de Archivo Municipal

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 de Noviembre 2019
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CSAZ?;E?QCDEN DE - UBICACION V:i:.igg;" CLASIFICACI
cutivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO | ULTIMO
PADRON DE
PADRON DE  |PADRON DE PRESTADORES DE -
01 | 1 | 5 |PRESTADORES| pnroTADORES | SERVICIOS DE TODO EL MAT-400-412- | 5 | 0111012019 | 3171012019 | _EStante 1t oficina 3
DE SERvICIOS | " J=C it O VUNICIPIO 412.3-PT-T Turismo Municipal.
TURISTICOS
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS MAT 400412
DIFUSIONY | ELECTRONICOS |  EVENTOS REALIZADOS, oy Estante 1 oficina
21 7 || promociON DE CULTURALES, ARTESANALES, 4125:(;-2;'2_ 1| 0171012018 | 311072019 | 1 g Municipal. 3
TURISTICA | COMUNICACION | SITIOS TURISTICOS, ETC.
ATRACTIVOS
PROMOCIONAR LOS LUGARES -
03 | 1 | 2 | ATRACTIVOS JTURISTICOS MAS EMBLEMATICOS DEL MAT-400-412- 1 5 | 0111012019 | 3171012019 | _EStante 1t oficina 3
TURISTICOS 412.6-AT-T Turismo Municipal.
MUNIICIPIO
EXPOSICIONES
' CENSO MENSUAL DE
CONGRESOS, MAT-400-412- Estante 1 oficina
04 | 1| 2 | onvenciones, | ARTESANAL ARTESANOS DE TODO EL 419.7.419.7 1 2| 017102019 | 317102019 | 2 E PR 3
FERIAS MUNICIPIO
EXPEDIENTE MAT-400-412.7.3- Estante 1 oficina
05 | 1 | 15 | 5ToeRarico | CULTURAL EVENTOS REALIZADOS T 15| 017102019 | 317102019 | 27" PR 3
COMUNICACION SOLICITUDES, INVITACIONES -
o6 | 1 |22 ES R(E)g:g:ggs DE COMISIONES, CITATORIOS, “:21'1120%;?;' 22 | 011012019 | 31/10/2019 | EoEne” ofona 3
RELEVANTES CAPACITACIONES, ETC. : pat
COMUNICACION CIRCULARES, SOLICITUDES, -
o7 | 1 | 69 ES Eﬂf}&'ggs INVITACIONES CITATORIOS, “:’SI’JZO_%E;' 69 | 01/10/2019 | 31/10/2019 | EeEne” ofona 3
RELEVANTES ETC. : pat
REGLAMENTO | LEYES Y ARTICULOS PARA -
o8 | 1 | 7 |NORWATIIDAD] DEIMAGEN | UNAMEJOR IMGEN DENTRO M oo | 7 |ow102019 | 317102019 | Estarte ofe 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. : '
ACTAS DE ACTAS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y MAT- Estante 1 oficina
00 | 1| 3 COMITES Y CONSEJO ACUERDOS TRATADOS EN CADA 1011372019 3 |01/10/2019 | 31/10/2019 | -S40 2 otene 3
CONSEJOS MUNICIPAL SESION DEL COMITES O CONSEJOS : pal.
El presente inventario consta de 126 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2019

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

Pagina 1

FORMULO

C. PEDRO GARCIA ANTONIO
AUXILIAR

VO.BO.

C. ILSE ANAI BARRERA SUAREZ
DIRECTORA DE TURISMO




UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Unidad de Transparencia

SECCION: 300 Administraciéon Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacién FECHA DE ACTUALIZACION:  31/10/2019
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o |C CODIGO DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION  |DE PRIMERO __ |ULTIMO CIA ~ |ACION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANGS)
001 091 [095 [101.12.6 Informes a CEGAIP [Documentacion relativa al envio de X MAT-300-308- 5 23/10/2019 [23/10/2019 [Calle 5 de Mayo No |3
Correspondencia informes de solicitudes recibidas y 101.12.6 15, Zona Centro
atendidas, informes de solicitudes de
externa proteccion de datos personales e informes Axtla de Terrazas,
de transferencias de datos. S.L.P.
002 345 (387 |101.12.4 Oficios recibidos Comunicados u oficios firmados por los X MAT-300-308- 43 02/10/2019 130/10/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de dependencias externas dirigidos 101.12.4 Zona Centro Axtla de
externa a la Unidad de Transparencia. T Terrazas, S.L.P.
003 597 |684 1101.12.2 Oficios recibidos Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 88 01/10/2019 130/10/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
004 204 1217 1101.12.1 Oficios enviados Oficios y/o comunicados firmados por el/la | X MAT-300-308- 14 03/10/2019 129/10/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, (3
Corresoindencia titular de la Unidad de Transparencia 101.12.1 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a los departamentos de este o Terrazas, S.L.P.
interna ayuntamiento.
005 728 |778 1101.12.2 Informes regidores |Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 51 09/2019 09/2019 Calle 5 de Mayo No 15, |3
Correspondencia titulares de areas de este ayuntamiento 101.12.2 Zona Centro Axtla de
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de T Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
006 489 |534 |300-308-308.2 Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |X MAT-300-308- 46 17/09/2019 |24/10/2019 |[Calle 5 de Mayo No 15, |3
Solicitudes de informacién informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
| hacia el ayuntamiento. En esta serie ’ Terrazas, S.L.P.
gcceso a ’a tambien se incluyen las quejas que se
informacion hayan derivado de las solicitudes de
007 035 1040 |101.12.6 Recurso |Informes a CEGAIP [Documentacién relativa al envio de X MAT-300-308- 6 10/2019 10/2019 Calle 5 de Mayo No 15, |3
de Revision y informes de solicitudes recibidas y 101.12.6 Zona Centro Axtla de
e atendidas, informes de solicitudes de T Terrazas, S.L.P.
Recibidos proteccion de datos personales e informes
de transferencias de datos

El presente inventario consta de 253 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del periodo septiembre a octubre
Visto Bueno

Formulo.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Revisé.

LIC. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.

1.S.C. Daniel Hernandez Labastida.

Jefe de la Unidad de Transparencia.
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