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La Direccién de Archivo Municipal debera contar con una
persona al frente gue dependa directamente de la Presidencia

Municipal.
OBJETIVO

Recibir, verificar, ingresar y resguardar ‘la
) -docdmentaciénjo-ficial generada por la dependencias y areas
~ administrativas del Municipio-de Taniaja's, asi como mantener

la guardia, prevencion, contro-l, manejo, depuracion y pleno

aprovechamiento institucional y social del archivo municipal,

comprendiendo en este lodos los expedientes, documentos y '

. registros de informacion que hayan sido o sean producidos y
acumulados por las instituciones plblicas que s‘éé_n relevanties
biausa el desarrollo de estos o para la investigacion y
conocimiento de los diuersos aspectos -de Ié Shistoria, la

realidad local, estatal y nacional.
MISION
Ser una coordinacion que impulse fa cultura de

guardar, prevenir, control y manejo de la depuracion a través

de bases juridicas y técnicas homogenizadas para su

aplicacion en {as dependencias del munjcipio, capaz de lograr

la difusién de la .informacién plblica resguardada por lograr
el pleno aprovechamiento instituciona! y social de archiva
municipal, logrando asi estar a la vanguardia en materia de

Archivos Municipales.

YISION

Ser una institucion gue preserve los diversos

aspectds de la historia, de la realidad local, estatal y nacional
en la que convergen los diversos pro'cesos de corte politico,
social o econdémico para fortalecer 1a identidad del pueblo del

Municipio de Tanlajas, S.L.P.
DIRECTOR

FUNSION Y ATRIBUCIONES
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- Planear, organizar y dirigir las actividades del Archive

Municipal.
Formular y conducir las politicas generales del archive
municipal.

Normar y asesorar en materia de administracién de

- documentos y archivos a las dependencias y

entidades de la administracion pablica municipal.

Evaluar y seleccionar e incorporar la documentacion

"historica del archivo de concentracion al archivo

historico. _

" Establecer los _Iineam'ientos para ofrecer éeriflcio_s
para la reproduccion de los materiales que conforman
SUS acervos. - _
Desarrollar ios programas. y acciones de E:onservacién
y restauracion requéridas para ei mantenimiento fisico
de sSUs acervos.

Preparar, editar, distribuir y comercializar publicacicnes

"y materiales impresos destinados a dar & conocer y

facilitar e} acceso a los fandos de conserva.
Dictaminar el valor permanente e histérico de la
documentacién generada y conservada por las
dependencias.\ -

Es responsable del resguardo de documentos '

" confidenciales como publicos.

Vigilar el debido cumplimiento de los programas y
proyectos de trabajo de la direccion. 7 ‘
Realizar evaluaciones del desempeﬁo.de personal -
adscrito a la coordinacion.

Las demas funciones inherentes a su puesto a ensu
caso, asigné el presidente muni-cipal del M.

Ayuntarﬁiento.
" COORDINADOR DE ARCHJVO. RMUNICIPAL |
lFUNCEONYATRIBUCEONES |
Aplicar uha administracidén eficiente para el

funcionamiento y optimizacidon de los recursos del

archivo municipal para el logro de objetivos a corto,

" “mediano y large plazo.




