de las solicitudes de informacion que se gestionen en la Unidad de Informacion
Publica; -

XXVI. Municipio - El Municipio de Rayén, S L P

XXVIil. Organismo Auxiliar Municipal - Organismo descentralizado, creado por la
Ley o por acuerdo de Cabildo, con personalidad juridica y patrimonic propio para et
ejercicio de las funciones que se le han encomendado. Tiene por objeto la
prestacion de un servicio publico o social, la explotacion de bienes O recursos
propiedad del Municipio, la investigacion cientifica y tecnoldgica o la obtencidn vy
aplicacion de recursos para fines de asistencia y seguridad sociales;

XX Wi, Titular del Sujeto Obligado - El Presidente Municipal del
Ayuntamiento de Rayon, S L P

XXIX. Reglamento.- El presente Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Municipio de Rayon, S L.P.

Articulo 3° La informacion publica generada, administrada y en posesion del
Municipio, sera accesible de manera permanente a cualquier persana, sin mas
limitaciones que las establecidas en la Ley vy el praesente Reglamento, privilegiando
el principio de maxima publicidad de la informacion

Articulo 4° ElI Municipio, sin que medie justificacion alguna, esta obligado a
propoarcionar la Informacion en su poder que le sea solicitada, salvo aquella que se
encuentre clasificada como reservada o confidencial, proporcionando la informacion
en el lipa de documento que se encuentre, si lo solicitado se encuentre en dos o
mas tipos de documentos, esta se otorgara en la modalidad sefnalada por el
solicitante.

ARTICULO 5° - E| derecho al acceso a la informacion publica gubernamental del
Municipio, se entendera a favor del gobernado, sin perjuicio de lo que establecen
otras disposiciones legales en la materia, su tramitacion e interpretacidon del
presente reglamento por parte del sujeto obligado atendera los principios de
certeza, eficacia, Imparcialidad, independencia, legglidad, maxima publicidad,
objetividad, profesionalismo vy transparencia

CAPITULO 11
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 6°. Son obligaciones de los Servidores Publicos

I Proporcionar la informacion que obre en su poder, protegiendo los datos
personales que esta contenga, entregando la informacion solicitada en el estado en
que se encuentre, sin tener la obligacion de procesaria;

Il Actualizar de forma mensual el catalogo de informacién que corresponda a
cada area. subiendo dicha informacion a l1a Plataforma Estatal proporcionada por la
Cegaip y a la Plataforma Nacional de Transparencia proporcionada por el INAI, esto
sin perjuicio de entregar una copia en medio electrénico e impreso a la Unidad de
Transparencia, la cual sera la responsable de poner a disposicion de los ciudadanos
dicho catalogo en el portal de internet del municipio;

. Coadyuvar con la Unidad de Transparencia con el fin de cumplir con los
tiempos establecidos en la Ley y el presente Reglamento a riesgo de incurrir en los
procedimientos de responsabilidad vigentes,

V. Atender en terminos del presente Reglamento, los requerimentos,
observaciones, lineamientos, recomendaciones y en lo conducente los criterios,
que. en materia de transparencia y acceso a la informacion realice la Unidad de
Transparencia,

V. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o
confidencial, y

VI. Proporcionar la informacion que de acuerdo a lo establecido en los
respectivos manuales de organizacion y en la Ley Organica del Municipio Libre del
Estado San Luis Potosi, asi como del ejercicio de sus funciones, se encuentre a su
cargo, y las demas que establezcan las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO 1l
DEL CONTENIDO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 7°. El conjunto de Areas que conforman el Gobierno Municipal, debera
actualizar y poner a disposicion del publico en la pagina de internet del Municipio,
en la Plataforma Estatal de Transparencia y en la Plataforma Nacional de
Transparencia la informacién generada conforme a lo dispuesto por los Articulos 84
y 85 de la Ley, en coordinacion con la Unidad de transparencia.

Articulo 8°. La informacion correspondiente a las obligaciones de transparencia
comun y especifica debera actualizarse cuando menos cada mes, aquella
informacion que por su propia naturaleza no pueda ser actualizada mensualmente
se regira por los periodos establecidos en la Ley Organica del Municipio Libre del

Estado de San Luis Potosi, asi como el Manual de Organizacion que le
corresponda

Los Directores o Jefes de Departamento de las Areas del Municipio seran los
responsables de proporcionar a la Unidad de Transparencia, las modificaciones que
correspondan, asi como de subir la informacion que les corresponda a la Plataforma
Estatal y a la Plataforma Nacional de Transparencia.

Dentro de la informacion publicada en la pagina web debe encontrase difundida




l. Direccion oficial del municipio, contacto, responsables de las areas, leyes,
reglamentos, manuales, cadigo de é&tica, organigrama, y todo lo que por oficio deba
publicarse en el sitio web

Articulo 9°. La Unidad de Transparencia y las distintas Areas difundiran, mediante
la pagina oficial de Internet del Municipio, la Plataforma Estatal y la Plataforma
Nacional de Transparencia, respectivamente, la siguiente informacion consistente
en las obligaciones de transparencia comunes, misma que se encuentra contenida
en el articulo 84 de la Ley, en relacién con la tabla de aplicabilidad proporcionada
por la CEGAIP.

Articulo 10. Salvo las excepciones que preve el presente Reglamento, los Sujetos
Obligados deberan tener disponible en medio impreso o electronico. de manera
permanente y actualizada las obligaciones de transparencia especificas contenidas
en el articulo 85 de la Ley, en relacion con la tabla de aplicabilidad proporcionada
por la CEGAIP.

Articulo 11. Los resultados de las auditorias, para efectos de su publicidad, no
deberan contener informacidn que pueda causar un serio perjuicio a las actividades
de verificacion del cumplimiento de las leyes, que se relacionen con presuntas
responsabilidades o de otra indole y en general aquella que tenga el caracter de
reservada o confidencial en los términos de la Ley y de este Reglamento

Las observaciones de auditorias que puedan dar lugar a procedimientos
administrativos o judiciales, seran hechas publicas una vez que |los procedimientos
sean resueltos de manera definitiva y las resoluciones correspondientes hayan
causado estado y no sean recurribles en forma alguna

Articulo 12, El Municipio debera adecuar los espacios fisicos necesarios y proveer
a la Unidad de Transparencia y/o al Comité de Transparencia del Municipio, del
presupuesto, personal, apoyo técnico e instalaciones necesarias, para el desarrollo
de sus funciones.

Articulo 13 Los particulares podran informar al Comité de Transparencia del
Municipio, sobre la negativa o prestacién deficiente del servicio, asi como la falta de
actualizacion de la informacion publica de oficio

Articulo 14 Cuando no sea posible publicar toda la informacion por sus
caracleristicas o por los sistemas informativos utilizados, se difundira solo el indice
o catalogo, el cual debera contener la descripcidon de sus caracteristicas técnicas.
la oficina y ubicacién, nombre y cargo de los responsables de su administracion,
archivo y resguardo, a través de la pdgina de Internet del Municipio y de la Unidad
de Transparencia.

Articulo 15, Las Areas del Municipio de nueva creacion, las que se fusionen o
aquellas que se separen, contaran con un plazo de quince dias habiles, para cumplir
con las obligaciones establecidas en este Reglamento.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION CLASIFICADA

Articulo 16. lLas figuras juridicas de excepcion al derecho de acceso a la
informacion publica, son las de informacion reservada e informacién confidencial.

Articulo 17. La clasificacion es el proceso mediante el cual el Comité de
Transparencia determina que la informaciéon en su poder actualiza alguno de los
supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en el
presente Capitulo.

Los supuestos de reserva o confidencialidad previstos en las leyes deberan ser
acordes con las bases, principios y dispgsiciones establecidos en la Ley Yy, en ningun
caso, podran contravenirla, sin embargo alguna laguna legal en referencia a dichas
hipotesis sera solventada por el Comité.

Los titulares de las Areas seran los responsables de clasificar la informacién, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 18 Los documentos clasificados como reservados seran publicos cuando
se encuentren en las hipolesis a gue hace alusion el articulo 115 de la Ley
CAPITULO V
DE LA INFORMACION RESERVADA
Articulo 19. Se considerara reservada aquélla informacion que conforme a los
procedimientos previstos en este Reglamento determine el Comité de

Transparencia mediante el acuerdo correspondiente

Articulo 20. El acuerdo que emita el Comité de Tranéparencia de la informacion
que se considere como reservada debera contener, cuando menos

I La fuente y el archivo donde se encuentra la informacion:

i La fundamentacion y motivacién del acuerdo:

Hi. El documento, la parte o las partes de los mismos, gue se reservan;
V. El plazo por el que se reserva la informacion:

V. La designacion de la autoridad responsable de su proteccion,




Vi. Numero de dentificacion del acuertdo.de reserva,;

Vil Fecha del acuerdo de clasificacion, y ~

Vil El razonamiento fundado y motivado en el que se demuestre cualquiera de los §

supuestos siguientes:

a) Que la informacidn encuadre en alguna de las hipotesis de excepcion

previstas en | Reglamento, o ™ \
b} Que |la liberacion de la informacion de referencia pueda afectar el interés f
publico -
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Articulo 21. Para los efectos del presante Reglamento, se considera informacion
reservada la clasificada como tal, de manera temporal, mediante acuerdo fundado e
y miotivado por los servidores publicos correspondientes, con base en los criterios y
lineamientos establecidos por @l Comite de conformidad a este Reglamento, como

informacion reservada podra clasificarse aquella cuya publicacidn

I. Comprometa la seguridad publica yv cuente con un propdsito genuino y un
afecto demostrable,

I Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones
internacionales;

1H. Se entregue al Municipio expresamente con ese caracter o el de confidencial
por otrc u otros sujetos de derecho internacional, excepto cuando se lrate de
violaciones graves de derechos humanos o delitos tipificados de conformidad con
el derecho internacional,

Iv. Pueda poner an riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica,

V. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al
cumphmiento de las leyes o afecte la recaudacion de cgntribuciones;

Vi Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

Vil La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que

formen parte del proceso deliberativo de los Servidores Publicos, hasta en tanto no
sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar documentada,;

Vil Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores
Publicos, en tanto no se haya dictado la resolucidn administrativa;

I1x. Afecte los derechos del debido proceso,

X. Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos
administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;

Xl Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la Ley
en la materia sefnale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Plblico, y

Xil. L.as que por disposicion expresa de una norma tengan tal caracter, siempre
que sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos en la Ley
y no la contravengan, asi como las previstas en tratados internacionales.

Articulo 22 Las causales de reserva previstas en el articulo anterior se deberan
fundar y motivar, a través de la aplicacion de la prueba de dafo.

La informacion clasificada como reservada, podra permanecer con tal caracter hasta
por un periodo de tres afos, contados a partir de su clasificaciéon, salvo que antes
del cumplimiento del periodo de restriccion, dejaran de existir los motivos de su
reserva

Para los casos que se refieren en las fracciones Vill y X del articulo 23 del presente
Reglamento, la informacion permanecera como reservada hasta en tanto causen
estado las resoluciones respectivas.

Articulo 23. Cuando los Sujetos Obligados soliciten autorizacion a la CEGAIP para
ampliar el tiempo de reserva, deberan actualizar el acuerdo al que se refiere el
articulo 128, asi como los argumentos sefalados en el articulo 129, ambos, de la
Ley.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE RESERVA

Articulo 24. Las Areas del Municipio, cuando a su consideracion o cuando sean
requeridos por una solicitud de Informacion, seran los responsables de solicitar a la
Unidad de Transparencia la clasificacion de reserva de la informaciéon que se
encuentre bajo su poder, emitiendo para ello la propuesta del Acuerdo de Reserva
que cumpla con lo establecido en este capitulo, analizando lo siguiente:

Recibida ia propuesta del acuerdo de réserva. esta

a) Se presentara ante la Unidad de Transparencia, quien revisara que la misma

cumpla con lo establecido en este capitulo;, en caso de que faltare algun requisito,

esta misma la solicitara al emisor para que dentro del término de veinticuatro horas \
subsane la inconsistencia.

b Tratandose de informacion requerida por una solicitud de informacién, la
propuesta a que hace referencia en el inciso anterior, sera presentada a la Unidad
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de Transparencia dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha en que fue
requerida la informacion en mencion. =

ey Revisada la propuesta de Acuerdo de Reserva, la Unidad de Transparencia
dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion de la propuesta, citara
al Comite de Transparencia, para su revision. modificaciéon o en su caso,
aprobaciaon

d) La Unidad de Transparencia integrara un catalogo de los expedientes por
rubros tematicos que contengan informaciéon clasificada como reservada que
deberan actualizar mensualmente, debiendo indicar el Area que generd la
informacion, la fecha de clasificacién, su fundamento, el plazo de reserva y, en su
caso, las partes de los documentos que se reserven; en ningun caso el indice sera
considerado como informacién reservada.

Articulo 25. Las Areas administrativas del Municipio deberan adoptar las medidas
necesarias para asegurar la custodia y conservacion de los expedientes clasificados
como reservados que obren en su poder.

En todo momento el Comité tendra acceso a la informacion para determinar su
debida clasificacion o la procedencia de otorgar su acceso.

CAPITULO VII
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 26. La informacion confidencial que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable, no estara sujeta a
temporalidad alguna y solo podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus
representantes y los Servidores Publicos facultados para ello.

Se considera como inforrmacién confidencial: los secretos bancario, fiduciario,
industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal. cuya titularidad corresponda a
particulares, sujetos de derecho internacional o a Sujetos Obligados cuando no
nvolucren el ejercicio de recursos publicos.

Articulo 27. Los Servidores Publicos deben resguardar toda la informacion de
caracter personal, y no podran entregaria a quien la solicite, salvo autorizacion
fehaciente del titular de dicha informacion o de su representante legal.

Articulo 28. Para que los Servidores Publicos puedan permitir el acceso a
informacion confidencial requieren obtener el consentimiento de los particulares
titulares de la informacién, para su autorizacion fehaciente debe contener lo
siguiente:

I. Nombre completo;

1. Domicilio particular,; =
HI. Copia de identificacion oficial, y

V. Firma del particular, la cual debera coincidir con la firma de la identificacion
oficial, que debe presentarse en original para su cotejo o autorizaciéon suscrita ante

funcionario con fe publica

Articulo 29. No se requerira el consentimiento del titular de la informacion
confidencial cuando:

I. La informacion se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso
publico,

I Por ley tenga el caracter de publica,

. Exista una orden judicial;

V. Por razones de salubridad general, o para proteger los derechos de terceros,
se requiera su publicacion, o

V. Cuando se transmita entre Sujetos Obligados y entre éstos y los sujetos de
derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos

interinstitucionales, siempre y cuando la informaciéon se utilice para el ejercicio de
facultades propias de los mismos

Para el caso de la fraccion anterior el Sujeto Obligado qgue reciba la informacion,
debera por escrito, garantizar su resguardo y proteccion.

Articulo 30. Las Areas del Municipio gque cuenten con sistemas de datos
personales, deberan mantener, conservar y resguardar el listado de dichos
sistemas, en el cual indicaran el objeto del sistema, el tipo de datos que contiene, el

Uso que se les da; el Area del Municipio que lo administra yv el nombre del
responsable

Articulo 31. Las Areas del Municipio y los respectivos responsables de los sistemas

a que se refiere el articulo anterior, seran responsables de los datos personales vy,
en relacion con éstos, deberan:

1. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las
solicitudes de acceso y correccién de datos, asi como capacitar a sus empleados y

dar a conocer informacién sobre sus politicas en relaciéon con la proteccion de tales
datos,

I Tratar datos personales sélo cuando estos sean adecuados, pertinentes y no
excesivos en relacion con los propositos para los cuales se hayan obtenido;




1. Asegurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

V. Sustituir, rectificar, completar, a solicitud de parte, los datos personales gque
fueren inexactos, ya sea total o parcialmente, o incompletos, en los términos del
articulo 35 de este Reglamento; y

V. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos
personales y eviten su alteracion, péerdida, transmision y acceso no autorizado.

Articulo 32 Sin perjuicio de lo que dispongan otros cordenamientos, sdélo los
interesados de quienes se haga referencia o sus representantes podran solicitar a
la Unidad de Transparencia, previa acreditacion, que les proporcionen los datos
personales propios que obren en un sistema de datos personales. La autoridad
tendra un plazo de diez dias habiles contados a partir de recibida la solicitud para
responder si tienen o no la informacion solicitada. La autoridad debera entregar la
informacion, en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados a partir de la fecha
del oficio de respuesta.

Articulo 32 Las personas interesadas o sus representantes podran solicitar, previa
acreditacion, ante la Unidad de Transparencia, la modificacion de sus datos
personales que obren en los archivos del Municipio, cumpliendo con lo establecido
en el articulo 28 de este Reglamento

La autoridad tendra un plazo de veinticinco dias habiles desde la presentacion de la
solicitud, para realizar las modificaciones o demostrar las razones, fundadas vy
motivadas, por las que no procedieron las modificaciones solicitadas; haciéndole
saber esta situacion al interesado en un plazo no mayor de diez dias habiles.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 33 La Unidad de Transparencia realizara las giguientes funciones

I Recabar y difundir la informacion a que se refieren los capitulos, 11, . del
Titulo Cuarto de la Ley, y propiciar que las areas la actualicen y publiquen en la
Plataforma Estatal y en la PNT periodicamente, conforme la normatividad aplicable,
1. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informaciéon;

1. Auxiliar a los particulares en la elaboracidon de solicitudes de acceso a la

informacion y, en su caso, arientarios sobre los Sujetos Obligados competentes
conforme a la normatividad aplicable,

V. Realizar los tramites internos necesanoa para la atencion de las solicitudes
de acceso a la informaciéon; .

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes,

VI. Sugerr al Comitée de Transparencia los procedimientos internos que

aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion, conforme a la normatividad aplicable;

VI Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a
las solicitudes de acceso a la informacion;

Vill.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas.
resultados, costos de reproduccion y envio,

IX. Promover & implementar paliticas de transparencia proactiva procurando su
accesibilidad,

x. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Sujeto Obligado;

X1 Hacer del conocimiento de la Instancia competente la probable

responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley y en
las demas disposiciones aplcables, y

X, Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable

Articulo 34 Cuando alguna area de los Sujetos Obligados se negara a colaborar
con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al superior jer&arquico © en su caso
a la Contraloria Interna para gue le ordene realizar sin demora las acciones
conducentes y/o &n su caso inicie &l procedimiento de responsabilidad respectivo

Articulo 35.- La entrega de respuesta por parte de las areas administrativas a
solicitudes de informacion sera dentro de los diez dias habiles contados a partir del
dia siguiente de su notificacién a la Unidad de Transparencia del Municipio

Articulo 36 .- La encargada de |la Unidad de Transparencia contara con fe publica
para el desempeno de sus funciones.

CAPITULO IX
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 37 E| Sujeto Obligado establecera un Comité de Transparencia colegiado.
con el objeto de coordinar y supervisar las acciones tendientes al cumplimiento de
las disposiciones de este Reglamento, debiendo estar integrado por un numero
Hmpar
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Articulo 38. Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si dentro de la estructura funcional del Sujeto Obligado,
tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona.
Cuando se presente el caso, el titular del Sujeto Obligado tendra que nombrar a la
persona que supla al subordinado. A sus sesiones podran asistir como invitados
aquellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz pero no
voto

Articulo 39 E| Comité de Transparencia se integrara por:
I. Un Presidente del Comité de Transparencia;

il Un Coordinador del Comité; vy

1. Un Secretario Técnico, designado por el Presidente municipal

Dichos integrantes seran propuestos por el titular del Sujetc Oblgado, con |
aprobacion del Cabildo ,

Articulo 40.- El Comite adoptara sus decisiones por mayoria de votos, teniendo
todos los miembros la misma voz y voto en las decisiones que se tomen, contand
el presidente del Comité con voto de calidad en caso de empate.

Articulo 41 - EIl Comité de Transparencia tendra las siguientes funciones:

I El comité sesionara en las fechas acordadas que no deberan exceder de dos
meses para sesionar, y cuando asi se requiera el comité podra sesionar de manera
extraordinaria;

. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestién de
las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

1. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en matena de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de
inexistencia o de incompetencia realicen los titulares de las Areas de los Sujetos
Obligados; X

Iv. Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacion
que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesidon
O que previa acreditaciéon de la imposibilidad de su generacion, exponga, de forma
fundada y motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no ejercieron
dichas facultades, competencias o funciones,

V. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y &l ejercicio del
derecho de acceso a la informaciéon;

Vi. Promover la capacitacién y actualizacidn de los Servidores Publicos o
integrantes adscritos a las unidades de transparencia;

VIIL. Crear programas de capacitacion en materia de transparencia, acceso a la
informacion, accesibilidad y proteccidn de datos personales, para todos los
Servidores Publicos o integrantes del Sujeto Obligado;

Vill. Recabar y enviar a la CEGAIP, de conformidad con los lineamientos que ésta
expida, los datos necesarios para la elaboracion del informe anual:

1X. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion a
que se refiere el articulo 115 de la Ley;

X. Realizar los tramites y gestiones necesarios ante las instituciones u
organismos publicos que corresponda, para cumplir con sus funciones;

X1 Aprobar el Programa Anual de acciones de mejoramiento de la
Transparencia que presente la unidad de transparencia de la entidad publica de que
se trate, mismo que servira para evaluar el desempefo de los Servidores Publicos
en la materia,

XII. Elaborar el informe anual que cada sujeto obligado debera enviar a la
CEGAIP, en el que se dé cuenta de la aplicacion de esta Ley, y

X1ll. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 42 Para presentar una solicitud de informacion, no se podra exigir mayores
requisitos que los siguientes:

l. Nombre, o en su caso, los datos generales de su representante,
ll. Domicilio para oir o recibir notificaciones
Il. La descripcion de la informacion solicitada,

V. Cualquier otro dato gque facilite la busqueda y eventual localizacion de la
informacion, y

. La modalidad en la que prefiere le sea entregada el acceso a la informacion,
la cual podra ser:

a. Verbal, siempre y cuando sea para fines de orientacion
b. Consulta directa
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. Expedicion de copias simples o certificadas
d. Reproduccidn en cualquier otro medio Tmagneético, incluidos los electronicos
e. Lengua indigena, para lo cual se apoyara de un intérprete con el que cuente el
Ayuntamiento

Articulo 43 Cuando la solicitud no establezca la modalidad de entrega de la
informacion, ésta sera proporcionada por la Unidad de Transparencia en el formato
que ésta considere idéneo, en atencidon a su naturaleza

Articulo 44 Cualguier persona por si misma o a través de su represenifante, podra l \
presentar scolicitud de acceso a informacion ante |la Unidad de Transparencia por

escrito o a traves de la Plataforma Nacional, en la oficina u oficinas designadas para

ello, via corren electranico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o _//
cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional .

Articulo 45 Cuando los detalles proporcionados para localizar los documentos
resulten insuficientes, incompletos o sean erroneos, la Unidad de Transparencia
podra requerir al solicitante, por escrito o a través de la Plataforma Nacional, pog
una sola vez vy dentro de un plazo que Nno podra exceder de tres dias, contados &
partir de la presentacion de la solicitud, para que, en un término de hasta diez dias,
indigue otros elaementos o corrija los datos proporcionados o bien, precise uno o

varos regquernmientos de informacian N

Articulo 46 Este requerimiento interrumpira el plazo de respueasta establecido
el articulo 53 del presente Reglamento, por lo que comenzara a computarse
nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte del particular. En este caso, |
Unidad de Transparencia atendera la solicitud en los términos en que fue
desahogado el requerimiento de informacion adicional.

Articulo 47 La solicitud se tendra por no presentada cuando los solicitantes no
atiendan | requerimiento de informacion adicional la cual se dara por desechada

Articulo 48. En caso de que un Area diferente a la Unidad de Transparencia reciba
alguna solicitud de informacion, &ésta debera canalizarla g la Unidad en un plazo no
mayor de dos dias habiles. contados a partir del momento de la recepcion

Articulo 49. A los solicitantes de la informacion publica no se les obligara a que
manifiesten el uso gque daran a la informacidn, ni a que justifiquen el motivo de su
petician.

Articulo S50. La Unidad de Transparencia sera |la encargada de realizar las
gestiones internas dentro de |a enfidad publica para facilitar el acceso a la
informacion y notificar al interesado la informacion requerida en el menor tiempo
posible, que no podra exceder de diez dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la recepcion de la sohcitud en la Unidad de Transparencia

Articulo 51. Excepcionalmente, el plazo referido en el articulo anterior podra
ampliarse hasta por diez dias mas, sientpre y cuando existan razones fundadas y
motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia,
mediante la emision de una resolucidn que debera notificarse al solicitante, antes
de su vencimiento

Los Sujetos Obligados, al otorgar respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion, con independencia de su sentido, haran del conocimiento del
solicitante sobre el medio de defensa que le asiste para inconformarse, asi como el
plazo para su interposicion, conforme a lo establecido por la Ley.

Articulo 52. La prorroga a que hace referencia el articulo anterior empezara a correr
a partir del decimo primer dia habil después de recibida la solicitud.

Articulo 53. El Area responsable de resguardar la informacién solicitada, dentro de
los tres dias siguientes de ser requerido por una solicitud de informacion debera
informar en su caso, a la Unidad de Transparencia la necesidad de la prérroga, asi
como las razones que motiven y fundamenten la solicitud de la misma

La Unidad de Transparencia dentro de los tres dias siguientes citara al Comité de
Transparencia a efecto de que apruebe la ampliacion del término solicitado por la
unidad administrativa, la cual sera notificada al solicitante antes del vencimiento del
termino natural.

Articulo 54 Si transcurridos diez dias habiles de presentada la solicitud de
informacion, la Unidad de Transparencia no respondiere al interesado, se aplicara
el principio de afirmativa ficta y la autoridad estara obligada a entregar la informacion
de manera gratuita en un plazo maximo de diez dias habiles, salvo cuando se trate
de informacién reservada o confidencial.

Articulo 55. Los Sujetos Obligados y/o los servidores publicos soélo estaran
obligados a localizar y proporcionar la informacion que les sea pedida, sin tener que
procesarla, resumirla, efectuar calculos, practicar investigaciones o cualquier otro
tipo de procesamiento de la informacion

Articulo 56. En caso de que la informacién solicitada no se encuentre en los
archivos del Area Administrativa, esta debera de informar, dentro de los dos dias
habiles siguientes a la Unidad de Transparencia, la cual debera canalizar la solicitud
nuevamente y si es que esta no se encuentra en el area de archivo, con el objetivo
de gue el Comité tome las medidas necesarias, para localizar la informacion en el
Area de que se trate.

Artir_;u_lo 57. Los oficios y anexos que envien los titulares de las Areas
administrativas a la Unidad de Transparencia para proporcionar la informacion
solicitada, deben ir con rubrica o antefirma
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