UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: Noviembre - 2019
No. TITULO ) TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERTE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc C&%?F',GC‘Z\E.%N DE ‘ UBICACION Vl(ir%g(s;;A
UTIVO DOCU:\/IENTA EXPEDIENTE FOJAS | PRIMERO ULTIMO
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA [AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 6 X 6 02/10/2019 |15/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 002 1 INFORMES  |INFORMACION &%Tlg/LDD’g%iSSRiAEL'SZSDAS E X B"@T;OO'NLNLM' 1 05/10/2019 |05/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA Q ) CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACH |\, N\UTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 003 6 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X oAl 6 04/11/2019 |19/1/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES i CENTRO PLANTAALTA
COMUNICACI ENTRE CALLE HIDALGO
4 004 10 ONES L\)"I':';'(L:JIL";R'OS DE SEEEOESI\IES;/'QES:N%EN CIAS X L\)/Ié‘;;LOO-lOl-lOl.lZ- 10 03/10/2019 (28/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 005 1 INFORMES QE%T(':YSAL 2\'; (?'_'ﬁ\'\fgshmﬁ:\ggﬁl'_"zs DE X L"@Tjoo'wl’ml'm' 1 04/11/2019 |27/11/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTAALTA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 24 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2019

FORMULO

BIVIANA JUDITH LOPEZ JUAREZ

SECRETARIA

REVISO

V.B.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 4

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

ENCARGADO DE ASUNTOS INDIGENAS




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: ALUMBRADO PUBLICO
FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2019 DICIEMBRE
TITULO . FECHA
No. . CODIGO DE TOTAL . VIGENCI CLASIFIC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLASIEICACION DE PRIMERO OLTIMO UBICACION A ACION
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
SON SOLICITUDES QUE SE
RECIBEN DE LAS
MANTENIMIENT | SOLICITUDES [DIFERENTES AREAS DEL MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
! ! 246 O DE DE APOYO H. AYUNTAMIENTO, X 415.2-SOL-AP 43 | 10/10/2019N ) 18/12/2019 15 ZONA CENTRO s
ALUMBRADO CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
SON SOLICITUDES QUE SE
GIRAN A TESORERIA
MANTENIMIENT | SOLICITUDES MAT-400-415- CALLE 5 DE MAYO #
2 1 10 ODE DE MATERIAL MUNICIPAL PARA X 415.2-SMAT-AP 3 10/03/2019 10/03/2019 15 ZONA CENTRO 3
ALUMBRADO SOLICITAR ALGUN APOYO
DE HERRAMIENTA
COMUNICACIO SON OFICIOS RECIBIDOS
3 1 4 NES OFICIOS DE LOS DIFERENTES X MAT-100-101- 2 09-ENERO- | 28-FEBRERO- | CALLE 5 DE MAYO # 3
RELEVANTES RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101.12-OR-AP 2019 2019 15 ZONA CENTRO
AYUNTAMIENTO
COMUNICACIO OFICIOS SON OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 38 |NES ENVIADOS LOS DIFERENTES X 101.12-OE-AP 4 23/09/2019 23/09/2019 15 ZONA CENTRO 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS '
El presente inventario consta 290 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

CRUZ SANCHEZ CELESTINA

AUXILIAR

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Péagina 1

L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: Diciembre - 2019
No. TITULO ) TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERTE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc C&%?F',GC‘Z\E.%N DE ‘ UBICACION Vl(ir%g(s;;A
UTIVO DOCU:\/IENTA EXPEDIENTE FoJAS | PRIMERO | ULTIMO
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 6 X 6 02/10/2019 |15/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PAAl CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 002 1 INFORMES  |INFORMACION &%Tlg/LDD’g%iSSRiAEL'SZSDAS E X B"@T;OO'NLNLM' 1 05/10/2019 |05/10/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA Q ) CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACH |\, N\UTARIO DE  |OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 003 6 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS O 3 04/12/2019 |17/12/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES - CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACT |} NUTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 004 10 ONES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oea 6 03/12/2019 |11/12/2019  |v 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 005 1 INFORMES QE%T(':YSAL 2\'; (?'_'ﬁ\'\fgshmﬁ:\ggﬁl'_"zs DE X L"@Tjoo'wl’ml'm' 1 04/11/2019 |27/11/2019 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 17 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2019

FORMULO

BIVIANA JUDITH LOPEZ JUAREZ

SECRETARIA

REVISO

V.B.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 4

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

ENCARGADO DE ASUNTOS INDIGENAS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA:  BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL
SECCION GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  06/01/2019

= 5 - TOTAL FECHA

CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|¢ c&ostl)lrlﬁ:ig%N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION Vl(igggl)A CLélS(I)T\:CA
UTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE HOJAS
0001 1 394 Comuncasion Oficios enviados | SON SOLICITUDES ENVIADAS X |MAT-100-101-101.12| 385 | 03/12/2019 | 111272019 Ca'ﬁ;;gg"gfﬁ E 2
A OTROS DEPARTAMENTOS
— SON CIRCULARES U OFICIOS .
0002 1 328 Comunicacion | i recibidos.  |QUE MANDAN OTROS X |MAT-100-101-101.12| 327 | 1111202019 | 1771212019 | CAledelohidoE. 2
Relevantes. Hidalgo S/N
DEPARTAMENTOS

hojas y ampara la cantidad de2 expedientes del afio 2019.

El presente inventario c 722

FORMULO

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

PROFRA: ALMA YENSI GARCIA TREJO

DIRECTORA DE LA BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/12/2019
No. TITULO - FECHA
. CODIGO DE TOTAL DE . VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc " . UBICACION < .
= A (ANOS)
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )| ACION
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.5 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, AS| COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.5- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
1 ! 308 | MUNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y X POC 22 04/1212019 04/12/2019 ) 11 A DE TERRAZAS, S.L.P. 6
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
EXPEDIENTES DE PLANES, PROGRAMAS Y
101.8 PLANES, PROYECTOS EN PARTICULAR DE LAS AREAS
2 1 316 |PROGRAMAS Y \S/%I'EC,\"EXDES DE ADMINISTRATIVAS , (EXPEDIENTES GENERADOS | X I;AC(':I'-lOO-lOl-lOl.S 2 02/12/2019 02/12/2019 igﬁrgﬁrggﬁ:ﬁfg\gf% 3
PROYECTOS EN FUNCION DEL PLAN MUNICIPAL DE il
DESARROLLO)
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
3 1 169 |COMUNICACIONES |ACTAS DE ASAMBLEA. |OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X 2:2»100»101»101.12- 169 01/12/2019 31/12/2019 2ETELX/SEC)TEE'R1:Z'ESE'\‘ST% 4
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES P
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
10112 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS POR LA
\ OFICIOS ENVIADOS COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL CON MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 1 504 SELME%'X%AE'SONES INTERNOS LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. X OEIC % 02/1212019 2411212019 | Ay T\ A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR LA COORDINACION DE
5 1 54 [COMUNICACIONES %?E&%’;EC'B'DOS DESARROLLO SOCIAL DE LOS DEPARTAMENTOS | X gQITC’mO’lOHOl'lz' 54 01/12/2019 31/12/2019 2ETELX/SEC)TEE'R1:Z'ESE'\‘ST% 3
RELEVANTES DE ESTE H. AYUNTAMIENTO. P
10112 OFICIOS RECIBIDOS POR LA COORDINACION DE
\ OFICIOS RECIBIDOS  |DESARROLLO SOCIAL CON LAS DEPENDENCIAS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
6 1 130 SELME%'X%AE'SONES EXTERNOS ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS X OREC 4 04/1212019 2811212019 | \yT| A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
10112 OFICIOS GIRADOS POR LA COORDINACION DE
: OFICIOS ENVIADOS ~ |DESARROLLO SOCIAL CON LAS DEPENDENCIAS MAT-101.101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
7 ! 63 ggygli/’\:,(\?glsONEs EXTERNOS ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS X OEEC 6 10/12/2019 101212019 {5y A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO.
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
8 1 313 [COMUNICACIONES | SOLICITUDES DE OBRA [OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X ';"ég‘loo'ml'lm'lz' 313 01/12/2019 31/12/2019 igﬁrgﬁrggﬁ:ﬁfg\gf% 5
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES il
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
101.13 ACTAS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
DEL CONSEJO DE MAT-100-101-101.13- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
9 1 127 |COMITES Y DESARROLLO SOCIAL | TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O X AVCC 8 06/12/2019 06/12/2019 |\ A'DE TERRAZAS, S.L.P. 5
CONSEJOS CONSEJOS
MUNICIPAL
101.13 ACTASDE  |ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
10 1 98 [COMITES Y EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O X II\AAEA(':I'-lOO-lOl-lOl.lB- 21 02/12/2019 09/12/2019 i)?fLrgEqrgglezfsE’\‘sTf% 5
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL  |CONSEJOS il
CONTRATOS DE OBRA  [EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A UN
11 1 500 é(gNl\/Egll\cl)gRATos Y|bE DESARROLLO ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN FUNCION A | X gé‘gloo-loa-loa.l- 84 06/12/2019 13/12/2019 i)?fLrgEqrgglezfsE’\‘sTf% 6
SOCIAL MUNICIPAL UN ASUNTO ESPECIFICO il
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/12/2019
No. TITULO - FECHA
. CODIGO DE TOTAL DE 4 VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C - - UBICACION Q 4
= A (ANOS
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )| ACION
303.2.1 PUBLICA EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
. INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO MAT-300-303-302.2.1 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
12 1 650 LICITACIONES PUBLICAS X LPC 650 01/12/2019 31/12/2019 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 6
303.2.2 EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
RESTRINGIDA INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO
INVITACION MAT-300-303-302.2.2 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
13 1 1320 RESTRINGIDA IRC 120 01/12/2019 3171212019 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 6
303.3
ADJUDICACION
EXPEDIENTES QUE SE GENERAN POR LAS
14 1 3710 [PRECTA ADJUDICACION DIRECTA |ADQUISICIONES REALIZADAS DE MANERA X MAT-300-303-303.3- 360 011212019 |  3112/2019 |2 DE MAYO No. 15, CENTRO, 6
ADC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DIRECTA
305.1
CONTROL DE BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO DE
COMBUSTIBLES SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULOS DEL MAT-300-305-305.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
15 ! 366 COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE X scc 35 02/1212019 2711212019 |}y T\ A DE TERRAZAS, S.L.P. 3
DESARROLLO SOCIAL.
307.1 INSTRUMENTO
DE CONTROL SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS CREADOS PARA
ARCHIVISTICO
16 1 42 ARCHIVO EL CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO GENERAL DE X MAT300-307-307.1-AC 4 03/12/2019 03/12/2019  |® PE MAYO No. 15, CENTRO, 3
CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DISPOSICION DOCUMENTAL, INVENTARIOS
DOCUMENTALES Y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
308.2 SOLICITUDES EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
DE gCCESCOOA LA INFORMACION POR
INFORMACION RESOLUCIONES DE PART DE LOS PARTICULARES HACIA LOS
17 1 172 QUEJAS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA X gggsooso&sos.z 41 03/12/2019 17/12/2019 2ETELX’SEC’TE&R1§Z'§SE'\‘STS 3
(TRANSPARENCIA) SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS QUEJAS QUE SE » S.L.P.
HAYAN DERIVADO DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
404.2 JARDINES DE PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
NINOS COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION,
5 MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION MAT-400-404-404.2- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
18 1 100 ESCUELAS EDUACION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS SEPC 100 01/12/2019 31/12/2019 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
PREESCOLAR EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
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UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/12/2019
No. TITULO - FECHA
4 CODIGO DE TOTAL DE 4 VIGENCI | CLASIFIC
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofC - . UBICACION P ’
= A (ANOS)
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )| ACION
404.3 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
BASICA COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION,
5 MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION MAT-400-404-404.3 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
19 1 61 E$CUELAS EDUCACION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS X SEBC 61 01/12/2019 31/12/2019 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 3
BASICA EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
404.4 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
MEDIA COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION, 00.404.40 o c o
- |MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION MAT-400-404-404.4 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
20 1 5 ESCUELAS EDUCACION | EpcaTiva, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINDAS | X | |SEMC 5 01/12/2019 | 311212019 |,y 7 p'DE TERRAZAS, S.LP. 3
MEDIA EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
404.5 EDUCACION PROGRAMAS Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN
ABIERTA Y COORDINACION CON AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION, REHABILITACION,
21 1 8 ESPECIAL ESEISS_L:;EESDziACION MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y ATENCION % MAT-400-404-404.5 8 01/12/2019 31/12/2019 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
SPEC EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS SEEC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
ESPECIAL. EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y LAS
BIBLIOTECAS.
El presente inventario consta de 2092 hojas y ampara la cantidad de 21 expedientes del periodo 2018-2021.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Péagina 3

C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TITULO . TOTAL FECHA
) CODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFI
CONSEC| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c . DE j UBICACION = .
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) | CACION
AUDITORIA < CALLE 05 DE MAYO #15
001 000 | 000 |ADMINISTRATIVAY IB:SZSDZAIE\R‘EOSS DICTAMENES FINANCIEROS X M%';S;Ogsglﬁ 0 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 ZONA CENTRO, AXTLA 3 ANOS
EINANCIERA e DE TERRAZAS, SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS [COMUNICADOS FIRMADOS POR CALLE 05 DE MAYO #15
002 000 | 012 ggii’;i‘:g;lﬂ INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, X ’\;I-QI].l;%lROCll 12 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA 3 ANOS
EXTERNOS ASi COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS : DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS [CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A CALLE 05 DE MAYO #15
003 000 | 013 ggﬁﬁ_’;i‘:g;lﬂ INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, X T_ﬁzfg%;@i 13 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 ZONA CENTRO, AXTLA 3 ANOS
EXTERNOS ASi COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS |PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- .
004 000 | 000 ADMINISTRATIVOS | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS X 306.3-PACI 0 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 Z%EATEESZFZQ/?’SAQ—;A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 000 | 000 EE‘?F;IIL\NTQISEL,\I‘EESS EE‘?F;IIL\NTQISEL,\I‘EESS MODIFICACION Y CONCLUSION DE X M?ﬁ;;:;og;g? 0 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
CALLE 05 DE MAYO #15
ENTREGA - ACTAS DE ENTREGA {ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- .
006 000 | 000 : - ’ X 0 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA 3 ANOS
RECEPCION RECEPCION DE GESTION 306.4-AERCI DE TERRAZAS, SLP
igl(_;lé:srrouzfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 | 000 | 004 [TRANSPARENCIA  [INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE| MAT-300-308- 4 01/DIC/2019 | 31/DIC/2019 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-Cl
(TRANSP. Y ACC. A oS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) AYUNTAMIENTOS.
El presente inventario consta de 29 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. YOLANDA LARA TREJO

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Péagina 1

LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

CONTRALOR INTERNO




UNIDAD ORGANICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

CULTURA

SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. i TOTAL
° TiTuLO CODIGO DE 0 FECHA VIGENCIA
CONSECU SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION < DE . UBICACION o~ CLASIFICACION
CLASIFICACION PRIMERO uLTIMo (ANOS)
TivOo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios firmados por titulares de Carretera Axtla -
COMUNICACION MAT-100-101-101.12
01 001 183 OFICIOS RECIBIDOS [dependencias externas e internas 6 04/12/2019 30/12/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES - . L. OR-C
dirigidos a la Direccién de Cultura SMDIF.
Carretera Axtla -
COMUNICACION Documentacién enviada referente a MAT-100-101-101.12
Ah titla Km. 1,
02 001 594 ES REELEVANTES OFICIOS ENVIADOS solicitudes OE-C 24 02/12/2019 23/12/2019 uacatitla Km. 1, 3
SMDIF.
. Solicituides recibidas de instituciones Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 35 educativas, departamentos del H. 0 20/12/2019 20/12/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA . . P AC-C
Ayuntamiento y ciudadania SMDIF.
PROGRAMAS Y Solicitudes de pago a trios, grupos Carretera Axtla
PROGRAMAS icales, d toct MAT-400-413-413.1
04 001 506 | PROMOCION CULTORALES f'g:‘ksl':::ass j'e‘zsa: ar”e::nfa”naz: cventos e 24 08/12/2019 29/12/2019 | Ahuacatitla km. 1, 3
CULTURAL quesep SMDIF.
culturales
Carretera Axtla -
Inf i0 t da a la Unidad di MAT-100-101-101.14
05 001 27 INFORMES REPORTESU.1.p. | ormacionentregacaala tnidad de 1 02/12/2019 02/12/2019 | Ahuacatitla Km. 1, 3
Informacion Publica RUIP-C
SMDIF.
REPORTES ARCHIVO  |Informacion entregada a Archivo MAT-100-101-101.14 Carretera  Axtla-
06 001 29 INFORMES . € ’ 2 02/12/2019 02/12/2019 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL Municipal RAM-C
SMDIF.
Carretera Axtla -
Oficio d led dodel MAT-100-101-101.14
07 001 17 VALES VALES DE RESGUARDQ | > 1< 0 O€ Val€ d€ resguardo de os 0 01/10/2019 01/10/2019 | Ahuacatitla Km. 1, 3
muebles del Departamento RAM-C
SMDIF.
El presente inventario consta de 1,391 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ

DIRECTOR DE CULTURA




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P. AREA: ECOLOGIA

SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE DEL 2019

No. TiTuLo . TOTAL FECHA
. DI DE . VIGENCIA| CLASIFICA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|¢ c&)sm%iucm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION (iNOg) © CISONC
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
4195 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 30 419.5 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT- 419-419.5 2 03/12/2019 | 03/12/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 1 13 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEANUFﬁSX[?[’;A::TVSF%ARL&AAEC’\:giA X MAT- 419-419.5 1 03/12/2019 03/12/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.1 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 1 244 421.1 OFICIOS REbIBIDOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO X MAT-400-421.1.1 21 03/12/2019 19/12/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.
OFICIOS Y/O COMUNICADOS
421.1.2 OFICIOS FIRMADOS POR EL/LA TITULAR CALLE CUAHUTEMOC
2 1 272 421.1 OFICIOS E.N.VIADOS DE ECOLOGIA DIRIGIDOS A LOS X MAT-400-421.1.2 9 02/12/2019 |05/12/2019 CON ESQUINA 3
DEPARTAMENTOS DE ESTE MATAMOROS
AYUNTAMIENTO
421.2 CALLE CUAHUTEMOC
3 1 388 SOLICITUDES DE 421.2.1 EXPEDIENTES | SON PETICIONES REQUERIDAS X MAT-400-421.2.1 25 04/12/2019 20/12/2019 |CON ESQUINA 3
POBLACION DE SOLICITUDES POR LA POBLACION A ESTE MATAMOROS
DEPARTAMENTO
CALLE CUAHUTEMOC
421.3.1 CITATORIOS SON OFICIOS GIRADOS PARA DICIEMBRE | DICIEMBRE
4 1 6 4213 CITATORIOS PERSONALES SOLICITAR LA PRESENCIA DE LA X MAT-400-421.3.1 0 2019 2019 f/li’lr\"Ali/ISg:CI)NSA 3
PERSONA EN TIEMPO Y FORMA
El presente inventario consta de 1020 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO V.B.

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

DIRECTOR DE ECOLOGIA




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE DEL 2019

= 5 - TOTAL FECHA
) DIGO DE ) VIGENCIA| CLASIFICA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © c&)sm%iucm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION (iNOg) © CISONC
UTIVO DOCUMENTAL |  EXPEDIENTE HOJAS
419.5 INFORMES A INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 30 419.5 INFORMES ARCH|VO MUNICIPAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO MAT- 419-419.5 2 03/12/2019 03/12/2019 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
419.5 INFORME A CALLE CUAHUTEMOC
1 13 419.5 INFORMES UNIDAD DE SEANUFﬁSZAS[’;A::“NSFUOARL&AAEC’\:gI;A MAT- 419-419.5 1 03/12/2019 03/12/2019 CON ESQUINA 3
INFORMACION MATAMOROS
OFICIOS VIO COMUNICADOS
421.1.1 OFICIOS FIRMADOS POR TITULARES DE CALLE CUAHUTEMOC
2 244 421.1 OFICIOS R‘E.C|B|DOS AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO MAT-400-421.1.1 21 03/12/2019 19/12/2019 CON ESQUINA 3
DIRIGIDOS A EL/LA TITULAR DE MATAMOROS
ECOLOGIA.

Pagina 2




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE DE 2019
TITULO < FECHA
No. CODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA <
FOLIO DESCRIPCION o C < . UBICACION o CLASIFICACION
CONSECUTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
- DOCUMENTAL EXPEDIENTE
SOLICITUDES
Solicitudes Carr. Axtla -
COMUNICACIONE RECIBIDAS MAT-100-101-
1 1 . )
8 SREELEVANTES | EDUCACION | hecibidasde X X | 101.12 sRes-Ee 0 i i Ahuacatitla / 3
Instituciones DIF
BASICA
SOLICITUDES
Solicitudes Carr. Axtla -
COMUNICACIONE RECIBIDAS . MAT-100-101- N
2 ! 37 S REELEVANTES | EDUCACION :::::::::n‘z X 101.12 SRES-EE 0 i i Ah"a;‘;':'t'a/ 3
SUPERIOR
comunicacione| 0799 | correspondencia MAT-100-101- Carr. Axtla -
3 1 232 S REELEVANTES ENVIADOS enviada X 101.12 OEI-EE 28 29/11/2019 19/12/2019 |Ahuacatitla / 3
INTERNOS ) DIF
OFICIOS Carr. Axtla -
COMUNICACIONE Correspondencia MAT-100-101- )
4 1 81 S REELEVANTES RECIBIDOS Recibida X 101.12 ORI-EE 4 06/12/2019 30/12/2019 |Ahuacatitla / 3
INTERNOS DIF
comunicacione| P99 | correspondencia MAT-100-101- Carr. Axtla -
5 1 203 S REELEVANTES ENVIADOS enviada X 101.12 OEE-EE 15 02/12/2019 10/12/2019 |Ahuacatitla / 3
EXTERNOS ) DIF
OFICIOS Carr. Axtla -
COMUNICACIONE Correspondencia MAT-100-101- )
1
6 59 S REELEVANTES RECIBIDOS Recibida X 101.12 ORE-EE 2 06/12/2019 12/12/2019 |Ahuacatitla / 3
EXTERNOS DIF
Informacion
entregada ala Carr. Axtla —
COMUNICACIONE MAT-100-101-
1 1 E ES U.I.P. i 1 12/201 12/201 i
7 9 S REELEVANTES REPORTES U.I.P. Unidad c.ie X 101.14 RUIP-EE 03/12/2019 03/12/2019 |Ahuacatitla / 3
Informacion DIF
Publica
COMUNICACIONE REPORTES Lnr:':;n;:(jlao: MAT-100.101 Carr. Axtla -
8 1 39 ARCHIVO . X ' 2 03/12/2019 03/12/2019 |Ahuacatitla / 3
S REELEVANTES MUNICIPAL Arcf\l)/o 101.14 RAM-EE DIF
Municipal
678
El presente inventario consta de 678 hojas y ampara la cantidadde 8  expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

AUXILIAR OPERATIVO

LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.

DIRECTOR DE EDUCACION




UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:STICA Y EVENTOS ESPECI/

100 GOBERNACION

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 de diciembre del 2019

NO. T
TITULO . FECHA
CONSE| - ro110 SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ol|c| CcopicoDE T%TEAL UBICACION | VIGENCIA| CLASIFI
CUTIV CLASIFICACION y (ANOS) CACION
a DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fojas| PRIMERO ULTIMO
COMUNICACIONES - CALLE HIDALGO CON
1 1 7 RELEVANTES OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS X MAT-100 101-101.12 OR 7 4 DE OCTUBRE |17 de diciembre 5 DE MAYO,PLANTA 3
COMUNICACIONES GFICIOS ENVIADOS A LOS DIFERENTES 05 DE OCTUBRE — CALLE HIDALGO CON
2 1 | 16 |ReLEvanRES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO X MAT-100101-101.120E) 6  |,g 16 de diciembre |'h e \avo,PLANTA 8
El presente inventario consta di hojas 13
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ALMA YANTI CORREA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Péagina 1

C. JESUS POZOS POZOS

DIRECTOR DE EVENTOS ESPECIALES



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2019

No. TITULO FECHA
. CODIGO DE TOTAL DE i VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSECU Fouo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACION FOIAS | PRIMERO ULTIMO UBICACION (ANOS) ON
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE
ACTAS DE COMTEs | ACTAS DELCONSEIO ASUNTOS Y ACUERDOS TRATADOS EN CALLE 05 DE MAYO #15 .
1 3 MUNICIPAL DE MAT-100-101-101.13 3 18/12/19 18/12/19 4 ANOS
CONSEJOS CADA SESION DEL CONSEJO ZONA CENTRO
DESARROLLO RURAL
) 3 ACTAS DE COMITES Y| CONVOCATORIAS DEL CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101-101.13 3 03/12/1 03/12/1 CALLE 05 DE MAYO #15 3 AROS
CONSEJOS C.M.D.RS. CONSEJO ’ ZONA CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS SOLICITUDES, DE INFORMACION, DE CALLE 05 DE MAYO #15
3 18 COMISION, INFORMES, CITATORIOS, MAT-100-101-101.12 18 03/12/19 16/12/19 1 ARO
RELEVANTES INTERNOS ETC ZONA CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS CIRCULARES, CALLE 05 DE MAYO #15
4 3 SOLICITUDES,INVITACIONES, MAT-100-101-101.12 3 11/12/19 30/12/19 1 ARO
RELEVANTES INTERNOS ZONA CENTRO
NOTIFICACIONES, CITATORIOS, ETC.
OFICIOS RECIBIDOS Y
5 5 COMUNICACIONES | A pOs, DEPEND Ic’\c‘:n?\?cxﬁ%)g}xlsN\émiméz MAT-100-101-101.12 5 06/12/19 11/12/19 CALLE 05 DE MAYO #15 1 ARO
RELEVANTES . ' ’ ' T ZONA CENTRO
EXTERNAS PROAGRO PRODUCTIVO, ETC.
TTTIRE T PROGRAMAS, INDICADORES,
INFORMACION Y
6 ) TRANSPARENCIA OFICIOS DIVERSOS INVENTARIO ARCHIVO TRAMITE, MAT-100-101-101. 14 ) 30/12/1 30/12/1 CALLE 05 DE MAYO #15 3 AROS
’ | (ENVIADOS Y RECIBIDOS) FORMATO ART. 84FI, INFORMES, ’ ZONA CENTRO
COORD. DE ARCHIVO
OFICIOS, CITATORIOS, ETC.
TN
El presente inventario consta de 66 hojas y ampara la cantidad de 06 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORD. DE ARCHIVO MPAL.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
SECRETARIA

Péagina 1

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




UNIDAD ORGANI PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

GIROS MERCANTILES

FECHA DE ACTUALIZACION:

Diciembre 2019

No. TITULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA| CLASIFI
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (o] C CLASIFICACION DE PRIMERO OLTIMO UBICACION (ANOS) CACION
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON
PADRON DE DIVERSOS PADRONES DE
1 001 MUNICIPAL DE COMERCIOS DISTINTOS GIROS X MAT-400-409-409.1PC 5 DE MAYO NO. 15 5
NEGOCIOS
PADRON EXPEDIENTES DE EXP. PERSONALES DE PERMANE
2 001 164 MUNICIPAL DE |BEBIDAS PROPIETARIOS DE LICENCIAS X MAT-400-409-409.1PA 21/08/2019 21/08/2019 (5 DE MAYO NO. 15 NTE
NEGOCIOS ALCOHOLICAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS
CONTROL DE ggGNgzoDLEDE PAGOS DE RENTA DE LOCALES
3 001 178 PLAZAS Y LOCALES DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.2CPC 12 3/12/2019 23/12/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMERCIALES ESTABLECIDOS
LICNCIAS Y
PERMISOS DE PAGOS Y CONSTANCIA DE
4 001 244 PERMISOS PIROTECNIA PERMISOS DE PIROTECNIA X MAT-400- 409-409.5 52 19/12/2019 20/02/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
TEMPORALES
COMERCIO PAGOS DE RECIBOS DE PAGO DE PISO
5 001 851 INFORMAL COMERCIANTES DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3.2P 23 2/12/2019 30//12/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
AMBULANTES AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
6 000 0 PLAZAS Y DEGUELLO DEGUELLO A CARNICEROS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
IlzlL?NEC’;llgll\?:NIﬁE PERMISOS PERMISOS TEMPORALES DE
7 001 337 COMERCIO Y BEBIDAS X MAT-400- 409-409.5 60 2/12/2019 20/12/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
NTO TEMPORALES EMBRIAGANTES
MUNICIPAL
eroron —[PRORORT
8 000 0 MUNICIPAL DE PADRON DE ESPECTACULARES |[X MAT-400-409-409.1PE 5 DE MAYO NO. 15 3
NEGOCIOS ESPECTACULARES
Y ANUNCIOS
PAGOS DE
CONTROL DE ZL':LLJJI\?(I:?ONS
9 000 11 PLAZAS Y PAGOS X MAT-400-409-409.2P 2/09/2019 26/09/2019 (5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
10 001 SEN LA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
COMUNICACIO
MINUTARIO DE OFICIOS GIRADOS A
11 001 279 NES OFICIOS DIEERENTES DEPENDENCIAS X MAT100-101-101.12MO 5 5/12/2019 5/12/2019 5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
COMUNICACIO
CORRESPONDENCI [OFICIOS RECIBIDOS DE
12 001 171 NES ARECIBIDA DIFERENTES DEPENDENCIAS X MAT100-101-101.12CR 8 4/11/2019 29/11/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
RELEVANTES
INFORME Y PROGRAMAS DE
13 001 77 INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 12 6/12/2019 28/12/2019 |5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
14 000 12 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
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PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
15 000 |12 OPERATIVO  [POA REALIZARAN DURANTE EL ARO X MAT100-101-101.6 16/11/2018 16/11/2018 |5 DE MAYO NO. 15
ANUAL
COMUNICACIO
16 001 |42 NES SOLICITUDES ig;ﬁ;%DSES DE APOYO Y MAT100-101-101.12S 4 11/12/2019 20/12/2019 |5 DE MAYO NO. 15
RELEVANTES
CONTROL DE ACTAS DE ACTAS Y ACUERDOS DE
17 000 |38 PLAZAS Y COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 7 5/12/2019 5/12/2019 |5 DE MAYO NO. 15
MERCADOS COMPARECENCIAS
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES ACTAS y DECOMISOS DE
18 1 70 ADMINISTRATI RESOLUCIONES DE | 0 = S N T0S DE BEBIDAS X MAT100-103-103.4 17/10/2019 18/10/2019 |5 DE MAYO NO. 15
VOS CLAUSURA ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
Ilzlucrfé\llcc)lr\ﬁlvlﬁi LICENCIAS Y LICENCIAS DE
19 1 62 FUNCIONAMIENTO Y OPINION X MAT100-400-409.4 15/05/2019 15/05/2019 |5 DE MAYO NO. 15
NTO OPINION TECNICA TECNICAS DE COMERCIO
MUNICIPAL
DISPOSICIONE
AGENDA PARA EL
20 0 SDELA AGENDA DESARROLLO MUNICIPAL MAT100-101-101.1A 5 DE MAYO NO. 15
MATERIA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 199 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 10 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA

DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




UNIDAD ORGANICA:
Administracion Municipal

SECCION:

Grupos Vulnerables

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Grupos Vulnerables

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2019

No.
CONSECUTIV
(6]

FOLIO

TiTULO

SERIE
DOCUMENTA
L

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CODIGO DE
CLASIFICACI
ON

TOTAL DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO

ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(ANOS)

CLASIFICACI
ON

48

Grupos
Vulnerables/
Correspond
encia
Interna
Enviada

Grupos
Vulnerables/
Correspond
encia
Interna
Enviada

Documentaci
on referente
a oficios y/o
comunicados
que se dirijen
desde la
Direccion de
Grupos
Vulnerables a
departament
os de este
ayuntamiento
(Enviados)

MAT-400-402
101.1.2CIE

12

06/12/2019

11/12/2019

CARRETERA
AXTLA -
AGUACATIT
LAKM. 1

78

Comunicaci
ones
Relevantes

Correspond
encia
Interna
Recibida

Documentaci
on referente
a oficios y/o
comunicados
que se dirijen
desde la
Direccion de
Grupos
Vulnerables a
departament
os de este
ayuntamiento
(Recibidos)

MAT-400-402
101.1.2CIR

06/12/2019

17/12/2019

CARRETERA
AXTLA -
AGUACATIT
LAKM. 1




Documentaci
on referente

Comunicaci Cor:ra](s:gond Znot';'g;sdos AT 400402 ,CA:)A(\'?FAI\ETERA
1 6
g‘?s . Interna |de la 101.1.2CIRP 01/04/2019 | 23/04/2019 [\~ 7 o\
elevantes Recibida [ciudadania a LA KM. 1
Grupos
Vulnerables
El presente inventario consta de hojas y ampara la cantidad de expedientes del afio
REVISO V.B.

FORMULO

C. SAIRI SULIM CALIXTO ASENCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.

C.AZUCENA DEL ROCIO CRUZ ZALETA

DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES




PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
TiTULO . TOTAL FECHA
No. ) CODIGO DE . |viGENCIA| cLasIFIC
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION p DE ; UBICACION o p
CUTIVO CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
N 1 | 5 |COMUNICACIONES | OFICIOS INTERNOS g;:r';’:teiue Sge;zft'l;ﬁ;ni’g; pa”:elde ":f MAT-100 101-101.12 | ol (;EBERE o ggﬁgRE CARRETERA AXTLA s
RELEVANTES RECIBIDOS Ayuntamiento OIR DE 2019 DE 2019 AHUACATITLA KM 1
. A . 02 DE 30 DE
2 1 25 COMUNICACIONES | OFICIOS INTERNOS |Oficios  dirigidos a los diferentes MAT-100 101-101.12 25 DICIEMBRE DICIEMBRE CARRETERA AXTLA 3
RELEVANTES ENVIADOS departamentos del H.Ayuntamiento OIC-JMM DE 2019 DE 2019 AHUACATITLA KM 1
5 o | o |COMUNICACIONES | OFiCIOS EXTERNOS g;:r';’:teiue djeerzzzfggs p%re pa:gie‘:so'az MAT-100 101-101.12 | CARRETERA AXTLA s
RELEVANTES RECIBIDOS - P 9 OER-IMM AHUACATITLA KM 1
solicitudes externas.
COMUNICACIONES Reportes que se generan mensualmente al MAT-100-101-101.14 04 DE 04 DE CARRETERA AXTLA
4 1 1 INFORMES ARCHIVO K L : 1 DICIEMBRE DICIEMBRE 3
RELEVANTES departamento de Archivo Municipal RA-1MM DE 2019 DE 2019 AHUACATITLAKM 1
COMUNICACIONES Reportes que se generan mensualmente al MAT-100-101-101-14 04 DE 04 DE CARRETERA AXTLA
5 1 1 INFORMES TRANSP . 1 DICIEMBRE DICIEMBRE 3
RELEVANTES departamento de Transparencia OF-IMM DE 2019 DE 2019 AHUACATITLAKM 1
OFICIOS EXTERNOS
6 0 o ASISTENCIA ENVIADOS Documentos generados en talleres 'y MAT-400-402-2- 0 CARRETERA AXTLA 3
SOCIAL (PLATICAS, platicas. 402.2.2TR-1IMM AHUACATITLA KM 1
TALLERES)
ASISTENCIA MAT-400-402-402.2.2 CARRETERA AXTLA
7 0 0 SOCIAL PROYECTOS IMM  |Documentos sobre proyectos. PROY-1MM 0 AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 339 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2019

FORMULO

DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal INAPAM.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: INAPAM

SECCION: 400 Servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TITULO CODIGO DE FECHA - | VIGEN [ CLASIF
. . |TOTAL DE BICACI P
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C [ CLASIFICACIO cl):OJAS PrRIMERO | ULTIMO v CN clo CIA |ICACIO
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N (ANOS) N
1 0001| 0426(COMUNICACIONES [Oficios Internos Oficios y comunicados X MAT-100 101- 18(02 de 11 DE Carretera 3
RELEVANTES enviados. firmados por el subdelegado 101.12 OIE- Diciembre |Diciembre |Ahuacatitla
municipal de INAPAM que
sean dirigidos a oficinas de INAPAM del 2019 del 2019 Km. 1
este mismo ayuntamiento.
2 0001| 0101|COMUNICACIONES [Oficios internos QﬁCiOSycom{miCHdOS X MAT-100 101- 3(06 de 30 de Carretera 3
RELEVANTES recibidos firmados por itulares de los 101.12 OIR- dicimbre de |Dicimbre de |Ahuacatitla
. demaés departamentos de este
ayuntamiento, que sean INAPAM 2019 2019 Km. 1
dirigidos a la subdelegacion
municipal de INAPAM._
3 0001| 0172(COMUNICACIONES |Informe de Los ﬁ")g’amazyalclt"\;’:‘;:h‘jls MAT-100 101- 15[(noviembre |Noviembre |Carretera 3
. ue lleva a cabo el en .
RELEVANTES Transversalidad I(j)s Estados y Municipios se 101.12 OIT- 2019 2019 Ahuacatitla
realizan con los apoyos de INAPAM Km. 1
Gobiernos Estatales,
Municipales y otros, bajo el
concepto de transversalidad
El presente inventario consta de 36 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2019. Hojas 36
Expedientes 3
FORMULO REVISO Vo. Bo

C.Graciela Ortega Pozos

Auxiliar del Inapam

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

C. José Ramon Hernandez

Subdelegado del INAPAM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 02 de Enero 2019
N TiTULO CODIGO DE FECHA
o.
CONSE | FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T?JTEAL pRIMERO | ULTiMO | UBICACION Vl(i:?:_l(N)gA CL@%T\:CA
CuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
. la direccion de instancia municipal de la CALLE .5 DE
1 1| 11 Comunicaciones | 6 io¢ enviados juventud, dirigidos a titulares de direcciones de MAT-100-101- 5 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes ) . 101.12-OEJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
- la direccion de instancia municipal de la CALLE .5 DE
2 1 2 Comunicaciones | 6o recibidos juventud, dirigidos a titulares de direcciones de MAT-100-101- 2 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes ) . 101.12-ORJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
- - - Documentacion relacionada con solicitudes CALLE .5 DE
3 1| 14 | Comunicaciones | Oficios Recibidos |\ "o e jiegar la ciudadania axtienceo en MAT-100-101- |1\ | 011212019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes Externos A . 101.12-OREJUV
general para su posterior tramite CENTRO
i Todo documento externo e interno como, CALLE .5 DE
4 1 7 Asistencia Social Tramltes de convocatorias, municipales estatales y tramites MAT-400-402- 5 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
juventud 402.2.3-TIMJ
que se llevan a cabo en este departamento CENTRO
Comunicaciones Creacion del Documentacién que valida la creacion del MAT-100-101- CALLE .5 DE
5 1 53 relevantes Departamento |departamento SSS funciones 101.12 53 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA s
p p Y : INMJUVE-01 CENTRO
Comunicaciones Reglamentos |Reglamentos que nos rigen dentro del MAT-100-101- CALLE .5 DE
6 1| 70 o |?1 R 1 /3 umamiemoq 4 101.12 70 | 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
A ’ INMJUVE-02 CENTRO
Comunicaciones | Organigrama del |Impresiones del Organigrama del MAT-100-101- CALLE .5 DE
7 1] 7 v D% agamemo departamemo ganig 101.12 7 | 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
p p : INMJUVE-03 CENTRO
. . MAT-100-101- CALLE .5 DE
8 1 | 29 |Plan Operativo Anual|POA Juventug  |POCUmeNtos impresos de los POA'S de cada 101.6 INVJUVE-| 29 |o01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO zONA 4
ejercicio fiscal.
04 CENTRO
El presente inventario consta de 185 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO VO.BO

Jeovany Alvarez Bricefio
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Lic. Roberto Hernandez Hernandez
COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arglelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD
SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 02 de Enero 2019
N TiTULO CODIGO DE FECHA
o.
CONSE | FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T%TEA'- ormiero | OLTIMG UBICACION V'(iE(N)gA CL@%’?\:CA
CuTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por titular de
. la direccion de instancia municipal de la CALLE .5 DE
1 1| 11 Comunicaciones | 6 io¢ enviados juventud, dirigidos a titulares de direcciones de MAT-100-101- 5 01/12/2019 | 31/12/2019 | MAYO ZONA 3
relevantes - . 101.12-OEJUV
este ayuntamiento o a dependencias CENTRO
municipales, estatales o federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TITuLo ) cobicope | TOTAE DICIEMBRE ) VIGENCIA |CLASIFICACI
CONSEC| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION cLAsIFicacion | PE ; UBICACION (AROS) ON
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE M.AT- 400-410- CALLE 5 DE MAYO #
1 1 139 |[INUMEROS NUIMEROS OFICIALES NUMEROS OFICIALES TANTO DE 410.2-ANO-OP 1 04/12/2019 04/12/2019 15 ZONA CENTRO 3
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA ’
EXISTENTES.
EXPEDIENTES DE PERMISOS Y SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4 CALLE 5 DE MAYO #
2 1 299 OBRAS Y ACCIONES LICENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION LIC-OP 9 06/12/2019 1071212019 15 ZONA CENTRO 8
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 777 OE;:EEI‘I(E':EECSIODNEES SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A MAT-Z;OJ;L_%(;MOG 10 10/12/2019 10/12/2019 C]{-\sle_ngDgl;\f\l/:\rYROo# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA
EXPEDIENTES DE LICENCIAS DE USO MAT-400-410-410.5 CALLE 5 DE MAYO #
4 1 513 OBRAS Y ACCIONES |DE SUELO SEA HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO LUS-OP 9 20/12/2019 20/12/2019 15 ZONA CENTRO 3
O INDUSTRIAL.
SON OFICIOS QUE SE ENVIAN A LOS
5 1 338 SSIT/IIEL\J/'\/-I\II\?"I:ECSIONES OFICIOS ENVIADOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. %ﬁzgog;(éop 43 02/09/2019 12/12/2019 C]{-\sle_ngDgl;\f\l/:\rYROo# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL. '
SON OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
6 1 127 ESIT/IIEL\J/IXI'S?ESIONES OFICIOS RECIBIDOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL H. %ﬁzgoé);gﬁ) 10 20/11/2019 17/12/2019 C].AF)LEESE(EI;\;'\IATLOO# 3
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL :
SON DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN
PARA SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
7 1 78 SSIT/IIEL\J/'\/-I\II\?"I:ECSIONES igglgéTUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES gﬂholgogAlg(; 13 05/09/2019 29/10/2019 C]{-\sle_ngDgl;\f\l/:\rYROo# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES :
DE NUESTRO MUNICIPIO.
El presente inventario consta 199 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.
CRUZ SANCHEZ CELESTINA C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TITULO . TOTAL DICIEMBRE
CONSEC |  FoOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION 0 |c| oo oy | oE - UBICACION Viiﬁgg’* cLasiicAct
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE
1 1 139 |NUMEROS :U:\r\lnE;F’zwolzNoTFOél:LEs NUMEROS OFICIALES TANTO DE X Tigz'_:ﬁoo'%g 1 04/12/2019 04/12/2019 Cfsuigs /E) Eé\f\lATYR%# 3
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA '
EXISTENTES.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas. AREA: Parques y Jardines

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  03/12/19
No. TIULO . TOTAL FECHA
CONSEC| ~ FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ CL(,:AOSIIDIl?CC,)ACDI%N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION VﬁsggA CLéISC'IRCA
uTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Solicitudes de 414.2. solicitudes de Solicitud requeridas de las MAT-400-414,2,1 Calle Cuauhtemoc
1 2 114 . il instituciones para dar servicio en " 5 21-10-19 27-09-19 1
servicio instituciones. - SSIPYJ con esq. Matamoros
sus parques y jardines
Solicitudes que son llegadas de
L . . diferentes ejidos y comunidades
2 2 24 Sollglt_udes de Sollcﬂu_des de ejidos y para los servicios de MAT-400- 3 30-05-19 10-06-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio comunidades. IR L 410,410,1,2 con esq. Matamoros
rehabilitacién para un bién
comun.
410.3 Inventario de Documento donde se concentra
3 0 1 Inventarlq de‘ parques, jardines y todos los Iug'a.re.s bfallqs y forestal MAT-400-414.4 1 02-08-17 31-08-17 Calle Cuauhtemoc 1
parques, jardines de este Municipio, indicando la IPYJ con esq. Matamoros
camellones. L h
y camellones. ubicacion donde se localizan.
4104 410.4.10ficios Son oficios que son recibidos de MAT-400-410- Calle Cuauhtemoc
4 03 349 COM.REELEVAN L q 03 11-12-19 30-12-19 1
TES recibidos deferentes areas y otras. 410.1-410.4.1. con esq. Matamoros
410,4 - Son oficios que son enviados a
5 967 COM.REELEVAN |#10:4.2 Oficios diferentes departamentos y/u MAT-400-410- 06 02-12-19  [03-12-19 Calle Cuauhtemoc 1,
05 enviados 410.1-410.4.2 con esq. Matamoros
TES. otros lugares.

El presente inventario consta de 1455 hojas y ampara la cantidad de 5

expedientes del afio 2019

Catarina Martinez Martinez Lic. Roberto Hernandez Hernandez. C.Jose Luis Manuel Gomez

Auxiliar Administrativo Encargado del Archivo Municipal Director de Parques y Jardines
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
NO. T
CONSE LAEES CODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFICA
= FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC - DE . UBICACION - .
CUTIV CLASIFICACION ANOS CION
T SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO | OLTIMO ( )
405.3 INSPECCIONES VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT - 400- 405 - CALLE CUAUHTEMOC
1 1 299 EN MATERIADE PC | OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X 405.3-VOT-PC 8 02/10/2018 | 107122019 SIN 8
EXPEDIENTES GENERADOS
405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC
2 1 74 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 26 02/10/2018 | 307122018 SIN s
JINCENDIOS ETC.
10112 OFICIOS ENVIADOS A LOS
' OFICIOS ENVIADOS  |DISTINTOS DEPARTAMENTOS MAT-100-101.12-OFE| CALLE
3 1 255 COMUNICACIONES INTERNOS DEL H. AYUNTAMIENTO X pC 18 02/10/2018 | 30/12/2019 CUAUHTEMOC SIN 3
REELEVANTES
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
4 1 188 OF'C:STSEii%z'DOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS X MAT'mo;gl'lz'OR' 11 05/10/2018 | 20/12/2019 cu Auﬁfé"\‘ﬂic SIN 3
DEL H. AYUNTAMIENTO
101.12 OFICIOS ENVIADOS A
5 1 | 68 | comunicaciones | OFICOSENVIADOS InierenTES INsTITUCIONES O x | MATSOOOMIZ | 8| 0271012018 | 201272019 | L arenoe SIN 3
REELEVANTES DEPENDENCIAS
OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS bE MAT-100-101.12 CALLE
6 1 60 EXTERNOS DIFERENTES DEPENDENCIAS O X ORE-PC 1 02/10/2018 | 03/12/2019 CUAUHTEMOGC SIN 3
INSTITUCIONES.
SON DOCUMENTOS GIRADOS
POR DIFERENTES MAT-100-101.12-C- CALLE
7 1 4 CIRCULARES | hEpARTAMENTOS DENTRO DEL X PC 0 |02/10/2018 |24/10/2018 | )z yiTEMOC SN 3
AYUNTAMIENTO
EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405-405.2- CALLE
8 1 16 CONTINGENCIAS PROGRAMAS DE RESCATE X PG 5 02/10/2018 | 21/10/2019 CUAUHTEMOC SIN 3
405.6 ACTAS DE
CONSEJO MUNICIPAL  [ACTAS DE ACUERDOS QUE SE MAT-400-405-405.6- CALLE
9 1 66 |CONSEJO DE X 15 02/10/2018| 10/12/2019 3
PROTECCION CIVIL DE PROTECCION CIVIL [TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC SIN
El presente inventario consta de 87 FOJAS y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio  2019.
FORMULO REVISO Vo.Bo.
LIC. ROBERTO HERNANDEZ
C. ANA GABRIELA AZCONA LARA HERNANDEZ CAP. RET. JOSE ANGELES BRUNO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cargo

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
Cargo

Pagina 1

DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

Cargo




UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION: 100 Y 300

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

RECURSOS HUMANOS

DICIEMBRE 2019

o il - p—— FECHA - - -
CONSECUTIVD FoLID SERIE DOCUMENTAL| NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION x FOJS |  PRIMERD (LTIMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | - CLASIFICACICN
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
L . s |iciany EXPEI]VIEI;IILEE [l:]TEuI-'Il.E:BILIJI] EXPEI]IEDN"T!EE [l:];EuI-II!.EQBILIJI] Y glll\muu.am.zm.a. EENTRD, ATUA OF . RESERVADA
DIRECTIVES TERRAZAS, S.LP.
) L 4o |PAPEDIENTESDE | EXPEDIENTE DE PERSONA|  EXPEDIENTE LABORAL DE MAT.300.301.301.2 EMLEEENI:%‘%& :]EEZ""‘ . RESERVADA
PERSONAL DE BASE DE BASE PERSONAL DE BASE B '
TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES DE | oy orynTES DE PERSONAY  EXPEDIENTES LABORAL DE MAT.300.301.301.3. GALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
s 1 71 |PERSONAL SINDIEALIZADD PERSONAL SINDICALIZADD 208 GENTRI AXTLA DE 5 RESERVADA
SINDICALIZADD : TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES D CALLE 5 DE MAYO N, 15 Z0NA
. L 105 | EXPEUI[]EENEE NUTER :?ESUNM EXPEUIENTE EL‘I\:T]I:EARIA ;J; PERSONA zﬁgzuuzm.am.& g . RESERVADA
CONTRATD : TERRAZAS, S.LP.
EXPEDIENTES DE |y iy TE D ELEMENTOS  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS MAT.300.301.301.3. GALLE 5 DE MAYD N. 13 Z0NA
5 1 70 |ELEMENTOS DE SEEURIOAL FURLEn SEEURIoAL FURLeA s CENTRD, AXTLA D 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA : TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N, 15 ZONA
6 1 124 |OFICIOS ALTAS oRCios ATas | OFICIDS ALTAS DE TRABAADORES MALSOO0LOS.\ 5 | 0p/12/2019 | 31/12/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DE CONTRATD oA
TERRAZAS, S.LP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 Z0NA
7 1 208 |OFICOSOEBAJAS |  OFCIOSDEBAJAS | UTICIUS DE BAJAS PERSONAL DE MALSOOSOLSOUDN 101 | 02112/2019 | 31/12/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
CONTRATE 08
TERRAZAS, S.LP.
UFILIOS RELIGIDOD DE GOALGUIET
CALLE 5 DE MAYO N. 15 0N
8 1 516  |OFCIOSRECIBIONS | OFICIOSRECIBIODS |  CErARTAMENTD DIRIGIDO EN MAT0D3OL3OUNL o | 01212019 | 31/12/2019 |  CENTRD, AXTLADE 5 PUBLICA
FORMA GENERAL DE LAS i
TERRAZAS, S.LP.
TFCHS ERVIALES ST
CALLE 5 D MAYD N. 15 ZONA
9 1 752 |OFICOSENVIADOS |  OFICIOS ENviApDs | DUCUMENTOS CUE SEMANDAN A MALSOOOLSOUS o7 | 021122019 | 31/12/2019 | CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DIFERENTES AREAS POR ASUNTES i3
oy TERRAZAS, S.LP.
REPORTE DE INCIDENCIAS CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
10 1 900 mg‘;:‘"[ﬁﬂ;"“”“ DE LOS ELEMENTOS DE ";E'Eﬁ';fﬂg"l,ﬂgflgipm‘\ 50 61 | 02/12/2010 | 31/12/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA TERRAZAS, S.LP.
REPORTE DE FATIGAS D CALLE 5 D MAYO N, 15 Z0NA
1 1 1012 E;ﬁé';'gm PUBLICA ™ s ELeMENTOS D sgggg’:ﬁ“;ﬂ:ﬂé‘: E;IPS"T'EL‘EM Q?T':‘""'S""S"""‘ 0211212019 | 31/12/2019 |  CENTRL, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEEURIDAD PUELICA 60 TERRAZAS, S.LP.
CONTROL DE CALLE 5 DE MAYO N, 15 0N
12 1 259 |ARCHIVD Y UNIDAD Lﬁﬂ:;';"&gf‘fgm{:ﬁ'u‘;‘ CONTROL ?ﬁrﬂm‘éfu:q UNIDAD D rfT'z']"'Sm'W" 5 | 0201212019 | 31/12/2019 |  CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DE INFORMACION TERRAZAS, S.LP.
322
El presente inventario consta de 322 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. PAOLA MONSERRAT MORALES GONZALEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA:  OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE DEL 2019
No. TuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION (e} C - DE . UBICACION < -
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
CERTIFICADO DE NACIMIENTO, CARTILLA c covlson
ALLE HIDAL Y
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE DE VACUNACION,ACTA DE NACIMIENTO DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
1 562 | 611 LOS PADRES Y DE MATRIMONIO, X | X 306 | 28-11-2019 | 27-12-2019
DOCUMENTO NACIMIENTO REGN-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
CREDENCIAL DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CENTRO CIUDADANIA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR
REGISTRO DE NACIMIENTO, CARTILLA DE c covlson
ALLE HIDAL Y
) 0 11 |CERTIFICACIONDE  |REGISTRO DE \F/’:g:gg?%’;’ﬁni;gRAE(;':;?SI'\(A;IFESJSN%?AILOS | x |MAT-100-10030- | o | Lol oo o | by ts 001 [BDEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO RECONOCIMIENTO : REGREC-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
DE ELECTOR. 2 TESTIGOS CON CENTRO CIUDADANIA
CREDENCIAL DE ELECTOR
SOLICITUD DE MATRIMONIO, ACTA DE CALLE HIDALGO v SON
NACIMIENTO DE LOS CONTRAYENTES,
3 | 131 | 160 |CERTIFICACIONDE |REGISTRO DE ANALISIS PRENUPCIALES, CREDENCIAL DE | x | x |MAT100-101.10-1 557 | 59112019 | 20-12-2010 |2 DEMAYO SOLICITADAS
DOCUMENTO MATRIMONIO MA-RC ALTOS,ZONA  |POR LA
ELECTOR, 4 TESTIGOS CON CREDENCIAL CENTRO CIUDADANIA
DE ELECTOR
CALE HIDALGO Y |SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE RESOLUCION DEL JUEZ, ACTAS DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
4 26 | 31 IpocuMENTO DIVORCIO NACIMIENTO DE LOS DIVORCIADOS x| X REGDV-RC 47| 08-10-2019 | 30-12:2019 |, 105, 70NA  |POR LA
CENTRO CIUDADANIA
CERTIFICADO DE DEFUNCION, ACTA DE CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE  |REGISTRO DE NACIMIENTO, ACTA DE MATRIMONIO, MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
5 227 | 238 | 56cuUMENTO DEFUNCION CREDENCIAL DE ELECTOR, 2 TESTIGOS XX DEF-RC 61 13122019 | 26-12-2019 |5 705, z0NA POR LA
CON CREDENCIAL DE ELECTOR CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE MAT-100-101.10- 5 DE MAYO SOLICITADAS
6 01 | 699 |-t MENTO CERTIFICACIONES ~[COPIA DE REGISTRO Y/O ACTA, CURP X | x CERRC 520 | 01-12-2019 | 31-12-2019 |} Tos'200a  |pOR LA
CENTRO CIUDADANIA
CALLE HIDALGO Y
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE VIATICOS, DE MATERIAL MAT-100-101.12- 5 DE MAYO o
7 01 (86 |2 EVANTES OFICIOS ENVIADOS | J-rm) o010 VAL DE COMBUSTIBLE X | X OERC 4 06-12-2019 | 11-12-2019 [} Toc" o, [3AROS
CENTERO
OFICIOS Y/O COMUNICADOS FIRMADOS c o
POR TITULARES DE LAS DIFERENTES ALLE HIDALGO Y
8 o1 | 26 |COMUNICACIONES |0 05 RECIBIDOS |AREAS DE ESTE AYUNTAMIENTO DIRIGIDOS | x | x | MAT-200-10112- | ) | 6 15 2019 | 20-12-2019 |2 PEMAYO 3 AROS
RELEVANTES OR-RC ALTOS, ZONA
AL TITULAR DE LA DIRECCION DEL CENTRO
REGISTRO CIVIL

El presente inventario consta de

1397 hojas y ampara la cantidad de 8

expedientes del afio

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

FORMULO

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SERVICIOS MUNICIPALES AREA: COORDINACION DE SALUD
SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FOLIO DESCRIPCION olc CODIGO DE DE uBicaciON | VICENCIA| CLASIF
= SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO (AROS) |CACION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de areas de este ayuntamiento CARRETERA AXTLA
! 1 320 INRELEVANTE INTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de Coordinacién de X MAT-100-101.12 IR-CS 6 13/11/2019 3071212019 AHUACATITLA 3
Salud.
Oficios y/o comunicados firmados por el/la
COMUNICACION titular de Coordinacioén de salud dirigidos CARRETERA AXTLA
2 1 571 INRELEVANTE INTERNA ENVIADA alos departamentos de este X MAT-100-101-101.12 IE-CS 9 04/12/2019 19/12/2019 AHUACATITLA 3
ayuntamiento.
Oficios y/o comunicados firmados por
COMUNICACION titulares de dependencias externas CARRETERA AXTLA
s 1 32 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA dirigidos a el/la titular de coordinacion de X MAT-100-101.12 ER-CS 2 1071212019 121212019 AHUACATITLA 3
salud.
COMUNICACION Comunicados u oficios firmados por CARRETERA AXTLA
4 1 11 INRELEVANTE EXTERNA ENVIADA [titular de C(?OrdlnaCIon de salud dirigidos a| X MAT-100-101.12 EE-CS 3 11/04/2019 24/04/2019 AHUACATITLA 3
dependencias externas.
EXPEDIENTES Expediente en el que se describe el
5 1 235 [SERVICIO MEDICO |CLINICOS DE Historial Clinico de los funcionarios X MAT-300-302-302.1 3 02/08/2019 23/08/2019 iﬁsﬁg;f—ﬁ?_:xTLA 3
TRABAJADORES municipales.
El presente inventario consta d 22 hojas y ampara ¢ la cantidad de 5 expedientes del afio 2018.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Péagina 1

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE DICIEMBRE 2019.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de Diciembre de 2019
No. T2 CODIGO DE TOTAL assie VIGENCIA | CLASIFICACI
. FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o C - DE . UBICACION o )
CONSECUTIVO CLASIFICACION ANOS ON
- DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO ¢ )
Leyes,
Reglamentos,
101 ) NormaS,
. Lineamientos,
Planeacion, Disposiciones en la | Acuerdos, Etc. Que MAT-100-101- PRESIDEN-
0001 informacion y P . X ! i X 76 01/12/2019 31/12/2019 SIEMPRE
- materia. sirvan para regular 101.1 CIA.
politicas . -
municipales la administracion
p ) del H. Ayuntamiento
de Axtla de
Terrazas SIL.P
101 Registro de los
Planeacion, | Libros o registros de | asuntos y acuerdos
0002 informacion y | actas de sesiones de | tratados en cada X MATlégozlm 95 01/12/2019 31/12/2019 PRE;:EEN SIEMPRE
politicas cabildo. sesi6n de cabildo ’ '
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
. sesiones de cabildo,
Planeacion, Apéndices o anexos | contiene 6rdenes MAT- 100-101. PRESIDEN
0003 mfo:)rritaiz;c;n y de actas de cabildo. | del dia, circulares, X X 101.3 % 01/12/2019 3171212019 CIA. SIEMPRE
P o anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101- PRESIDEN- SuU
0004 |nforn?a.1uon y | Planes municipales planes municipales X X 1014 121 01/12/2019 31/12/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
L de desarrolloy
municipales. o
organizacion del
municipio.
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- SuU
0005 |nform§C|on y | Plan operativo anual X X 1016 02 01/12/2019 31/12/2019 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 informacion y | Informe de gobierno X MAT'lollo 3'101' 171 01/12/2019 31/12/2019 PRE;fEN" 1 ARO
politicas : |
municipales.
Revision de
expedientes que
101 dan inicio a la
Planeacion, L generacion de
) ; Normatividad ; } MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0007 mform.a.mon y Municipal cualquier normativa X 1019 133 01/12/2019 31/12/2019 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.
101 .
Planeacion e cor.ls.tanuas Y
0008 informaciony |  certficacion de solicitudes de X MAT- 100-101-| ¢ 01/12/2019 31/12/2019 PRESIDEN- | giEmpRE
. documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.




101 expedientes de
Planeacion nombremientos,
. L . . ' MAT- 100-101- PRESIDEN- SuU
0009 1 mfomjaqon y | cargos de gobierno | Cese y reg|§tros de X 10111 289 01/12/2019 31/12/2019 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
Expedientes de los
Planeacion, e asuntos y acuerdos
0010 1 informacion y | ACt3S U COMIESY | = - dos en cada X 04 01/12/2019 31/12/2019 PRESIDEN- su
L consejos L ol CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
101 refle]_en la §?I|C|tud
. y liberacién de
Planeacion, Servicio Militar | servicio militar en MAT- 100-101- PRESIDEN-
0011 1 informacion y . . X X 0 01/12/2019 31/12/2019 SIEMPRE
" Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
. través de la junta
municipales. -
municipal de
reclutamiento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informaciony | Registro de Fierros | se registran los X MATl'Ollofélol' 13 01/12/2019 31/12/2019 PRE;fEN" SIEMPRE
politicas fierros del ganado. : .
municipales.
El presente inventario consta de 13657 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




UNIDAD ORGANIC/

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2019

No.

CONSE TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA| CLASIFIC
El roLo NOMBRE DEL DESCRIPCION ol|c = | DbE - UBICACION : !
CUTIV CLASIFICACION ANOS ACION
o SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO (s )
01 DE 30 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1 | 1 |ses TTERNG NOVEDADES NOVEDADES X | Yotidon1s | 60 |SEPTIEMBRE | sepTIEMBRE |E02 MET 10 | 01/01/20
DE 2019 DE 2019 SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 31 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL  |PARTE DE INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
2 | 1 |183 TTERNG NOVEDADES NOVEDADES X | Yotiaon1s | 62 | DICIEMBRE |DiciEMBRE DE|Eo2 NI 10 | 01/01/20
DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUAULTEMOC
LA UBICACION Y SERVICIO DE 01 DE 30 DE
3 1 |54 ?,\?TNELRN%‘ EQTR%L&E LOS ELEMENTOS DE LA X 'Z'g‘lT f_‘gg'l“fll' 60 | SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE Egﬁ.lggggoms 10 | ow01/20
DIRECCION DE SEGURIDAD A-40L.1. DE 2019 DE2019  |opaURIDAD PUBLICA
PUBLICA MUNICIPAL.
DOCUMENTO QUE DESCRIBE CALLE CUAULTEMOC
LA UBICACION Y SERVICIO DE 01DE 31 DE
4 | 1 |28 CONTROL |FATIGA DE LOS ELEMENTOS DE LA x | MAT-400-401- | ) | 1 ciEMBRE | DICIEMBRE DE [ESQ: MATAMOROS, 10 | ow01/20
INTERNO SERVICIO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
DIRECCION DE SEGURIDAD DE 2019 2019 CEOURIDAD PUBLICA
PUBLICA MUNICIPAL.
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- 01DE S0DE o MATAMOROS,
5 | 1 |s553 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 60 | SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE 10 | 01/01/20
INTERNO FUERZA DEL PERSONAL 401.1-401.1.1 DE 2019 DE2019  |LoFIClODE
. SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- 01DE S1DE | o5 MATAMOROS,
6 | 1 |18 INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 62 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE 10 | o1/01/20
INTERNO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
FUERZA DEL PERSONAL. DE 2019 2019 CEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE 01 DE 31DE |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE COMBUSTIBLE | OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
7| 1 | 3| COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 57 | DICIEMBRE | DICIEMBRE DE | o i pe 10 |01/01/20
C.R.P.011 DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE 01 DE 31DE |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE COMBUSTIBLE | OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
8 | 1 | 192 | COMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 61 | DICIEMBRE | DICIEMBRE DE | op 010 pe 10 |o01/20
C.R.P. 012 DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANIC/

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

SECCION:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2019

CQSéE TTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
= FoLio NOMBRE DEL DESCRIPCION ol|c ’ DE ) UBICACION = "
CUTIV CLASIFICACION ANOS ACION
o SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )
SOLICITUD DE 01 DE 31DE  |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROLDE | COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
® | 1 | % | cOMBUSTIBLES | PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE x 305.1 61 | DICIEMBRE | DICIEMBRE DE e picio pe 1o ] 02/02/20
C.R.P. 013 DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE 02 DE 30DE  |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROLDE | COMBUSTIBLE |OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
101 1 |22} COMBUSTIBLES |PARAPATRULLAS | SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 30 | DICIEMBRE | DICIEMBRE DE o ci0 pe 10 ] 02/02/20
CR.P.014 DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE 02 DE 29 DE
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
1o 1138 comsusTieLES PARA SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 20 D'S'EEZ“QEEE D'C'EZ“E'EEE PE |epiFicio e 1o |ouo120
MOTOPN?BTULLAS SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUD DE CALLE CUAUHTEMOC
COMBUSTIBLE 02 DE 30 DE
CONTROL DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- ESQ. MATAMOROS,
12 | 1|8 JoniTe s PARA SOLICITAR COMBUSTIBLE X 2051 18 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |52 50 or 10 | 01/01/20
MOTOPATRULLAS DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
M-02
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305- 01 DE S
13 | 1 | 357 PATRULLAS C.R.P.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 31 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE 552 : 10 | 01/01/20
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
011 EFECTUAN DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-400.305. 01 DE BLDE  [CALLE CURIRTENOC
14 | 1 |302 PATRULLAS C.R.P.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 31 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |5 ' 10 | 01/01/20
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
012 EFECTUAN DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-400.305- 01 DE BLDE [ e C
15 | 1 |328 PATRULLAS CR.P.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 30 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE|=o> ' 10 | 01/01/20
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
013 EFECTUAN DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305. 01 DE BLDE  [CALLE CURIRTENOC
16 | 1 | 2909 PATRULLAS C.R.P.| LOS RECORRIDOS QUE SE X 32 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |5 ' 10 | 01/01/20
COMBUSTIBLES 305.1 EDIFICIO DE
014 EFECTUAN DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305. 01 DE BLDE | R
17 | 1 | 306 MOTO PATRULLAS |  LOS RECORRIDOS QUE SE X 27 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE 10 | 01/01/20
COMBUSTIBLES 1 EFECTUAN 305.1 OF 2015 2016 EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANIC/

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
No. TiTULO FECHA
CONSE - CcODIGO DE TOTAL - VIGENCIA| CLASIFIC
E roLio NOMBRE DEL DESCRIPCION c = | DE - UBICACION E !
CUTIV CLASIFICACION ANOS ACION
o SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO (s )
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE BITACORADE | BITACORA PARA NOTIFICAR MAT-300.305. 01 DE BLDE | e
18 | 1 | 202 MOTO PATRULLAS | LOS RECORRIDOS QUE SE X 25 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE 10 | ow01/20
COMBUSTIBLES M2 EFECTUAN 8051 DE 2019 2019 EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIOS OFICIO QUE SE RECIBEN Y SE 02 DE 20 DE
COMUNICACIONES MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
19 | 1 | a8 |G ECACK ENVIADOS Y ENVIAN A DIFERENTES X 10112 19 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |fo% Mo o 10 | owo1/20
RECIBIDOS DEPENDENCIAS DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
P OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 06 DE 26 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
20 | 1|43 |SEe o ee Ot PERSONAS ANTE | D NISTERIO X | worsaoras | 52 |SEPTIEMBRE| sePTiEMBRE |C52 MATAY 10 | ow01/20
LA FISCALIA PUBLICO DE 2019 DE2019  |SpauURiDAD PUBLICA
. OFICIOS QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
DISPOSICION DE 13 DE 21 DE
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
21 | 1|91 | re  |PERSONAS ANTE | C e e STeRIO X | wo1340135 | 16 | DICEMBRE | DiciEmBRE |52 MATI 10 | ow01/20
LA FISCALIA PUBLICO DE 2019 2119 SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
22 | 1 | 330 [EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | |04 DE MARZO| 30 DE MARZO [ESQ. MATAMOROS, 10 |ovowzo
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 DE 2019  |EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA CALLE CUAUHTEMOC
23 | 1 | 533 [EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A « | MAT-400-401- | | 03 DE JULIO |30 DE JULIO DE|ESQ. MATAMOROS, 10 |ovowzo
DETENCIONES  |SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO 401.3-401.3.2 DE 2019 2019 EDIFICIO DE
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
DISPOSICION DE  |OFICIO QUE SE GENERA PARA 01 DE 31DE  |CALLE CUAUHTEMOC
EXPEDIENTES DE |PERSONAS ANTE |PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
24 | 1 | 8% |perENCIONES  [SINDICO DISPOSICION DEL SINDICO X| s01340132 | D'S'EEZ“QEEE D'C'EZ“E'ESE PEepiFicio bE 10 |01/01/20
MUNICIPAL MUNICIPAL SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
OFICIO QUE SE ELABORA PARA 02 DE 24 DE
25 | 1 | a10 |[COMUNICACIONES |SOLICITUD DE SOLICITAR MATERIAL QUE SE x | MAT-100-101- | /o | ©CIEMBRE | DICIEMBRE DE |E3Q: MATAMOROS, 10 | owo120
RELEVANTES MATERIAL 101.12 EDIFICIO DE
UTILIZA EN LA OFICINA DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUDES DE VIGILANCIA,
SOLICITUD DE ENVIADAS POR LOS 04 DE 31 DE CALLE CUAUHTEMOC
2 | 1 | 200 |COMUNICACIONES| —VIGILANCIA A DIFERENTES EJIDOS Y x | MAT-100-101- | 15 | piciEMBRE | DICIEMBRE DE |ESQ MATAMOROS, 10 | 01/01/20
RELEVANTES EJIDOS Y 101.12 EDIFICIO DE
COMUNIDADES COMUN’\;IlDJA’\l[I)(I:E”SmI(DDE ESTE DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANIC/

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
CQSISE TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA| CLASIFIC
E roLio NOMBRE DEL DESCRIPCION ol|c = | DE ) UBICACION E !
CUTIV CLASIFICACION ANOS ACION
o SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO (s )
ACTA DE INFORME QUE SE ELABORA MAT-400-401- 01DE 15DE e ATAMOROS.
27 | 1 | 122 INFORMES CUANDO EXISTE UN X 04 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |E3¢ ' 10 | owo1/20
CONVENIO 401.1-401.1.2 EDIFICIO DE
ACCIDENTE DE TRANSITO DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
ESTADISTICADE | INFORMES MENSUAL DE LAS MAT-400-401- 27 DE 19 DE ESALL;?TJ:%;EO%OC
28 | 1 | 250 INFORMES SEGURIDAD | ACTIVIDADES REALIZADAS EN X o1e 58 | NOVIEMBRE | DICIEMBRE DE [E>% YATAY ' 10 | ow01/20
PUBLICA ESTA CORPORACION DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 03 DE CALLE CUAUHTEMOC
ARCHIVO INFORME MENSUAL QUE SE MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
29 | 1 | 56 |INFORMES MUNICIPAL ENVIA A ARGHIVO MONIGIPAL X 0114 06 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |52 VATAY 10 | ow01/20
DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 25 DE 25 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
80 | 1 | 252 |pRESUPUESTOS Y|  VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X| 301230122 | 2 N%\gg“gf§E N%VE'EZ'\C’)'lBgE EDIFICIO DE 10 |01/01/20
PLAZAS CORPORACION. SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN FALTAS, CALLE CUAUHTEMOC
31 | 1 | 36 |  CONTROLDE PERMISOS ¥ OF'SCI:—;%?\I\(IDIXEI iEREEIEZ/-\UBR(’)SFE)ASN Y x | MAT-300-301- | 4 NO\?IAE?/I%RE DICII(E)IE\SIIBDIEE DE |ESQ: MATAMOROS, 10 | ow01/20
PRESUPUESTOS Y | JUSTIFICACIONES HOMANOS 301.2-301.2.2 LE 201 201 EDIFICIO DE
PLAZAS DEL PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA
TARJETA INFORME QUE SE ELABORA MAT-300-301- 03 DE 27DE | ATAVOROS,
2 | 1|33 INFORMES PARA REPORTAR UNA X 05 | NOVIEMBRE | NOVIEMBRE |E5¥ ' 10 | ow01/20
INFORMATIVA 301.2-301.2.2 EDIFICIO DE
NOVEDAD RELEVANTE DE 2019 DE2019  |SpaURIDAD PUBLICA
01 DE 03 DE CALLE CUAUHTEMOC
INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
33 | 1| 28 INFORMES TRANSPARENCIA | ooy oo o S ol X | 301230125 | 06 | DICIEMBRE |DICIEMBRE DE |5 AT 10 | ow01/20
DE 2019 2019 SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CENTRODE | OFICIOS QUE SE RECIBEN DEL 05 DE
34 | 1|51 INFORMES CONTROL Y CENTRO DE CONTROL Y X Z'g‘lT '2?_’28'132 12 00 | acostope |%® DDEEAZ%?QSTO Egﬁ.lggggoms, 10 | owo1/20
CONFIANZA CONFIANZA DEL ESTADO 2019 SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN 20 DE 20DE  |CALLE CUAUHTEMOC
LICENCIA OFICIAL |LA DIRECCION GENERAL DE MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
S N INFORMES | <5l ECTIVA 196  |SEGURIDAD PUBLICA DEL X| so12-30122 | @ OCTlZJggE DE OCTlZJggE PE |epiFicio be 10| 02/01/20
ESTADO SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANIC/

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2019
CQSéE TiTuLo CcODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA| CLASIFIC
E " FoLio NOMBRE DEL DESCRIPCION o - | DE ) UBICACION £ !
CUTIV CLASIFICACION ANOS ACION
o SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO (s )
COMUNICACIONES | OFICIOS DE OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300.301. 10 DE 21 DE EQLL;%:%TR%%OC
36 | 1| 43 o Evanres SOLICITUDES SOLICITAR MATERIAL QUE SE 301230122 | 05 | DICIEMBRE | DICIEMBRE ED?F]Clo s i 10 | 01/01/20
CANCELADOS UTILIZA EN LA OFICINA 3L DE 2019 2119 SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 10091 hojas y ampara la cantidad de 36 expedientes del afio 2019.

FORMULO
ODILON CAMARGO HERNANDEZ

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Vo. Bo.
C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL

Péagina 5
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

PRESIDENCIA MUNICIPAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE
Cg,:;'SE TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGEN |CLASIF
CUTIV_ FOLIO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C |CLASIFICACIO DE PRIMERO ULTIMO UBICACION CIA |ICACIO
I EXPEDIENTE N FOJAS (ANOS) N
CONTROL Y CALLE 5 DE
1 1 17 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE ﬁﬁfﬂi';\rgg RESTOS X MAI'l‘gof'flﬁ' 6 11-12-2019 19-12-2019 |MAYO # 15 ZONA| 3
PANTEON - CENTRO
DONDE SE REGISTRAN LAS
INHUMACIONES QUE SE
EFECTUEN, EXPRESANDO EN MAT-400-416- CALLE 5 DE
2 1 16 LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES CADA CASO: NOMBRE DEL X 41621 5 13-12-2019 19-12-2019 |MAYO # 15 ZONA| 3
DIFUNTO, RESPONSABLE DEL - CENTRO
LOTE, HORA, DIA, MES Y ANO
DE LA INHUMACION.
CONSTRUCCION QUE SIRVE CALLE 5 DE
CONSTRUCCION DE CONSTRUCCION DE PARA PROTEGER Y MANTENER MAT-400-416-
8 1 s MAUSOLEOS MAUSOLEOS EN BUEN ESTADO LOS RESTOS X 416.3 10 11-12-2019 19-12-2019 MAYCOET\I#SREONA 8
DE UN DIFUNTO.
CIRCULARES DE LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
4 1 71 COQ";“;S:&%SES OFICIOS RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 22 03-12-2019 | 30-12-2019 [MAYO#15ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OR-SM CENTRO
COMUNICACIONES OFICIOS ENVIADOS A LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
5 1 27 RELEVANTES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 5 03-12-2019 | 20-12-2019 |MAYO # 15 ZONA| 3
AYUNTAMIENTO. OE-SM CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y MAT-300-305- CALLE 5 DE
6 1 257 CC(;),\TQSST'];LEE SOL'C'TUE EDISEZESASO“NA DIESEL, QUE SE ENVIAN A X 305.1 56 02-12-2019 | 30-12-2019 |[MAYO#15ZONA| 3
: TESORERIA. CB-SM CENTRO
SOLICITUDES RECIBIDAS DE MAT-400-416- CALLE 5 DE
7 1 68 | SOLICITUDES DE SERVICIO |LICITUDES Y AGRADECIMIENT| RECOLECCION DE BASURA DE X | 416.1 Ss- 14 01-12-2019 10-12-2019 |MAYO # 15 ZONA| 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. SM CENTRO
El presente inventario consta de 118 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO Vo.Bo.

ALMA LUCERO ARGUELLES VAZQUEZ

SECRETARIA

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES

C.PROF. ARNULFO MERAZ GUERRERO




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE

Cgl:l,'SE TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA CLASIF
cuty|  FoLo SERIE DOCUMENTAL NOMBRE DEL DESCRIPCION o | c |cLasIFicacio| DE orMERG | OLTmo | UBICACION ICACIO

- EXPEDIENTE N FOJAS N

CONTROL Y CALLE 5 DE
1 17 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE SLEJ:\:/IL:;\ITOAS RESTOS X MAZI;O?-flﬁ- 6 11-12-2019 19-12-2019 |[MAYO # 15 ZONA
PANTEON - CENTRO
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  DICIIEMBRE 2019
No. TITULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICACI
CONSEC| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE y UBICACION - .
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FoJag | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
CALLE CUAUHTEMOC ESQ.
NOTIFICACIONES RECIBIDAS DE LOS MAT-100-101- MATAMOROS, EDIFICIO DE
1 38 |CORRESPONDENCIA |OFICIOS RECIBIDOS | cepe e r e n o e e 101.12 OR-SIND 3 28/01/2019 | 17/12/2019 |gf i iRioap PUBLICA, 3
PLANTA ALTA
OFICIOS Y SOLICITUDES ENVIADAS A MAT-100-101-
1 1 35 |CORRESPONDENCIA |OFICIOS ENVIADOS DIFERENTES AREAS DEL H. 10112 OE-SIND 2 18/01/2019 | 16/12/2019 3
AYUNTAMIENTO '
INFORMAR S| UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-100-101-
2 1 87 |CONSTANCIAS ﬁ%ﬁ?iﬂﬁ/so go CARACTER ADMINISTRATIVO O 101.14 CA-SIND 11 | 09/01/2019 | 27/12/2019 3
POLICIACO
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
3 1 90 |INFORMES :migm&gl g,[\‘"DAD PE| ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN 1“3’;‘22??_’;3\116 11 | 03/01/2019 | 12/12/2019 3
EL DEPARTAMENTO '
INFORMACION MENSUAL DE
3 1 33 |INFORMES INFORMES ARCHIVO | \ -1 IZACIONES AL ARCHIVO MAT-100-101- 3 03/01/2019 | 03/12/2019 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
3 1 10 |INFORMES g\‘;gfg";\s”g PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO uﬁALjai'gtD 0 03/01/2019 | 4/11/2019 3
REALIZADO DURANTE L MES '
TESTIMONIAL DE COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS EL MAT-100-103-
4 ! 26 |TESTIMONIALES CONCUBINATO ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. 103.1 TC-SIND 4 31/01/2019 | 2011212019 3
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
4 1 16 |TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS MAT-100-103- 10 20/12/2019 3
IDENTIDAD 103.1 TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN ACUERDO MAT-100-103-
5 1 137 [ASUNTOS JURIDICOS |CONVENIO ¥ ARREGLO ENTRE LAS PARTES 103.1 CON-SIN 7 04/01/2019 | 27/12/2019 5
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
6 00 | 00 |CONTROL DE BIENES 'B’}'\E/EE;AR'O DE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. %ﬁ??gg’,j’gﬁ;‘ 0 01/02/2019 | 30/11/2019 3
AYUNTAMIENTO. '
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
6 00 |CONTROL DE BIENES 'B’}'\E/EE;AR'O DE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H. ';"gﬁgc;f’sﬁf\" 0 01/02/2019 | 30/11/2019 3
AYUNTAMIENTO. ’
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA:  SINDICATURA MUNICIPAL
SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIIEMBRE 2019
No. TTuLo . TOTAL FECHA
< CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFICACI
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION C M DE . UBICACION - N
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ON
INFORMES DE NOVEDADES,
7 1 632 ;/S)F\Q/-II;E)EIEES ;/S)F\Q/-II;E)EIEES INCIDENCIAS, ACCIDENTES, X Ac’;/:lLAir;lgz-_‘lsolﬁ 66 01/01/2019 | 25/12/2019 3
RONDINES DE ELEMENTOS DSPYTM -
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
8 1 108 |ASUNTOS JURIDICOS SSCIEJSSISMIENTO DE CONSTITUTIVOS DE DELITOS 4(’)\A1A;14g?_|4;.|LD 4 03/01/2019 | 19/12/2019 4
MENORES O POR PERDIDAS DE -
BIENES
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
9 1 1608 |DISPOSICIONES E:ESRPSOOS’\I&'SON DE PERSONAS POR FALTAS 4(’;/:|LA3T24[0)(|)3-4SOIJND 125 03/01/2019 | 31/12/2019 4
ADMINISTRATIVAS "
OFICIOS DE DISPOSICION DE
10 1 79 |DISPOSICIONES BEJPEC_I)%IglON DE OBJETOS PERDIDOS O 40’\:/;1—2_438_;2;[':“3 7 06/01/2019 | 14/12/2019 5
ABANDONADOS -
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401-
11 1 29 |JUICIOS Y AMPAROS [JUICIOS Y AMPAROS AMPAROS PROMOVIDOS 401.6.3 JYA-SIN 0 . . 6
OCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS, MAT-400-401-
12 1 112 [ASUNTOS JURIDICOS |CITATORIOS EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, 401.6.4 CIT-SIN 35 08/01/2019 | 31/12/2019 3
REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA o
Y PROTECCION CIVIL
El presente inventario consta de 3040  hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2019
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

H.Ayuntamiento 2018-2021

ADMINISTRATIVA

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

ECHA DE ACTUALIZACION

DICIEMBRE 2019

No TiTULO TOTAL FECHA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION o |c C&%?;?&g%,\l DE . UBICACION V'&Egg')'“ CL’S%FN'CA
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO ULTIMO
Carretera Axtla-
Informes de cada MAT-100-101- .
1 1 219 Informes area del SMDIE Informe de act.del mes X 101.14 IMDIE 11 20-12-19 20-12-19 Ahuacatitla 3
Axtla
Oficios recibidos de Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios internos |los diferentes MAT-100-101- .
2 ! 170 Relevantes recibidos departamentos del H. X 101.12 OIR > 051219 122019 AhuAiiIZmIa :
Ayuntamiento
S - Oficios enviados a Carretera Axtla-
3 1 2031 |COmunicaciones |Oficios Intermos |, " e nartamentos x | MAT-100-101- | a0 | 5152019 | 11-12-2019 | Ahuacatita 3
Relevantes enviados - 101.12 OIE
del H. Ayuntamiento. Axtla
Oficios recibidos de
coordinacion regonal,
L - - Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
4 ! 1580 | pelevantes recibidos Estatal,comunidades, X 101.12 OER 7 05-12-19 05-12-19 Ahliiile:'tla 3
instituciones educativas
etc
Oficios enviados de
coordinacion regonal
L - - ! Carretera Axtla-
Comunicaciones |Oficios externos |Dif MAT-100-101- .
5 1 469 Relevantes enviados Estatal,comunidades, x |4 101.12 OEE 16 02-18-19 13122018 AhuAiiIZmIa :
instituciones educativas
etc
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
nstituciones o Carretera Axtla-
6 1 190 |Comunicaciones | g i departamentos del X MAT-100-101- 3 11-11-19 25-11-19 Ahuacatitla 3 *
Relevantes H.Ayuntamiento y 101.120EIF
L - Axtla
oficios recibidos por el
Area de Infancia 'y
Familia.




Informacion y
evidencias de los

7 8 Asistencia Social |Preescolar talleres de X MAT-100-402- 1 14-10-2019 | 14-10-2019 5
sensibilizacion 402.2-IPIF
impartidos en nivel
preescolar.
Informacion y
te;:g?:s‘:j; de los MAT-100-402- Carretera Axtla-
8 27 Asistencia Social |Primaria sensibilizacion X 402.2- 6 11-11-19 28-11-19 Ahuacatitla
X . . 402.2.3PIIF Axtla
impartidos en nivel
primaria.
Informacion y
f;:g?:sc?: de los MAT-100-402- Carretera Axtla-
9 20 Asistencia Social |Telesecundaria S X 402.2- 4 28-11-19 28-11-19 Ahuacatitla
sensibilizacion
X . . 402.2.3ITIF Axtla
impartidos en nivel
telesecundaria.
Evidencias e
informacion de talleres
informativos impartidos
con el proposito de una MAT-100-402- Carretera Axtla-
10 7 Asistencia Social |Alternativo mejor calidad de vida ehp 402.2- 2 28-11-19 28-11-19 Ahuacatitla
dirigido a la toda la 402.2.51AIF Axtla
poblacion en general.
Actualizacion de la c tera Axt
. ) arretera Axtla-
Programa de informacion de los MAT-100-402- :
11 184 Apoyo Social Padrones beneficiarios X 402.3PMC 0 Ahuacatitla cal.
Axtla
Acuerdos que se llevan c tera Axt
arretera Axtla-
Programa de acabo con las madres MAT-100-402- .
12 369 Apoyo Social Actas de acuerdo y comision comunitaria X 402.3AAMC 230 13-12-19 13-12-2019 AhuAat;Iatltla
xtla
Documentacion de c tera Axt
13 65 Informes Comprobacion |aportacion municipal MAT-100-101- 0 aAr\rr?uZ::ZtitTa "
de factura para la compra de fruta 101.14CFMC Al
y verdura xtla
Actividades realizadas c tera Axt
Cedulas de en la inspeccion de los MAT-100-101- arretera Axtia-
14 142 Informes Supervision comedores 101.14CSMC 14 18-09-19 18-09-19 AhuAa;t;Iz;tltla
Actividades a realizarse c tera Axtl
en el mes para SEDIF -100-101- arretera Axtla-
15 3 Informes Informe mensual P Nll'gI 112&]';/?& 1 31/10/2018 31/10/2018 Ahuacatitla

Axtla




Acusesde Acuses de la cantidad Carretora At
L arretera Axtla-
Comunicaciones |perecedero y entregada de fruta y MAT-100-101- i
16 723 |Relevantes listas de verdura de cada 101.12APLAMC | 2 11-12-19 | 111219 Ah‘ﬁf‘;'“a
asistencia localidad
Acuerdos que se toman
con madres de familia c Axtl
. ) arretera Axtla-
Programa de Actas de ,autoridades educativas MAT-400-402- : )
17 939 Apoyo Social Acuerdo y autoridades 202.3AAME 542 11-12-19 11-12-2019 Ahuaclatltla frios
comunales. Axtla
Datos de los c tera Axt
beneficiarios. _400-402- arretera Axtla-
18 866 Programa Qe Padrones MAT-400-402 0 Ahuacatitla
Apoyo Social 402.3PDMF
Axtla
Informacion de c tera Axtl
19 5p  |Programade Confirmacion de |cobertura del nuevo MAT-400-402- 0 a/;rheugg mi‘a a
Apoyo Social cobertura ciclo escolary 402.3CCMF Al
autorizada por SEDIF xtia
Actividades que se
Cedulas de realizan en la inspecion Carretera Axtla-
. MAT-100-101- .
20 1036 [Informes Supervision/Acus |de los 101 14CSMF 56 27-11-19 27-11-19 Ahuacatitla
es de fruta comedores/Entrega de : Axtla
fruta
Actividades a realizarse c Al
21 20  |Planeacion Planeacion en el mes. MAT-100- 0 aAr\rheLjZ::ztitT; "
Mensual 101PMMF
Axtla
Datos de los menores y
2 160 Programa de Pad madres beneficiarios MAT-100-400- 0 Capr\rhetera t'Ati(tla_
Apoyo Social | corones 402-402.3PAM vacatita menores
Axtla
Acuerdos que se toman
Programa de Actas de _ con madres de familia MAT-100-400- Carretera Axtla—
23 788 - Acuerdo/confirma : 402- 374 13-12-19 13-12-2019 Ahuacatitla
Apoyo Social ion de cobertura |”. 2 tor1dades 402.3A0AAM Axtl
cion de cobertura o oo ies . xtla
Actividades realizadas
(Stedula§ _de/A en la inspeccion de los MAT-100.101 Carretera Axtla-
24 501  |Informes ”’(’je'}"s'on CUS [comedores/Entrega de 101, 14CSAAM 38 11-12-19 11-12-19 Ahuacatitla
esde frutay fruta y verdura : Axtla
verdura
Agenda de actividades Carretera Axtl
Planeacion arealizar en el mes. MAT-100-101- arretera Axtia-
25 4 Informes Mensual 101.14PMAAM 0 16-06-19 16-06-19 Ahuacatitla

Axtla




Acta de

Acuerdos que se toman
en las localidades
beneficiadas en

. . Carretera Axtla-
26 30 Programa deI mst?Iacmlj y presencia de las MAT-400-402- 0 Ahuacatitla 3
Apoyo Socia confirmacion de  |5utoridades comunales. 402.3AI0AA Axtla
cobertura
Datos de los c tera Axt
”7 ¢ |Programade |Cedulas beneficiarios. MAT-400-402- o a:heug[:zﬂ ti‘a & 5
Apoyo Social Familiares 402.3CFAA
Axtla
Documentacion y c tera Axt
Comunicaciones . |entrega correcta del MAT-100-101- are era f A
28 78 Relevantes Acuses de recibo apoyo. 101.12ARAA 38 11-02-2019 11-02-2019 Ahuacatitla 3
Axtla
Actividades a realizarse
en el mes/Actividades
i realizadas durante -
Planeacion Stpervision alas MAT-100-101- Carretera Axtla
29 10 Informes Mensual/Cedulas |SUPeVI 101.14CSPMAA 0 Ahuacatitla 3
de supervision ~[comunidades : Axtla
beneficiadas.
. Programas para el
Unlpro_des y desarrollo familiar MAT-400-406- Carretera Axtla—
30 14 Desarrollo rural  |Espacios de 0 Ahuacatitla 3
. X 406.2UEAA
Alimentacion Axtla
Sobre pension
alimenticia, guarda de CaArLetera AIX“a'
; titla,
Asuntos ) menores, regulacion de MAT100- uacatitia,
31 2215 Juridicos Convenio y Actas |yjisitas y violencia 103.1CAA] 10 02-12-19 16-12-19 Axtla de 10
familiar. Terrazas,
S.L.P.
Documentos que se
envian a la ciudadania Carretera Axtla-
donde se les requiere Ahuacatitla,
1312 1312 | Asistencia Social Af:use _de de su presencia para MAT100- 13 21-11-19 13-12-19 Axtla de 3
Citatorios 402.2ACAJ
llegar a un acuerdo Terrazas,
referente a situaciones S.L.P.

del orden familiar.




Son documentos

enviados a otras Carretera Axtla-
L L instituciones u otros Ahuacatitla
Comunicaciones |Oficios internos MAT100- !
33 699 Relevantes del Area Juridica depa}rtamentos para 101.1201AJ 13 19-11-19 13-12-19 Axtla de
solicitar alguna Terrazas,
colaboracion o S.L.P.
informacion.
Son documentos
enviados a otras Carretera Axtla-
. Oficios internos  |instituciones u otros Ahuacatitla,
34 194 | COMunicaciones | ., oa de departamentos para MAT-100-101- 10 30-11-19 15-12-19 Axtla de
relevantes ) . - 101.120ITS
Trabajo Social solicitar alguna Terrazas,
colaboracion o S.L.P.
informacion.
S_op informes sobre las Carretera Axtla-
visitas de campo Ahuacatitla
Informes de realizadas, que la MAT-100-101- ’
35 789 Informes Trabajo Social  |ciudadania solicita, o 101.14 ITSAJ 6 29-12-19 13-12-19 Axtla de
. . K Terrazas,
bien la situacion del
R . S.L.P.
caso asi lo amerita.
Es un diagnostico Carretera Axtla-
. realizado a la Ahuacatitla,
36 281 | Asistencia Social |F3U9I0S ciudadania para MAT-100-402- 7 29-11-19 16-12-19 Axtla de
socioeconomicos - ) 402.2ES
determinar su nivel Terrazas,
socioeconomico. S.L.P.
documento donde se Ciﬁggﬁaﬁa'
37 107 | asistencia social |GPOTES de Visita |asienta la entrevista MAT-100-100-\ 15 | 0512-19 | 17-12-19 Axtla
domiciliarias realizada durante la 101-14RVD
. L deTerrazas
investigacion de campo
s.l.p.
Son documentos donde
se canaliza a los Carretera Axtla-
R usuarios que requieren . Ahuacatitla,
38 403 | Salud publica |CANANZACIONESA oo iento psicologico MAT100 11 | 25122019 | 26-2019 Axtia de
psicologia ) 402.5CP
derivado de un Terrazas,
conflictode orden S.L.P.
familiar.
Carretera Axtla-
. Ahuacatitla,
39 389 |Salud Publica | crapiade Conducta y aprendizaje MAT-100-402- 7 10/10/2019 | 30/10/2018 Axtla de
individual 402.5TI Terrazas

S.L.P.




MAT-100-402-

Carretera Axtla-

40 9 Salud Publica terapia de pareja |Problemas de pareja 402.5TP 05/10/2018 30/10/2018 Ahuacatitla
! Axtla
. Carretera Axtla-
41 0 Salud Publica valoracion problemas familiares MAT-100-402- 05/10/2018 | 30/10/2018 Ahuacatitla
general 402.5VG
Axtla
. ) . - Carretera Axtla-
! ; ., |conferenciasy  |Violencia familiar y MAT-100-402- .
. 1/10/201 10/201.
42 9 Asistencia Social talleres autoestima 402.2-402 2 5CT 01/10/2018 30/10/2018 Ahl,iiifgltla
Informacion de las
actividades reallzac_ias MAT-100-101- Carretera Axtla—
378 |Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 12-12-19 12-12-19 Ahuacatitla
. 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
Informes ::f()rren;sgjgnrgzos dela MAT-100-101- Carretera Axtla-
44 109 [informes normy g g 101.14 02-12-19 02192019 | Ahuacatitia
financieros Unidad Basica de
RN IFUBRSMDIF Axtla
Rehabilitacion.
Solicitudes emtidos por
Comunicaciones |Solicitudes ::e?::iqb?:jig I(cheltzicifentes MAT-100-101- Carretera Axtla-
233 356 Relevantes Internas instituciones y de las 101.12 02-12-19 02-12-19 Ahuacatitia
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
informacion de los Carretera Axtla-
. Ingreso de . MAT-402.5- .
. 06-12-19 12-12-19
46 233 [Salud Publica pacientes pamentes de nuevo 402.5.1 IPUBR Ahuacatitla
ingreso. Axtla
Informacion de las
actividades realizadas
Informe mensual |en el mes en la MAT-100-101- Carretera Axtla-
47 46 Informes de coordinacion |Coordinacion Tecnica 15-11-19 15-11-19 Ahuacatitla
. 101.14 IMCT
tecnica para Personas con Axtla
Discapacidad que se
envia a DIF ESTATAL
Solicitudes elaborados
S L por el Area de 100101 Carretera Axtla-
48 41 Comunicaciones  |Solicitudes Coordinacion Tecnica y MAT-100-101 25-10-2019 25-10-2019 Ahuacatitla
Relevantes externas . . 101.12 SAl
enviados a diferentes Axtla

instituciones .




Entrega de apoyos de

. Carretera Axtla-
Programa de Ayudas sillas de MAT-100-402- .
: ) 11-09-1 26-09-1
49 1 14 Apoyo Social Funcionales ruedas,bastones,mulet 402.3AFC 8 09-19 6-09-19 Ahliii;mla
as y andadores.
o o MAT-100-200- Carretera Axtla-
50 01 4130 |Egresos Caja chica Asistencia social 431 03/12/2019 13/12/2019 Ahuacatitla
200.4CC
Axtla
. Carretera Axtla-
51 1 3383 |Egresos Traslados hospitales valles y San MAT-100-200- | 45 | 03/12/2019 | 13/12/2019 | Ahuacatitia
Luis Potosi 200.4TSLP
Axtla
52 1 91 |Egresos Otros traslados  |A otros hospitales MAT-100-200- 91 07/12/2018 | 17/12/2018 Ca/iféiit?t?:a-
9 P 200.40TSMDIF
Axtla
MAT-100-200- Carretera Axtla—
53 1 818 |Egresos Ataudes Apoyo con ataudes 103 01/12/2019 18/12/2019 Ahuacatitla
200.4ASMDIF
Axtla
MAT-100-200- Carretera Axtla-
54 1 1587 |[Egresos Desglose viaticos [ Desglose de viaticos 200.4ADVSMDIF 130 01/10/2019 28/11/2019 Ahuacatitla
F Axtla
Cuota de recuperacion Carretera Axtla-
55 1 479|532 Cuotas de de insumos que se MAT-100-101- 53 04/12/2019 | 19/12/2019 | Ahuacatitia
alimentacion 101.12CASMDIF
entregan cada 2 meses Axtla




Comunicaciones Solicitudes enviadas a MAT-100-101- Carretera Axtla-
56 1 1186 Relevantes Oficios enviados tesoreria 101.12 115 03/12/2019 18/12/2019 Ahuacatitla
OETSMDIF Axtla
L Carretera Axtla-
57 01 1 Comunicaciones | s recibidos |Documentos recibidos MAT-100-500- Ahuacatitla
Relevantes 507.6.2 93 04/11/2019 | 28/11/2019 Axtla
Solicitudes de
gasolinas para los
. vehiculos encargados Carretera Axtla-
Control de Gasolinas MAT-100-305- .
58 1 555 combustibles alimentarios de transportz_iry 305.1 GSMDIE 20 03/12/2019 16/12/2019 Ahuacatitla
entregar los insumos a Axtla
las comunidades
correspondientes.
N Carretera Axtla-
59 1 66  |Almacen Anexo Tecnico | conas de distribucion MAT-100-303- 5 09/12/2019 | 29/11/2019 | Ahuacatitia
de insumos alimentario 303.2 ADIFAT Axtla
] . Cantidad de Carretera Axtla-
60 1 34 |Almacen Confirmacion de | ticiarios por MAT-100-303- 8 01/11/2019 | 01/12/2019 | Ahuacatitia
cobertura . 303.2ADIFCC
localidad. Axtla
. Acuse de recibo de Carretera Axtla-
61 1 10 |Almacen Guias de insumos alimentarios MAT-100-303- 3 04/12/2019 | 04/12/2019 | Ahuacatitia
embarque 303.2 ADIFGE
entregadas al DIF Axtla
Rutas para la
o Carretera Axtla-
Rutas de distribucion de los MAT-100-303- .
62 1 52 Almacen distribucion insumos de las 4 303.2 ADIERD 5 09/12/2019 09/12/2019 Ahuacatitla
. Axtla
modalidades.
Datos de las entradas Carretera Axtla-
63 1 503  |Almacen Control de y salidas de las 4 MAT-100-303- 2 04/12/2019 | 04/12/2019 | Ahuacatitia
almacen ) 303.2 ADIFCA
modalidades. Axtla
L Acuse de recibo de Carretera Axtla-
64 1 1690 |COMunicaciones |Programas insumos de cada MAT-100-303- 57 | 01/12/2019 | 15/12/2019 | Ahuacatitia
Relevantes Aimentarios ) 303.2 ADIFPA
modalidad. Axtla
14974
El presente inventario consta de 5539 hojas y 63 expedientes.
FORMULO REVISO V.B.

ANA KAREN GODOY REYES

Area Administrativa SMDIF

LIC.

ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

Profra. Blanca Aracely Cruz

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANIC/

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

TURISMO

SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 02 Enero 2020
™NOT 3
TITULO . TOTAL FECHA
CONSE . CODIGO DE . VIGENCIA [ CLASIFICACI
- FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (0] C . DE . UBICACION - )
CUTIV CLASIFICACION ANOS ON
A DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO ( )
PADRON DE
PADRON DE |PADRON DE PRESTADORES DE |
o1 | 1 | 5 |PRESTADORES| oororaADORES SERVICIOS DE TODO EL X MAT-400-412- 5 | ow12/2019 | 3u12/2019 | _EStante 1oficina 3
DE SERVICIOS | e oepvicio MUNICIPIO 412.3-PT-T Turismo Municipal.
TURISTICOS
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS MAT-400.412-
DIFUSIONY | ELECTRONICOS EVENTOS REALIZADOS, Estante 1 oficina
2 111 1| proMoCION DE CULTURALES, ARTESANALES, | X 4125;(%?{5'2_ 1| 0122019 | 311212019 | 1\ )igmo municipal. 3
TURISTICA | COMUNICACION |  SITIOS TURISTICOS, ETC.
ATRACTIVOS
PROMOCIONAR LOS LUGARES |
03 | 1 | 2 | ATRACTIVOS |TURISTICOS MAS EMBLEMATICOS DEL | X MAT-400-412- 2 | 0122019 | 3112/2019 | _EStante 1oficina 3
TURISTICOS 412.6-AT-T Turismo Municipal.
MUNIICIPIO
EXPOSICIONES
: CENSO MENSUAL DE
CONGRESOS, MAT-400-412- Estante 1 oficina
04 | 1 | 2 | onvenciones, | ARTESANAL ARTESANOS DE TODOEL | X 41274127 1 2| 011212019 | 3171272009 | L ASnE NN 3
FERIAS MUNICIPIO
EXPEDIENTE MAT-400-412.7.3- Estante 1 oficina
05 | 1 | 15| Sroerapico | CULTURAL EVENTOS REALIZADOS X T 15 | 01/12/2019 | 311212010 | [ 2oE VAR 3
COMUNICACION SOLICITUDES, INVITACIONES -
06 | 1|9 ES RCE)EII(B::CD)SS DE COMISIONES, CITATORIOS, | X | X '\ﬁng'llzo_%lR%' 9 | 01/12/2019 | 31/12/2019 T’iit;:fhm:‘;;; 3
RELEVANTES CAPACITACIONES, ETC. : :
COMUNICACION CIRCULARES, SOLICITUDES, -
07 | 1 | 13 ES E?I\F/'&'Sgs INVITACIONES CITATORIOS, | X | X %I_llzo-%l;#_ 13 | 01/12/2019 | 31/12/2019 T’iit;:fhm:‘;;; 3
RELEVANTES ETC. : '
LEYES Y ARTICULOS PARA UNA -
8 | 1| 7 No,\/'mﬁg:\;ﬂw T;fé’é&”igiﬁi MEJOR IMGEN DENTRODE | X | X klllgi-gl)?sl-j?#- 7 | 01/12/2019 | 31/12/2019 T’iit;:fhm:‘;;; 3
NUESTRO MUNICIPIO. : '
ACTASDE | AcTASDE | i p0s MAT-
S I SSX'STEEJSO; “;:SQ(S:IE;SL TRATADOS EN CADA SESION | % 101.13T2019 8 | OU/1212019 | 3111202019 | 1yigmo Municipal. 3
DEL COMITES O CONSEJOS
El presente inventario consta de 57 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2019

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

FORMULO

C. PEDRO GARCIA ANTONIO

Péagina 1

AUXILIAR

VO.BO.

C. ILSE ANAI BARRERA SUAREZ
DIRECTORA DE TURISMO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas

SECCION:

300 Administracion Municipal

AREA:

FONDO:

Unidad de Transparencia

MAT Municipio Axtla de Terrazas

SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacion FECHA DE ACTUALIZACION:  31/12/2019
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION O C CODIGO DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION DE PRIMERO ULTIMO Cl'ﬁ ACION
UTIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
002 421 1427 |101.12.4 Oficios recibidos Comunicados u oficios firmados por los X MAT-300-308- 7 03/12/2019 |18/12/2019 |Calle 5de Mayo No 15, |3
; titulares de dependencias externas Zona Centro Axtla de
Correspondencia 101.12.4
externa dirigidos a la Unidad de Transparencia. Terrazas, S.L.P.
003 730 (804 (101.12.2 Oficios recibidos Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 75 27/11/2019 |17/12/2019 |Calle 5de Mayo No 15, |3
; titulares de &reas de este ayuntamiento Zona Centro Axtla de
Correspondencia 101.12.2
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de Terrazas, S.L.P.
interna Informacion Publica.
004 228 [228 [101.12.1 Oficios enviados Oficios y/o comunicados firmados por el/la | X MAT-300-308- 1 02/12/2019 |20/12/2019 |Calle 5de Mayo No 15, |3
R : titular de la Unidad de Transparencia Zona Centro Axtla de
Corresoindencia 101.12.1
. dirigidos a los departamentos de este Terrazas, S.L.P.
interna ayuntamiento.
005 824 (886 [101.12.2 Informes regidores |Oficios y/o comunicados firmados por X MAT-300-308- 63 11/2019 11/2019 Calle 5 de Mayo No 15, |3
; titulares de &reas de este ayuntamiento Zona Centro Axtla de
Correspondencia 101.12.2
. dirigidos a el/la titular de la Unidad de Terrazas, S.L.P.
interna Informacién Publica.
006 762 1853 |300-308-308.2 Solicitud de Expedientes de solicitudes de acceso ala |X MAT-300-308- 92 28/10/2019 |17/12/2019 |Calle 5de Mayo No 15, |3
Solicitudes de informacion informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
hacia el ayuntamiento. En esta serie ’ Terrazas, S.L.P.
_acceso a !a tambien se incluyen las quejas que se
informacion hayan derivado de las solicitudes de
007 061 (131 [101.12.6 Recurso |Informes a CEGAIP |Documentacion relativa al envio de X MAT-300-308- 71 02/12/2019 |12/12/2019 |Calle 5de Mayo No 15, |3
de Revision y informes de solicitudes recibidas y 101.12.6 Zona Centro Axtla de
ibid atendidas, informes de solicitudes de o Terrazas, S.L.P.
Recibidos proteccion de datos personales e informes
de transferencias de datos

El presente inventario consta de 309 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del periodo octubre a diciembre

Formulo.

T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Revisé.

LIC. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.

Visto Bueno

|.S.C. Daniel Hernandez Labastida.

Jefe de la Unidad de Transparencia.
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