ACTA NUMERO CUARENTA Y SIETE

SESION ORDINARIA DE CABILDO

EN EL MUNICIPIO DE RAYON, SAN LUIS POTOSI, EN PUNTO DE LAS 11:00 HORAS DEL DIA
JUEVES 16 DE ENERO DEL ANO 2020, REUNIDOS EN EL SALON DE ACUERDOS DEL H.
CABILDO, LOCALIZADO EN LA PLANTA BAJA DEL PALACIO MUNICIPAL DE GOBIERN
ENCONTRANDOSE REUNIDO EL CUERPO EDIL, PARA CELEBRAR SESION ORDINARIA D
H. CABILDO, LA CUAL SE REGIRA BAJO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA:

PASE DE LISTA DE ASISTENCIA.

DECLARACION FORMAL DEL QUORUM E INSTALACION LEGAL DE LA SESION.

LECTURA Y RATIFICACION DEL ACTA ANTERIOR,

PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE L0OS LINEAMIENTOS DE LAS

MEDIDAS DE CONTROL INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS A

FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE RAYON, S.L.P,

5. PRESENTACION DE LA CUENTA PUBLICA MENSUAL CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DE NOVIEMBRE DE 2019.

6. ASUNTOS GENERALES.

7. CLAUSURA DE LA SESION.
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PRIMER PUNTO. - LA SECRETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO PASA
LISTA DE ASISTENCIA ESTANDO PRESENTES EL ARQ. FERNANDO SUBITUNO CASTILLO
LAMBARRIA, PRESIDENTE MUNICIPAL, L.I.A. JEZAHEL QUIJADA RODRIGUEZ. SINDICO
MUNICIPAL Y LOS CC. REGIDORES LIC. JAQUELINE CHAIREZ VAZQUEZ, C.P. OLGA OLIVIA
MENDEZ PADILLA, C. BALTAZAR TELLO PEREZ C. ALEJANDRA IVET SOLDEVILLA
ARVIZU, C. ORLANDO ROEL TELLO AVALOS Y LIC. CITLALLI YESENIA VAZQUEZ
ALEJANDRO.

SEGUNDO PUNTO. - CON LA PRESENCIA DE LOS OCHO INTEGRANTES DEL
H. AYUNTAMIENTO, LA SECRETARIA COMUNICA A LOS PRESENTES QUE EXISTE QUORUM
LEGAL PARA SESIONAR Y EN USO DE LA PALABRA EL PRESIDENTE MUNICIPAL
DECLARA QUE QUEDA INSTALADA LA PRESENTE SESION Y POR ENDE SON VALIDOS
TODOS LOS ACUERDOS QUE EMANEN DE LA MISMA.

TERCER PUNTO. - LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO MANIFIESTA QUE
EL ACTA NUMERO 46, LEVANTADA EN LA SESION EXTRAORDINARIA CELEBRADA EL DIA
17 DE DICIEMBRE DEL ANO 2019, ANTERIORMENTE HA SIDO LEIDA Y FIRMADA POR LOS
INTEGRANTES DEL H. CABILDO, POR LO QUE SE HA RATIFICADO SU CONTENIDO, RAZON
POR LA CUAL SE SOLICITA LA DISPENSA DE LA LECTURA DE LA MISMA.

LA PETICION ANTES MENCIONADA SE SOMETE A VOTACION: RESULTANDO
CON 8 VOTOS A FAVOR EL H. CABILDO APRUEBA LA DISPENSA DE LA LECTURA DEL
ACTA ANTERIOR.

CUARTO PUNTO. - CONTINUANDO CON EL ORDEN DEL DIA, EL ARQ.
FERNANDO SUBITUNO CASTILLO LAMBARRIA, SOLICITA LA PRESENCIA DE LA LIC.
BLANCA AURORA PEREZ RAMOS, CONTRALORA MUNICPAL, Y UNA VEZ QUE SE
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ENCUENTRA PRESENTE EN EL RECINTO DEL H. CABILDO, SE LE CONCEDE EL USO DE LA
VOZ, QUIEN EXPONE LA PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS
LINEAMIENTOS DE LAS MEDIDAS DE CONTROL INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS A FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE RAYON, S.LP.;
OFICIO Y LINEAMIENTOS QUE FUERON PREVIAMENTE ENTREGADOS EN COPIA SIMPLE A
CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DE ESTE H. CUERPO EDIL PARA SU ANALISIS,
ADJUNTOS A LA CONVOCATORIA DE LA PRESENTE SESION, INSERTANDOSE A
CONTINUACION PARA QUE CONSTEN EN AUTOS:
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
CONTRALORIA INTERNA

QFICIO C1/011 /2020

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

RAYOMN, S.L.P., A 10 DE ENERO DE 2020

LIC. CLAUDIA GONZALEZ RUBIO
SECRETARIA GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO
PRESENTE. —

Por medio del presente me es grato enviar a Usted un cordial saludo, de la misma
forma remito oficic CIY010/2020 para entregar al H. Cabildo, de acuerdo a lo establecido
en ol articulo 23 de la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de San Luls Potosi.

S5in mds por el momento me despido de Uslted, guedando a sus ordenes como su
atenia y segura servidora.
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LIC. BLANCA AU RO?; ééREZ RAMOS
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
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RAYCOMN, S.L.F.. A 10 DE ENEROCO DE 2020
H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE RAYOMN, S L.P.
PRESEMNTE.
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MEDIDAS DE CONTROL INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO ¥ COMPROBACION DE VIATICOS
A FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPFIO DE RAYGON, S L.P.

AMBITD LDE APLICACIOMN

Los presentas linearmiantos internos son oe atbservanoio pono @l prersonal del Municipio de
Rayan, S.L.P.

OBIETIVG

Establecer medidas de control intermo. conforme o las facultades v obligaciones de
contraloria interna con fundamento en el articulo 86 fracciédn |, Il v Il de la Ley Orgdnica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi, para pocer esstor en aptitucdes de llevor el
registro contabhle vy presupuestario de o asignoacion de  vidticos  nacionoles e
Intearmacionales a los saervidoras publicos del Municipio de Raydn, S.L.P., con molivo de g
atencian de camisionas oficiales en un lugar cistinto al de la adscernpocidan.

LIMNEAMIEMNTOS GGENERALES

El gosto se efectuard en funcidn de las nacasidades del servicio v la disponibiliciad
presupuesial autorizada, de acuerdo con las partidas corespondientes al Clasificador por
Ohjeto del Gasto para Administracidn Putlica Municipal v en base al articulo 42 v dameéas
aplicabies de a Ley General de (Contabildad Gubermamental,

Fara el ejercicio de |la partida de vidticos, debidamente gprobacia an el Presupuesto de
Egresos del Municipio, no se podrd concedsr sin el cormespondiente oficio de comisicn aue
daesariba @ paeriodo efectivo de o tareo asignado. La aplicacion de o8 recursos o
concepto de vidgticos., deberd suletarse a los ariterios de legalidad. honestidad, eticiencia,
eficacia vy aeconomia, asl como las politicoas en
Treansgacresesicy
el ejerc
autarizac

mialano de austericdoo. racionalldad v
control ¥ rendicidn de cuentas en el ejlerciclo del gasto del municipio para
O Hacal corespondiente O la realizacidn de la comision
ary oy deberd ¢
ciones de aste rmonid

pacat 1o QU su
eralr unG presion de gasto para a Tesorernia Monicipal, Las
sic, asi comb sus Coordinacionss no prodrdan establecor rmds
sitos que los previstos en estos Lineamientos,

COMISIOMNES

armisionas nacionales debardn-cantar con o autorizacidn expraesa medicante Oficio

amision y Orden de ministracion de vVidticos del Tilular cle la Direccidn que armile o
wrcder de Cormisidan.

roara comisionas al extranjero,. la autonzocidn oorespandeard me sole al Titulor e 1a

Direccidn aue emite o orden de cormision sino famibidan al PFresidente pMunicipal.
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El oficio de comisiéon deberd estar firmado por el jefe directo del comisionado o por el
tuncionario gque ordeno la comision, asi como las fechas y las dependencias o lugares en
donde se ejecutard, Deberd incluir también los teiéfonos del municipio en donde puedan
comunicarse quienes asi lo requieran para comprobar la identidad del comisionado. asi
como verificar el motivo de la comision,

Bl servidor publico que autoriza la comisién evaluara previamente la pasibilidad de que las
actividades que la originan deben ser atendidas Unica y exclusivamente por el
comisionado, esto con el motivo de que sila comisién no tiene esta caracteristica puede
entonces ser atendida por alguna olre persona que tenga que ir al mismo lugar de
comision, lo anterior para que los gastos se reduzcan al minimo indispensabls y solo
podran olorgarse autorizaciones de vidticos v pasajes a los servidores publicos que se les

encomiende una tarea oficial por razones de su empleo, cargo o comisién, en un lugar
distinto al de su centro de trabajo.

No se autorizaran comisiones en |0s siguientes casos:

» Para realizar actividades en alguno organizacion, institucién, partido politico o

empresa privada diferente al objeto de la comision.

» Para cumplir comisiones para Direcciones o Departamentos diferentes a la de su

adscripcion, salvo en casos especificos que por coincidencia de programas el
represeniante de una Direccion pueda apoyar a otra.,

VIATICOS
bl personal que sea comisicnado fendrd derecho al otorgamiento de vidgticos de
conformidad a las tarifas aprobadas por el H, Ayuntamiento. \E
El pago de viaticos y gastos de transportacion quedard sujeto a las siguientes reglas: \_,
I Procedera, dnica y exclusivamente, para el desempefio de comisiones “\N
oficiales, gue por la naturaleza de los funciones de la Direccion o Y

Departamenio al gue se encuentre adscrito el servidor publico, se
encuentren plenamente justificadas; )

1. se ajustara estrictamierte a las tarfas que se establecen en estos =
lineamientos, las que no podran modificarse sin autorizacion expresa y por /

escrito del H. Cabildo.
. Es responsahbilidad de los fitulares de las direcciones o departamentos
solicitantes su procedencia, auterizacion y justificacion.

V. Queda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de viaticos y gastos de

vigje como una compensacion o page a los servidores publicos.
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W Serd procedents Onica cuando la comision deba desempenarse en lugares
ubiicadoas en un imite paerimetral superior a 35km., del centro de tratalo,
sxcapto personal de rasiodos ademas para atorgar los viaticos tendrd que
comprobarse que la comision serd por tocka el dia.

Goblerno Municipal de Raydn, 5.0,
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Wi, Los oficios de comisidn tendran Que estar sellados de la dependasncia
donde se reglizd dicha comisidn.

WL La observancia de los presentes lineamisnlios de ningun modo dard lugar a
saollcitudes de ampliacidn presupuestal, debiendo ajustarse s direcocionss y
departamentos a su Presupuesto anual autorizacd o,

La solicitud de viaticos v gastos de transportacion deberd indicar:

B El numero de dics gue comprande la comisidn
1 El lugiaar o lugeares en que deberd desempefar la comisidn;
i, El medio de transporte que se utilizara

IV, 5i es con parmocta, v
V. El motivo de la comisidn,
Invariablements o la soliciud delberd anexarse &l oliciu de Cenmishin respaectivo,

En el caso de Directorss. el oficio relative deterda ser lirrmado o e niticdo prear el Htulor cdes |3
Dependancia.

En los comisiones asignadas a los encargados de drea, el olicio respectivo deberd sar
firmacdio o emitido por el Thular de o Direccion cormaspondiente,

En =l caso de comisioneas a empleados, al oficlo concerniante debord ser emiticdo Por el
Director de Recursos Humanos,

La partida der vidticos v gastos de transportacian se inlegre por
1. Allmentacian v hospedaje. v

1", frarnsporte: asignadoe en base al coste de boleto de transporte colective, mdas
Pago de taxi local donde se ejecuts la comisidn, asi como al importe ce paecje
cuando se vigje en vehiculo o bien la ministracion de combustible, aplicando
tabla de kilometraje, con boase en;

a) Vehiculo de 8 cilindros = & kms. /it

B Vehniculo de 6 cilindros = 8 kmis, /It
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<} Vehiculos de 4 cilindros = 10 kms. /It

Conrespacto a transportacion aérea, se autorizara Onica y exclusivamente al Presidente
Municipal y Directores.

La asignacion de vidticos se realizard conforme el siguiente tabulador;

o Dentro del Dentro del Fuera de| Fuera del
Estado sin Estado Estado sin Estado
pernocta pernoctando permocta pernoctandoa
[ Servidores | § 300.00 $ 1.200.00 $ 400.00 o | $1.800.00
publicos

Para los etectos del presente Lineamiento se enfenderd por Funcionarnios 1os Servidores
Publicos con nombramiento de Titular, Directores, Encargados de Area, empleado del
municipio. y/o comisionado.

En el mes de enero de cada afo se revisard el Tabulador de viaticos para etectos de
actualizacitn.

En ningln caso se podran asignar viaticos en cantidades superiores a las establecidas en
el tabulador que se fija en el lineamiento que anlecede.

se podra asignar en cartidad menaor a lo establecido a la establecida en dicho tabulador
de ucuerdo a su disponibilldead presupuestal.

Las tantas serdan aplicadas sin excepcion al personal operative.

Cuando la comisidon exceda de lo aprobado por el H, ayuniamiento en cuales qQuiern de
los modalidades, no se pagard el excedenta, siendo decision del comisionado si gasta
mas de lo aprobado. En casos extraordinarios cuando se suscite algin conltratiempo o
alguna situacién que obligue al comisicnade a gastar mas de o aprobado y esta
situacion sea comprobable. se |e reintegrara el 100% del excedente sobre lo aprobado.
-

Se deberan otorgar viaticos por los dias estrictamente necesarios para que el pearsonal
desempene la comisidn asignada,

Los vigticos se deberdan solicitar con un méaximo de anticipacién y sclo por casos
excapcionales en donde se sepa de Ultimo momento que se deba gaenerar una comision
y no haya tiempo para selicitar el recurso, el comisionado tandrd que realizar el gasto y
posterionmente solicitar el reintearo.

La solicitud de reintegro serd siempre con las mismas especificaciones sin que excedan de
los iImportes autorizados y estioulados anterormente,
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Los recursos otorgados deberdn ser comprobados en un plazo no mayor a 4 dias hdbiles
comenzando a contar el plazo al din sigulente hdbil del que termino su comisian.

Bl recurso cue no tue ercgodo se deberd reintegrar esn la Tesoreria dol municipic. El
camisionads deberd indicar a la persona que e Qenera el recibo de ingreso 1o
procedencia del recurso, es decir si fue otorgoda de Fondo de Fortalecimients Municipal
o de Gasto Corriante.

Mo se autorzaran vidticos al personal gue disfrule de wun penodo

vacacional o de
cualguier lipo de licencia.

Ern al coso de vidticos sin parnocta vy con vahiculo del municipio,. comprendan 0.

concaptos de alimentacion y estacionamiento. exceplo las propinas v (a Qasalineg, este
ultimo debido a que es obligacion del comisionado solicitar vale de combustible ante 1la
Direccion de Administracion gue los reguerimiantos que asta (e solicite.

En caso de lo comisidn se desarclle con vehiculo particular los gostos que para este sean
ariginados correran a cargo del municipio,

El respaldo vy caomprobacion de viaticos se realizard a través de los sigulentes docurmentos:
1B Solicitud de vidaticos
I Oficic de comision sallaodo por la dependencla y/o oficina
N, Recibo de mporte pagado
IV, Informe por escrilo del rasullado de la comisidn:

Factura de hospedale. con @ gque se hard constar la osistenacia y comraespondientsa
pernocia, y

W

Comprobantes de trasiado, toles como combustinles, casetas, boletos de camion
wio avion, etc.

Vil Los gastos de tax gue No se puoda compraio Tse realizara un reclbo de egresas

poy parte de la Tesorerg Municipal, espacilicando el conceplo del gasio v ([=]

sona que 1o gonero, la fecha, asi como también deberd ir firmado, por el

Prasicdente Municipal vy & Vo.Bo. del Tesorero Municipal, siempre vy cuando no
axcaeda un monto de $H150.00 (Clento cincuenica posos OO/O0M M) .

Los comprobantas o que sa refieren las tfracciones vV y Vi dal presente lineamiento
deberdn cumplr con los requlsitos aue establecen los disposiclones fiscalas aplicobles,
Dichos comprotantes serdan rubricados par el parsonal comisionado v por el SR ETion

immedialo que corresponda, salvo gue se frale cle 1o Titularers,
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En case de tfransportacidn terrestre en vehiculo oficial o particular, se deberd
aspecificar, marca, modelo y placas de circulacion respectivas.

Glosario

Para los efectos de interpretacion y aplicacion de los presentes linecmientos se
entenderd por:

ADSCRIPCION: Lugar en gue se encuentra ubicado el centro de trabajo habitual de un
servidor publico.

VIATICOS: Gastos necesarios para dar cumplimiento de una comision oficial, como
serian:

a) Allmentacion;
b) Transporte, incluyendo:

Traslados locales dentro de la zona en que se efectué la comision.

lraslados entre la casa-central comionera-hotel-viceversa y entre caso-
aeropuerto-hotel y viceversa.

* Llamadas telefénicas

TRANSPORTACION: Los pasajes nacionales e internacionales, gue deban cubrirse a efecto
de cumplir con el desempeno de una comisiéin oficial,

PERNOCTA: Pasar la noche fuera de su domicilio.

COMISION OFICIAL: Funcion de caracter exiracrdinaro en virtud de la cual, los servidores

publicos deben realizar actividades inherentes al cargo, relacionadas con las actividades
conferidas, en un lugar distinto al de su adscripcidn.

OFICIO DE COMISION: Documenio en el que se consigna el objetivo, temporalidad y lugar

de la comision; el cual constituye la justificacion integrak del gasto carrespondiente, asi NG
como la outorizaciéon

- ===
para compra de pasajes, confratacidon de hospedaje y o
asignacion de viaticos. s
TARIFA: Monto diario autorizado que se otorga por concepto de Viaticos y Hospedaje del P
comisionodo. -

NTE LINEAMIENTO ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE QUE SEA APROBADO
POR EL H. CABILDO. N




TODA VEZ QUE EL H. CUERPO EDIL HA ANALIZADO LA PROPUESTA MENCIONADA, SE
SOMETE A VOTACION; RESULTANDO CON 8 VOTOS A FAVOR EL H. CABILDO APRUEBA LA
SOLICITUD ANTES PLANTEADA, QUEDANDO COMO PUNTOS DE ACUERDO LOS
SIGUIENTES:

PRIMERO.- EL H. CABILDO APRUEBA POR UNANIMIDAD LOS LINEAMIENTOS
DE LAS MEDIDAS DE CONTROL INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS A
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE RAYON, S.L.P; EN LOS
TERMINOS PRESENTADOS.

SEGUNDO.- NOTIFIQUESE EL PRESENTE ACUERDO A LA LIC. BLANCA
AURORA PEREZ RAMOS, CONTRALOR MUNICPAL, A LA C.P. MA. REBECA DE LA TORRE
CURIEL. TESORERA MUNICIPAL Y A QUIEN CORRESPONDA, PARA SU CONOCIMIENTO,
SEGUIMIENTO Y TODAS LAS CAUSAS LEGALES A QUE HUBIERA LUGAR.

QUINTO PUNTO. - CONTINUANDO CON EL ORDEN DEL DIA, EL ARQ.
FERNANDO SUBITUNO CASTILLO LAMBARRIA, SOLICITA LA PRESENCIA DE LA CP.
MARIA REBECA DE LA TORRE CURIEL, TESORERA MUNICIPAL, Y UNA VEZ QUE SE
ENCUENTRA PRESENTE EN EL RECINTO DEL H. CABILDO, SE LE CONCEDE EL USO DE LA
VOZ, PROCEDIENDO ESTA A LA PRESENTACION DE LA CUENTA PUBLICA MENSUAL
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE NOVIEMBRE DE 2019 DEL MUNICIPIO DE RAYON,
S.L.P., MISMA QUE FUE PREVIAMENTE ENTREGADA EN COPIA SIMPLE A CADA UNO DE
LOS INTEGRANTES DE ESTE H. CUERPO EDIL PARA SU ANALISIS, ADJUNTA A LA
CONVOCATORIA DE LA PRESENTE SESION, INSERTANDOSE A CONTINUACION PARA QUE
CONSTE EN AUTOS:
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s 5 TESORERIA
RO OFICIO T/443/2019
ABUNTO EL QUE SE INDICA
RAYOMN 5L P A 26 DE DICIEMBRE DE 2019
LIC. CLAUDIA GONZALEZ RUBIO
SECRETARIA GENERAL.
PRESENTE.-
Por medio de la presente me dinjo a Usted de la manera mas alenta, para solicitar reunion de
cabildo con el siguiente punto
e Presentacion de la cuenta publica Mensual corespondiente al periodo de noviembre de 2018

Sin mas por el momento, me despido de Usted enviandole un cordial salude y quedando a sus
apreciables ordenes.

ATENTAMENTE g
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TESORERIA MUNICIPAL

17X et

Yy Y | T 4 \.; R | Ve G\ \
" CP. MARIA REBECA DE LA TORRE CURIEL
TESORERO MUNICIFAL

A conteslar este oficio sirvase usied citar el nimero del mismo y fecha en que se gira a fin
de facilitar su framitacion. asi como fratar por separado los asuntos cuando sean diferentes
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