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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Declaracién de Modificacion de Situacion Patrimonial del Servidor Publico, debera ser presentada
durante el mes de Mayo de cada afio, de acuerdo a lo establecido por el articulo 33 fraccion Il de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencion depende principalmente
de los ingresos de! Servidor Publico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado,

MENAJE DE CASA Se entendera por menaje de la casa, los enseres y articulos del hogar nuevos o
Usados, en cantidades y caracteristicas que permitan determinar que seran destinados para uso
doméstico.

La declaracién debera ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS y de
molde o a maquina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuere en moneda
extranjera manifestarlo asi, especificando la denominacién correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccion son insuficientes SE PODRA
UTILIZAR FOTOCOPIA de la misma y anexaria a esta declaracién. Si no hay nada que declarar sélo
marque la opcion NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cerciorese de FIRMAR cada hoja
debidamente.

Deberén de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y
cuentas bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, Conyuge y/o dependientes econémicos;
asi como los que estando a nombre de otra persona hayan sido adquiridos con una participacion
significativa de los ingresos del declarante.

Los BIENES muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan segun corresponda la operacion,
anotando la fecha y el valor de ésta. Asimismo, debera completar la informacion en el apartado de
gravamenes y adeudos que afecten el patrimonio.
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Si desea aclarar o ampliar la informacion sobre cualquier asunto referido a su patrimonio, se recomienda
utilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Si el Servidor Publico NO PRESENTA la Declaracion de Situacién Patrimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se aplicaran las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi. Previa substanciacion del procedimiento
administrativo disciplinario correspondiente.

Si al presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor Publico FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y
Municipios del San Luis Potosi, sera denunciado ante el Ministerio Publico, de acuerdo con lo establecido por el
articulo 41 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracién de Situacion Patrimonial, en las oficinas de la Contraloria Interna
Municipal, ubicadas en Palacio Municipal, sin numero, Aquismén San Luis Potosi, S. L. P.en horario de 09:00
a 15:00 horas de lunes a viernes y los dias sabados de 08:00 a 13:00 horas ante el personal facultado y
autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo correspondiente, el cudl sera su UNICO comprobante
que acredita la entrega con la fecha de recepcion.

La Contraloria Interna Municipal de Aquismén, San Luis Potosi NO ES RESPONSABLE de la
documentacion que sea enviada por correo o por interpdsitas personas, por lo que recomienda a todos
los servidores publicos la atencién y prevision necesarias en su manejo

Una vez que haya llenado el Formato de la Respectiva declaracion a presentar ante el rgano competente,
FOTOCOPIELAY CONSERVELA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida el llenado correcto y
agll de su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, debera hacerlo POR ESCRITO, y
especificando el niumero de folio y fecha de ia recepcion del documento solicitado y le sera entregada ( en un
plazo no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Publico interesado, quien debera presentarse e
identificarse con documento oficial con fotegrafia o en su defecto y por escrito facultar a quien el interesado
considere y de igual forma con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orientacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado y de los formatos de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Plblicos del Departamento de Contraloria Interna
Municipal, lo atenderan en Palacio Municipal sin nimero, Zona Centro, C. P.79760; Aquismoén, S. L. P, en
horario de Lunes a Viernes de 09:00 a 15:00 horas y Sabado de 09:00 a 13:00 horas, Teléfono 482 36 8
0019, extension 1006.
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BIENES INMUEBLES, DURANTE EI. PERIODO A DECLARAR?

S 5U RESPUES TA ES “5*, ANOTE (A3 TRANSACCIONES [\ LOS DENES IMMUEBLES, REALZADAS EN EL PERIODO A DECLARAR, M LAS QOULMANAS MANVESTE
£ MOMERO DE CLAVE QUE CORRESPONOA N CASO DE MARCAR 0POION "MNGUNG", CANCELAR EN SU TOTALIDAD £8TE APARTADO
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REALLZO MUNA MODLFICACJON DE LOS DATOS DEL CONYUGE Y/0 i PENDIENTES
ECONOMICOS?

(WICAMENTE & REGISTARRA EN ESTE ASARTADG $i 65 REALZO ALGUNA MODIFIZATION DE LOS L8 TS FROPOAGIONADOE EN LA DECL A7LCION SATRIMONAL DE INCIO DS
ENCARGO. 5 NO £E REALZO MODIFICAGICN CANCE AR ELAPARTADY.
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DEBERA TOMAS GOMI DEFENTIENTES ECONOMCOS AQUELLOS INDIVIDUGS QUE SPOTAFIGAD CONSANGUINEA O CL DEPENDA (CALMENTE EN FORMA

OSL DECLARANTE, O SiEN EXISTA ALGUNA RELACION DE INTERDEFENDENIM P2 TRIUNAL

WWW3M JCOS QUE SE ENCUENTREN EN SITUAGION D€ CONCUEINATO, CELLIAN 25| MANVESTARLD

OBSERVACIONES

DECLARACION ANUAL ISR DEL EJERCICIO,

DOCUMEMTACION QUE SE ENCUENTRA ANEXA A ESTA DECLARACION:

e st D o 4
CONSTANCIA DERETENCIONES PORSALARIOS Y CONCEPTOS ASIMILADLS, DELEIERCICIO - s[] wX
C. CONTRALORA INTERNA MUNICIPAL. RESPETUCSAMENTE S0L CIT0 SE SIRVA TEN © rOESENTADA ESTA
DECLARACI!ON DE MODIFICACION A Mi SITUAGION PATEIMON AL FIDIENDO ME SEA J EL ACUSE DE
RECIBO CORRESPONDIENTE.
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"Cen fundamenta en 103 articulos 138, 129, 140, 141 v 142 da s L8y de Transparencia Yy Accesc a lz Informacién

PUblica de San Luis Polosi: disposicién trigésime ocizve de iz5 eras para la proteccion, tratamiznto, segurided i
résguarde de 10s datos personelas an DosSesion de 1os antes 0akgados la informacién contanida en is Declaracion ce
Situacién Patrimonial randids ante ssta Contraloria I I i

2tos esthictamente confidencisles?
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BAJO FROTESTA DE DECIR LA VERDAD

%GBRE Y EPMA DEL DECLAR.



AVISO DX PRIVACIDAD
DIRIGIDO A TITULARES DEDA TOSPERSONALES QUEOBRANEN POSESION

Los datos personales recabados en las Dedaraciones de Situzcion Patdimonial por esta Autoridad, saran protegidos,
incorporados y tratados, por la Contraloria Interna del Municipic ¢ Agquismén, S.LP,, con fundamento en los ariculos 35
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Fstado y Municipios de San Luis Patosi; y los articulos 82 y83dela

presente declaracion pairimonial, y seguimiento de ia evolucion de lz situacion patimanial de los Senvidores Piiblicas, adernds,
se tiene la finalidad de proteger y resguardar la informacian solicitads, ra20n por la cual la informacién aqui contenida, no se
podra entregar a quien |z solicite, salvo autorizacion eXpresa y escita de la persona directamente afectada, o de sy
representante legal. El responsable del sistema de atceso a sus caios personaies es La Contraloria Intema, auien tiene sy
domiciio en  Palacio Municipal ~ sin  nimera,  Zona Centro,  Aquisman, SLP, comeo  electrénico
i 18.2021 il teléfono: (482) 36.801.13

El interesado (a) poara ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion, Corraccin y Oposicidn de sus datos personales, ante
la Contraloria Intema del Municipio de Aquismén, San Lus Puiosi, ubicada con domicilio zntes Citado en lineas que
anteceden; lo anterior se informa en cumplimiento a la norma Decima Cuenta d2 las Narmas Fara la Proteccidn, Tratamiento,
Seguridad y Resguardo de los Datos Personales en Posasian da |us Entes Obligados, pu ohcacos, el 16 de agosto de 2008,
&n el Periddico Oficial del Estado de San LuisPotosi,

Formaimente notificado Y expreso mi consentimiento para que 1nis calos da caracter personal sean utifizados dnica y
exciusivamente para las finalidades establecidas en la anterior leyence
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INFORMACION CENERAL
En caso de reproduccion de documentos en copias simples o certificades s& cobrardn cuando proceda, en los términos de Ja Ley
de Ingresos de! Municipio de Aquismdn, San Luis Potos| vigente en 2l momanta de Ia pelician
La salicitud de acceso, rectificacion, cancelacion ¥ oposicion podra hacerse personzhiente o por representante en s
Contraloria Intemna del Municipio de Aquismén, San Luis Potasi (Articulo 82 de fa Lty d= Transparencia y Acceso a |a
Informacion Piiblica de! Estado de San Luis Patosi),

Las solictudes de acceso, fectificacion, cancelacion y opasician formuladas por terceros oue no acrediten la representacion
~ legal en términos, sera desechada, sin perjuicio de Que el afecteco presente una nueva solicitud por si o por persona que
acredite debidamente su representacian legal, (Disposicién trigasime cotava de 1as Normas para la Proteccian, Tratamiento,
Seguridad y Resguardo de los Datos Personales en Posesidn da los Entes Obiigados)

Por razones de sequridad de sus dates personales, se requlare nresentar ¥ anexar unz copla de identificacion oficial con
fotograffa tanto para solicitar como para recibir la informacitn solicitada, Clando se omiia zliguno de los raguisitos 0 no se
anexe la documentacian comespondiente, la entidad debers orevenis 2! =factado para quo sibsane en un pl&zo no mayor de
cinco dias habiles. (art.82 de Ia Ley de Transparencia y Acceso a & Infaemizcion Paslica cel Estado de San Luis Potosi yla
disposicion cuadragésima segunda de las Nommas para 12 Proleccion, Iratamiento, Seniridad y Resquardo de los Datos
Personales en Posesion de los Entes Obfigados),

Los tramites que se realicen en ejercicio de la accién de proteccian de datos parsonales serin gratuitos (Articulos 82 de ta Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Piiblica del Estado de San Luls Potosi), Para cugerencias, dudas o queias, puede
comunicarse al (482) 36 8 01 13 O bien remilise sl coreo contralnin 2quismon2018.2021@gmail.com
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