GOBIERNO DEL ESTADO - 20032009

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CASA CUNA “MARGARITA MAZA DE JUAREZ”
PoLiTicAs GENERALES DE OPERACION

Direccion: Casa Cuna Margarita Maza de Juarez. Fecha de elaboracién: Junio, 2007
Unidad: Hoja: 1

1.- De la Casa Cuna Margarita Maza de Judrez es una entidad descentralizada del Sistema Estatal para el Desarrollo |
Integral de la Familia, quien fungira como custodia de los casos de menores de 6 afios que canalice la PRODEM y para lo |
cual se regira por una Junta Directiva integrada por:

a) Un Presidente
b) Un Secretario
¢) Un Tesorero 5
d) Cuatro Vocales

< Garantiza la proteccion integral del menor a través del cuidado y proteccién con calidad y calidez, las 24 horas del dia.

2.- De la recepcién del menor.

< Para el ingreso del menor la Procuraduria de la Defensa del Menor la Mujer y la Familia, expedira un oficio con el
nombre y fecha el cual serd entregado a la direccion. (Anexo CC — 01).

< Enlos casos que la PRODEM canaliza a un menor de} Hospital debe proporcionar un informe medico completo.

9 La Directora de Casa Cuna determinara los casos en que los menores requieran de atencidén medica especializada y
estos  no se pueden recibir.

< En ausencia de la titular la encargada de recibir a los menores sera la responsable del tumo.
3.- Del érea medica y de Psicopedagogia.
< De acuerdo al objetivo de la Casa Cuna Margarita Maza de Juarez, las funciones a desempefiar son proporcionar una

adecuada alimentacion, vestido y dormitorio apropiados, ensefianza y cuidado de la higiene personal, ensefianza a
preescolares y matemales, atencién medica, psicologica, dental y rehabilitatoria en los casos que son necesarnos.

OFICIALIA MAYD

i\
A
viso: i

i

torizd: l;
1 anncy il
o JUL, 2007 |
{

Maria del Carmen Morales Reyes

CTAROTN R i
F“’r//f'\iﬁi?\‘)[’;‘lil“ﬂ. «r! ',}\7 /



