UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020 DICIEMBRE
NO: TiTULO A TUTAL FECHA
CONSE P cobico DE. DE . VIGENCI |CLASIFIC
CUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION C | CLASIFICACIO FoJA| PRIMERO OLTIMO UBICACION A (ANOS)| ACION
" DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
SON SOLICITUDES QUE
REPARACION [SE RECIBEN DE LAS MAT-400-415-
MANTENIMIENT|DE DIFERENTES AREAS DEL CALLE 5 DE MAYO #
! 1| %0 lopE LUMINARIAS  [H. AYUNTAMIENTO, K| 410247521 | 0| 1122020 2900912020 1 45 z0NA CENTRO |
ALUMBRADO |REALIZADAS |CABECERA MUNICIPAL,
COMUNIDADES Y EJIDOS.
El presente inventario consta 460 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO V.B.

CRUZ SANCHEZ CELESTINA

AUXILIAR

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.P.A RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE ALUMBRADO PUBLICO




UNIDAD ORGANICA:

PRESIDENCIA MUNICIPAL

H . AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ALUMBRADO PUBLICO

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020 DICIEMBRE
NO: TiTULO A TUTAL FECHA
CONSE P cobico DE: DE p VIGENCI |CLASIFIC
CUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O | C | CLASIFICACIO FoJA| PRIMERO OLTIMO UBICACION A (ANOS)| ACION
" DOCUMENTAL | EXPEDIENTE N A
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCIOI 300 Administracién Municipal/307ADMINISTRACION DE SERVICIOS DOCUMENTALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

ARE ARCHIVO MUNICIPAL

ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020

No. TOTAL
conse|Fouo SERIE UL DESCRIPCION o|c| copIGo DE CLASIFICACION | DE FEFHA UBICACION VIGENCIA |cLASIFIC
= ( ANOS ACION
cutve DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE Fouas|PRIMERO| ULTIMO (ANOS)
R R INDEFINIDO
INSTRUMENTO DE ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTES ENTRE CALLE HIDALGO Y
1 1] 18 |CONTROL igéaﬁlﬁ;?lE’:ERAL DE CLASIFICACION QUE REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA CREACION O LA X MAT-300-307-307.1/2020-1CGCA 18 22/03/2017 D|C;%’\2/|OBRE 5 DE MAYO ZONA CENTRO R::a.lz—,:R
ARCHIVISTICO RECEPCION DE DOCUMENTOS. PLANTA ALTA
MODIFICAC
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES
INSTRUMENTO DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O ENERO | DICIEMBRE ENTRE CALLE HIDALGO Y
2 1] 39 |CONTROL GUIA SIMPLE DE ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS FUNDAMENTALES X MAT-300-307-307.1/2020-1GS 39 2020 2020 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO CONFORME AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y PLANTA ALTA
SUS DATOS GENERALES".
INSTRUMENTO DE ENTRE CALLE HIDALGO Y
DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EJERCICIO ENERO | DICIEMBRE
3 11380 |CONTROL ARCHIVO TRAMITE MAT-300-307-307.1/2020-1AT 380 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA. 2020 2020 PLANTA ALTA
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL,
INSTRUMENTO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR SU ENTRE CALLE HIDALGO Y
4 1] 32 |CONTROL gg‘(l:‘,AULI\(A)EGN(?I'/[\)LE DISPOSICION NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA CLASIFICACION DE LA X MAT-300-307-307.1/2020-1CADIDO 32 E’;OE2%O DIC;%’;A(?RE 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ARCHIVISTICO INFORMACION RESERVADA, CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS PLANTA ALTA
DE CONSERVACION DE DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS
DOCUMENTOS UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
PROGRAMAS DE PLANES Y PROGRAMAS QUE ESTABLECEN LOS PROCEDIMIENTOS DICIEMBRE ENTRE CALLE HIDALGO Y
5 1| 53 |DESARROLLO PLANES Y PROGRAMAS ADECUADOS PARA LA NORMATIVIDAD RECEPCION, ORGANIZACION, X MAT-300-307-307.2/2020-1 53 07/03/2019 2020 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL CONSERVACION, ETC. DE ACERVO DOCUMENTAL PLANTAALTA
PROGRAMAS DE bicEMBRE [ENTRE CALLE HIDALGO Y
6 |1/ 21 |DESARROLLO BUSQUEDAS Y CONSULTAS SON RECEPCION DE SOLICITUDES DEL ACERVO DOCUMENTAL x| |MAT-300-307-307,2/2020-1 21 [enero2020| °'° U5 E |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL PLANTA ALTA
PROGRAMAS DE RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS ENTRE CALLE HIDALGO Y
7 11217 |DESARROLLO ARCHIVISTICOS DE LOS ﬁ\lcl):’:‘)g’\slf(l:?(fNoltleENESNUTARLESEAgUASL |$IZ1P'QELAE“:IE'\£FSOA%€:§/?:;X:%2E su X [MAT-300-307-307.2/2020-1RIA 217 30/07/2020 D|C;%’\2/|OBRE 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
DOCUMENTAL DEPARTAMENTOS PLANTAALTA
DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVG MUNICIPAL, AS1 COMO enero | icievere [EVTRE CALLE HDALGO Y
8 1| 22 |INFORMES INFORMES Y REPORTES OTROS INFORMES PARA CUMPLIR LA TRANSPARENGIA, EL ACCESO A X| x|MAT-100-101-101.14/2020-1INF 22 2020 2020 S,&E’\:\-?:YA?.TZSNA CENTRO 3
LA INFORMACION Y LA RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE
. EXPEDIENTES DEL DEPARTAMENTOS DONDE SE ORGANIZAN ENTRE CALLE HIDALGO Y
9 1] 11 |INFORMES INFORME DE GESTION Y INFORMES DE GESTION, ENTREGAS Y RECEPCIONES-inventario de X|[X|MAT-100-101-101.14/2020-1INFC 11 ENERO | DICIEMBRE 5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
ADMINISTRATIVOS ) 2020 2020
bienes PLANTA ALTA
SOLICITIDUDES QUE SE REALIZAN PARA GENERAR ACTIVIDADES ENTRE CALLE HIDALGO Y
10 1] 23 PLANES,PROGRAMAS  |SOLICITUDES PARA LOS PROGRAMAS Y DENTRO D ELOS PROYECTOS O PRESUPUESTOS DEL ARCHIVO X|X|MAT-100-101-101.8/2020-1 23 ENERO 11/12/2020 |5 DE MAYO ZONA CENTRO 3
'Y PROYECTOS PROYECTOS MUNICIPAL 2020 PLANTA ALTA

El preser El presente inventario consta de 816 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes hasta 2020 .

FORMULO

LIC. ERIKA DEL CARMEN SANCHEZ LARA
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REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ASUNTOS INDIGENAS

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE -2020
TiTULO ] FECHA
co:(;Ec FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC COpIGO DE T?JTEA ) UBICACION VIGENCIA
= CLASIFICACION j ANOS
uTIvo DOCUMENTAL | EXPEDIENTE Houas| PRIMERO uLTIMO ( )
APOYO AL VISITADOR ENTRE CALLE HIDALGO
ASISTENCIA |PROCURADURIA |[AGRARIO Y TRAMITES MAT-400-402-402.2-
1 001 16 X 03 11/11/2020 |25/11/2020 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
SOCIAL AGRARIA AGRARIOS AL RAN DE SAN 402.2.1-PA-Al CENTRO PLANTA ALTA
LUIS POTOSI
INFORMES Y PROGRAMA DE
UNIDAD DE ENTRE CALLE HIDALGO
2 001 9 INFORMES INFORMACION &ﬂg’;%’;%ii?&“széms E X ﬁ$T;°°'1°1'1°1 A4 oq 02/12/2020 |02/12/2020 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
PUBLICA - CENTRO PLANTA ALTA
REALIZAN EN EL
COMUNICACIO |\ nyTARIO DE  [OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
3 001 50 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oRAl 06 09/11/2020 |17/11/2020 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES : CENTRO PLANTA ALTA
COMUNICACIO |y;inuTARIOS DE |OFICIOS ENVIADOS DE MAT-100-101-101.12- ENTRE CALLE HIDALGO
4 001 71 NES OFICIOS DIFERENTES DEPENDENCIAS X |oeal 1 30/11/2020 |30/11/2020 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
RELEVANTES ; CENTRO PLANTA ALTA
ENTRE CALLE HIDALGO
5 001 19 INFORMES CIE%TC'Y:AL T;g;gg?vmﬁ:‘gg:ﬁs DE X XGTA:°°'1°1'1°1 A4 o1 03/12/2020 |03/12/2020 Y 5 DE MAYO, ZONA 3
- CENTRO PLANTA ALTA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 13 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES DEL ANO 2020

FORMULO

C. GRACIELA ORTEGA POZOS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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V.B.

C. CIPRIANO MANUEL GOMEZ

DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: BIBLIOTECAS
SECCION EDUCACION
FECHA DE ACTUALIZACION:  04/01/2021
No. TITULO - TOTAL FECHA
5 CODIGO DE 5 VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION o|c - DE 8 UBICACION o A
uTIVO DOGUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION |, -\ | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
SON LOS QUE RECIBE LA
COMUNICACIONES A e MAT-100-101 Calle del olvido E
ESPACIOS A ASOCIACIONES E -100-101- alle del olvido E.
0001 013 RELEVANTES | SCLICITUDES PARA BIBLIOTECA |t e e ATIVAS QUE X | 101.12/50LBl01 013 | 01/12/2020 | 31/12/2020 Hidalgo SIN 3
LO SOLICITEN
REPORTE AL ARCHIVO TODOLO REFERENTE AARCHIVO MAT-100 Calle del olvido E
COMO INFORME DE ARCHIVO Y -100- alle del olvido E.
0002 0016 INFORMES MUNIGIPAL Comon X | 101 14/INARD1 0016 | 01/12/2020 | 31/12/2020 Hidalgo SIN 3
INFORMES Y REPORTES OFICIOS
MAT-100-101- Calle del olvido E.
0003 o1 INFORMES TRANSPARENCIA X | 10114INTRO1 011 | 01/12/2020 | 31/12/2020 Hidalgo SIN 3
REPORTE DE ACTIVIDADES )
MAT-100-101-101,8- Calle del olvido E.
0004 036 INFORMES REPORTES TESORERIA TRIMESTRALES X |01 8.4REPBl0s | 036 | 01122020 | 3111212020 Hidalgo SIN 3
INFORME DE USUARIOS QUE
REPORTE A COORDINACION  |ACUDEN MENSUALMENTE A MAT-100- Calle del olvido E.
0005 006 INFORMES REGIONAL DE BIBLIOTECA.  |SOLICITAR LOS SERVICIOS QUE X 101,14/INEST-01 006 | 01/1212020 | 31/12/2020 Hidalgo SIN 3
OTORGAN.
PARTICIPACION
CIUDADANA EN DICUMENTOS DERIVADOS DE MAT-100-413- Calle del olvido E
0006 059 ACTIVIDADES ACTIVIDADES BIBLIOTECA  [CURSOS Y TALLERES ETC. X 413 3/ACTBI-02 059 | 01/12/2020 | 31/12/2020 Hidalgo SN 3
ARTISITCAS Y IMPARTIDOS A LA CIUDADANIA. " 9
CULTURALES.
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 141 HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 6 EXPEDIENTES DEL ARNO 2020
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA LUISA MEDINA POZOS

AUXILIAR OPERATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFA. ALMA YENS| GARCIA TREJO.

Responsable del area de Biblioteca Publica Municipal




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ay 1to de Axtla de Terrazas. AREA: Coordi de Desarrollo Social
SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-Municipio de Axtla de Terrazas
SUBSECClON 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUAL'ZAC'ON 31/12/2020
No. TITULO 4 FECHA VIGENCI
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc CI?AOSEI)FIﬁS-\t[:JI%N Tc;m';\gE p— OLTIMG UBICACION A ckgls(mc
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE (AROS)
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL INFORME
101.5 PLANES ANUAL DE GOBIERNO, AS| COMO TODOS LOS MAT-100-101-101.5- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
1 ! 123 |MUNICIPALES POA 2018-2021 PLANES MUNICIPALES DE DESARROLLO Y x| |poc 22 1011212020 | 101122020 |,y A DE TERRAZAS, SLP. | ©
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO
EXPEDIENTES DE PLANES, PROGRAMAS Y
101.8 PLANES, PROYECTOS EN PARTICULAR DE LAS AREAS
2 1 619 |PROGRAMAS Y \S/I‘\J/'l"E?\"gLA"DES DE ADMINISTRATIVAS , (EXPEDIENTES GENERADOS | X "S"\/}F 00-101-101.8 6 01/12/2020 | 31/12/2020 i)?‘ELhAAgEOTEEIR]ASiACISENS-I- f?; 3
PROYECTOS EN FUNCION DEL PLAN MUNICIPAL DE P SLP.
DESARROLLO)
101.12
SOLICITUDES OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON LOS MAT-100-101-101.12- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
8 L 338 |COMUNICACIONES |\ repnos DEPARTAMENTOS DE ESTE H. AYUNTAMEENTO | X|  |oEIC 3 02/12/2020 | 29122020 |51\ A DE TERRAZAS, SLP. | °
RELEVANTES
DOCUMENTOS OFICIALES
101.12 OFICIOS RECIBIDOS POR DEPENDENCIAS
4 1 44 |COMUNICACIONES |PEIAS DEPENDENCIAS 1ESTATALES , FEDERALES Y OTROS ORGANOS [ X ggég°°'101'101'12' 4 021122020 | 29/12/2020 iQTELXgTEOTEEF::’iEEN; f?,’ 3
RELEVANTES C OTROS ORGANIGMOS. [EXTERNOS A ESTE H. AYUNTAMIENTO. '
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR DE
101.12 DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y APOYO PARA
5 1 78 |COMUNICACIONES | SOLICITUDES DE OBRA [OBRAS PRIORITARIAS, POR PARTE DE LAS X 232'100'101'101'12' 2 01/12/2020 | 31/12/2020 i)?‘ELhAAgEOTEEIR]ASiACISENS-I- f?,’ 5
RELEVANTES AUTORIDADES DE LAS DIFERENTES P SLP.
LOCALIDADES DEL MUNICIPIO
ACTAS DE VALIDACION
6 1 86 ggli/?rargg I(AS °F |peL conselo b $)R<:$E||3EgsT Eﬁ Zilﬁg?éésslgwgg g£n%$§§ E(J)OS x| [MAT100-101-101.13- 8 0711212020 | 071272020  [5 DF MAYO No. 15, CENTRO, 5
DESARROLLO SOCIAL Avce AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
CONSEJOS CONSEJOS
MUNICIPAL
101.13 ACTASDE  |ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y ACUERDOS
7 1 199 |comITES Y EJECUCION DE TRATADOS EN CADA SESION DE COMITES O | X | [yl 10010110113 20 02122020 | 3171272020 (5 OE MWAYO N 15, CERTRO. | 5
CONSEJOS DESARROLLO SOCIAL |CONSEJOS - SLP.
CONTRATOS DE OBRA |EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A
8 1 a10 |35 CONTRATOS IDE DESARROLLO UN ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN x| [RATT00-103-1034- 33 02122020 | 3171272020 (5 OF WAYO N 15, CERTRO. |
SOCIAL MUNICIPAL  |FUNCION A UN ASUNTO ESPECIFICO » S:LP
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ay 1to de Axtla de Terrazas. AREA: Coordi de Desarrollo Social
SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-M:i pio de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/12/2020
No. TITULO - FECHA VIGENCI
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CI?AOS[I)FIﬁIOAgI%N TOF-{)IjI;\gE PRIMERO ULTIMO UBICACION A C'I;QIS(!;‘IC
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE (ANOS)
9 1 66 103.1 CONTRATOS  |CONVENIOS EEF:E(?LlJEE’\F‘{B%QQUUEESSEEGDEENSiRI;AREEL’ZJENISION A X MAT-100-103-103.1- 10 01/12/2020 31/12/2020 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
Y CONVENIOS MODIFICATORIOS FUNCION A UN ASUNTO ESPECIFICO CMC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN FUNCION A
10 1 25 1Y033NCVOE,:‘T§SATOS CONVENIOS UN ACUERDO QUE SE DESARROLLA EN X '\CASZ-1 00-103-103.1- 8 02/12/2020 31/12/2020 i)?'II'EL’\AAgTEOTEER]ASZEgNSTTCF)’ 4
FUNCION A UN ASUNTO ESPECIFICO T
303.2.1 PUBLICA EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
LICITACIONES INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO MAT-300-303-302.2.1 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
" 1 225 PUBLICAS X LPC 60 02/12/2020 81/12/2020 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 6
303.2.2 EXPEDIENTE GENERADO EN EL PROCESO DE
RESTRINGIDA i INVITACION YA SEA PUBLICO O RESTRINGIDO
INVITACION MAT-300-303-302.2.2 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
12 1 21 RESTRINGIDA IRC 33 02/12/2020 31/12/2020 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 6
303.3
ADJUDICACION EXPEDIENTES QUE SE GENERAN POR LAS
DIRECTA ADJUDICACION MAT-300-303-303.3- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
13 1 539 DIRECTA ADQUISICIONES REALIZADAS DE MANERA X ADC 55 02/12/2020 31/12/2020 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 6
DIRECTA
305.1
CONTROL DE BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL ABASTO
COMBUSTIBLES SOLICITUDES DE DE COMBUSTIBLE A LOS VEHICULQS DEL MAT-300-305-305.1- 5 DE MAYO No. 15, CENTRO,
4 L 395 COMBUSTIBLE DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE X SCC 87 01/12/2020 30/12/2020 AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 8
DESARROLLO SOCIAL.
307.1
INSTRUMENTO DE
SON TODOS AQUELLOS INSTRUMENTOS CREADOS PARA
15 1 48 CONTROL ARCHIVO EL CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO GENERAL DE X MAT300-307-307.1- 4 02/12/2020 02/12/2020 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
ARCHIVISTICO CLASIFICACION ARCHIVISTICA, CATALOGO DE AC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DISPOSICION DOCUMENTAL, INVENTARIOS
DOCUMENTALES Y GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
308.2 SOLICITUDES EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
DE ACCESO A LA INFORMACION POR
. RESOLUCIONES DE PARTE DE LOS PARTICULARES HACIA LOS
16 1 s |NFORMACION QUEJAS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA MAT-300-308-308 2- 14 0712/2020 | 1a/12i2020 [P DE MAYO No. 15 CENTRO, 1} 5
(TRANSPARENCIA) SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS QUEJAS QUE SE HAYAN RQC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DERIVADO DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION.
404.2 JARDINES DE
NINOS TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
SOLICITUDES DE Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION
. |coN AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION, MAT-400-404-404.2- 5 DE MAYO No. 15. CENTRO
17 1 20 ESCUELAS EDUCACION [REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | X SEPC 3 01/12/2020 31/12/2020 AXTLA DE TERRAiAS SL PY 3
PREESCOLAR ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS ) oL
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ay 1to de Axtla de Terrazas. AREA: Coordi de Desarrollo Social
SECCION 400- SERVICIOS MUNICIPALES FONDO: MAT-M:i de Axtla de Terrazas
SUBSECCION 402-DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA FECHA DE ACTUALIZACION: 31/12/2020
No. TITULO 5 FECHA VIGENCI
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CI?AOS[I)FIﬁIOAgI%N TOFISI;\EE PRIMERO ULTIMO UBICACION A ckgi;;:c
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE (ANOS)
404.3 EDUCACION TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
BASICA Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION
SOLICITUDES DE [CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,
18 1 20 ESCUELAS EDUCACION [REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | MAT-400-404-404.3 5 01/12/2020 31/12/2020 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
BASICA ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS SEBC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
404.4 EDUCACION TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
MEDIA Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION
SOLICITUDES DE [CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,
19 1 12 ESCUELAS EDUCACION [REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | % MAT-400-404-404 .4 3 011212020 | 31/12/2020 | PE MAYO No. 15, CENTRO, 3
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS SEMC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
MEDIA DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.
404.5 EDUCACION TODO LO RELATIVO CON LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS
ABIERTA'Y Y ACTIVIDADES EN MATERIA EDUCATIVA EN COORDINACION
ESPECIAL SOLICITUDES DE [CON AUTORIDADES ESTATALES Y FEDERALES (CONSTRUCCION,
20 1 1 ESCUELAS EDUCACION [REHABILITACION, MANTENIMIENTO DE ESPACIO EDUCATIVOS Y | MAT-400-404-404.5 1 01/12/2020 31/12/2020 5 DE MAYO No. 15, CENTRO, 3
ESPECIAL ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION PARA ADULTOS Y LAS SEEC AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
- DEFINIDAS EN EL PLAN MNICIPAL DE DESARROLLO), EN
JARDINES DE NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA SUPERIOR Y
LAS BIBLIOTECAS.

El presente inventario consta de

FORMULO

T.C. ISAI ALVAREZ CRUZ.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

359 hojas y ampara la cantidad de

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 3

20 expedientes del periodo 2018-2021.

Vo. Bo.

C.P. VENUSTIANO CORREA CORREA.
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FoLio NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE | UBICACION = p
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | ), q PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
AUDITORIA i CALLE 05 DE MAYO #15
001 | 000 | 000 |ADMINISTRATIVAY ElllS/IGEZAIIE’;EOSS DICTAMENES FINANCIEROS M;E;Zogsg? 00 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
FINANCIERA e DE TERRAZAS, SLP
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
OFICIOS RECIBIDOS |[COMUNICADOS FIRMADOS POR CALLE 05 DE MAYO #15
002 | 000| 130 ggﬁiﬁiﬁgg EL INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI '\?g\;r':i %;(gl' 130 | 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO.
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
OFICIOS ENVIADOS |CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A CALLE 05 DE MAYO #15
003 | 000 | 004 ggﬁiﬁi‘:g;a INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASi '\13‘1_1120_00-;(3- 04 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS ’ DE TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
CALLE 05 DE MAYO #15
PROCEDIMIENTOS |PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- _
004 | 000 | 000 ADMINISTRATIVOS | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3-PACH 0 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 ngAT(E:EgEgéAQ;A 3 ANOS
DE INICIO DE ENCARGO, DE CALLE 05 DE MAYO #15
005 | 000 | 000 E/E%QARQSIE\)L’\:EZS E/E%QARQSIE\)L’\:EZS MODIFICACION Y CONCLUSION DE M;E;zogﬁg?' 0 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 | ZONA CENTRO, AXTLA | 3 ANOS
ENCARGO e DE TERRAZAS, SLP
CALLE 05 DE MAYO #15
ENTREGA - ACTAS DE ENTREGA |ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- _
006 | 000 | 000 RECEPGION RECEPCION DE GESTION 306.4-AERC 0 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 ngAT(E:EgEgéAQ;A 3 ANOS
igélgslguzfi DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE CALLE 05 DE MAYO #15
007 | 000 | 004 |TRANSPARENCIA |INFORMACION ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- | o4 | 01/DIC/2020 | 31/DIC/2020 | ZONA CENTRO. AXTLA | 3 ANOS
DE LOS PARTICULARES HACIA LOS 308.2-SAI-Cl
(TRANSP. Y ACC. A AYUNTAMIENTOS DE TERRAZAS, SLP
LA INFORMACION) :
El presente inventario consta de 138 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO VO.BO.
C. YOLANDA LARA TREJO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ LIC. PEDRO POZOS MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO "A"

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

Pagina 1

CONTRALOR INTERNO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: CULTURA
SECCION: 100 GOBERNACION- 101 PLANEACION,EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES, 400.- SERVICIOS MUNICIPALES. 413 CULTURA.
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTuLo cODIGO DE TOTAL FECHA VIGENCIA
CONSECU FOLIO DESCRIPCION ofc y DE - UBICACION - CLASIFICACION
E SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Documentacidn recibida de los
01 001 286 | COMUNICACION COR:EfE\?Er\?:ENOA diferentes departamentos, x | x |WMAT-100-101-101.12) 16/12/2020 16/12/2020 ca:he:::titla Kr:thla 1 s
ES REELEVANTES dependencias e instituciones CR-C o
ENTRANTE. educativas. SMDIF.
COMUNICACION | CORRESPONDENCIA |ocimentacion enviada a las MAT-100-101-101.12 Carretera Axtla -
02 001 758 diferentes dependencias para emitir X It 7 28/02/2020 30/12/2020 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES [ RELEVANTE ENVIADA. |asuntos diversos de esta Direccion de CR-C SMDIF.
Cultura.
2 Documentacion relacionada de Carretera Axtla -
COMUNICACION ATENCION MAT-100-101-101.12
03 001 38 peticiones relacionadas ciudadaniaen | X 0 11/03/2020 11/03/2020 Ahuacatitla Km. 1, 3
ES REELEVANTES CIUDADANA general, AC-C SMDIF.
Documentacién derivada de la
PROGRAMAS Y - Carretera Axtla -
04 001 717 PROMOCION PROGRAMAS  |programacion de eventos culturales |, |, |MAT-400-413-413.11 30/10/2020 02/11/2020 | Ahuacatitla km. 1, 3
CULTURALES internos y externos dentro del PC-C SMDIE
CULTURAL municipio. :
Informacién de informes y reportes Carretera Axtla -
’ " MAT-100-101-101.14
05 001 39 INFORMES REPORTES U. I p. |entregados a la Unidad de Informacion X 1 01/12/2020 01/12/2020 | Ahuacatitia km. 1, 3
Publica. RUIP-C SMDIF
Informacion de informes y reportes Carretera Axtla
REPORTES ARCHIVO [entregados a Archivo Municipal. MAT-100-101-101.14 .
06 001 56 INFORMES 9 P X 2 01/12/2020 01/12/2020 Ahuacatitla Km. 1, 3
MUNICIPAL RAM-C
SMDIF.
Documento por el cual una persona se
o7 001 45 | COMUNICACION | PRESTAMO BIENES ~[compromete a dar buen uso, cuidary « |MAT-100-101-10124) 18/06/2020 24/06/2020 Ca/:f::zmla K:thla 1,
ES REELEVANTES | DEL DEPTO. CULTURA [resguardar el objeto en préstamo. CR-C wor
El presente inventario consta de 1,932 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO Vo.Bo.
C. ARACELI CRUZ HERNANDEZ LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ PROFR. ANTONIO REYES MARTINEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE CULTURA

Pagina 1




UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DEPARTAMENTO DE DEPORTES

SECCION: GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MES: DICIEMBRE ANO: 2020
No. TiTuLo TOTAL FECHA
cODIGO DE VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSEC| FoLIO SERIE DESCRIPCION " DE N UBICACION = .
uTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ON
COMUNICACION |CORRESPONDENCIA Oficios recibidos y/o comunicados firmados por MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
1 0 0 titulares de areas de este ayuntamiento dirigidos X 101.12-101.12.1 |0 ) 3
RELEVANTE INTERNA . Ahuacatitla Km 0
al titular del Departamento. Cl - DEP
2 0 0 APOYO AL GESTIONES ANTE EL Expedientes de oficios de aestion MAT - 400 - 404 - 0 Carretera Axtla - 3
DEPORTE INPODE p 9 ’ 404.2 Gl - DEP Ahuacatitla Km 1
Informacién que se genera dentro del
departamento de deportes, como son: informes
mensuales programas de actividades y/o MAT - 100 - 101 - Carretera Axtla -
8 1 8 INFORMES INFORMES INTERNOS comunicados firmados por titulares de areas de 101.14 Il - DEP 8 01/12/2020 110/12/2020 Ahuacatitla Km 1 8
este ayuntamiento dirigidos a la instancia y/o
departamento a cargo.
ENTREGA DE APOYOS AL | e o milica on qonera
. o lo [aPovoaL DEPORTE A COMUNIDADES, sogncitan et m:ter'i"al oo mv?) e MAT -400-404- |, Carretera Axtla - s
DEPORTE CLUB, LIGAS, ESCUELAS O N . 9 . ! p X ’ 404.2 AD - DEP Ahuacatitla Km 1
instalaciones deportivas, y que son dirigidos al
EQUIPOS LOCALES. .
titular del Departamento.
ACCIONES DE . . -
5[ P [oeeome  [MANTENMENTOALOs e on deportios sazwep-oep |2 [1n2e0z0 [enazoz0 [FEEERAEL |3
ESPACIOS DEPORTIVOS P P : :
DISENO Y PROGRAMACION Eventos deportivos como torneos, cortos, torneos
EVENTOS DE EVENTOS DE R R ’ - MAT - 400 - 404 - Carretera Axtla -
6 1 1 DEPORTIVOS  |COMPETENCIA DEPORTIVA Y ';;g‘o’ft’i::sm’/fzvaémcsa;"gca;li‘: la escuelitas X 404.1 DED-DEP |1 801272020 13011212020 | pp 2 aitia Kem 1 8
MUESTRA DEPORTIVA s v P :
El presente inventario consta de 7 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2020
FORMULO REVISO Vo.Bo.

LIC. SERGIO ENRIQUE REYES

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

LEFD. JUAN ALBERTO VELASCO

DIR. DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCION414 CONTROL DEL ASEO PUBLICO

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2020

. T TTG) - TOTAL FECHA
i CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | € cLasiFicacion |, PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 26 101,16 INFORMES ARC:-’;:\';(O)TXJEI\ISI();PAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_$1_1O1'16 2 02/12/2020 02/12/2020 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,16
1 33 101,16 INFORMES DE INFORMACION LA UNIDAD DE INFORMACION X E-2 1 02/12/2020 07/12/2020 CON ESQUINA 3
MATAMOROS
2 133 414 .3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN X MAT-400-414-414,3E- 6 07/12/2020 14/12/2020 CALégﬁ%gg%TEXAOC 3
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
414 .3 ORDENES ATENCION CONTROL DE ATENCION A LA MAT-400-414-414,3 E:
2 384 DE SERVICIOS CIUDADANA CIUDADANIA X ATENCION 24 01/12/2020 28/12/2020 I(\;/&W’\"Alillsglglo'\‘SA 8

El presente inventario consta de 575 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2021

FORMULO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. NORMA PATRICIA JUAREZ BAUTISTA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

PROFR.MAUDI SANTOS SALAZAR

V.B.

DIRECTOR DE ECOLOGIA




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H AYUNTAMIENTO AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.

AREA: ECOLOGIA
SECCION414 CONTROL DEL ASEO PUBLICO

FECHA DE ACTUALIZACION:  DICIEMBRE 2020

No. TITULO - TOTAL FECHA
i CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | € cLasiFicacion |, PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
INFORMACION MENSUAL DE LA CALLE CUAHUTEMOC
1 1 26 101,16 INFORMES ARC:-’;:\';(O)TXJEI\ISI();PAL ACTUALIZACION DE ARCHIVO X MAT_1OOI_E1_$1_1O1'16 2 02/12/2020 02/12/2020 CON ESQUINA 3
MUNICIPAL MATAMOROS
CALLE CUAHUTEMOC
INFORME A UNIDAD | SE INFORMA MENSUALMENTE A MAT-100-101-101,16
1 1 33 101,16 INFORMES DE INFORMACION LA UNIDAD DE INFORMACION X E-2 1 02/12/2020 07/12/2020 CON ESQUINA 3
MATAMOROS
2 1 133 414 .3 ORDENES LIMPIEZA AREAS CONTROL DE LIMPIEZAS EN X MAT-400-414-414,3E- 6 07/12/2020 14/12/2020 CALégﬁ%gg%TEXAOC 3
DE SERVICIOS VERDES AREAS VERDES AREAS MATAMOROS

Pagina 2



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE .

UNIDAD ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: EDUCACION
SECCION: 100 GOBERNACION - 101 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE DE 2020
TiITULO . FECHA
No. FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION copiGo D§ TOTAL DE j UBICACION V'GENC'A CLASIFICACION
CONSECUTIVO CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS)
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
GE@:&L‘E’[{:RA INFORMACION DE MAT-400-407 Carr. Axtla -
1 1 42 EDUCACION INSTITUCIONES TODAS LAS ESCUELAS AIE-DE 2 12/11/2020 17/11/2020 |Ahuacatitla / 3
DEL MUNICIPIO DIF
EDUCATIVAS
ACTAS DE CONSEJO MUNICIPAL SECIONES Y/O MAT-100-101- Carr. Axtla -
2 1 0 COMITES Y DE PARTICIPACION ACTIVIDADES 101.13-CMPS- 0 11111 1111/ Ahuacatitla / 3
CONSEJOS SOCIAL(COMUPASE) COMUPASE DE DIF
EXPEDENTES CON MAT-400-407- Carr. Axtlla -
3 1 39 EDUCACION | FOMENTO AL CIVISMO DOCUMENTOS FC-DE 0 11111 11111 Ahuacatitla / 3
CONMEMORATIVOS DIF
ACTIVIDADES DE Carr. Axtla -
FERIAS EDUCATIVAS Y MAT-400-407- .
4 1 24 EDUCACION PROMOCION EVENTOS APE.DE 0 11111 1111/ Ahuacatitla / 3
EDUCATIVA DIF
DOCUMENTOS
MAT-400-101- Carr. Axtla -
. . | 4 |comunicacion | corresponpENcia RECIBIDOS Y/O 1011 o " " A::ac;i;a ; R
ES RELEVANTES INTERNA ol
ENVIADOS DEL 101.12.1-CI-DE DIF
AYUNTAMIENTO
INFORMACION
ENTREGADA A LA Carr. Axtla -
6 1 44 INFORMES REPORTES U.1.P.Y UNIDAD DE MAT-100-101- 3 02/12/2020 02/12/2020 |Ahuacatitla / 3
ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-TAM-DE
INFORMACION PUBLICA DIF
Y ARCHIVO MUNICIPAL
196

El presente inventario consta de 196 hojas y ampara la cantidad de 6
FORMULO
ING.ANGELICA ALVARADO MARTINEZ

expedientes del afio 2020.
REVISO V.B.
LIC.ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ PROFR.JULIO CESAR HERNANDEZ HERNANEZ.

AUXILIAR OPERATIVO RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE EDUCACION




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: STICA Y EVENTOS ESPECI,
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 01 DE 4 de enero del 2020.
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION CL‘;%?;%%(?%N DE . UBICACION V:ﬁﬁgg;’\
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas| PRIMERO | UOLTIMO
CALLE HIDALGO CON
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE OFICIOS RECIBIDOS PARA SOLICITAR 02 de enero del [11de diciembre
1 1 6 |RELEVANTES MOBILIARIOS MOBILIARIO MAT-100 101-101.12 OR 6 3020 2020 g:fAMAYo'P"ANTA 3
CALLE HIDALGO CON
COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA 06 e enero del (18 de dic del
2 1 10 [RELEVANRES INTERNA OFICIOS DE DIFERENTES AREAS MAT-100101-101.420D 10 [ 0o 2020 g KfAMAYo,PLANTA 3
REPORTES E INFORMES AL ’ CALLE HIDALGO CON
3 1 2 |INFORMES ARCHIVO Y ﬁ‘%':c':i:osRTEs MENSUALES EN LAS AREAS MAT-100-101-101,14 RM| 2 godz‘;fe*"e'° del ggzdoe dic del 15 bE MAYO,PLANTA 3
TRANSPARENCIA BAJA
El presente inventario consta de | hojas 18
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ALMA YANTI CORREA POZOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. JESUS POZOS POZOS

DIRECTOR DE EVENTOS ESP



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA FOMENTO AGROPECUARIO

FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020

No. TiTULO . FECHA
! CODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c CLASIFICACION FOIAS | PRIMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE
ACTAS DEL CONSEJO
. ASUNTOS Y ACUERDOS
ACTAS DE COMITES Y MUNICIPAL DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO #15 -
! ! ! CONSEJOS DESARROLLO RURAL | WATADOS EC'\(');’:;%SES'ON DEL| X 101.13/2020 ! 18/03/20 | 18/03/20 ZONA CENTRO 4 ANOS
SUSTENTABLE
ACTAS DE COMITES Y CONVOCATORIAS DEL CITATORIOS PARA SESIONES DEL MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO #15 o
2 1 41 X 41 07/12/20 14/12/20 3 ANOS
CONSEJOS C.M.D.R.S. CONSEJO 101.13/2020 ZONA CENTRO
INFORMACION, INVITACIONES,
CORRESPONDENCIA
COMUNICACIONES CONVOCATORIAS, CITATORIOS, MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO #15 N
3 ! ! RELEVANTES DEPEND. FEDERALESY | 5o viaTos bE PROGRAMAS, | | ¥ 101.12/2020 1 05/11/20 | 05/11/20 ZONA CENTRO 1ANO
ESTATALES
ETC.
DOCUMENTOS DEL INVENTARIO
INFORMES DE ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS
MAT-100-101-101.14 CALLE 05 DE MAYO #15 .
4 1 4 INFORMES TRANSPARENCIAY GRALES. ART 84, INFORMES, X 4 01/12/20 01/12/20 3 ANOS
/2020 ZONA CENTRO
ARCHIVO MPAL. OFICIOS DE ATENCION A LA
CIUDADANIA, ETC.
PROGRAMA PARA BENEFICIARIOS APOYADOS CON
ESTABLECIMIENTO DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
5 1 1 DESARROLLO RURAL BANCOS DE FORRAJE 2019 SEMILLA DE MAIZ Y X 406.2/2019/2020 1 04/03/20 04/03/20 #15 ZONA CENTRO 1 ANO
BIOFERTILIZANTE
SEDARH
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PROGRAMA DE PRODUCTIVOS EN LOS SECTORES
CONCURRENCIA CON LAS | AGRICOLA,PECUARIO, DE PESCA MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO -
6 1| 104 | DESARROLLORURAL | o\irinADES FEDERATIVAS Y ACUIOCILA, X 406.2/2019/2020 104 | 18/06/19 | 27/01/20 | 415 70nA cENTRO | TANO
2019 SEDARH INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO Y MAQUINARIA.
El presente inventario consta de 329 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes ¢ 2020
FORMULO REVISO VO.BO.

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORD. DE ARCHIVO MPAL.

C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA FOMENTO AGROPECUARIO
SECCION: 406-DESARROLLO RURAL

FECHA DE ACTUALIZACION: NOVIEMBRE 2020

No. TITULO . FECHA
< CODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLASIFICACION FolAs | prIMERO | ULTIMO UBICACION (AROS)
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE
BENEFICIARIOS CON PROYECTOS
PRODUCTIVOS PARA EL
PROGRAMA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
MEJORAMIENTO DE LA | ECONOMIAS DE LOS PUEBLOS Y
7 1 4 DESARROLLO RURAL PRODUCCION Y LA COMUNIDADES INDIGENAS Y [ x 40'\/'6/?21239‘12;; 0 4 12/02/20 | 18/02/20 CAlLLE SoDi'\é'AYO go. 1 ARNO
PRODUCTIVIDAD AFROMEXICANAS CON LA 2/2019/ 5, ZONA CENTR
INDIGENA (PROIN-INPI) IMPLEMENTACION DE
PROYECTOS PRODUCTIVOS.
BENEFICIARIOS CON PAQUETES
PROGRAMA DE APOYO A | e e rii( A DE FRIJOL Y MAIZ
PAQUETES TECNOLOGICOS| b0 ba o DE L A SEDARH-
CON SEMILLA DE MAIZ Y MAT-100-101- CALLE 5 DE MAYO NO. -
8 1 169 | DESARROLLO RURAL MUNICIPIO X 169 12/12/20 | 12/12/20 1ANO
FRIJOL, CONVENIO GOB. 406.2/2020 15, ZONA CENTRO
ESTADO Y MUNICIPIO
2020
PLANES,PROGRAMAS y| PHANES Y PROGRAMAS DE PLAN MUNICIPAL DE MAT-100-101- CALLE 05 DE MAYO #15
9 1 4 PROYECTOS FOMENTO DESARROLLO, POA, X 101.8/2020 4 13/10/20 | 26/10/20 JONA CENTRO 3 ANOS
AGROPECUARIO PRESUPUESTO DE EGRESOS, ETC.
El presente inventario consta de 329 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes ¢ 2020
FORMULO REVISO VO.BO.
C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ C. ANTONIO AZUARA YARZABAL

SECRETARIA COORD. DE ARCHIVO MPAL. DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD o
ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION 400 servicios Municipales /409 comercio
FECHA DE ACTUALIZACION: Diciembre 2020
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION (o} C CS-\OSIIJIL'I:;C?ACDI%N DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:isgg;A gf\'ém
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON ZQ%Z%%I%ES Y DIVERSOS PADRONES DE
1 001 xl:glocclll’cl)-\sl_ DE ANUNCIOS DISTINTOS GIROS X MAT-400-409-409.1PC 5 DE MAYO NO. 15 5
ESPECTACULARES
o
2 001 332 |MUNICIPAL DE [EXPEDIENTES X MAT-400-409-409.1PA 01/01/2020 01/01/2020 |5 DE MAYO NO. 15
NEGOCIOS ESTABLECIMIENTOS ENTE
COMERCIALES
CONTROL DE ggg;z%LEDE PAGOS DE RENTA DE
3 001 109 |PLAZASY LOCALES LOCALES DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.2CPC 4 10/12/2020 12/12/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMERCIALES ESTABLECIDOS
LICNCIAS ¥ PERMISOS :éﬁgggAiizwg:?’lsROTECNlA
4 001 50 -F;:anI;I:)S::LES TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAAS X MAT-400- 409-409.5 38 18/12/2020 20/12/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
ALCOHOLICAS
COMERCIO [P)CC\GR%S DE PISO RECIBOS DE PAGO DE PISO
5 001 63 DIARIO DE COMERCIANTES X MAT-400-409-409.3.2P 4/02/2020 28/02/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
INFORMAL COMERCIANTES AMBULANTES
AMBULANTES
CONTROL DE
PAGO DE RECIBOS DE PAGO DE
6 PLAZAS Y DEGUELLO DEGUELLO A CARNICEROS X MAT-400-409-409.2PD 5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS
PAGOS DE
CONTROL DE /Iilr‘::lliﬁlc?gs
7 001 22 |PLAZASY RECIBOS DE PAGOS X MAT-400-409-409.2P 12/11/2020 27/11/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS PUBLICITARIOS
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE
8 001 50 [SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.1 01/01/2020 01/01/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MATERIA
INFORME Y PROGRAMAS DE
9 001 43 |INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES MAT100-101-101.14 3 3/12/2020 3/12/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO.
NORMATIVIDA MANUAL DE ORGANIZACION
10 D MUNICIPAL MANUAL DEL DEPARTAMENTO X MAT100-101-101.9 5 DE MAYO NO. 15 3
PLAN
ACTIVIDADES QUE SE
11 001 12 2:5§CTIVO POA REALIZARAN DURANTE EL ANO X MAT100-101-101.6 02/12/2020 02/12/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
CONTROL DE ACTAS Y ACUERDOS DE
12 001 202 [PLAZASY COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2AC 32 1/12/2020 25/12/2020 |5 DE MAYO NO. 15 3
MERCADOS COMPARECENCIAS
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ACTAS Y RESOLUCIONES DE

DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES BEBIDAS DECOMISOS DE
13 001 146 | \DMINISTRATI |ALCOHOLICAS ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X  |MAT100-103-103.4 5 19/11/2020 19/11/2020 |5 DE MAYO NO. 15
VoS ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
;:?rfgglﬁiwﬂi LICENCIAS Y LICENCIAS DE
14 001 95 FUNCIONAMIENTO Y OPINION X  |MAT100-400-409.4 14/10/2020 22/10/2020 |5 DE MAYO NO. 15
NTO OPINION TECNICA |1 -\icAS DE COMERCIO
MUNICIPAL
DISPOSICIONE
AGENDA PARA EL
15 SDE LA AGENDA DESARROLLO MUNICIPAL MAT100-101-101.1A 5 DE MAYO NO. 15
MATERIA
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 82 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 5 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ
SECRETARIA

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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LIC. ANSELMO AGUSTIN BAUTISTA

DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




UNIDAD ORGANICA

GRUPOS VULNERABLES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: GRUPOS VULNERABLES

SECCION: PRESIDENCIA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 DE ENERO DE 2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION - | DE - UBICACION . CLASIFIC
CUTIVO CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios que se reciben y/o envian de los CARRETERA
COMUNICACIONES | CORRESPONDENCIA | . AXTLA
1 1 36 RELEVANTES INTERNA dlferente§ departamentos del H. MAT-101.1.2CRGV 3 14/08/2020 DIC. 2020 AHUACATITLA KM 3 3
Ayuntamiento 1
INFORMES: Informes y/o Reportes que se generan a MAT-100-101- CA}:‘;EEERA
2 1 36 INFORMES ARCHIVO los departamentos de Archivo Municipal y 101.114-INF -AT- 1 04/12/2020 04/12/2020 AHUACATITLA KM 3 3
/TRANSPARENCIA |Unidad de Transparencia GV 1
Documentos generados en las diferentes CARRETERA
ASISTENCIA GESTION DE actividades que se realizan para mejorar] MAT-400-402-402.2: AXTLA
s 1 123 SOCIAL APOYOS las condiciones de vida de personas INF.-AT-GV 12 20/12/2020 211212020 AHUACATITLA KM 8 s
vulnerables. 1
Documentos generados en talleres o CARRETERA
ACTIVIDADES SOBRE
ASISTENCIA platicas realizadas por el departamento MAT-400-402-402.2: AXTLA
4 L 3 SOCIAL LEYES, PROTECCION para beneficio de las personas con CG-GV 4 05/03/2020 18/03/2020 AHUACATITLA KM 3 3
E INCLUSION .
vulnerabilidad. 1
El siguiente expediente consta de 309 hojas que amparan la cantidad de 5 expedientes.
FORMULO RECIBIO Vo. Bo.

C. SAIRI SULIM CALIXTO ASENCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.
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C. AZUCENA CRUZ ZALETA

COORDINADORA DE GRUPOS VULNERABLES




PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER

SECCION: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
TiTULO . FECHA
No. . cobicope | TOTAL . VIGENCIA| CLASIFIC
CONSECU| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACION DE B} UBICACION (ANOS) | ACION
TIVO FOJAS PRIMERO ULTIMO
DOCUMENTAL EXPEDIENTE
; 1 | 20 [COMUNICACIONES| CORRESPONDENCIA gi:r';’:t;“e Szere:r'tt;e;eﬁgse"v'fjllde 't‘s MAT-100-101-101.12 s 081122020 | 1611212020 |CARRETERA AXTLA s
RELEVANTES INTERNA X P ’ 101.12.1- Cl -IMM AHUACATITLA KM 1
Ayuntamiento
. Informes y/o Reportes que se generan a
INFORMES: ARCHIVO . - MAT-100-101-101.14- CARRETERA AXTLA
2 1 36 INFORMES ITRANSPARENCIA Iosl departamentos de Archlvo Municipal ! INF-IMM 3 01/12/2020 01/12/2020 AHUACATITLA KM 1 3
Unidad de Transparencia
Documentos generados en las diferentes
actividades realizadas dentro del
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE departamento para prevenir la violencia en MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
8 ! 19 SOCIAL PREVENCION la mujer tales como: platicas, foros, 402.2.2- AP-IMM 25/11/202 25/11/2020 AHUACATITLA KM 1 8
modulos de informacion, visitas
domiciliaras etc.
ASISTENCIA ACTIVIDADES DE Documentos generados en talleres que MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
4 ! 38 SOCIAL EMPODERAMIENTO |apoyan en el empoderamiento de la mujer. 402.2.2- AE-IMM 0771012020 26/10/2020 AHUACATITLAKM 1 3
ASISTENCIA Documentos  sobre  proyectos  del MAT-400-402-402.2 - CARRETERA AXTLA
5 ! 39 SOCIAL PROYECTOS IMM departamento de la Instancia de la mujer 402.2.2- PROY-IMM 13/02/2020 13/02/2020 AHUACATITLA KM 1 3

El presente inventario consta de 155 hojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del afio 2020

FORMULO RECIBIO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ. COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

C. FRANCISCA TOBIAS RAMIREZ

DIRECTORA DEL IMM




UNIDAD ORGANICA: Subdelegacion Municipal Inapam

SECCIOM 100- GOBERNACION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INAPAM

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2020

No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o CL‘Z%?F'E:C;\E%N L3 — p— UBICACION V:iﬁgg;“ C"‘élséFN'CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE OJAS
Oficios y comunicados firmados Carretera Ahuacatitla
por el subdelegado municipal de 06 de 27 de Km. 1
1 01 13 COMUNICACIONES| CORRESPONDENCIA INAPAM que sean dirigidos a X MAT-100-101-101.12- 08 noviembre noviembre 3
RELEVANTES INTERNA - .
oficinas de este mismo H. 2020 2020
Ayuntamiento Municipal.
INFORMES QUE SE ENVIAN Carretera Ahuacatitla
MENSUALMENTE A LOS 02 de 02 de Km. 1
2 01 20 CoxEl:_":EISAAS_:_?;;ES INFORMES DEPARTAMENTOS DE X MAT-100-101-101.14 |03 Diciembe Diciembe 3
TRANSPARENCIA Y ARCHIVO 2020 2020
MUNICIPAL.
Carretera Ahuacatitla
3 01 15 ASISTENCIA  |ACTIVIDADES EXPEDIENTES QUE SE GENERAN X MAT-400-402-402.2- 09 14 de 19 de febrero [Km. 1 3
SOCIAL ADULTOS MAYORES [PARA LA COMODIDAD DE LOS 402.2.4 febrero 2020 (2020
ADULTOS MAYORES
Carretera Ahuacatitla
Son programas y actividades que Km. 1
OGRAMAS DE |INFORMES DEL Iflze\iada CEml\(jlel 'INA'PAM o |(I)'S 02 de 02 de
PR stados unicipios se realizan con . ..
4 o1 1283 APOYO SOCIAL |PROGRAMA los apoygs de GoF:)iernos Estatales, MAT-400-402-402.3 |8 gloc;Ombre gg:;%mbre 3
Municipales y otros, bajo el concepto
de transversalidad.
El presente inventario consta de 28 hojas y ampara la cantidad de 04 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. Hilda Neyra Navarro G

amez

Auxiliar Administrativo Inapam

Cargo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal
Cargo
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C. Jose Ramon Hernandez

Subdelegado del Inapam

Cargo




UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 DE ENERO 2021
N TiTULO CODIGO DE FECHA
o.
CONSEC| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T%Té‘“- RIMERD | UL | UBICACION V:ﬁ;gg;‘\ CLgféi:CA
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios recibidos, enviados y externos por la
ciudadania firmados por el titular del CALLE .5 DE
1 1 138 Comunicaciones Oficios juventud depaljtamgnto (INMJUVE) dirigido a tlt'ulares de MAT-400-100- 138 011212020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
relevantes las direcciones de este H. Ayuntamiento o a 101-0J/2020/01
. - CENTRO
dependencias  municipales, estatales o
federales.
Expedientes externo e internos como, MAT-400-100- CALLE .5 DE
2 1 33 Asistencia Social Asistencia Social |convocatorias municipales, estatales y tramites 418.1.1-TIMJ- 33 01/12/2020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
que se llevan a cabo en este departamento. 2020/01 CENTRO
Documentacién que valida la creaciéon del MAT-400-100-
Normatividad departamento 'y sus funciones, como 101- CALLE 5 DE
3 1 141 L Juventud . o 141 01/12/2020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
municipal reglamentos internos del H. Ayuntamiento, 101.9.1INMJUV
. CENTRO
organigramas, etc. E-2020/01
Informe de  |Documento informativo de entrega y almacen MAT-100-101- CALLE .5 DE
4 1 11 Informes Archivo archivista ga y 101.14- 11 01/12/2020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
’ 1A2020/01 CENTRO
WVIAT=-TUU=-TUT=
. . CALLE .5 DE
5 1 | 29 |Pian Operativo Anual| POA Juventud |Pocumentos impresos de los POA'S de cada 101.6- 29 | 0112/2020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
ejercicio fiscal. INMJUVE/2020/
s CENTRO
El presente inventario consta de 352 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO VO.BO

Lic. Roberto Hernandez Hernandez

Jeovany Alvarez Bricefio

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MPAL.
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Lic. Sergio Jesus Arglelles Ortega
COODINADOR DE INMJUVE



UNIDAD ORGANICA: H.AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

INSTANCIA MUNICIPAL DE LA JUVENTUD

SECCION: 400/402.2 asistencia social
FECHA DE ACTUALIZACION: 04 DE ENERO 2021
N TiTULO CODIGO DE FECHA
o.
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO T%Té‘“- RIMERD | UL | UBICGACION V:ﬁsgg;‘\ CLgféi:CA
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE N
FOJAS
Oficios recibidos, enviados y externos por la
ciudadania firmados por el titular del CALLE .5 DE
1 1 138 Comunicaciones Oficios juventud depaljtamgnto (INMJUVE) dirigido a tlt'ulares de MAT-400-100- 138 011212020 | 04/01/2021 | MAYO ZONA 3
relevantes las direcciones de este H. Ayuntamiento o a 101-0J/2020/01
! - CENTRO

dependencias  municipales, estatales o
federales.
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UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO - TOTAL DICIEMBRE
CONSEC| FoLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c C&‘;‘.’F'ﬁf,’\g.'i,,. DE ; UBICACION V:isgg;A CLAlsc'I)Fr:CAc
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDICION Y MODIFICACION DE M,AT- 400-410- CALLE 5 DE MAYO #
1 1 379 |NUMEROS NUIMEROS OFICIALES NUMEROS OFICIALES TANTO DE X 210.2-ANO-OP 65 05/11/2020 09/11/2020 15 ZONA CENTRO 3
OFICIALES INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA )
EXISTENTES.
EXPEDIENTES DE PERMISOS ¥ SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4- CALLE 5 DE MAYO #
2 T | 172 |oBRas v AcCIONES |HICENCIAS DE CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION X LIC-OP 12 161122020 | 16/12/2020 | "45°70NA GENTRO 3
CONSTRUCCION
SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE
3 1 793 OEé(RPEgI\I(E’:EECSIODNEES SUBDIVISION TERRENOS QUE LA CIUDANIA SOLICITA A X MAT_4§8_B{1(;)|;>410.3- 793 17/11/2020 15/12/2020 C%LEESEEENII\G'YR%# 3
NUESTRO DEPARTAMENTO
SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA
EXPEDIENTES DE LICENCIAS DE USO MAT-400-410-410.5- CALLE 5 DE MAYO #
4 1 327 OBRAS Y ACCIONES |DE SUELO HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O X LUS-OP 45 12/07/2020 23/10/2020 15 ZONA CENTRO 3
INDUSTRIAL.
SON MEDIDAS QUE SE REALIZAN DE UN A
EXPEDIENTE CERTIFICACION DE
PROPIEDAD PARA CORROBORAR QUE MAT-400-411-411.1 CALLE 5 DE MAYO #
5 ! 3 ;E’;T[I)’X(S:ACION DE ggElll\[l)EA)iNYCIAS SEAN LAS MEDIDAS CORRECTAS DE X CMC-OP 3 24/07/2020 2410712020 15 ZONA CENTRO 3
ACUERDO A LA ESCRITURA.
SUN DUCUMENTUS WUE SE RECIBEN PARA
SOLICITAR ALGUN APOYO DE LA
6 1 76 gg&%’iﬁ?gslo’\“zs i(ggl\({)(l)TUDES DE CABECERA MUNICIPAL, INSTITUCIONES X I1VI(;A1T1;OSOA1%(:D 10 02/09/2020 27/10/2020 C%LEESADEEN’IG_YR%# 3
EDUCATIVAS, EJIDOS Y COMUNIDADES DE .
NIIESTRO MIUINICIPIO
El presente inventario consta 188 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO V.B.

CRUZ SANCHEZ CELESTINA

AUXILIAR

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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L.P.A. RAUL ESPINOSA SASTRE

DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS




UNIDAD ORGANICA:

H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

Parques y Jardines

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  03/12/19
No. TiTuLo - TOTAL FECHA
CONSE|  FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;ﬁ;ig%n PE | PriMERO | 0OLTIMO UBICACION vzisgg;A CLélsc!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
L . Solicitud requeridas de las
1 2 114 Solliczlltudes de .414..2. §0I|C|tudes de instituciones para dar servicio en MAT-400-414,2,1 5 21-10-19 27.09-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio instituciones. - SSIPYJ con esq. Matamoros
sus parques y jardines
Solicitudes que son llegadas de
. L . diferentes ejidos y comunidades
2 2 24 Sollcflt}Jdes de Sollmtudgs de ejidos para los servicios de MAT-400- 3 30-05-19 10-06-19 Calle Cuauhtemoc 1
servicio y comunidades. e, ., 410,410,1,2 con esq. Matamoros
rehabilitacién para un bién
comun.
Documento donde se concentra
410.3 Inventario de todos los lugares bellos y
3 0 1 Ina;/re:t:anad;ines parques, jardines 'y [forestal de este Municipio, m¢3-400-414'4 1 02-08-17 31-08-17 S::qua'\;ljz:zngos 1
parques, | camellones. indicando la ubicacién donde se q-
y camellones. )
localizan.
4104 410.4.10ficios Son oficios que son recibidos de MAT-400-410- Calle Cuauhtemoc
4 03 349 COM.REELEVAN o a 03 11-12-19 30-12-19 1
TES recibidos deferentes areas y otras. 410.1-410.4.1. con esq. Matamoros
410,4 - Son oficios que son enviados a
5 967  |COM.REELEVAN |410:4-2 Oficios diferentes departamentos y/u MAT-400-410- 06 02-12-19  [03-12-19 Calle Cuauhtemoc
05 enviados 410.1-410.4.2 con esq. Matamoros
TES. otros lugares.

El presente inventario consta de 1455 hojas y ampara la cantidad de 5

Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

Lic. Roberto Hernandez Hernandez.

Encargado del Archivo Municipal
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expedientes del afio 2019

C.Jose Luis Manuel Gomez

Director de Parques y Jardines




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL AREA:  COORDINACION MPAL. DE PROTECCION CIVIL
SECCION:  400/405
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO i TOTAL FECHA
) cODIGO DE i VIGENCIA |CLASIFICA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c - DE . UBICACION = -
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o - < | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
ATENCION
101.12 OFICIOS ENVIADOS A LOS
1 1 | 34 | comuNicACIONES | ¢ O?TC?EJSEQ’DE DISTINTOS X :"ﬁt;?:g_?,t 0 | 020272020 | 1111172020 |CALLE COAUHTENMOC 3
RELEVANTES DEPARTAMENTOS ;
APOYO

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
2 0 10 101.14 INFORMES | +o ANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION X 101.14-IT-PC 1 01/01/2020 | 02/12/2020 SIN 3

INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CALLE CUAUHTEMOC
3 0 10 101.14 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNIGIPAL X 101.144APC 1 01/01/2020 | 02/12/2020 SIN 3

405.2 o EXPEDIENTES DE APOYO DE MAT-400-405- CALLE CUAUHTEMOC
4 0 2 CONTINGENCIAs | OFICIOS DEDANOS | “o0 Sen ) ias DE RESCATE X 405.2-C-PC 0 15/09/2020 | 15/09/2020 SIN 3

405.3 INSPECCIONES EN| VERIFICACIONES Y | REGISTROS Y EXPEDIENTES DE MAT-400-405-405.3- CALLE CUAUHTEMOC
5 0 286 MATERIA DE PC OPINIONES TECNICAS LAS REVISIONES DE PC X VOT-PC " 02/01/2020 | 301212020 SIN 3

EXPEDIENTES GENERADOS

405.4 PROGRAMAS PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT - 400 - 405- CALLE CUAUHTEMOC

6 0 17 PREVENTIVOS PREVENTIVOS SIMULACROS,CAPACITACIONES X 405.4-PP-PC 0 01/01/2020 | 14/10/2020 SIN 3
JINCENDIOS ETC.
ATENCION EN EMERGENCIA Y
405.5 ATENCION A LA
SOLICITUDES CANALIZACION MAT-400-405-405.5- CALLE

7 1 93 CIUDADANIA EN X 5 02/01/2020 | 17/12/2020 3

MATERIA DE P C RECIBIDAs SR-PC CUAUHTEMOC SIN
8 0 0 405.6 ACTAS DE  |CONSEJO MUNICIPAL [ACTAS DE ACUERDOS QUE SE x |MAT-400-405-405.6- 0 CALLE 3

CONSEJO DE PROTECCION CIVIL[TOMAN EN CADA SESION CMPC-PC CUAUHTEMOC S/N

El presente inventario consta de 18 FOJAS y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2020
FORMULO REVISO Vo.Bo.
LIC. ROBERTO HERNANDEZ
C. ANA GABRIELA AZCONA LARA HERNANDEZ C. BLAS HERNANDEZ MARTINEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Cargo

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
Cargo
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DIRECTOR MPAL. DE PROTECCION CIVIL

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL AREA: RECURSOS HUMANOS
SECCION: 100 Y 300
DICIEMBRE 2020
o i - TOTALDE FECHA - - -
CONSECUTIVD FoLD SERIE DOCUMENTAL| NOMERE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCIN o x FIAS |  PRIMERD (LTIMD UBICACION VIGENCIA (ANDS) | CLASIFICACION
EXPEDIENTES DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 20N
1 1 41 |HCABILDDY EXPE"'EI;:LEESTED';ESAB""" EXFED'EDNI;EEETEU';E:E'L""V X muuu.am.am.a. CENTRI, AXTLA DE 5 RESERVADA
DIRECTIVS TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
EXPEDIENTES DE | EXPEDIENTE DE PERSONAL|EXPEDIENTE LABORAL DE PERSONA MAT 3003003013
2 1 45 |oRsONAL D BASE OE BASE DE BASE X I GENTRIL AXTLA DE 5 RESERVADA
TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES DE | by oe iENTES DE PERSONAL  EXPEDIENTES LABORAL DE MAT 3003003013 GALLE 5 DE MAYDN. 13 Z0INA
3 1 71 |PERSONAL SINDICALIZADD PERSONAL SINDIGALIZADD X 208 GENTRIL AXTLA DE 5 RESERVADA
SINDICALIZADD : TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES D CALLE 5 DE MAYN. 15 Z0NA
. , s e EXFEIJII;EEIEIEINI]TER ESUNAL Expsnlfurségz%r;ahggFERsuuAu « gﬁksnu.sm.zm.z. T AT b s RESERVADA
CONTRATD : TERRAZAS, SLP.
EXPEDIENTES OE | oy or \ENTE OE ELEMENTOS|  EXPEDIENTE DE ELEMENTOS MAT.300.301.3013. GALLE 5 DE MAVDN. 15 20N
5 1 67 |ELEMENTOS DE SERREAL oo SERREAL oo X e GENTRI, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA : TERRAZAS, L.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
6 1 248 |OFICIOS ALTAS oRcosATag | CFICIDS ALTAS DE TRABAJADORES MAT-300-30130 6 | 011212020 | 3111212020 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
DE CONTRATO
TERRAZAS, SLP.
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZONA
7 1 156  |oCISDEBAIS |  oFciospepasas | DFICIOSDEBAJASPERSONALDE| MAT-300-301-300 1 | 011212020 | 3111212020 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
CONTRATD
TERRAZAS, SLP.
OFICIOS RECIBIDNS DE CUALOUIER A CALLE 5 DE MAYD N. 15 2N
8 1 224  |OFCIOSRECIEIDOS |  OFICIOS RECIBIDOS  [DEPARTAMENTODIRIGIDDEN FORM| X 0 21 46 | 0111212020 | 3111212020 | CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
GENERAL DE LAS DIRECCIONES TERRAZAS, L.
FICIIS ENVIRDUS SOF
CALLE 5 DE MAYD N. 15 ZON4
9 1 538  |OFCIOSENVIADDS |  OFCioSeNviapps | DOCUMENTOS OUESEMANDAN A\ MATADHOHIOLZ 35 | 04/1212020 | 3111212020 | CENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DIFERENTES AREAS POR ASUNTOS o
e TERRAZAS, SLP.
REPORTE DE INCIDENCIAS CALLE 5 DE MAYD N. 15 20N
10 1 713 ls;;ggmgspuaum DE LOS ELEMENTDS D "éi'é%fﬂg"ﬁgféﬁ:"g# X fl’]‘m'_?;;""""""' 78 | 0111212020 | 31112/2020 |  CENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA a TERRAZAS, SLP.
REPORTE OE FATIGAS DF CALLE 5 DE MAYON. 15 Z0NA
1 1 715 gﬁf:&'ﬁ?“" PUBLICA) ™ 0 ELEMENTDS DE SE'[:'EIEI':]':S“FTI:SEE"“;IFS"T'EL‘I‘:M X mﬁ's:"” 01/1212020 | 31/12/2020 | GENTRD, AXTLA DE 5 RESERVADA
SEGURIDAD PUBLICA L 69 TERRAZAS, SLP.
CONTROL DE CALLE 5 DE MAYD N. 15 2N
12 1 58 |ARCHVOY UNIDAD Lf,ﬂg;';"&']liﬁgmﬁ'un ':""TR"“?;F‘I‘]';E,;‘A‘E’?D‘;”"'"A"" X MAT-308-308.8 4 | 011212020 | 31112/2020 |  GENTRD, AXTLA DE 5 PUBLICA
DE INFORMACION TERRAZAS, L.
209

El presente inventario consta de 209 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2020.

FORMULO

C. PAOLA MONSERRAT MORALES GONZALEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

L.A. LIBRADO DANIEL CRUZ REYES
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE DEL 2020
No. TITULO . TOTAL FECHA
cODIGO DE VIGENCIA  |CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc " DE . UBICACION o A
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | o | PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
) o ) CALLE HIDALGO Y|SON
TRAMITE DE El Registro Civil tiene por objeto hacer constar
CERTIFICACION DE L MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
1 001 | 5425 DOCUMENTO ggg?#{%[)(ivn_ Io;:::g;)s y actos del estado civil de las X | X 101.10/RC 644 01/12/2020 | 31/12/2020 ALTOS, ZONA POR LA
P : CENTRO CIUDADANIA
Tramites de solicitud de correcion de : Nombre, CALLE HIDALGO Y|SON
CERTIFICACION DE TRAMITE EN apellidos, Fecha de Nacimiento que la ciudadanig MAT-100- 5 DE MAYO SOLICITADAS
2 000 000 DOCUMENTO ENMIENDAS solicita a la direccion del Registro Civil del XX 101,10/RC 0 01/12/2020 | 3171212020 ALTOS, ZONA POR LA
estado. CENTRO CIUDADANIA
COMUNICACIONES SOLICITUDES PARA ?gxﬁhﬁlggg'\Y‘TSEEL\//AI‘EZSI(O)OS?S-EII\I‘&?L'J\‘DAI;S DE MAT-100-101-OE- E?/I-Z\)I;ELI\E/I:\I(%ALGO Y
8 | 001 | 08 loElEVANTES R s VIATICOS, DE MATERIAL DE TRABAJO, VAL | X | X RC 18 | 28/10/2020 | 30/111/2020 |, 105 zona  [3ANOS
DE COMBUSTIBLE CENTERO

El presente inventario consta de

5425 hojas y ampara la cantidad de 3

expedientes del afio

C. JUANA ISABEL POZOS GONZALEZ

FORMULO

SECRETARIA

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE ARCHIVO

V.B.

LIC. TETLEPANQUETZAL OJEDA BARRON
OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD ORGANICA:

SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

COORDINACION DE SALUD

SECCION: 302 SERVICIOS MEDICOS
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA
CONSE| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc . DE - UBICACION ENCIA CLASIFIC
b CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE HOJAS
ARCHIVO Oficios ylo comunicados firmados por MAT-100-101-101.14-AT- CARRETERA AXTLA
1 1 29 INFORMES ITRANSPARENCIA tltul.ares de areas de e.ste z.iyuntamlento X | X cs 4 02/12/2020 17/11/2020 AHUACATITLA KM 1 3
enviados por la coordinacion de salud.
COMUNICACION Oficios y/o comunicados firmados por el o CARRETERA AXTLA
2 1 14 INRELEVANTE EXTERNA RECIBIDA la titular de areas de este H.Ayuntamiento. X MAT-101.12-R-CS 3 131012020 2811012020 AHUACATITLAKM 1 3
SERVICIOS DE Oficios de traslados realizados por la MAT-300-302-302.4-302.4.2. CARRETERA AXTLA
3 1 84 AMBULANCIA TRASLADOS coordinacion de salud. x| 0 TRA-CS 2 2211212020 2211212020 AHUACATITLA KM 1 3
CONSULTAS Y
. LICENCIAS, Registro de recetas medicas, licencias y MAT-300-302-302.2- CON- CARRETERA AXTLA
4 1 1,799 | SERVICIO MEDICO REFERENCIAS Y referencias. X cs 225 01/12/2020 30/12/2020 AHUACATITLA KM 1 3
RECETAS
EXPEDIENTES  |EXPediente en el que se describe el MAT-300-302-302.2- CON- CARRETERA AXTLA
5 1 240 SERVICIO MEDICO CLINICOS Hlstx?n.al Clinico de los trabajadores cs 5 04/02/2020 23/02/2020 AHUACATITLA KM 1 3
municipales.
OFICIOS SOLICITUDES
ACCIONES DE oficios recividos y enviados sobre CARRETERA AXTLA
6 1 109 PREVENCION RECIVIDAS Y prevenciones. X MAT- 300 -302-OSR-CS 8 07/12/2020 16/12/2020 AHUACATITLA KM 1 3
ENVIADAS
El presente inventario consta de | 576 hojas y ampara c la cantidad de 5 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO Vo. Bo.

LIC ENF. SOCORRO HERNANDEZ GONZALEZ

EMFERMERA 'Y ADMINISTRATIVA
DE LA COORDINACION DE SALUD

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL
LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Pagina 1

LIC. NICOLAS HERNANDEZ TORRES
COORDINADOR DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE DICIEMBRE 2020.

UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL AREA: SECRETARIA GENERAL
SECCION: 100 GOBERNACION
SUBSECCION: 101 FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de Diciembre de 2020
TiTULO FECHA
TOTAL
No. cODIGO DE < VIGENCIA | CLASIFICACI
FOLIO SERIE NOMBRE DEL o Cc A DE . UBICACION ” .
CONSECUTIVO CLASIFICACION| (ANOS ON
- DOCUMENTAL| EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO ( )
Leyes, Reglamentos,
Normas,
101 Lineamientos,
PI i Acuerdos, Etc. Que
0001 informacion y h . enla sirvan para regular X MAT-100-101 76 01/12/2020 31/12/2020 PRESIDEN SIEMPRE
L materia. . - 101.1 CIA.
politicas la administracion del
municipales. H. Ayuntamiento de
Axtla de Terrazas.
SL.P.
101 Registro de los
Planeacion, |Libros o registros de| asuntos y acuerdos
0002 informacion y |actas de sesiones de| tratados en cada X MAT-100101- | 434 01/12/2020 31/12/2020 PRESIDEN- | oempRE
. . P . 101.2 CIA.
politicas cabildo. sesion de cabildo
municipales. municipal.
Expedientes de las
101 . .
Planeacion sesiones de cabildo,
0003 informacion y | APéndices o anexos |contiene érdenes del X X MAT-100101- | 596 | 0171272020 31/112/2020 PRESIDEN- | &\evpRE
oliticas de actas de cabildo. dia, circulares, 101.3 CIA.
P . anexos, planos y
municipales.
otros.
Expedientes que
respalda el informe
101 .
. anual de gobierno,
Planeacion, asi como todos los MAT- 100-101 PRESIDEN su
0004 mforn'.na.cwn y | Planes municipales planes municipales X X 101.4 121 01/12/2020 31/12/2020 CIA. VIGENCIA
politicas
L. de desarrollo y
municipales. s
organizacion del
101
Planeacion
. L . MAT- 100-101- PRESIDEN- SuU
0005 mforn'.na.cwn y | Plan operativo anual X X 101.6 17 01/12/2020 31/12/2020 CIA. VIGENCIA
politicas
municipales.
101
Planeacion,
0006 informacion y | Informe de gobierno X MAT‘1 3103'101' 171 01/12/2020 31/12/2020 PRE(:SIL'\JEN' 1ANO
politicas : .
municipales.
Revision de
expedientes que dan
101 inicio a la
Planeacion, L. generacion de
) ' Normatividad g : MAT- 100-101- PRESIDEN- su
0007 rma Municipal normativa X 101.9 133 01/12/2020 31/12/2020 CIA. VIGENCIA
politicas o reglamentos,
municipales. manuales, etc. De la
administracion
municipal.




Plan:];cion constancias y
0008 1 informaciony |  cerfificacion de solicitudes de X MAT- 100-101-| 01/12/2020 31/12/2020 PRESIDEN- | q\empRE
L documentos certificaciones 101.10 CIA.
politicas
. documentales.
municipales.
101 expedientes de
Planeacion, nombremientos,
0009 1 informacion y | cargos de gobierno | Cese y registros de X MAT- 100-101- | oqq 01/12/2020 31/12/2020 PRESIDEN- Su
L ! N 101.11 CIA. VIGENCIA
politicas funcionarios del
municipales. ayuntamiento.
101 Expedientes de los
Planeacion, o asuntos y acuerdos
0010 1 informacion y | ACt3S d€ COMItéS y | = - dos en cada X 04 | 011122020 31/12/2020 PRESIDEN- Su
L consejos Lo . CIA. VIGENCIA
politicas sesion de comités o
municipales. consejos.
Documentos que
reflejen la solicitud y
101 " ..
. liberacion de
Planeacion, | 5. vicio Militar | servicio militar en MAT- 100-101- PRESIDEN-
0011 1 informacion y ) . X 00 01/12/2020 31/12/2020 SIEMPRE
L Nacional los ayuntamientos a 101.15 CIA.
politicas . .
L. través de la junta
municipales. .
municipal de
recly iento
101
Planeacion, Expedientes donde
0012 0 informacion y | Registro de Fierros | se registran los X MAT- 100-101- 16 01/12/2020 31/12/2020 PRESIDEN- | o\evpRE
L ) 101.16 CIA.
politicas fierros del ganado.
municipales.
El presente inventario consta de 21527 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2020.
FORMULO REVISO V.B.

C. LUZ MARIA HERNANDEZ HERNANDEZ.

SECRETARIA ADSCRITA A SECRETARIA GENERAL.

C. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL.

LIC. BENITO CRUZ CABALLERO.

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO.




UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TITULO . FECHA VIGENCI
. CODIGO DE  |TOTAL DE . CLASIFIC
CONSEC|  FoLIo SERIE DESCRIPCION ofc . ] UBICACION A !
CLASIFICACION | FOJAS ! ACION
UTIVO DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO OLTIMO (ANOS)
01 DE 31DE  |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
1 1 | 543 INTERNO PARTE DE NOVEDADES |\ -ri oo X | 4011.4011.2 60 | OCTUBRE DE | OCTUBRE DE [cp = 3 10 | 01/12/20
2020 2020 SEGURIDAD PUBLICA
01 DE 31DE  |CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL INFORME DIARIO DE MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
2 1 | 184 INTERNG PARTE DE NOVEDADES |\ ~or - P X | 401140112 62 DICIEMBRE | DICIEMBRE |Co=c0 pe 10 | 01/12/20
DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE
CONTROL DESCRIBE LA UBICACION MAT-400-401- 01 DE 31DE EggLiAilTJ:nljlgL@goc
3 1 585 FATIGA DE SERVICIO |Y SERVICIO DE LOS X 60 OCTUBRE DE | OCTUBRE DE y ! 10 01/12/20
INTERNO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
ELEMENTOS DE LA 2020 2020 SEGURIDAD PUBLICA
BREGHAN D o
DESCRIBE LA UBICACION
CONTROL ¥ SERVICIO DE LOS MAT-400-401- 01 DE B1DE |0 MATAMOROS,
4 1| 184 FATIGA DE SERVICIO |ELEMENTOS DE LA X 62 DICIEMBRE | DICIEMBRE : ' 10 | 01/12/20
INTERNO 401.1-401.1.1 EDIFICIO DE
DIRECCION DE DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO DONDE SE 01 DE 31 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL CONTABILIZA EL ESTADO MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
5 1 521 INTERNO INCIDENCIAS DE FUERZA DEL X 401.1-401.1.1 60 OCTUBRE DE | OCTUBRE DE EDIFICIO DE 10 01/12/20
PERSONAL. 2020 2020 SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO DONDE SE 01 DE 31 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL CONTABILIZA EL ESTADO MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
6 1 184 INTERNO INCIDENCIAS DE FUERZA DEL X 401.1-401.1.1 62 DICIEMBRE DICIEMBRE EDIFICIO DE 10 01/12/20
PERSONAL. DE 2020 DE 2020 |sEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305- 01 DE JULIO | 31 DE JULIO [ESQ. MATAMOROS,
7 1 451 COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 89 10 01/12/20
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2020 DE 2020 |EDIFICIO DE
PATRULLAS C.R.P. 011 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305. 01 DE 31 DE [ MOROS,
8 1 300 COMBUSTIBLES COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 3051 94 DICIEMBRE DICIEMBRE EDIFICIO DE 10 01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 011 COMBUSTIBLE : DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/4017 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TITULO . FECHA VIGENCI
< CODIGO DE TOTAL DE “ CLASIFIC
CONSEC FOLIO DESCRIPCION o|cC A . UBICACION A P
UTIVO Do ci'fw'gﬁT AL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION | FOJAS PRIMERO oLTiMo (ARos) | ACION
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305- 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
9 1 | 495 COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 86 10 |01/12/20
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2020 DE 2020 [EDIFICIO DE
PATRULLAS C.R.P. 012 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305. 01DE 31DE e oo
10 1| 537 | compusTiBLEs| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 305.1 82 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |- 8 niores 10 |01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 012 COMBUSTIBLE DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305- 01 DE JUNIO | 30 DE JUNIO |ESQ. MATAMOROS,
11 1| 499 COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 86 10 |01/12/20
COMBUSTIBLES 305.1 DE 2020 DE 2020 [EDIFICIO DE
PATRULLAS C.R.P. 013 COMBUSTIBLE SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305. 01DE 31DE e oo
12| 1 | 844 | Joo o Es| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 305.1 90 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |- 8 niores 10 |01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 013 COMBUSTIBLE DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300.305. 01 DE 31DE | MO0,
13| 1 |527 | SvausTiLes| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 23051 55 | OCTUBRE DE [ OCTUBRE DE |cp =010 bE 10 |01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 014 COMBUSTIBLE : 2020 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300.305. 01 DE 31 DE | AMOROS,
14| 1 | 121 | Joe steies| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 305.1 59 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |-~ 01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 014 COMBUSTIBLE DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA 04 DE 31 DE
15 | 1| 34 Cg?ﬂhéBZCT)lLBfES COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X MAT?"ggO; %51 34 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |5 MATAMOROS, 01/12/20
PATRULLAS C.R.P. 015 COMBUSTIBLE : DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300.305. 14 DE 31 DE | AMOROS,
16 | 1 | 51 | JusustsLes| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 305.1 09 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |- or 10 |01/12/20
MOTOPATRULLAS M-01 COMBUSTIBLE ' DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/407 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO A FECHA VIGENCI
- CODIGODE |TOTAL DE - CLASIFIC
CONSEC FOLIO DESCRIPCION o|cC < , UBICACION A -
UTIVO DocﬂmﬁT AL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION ( FOJAS PRIMERO oLTimo (ARos) | ACION
CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE OFICIO QUE SE ELABORA MAT-300-305. 20 DE 29 DE [ e,
17 | 1| 44 | SupustisLES| COMBUSTIBLE PARA PARA SOLICITAR X 305.1 00 | NOVIEMBRE | NOVIEMBRE [ & 10 | 01/12/20
MOTOPATRULLAS M-02 COMBUSTIBLE DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
OFICIO QUE SE GENERA
EXPEDIENTES DISPOSICIONDE ~ |PARA PONER A LAS MAT-400.401. 01 DE 20DE |FALLE SR HTEROC
18 | 1 | 570 [DE PERSONAS ANTE  [PERSONAS A X | 401340132 | 360 |FEBRERO DE |FEBRERO DE |cp= i int 10 | 01/12/20
DETENCIONES | SINDICO MUNICIPAL  |DISPOSICION DEL Rl 2020 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
SINDICO MUNICIPAL
OFICIO QUE SE GENERA CALLE CUAULTEMOG
EXPEDIENTES DISPOSICIONDE ~ |PARA PONER ALAS MAT-400-401- 02 DE ABRIL | 29 DE ABRIL |ESQ. MATAMOROS,
19 | 1 | 398 |DE PERSONAS ANTE  [PERSONAS A X | 401340132 | 152 DE 2020 DE 2020 |EDIFICIO DE 10 | 01/12/20
DETENCIONES | SINDICO MUNICIPAL  |DISPOSICION DEL o SEGURIDAD PUBLICA
SINDICO MUNICIPAL
OFICIO QUE SE GENERA CALLE CUAULTEMOG
EXPEDIENTES DISPOSICIONDE ~ [PARA PONER A LAS
20 | 1 | 376 |DE PERSONAS ANTE  [PERSONAS A x | IATAAIL | qge | O O ] 2 e et AMOROS. 10 [01/12/20
DETENCIONES | SINDICO MUNICIPAL  |DISPOSICION DEL SEGURIDAD PUBLICA
SINDICO MUNICIPAL
OFICIO QUE SE GENERA
EXPEDIENTES DISPOSICIONDE ~ |PARA PONER A LAS MAT-400.401. 02 DE e vl
21 | 1 | 556 |DE PERSONAS ANTE  [PERSONAS A X | 401340132 | 146 |SEPTIEMBRE | SEPTIEMBRE |cp= i ior 10 | 01/12/20
DETENCIONES | SINDICO MUNICIPAL  |DISPOSICION DEL o DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
SINDICO MUNICIPAL
OFICIO QUE SE GENERA
EXPEDIENTES DISPOSICIONDE ~ |PARA PONER A LAS MAT-400.401. 06 DE S vl
22 | 1 | 628 |DE PERSONAS ANTE  [PERSONAS A X | 401340132 | 166 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |cp= i inmr 10 | 01/12/20
DETENCIONES | SINDICO MUNICIPAL  |DISPOSICION DEL R DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
SINDICO MUNICIPAL
OFICIOS QUE SE
EXPEDIENTES DISPOSICION DE  [GENERA PARA PONER A MAT-400-401. 30 DE 30DE R oo
23 | 1 | 351 |DE PERSONAS ANTE LA |LAS PERSONAS A X | 401340135 | 02 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |Cob~ o™ 10 | 01/12/20
DETENCIONES FISCALIA DISPOSICION DEL DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
MINISTERIO PUBLICO
OFICIO QUE SE RECIBEN 04 DE 28 DE CALLE CUAUHTEMOC
COMUNICACIONE | OFICIOS ENVIADOS Y  |Y SE ENVIAN A MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
24 | 1| 379 |g RELEvANTES RECIBIDOS DIFERENTES X 10112 27 | DICIEMBRE | DICIEMBRE |5 ~o'ie 10 | 01/12/20
DEPENDENCIAS DE 2020 DE 2020 |SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO , FECHA VIGENCI
< CODIGO DE TOTAL DE 2 CLASIFIC
CONSEC FOLIO DESCRIPCION (o3 2 . UBICACION A p
UTIVO DOC?JIIEW'T;EIT AL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION  FOJAS PRIMERO ULTIMO (AROS) ACION
OFICIO QUE SE ELABORA| 03 DE 24 DE CALLE CUAUHTEMOC
COMUNICACIONE PARA SOLICITAR MAT-100-101- ESQ. MATAMOROS,
25 | 1 | 368 |gretevanTes | SOLICITUD DE MATERIALY repial QUE SE X 101.12 42 D'SI'EE%%E D'S'EE%ESE EDIFICIO DE 100112720
UTILIZA EN LA OFICINA SEGURIDAD PUBLICA
SOLICITUDES DE
COMUNICACION SOLICITUD DE VIGILANCIA, ENVIADAS MAT100101. 01 DE 27DE e oo
26 1| 49 ES VIGILANCIA A EJIDOS Y | POR LOS DIFERENTES X 10112 06 DICIEMBRE | DICIEMBRE |3 SolPT : 10 |01/12/20
RELEVANTES COMUNIDADES EJISSE SYT(E:OIVI’\{lJLIil’T‘CII?PAICD)ES DE 2020 DE 2020  |SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE 14 DE 15 DE CALLE CUAUHTEMOC
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- ESQ. MATAMOROS,
2 T | 255 | presUPUESTO VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X1 301.2-301.2.2 " DICIEMBRE | DICIEMBRE |¢pci610 pe 100112720
SY PLAZAS CORPORACION. DE 2020 DE 2020 |sEGURIDAD PUBLICA
'E%G’\E;gf DE'E\' FALTAS, PERMISOS Y OFICIOS QUE SE MAT-300-301. 04 DE 28 DE (E:Q(L)Li,f#:%@goc
28 1| 116 | presupUEsTo | JUSTIFICACIONES DEL | ELABORAN Y SE ENVIAN X | 30123012 12 DICIEMBRE | DICIEMBRE |52 SATPY ' 10 |01/12/20
SV PLAZAS PERSONAL A RECURSOS HUMANOS “rote DE 2020 DE 2020  |SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE CALLE CUAUHTEMOC
RECIBEN EN LA 15 DE 15 DE
29 1 | 17 | INFORMES LICENCIA OFICIAL 15, e 610N GENERAL DE x | MAT-300-301- 1 5 DICIEMBRE | DICIEMBRE |ESQ MATAMOROS, 10 |o1/12/20
COLECTIVA 196 301.2-301.2.2 EDIFICIO DE
gléfLEleTEZ\DDOPUBUCA DE 2020 DE 2020  |SEGURIDAD PUBLICA
OFICIOS QUE SE CALLE CUAUHTEMOC
RECIBEN EN LA 03 DE 26 DE
30 | 1 119 inFormes |CENTRODECONTROLY |, or o cioN GENERAL DE x | MAT-300-301-1 5 | NoviEMBRE | NOVIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 |o01/12120
CONFIANZA 301.2-301.2.2 EDIFICIO DE
gléftéleDAADDOPUBUCA DE 2020 DE 2020  |SEGURIDAD PUBLICA
INFORMES MENSUAL DE 03 DE 15 DE CALLE CUAUHTEMOC
ESTADISTICA DE LAS ACTIVIDADES MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
31 T [ 178 | INFORMES | orGURIDAD PUBLICA | REALIZADAS EN ESTA X 4015 61 DICIEMBRE | DICIEMBRE |opei0i0 pE 10 | 01/12/20
CORPORACION DE 2020 DE 2020  |SEGURIDAD PUBLICA
commonco|  orcosoe [orogaesteeon | [ ooe | zoe fomscusrm:
32 1| o9 ES SOLICITUDES X 16 DICIEMBRE | DICIEMBRE : : 10 |01/12/20
RELEVANTES CANCELADOS MATERIAL QUE SE 301.2-301.2.2 DE 2020 DE 2020  |oor IO DE
UTILIZA EN LA OFICINA SEGURIDAD PUBLICA
INFORME QUE SE 06 DE 06DE |CALLE CUAUHTEMOC
ELABORA CUANDO MAT-400-401- ESQ. MATAMOROS,
33 1 | 85 | INFORMES ACTADE CONVENIO | Lo e DENTE X | 40114011 03 DICIEMBRE | DICIEMBRE |52 SATPY 10 |01/12/20
DE TRANSITO DE 2020 DE2020  |sEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO , FECHA VIGENCI
< CODIGO DE TOTAL DE 2 CLASIFIC
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION o) (o3 2 ; UBICACION A p
CLASIFICACION FOJAS o ACION
UTIVO DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ULTIMO (AROS)
INFORME QUE SE 02 DE 12 DE CALLE CUAUHTEMOC
34 12 | INFORMES | TARJETA INFORMATIVA ELABORA PARA x | MAT-400-401-1 5 | \oviemBRE | NOVIEMBRE [ESQ: MATAMOROS, 10 |o1/12/20
REPORTAR UNA 401.1-401.1.2 EDIFICIO DE
NOVEDAD RELEVANTE DE 2020 DE 2020 SEGURIDAD PUBLICA
INFORME MENSUAL QUE MAT-100-101. 02 DE 02DE  |FARLE BURLHTEOC
35 55 |INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL SE ENVIA A ARCHIVO X 10114 06 DICIEMBRE | DICIEMBRE |- =0 e ' 10 | 0112720
MUNICIPAL : DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA
INFORME MENSUAL QUE MAT-300-301- 02 DE 02DE | e -
36 108 | INFORMES TRANSPARENCIA SE ENVIA A X | 301230122 01 DICIEMBRE | DICIEMBRE |Co=c0 pe ' 10 | 0112720
TRANSPARENCIA : < DE 2020 DE2020  |SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 17,947 hojas y ampara la cantidad de 36 expedientes del ano 2020.

FORMULO
ODILON CAMARGO HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

REVISO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
MUNICIPAL

Pagina 5

Vo.

Bo.

C. OSCAR RAMOS HERNANDEZ

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA
Y TRANSITO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES/401 SEGURIDAD PUBLICA Y VIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE 2020
No. TiTULO , FECHA VIGENCI
- CODIGODE |TOTAL DE . CLASIFIC
CONSEC FOLIO SERIE DESCRIPCION o|cC - , UBICACION A -
CLASIFICACION | FOJAS - ACION
UTIVO DOCUMENTAL NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ULTIMO (ANOS)
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: SERVICIOS MUNICIPALES
SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: diciembre
No. TITULO 2 CODIGO DE TOTAL DE FECHA . VIGEN | CLASI
FOLIO DESCRIPCION (o3 . - UBICACION
CONSE SERIE DOCUMENTAL Pty CLASIFICACIO | FOJAS PRIMERO [ ULTIMO CIA_|FICACI
CONTROL Y CALLE 5 DE
1 1 52 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE ﬁﬁfﬂiﬂgs RESTOS X MAL‘;O?';”G' 0 0 MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o CENTRO
DONDE SE REGISTRAN LAS
INHUMACIONES QUE SE MAT-400-416- CALLE 5 DE
2 1 28 LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES EFECTUEN, EXPRESANDO EN X | 4122 1/2020-1 0 0 MAYO # 15 ZONA 3
CADA CASO: NOMBRE DEL - CENTRO
DIFUNTO, RESPONSABLE DEL
CONSTRUCCION QUE SIRVE CALLE 5 DE
CONSTRUCCION DE CONSTRUCCION DE PARA PROTEGER Y MANTENER MAT-400-416-
3 ! 93 MAUSOLEOS MAUSOLEOS EN BUEN ESTADO LOS RESTOS X 4123 7 05-11-2020 | 23-10-2020 MAYSE’E}%%ONA 3
DE UN DIFUNTO.
PLANEACION, CIRCULARES DE LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
4 1 102 INFORMACION, OFICIOS RECIBIDOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 3 08-10-2020 | 20-11-2020 [ MAYO # 15 ZONA 3
EVALUACION Y POLITICAS AYUNTAMIENTO. OR-SM CENTRO
MUNICIPALES
l;tgﬁii%%”,\] OFICIOS ENVIADOS A LOS MAT-100-101- CALLE 5 DE
5 1 83 EVALUACION Y POLITICAS OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DEL H. X 101.12 0 0 MAYO # 15 ZONA 3
MUNICIPALES AYUNTAMIENTO. OE-SM CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y MAT-300-305- CALLE 5 DE
6 1 591 ggagggﬁéﬁ SOL'C'TUDE?EgEfASOL'NA Y| DIESEL, QUE SE ENVIAN A X 305.1 45 03-11-2020 | 30-11-2020 [ MAYO # 15 ZONA 3
' TESORERIA. CB-SM CENTRO
SOLIGITUDES Y SOLICITUDES RECIBIDAS DE MAT-400-416- CALLE 5 DE
7 1 77 | SOLICITUDES DE SERVICIO AGRADECIMIENTOS RECOLECCION DE BASURA DE X | 416.2 Ss- 2 01-11-2020 | 04-11-2020 [ MAYO # 15 ZONA 3
LOS EJIDOS Y COMUNIDADES. SM CENTRO
1026
El presente inventario consta de 918 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2020
FORMULO REVISO Vo.Bo.

Claudia Martinez Marquez

SECRETARIA

Pagina 1

C. LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO

C.PROF. ARNULFO MERAZ GUERRERO

DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: SERVICIOS MUNICIPALES

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: diciembre
No. TITULO - CODIGO DE | TOTAL DE FECHA - VIGEN | CLASI
CONSE FoLio SERIE DOCUMENTAL ity DESCRIPCION O | € |cLasiFicacio | Fouas PRIMERO | ULTIMO | UBICACION CIA _|FICACI
CONTROL Y CALLE 5 DE
1 52 CONSERVACION DE INHUMACIONES ACTO DE ﬁﬁfﬂiﬂgs RESTOS X MAL‘;O?';”G' 0 0 MAYO # 15 ZONA 3
PANTEON o CENTRO
DONDE SE REGISTRAN LAS
INHUMACIONES QUE SE MAT-400-416- CALLE 5 DE
2 28 LIBROS DE REGISTRO REGISTRO DE LOTES EFECTUEN, EXPRESANDO EN X | 4122 1120204 0 0 MAYO # 15 ZONA| 3
CADA CASO: NOMBRE DEL < CENTRO
DIFUNTO, RESPONSABLE DEL
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UNIDAD ORGANICA:
SECCION:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

DICIEMBRE 2020

- T TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofcC - DE N UBICACION pa .
conve SERIE DOCUMENTAL el CLASIFICACION | D= | prIMERO | OLTIMO (ANOS) 16N
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS
1 1 | 102 |INFORMES D A0 |ACTIVIDADES LLEVADAS A CABO EN x | ATI0T0N | 26 | oe0t/2020 | 1411272020 3
EL DEPARTAMENTO :
INFORMACION MENSUAL DE
1 1| 36 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ -1 1ZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101- 3 | 0610172020 | 0211272020 3
MUNICIPAL 101.14 IAM-SIN
MUNICIPAL
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL
1 1| 12 |INFORMES P oS A PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO | X s | 1 02/1212020 3
REALIZADO DURANTE L MES '
TESTIMONIAL DE COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS MAT-100-103-103.1
2 T | 19 |TESTIMONIALES CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. | X TC-SIND 2 | 081072020 | 16/12/2020 6
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA
2 1| 12 |TESTIMONIALES TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS X MAT-100-103-1031) | 20/01/2020 | 27/07/2020 6
IDENTIDAD TI-SIN
PERSONAS
SE LEVANTA CONVENIO EN MATA00103103.1
3 1 | 109 |ASUNTOS JURIDICOS |CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS | X M3 | osio1i2020 | 291212020 5
CON-SIN
PARTES
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1 | 108 |coNTROL DE BIENES | VERTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN ALH. | X MAT-300-500-30411 o | oti01/2020 | 3110172020 10
AYUNTAMIENTO.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES
4 1| 2 |conTROLDEBIENES |VENTARIODE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H. | X MAT-300-05-3041 o | oti01/2020 | 3110172020 10
AYUNTAMIENTO.
INFORMES DE NOVEDADES,
5 1 | 711 |PARTE DE NOVEDADES ZQSE%ADSES INCIDENCIAS, ACCIDENTES, X 4(')\1/\124821_:43(::\1_ 60 | 0110172020 | 23/12/2020 3
RONDINES DE ELEMENTOS DSPYTM 1
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS
POR POSIBLES HECHOS
6 1| 111 |asuNTos JuRIDIcos | SONOCMENTOPE lconsTiTuTivos DE DELITOS X a0t | 9 | os0tr2020 | 1511212020 6
MENORES O POR PERDIDAS DE 3
BIENES
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  DICIEMBRE 2020
No. TITULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE B UBICACION pa .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | - | PRIMERO uLTIMO (ANOS) I6N
INFORMAR S| UNA PERSONA CUENTA
CONSTANCIA DE
CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-400-401-
7 1 47 |ASUNTOS JURIDICOS ﬁgm\igggﬂﬁlso r;o CARACTER ADMINISTRATIVO O 40131 CA-SIND 0 08/01/2020 | 16/10/2020 3
POLICIACO
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE
8 | 1 | 2628 |DISPOSICIONES D OSAONDPE  |PERSONAS POR FALTAS o | 156 | 030172019 | 301212020 6
ADMINISTRATIVAS e
OFICIOS DE DISPOSICION DE
9 1 51 |DISPOSICIONES ggf’gﬂg'o“ DE OBJETOS PERDIDOS O 40'\:'?2'488";‘2'1,:“3 8 08/01/2020 | 27/12/2020 6
ABANDONADOS ~
RECEPCION DE NOTIFICACIONES DE MAT-400-401- AGOSTO
10 0 1 |[JUICIOS Y AMPAROS  |JUICIOS Y AMPAROS |, 12 0 0o~ ovIDOS 401.6.3 JYASIN 0 _ 2020 10
OCURSOS CONVOCANDO A
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, MAT-400-401-
11 1 169 |ASUNTOS JURIDICOS |CITATORIOS REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA, 401.6.4 CIT-SIN 9 07/01/2020 | 30/11/2020 3
PROTECCION CIVIL,
COMPARECENCIAS Y AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 4,118 hojas y ampara la cantidad de 11 expedientes del afio 2020
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 2

LIC. SERGIO MANUEL FONSECA MALDONADO

SINDICO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

H+A1:015. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

H.Ayuntamiento 2018-2021

AREA:

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia SMDIF

SECCION: ADMINISTRATIVA
FECHA DE ACTUALIZACION: DICIEMBRE
No. = CODIGO DE TOTAL e VIGENCIA |CLASIFICA
CONSECUTIV FOLIO SERIE NOMBRE DEL |DESCRIPCION o c CLASIFICACIO| DE . UBICACION .
PRIMERO | ULTIMO (ANOS) | CION
o DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS
Oficios
Comunic recibidos de Carretera
aciones |Oficios internos|los diferentes MAT-100- 16/12/202 Axtla-
0 a7 Relevant |recibidos departamentos X 10112 1 0 16/12/2020 Ahuacatitla 3
es del H. Axtla
Ayuntamiento
Oficios
::.r:::slc Oficios Internos f::iﬁ? ) MAT-100- 02/12/202 Cix;‘:lt:-ra
0 845 R X 101- 109 21/12/2020 . 3
Relevant |enviados departamentos 0 Ahuacatitla
101.12
es del H. Axtla
Ayuntamiento.
Oficios
recibidos de
ot lopcios  [remeaneer o
1 167 Relevant |[EXTERIORES |Estatal,comuni X 101- 0 XXX XXX Ahuacatitla 3
101.12
es dades, Axtla
instituciones
educativas etc




Oficios

enviados de
Comunic Oficios coordinacion MAT-100- Carretera
aciones regonal, Dif 101- 14/12/202 Axtla-
0 46 IRelevant :::z::: Estatal,comuni x 101.12 3 0 18/12/2020 |\ acatitla 3
es dades, OEE Axtla
instituciones
educativas etc
MAT-100- Carretera
. informes del INFORME DEL 101- 31/12/202 Axtla-
1 126  |informes | ca del SMDIF |ACT. DEL MES X 101.14 8 0 811212020 | )\ sacatitla 3
IMDIF Axtla
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
instituciones o Carretera Axtla-
6 0 174 |Gomunicaciones | o departamentos del MAT-100-101- 1 4 | 2511-2020 | 30-11-2020 | Ahuacatitia .
Relevantes H.Ayuntamiento y 101.120EIF
- -~ Axtla
oficios recibidos por el
Area de bienestar
familiar
Acuerdos que se toman
con madres de familia Carretera Axtl
Programade  |Actas de .autoridades educativas MAT-400-402- arretera /utia- .
7 0 369 | anoyo Social  |Acuerdo y autoridades x 402 3AAME 230 | 13-12-2019 | 13-12-2019 | Ahuacatitia frios
comunales. Axtla
Informacion de Carretera Axtl
. COMPROBACIO [cobertura del nuevo MAT-400-402- arretera /Axtia-
8 0 4 informes N DE FACTURA |ciclo escolar y X 402 3CCME 2 05-11-2020 | 05-11-2020 AhuAa;ZIatltla
autorizada por SEDIF a
Actividades que se
realizan en la inspecion Carretera Axtla-
9 0 11 |Informes ged”'a.s de de los x MAT-1 08'81 o1- 11 19-03-2020 | 19-03-2020 | Ahuacatitla
upervision comedores/Entrega de 101.14CSMF Axtla
fruta
acuses de Acuses de la cantidad c tera Axtl
arretera Axtla-
comunicaciones |perecedero y entregada de fruta y MAT-100-101- L 1 i
10 0 89 |relevantes listas de verdura de cada 101,12aPLAMC | 22| 11-11-2020 | 11-11-2020 Ahii‘;’f;'“a
asistencia localidad
acuerdos de la cantidad c tera Axtl
11 0 0 programa de actas de entregada de fruta y « MAT-100- 0 a,&rr?ugrce;titra a
apoyo social acuerdo verdura en cada 101PMMF N

localidad




documentacion de

Carretera Axtla-

comprobacion  |aportacion municipal MAT-100-400- g g ;
12 4 de factura para la compra de fruta 402-402 3PAM 2 05-11-2020 | 05-11-2020 AhL:;(;laatltla 3 menores
Actividades realizadas
en la inspeccion de los Carretera Axtla-
13 24 |Informes ged“'a.s de comedores/Entrega de %’ﬂ"lgg;%\;l 24 | 19-03-2020 | 19-03-2020 | Ahuacatitia 3
upervision fruta y verdura : Axtla
d Acuses de la cantidad c tera Axt
acuses de arretera Axtla-
. entregada de fruta y MAT-100-101- ;
14 303 procef:iero y lista verdura de cada 101.14PMAAM 55 18-11-2020 | 18-11-2020 Ahuacatitla 3
de asistencia localidad Axtla
SOLICITUDES,
. ) EEPED'ENTES AGRADECOMIENTOS, MAT-400.402 Carretera Axtla-
15 450 Arograga el BENEFICIARIG |COT/A DE 02 AAIOAA 0 01-07-2020 | 29-07-2020 | Ahuacatitia 3
poyo socia INE,COMPRFOBANTE : Axtla
S DE DOMICILIO CURP
comprobantes de
. ' entrega de cada MAT-400-402- Carretera Axtla-
16 17 informes recibos beneficio 402.3CFAA 0 Ahuacatitla 3
Axtla
actividades que se
" o lin Cedulas de realizan en la inspecion MAT-100-101- 0 Ca/:ftera t.pg‘t'a' 5
informes Supervision de cada proyecto 101.12ARAA ‘fxct;' a
Oficios enviados a c tera Axt
oficios internos  |todos lo departamentos MAT-100-101- arretera /ixtia-
18 110 [Informes enviados del H. Ayuntamiento. 101.14CSPMAA 3 10-11-2020 | 17-11-2020 Ahf:((;le;tltla 3
. Programas para el
Umprqdes y desarrollo familiar MAT-400-406- Carretera Axtla-
19 13 Desarrollo rural |Espacios de 3 10-03-2020 | 12-03-2020 Ahuacatitla 3
) ) 406.2UEAA
Alimentacion Axtla
, Sobre pension MAT100- 03-de- 31-de- | -aretera Axta-
1+A11:L12KA1 Asyr?tos Convenio y alimenticia, guarda de 103.1CAPMPNN 13 Diciembre Diciembre Ahuacatitla, 10 DICIEMB
1:N15 170 Juridicos Actas menores. requlacion de Axtla de RE
»reg A -2020 0-2020
init inl : Terrazas S| P
Documentos que se
envian a la ciudadania Carretera Axtla-
Acuse de donde se les requiere MAT100- 02-de- 02-de- Ahuacatitla DICIEMB
2 131 Asistencia Social | .. . de su presencia para 402.2ACPMPNN 02 Diciembre- Diciembre- ’ 3
Citatorios Axtla de RE
llegar a un acuerdo A 2020 2020

referente a situaciones
del orden familiar.

Terrazas, S.L.P.




Son documentos
enviados a otras

Carretera Axtla-

Comunicaciones instituciones u otros MAT100- 03-de- 28-de- Ahuacatitia DICIEMB
151 Oficios internos |departamentos para 101.120IPMPN 06 Diciembre-o- | Diciembre- ’ 3
Relevantes . Axtla de RE
solicitar alguna NA 2020 2020
. Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son documentos donde
se canaliza a los Carretera Axtla-
Canalizaciones a|USUarios que requieren MAT100- 02-de- 14-de Ahuacatitla DICIEMB
28 Salud Publica . ; tratamiento psicologico 402.5CPPMPNN 03 Diciembre- Diciembre- ’ 3
psicologia . Axtla de RE
derivado de un A 2020 2020
. Terrazas, S.L.P.
conflictode orden
familiar.
Se solicita una
. L ) Carretera Axtla-
Asuntos Canalizaciones a |nvgstlgaC|on d.e. trabajo MAT100- .3.0-de .3.0-de Ahuacatitla, DICIEMB
26 - ] . social para verificar 103.1CTSPMPN 01 Diciembre- Diciembre- 3
Juridicos trabajo social L L Axtla de RE
condiciones de nifias, NA 2020 2020
. Terrazas, S.L.P.
nifios y adolescentes.
conocimientoos,
regulacion de visitas y 2 2 Carretera Axtla-
i violencia familiar. - - - i
158 Asgqtos Convenio y MAT100:. 3 DICIEMBRE- | DICIEMBRE- Ahuacatitla, 10 DICIEMB
Juridicos Actas 103.1CAAJ Axtla de RE
2020 2020
Terrazas, S.L.P.
Documentos que se
54 |Asistencia Social [ACUSe 9@ de su presencia para MAT100- 2 DICIEMBRE- | DICIEMBRE- | Ahuacatitia, 3 DICIEMB
Citatorios 402.2ACAJ Axtla de RE
llegar a un acuerdo 2020 2020
X X Terrazas, S.L.P.
referente a situaciones
del orden familiar.
Son documentos
ettucions u s 20- 2. |Cmetera At
141 Comunicaciones |Oficios mterpo_s departamentos para MAT100- 0 NOVIEMBREINOVIEMBRE- Ahuacatitla, 3 DICIEMB
Relevantes del Area Juridica . 101.1201AJ Axtla de RE
solicitar alguna 2020 2020

colaboracion o
informacion.

Terrazas, S.L.P.




Son documentos donde
se canaliza a los

Carretera Axtla-

s usuarios que requieren . 24- 24- .
4 11 salud publica |C2N3NIZaciona |, miento psicologico MAT100 NOVIEMBRE|NOVIEMBRE-| ANuacatitia, DICIEMB
psicologia ) 402.5CPAJ Axtla de RE
derivado de un 2020 2020
. Terrazas, S.L.P.
conflictode orden
familiar.
fsessotlilggsi:: ?:le trabajo Carretera Axtla-
Asuntos canalizacion a ; o MAT100- Ahuacatitla DICIEMB
5 17| suridicos trabajo social  |S0Cial para verificar 103.1CTSAJ 09-NOVIEMBRE-NOVIEMBRE-2 ~ axtia de RE
condiciones de nifias,
. Terrazas, S.L.P.
nifios y adolescentes.
Son documentos
Oficios internos ;r;\:;ii?jn?eso tt:acftros Carretera Axtla-
Comunicaciones MAT-100-101- . . Ahuacatitla, DICIEMB
1 37 relevantes del Area dg de;.)a.rtamentos para 101.120ITS 01-dic-20 28-dic-20 Axtla de RE
Trabajo Social [solicitar alguna
. Terrazas, S.L.P.
colaboracion o
informacion.
Son informes sobre las
visitas de campo Carretera Axtla-
Informes de |realizadas, que la MAT-100-101- . . Ahuacatitla, DICIEMB
2 33 Informes Trabajo Social |ciudadania solicita, o 101.14 ITSAJ 14-dic-20 | 14-dic-20 Axtla de RE
bien la situacion del Terrazas, S.L.P.
caso asi lo amerita.
Estudios isa::;a?jﬁgngsuco Carretera Axtla-
. . . . . ; ) MAT-100-402- ) ) Ahuacatitla, DICIEMB
3 46 Asistencia Social | Socioeconomico cmdadz_:\ma para_ 402.29ES 07-dic-20 15-dic-20 Axtla de RE
s determinar su nivel
. K Terrazas, S.L.P.
socioeconomico.
Reportes de documento donde se Carretera Axtla-
. . . . asienta la entrevista MAT100-101- . . Ahuacatitla, DICIEMB
4 64 |Asistencia Social Visita | o slizada durante la 101.14RVD 07-dic-2020 | 29-dic-20 Axtla de RE
Domiciliarias |, L
investigacion de campo. Terrazas, S.L.P.
Informacion de las
actividades realizadas MAT-100-101- Carretera Axtla-
43 51 Informes Informe mensual |en el mes en la Unidad 16-10-20 13-11-20 Ahuacatitla *
. 101.14 ISUBR
Basica de Axtla
Rehabilitacion.
nformes L”ffgzlasc&”g%':%;e;"s' MAT-100-101- Carretera Axtla-
44 41 Informes financieros Bgsica de 101.14 27-11-20 30-11-20 Ahuacatitla
IFUBRSMDIF Axtla

Rehabilitacion.




Solicitudes emtidos por
UBR y Solicitudes

Comunicaciones [Solicitudes reciibidos de diferentes MAT-100-101- Carretera Axtla-
45 111 Relevantes Internas instituciones y de las 10112 10 05-11-20 30-11-20 Ahuacatitia
y SIERUBRSMDIF Axtla
Areas del
H.Ayuntamiento.
Informacion de los Carretera Axtla-
46 88  |Salud Publica Ingreso de pacientes de nuevo MAT-402.5- 6 13-11-20 24-11-20 Ahuacatitla
pacientes . 402.5.1 IPUBR
ingreso. Axtla
informacion de las
catividades realizadas
informe mensual [en el mes en la Carretera Axtla-
1 6 informes de coordinacion |coordinacion tecnica 3 15/10/2020 | 15/011/2020 Ahuacatitla
tecnica para personas con Axtla
discapacidad que se
envia a DIF ESTATAL
solicitudes elaborados
comunicaciones |solicitudes por el area de Carretera Axtla-
2 5 coordinacion tecnica y 03/11/2020 | 06/11/2020 Ahuacatitla
relevantes externas . .
enviados a diferentes Axtla
instituciones
rograma de ayudas zmg:%ide apoyes de Carretera Axtla-
3 programa ¢ yud 12 03/11/20 03/11/20 Ahuacatitia
apoyo social funcionales ruedas,bastones ,
Axtla
muletas y andadores
Carretera
MAT-100-200- Axtla-
49 4204 |Egresos Caja chica Asistencia social 758 44140 |28/12/2020 .
200.4CC Ahuacatitla
Axtla
Carretera
hospitales valles MAT-100-200- Axtla-
50 476 |Egresos Traslados prtal Y 0 |12-03-2020|12/03/2020 _
San Luis Potosi 200.4TSLP Ahuacatitla
Axtla
MAT-100- Carretera
Otros . 200- Axtla-
59 | 1 | ... Egresos A oftros hospitales 0 | .o | .
9 traslados P 200.40TSM Ahuacatitla
DIF Axtla
Carretera
MAT-100-200- Axtla-
52 513 |[Egresos Ataudes Apoyo con ataudes 52 |05-12-2020]21/12/2020 )
200.4ASMDIF Ahuacatitla

Axtla




Desalose VIAT-I00-Z00- Carretera
53 758 |Egresos . tg Desglose de viaticos 200.4ADVSMD 88 12-12-2020(22/12/2020 Axtla-
viaticos IEE Ahiiacatitla
Cuota de Carretera
L recuperacion de MAT-100-101-
Comunicacion Cuotas de . Axtla-
54 220 . . insumos que se 101.12CASMD 21 05-12-2020(30/09/2020 .
es Relevantes | alimentacion Ahuacatitla
entregan cada 2 IF Axtla

meses




Carretera

Comunicacion Oficios Solicitudes enviadas MAT-100-101- Axtla
2> 425 es Relevantes enviados a tesoreria 101.12 39 12-12-202022/12/2020 Ahuacatitla
OETSMDIF
TOMmunicacio baArl)'(éll?ara
- - Documentos MAT-100-
56 nes ficios recibidog ibid 500-507.6.2 Axtla-
Palavantac recibidos a i S I Ahiiacatitla
Solicitudes de gasolinas
para los vehiculos Carretera
Control de Gasolinas dos de t t Axtla-
57 600 , , > |enearsados fefransportar X 56 |05-12-2020(22/12/2020 ,
combustibles | alimentarios | Y entregar losinsumosa Ahuacatitla
las comum'dades Axtla
correspondlentes.
. Acuse de recibo de Carretera Axtla-
51 32 |Almacen Guias de insumos alimentarios MAT-100-303- 1 15/12/2020 | 15/12/2020 | Ahuacatitia
embarque 303.2 ADIFGE
entregadas al DIF Axtla
Rutas para la
Carretera Axtla-
Rutas de distribucion de los MAT-100-303- .
52 16 Almacen distribucion insumos de las 4 303.2 ADIFRD 2 05/10/2020 12/10/2020 Ahuacatitla
. Axtla
modalidades.
Datos de las entradas y Carretera Axtla-
53 213 |Almacen Control de salidas de las 4 MAT-100-303- 27 | 051102020 | 12102020 | Ahuacatitia
almacen . 303.2 ADIFCA
modalidades. Axtla
L Acuse de recibo de Carretera Axtla-
54 262 |Comunicaciones Programas insumos de cada MAT-100-303- 27 | 01/10/2020 | 01/07/2020 | Ahuacatitia
Relevantes Aimentarios . 303.2 ADIFPA
modalidad. Axtla
El presente inventario consta de hojas 619 y 56 expedientes.
REVISO V.B.

ANA KAREN GODOY REYES

Area Administrativa SMDIF

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ

Coordinador de Archivo Municipal

Profra. Blanca Aracely Cruz

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: TURISMO
SECCION: DESARROLLO TURISTICO
FECHA DE ACTUALIZACION: 01/enero/2021
No. TiTULO . TOTAL FECHA
) cODIGO DE . VIGENCI | CLASIFIC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc ! DE - UBICACION = )
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO A (ANOS)| ACION
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
EXPEDIENTES APLICACION DE LOS MAT-400-412- Estante 1 oficina
01 1 43 PROGRAMAS RELATIVOS PROGRAMAS EN MATERIA X 412-1-PE-T 43 01/12/2020 | 31/12/2020 Turismo 3
GENERADOS |TURISTICA, YA ESTABLECIDOS Municipal.
O GENERADOS POR LA
PR;QT'DAF{D%'\’;EE bE | PADRONDE | PADRON DE PRESTADORES MAT-400.412- Estante 1 oficina
02 1 5 SERVICIOS PRESTADORES DE SERVICIOS DE TODO EL X 412.3-PT-T 5 01/12/2020 | 31/12/2020 Turismo 3
TURISTICOS DE SERVICIO MUNICIPIO Municipal.
MATERIALES DE MEDIOS DIFUNDIR TODOS LOS
N MAT-400-409- Estante 1 oficina
DIFUSION Y ELECTRONICOS EVENTOS REALIZADOS, .
03 1 2 PROMOCION DE CULTURALES, ARTESANALES, | X 4125?01-232- 1| 0171212020 | 31/12/2020 NE::E; 3
TURISTICA COMUNICACION SITIOS TURISTICOS, ETC. )
PROMOCIONAR LOS LUGARES Estante 1 oficina
04 1 2 ?’LRRAISC'I-'FIQJ/C?SS ?’LRRAISC'I-'FIQJ/C?SS MAS EMBLEMATICOS DEL X Mﬁg%?g.lﬂ.z_ 2 01/12/2020 | 31/12/2020 Turismo 3
MUNIICIPIO ’ Municipal.
REGLAMENTO LEYES Y ARTICULOS PARA Estante 1 oficina
05 1 15 NOI\/TGV,I\‘AI-CI;II\éfLAD DE IMAGEN UNA MEJOR IMAGEN DENTRO | X '\/:/(\)I_;?ISIJ?'I!_ 15 01/12/2020 | 31/12/2020 Turismo 3
URBANA DE NUESTRO MUNICIPIO. ’ Municipal.
El presente inventario consta de 66 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2020
REVISO FORMULO VO. BO.

LIC. ROBERTO HERNANDEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

C. PEDRO GARCIA ANTONIO

AUXILIAR

Pagina 1

LIC. RENE DE JESUS HERNANDEZ RIVERA
DIRECTOR DE TURISMO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: H. Ayuntamiento Axtla de Terrazas AREA:  Unidad de Transparencia
SECCION: 300 Administracion Municipal FONDO: MAT Municipio Axtla de Terrazas
SUBSECCION: 308 Transparencia y acceso a la informacion FECHA DE ACTUALIZACION:  04/01/2021
No. FOLIO TiTULO DESCRIPCION o0 |[c [cOpbiGo DE TOTAL |FECHA UBICACION VIGEN |CLASIFIC
CONSEC SERIE DOCUMENTAL |NOMBRE DEL CLASIFICACION  |DE PRIMERO _ |ULTIMO CIA ~ |ACION
UTIvo EXPEDIENTE FOJAS (ANOS)
001 059 [059 |COMUNICACIONES |Oficios de Oficios, comunicados y notificaciones, | X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
RELEVANTES notificaciones dirigidos a los departamentos, sobre 101,12 Zona Centro Axtla de
PETSYPNT a publicacion y entrega de formatos, a PETS ! Terrazas, S.L.P.
departamentos Y PNT
002 659 |743 |INFORMES Informe de Informes de los departamentos sobre X MAT-100-101- 85 01/12/2020 [14/12/2020 |Calle 5de Mayo No 15, |3
cumplimineto formatos especificos y generales de la 101,14 Zona Centro Axtla de
LTAIPSLP LTAIPSLP ’ Terrazas. S.LP
003 013 |013 |INFORMES informes Archivo  |Informe sobre inventario de archivo en X MAT-100-101- 1 02/12/2020 [02/12/2020 |Calle 5de Mayo No 15, |3
tramite 101.14 Zona Centro Axtla de
' Terrazas, S.L.P.
004 481 |516 [INFORMES Informes de Informes de los regidores dirigidos a la X MAT-100-101- 36 11/2020 11/2020 Calle 5de Mayo No 15, |3
regidores Unidad Transparencia. 101,14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas. S.LP
005 062 |065 |INFORMES Informes a CEGAIP |Informes de solicitudes recibidas y X MAT-100-101- 4 10/12/2020 |10/12/2020 |Calle 5de Mayo No 15, (3
atendidas. 101.14 Zona Centro Axtla de
’ Terrazas, S.L.P.
006 000 |000 |INFORMES Denuncias y Informes a la CEGAIP sobre recursos de | X MAT-100-101- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5de Mayo No 15, |3
Recursos de revision, emitidas por la misma. 101,14 Zona Centro Axtla de
revision ! Terrazas, S.L.P
007 041 |044 |INFORMES Solicitudes e Solicitudes e informes sobre presupuesto [ X MAT-100-101- 4 04/12/2020 [28/12/2020 |Calle 5de Mayo No 15, |3
informes a tesoreria|recibido 101.14 Zona Centro Axtla de
' Terrazas, S.L.P.
008 389 (444 |SOLICITUDES DE Solicitud de Expedientes de solicitudes de accesoala |X MAT-300-308- 56 19/11/2020 [21/12/2020 |Calle 5de Mayo No 15, (3
ACCESO A LA informacion informacién por parte de los particulares 308.2 Zona Centro Axtla de
2 hacia el ayuntamiento. ! Terrazas, S.L.P.
INFORMACION
009 033 |033 |PORTAL DE Informacion a Solicitudes de la informacion que debe X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000 |Calle 5de Mayo No 15, |3
TRANSPARENCIA publicar en pagina |publicarse en el portal de transparencia 308.1 Zona Centro Axtla de
instituci i Terrazas. S.L.P
010 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como reservada 308,3 Zona Centro Axtla de
RESERVADA reservada Terrazas, S.L.P.
011 000 (000 |CLASIFICACION DE |Expedientes con Expedientes de registros de informacion X MAT-300-308- 0 00/00/0000 [00/00/0000Q |Calle 5de Mayo No 15, |3
INFORMACION informacion que ha sido clasificada como confidencial 308,4 Zona Centro Axtla de
CONFIDENCIAL confidencial en posesion del ayuntamiento Terrazas, S.L.P.
012 000 [000 |SISTEMAS DE Expedientes Expediente relativo al sistema de X MAT-300-308- |0 00/00/0000 |00/00/0000 |Calle 5 de Mayo No 15, |3
DATOS relativa a informacion que indica que areas tienen 308,5 Zona Centro Axtla de
PERSONALES informacion de recoleccion de datos personales. Terrazas, S.L.P.
datos personales

El presente inventario consta de 186 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del periodo NOVIEMBRE a DICIEMBRE
Visto Bueno

Formulo.
T.S.U. Abelardo Bartolo Hernandez

Auxiliar Administrativo

Reviso.

LIC. Roberto Hernandez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.

1.S.C. Daniel Hernandez Labastida.

Jefe de la Unidad de Transparencia.

Hoja 1 de 2.
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