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8 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2021

a) PRESENTACION

De acuerdo a lo establecido en el Capitulo V, Articulo 23 de la Ley de Archivos
para el Estado de San Luis Potosi, se presenta |a propuesta del PADA (Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2021), el cual es un instrumento elaborado en el
Area Coordinadora de Archivos, que contempla las acciones a emprender en la
Junta Estatal de Caminos de San Luis Potosi para la actualizacion y mejoramiento
continuo del Archivo, y el cual, una vez aprobado por la Titular de la Entidad, debera
ser publicado en el sitio Oficial de Internet de I3 Dependencia.

Se ha construido un Sistema de Archivos para optimizar la aplicacion de los
Procesos y Procedimientos Archivisticos. con el objeto de efectuar el manejo
sistematico del Archivo de Tramite, Archivo de Concentracién, Archivo Histérico (en
su caso), el Coordinador de Archivos, y el de Correspondencia (Gestion
documental).

El PADA 2021 se enfoca hacia una gestion de actividades planeadas y organizadas
que ayudaran a mejorar el proceso de organizacién y conservacién documental en
los archivos, identificando areas de oportunidad Y a su vez permitira planificar los
cambios en el mismo, generando una mejora continua, contribuyendo a la eficiencia,

la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.
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b) REFERENCIAS

Ley General de Archivos. Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018.

Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi. Publicado en el Periddico
oficial del Gobierno del Estado el 19 de Junio de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Ultima
reforma publicada DOF 13-08-2020.

Manual de Organizacién Archivistica de las Dependencias y Entidades de Ia
Administracién Publica del Estado y Municipios. Periédico Oficial del Estado
de San Luis Potosi, 31 de Enero de 2009.

Lineamientos Generales para la gestion de Archivos. Periédico Oficial del
Estado de San Luis Potosi, 14 de febrero de 2013.

Guia minima para Ia Organizacion de Archivos Publicos Municipales.
CEGAIP

Acuerdo CEGAIP 402/2009, Procedimiento para el Control de Expedientes
de Archivos de Tramite y Concentracion.

Reglamento Interno del Archivo de la Junta Estatal de Caminos de San Luis
Potosi. Periédico Oficial del Estado de San Luis Potosi, 05 de Julio de 2018.
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c). - PLANEACION

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el PADA 2021, las metas que se
plantean estan estructuradas bajo la normativa archivistica, Y para alcanzar cada
una se preven las acciones principales a llevar a cabo, en las que se hace necesaria
la activa participacion de las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos
de la Junta Estatal de Caminos de San Luis Potosi, como un elemento tnico para
el logro de los objetivos.

d). - OBJETIVO GENERAL

Realizar un Plan Anual de Desarrollo Archivistico para que todas las areas
administrativas organicen y conserven sus archivos utilizando criterios uniformes
conforme a la normatividad vigente en materia archivistica.

e).- OBJETIVOS ESPECIFICOS

v" Conservar el acervo documental de la Dependencia para garantizar su
funcionamiento.

v" Implementar procesos que garanticen la correcta organizacion de archivos.

v' Reforzar las Atribuciones y Funciones de Ia Gestién Documental y Archivos
de la Dependencia.

v' Capacitar al personal responsable de archivo de tramite (RAT), para el
manejo de los Expedientes y Transferencia de Archivos.
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f). - ACTIVIDADES PROGRAMADAS:

. Elaboracién del PADA 2021, Revisar y Autorizar

Enviar el PADA 2021 al Sistema del Portal de Transparencia y a la pagina
Web Institucional, para su publicacién.

Elaboracién de Informe de Evaluacion Anual PADA 2020.

Apertura Proactiva de la Informacion para mejorar los accesos a tramites y
servicios, (Cap. V de la Planeacién en Materia Archivistica; Ar. 24).

Actualizar designaciones de RAT (RESPONSABLES DE ARCHIVO DE
TRAMITE) y de Correspondencia.

Administracién de Riesgos, como medida de conservacion y preservacion:
Fumigacién Preventiva para evitar |a propagacion de plagas, hongos y/o
contaminantes. Realizar Limpieza semanal durante el afio en curso.
Establecer un programa de capacitacion en materia archivistica.

Cursillo sobre la "Proteccién a los Derechos Humanos".

Asesorias en Materia de Archivo.

10. Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.

11. Disposicién documental: conservacion del archivo institucional (fase activa y

semiactiva del ciclo vital documental).
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