
Administrativo Legal Fiscal
AT AC TOTAL

LEGI Legislación
LEGI-1 Leyes X 3 10 13 x
LEGI-2 Códigos X 3 10 13 x
LEGI-3 Decretos X 3 10 13 x
LEGI-4 Reglamentos X 3 10 13 x
LEGI-5 Acuerdos Generales X 3 10 13 x
LEGI-6 Resoluciones X 3 10 13 x
LEGI-7 Compilaciones Jurídicas X 3 10 13 x
LEGI-8 Diario Oficial de la Federación (publicaciones en el) X 3 10 13 x
LEGI-9 Normas Oficiales Mexicanas X 3 10 13 x
AJUR Asuntos Juridicos

AJUR-1 Disposiciones en materia de Asuntos Jurídicos X 3 10 13 X
AJUR-2 Actuaciones y Representaciones en materia Legal X 3 10 13 X
AJUR-3 Asistencia Consulta y Asesorías X 3 10 13 X
AJUR-4 Estudios, dictámenes e información X 3 10 13 X
AJUR-5 Juicios contra la Dependencia X 3 10 13 X
AJUR-6 Resoluciones X 3 10 13 X
AJUR-7 Amparos X 3 10 13 X
AJUR-8 Notificaciones X 3 10 13 X
RHUM Recursos Humanos

RHUM-1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos X X 3 10 13 X
RHUM-2 Expediente único de personal X X 3 10 13 x X
RHUM-3 Registro y control de puestos y plaza X X 3 10 13 x
RHUM-4 Nómina de pago de personal X X X 3 10 13 x
RHUM-5 Reclutamiento y selección de personal X X 3 10 13 x
RHUM-6 Identificación y acreditación de personal X 3 10 13 x

RHUM-7 Control de asistencia (vacaciones, descanso y licencias,
incapacidades, etc.)

X 3 10 13 x
RHUM-8 Control disciplinario X 3 10 13 x
RHUM-9 Descuentos X X 3 10 13 x

RHUM-10 Jubilados y Pensionados X
3 10 13 x

RHUM-11 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional
de trabajadores al servicio del estado, condiciones

X X 3 10 13 x
RHUM-12 Curricula de personal X 3 10 13 x
RHUM-13 Expedición de constancias y credenciales X 3 10 13 x
RHUM-14 Servicio profecional o de carrera X 3 10 13 x

RFIN Recursos Financieros

RFIN-1 Disposiciones en materia de Recursos y Contabilidad
Gubernamental X 3 10 13 x

RFIN-2 Programas y proyectos en materia de Recursos Financieros
y Contabilidad

X 3 10 13 x
RFIN-3 Gastos o egresos por partida presupuestal X 3 10 13 x

Catálogo de Disposición Documental 2021

Valor documental Plazo de conservación

Vigencia documental Técnicas de selección

El
im

in
ac

ió
n

Co
ns

er
va

ci
ón

M
ue

st
re

o

Código Nivel de Clasificación

O
bs

er
va

ci
on

es

Información

Periodo de
reserva

Conf.



RFIN-4 Ingresos X 3 10 13 x
RFIN-5 Libros contables X 3 10 13 x
RFIN-6 Asignación y optimización de Recursos Financieros X 3 10 13 x
RFIN-7 Ampliaciones del presupuesto X 3 10 13 x
RFIN-8 Registro y control de pólizas de egresos X 3 10 13 x
RFIN-9 Registro y control de pólizas de ingresos X 3 10 13 x
RFIN-10 Pólizas de diario X 3 10 13 x
RFIN-11 Compras directas X 3 10 13 x
RFIN-12 Control de cheques X 3 10 13 x
RFIN-13 Conciliaciones X X 3 10 13 x
RFIN-14 Estados financieros X 3 10 13 x
RFIN-15 Auxiliar de cuentas X 3 10 13 x
RFIN-16 Estado del ejercicio del presupuesto X 3 10 13 x

CSO Comunicación Social
CSO-1 Disposiciones en materia de Comunicación Social X X 3 0 3 x
CSO-2 Publicidad Institucional X 3 0 3 x
CSO-3 Boletines y entrevistas para medios X 3 0 3 x
CSO-4 Boletines informativos para medios X 3 0 3 x
CSO-5 Notas para medios X 3 0 3 x
CSO-6 Disposiciones en materia de Relaciones Publicas X 3 0 3 x
CSO-7 Actos y eventos Oficiales X 3 0 3 x
CSO-8 Invitaciones y felicitaciones X 2 2 4 x
AUDI Control y Auditoria de actividades publicas

AUDI-1 Disposiciones en materia de Control y Auditoria X X 3 10 13 x
AUDI-2 Auditoria X X 3 10 13 x
AUDI-3 Visitaduria X X 3 10 13 x

AUDI-4 Seguimiento a la aplicación en medidas o remediaciones X X 3 10 13 x
AUDI-5 Participantes en Comités X 3 10 13 x
AUDI-6 Disposiciones en materia de Relaciones Publicas X 3 10 13 x
AUDI-7 Quejas y denuncias de actividades publicas X 3 10 13 x
AUDI-8 Peticiones, sugerencias y recomendaciones X X 3 10 13 x
AUDI-9 Responsabilidades X X 3 10 13 x

AUDI-10 Inconformidades X 3 10 13 x
AUDI-11 Inhabilitaciones X X 3 10 13 x
AUDI-12 Declaraciones patrimoniales X 3 10 13 x
AUDI-13 Entrega-recepción X X 3 10 16 x

TAIP Transparencia y Acceso a la Información
TAIP-1 Disposiciones en materia de Acceso a la Información X 3 3 x

TAIP-2 Programas y proyectos en materia de Acceso a la
Información

X 3 3 x

TAIP-3 Programas y proyectos en materia de Transparencia y
combate a la corrupción

X 3 3 x
TAIP-4 Unidades de enlace X 3 3 x
TAIP-5 Comité de Información X 3 3 x
TAIP-6 Solicitudes de Acceso a la Información X 3 3 x
TAIP-7 Portal de Transparencia X 3 3 x
TAIP-8 Clasificación de información reservada X 3 3 x
TAIP-9 Clasificación de información confidencial X 3 3 x X

TAIP-10 Sistema de datos personales X X 3 3 x X
TAIP-11 Instituto de federal de Acceso a la Información X 3 3 x

ARC Archivo
ARC-1 Disposiciones en materia de Archivos X 3 10 13 x
ARC-2 Guia Simple X 3 10 13 x
ARC-3 Cuadro General de Clasificación Archivística X 3 10 13 x
ARC-4 Catalogo de disposición documental X 3 10 13 x
ARC-5 Inventarios Documentales X 3 10 13 x



ARC-6 Administración y servicios de archivos X 3 10 13 x
ARC-7 Bajas Documentales X 3 10 13 x
ARC-8 Informes de Actividades X 3 10 13 x


