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e .~ ARCHIVODE TRAMITE
UNIDAD UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DEL FILIBERTO GRIMALDO RODRIGUEZ DOMICILIO Av. Marlano_.]lmenez' No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi. S1.P. C.P_78280
CARGO JEFE DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS TELEFONO 01(444)815-35-30

GOBI.1

Sesiones de Consejo de Administracion

GOBI.2

Comparecencias ante el Poder Legislativo

LEGI .1

Decreto que Crea la Junta Estatal de Caminos

LEGI .2

Reglamento Interior

AJUR.1 Actuaciones y Representaciones en materia legal
AJUR.2 Juicios y Amparos de y contra la dependencia
AJUR.3 Derecho de via

AJUR .4 Asistencia, consulta y asesoria

Area responsable: Coordinacion de Archivos.



PODER EJECUTIVO

DEL ESTADO GE
SAN LUIS POTOSL

JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL
AREA

JOSE MIGUEL BERNIST LUMBRERAS

in‘ J B9 | JUNTAESTATAL
~ >L ¥ | D CAMINOS

CARGO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

PROSPEREMOS JUNTOS |
Gobierno del Estado 2on5-2021 |
DOMICILIO Av. Marlano_.]lmenez' No. 830, Col. Alamitos,
San Luijs Potosi, S.1.P_C.P, 73280
TELEFONO 01(444)815-35-30

GOBI.3 Actas Administrativas

PROG.3 Manuales de Organizacion

PROG.4 Manuales de Procedimientos

PROG.5 Acciones de Modernizacion Administrativa

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DEL ESTADO GE
SAN LUIS POTOSL

JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

AREA

RESPONSABLE DEL

ESTEBAN ACOSTA RAMIREZ

W | JUNTAESTATAL

::LI DE CAMINOS

PROSPEREMOS IUNTOS

Gobierno del Estado 20n5-2021

CARGO

SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

RHUM.1 Expediente Unico de Personal

RHUM.2 Registro y control de plazas y Presupuestos
RHUM.3 N6émina

RHUM.4 Control de Asistencia

RHUM.5 Afiliaciones al IMSS

RHUM.6 Estimulos

RHUM.7 Jubilaciones y Pensiones

RHUM.8 Sindicatos

RHUM.9 Capacitacién

RHUM.10 |Servicio Social

RHUM.11 Expedicién de Constancias y Credenciales

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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SAM LUIS POTOSL _

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DEL

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y EVALUACION

3 ING. JUANA ELIAS CARRERA DOMICILIO Av. Mariano_Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi, S1..P. C. P, 78280
CARGO JEFE DE DEPARTAMENTO TELEFONO 01(444)815-35-30

CONS 4 Red Carretera Estatal

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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SAN LUIS POTOSL

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DEL

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

3 EMMANUEL SALAS SILVA DOMICILIO Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi, S1..P. C. P, 78280
CARGO SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES TELEFONO 01(444)815-35-30

PROG.1 Programa Operativo Anual

REFIN. 1 Polizas de Egresos
REFIN. 2 Polizas de Ingresos
REFIN. 3 Polizas de Cheques
REFIN. 4 Conciliaciones
REFIN. 5 Estados financieros
REFIN. 6 Recibos de Ingresos

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DEL ESTADO GE

SAN LUIS POTOSL _

UNIDAD SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL C.P. EVA TREVINO RODRIGUEZ DOMICILIO Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi. S1.P. C.P_78280
CARGO SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES TELEFONO 01(444)815-35-30

RMAT .1 Adquisiciones

RMAT .2 Contratos

RMAT .3 Registro de Proveedores

RMAT .4 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

TICS 1 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la JEC

TICS 2 Administracidn y servicios de correspondencia

SGEN.1 Control de Parque Vehicular

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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SAN LUIS POTOSL

JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION

RESPONSABLE DEL
AREA

CLAUDIA MORENO HUERTA

il JUNTA ESTATAL
| DE CAMINOS

PROSPEREMOS IUNTOS

Gobierno del Estado 20n5-2021

CARGO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION
SOCIAL

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

COMU. 1 Material Multimedia

COMU. 2 Publicidad Institucional

COMU. 3 Boletines y Entrevistas para medios

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DEL ESTADO DE

SAN LUIS POTOSL

JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

CONTRALORIA INTERNA

AREA

RESPONSABLE DEL

ARQ. NOE PRECIADO ZARATE

CARGO

CONTRALOR INTERNO

| JUNTA ESTATAL
| DECAMINOS
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Gobierno del Estado 20n5-2021

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

AUDI 1 Disposiciones en materia de Control y Auditoria

AUDI 2 Programas y proyectos en materia de Control y Auditoria
AUDI 3 Auditoria

AUDI 4 Visitadurias

AUDI 5 Quejas y Denuncias

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DEL ESTADO GE
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UNIDAD

DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL JUANA MACRINA MARTINEZ POZOS DOMICILIO Av. Mariano_Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi, S1..P. C. P, 78280
CARGO DIRECTOR GENERAL TELEFONO 01(444)815-35-30

AUDI 6 Auditorias Especiales Externas

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

AREA

RESPONSABLE DEL

LILIANA ELIZABETH FONSECA MEDINA

| JUNTA ESTATAL
| DE CAMINOS

PROSPEREMOS IUNTOS

Gobierno del Estado 20n5-2021

CARGO

ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

TAIP.1 Comité de informacion

TAIP.2 Solicitudes de Acceso a la Informacion

TAIP.3 Portal de Transparencia

TAIP.4 Clasificacion de Informacion Reservada

TAIP.5 Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Publica
TAIP.6 Sistema de Datos Personales

TAIP.7 Solicitudes de Derechos ARCO

Area responsable: Coordinacion de Archivos.



POIDER EJECUTIVO
DEL ESTADO GE
SAN LUIS POTOSL

JUNTA ESTATAL DE CAMINOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE ARCHIVOS

AREA

RESPONSABLE DEL

JOSE MIGUEL BRENIST LUMBRERAS
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| DECAMINOS
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Gobierno del Estado 20n5-2021

CARGO

COORDINADOR DE ARCHIVOS

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

GEDA.1 Disposiciones en materia de Archivos
GEDA.2 Instrumentos de Control Archivistico
GEDA.3 Bajas documentales

GEDA.4 Transferencias primarias y secundarias
GEDA.5 Programa de Desarrollo Archivistico

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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UNIDAD DIRECCION DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DEL LEOPOLDO FLAVIO GUAJARDO VEGA DOMICILIO Av. Marlano_.]lmenez' No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi, S.I..P. CP. 78230
CARGO DIRECTOR DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION TELEFONO 01(444)815-35-30

CONS .1 Solicitudes de obra

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

S
ﬁ r'd

rops Ercumyo GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SAN LUIS POTOSL
UNIDAD SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION Y
ADMINISTRATIVA CONSERVACION
EEEZONSAB'-E DEL ARQ. FRANCISCO J. VENEGAS CRESPO

SUBDIRECTOR DE CONSTRUCCION Y

CARGO CONSERVACION

01(444)815-35-30

CONS .2 Donaciones

CONS .3 Convenios

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE PROYECTOS Y LICITACIONES

AREA

RESPONSABLE DEL

M.A.C. JOEL SERNA BRIONES

CARGO

SUBDIRECTOR DE PROYECTOS Y LICITACIONES
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DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos,
San Luis Potosi, S1.P. C.P, 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

CONS 5 Padrén de Contratistas
CONS .6 Licitaciones de Obra
CONS .7 Proyectos de Caminos, Puentes y Expedientes Técnicos

Area responsable: Coordinacion de Archivos.
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DEL ESTADO GE

UNIDAD SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES Y CONTRATOS

ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL ARQ. CARLOS EDUARDO FLORES MORALES DOMICILIO Av. Marlano_Jlmenez No. 830, Col. Alamitos,
AREA San Luis Potosi. S1.P. C.P_78280

CARGO SUBDIRECTOR DE ESTIMACIONES Y CONTRATOS TELEFONO 01(444)815-35-30

CONS .8 Expediente Unitario de Obra

Area responsable: Coordinacion de Archivos.



