OSLP

PROSPEREMOS JUNTOS

Cobierno del Estado oy 2on

MUSEO DE ARTE
CONTEMPORANEO

2021 “Afio de la solidaridad médica, administrativa y civil, que colabora en la contingencia sanitaria del COVID
197

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
OFICIO MAC/D/0100/2021
27 de mayo de 2021
San Luis Potosi, S.L.P
Asunto: Respuesta a solicitud de informacién

C.AVAN AVAN AVAN
PRESENTE

En atencién a la solicitud con numero de folio de 00425321, presentada el dia 19 del mes de mayo,
del ano 2021, alas 11:13 horas, recibida exitosamente por en el Museo de Arte Contempordneo.

Al respecto me permito comunicarle que acuerde al articulo 6, 16, 59 y 60 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon Piblica del Estado de San Luis Potosi, publicado en el
Periddico Oficial del Estado con fecha 9 de mayo 2016 le comento:

Me podria proporcionar la siguiente informacion referente a la organizacién documental:

Nombre de cada una de las Unidades Administrativa que integran la dependencia

En caso de que se cuenten, cédigo mediante el cual se identifica cada una de Ias Unidades
Administrativas. Nombre, correo electrénico, teléfono y en su caso nimero de extensién de cada
una de las Unidades Administrativas que integran la dependencia.

Nombre de cada uno de los departamentos, dreas, o subdreas que integran cada una de Ias
Unidades Administrativas

Formato de Caratula estandarizada de Expediente

Formato de Inventario General

Formato de Inventario de Trdmite

Formato de Inventario de Concentracion

Formato de Inventario de Transferencia Primaria

Formato de Guia Documental de Archivo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia

Catdlogo de Disposicion Documental de la dependencia

Nombre del servidor publico designado como coordinador de archivo

Perfil o grado académico del coordinador de archivo

Respuesta

Cddigo mediante el cual se identifica cada una de las unidades administrativas: D

Nombre de la Unidad Administrativa: Direccion General.

Correo electronico: museoarteconi@gmail.com

Teléfono: 4448144363, 4448145219

NUmero de extension: N/A

Nombre de cada uno de los departamentos, dreas, o sub dreas que integran cada una de la
Unidades Administrativas: N/A

Maorelos No. 235, Zona Centro
San Luis Potosi, 5.LP. C.P. 78000 \

Tel (444) 814 4363/ 8145219
museoartecont@gmail.com www.macsanluispotosi.com

www.sip.gob.mx
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2021 "Afo de la solidaridad médica, administrativa y civil, que colabora en la contingencia sanitaria del COVID
19"

Adjunto encontrard la siguiente informacion:

Formato de Caratula estandarizada de Expediente

Formato de Inventaric General

Formato de Inventario de Tramite

Formato de Inventario de Concentracién

Formato de Inventario de Transterencia Primaria

Formato de Guia Documental de Archivo

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia
Catdlogo de Disposicién Documental de la dependencia

Ademads le proporciono los siguientes dfatos:
Nombre del servidor publico designado como coordinador de archivo: Margarita Judrez Alvarez

Perfi o grado académico del coordinador de archivo: Licenciatura en Bibliotecologia y
Archivonomia y especialidad en archivistica

RARDO JUAREZ LOZANO
LAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
MUSEO DE ARTE CONTEMPORANEO

c.c Archivo

Morelos No. 235, Zona Centro
San Luis Potosi, S.LP. C.P. 78000

Tel. (444) 81443 63/ 8145219
museoartecont@gmail.com www.macsanluispotosi.com

www.sip.gob.mx



135

Sanrn Luis Potosi

Ui Gobiferrmro poara Todos

DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CONTROL PRESUPUESTAL

NOMBRE Y CLASIFICACION DEL EXPEDIENTE DE ARCHIVO:

A. Nombre y clave de la Seccion CORRESPONDENICA ENVIADA

B. Nombre y clave de la Serie RFIN.3-GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
C. Nombre y clave de la Subserie *

D. Nombre y clave del expediente *

* Opcional

RESUMEN DE CONTENIDO:

FERIA DEL LIBRO / TEATRO ESCOLAR

FECHAS EXTREMAS Inicio 2006  Término 2006

FORMATO O SOPORTE PAPEL

VALOR DOCUMENTAL Administrativo __X Legal Contable __

PLAZOS DE CONSERVACION Vigencia completa 2
Afios conservacion en archivo de tramite 8
Afios conservacion en archivo concentracion 10

NUMERO DE FOJAS 519

NIVEL DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE
(Aplica cuando el expediente contiene informacion reservada o confidencial)

Caracter de la informacion: P-X R C

Fecha de Clasificacion (dia/mes/afio) 16/02/2010

Descripcion de partes o secciones reservadas o confidenciales:

Fundamento Legal:

Periodo de Reserva (N° de afios) _ Ampliacién del Periodo de reserva SI_ NO __ N° afios de ampliacion
Rubrica del titular de la unidad administrativa o funcionario autorizado
Fecha de desclasificacién (dia/mes/ano) / /




Puesto del responsable de desclasificacion
Rubrica del responsable de descalsificacion
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PROSPEREMOS JUNTOS

mo del Estad,

NUMERO DE EXPEDIENTE

DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

NOMBRE Y CLASIFICACION DEL EXPEDIENTE DE ARCHIVO:

A. Nombre y clave de la Seccion

B. Nombre y clave de la Serie

C. Nombre y clave de la Subserie *
D. Nombre y clave del expediente *
* Opcional

RESUMEN DE CONTENIDO:

FECHAS EXTREMAS Inicio Término

FORMATO O SOPORTE

VALOR DOCUMENTAL Administrativo Legal Contable ___Informativo___

PLAZOS DE CONSERVACION Vigencia completa
Afos conservacion en archivo historico 10
Afos conservacion en archivo de tramite 2
Afios conservacion en archivo concentracion 8

NUMERO DE FOJAS
NIVEL DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN EL EXPEDIENTE
(Aplica cuando el expediente contiene informacion reservada o confidencial)
Caracter de la informacion: PUBLICO X RESERVADO CONFIDENCIAL

Fecha de Clasificacion (dia/mes/afio)

Descripcion de partes o secciones reservadas o confidenciales:
El total del legajo contiene datos personales que se clasifican como confidenciales.

Fundamento Legal:

Periodo de Reserva (N° de afios) ___ Ampliacién del Periodode reserva SI___ NO ___ N° afios de ampliacion
Rubrica del titular de la unidad administrativa o funcionario autorizado

Fecha de desclasificacion (dia/mes/afio) / /
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Puesto del responsable de desclasificacion
Rubrica del responsable de descalsificacion
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PROSPEREMOS JUNTOS
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBREY SOBERANO DE SAN LUIS POTOSI

MUSEO DE ARTE CONTEMPORANEO
INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO

SECCION SERIE CODIGO
DEPENDENCIA O ENTIDAD:
DIRECCION
FECHA DE ACTUALIZACION [ 1/1/21 HOJA  DE
VALOR VALOR ACCESO VOLUMEN ESTATUS
FECHAS A= Administrativo L= E= Evidencial P=Publica R= T= TRAMITE C= )
N CODIGO DEL EXPEDIENTE TITULO DEL EXPEDIENTE EXTREMAS | Loy oo oottt T=Testimonial Reservada C= ] _ CONCENTRACIO UBICACION TOPOGRAFICA
e9 I=Informativo Confidencial N®deFojas | N p= HISTORICO
A|lL]|C]|F E T | P R C T C H




SLP MUSEO DE ARTE
CONTEMPORANEO
PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del Estado 2015-2

FORMATO DE INVENTARIO ACTIVO Y SEMI ACTIVO

DEPENDENCIA O ENTIDAD.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECCION O UNIDAD GENERADORA DE LA INFORMACION:

CANTIDAD

VALOR SEGUN LA

VALOR
TITULO DEL EXPEDIENTE " DE VIGENCIA LEY DE
CLAVE DE LA SERIE (RESUMEN DEL CONTENIDO) ANOS | EXPEDIENTES PRIMARIO pocumenta. | TRANSPARENCIA
AlL|cC|F|I P R c

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE........ EXPEDIENTES DE LOS ANOS DE ...............

NOMBRE Y FIRMA DE RESPONSABLE DEL NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR

MANEJO DE ARCHIVO

Moaorelos No. 235, Zona Centro

San Luis Potosi, 5.L.P. C.P. 78o00

Tel. (444) 813 4363/ 8145219
musecartecont@gmail.com www.macsanluispotosi.com

www.slp.gob.mx
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PROSPEREMOS JUNTOS

FORMATO INVENTARIO GLOBAL ARCHIVO DE CONCENTRACION

DEPENDENCIA O ENTIDAD:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECCION O UNIDAD GENERADORA DE LA INFORMACION:

CANTIDAD VALOR VIGENCIA sgéblg FEA
CLAVE DE TITULO DEL . DE PRIMARIO DOCUMENTAL LEY DE
LA SERIE EXPEDIENTE ANOS | EXPEDIENTES TRANSPAREN
(RESUMEN DEL CIA
NTENID
co 9 AlL|C|FI[I Pl R| C
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE ....CAJAS. DISTRIBUIDAS.......ccccevevnnee. Y LOCALIZADAS.........

NOMBRE DEL RESPONSABLE




B9 | MUSEQ DE ARTE
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PROSPEREMOS JUNTOS |

FORMATO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA

DEPENDENCIA O ENTIDAD. HOJA: 01 DE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA. NUMERO DE REMESA:
SECCION O UNIDAD GENERADORA DE LA INFORMACION: FECHA DE RECEPCION:
ACCESO
DE ACUERDO
\ NOMBRE DEL EXPEDIENTE N°. | afo t’g;&igﬁm‘g'o DE | s |ALALEYDE
0. H
CIBAEVE EXPEDIENTE (resumen del contenido) FOJAS | pgL | DE_ [TRANSPARENCIA
LA EXPEDIEN TE
SERIE
A[LIC[FI 1 P R C

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 0000 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 000 EXPEDIENTES DEL ANO
DE ¢??, CONTENIDO EN UNA CAJA CON ¢? LEGAJOS CON UN PESO APROXIMADO DE __ KILOGRAMOS.

NOMBRE RESPONSABLE DEL
ARCHIVO

Vo. Bo. TITULAR DEL AREA PRODUCTORA
DE LA DOCUMENTACION




Q MUSEO DE ARTH
~ )L. CONTEMPORANEO

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA.: CLAVE:
NOMBRE DE LA UNIDAD GENERADORA DE LA CLAVE:
DOCUMENTACION

NOMBRE DEL RESPONSABLE: DOMICILIO.
CARGO:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

COORDINACION DE ARCHIVO

TELEFONO:




‘ MUSEO DE ARTE
~ )L. CONTEMPORANEO

PROSPEREMOS JUNTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

SECCION

CLAVE DE LA SERIE

NOMBRE

VALORACION LEYDE TRANSPARENCIA

PRIMARIA
A: Administrativo P: Publico
L:Legal R:Reservado
F:Fiscal C:Confidencial
C:Contable
I. Informativo

Elaboro: COORDINACION DE ARCHIVO

PLAZOS DE CONSERVACION

AT: Afios de tramite 2

AC: Afos de Concentracion 8
DV: Durante su Vigencia
T:Total de afios 10
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San Luis Potosi, S.L.P. marzo 15, 20109, s
Oficio No SEDA-DG-083/20109. Comisién Estatal de Garantia de Acceso ala

Informacién Publica del Estado de San Luis Potosi
Asunto: Autorizacion Cuadro General de Clasificacidon Archivistica .
Del Museo de Arte Contemporaneo.

ALDO EDMUNDO ARELLANO PAREDES
DIRECTOR GENERAL DEL MUSEO DE
ARTE CONTEMPORANEO DE S.L.P.
PRESENTE.-

Con el gusto de saludarle y a la vez comentar a usted que, con fecha de 06 de marzo del 2019,
en Sesion Ordinaria de Consejo con nimero de acuerdo CEGAIP-101/2019. Fue aprobado el CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL MUSEO DE ARTE CONTEMPORANEO. DE S.L.P
contenidoen 1 Fondo documental, 12 Secciones y 42 series documentales instrumento que fue revisado
y dictaminado por este Sistema Estatal de Documentacién y Archivo.

En razén a lo anterior y con fundamento en los numerales 7° fraccién XIX, 14 fraccion 15,16y
18 fraccion |, de la Ley de Archivos vigente en el Estado, se hace de su conocimiento que dicho
instrumento ha quedado inscrito en el Registro Estatal de Archivos bajo el nimero SEDA-REA-94-2019,
toda vez que cumple con las especificaciones requeridas en los Lineamientos Generales para la Gestion
de Archivos, asi como en las normas en la materia.

En consecuencia, se hace de su conocimiento que dicho instrumento est4 en condiciones de ser
aplicado de manera oficial en la institucién que acertadamente dirige, sin embargo, al ser un
instrumento de reciente creacion se deberd generar un programa piloto en el que se aplique en las areas
administrativas a efecto de, identificar dreas de oportunidad.

Por lo que en un lapso de 30 dias hébiles contados a partir del dia siguiente de la presente
notificacién se deberd remitir por parte de la coordinacién de Archivos un inventario generado por el
area generadora de la informacion correspondiente al afio 2018 y otro que refleje lo generado durante
el aflo 2019 de las series y subseries documentales LEGI 1.2, AJUR 2.1, PROG 3.3, RMAT 6.4 y PIEP 10.4
asi como lo atinente a cinco series de su eleccién. Lo anterior con la finalidad de establecer un pardmetro
de implementacion y uso del instrumentd clasiflga_t_Q[iLmn mencién

e

= £ :-.__:_-—‘_'-iq-—?‘ =t

acmnes

- eQO!P
DIRECCION DE an_ Cik, ANALISIS Y he qclj;l_g, OCUMENTAL e
YE GCION-GENERAL
A ESTATAL DE DOCUMENTACION-Y ARCHIVO

CEGAIP

c.c.p. Expediente.

Cordillera Himalaya No. 605 + Lomas 4ta Seccion - C.P. 78216 - .San Luis Potosi, S.L.P.
01800223 4247 * 8251020 - 8256468 - www.cegaipslp.org.mx
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PROSPEREMOS JUNTOS

FONDO MUSEO DE ARTE CONTEMPORANEO DE SAN LUIS POTOSI
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE ____SECCION SERIE
LEGI 1 LEGISLACION 5
AJUR 2 ASUNTOS JURIDICOS 1

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PROG 3  |ooESUPUESTACION 3
RHUM 4 RECURSOS HUMANOS 2
RFIN 5 RECURSOS FINANCIEROS 3
RMAT 6 RECURSOS MATERIALES 4
SGEN 7 SERVICIOS GENERALES 4
COMU 8 COMUNICACION SOCIAL ) 6
AUDI 9 CONTROL DE AUDITORIAS Y 5

ACTIVIDADES PUBLICAS

PLANEACION, INFORMACION,
PIEP 10 £V ALUACION'Y POLITICAS 4
TAP 14 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION "
GD 12 GESTION DOCUMENTAL 4 )
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PROSPEREMOS JUNTCS

FONDO MUSEO DE ARTE CONTEMPORANEO DE SAN LUIS POTOSI
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE SECCION SERIE
LEGI 1  [LEGISLACION 5
AJUR 2 ASUNTOS JURIDICOS 1

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PROG 3 | oRESUPUESTACION 3
RHUM 4 RECURSOS HUMANOS 2
RFIN 5 RECURSOS FINANCIEROS 3
RMAT 6 RECURSOS MATERIALES 4
SGEN 7 SERVICIOS GENERALES - 4
COMU 8 COMUNICACION SOCIAL 3
AUDI 9 CONTROL DE AUDITORIAS Y 2

ACTIVIDADES PUBLICAS

PLANEACION, INFORMACION,

PIEF 10 EVALUACION Y POLITICAS 4

TAIP 11 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION "
GD 12 GESTION DOCUMENTAL 4
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AUDI 9 CONTROL DE AUDITORIAS Y
ACTIVIDADES PUBLICAS
AUDI 9.1 Seguluiero o la apliecion on MOAIBEY i pee v ritodl TP Tae K0
recomendaciones
AUDI 9.2 | Actas de entrega-recepcion Articulo 7° frac X
PIEP 10 PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
PIEP 10.1 Sistemas an informacion estadistica de la Articulo 11° frac XX, XVI|
dependencia -
| PIEP 10.2 Informe de gobierno Articulo 11° frac XX, XVII
PIEP 10.3 Informe anual de labores Articulo 16° frac Il y IlI
PIEP 10.4 Programas de accion Articulo 3° frac | articulo 15 frac VIII
TAIP 11 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
TAIP 11.1 Psposidones enmatelia ds acoee0n B [y s (1o IV, articulo 15 frac VI
- informacién o o
TAIP 11.2 Comité de transparencia Articulo 11° frac IV, articulo 15 frac VI
TAIP 11.3 Solicitudes de acceso a la informacién Articulo 11° frac IV o ]
TAIP 11.4 PETS y PNT Capitulo Il articulo 84° y 85°
GD 12 GESTION DOCUMENTAL ]
GD 121 Instrumentos archivisticos LTAIPSLP articulo 50° - o
GD 122  |Inventarios - Articulo 50° fraccion II = =
'GD 123 Transferencia | Articulo 50° fraccion Il y VI |
Lineamientos generales para la gestion de archivos
GD 124 Baja documental administrativos y resguardo de Ia informacion publica

L |

del Estado de San Luis Potosi articulo 21° y22°

1441 &1
sartecon
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MUSEO DE ARTE
CONTEMPORANEO

OSLP

PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del Estado 2015-2021

LEGISLACION LEGI 1

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Esta informacién se actualiza

Coordinacion de Archivos

ASUNTOS JURIDICOS AJUR 2

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

PRESUPUESTACION  PROG 3

RECURSOS HUMANOS RHUM 4

Instrumentos Juridicos consensuales (convenio, bases de

Normas oficiales LEGI 1.1 X | X X | bV DV X X

Acuerdos generales LEGI 1.2 X | X X 2 8 10 X X

Decreto LEGI 1.3 X1 X X | bV | bv DV X X

Reglamentos LEGI 1.4 X1 X X DV | DV DV X X
X | X X

colaboracién, acuerdos, etc.

LEGI 1.5

Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos

AJUR 2.1

Programa Operativo Anual PROG 3.1 X | X X 2 8 10 X X
Integracion y dictamen de manuales de organizacion PROG 3.2 X | X X DV DV X X
Integracion y dlctamgn de manuales, normas y lineamientos de PROG 3.3 x | x X v ov % X
procesos y procedimientos

Expediente unico de personal RHUM 4.1 X X DV DV X X X X
Servicio social en areas administrativas y Servicio profesional RHUM 4.2 N X 2 X X
de carrera




’ MUSEO DE ARTE
~ CONTEMPORANEO
PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del Estado 2015-2021

RECURSOS FINANCIEROS

RFIN 5

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
RMAT 6

Registro y control de polizas de ingresos RFIN 5.1 X X | X 2 8 10 X X
Registro y control de pdlizas de egresos RFIN 5.2 X X | X 2 8 10 X X
Estados financieros RFIN 5.3 X X | X 2 8 10 X X

SERVICIOS GENERALES SGEN 7

Inventario fisico y control de bienes muebles RMAT 6.1 X X 2 |8 10 X X
Adquisiciones RMAT 6.2 X X 2 |8 10 X X
Licitaciones RMAT 6.3 X X 2 |8 10 X X
Inventarios fisicos y control de obra plastica, libros, revistas, RMAT 6.4 X X X 8 10 X X

discos compactos, DVD y USB.

COMUNICACION SOCIAL comMmu 8

CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES
PUBLICAS AUDI 9

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial etc.) SGEN 7.1 X X 2 8 10 X X
Control y servicios en auditorios y salas SGEN 7.2 X X 2 8 10 X X
Proteccion civil y sanitaria SGEN 7.3 X X 2 8 10 X X
Control de parque vehicular SGEN 7.4 X X 2 8 10 X X

Sintesis informativa COMU 8.1 X X 2 8 10 X X
Boletines y entrevistas para medios COMU 8.2 X X 2 8 10 X X
Registro Fotografico COMU 8.3 X X 2 8 10 X X
Visitas guiadas COMU 8.4 X X 2 8 10 X
Talleres y cursos COMU 8.5 X X 2 8 10 X
Eventos culturales COMU 8.6 X X 2 8 10 X

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION
Y POLITICAS PIEP 10

Seguimiento a la aplicacién en medidas y recomendaciones

AUDI 9.1

Actas de entrega-recepcion

AUDI 9.2

Sistemas de informacion estadistica de la dependencia PIEP 10.1 X X 2 8 10 X X
Informe de gobiemno PIEP 10.2 X X 2 8 10 X X
Informe anual de labores PIEP 10.3 X X 2 8 10 X X
Programas de accion PIEP 10.4 X X 2 8 10 X




’ MUSEO DE ARTE
6 CONTEMPORANEO
PROSPEREMOS JUNTOS

Gobierno del Estado 2015-2021

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION TAIP 11

GESTION DOCUMENTAL GD 12

Disposiciones en materia de acceso a la informacién TAIP 11.1 X X 2 8 10 X X
Comité de transparencia TAIP 11.2 X X 2 8 10 X X
Solicitudes de acceso a la informacion TAIP 11.3 X X 2 8 10 X X
PTNS y PNT TAIP 11.4 X X 2 8 10 X X

Instrumentos archivisticos GD 12.1 X X DV DV DV X X
Inventarios GD 12.2 X X | bV DV | DV X X
Transferencia GD 12.3 X X | bV DV | DV X X
Baja documental GD 124 X X | bv DV | DV X X

ELABORO MARGARITA JUAREZ ALVAREZ COORDINADOR DE ARCHIVOS




	0 OFICIO MAC D 100 2021
	1 CARATULA  OFICIAL MAC
	2 INVENTARIO GENERAL 2021
	3 FORMATO INVENTARIO TRÁMITE
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