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PRESENTACION

En continuidad con los trabajos en materia de Gestion de Archivos realizados en la
actualizacion de los Instrumentos de Control y consulta Archivisticos; que de acuerdo con
los Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos del Estado de San Luis Potosi;
tendiente a la organizacion de los archivos que deberd garantizar la disponibilidad,
localizacion expedita, velar por la integridad y conservacion de la documentacion
generada en el gjercicio de sus funciones por las Entfidades PUblicas; estas deberdn integrar
y organizar funcionalmente, con las modalidades que resulten necesarias, de conformidad
con su normatividad interna, un sistemna de organizacion archivistica que les permita la

correcta administracion de documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital.

Por consecuencia y derivado de las necesidades operativas asi como organizacionales
para dar cumplimiento a la normativa vigente en materia de archivos y con el fin de
facilitar el control y el acceso a los documentosde archivo dentro de la Secretaria de
Seguridad Publica, se redliza la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistiva mismo que contfara con 5 subfondos los cuales corresponden a las Direcciones
Generales que dependen de esta Institucion de Seguridad; estos Instrumento |6gicos
representar de forma sistemdtica las categorias establecidas como la clasificacion
archivistica que a su reflejaran la estructura orgdnica del enorme fondo documental con
base a las funciones y atribuciones de cada una de sus Direcciones Generales de este ente

de Seguridad.
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OBJETIVO

Crear herramientasque permita homologar los criterios de clasificacion, tanto en la
Secretariac como en sus Direciones Generales para el facill manejo y confrol de la
Informacion; con la finalidad de eradicar la explocidn documental con la correcta
infegracion de expedientes asegurando la optima busqueda y recuperacion de la

Informacion.

MARCO JURIDICO

e Articulo 6° fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Arficulo 19° fraccion | de la Ley Federal de Archivos.

e Arficulo 41 QUATER de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
San Luis Potosi.

e Artficulo 10y 14 de la Ley Estatal de Archivosdel Estado de San Luis Pofosi.

e Articulos 6°, 7°, 10°, 11°, 12°, 13° y 14° de los Lineamientos Generales para la Gestion
de Archivos del Estado del Estado de San Luis Potosi.

e Articulos 5° fraccion |, 9° fraccion XVl y 11° fraccion XX del Reglamento Interior de la
Secretaria de Seguridad Publica del Estado.

e Decreto 718, creacion de la Secretariade Seguridad Pdblica del Estado de San Luis
Potosi.

e Decreto 978, se incluye como dependientes de Seguridad PuUblica a los centro
Penitenciarios y centro de Internamiento Juvenil

e Manual de Organizacion Archivistica de las Dependencias y Entidades de la
Administracion PUblica del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

e Reglamento internos de la Direccion General de Seguridad Publica del Estado

e Reglamento interno de la Direccion General de Prevencion y Reinsercion Social

e Reglamento interno de la Direccion General de Ejecucion para menores

e Reglamento interno de la Direccion General de la Academia de Seguridad Publica

e Reglamento interior de la Secretatia de Seguridad Publica.
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METODOLOGIA

Derivado del diagndstico aplicadoa las oficinas administrativas y operativas de todas y
cada una de las Direcciones Generales siendo las que a continuacion se enlistan:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Direccion General de Seguridad
Publica (DGSPE).

2. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Direccion General de la
Academia de Seguridad PUblica (ASPE).

3. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Direccion General de Tecnologia
en Seguridad Publica (C4).

4. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Direccion General de Prevencion
y Reinsercion Social (DGPRS).

5. Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Direccion General de Ejecucion
de Medidas para Menores (DGEMM,).

Procedente de lo anterior en presencia de los Enlaces de archivo de cada una de las
Direcciones Generales se identificaron las actividades principales que realizan (funciones
sustantivas), las cuales dieron como resultado la creacion de cada uno de los Cuadros
Generales de Clasificaciéon Archivistica correspondientes a cada direccion General
pertenecientes a este cuerpo policial.

La elaboraciéon de estos Intrumentos de control archivistico permitran una mejor
organizacion de los documentos generados en cada una de las Direcciones Generales de
la SSPE, dando la oportunidad de brindar un mejor servicio de manera interna y externa
safisfaciendo de forma eficiente las solicitudes de busqueda y recuperacion de la
informacidn; lo anterior en virtud de los principios metodologicos para su elaboracion que
son los siguientes:

e Delimitar el fondo y subfondo documental de Ia SSPE; incluyendo el acervo producido
y recibido de cada una de las Direcciones Generales con sus diferentes tematicas.

e Unicidad; permitiendo asi la clasificacion de toda la documentacion desde la mas
antigua hasta la mds reciente.
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e Estabilidad; fundamentado en las actividades y afribuciones en el marco jurico vy
normativo en lo que a nosotros compete como entes obligados.

e Simplificacion; permitiendo que el cuadro de cada subfondo sea mds entendible y
facil de utilizar, haciendo posible su implementacion por cualquier servidor publico,
siendo fléxible para cualquier modificacion en caso de ser necesario derivado de los
cambios estructurales o reglamentos de las Direcciones Generales asi como de la
misma Secretariade Seguridad opfimizando el manejo de los mismos.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la SSP se conforma de un
Fondo, Subfondo, Seccion, Subseccion, Serie y Subserie, esto para establecer una
organizacion jerarquica funcional, permitiendo verificar los componentes de lo general a lo
particular.

La Secretaria de Seguridad Publica identificada como el ente obligado se le denominara
Fondo Documental; |as Direcciones Generales seran los Subfondos Documentalesmismos
que designaran a sus Unidades administrativas las Afribuciones para el desahogo de las
diferentes funciones a realizar, las SeccionesDocumentales seran las unidades admistrativas
denfro de la estructura de cada una de las mismas las cuales definen las Series
Documentales que se generan con base en sus actividades y facultades legales que son
acciones que se realizan en cada una de las unidades administrativas del ente obligado.

Asi mismo se adoptaron cdédigos que ayuden al control y ubicacion de los expedientes
dentro del archivo, dandoles un conjunto de letras con nimeros para la identificacion del
fondo, seccidn, subseccidn, serie y subserie dentro del Cuadro General de Clasificacion
Archivstica, como se muestra a continuacion:
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cuenta los siguientes:

El nUmero consecutivo del expediente, el del legajo o legajos existentes,
El nUmero de tomo en caso de que sea necesario O legajos,
El nUmero del ano con el que cierra el expediente.

.,:%% POTOSi | SEGURIDAD INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
%‘& PARALOSPOTOSINOS | sechauinoesicumond ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS
FONDO Secretariade CcODIGO SSP
Seguridad Publica
Estatal
SUBFONDO | Direccién Generalde | CODIGO DGSPE
Seguridad Publica
SECCION SEGURIDAD CcODIGO SO
OPERATIVA
SUBSECCION | Unidad Juridica CcODIGO SO.1
SERIE Procesos Penales CcODIGO $O.1.6
SUBSERIE Contra la CcODIGO $O.1.6.1
dependencia

clasificacion, se tomaran en

Finalmente el codigo del expediente, que se colocara en la cdratula del mismo, quedara
de la siguiente manera:

SSP/DGSPE/S0O/1.6.1/001-1 /2019

SUB N° N° DE
FONDO | FONDO | SECCION | SUBSECCION | SERIE | SUBSERIE | CONSECUTIVO | TOMO ANO DE
DEL EXPEDIENTE | O LEGAJO CIERRE
SSP DGSPE SO 1 1.6 1.6.1 001 | 2019
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En el caso de la conformacion del codigo del expendiente en alguna de las direcciones
generales se conformara de la siguente manera :

Con esto se cumple con uno de los puntos en el tema de Instrumentos Archivisticos que son
insdipensables para el ejercicio del contfrol y manejo que se debe tener dentro de los
archivos de los sujetos obligados tal como lo prevé los Linemientos Generales para la
Gestion de Archivos, emitidos por la Comision Estatal de Garantia de Acceso a la
Informacioén PUblica Estatal, que actualmente se encunetran vigentes, paralelamente con
la finalidad de homologar los criterios en materia de archivos dentro de estd Intitucion de
Segurida y fener una correcta aplicacion del Cuadro de Clasificacion tanto en el fondo
como en los subfondos; se diseno la caratula para los expendientes de archivo que
permitira la facil identificacion de los mismos; donde se contemplala codificacion que se les
ha asignado dentro del CGCA.

Como conclusion de presente trabajo cada uno de los Cuadros Generales de Clasificacion
Archivisticas de las diferentes Direcciones Generales se basan en las actividades vy
funciones sustantivas de cada una de ellas, es decir en cuestion operativa, tecnoldgica,
medidas para menores infractores, formacion policial, prevenciéon y reinsercion social, las
funciones administrativas al ser oficinas de enlace para la Secretaria de Seguridad Publica
tomaran las series y subseries de la seccion Administracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la antes mencionada. Todo esto para evitar la duplicidad de
informacién y el resguardo de informacién no necesaria dentro de las unidades
administrativas de cada Direccion General.
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CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL

DE SEGURIDAD
PUBLICA (DGSPE)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION l:\RCHIViSTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO

CcODIGO SECCION SUBSECCION SUBSERIE
JUICIOS CONTRA LA
SEGURIDAD DEPENDENCIA /
DGSP1.1 | OPERATIVA AMPAROS
DGSP1.2 DEMANDAS LABORALES
DGSP1.3 JUICIOS DE NULIDAD
INFORMES A JUZGADOS
DE DISTRITO
DGSP1.4
DGSP1.5 CITATORIOS
DGSP1.5.1 JUZGADOS FEDERALES
DGSP1.5.2 JUZGADOS ESTATALES
DGSP1.5.3 MINISTERIO PUBLICO
DGSP1.6 PROCESOS PENALES
CONTRA LA
DGSP1.6.1 DEPENDENCIA
DGSP1.6.2 CONTRA PARTICULARES
CARPETAS DE
DGSP1.7 INVESTIGACION
CONTRA LA
DGSP1.7.1 DEPENDENCIA
DGSP1.7.2 CONTRA ELEMENTOS
MEDIDAS DE
PROTECCION Y
DGSP1.8 CAUTELARES
MINISTERIOS PUBLICOS
DGSP1.8.1 COMUN
MINISTERIOS PUBLICOS
DGSP1.8.2 FEDERAL
DGSP1.8.3 JUZGADOS
RECURSOS
DGSP1.9 ADMINISTRATIVOS
NO APROVACION DE
EVALUACION, CONTROL
DGSP2.1 Y CONFIAZA
POR FALTAS
DGSP2.2 INJUSTIFICADAS
DANOS A BIENES DEL
DGSP2.3 ESTADO
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NO RESPETO AL
PRINCIPIO DE LEGALIDAD,
OBJETIVIDAD Y
DGSP2.4 4 EFICIENCIA
INCUMPLIMIENTO DE
DGSP2.5 5 OBLIGACIONES
NO ACREDITAR LA
EDUCACION MEDIA
DGSP2.6 6 SUPERIOR
UTILIZAR DOCUMENTOS
DGSP2.7 7 APOCRIFOS
DGSP2.8 PROCESO PENAL / BAJA
EXPEDIENTE UNICO DE
DGSP3.1 PERSONAL
DGSP4.1 ESTADISTICA DELICTIVA
ESTADISTICA DE
DGSP4.2 RESULTADOS
CEDULA UNICA DE
IDENTIFICACION
DGSP5.1 PERSONAL
ACTUALIZACION DE LA
CEDULA DE
IDENTIFICACION
DGSP5.2 2 PERSONAL
DGSP5.3 3 CREDENCIAL
FORMATO DE BAJA AL
REGISTRO NACIONAL DE
PERSONAS DE
DGSP5.4 SEGURIDAD PUBLICA
EVALUACIONES A
DGSP6.1 ELEMENTOS DE DGSP
EVALUACION DE
DGSP6.1.1 CONTROL Y CONFIANZA
EVALUACION DE
HABILIDADES Y
DGSP6.1.2 DESTREZAS
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LICENCIA OFICIAL
DGSP6.1.3 COLECTIVA
EVALUACION
DGSPé6.1.4 TOXICOLOGICA
EVALUACION MEDICA Y
DGSP6.1.5 PSICOLOGICA
INCIDENCIAS DE
DGSP6.2 2| CONTROL DE CONFIAZA
DGSP6.2.1 JURIDICO
DGSP6.2.2 CECCE
DGSP6.3 3| SOLICITUDES DE CUIP
PROGRAMACION DE
DGSP6.4 4| CONTROL Y CONFIANZA
PROGRAMACION PARA
DGSP6.5 LA LICENCIA COLECTIVA
ACTAS DE EXTRAVIO DE
PLACAS O TARJETAS DE
DGSP7.1 CIRCULACION
PERMISOS DE CONDUCIR
DGSP7.2 2 PARA MENORES
CARTA COMPROMISO
PARA LICENCIA DE
DGSP7.3 3 MANEJO
DEVOLUCION DE
DGSP7.4 4 VEHICULOS
INFORME DE
DGSP7.5 5 ESTADISTICA
PERITAJES DE
DGSP7.6 6 CAUDALIDAD
ACTAS DE REMISION DE
DGSP7.7 7 VEHICULOS
INFORME DE AUDIENCIAS
DGSPS8.1 DE JUICIO ORAL
EXPEDIENTE
PSICOLOGICO DEL
DGSP9.1 PERSONAL
EXPEDIENTE CLINICO DEL
DGSP9.2 2 PERSONAL




% POTOSI

SEGURIDAD

coo

RDINACION DE ARCHIVOS

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

PanaLospoTosos | s esssenon ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS
CERTIFICADO MEDICO DE NOVIEMBRE’ 2021
DGSP9.3 DETENIDOS
MENORES CON FALTAS
DGSP10.1 ADMINISTRATIVAS
DGSP10.2 MENORES EXTRAVIADOS
ALTAS Y
DGSP11.1 REACTIVACIONES
CERTIFICADOS DE
DGSP11.2 2 ESTUDIO
CREDENCIALES DE
DGSP11.3 EDUCANDOS
DGSP12.1 PLANES OPERATIVOS
PLANES DE GESTION DE
DGSP12.2 2 ACCION
CUSTODIAS
DGSP12.3 3 IMPLEMENTADAS
DGSP12.4 4 DETENCIONES
DGSP12.5 5| ORDENES OPERATIVAS
PROCEDIMIENTOS
SISTEMATICOS
DGSP12.6 6 OPERATIVOS
DGSP12.7 7 | REPORTE DE INCIDENCIAS
RESULTADOS
DGSP12.8 OPERATIVOS
DGSP13.1 RESGUARDO DE ARMAS
DGSP13.1.1 INDIVIDUAL
DGSP13.1.2 POR AREA
DGSP13.1.3 CONCECUTIVO
DGSP13.1.4 CANCELADAS
INFORME DE
DGSP13.2 2 ARMAMENTO

DGSP13.3

INFORME DE MUNICIONES
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VEHICULOS CON PLACAS

DGSP14.2 SOBREPUESTAS
VEHICULOS CON MOTOR
DGSP14.3 ESMERILADO
VEHICULOS
DGSP14.4 ABANDONADOS
INFORME POLICIACO
DGSP14.5 HOMOLOGADO




,‘%\\‘g« COORDINACION DE ARCHIVOS
s, o | POTOS| secumDAD INSTRUMENT os E CONT RO CONSU TA
- \&%é ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS

NOVIEMBR zzzzz

CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL
DE TECNOLOGIA EN
SEGURIDAD PUBLICA
(C5i12)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICAC!()N ARCHIVISTICA DELA
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIA EN SEGURIDAD PUBLICA

CODIGO SECCION |  SUBSECCION SERIE SUBSERIE
TECNOLOGIA
EN
SEGURIDAD
CONVENIOS DE
TECS1.1 COLABORACION SSP-SCT
SEGUIMIENTO DE
TECS2.1 LLAMADAS DE SNDA 089
ARRENDAMIENTO DE
INMUEBLES PARA
TECS3.1 OFICINAS DEL REPUVE
SOLICITUD DE
INFORMACION DE
AUTORIDADES
TECS4.1 JUDICIALES
TECS4.2 CONVENIOS 911
DENUNCIAS PENALES A
SITIOS DE REPETICION
TECS4.3
VEHICULOS
TECS4.4 RECUPERADOS
- PROGRAMACION DE
TECS5.1 . i RADIO
RESGUARDO INTERNO DE
LOS EQUIPOS DE
TECS5.2 RADIOCOMUNICACION
TECS5.2.1 SSP Y C4
TECS5.2.2 12/a ZONA MILITAR
TECS5.2.3 ASPE
TECS5.2.4 DGSPE
TECS5.2.5 DGSPM CD. VALLES
DGSPM
TECS5.2.6 MATEHUALA
TECS5.2.7 DGSPM RIO VERDE
TECS5.2.8 DGSPM S.G.S
TECS5.2.9 DGSPM SLP
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TECSS. 2 10 TAMAZUNCHALE
TECS5.2.11 PGJE
PREVENCION Y
REINSERCION
TECS5.2.12 SOCIAL
TECS5.2.13 SERVICIOS DE SALUD
TECS5.3 3 | CAMBIOS DE RESGUARDO
SERVICIOS DE
TECS5.4 MANTENIMIENTO
SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO DE
TECS6.1 1 REDES Y TELEFONIA
TECS6.2 2 ALTAS DE HUELLAS
TECS6.3 3| ACCESO A INTERNET
TECS6.4 4| SOLICITUD DE VIDEOS
RECEPCION DE
CONSTANCIAS PARA
TECS7.1 ARCHIVO
TRAMITES RALIZADOS /
TECS7.2 2 CHIP TALONES
CONSTANCIAS PARA
TECS7.3 3 BAJA
DE AGENCIAS O
TECS7.3.1 ADUANA
DE TRAMITE
TECS7.3.2 REALIZADO
SOLICITUD DE APOYO DE
AUTORIDADES
TECSS.1 1 JUDICIALES
SEGUIMIENTO DE
LLAMADAS DE VIOLENCIA
TECS8.2 2 DE GENERO
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CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL
DE PREVENCION Y
REINSERCION SOCIAL
(DGPYRS)
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cODIGO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACJéN ARCHIViST!CA DE LA
DIRECCION GENERAL DE PREVENCION Y REINSERCION SOCIAL

SECCION
ADMINISTRACION
EN PREVENCION Y

REINSERCION

SUBSECCION

PRED1.1

SUBSERIE

PRED2.1

PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS

DISCIPLINARIOS DE
SANCION

PRED2.2

PLANOS DE LOS
CERS

PROYECTOS
EJECUTIVOS DE
INFRAESTRUCTURA
Y MANTENIMIENTO
DE LOS CERS

PRED2.3

PRED3.1

SEGUIMIENTO Y
SUPERVISION DE
EJECUCION DE
OBRAS

PRED4.1

CEDULA DEL
SISTEMA DE
REGRISTRO
NACIONAL DE
PERSONAS DE
SEGURIDAD
PUBLICA (RNPSP)

PRED4.2

GESTION DE
CURSOS CON
RECURSO FEDERAL

GESTION DE
CURSOS SIN
RECURSO

PRED4.3

PROGRAMA DE
CONTROL DE
CONFIANZA

PRED4.4

PRED6.1

CONVOCATORIA
PARA ASPIRANTES
A NUEVO INGRESO

JUICIOS DE
AMPARO
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PREDG. LABORALES
3 JUICIOS
PRED6.3 ADMINISTRATIVOS
VISTAS DE
4 ASUNTOS
PRED6.4 INTERNOS
REIS1.1 AMPAROS
5| EXPEDIENTES DE
REIS1.2 EJECUCION
3| REQUERIMIENTOS
REIS1.3 DE JUZGADOS
4| TRASLADOS A
REIS1.4 CEFERESOS
| TRASLADOS A
REIS1.5 OTRAS ENTIDADES
¢ | TRASLADOS EN LA
REIS1.6 ENTIDAD
REIS1.7 7 REINGRESOS
REIS2.1 FIANZAS
5 | ASESORIA JURIDICA
REIS2.2 A INTERNOS
EJECUCION DE
. BENEFICIOS
OTORGADOS POR
REIS2.3 EL PODER JUDICIAL
REIS2.4 4 INFORME
ANTECEDENTES
PENALES Y
REIS2.4.1 SITUACION JURIDICA
DE DERECHOS
REIS2.4.2 HUMANOS
CARTA DE NO
5| ANTECEDENTES
REIS2.5 PENALES
1 GESTION
REIS4.1 EDUCATIVA
TRAMITES
ADMINISTRATIVOS
REIS4.1.1 NIVEL BASICO
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::*% PARA LOS POTOSINOS |  sccrerariaoe securinan ARCHIVISTICNS NDF 1 NS SIIRENNNDNS
SOLICITUD DE
INSCRIPCION NIVEL
REIS4.1.2 MEDIO SUPERIOR
SOLICITUD DE
EXAMENES DE NIVEL
REIS4.1.3 SUPERIOR
TRAMITES
ADMINISTRATIVOS
NIVEL MEDIO
REIS4.1.4 SUPERIOR
SOLICITUD DE
INSCRIPCION NIVEL
REIS4.1.5 SUPERIOR
TRAMITES
ADMINISTRATIVOS
DE NIVEL SUPERIOR
REIS4.1.6
EXPEDIENTES
INSCRITOS DE NIVEL
MEDIO SUPERIOR
REIS4.1.7
EXPEDIENTES
INSCRITOS DE NIVEL
REIS4.1.8 SUPERIOR
GESTION
REIS4.2 DEPORTIVA
REIS4.3 GESTION LABORAL
INDUSTRIA
REIS4.3.1 PENITENCIARIA
CONVENIOS DE
REIS4.3.2 COLABORACION
PROGRAMA
REIS4.3.3 INTEGRATE
REIS4.3.4 ARTESANIAS
SERVICIOS
REIS4.3.5 POSTPENALES
GESTION
REIS4.4 CULTURAL
REIS4.5 GESTION MEDICA
CAMPANAS DE
REIS4.5.1 SALUD
DERECHOS
HUMANOS Y
GRUPOS
REIS4.6 VULNERABLES
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ARCHIVISTICNS

REIS4.6.1

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
S NF 1 NS SIIRFONNDNS

RECOMENDACIONES
DE DERECHOS
HUMANOS

REIS4.6.2

LGBTTTI

REIS4.6.3

TRATA DE
PERSONAS

REIS4.6.4

ALERTA DE GENERO
CONTRA LA MUIJER

REIS4.7

REIS5.1

REIS5.2

DIAGNOSTICO
PENITENCIARIO

REVALIDACION DE
LA LICENCIA
OFICIAL COLECTIVA

RESGUARDO
INTERNO DE
EQUIPO
ANTIMOTIN'Y DE
SEGURIDAD

REISS5.3

RESGUARDO
INTERNO DE ARMA
DE FUEGO
ENTREGADA AL
PERSONAL EN
COMISION

REIS5.4

RESGUARDO
INTERNO DE
PARQUE

VEHICULAR
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CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL
DE LA ACADEMIA DE
SEGURIDAD PUBLICA
(ASPE)
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SEGURIDAD

COORDINACION DE ARCHIVOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS

NOVIEMBRE’ 2021

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVESTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE ACADEMIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO

CODIGO SECCION | SUBSECCION | | SERIE SUBSERIE
ADIESTRAMIENTO
EN SEGURIDAD
ASPE1.1 1 ALUMNOS
CERTIFICADOS DE
ASPE1.2 2 ESTUDIOS
CONSTACIA DE
ASPE1.3 3 ESTUDIOS
TERMINO DE CURSOS
DE FORMACION
ASPE1.3.1 CONTINUA
ASPE1.3.2 FORMACION INICIAL
REPORTE DE
RECLUTAMIENTO
POR GRUPOS DE
ASPE2.1 1 EVALUACION
ASPE2.2 2| EVALUACIONES
PARA PORTACION DE
ASPE2.2.1 ARMA
ASPE2.2.2 DE NUEVO INGRESO
ASPE2.2.3 DOCENTE
- GESTION DEL CUP
ASPE3.1 1 MUNICIPAL
CEDULA DE
INSCRIPCION DEL
PERSONAL DE
ASPE3.2 1| SEGURIDAD PUBLICA
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A \&%@ ARCHIVISTICOS DE LOS SUB FONDOS
NOVIEMBR zzzzz

CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL
DE EJECUCION Y
MEDIDAS PARA
MENORES (DGEMM)
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- POTOSI SEGURIDAD INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS
NOVIEMBRE’ 2021

cODIGO

CUADRO GENERAL DE CLASIFIFACIéN ARCHIVISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE EJECUCION DE MEDIDAS PARA MENORES

SECCION SUBSECCION

SUBSERIE

1 BUSQUEDA DE MENORES
DESAPARECIDOS
SYCM1.1
,| CAPACITACIONES CON
SYCM1.2 PRESUPUESTO FEDERAL
SYCM1.3 3 CONVENIOS
EXPEDIENTE UNICO DEL
4| ADOLESCENTE SUJETO A
SYCM1.4 PROCESO PENAL
SYCMLS 5 PLAZA TLASALOUA
ADOLESCENTES EN
SERV'C'JOUSICPI%EV'OS A 11| CONFLICTO CON LA LEY
SYCM2.1 PENAL
INFORME TRIMESTRAL DE
] ACTIVIDADES DEL
CENTRO DE
INTERNAMIENTO JUVENIL
INTJ1.1
INTJ1.2 2 COEPRIS
ACTAS DE COMITE
3 TECNICO
INTJ1.3 INTERDISCIPLINARIO
4 EXPEDIENTE DE LOS
INTJ1.4 ADOLESCENTES
INTILS 5| INFORME DE POBLACION
INTIL.6 6| OFICIOS DE LIBERTAD
INTIL7 7| PARTE DE NOVEDADES




COORDINACION DE ARCHIVOS

POTOSI ‘ SEGURIDAD INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

Comimo o tomoo sy | BT OEsEuRonD ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS

B 8 ESTADO DE FUERSYIEMBRE” 2021
INTJ1.9 9 ORDEN DEL DIA

EXPEDIENTE UNICO DEL
1 ADOLESCENTE CON
MEDIDAS EN LIBERTAD

REED1.1

CODIFICACION PARA EFECTOS DE ENTREGA RECEPCION

Debido que dentro de un proceso de enfrega recepcion se debe de reportar todos los
documentos que se encuentran dentro de cada unidad se asignara una codificacion
especial para cada una de las Direcciones Generales y asi poder cumplir con lo
especificado dentro de la normativa.

La siguiente codificacion serd de manera alfanumérica que permita la identificacion de
qgue Direcciéon General y Unidad pertenece dicho documento.

FONDO SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA CODIGO
SSP
SUB FONDO DIRECCION GENERAL DE
SEGURIDAD PUBLICA CcODIGO DGSPE
UNIDAD/
DEPARTAMENTO UNIDAD JURIDICA CcODIGO UJ
NUMERO ASIGNADO PARA
LA UNIDAD O 1 CODlGO UJ.]
DEPERTAMENTO :
NUMERO )
CONSECUTIVO POR | PROCESOS PENALES CODIGO SSP/DGSPE/UJ1.1

EXPEDIENTE



% POTOSi | SEGURIDAD
PARA LOS POTOSINOS EE%TIE(.:':NA DE SEGURIDAD
FONDO SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA
SUB FONDO DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIA EN
SEFURIDAD PUBLICA
UNIDAD/ DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO RADIOCOMUNICACIONES
NUMERO ASIGANADO PARA
LA UNIDAD O 6
DEPERTAMENTO
NUMERO PROGRAMACION DE
CONSECUTIVO POR | RADRIOS
EXPEDIENTE
FONDO SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA
SUB FONDO DIRECCION GENERAL DE
PREVENCION Y
REINSERCION SOCIAL
UNIDAD/ UNIDAD JURIDICA DEL
DEPARTAMENTO | FUERO COMUN
NUMERO ASIGANADO PARA
LA UNIDAD O 5
DEPARTAMENTO
NUMERO

CONSECUTIVO POR
EXPEDIENTE

DEVOLUCION DE FIANZAS

COORDINACION DE ARCHIVOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS
NOVIEMBRE’ 2021

SSP
CcODIGO
C4
cODIGO
DR
CcODIGO
DR.6
cODIGO
SSP/C4/DR.6.1
CODIGO
CODIGO SSP
Jemee DGPYRS
CODIGO UJFC
JoRlEee UJFC.5
CODIGO

SSP/DGPYRS/UJFC.5.1



PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE SEGURIDAD
BLICA

% POTOSi | SEGURIDAD

FONDO SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA

SUBR FONDO DIRECCION GENERAL DE
LA ACADEMIA DE
SEGURIDAD PUBLICA

UNIDAD/

DEPARTAMENTO | PSICOLOGIA

NUMERO ASIGANADO PARA
LA UNIDAD O 4
DEPARTAMENTO

NUMERO

CONSECUTIVO POR | EVALUACIONES PARA
PORTACION DE ARMAS

EXPEDIENTE
FONDO SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA
SUB FONDO DIRECCION GENERAL DE
EJECUCION DE MEDIDAS
PARA MENORES
UNIDAD/
DEPARTAMENTO SERVICIOS = PREVIOS = A
JUCIO
NUMERO ASIGNADO PARA
LA UNIDAD O 3
DEPARTAMENTO
NUMERO
CONSECUTIVO POR EXPEDIENTE UNICO DE LA
PERSONA ADOLESCENTE

EXPEDIENTE

COORDINACION DE ARCHIVOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS DE LOS SUBFONDOS
NOVIEMBRE’ 2021

CODIGO SSP
CcODIGO ASPE
CcODIGO PSC
CcODIGO PSC.4
CODIGO SSP/ASPE/PSC 4.1

CODIGO SSP
CcODIGO DGEMM
CODIGO SPJ
CcODIGO SPJ.3
CODIGO SSP/DGEMM/SPJ.3.1



