
 
 

 
 

REPORTE DE ACTIVIDADES DE LA DIRECCIÓN COORDINACIÓN 
DE DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL 

LUNES 02 DE 
AGOSTO 

• Contestación a oficio de solicitud de información de la 
Oficialía Mayor de Presidencia Municipal. 

• Elaboración de reportes de Transparencia Municipal para ser 
entregados en tiempo y en forma. 

• Terminación de reporte de actividades del mes de Julio del 
área de Dirección. 

MARTES 03 DE 
AGOSTO 

 Entrega de reportes de transparencia Municipal del área de 
Dirección, Informática y de Recursos Financieros. 

 Personal del área de recepción continúa trabajando en la 
depuración de información del archivo en concentarción.  

MIERCOLES 04 
DE AGOSTO 

• Personal del área de Oficialía Mayor de Presidencia Municipal 
inicia con chequeo de inventario para la próxima entrega de 
recepción. 

• Se envía de manera digital reporte de archivo en trámite al 
departamento de Archivo Municipal. 

JUEVES 05 DE 
AGOSTO 

• Envió de reportes vía correo de actividades del mes de Julio  al 
departamento de transparencia. 

VIERNES 06 DE 
AGOSTO 

 Se atiende a habitantes de la colonia minerales sobre petición 
de drenaje. 

 Entrega de oficios a la contraloría municipal sobre 
información solicitada con anterioridad y sobre tramites de 
pago.  

 Personal del área de Oficialía Mayor continúa con la revisión 
del Inventario de esta Coordinación de Desarrollo Social 
Municipal.  

LUNES 09 DE 
AGOSTO 

 Continúa la supervisión del inventario que guarda esta 
Coordinación de Desarrollo Social Municipal. En el área de los 
Centros de Desarrollo Social Municipal. 

MARTES 10 DE 
AGOSTO 

 Capacitación convocada por la Contraloría Municipal para ver 
lo relacionado a la Entrega-Recepción. Salón de Cabildo. 
Acude personal del departamento de Recursos Financieros. 

MIERCOLES 11 
DE AGOSTO 

• Las áreas de esta Coordinación trabajan en la actualización de 
información para la entrega-.recepción al igual que personal 
de recepción para hacer entrega del informe de gestión del 
coordinador. Información que se deberá de entregarse  el 
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lunes 16 de Agosto del presente año. 
JUEVES 12 DE 

AGOSTO 
• Cada área trabaja en la integración de los expedientes de 

Obra. Para la Entrega- Recepción  

VIERNES 13 DE 
AGOSTO 

 Se continúa con el chequeo de inventario de esta 
Coordinación De Desarrollo Social Municipal por parte del 
personal de Oficialía Mayor. Programas de Hábitat y Rescate 
de Espacios Públicos. 

LUNES 16 DE 
AGOSTO 

• Entrega de formatos y de informe de gestión de esta 
Administración-2018-2021 a la Contraloría Municipal. 

MARTES 17 DE 
AGOSTO 

 El departamento de Recursos Financieros trabaja en los 
trámites de facturación y en los reportes de nómina para ser 
entregados a la Presidencia Municipal. 

 Personal del área de recepción atiende a la ciudadanía que 
solicita información sobre algún servicio. 

MIERCOLES 18 
DE AGOSTO 

• Actualización de control de resguardos para ser entregado al 
departamento de Oficialía mayor. 

JUEVES 19 DE 
AGOSTO 

• Limpieza de archivos de esta Coordinación De Desarrollo 
Social municipal. 

VIERNES 20 DE 
AGOSTO 

• Visita a la calle Jacarandas colonia la finca para supervisar los 
trabajos de drenaje que se están realizando en la zona. Acude 
coordinador, encargado de departamento y contratista. 

LUNES 23 DE 
AGOSTO  Personal del área de Informática trabaja en la planeación de la 

próxima Junta de Consejo De Desarrollo Social Municipal. 

MARTES 24 DE 
AGOSTO 

 Se avisa por medio de llamada telefónica y por mensaje a los 
consejeros de Desarrollo Social Municipal de la Junta de 
Consejo a celebrarse el jueves 26 día Jueves 26 de agosto del 
presente año. Zona Urbana y Zona Rural. 

MIERCOLES 25 
DE AGOSTO 

• Reacomodo de expedientes del área de recepción en el 
archivo en trámite apoya personal del departamento de 
electrificación.  

JUEVES 26 DE 
AGOSTO 

• Octava Junta de Consejo De Desarrollo Social Municipal. 
Centro Cultural Municipal. 

VIERNES 27 DE 
AGOSTO 

• Personal del área de recepción y con el apoyo del 
departamento de limpieza acomodan equipo y mobiliario en 
almacén. Para facilitar el conteo de inventario para la Entrega-
Recepción. 

LUNES 30 DE 
AGOSTO 

• Scaneo de la última información recibida en el mes de Agosto. 
Para el área de dirección. 

MARTES 31 DE 
AGOSTO 

• Cada área trabaja en el llenado de formatos para la Entrega -
Recepción con fecha del 12 de Julio al 26 de Agosto del 
presente año. 
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