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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMOMNIAL

La Declaracion de Modificacion de Siluacidn Patimonial del Servidor Pdblico, debera ser presentada durante el
mes de Mayo de cada afio, de acuerdo a lo establecdo por el aticulo 33 fraccidn 11 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para &l Estado de San Luis Polosi.

DEPENDIEMTE ECONOMICO Son las personas famifiares o no, cuya manutencién depende principalmente de
los ingrasos del Servidor Piiblica.

.

SEMOVIENTES Se dice de los bienas o propiedades qué_mnsislen en cualguier Epo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entendera por menaje de la casa, los ensares y articlios del hogar nuevos o
uszdos, en canfidades y caracteristicas que permitan delermingr que seran destinados para uso domeslica.

La declaracon debera ser llenada con BOLIGRAFO letrs clara ylegible, MAYUSCULAS
y de molded & maguina, sin correclor, ni lachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberdn ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuese en monada
extranjera manifestario asl, especiicando la denominacidn correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre. Si los espacios de alguna seccidn son insuficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexara a esta declaracion. 5i no hay nada que declarar solo mamue la opcion
NINGUNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cerciorese de FIRMAR cada hoja debidaments,

Creberén de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmusbles {induyendo valores, inversiones y cuentas
bancarias) que sean propiedad del Seridor Plblico, Conyuge yio dependienies econcmicos; asi como los
gue eslando a nombre de olra persona hayan sido adquindos con una participacion significativa de los
ingresos del declarante,

Les BIENES muebles e inmuebles adquindos a credito se declararan segin comespenda la operacion, anotando

la fecha y el valor de ésta Asimismo, deberd completar la Informacion en o aparfade de gravamenes y
adeudos que afecten el palrimonio,
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Si desea aclarar o ampliar Iz informacidn sobre cualguler asunto referido @ su patrimonio, & recoméenda
utilizar el espacio de OBSERVACIONES,

5i el Servidor Publico NO PRESENTA la Declaracion de Situacion Patrimonial de forma oporiuna v sin causa
justificada, se aplicardn las sanciones previstas en el ariculn 35 de Ja Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de San Luls Potosi. Previs substanciaciin ded procedimiento administrativo
disciplinario correspondiente,

ol 3l presentar su Declaracion Patrimonial, el Servidor  Piblico FALTARE A LAVERDAD, ademés de ser
sancionado administrativamente conforme a la Ley de Responsabilidades Administralivas para el Estado de
San Luls Potosi, serd denunciado ante el Ministerio Piblico, de acuerde con lo establecido por el articulo 38 de
|2 Ley de Responsabilidades Administrativas para e Estado de San Luis Potosi,

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracibn de Siuacion Patrimonial, en las oficinas de Contraloria Intema ubicada en Miguel
Hidaigo sin zona centro, Tampamolon Corona, S. L P. en horario de 08:00 a 15:00 horas de Lunes a Viemes

ante el personal facultado y aulorizado, Ellos Ie entregardn el Acuse de Recibo
correspondiente, el cudl sera su UNICO comprebante que acredila la entrega con la fecha de recepeion,

La Conlralosia Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por comren o por interpdsitas
personas, por lo que recomienda a fodoes los seridores publicos 1a atendidn ¥ Pravision Necesanas en su manejo

Una vez que haya llenado el Formato de la Respectiva declaracion a presentar ante el érganc competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que #sta b facilitara en gran medida e lenado comecto y 4gil de
su siguientle declaracion.

Para soficitar copia de cualqulera de sus Declaraciones presentsdas, deberd hacerlo POR ESCRITO, y
espedficando el numero de folio y fecha de |3 recepcion del documento solictado v le serd entregada ( en un plazo
no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servider Pablico interesade, quien deberd presentarse e identificarse con
decumenta oficial con fotografia o en su defecto y por escrite facultar a quien &l interesado considere v de lqual forma
con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orfenlacion o de aclaraciones adicionales sobre &l lenado y de los formatos de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Publicos del Departamenta de Contraloria Interna lo atenderd
en Miguel Hidaigo sin zona ceniro, Tampamalon Corona S.L.P en horario de Lunas a Viemes de 08:00 a 15:00 hrs.

Ponemos a su ordenes el siguiente correo electrdnlco:  contralodat821g@hotmal.com
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"Con Tundamento an los adfculos 729,132,135, 138,140,141 ¥ 142 de ia Ley da Transparancia y Acceso & la Informacion
Publica del Estado de San Luls Potosl, capliule Il para & protecdon, tratamienio, sedgurdad ¥ resguardo de los dalos
pErsanales en posesicn de los entes obligados & informacion contenida en & Oedarackin de Situacion Patrimonial
rendida ante esta Contralorie Inferna, ceenta con la garantia de conflidencialidad por ratarse de nformackin de
cardcler personal que bene la calidad de confidencial del Servidor Pdblico, razén por k& cual no puede hacerse
pibdca dicha informacidn, salvo se slorgus aulonzackin expresa del Servidor Piblico, o de $u representanio kgal

Jorga sucongantimianto para hacer pobicosy patiimaonia resereande los dalos estoctumente confidencales?
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