
CATÁLOGO DE TRÁMITES DEL DEPARTAMENTO DE COMERCIOS Y GIROS MERCANTILES 
MATLAPA, S.L.P. 2018-2021 

 

 

TRAMITES REQUISITOS 
TIEMPO DE 

CONTESTACIÓN 
CUOTA O TARIFA 

 
FUNDAMENTO 

01.- Licencias de publicidad y anuncios las 
siguientes: 
- Difusión impresa, al millar (conteo de hoja 
individual).  
- Difusión fonográfica, por día. 

-solicitud dirigido al director.   
 
-Copia de Credencial del INE.   
 
-A escala en hoja tamaño carta el anuncio que se 
difundirá, en casa de difusión Fonográfica por 
escrito o CD lo que se pretenda anunciar. 

2 DIAS HÁBILES 

 
 

$126.73 (por 
evento) 

Artículo 32, 
fracción I y II de la 
Ley de Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
 
- Mantas colocadas en vía pública, por m2. 

 
 

$16.89 m2  

Artículo 32, 
fracción III de la 

Ley de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 
 
- Carteles y posters, por cada ciento o fracción. 

 
 

$84.49 

Artículo 32, 
fracción IV de la 

Ley de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 

 
- Anuncio pintado en la pared, por m2 anual.   
 
- Anuncio pintado en vidrio, por m2 anual 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE.  
- A escala en hoja tamaño carta el anuncio que se 
difundirá, en casa de difusión Fonográfica por 
escrito o CD lo que se pretenda anunciar. 

2 DIAS HÁBILES 

 
 

$67.59 

Artículo 32, 
fracción V y VI de 
la Ley de Ingresos 
del Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

- Anuncios en vehículos excepto utilitarios, 
por m2 anual. 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE.  
- A escala anuncio que se difundirá 

2 DIAS HÁBILES 
 

$84.49 
Artículo 32, 

fracción XVIII de la 
Ley de Ingresos del 



Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

-Tipos de Anuncios: Pintado tipo bandera 
poste por m2 anual, o pared por m2 anual, 
pintado colocado en la azotea por m2 anual, 
espectacular pintado endosado sin luz por m2 
anual, luminoso gas neón por m2 anual. 

- Solicitud dirigida al director.   
  
- Copia de Credencial del INE del interesado.    
 
- Plano de ubicación del negocio o empresa.    
- A escala en hoja tamaño carta el anuncio que se 
difundirá, con respectivas medidas. 
    
- Copia de licencia de funcionamiento. 
 
 
 
 
 

5 DIAS HÁBILES 

 
 

$101.38 

Artículo 32, 
fracción  VII, XVIII, 
IX, XIV, XVI de la 

Ley de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 

-Tipos de Anuncios:  Anuncio espectacular 
pintado o de lona o vinil por m2 anual, 
anuncio luminoso tipo bandera poste por m2 
anual, luminoso adosado en la pared por m2 
anual, luminoso colado en la azotea por m2 
anual, en toldo por m2 anual y pintado 
luminoso por m2 anual. 

 

 
 

$126.73 

Artículo 32, 
fracción X, XI, XIII, 
XV, XX Y XXII   de la 
Ley de Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

    

 
 
- Anuncio espectacular luminoso por m2 anual 2 DIAS HÁBILES 

 
 

$168.98 

Artículo 32, 
fracción XVII de la 

Ley de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 
 
- Anuncio proyectado por m2 anual, pintado 
en estructura en banqueta por m2 anual, en 
estructura en camellón por m2 anual 

2 DIAS HÁBILES 

 
 

$202.77 

Artículo 32, 
fracción XIX, XXI Y 
XXIII de la Ley de 

Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 



- Inflables cada uno por día Artículo 32, 
fracción I y II de la Ley de Ingresos del 
Municipio de Matlapa, S.L.P. 

 
- Ubicación donde se instalarán inflables. 
- Solicitud por escrito   2 DIAS HÁBILES 

 
 

$84.49 

Artículo 32, 
fracción XXIV de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

02.- Arrendamiento de locales dedicados a la 
venta de productos. 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE. 

 
  

- Cárnicos como res, cerdo y aves. Por mes 

- Último recibo de pago del locatario.   
- Por escrito motivo por el cual el locatario sede el 
espacio al solicitante. 

4 DIAS HÁBILES 

 
 

$114.40 

Artículo 41, 
fracción I, inciso a) 
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

03.- Arrendamiento local comercial con 
excepción de productos cárnicos. 

- Último recibo de pago del locatario.  
- Por escrito motivo por el cual el locatario sede el 
espacio al solicitante. 

4 DIAS HÁBILES 

 
$70.00 

Artículo 41, 
fracción I, inciso c) 

de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 
04.- Arrendamiento de locales como son 
fondas y taquerías. 

 
$100.00 

Artículo 41, 
fracción I, inciso b) 

de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 
05.- Renta de Galera Municipal o Cancha 
Municipal (ubicada en la Col. 12 de Octubre) 
por evento 

- Solicitud dirigida al director.   
 
- Copia de Credencial del INE. 

2 DIAS HÁBILES 
 

$300.00 
Artículo 41, 

fracción III, de la 
Ley de Ingresos del 



Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
06.- Renta de piso por explanada del Jardín 
Municipal, por metro.   

 
- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE. 2 DIAS HÁBILES 

 
 

$10.00 
 

Artículo 41, 
fracción IV, de la 

Ley de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 

 
 
07.- Para uso de piso en vía pública. 

 
 
- Solicitud dirigida al director. –Copia de Credencial 
del INE.  
- Constancia de protección civil donde cumpla con  
las medidas de seguridad en caso de contar con 
tanque de gas para prevenir la integridad física de 
las personas. 

3 DIAS HÁBILES 

 
 

$4.00 

Artículo 41, 
fracción VI, inciso 

a) de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 

 
 
08.- Para uso de piso en vía pública foráneo   

 
 

$6.00 

Artículo 41, 
fracción VI, inciso 

b) de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 
 
09.- Permiso para baile. 

 
- Solicitud dirigida al director. 
- Copia del INE 

1 DIA HÁBIL 

 
$15.00 

Artículo 51 de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

10.- Puesto con venta de pólvora. 

- Solicitud dirigida al C. Presidente.   
 
- Permiso otorgado por la SEDENA. 

3 DIAS HÁBILES 

 
 
 

$120.00 

Artículo 41, 
fracción VI, inciso 
c), No. 3 de la Ley 

de Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 



 
11.- Por exhibición, exposición o venta de 
artículos comerciales a comercios o 
empresas establecidas. 

 
- Solicitud dirigida al director. 

2 DIAS HÁBILES 

 
 

$109.20 

Artículo 41, 
fracción VI, inciso 

d) de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 

Matlapa, S.L.P. 

12.- Permiso especiales para venta de 
lechones refrendo. 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE.  
- Cumplir con los requisitos en materia de salud 
(cofepris). 

3 DIAS HÁBILES 

 
$50.00 

Artículo 51 de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

13.- Licencia de funcionamiento. 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE.  
- Croquis de ubicación 

3 DIAS HÁBILES 

 
$50.00 

Artículo 51 de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

14.- Permiso anual para comerciantes 
(tarjetón). 

- Solicitud dirigida al director.  
- Copia de Credencial del INE. 

3 DIAS HÁBILES 

 
$50.00 

Artículo 51 de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

15.- Pagos de Refrendo Anual. 
- Almacenes distribuidores o agencias.  
- Cervecerías.  
- Pulquerías.  
- Depósitos de cerveza.   

-Último recibo de pago. 1 DIAS HÁBILES 

 
 

$2,257.15 

Artículo 67, 
fracción I, inciso a), 
d), e) y g)  de la Ley 
de Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

- Restaurante.  
- Salón de fiestas y centros comerciales.  
- Billares 

 
 

$1,742.60 

Artículo 67, 
fracción I, inciso c), 
k), y n)  de la Ley de 
Hacienda para el 



Estado de San Luis 
Potosí. 

- Mini súper.  
- Abarrotes, tiendas, misceláneas.   

$1,045.56 Artículo 67, 
fracción I, inciso h) 
e i)  de la Ley de 
Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

 
- Fondas, cafés, cenadurías, taquerías, 
antojerias y similares 

 
 

$1,603.20 

Artículo 67, 
fracción I, inciso l),  
de la Ley de 
Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

16.- Permiso para venta de bebidas 
alcohólicas menor a 6°. Para un evento 

- Solicitud dirigida al director de comercio y giros 
mercantiles. 
- Copia del INE 

 
1 DIA HABIL 

 
$800.00 

Artículo 51 de la 
Ley de Ingresos del 

Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

     

17.- Permiso Inicial para expender bebidas 
alcohólicas. 
    
- Almacén distribuidores o agencias.  
  
- Cervecerías. 
   
- Pulquería.  
  
- Depósito de cerveza. 

- Solicitud dirigida al C. PRESIDENTE 
CONSTITUCIONAL con ATN al director de alcoholes.  
 
- Copia de Credencial del INE. -Nombre, 
denominación o razón social, domicilio y ubicación 
del lugar en que pretenda establecerse, 
nacionalidad, registro federal de contribuyentes, 
lugar y la clasificación del negocio.  
  

15 DIAS HÁBILES 

 
 
 
 
 

$9,028.60 

 
Artículo 67, 
fracción I, inciso a), 
d), e) y g)  de la Ley 
de Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 



 
- Restaurante.  
 - Salones de fiestas y centros sociales. 
 
- Billares 
 

- Copia certificada del acta de nacimiento si se trata 
de persona física, o copia del acta constitutiva de la 
sociedad si es persona moral, así como documentos 
que acredite su personalidad.  
 
- Constancia de Protección Civil.  
 
- Plano que indique la ubicación del 
establecimiento.  
 
 
- Licencia de uso de suelo vigente.  
 
- Comprobante de propiedad del inmueble, o copia 
certificada del contrato.  
 
- Carta de no antecedentes penales. 

 
 

$6,970.42 

Artículo 67, 
fracción I, inciso c), 
k), y n)  de la Ley de 
Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

 
- Mini súper.   
 
- Abarrotes, tiendas, misceláneas. 
 

 
 

$4,530.78 

Artículo 67, 
fracción I, inciso h) 
e i)  de la Ley de 
Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

 
- Fondas, cafés, cenaduría,  taquerías, 
antojerias y similares. 
 

 
 
 

$6,273.38  

Artículo 67, 
fracción I, inciso l),  
de la Ley de 
Hacienda para el 
Estado de San Luis 
Potosí. 

18.- Pago de uso de suelo para comercio o 
establecimiento con venta de bebidas 
alcohólicas menor a 6°. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Ultimo recibo de pago 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Un día hábil 

  

 
 

- Abarrotes, tiendas, misceláneas y 
tedajon (venta de botella cerrada) 

 
 

$591.43 

Artículo 24, 
fracción III, inciso a)  
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
 

 
 

Artículo 24, 
fracción III, inciso b)  



- Fondas, cafeterías, cenadurías, 
taquerías y similares 

$675.92 de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
- Restaurant y mini súper, billares y 

boliches 

 
$760.41 

Artículo 24, 
fracción III, inciso c)  
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
 

- Depósitos con venta para llevar 

 
 

$844.9 

Artículo 24, 
fracción III, inciso d)  
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
 
- Cervecería (venta de botella abierta) 

 
 

$1,013.88 

Artículo 24, 
fracción III, inciso e)  
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 
 

- Almacenes, distribuidores o agencias 

 
 

$1,689.8 

Artículo 24, 
fracción III, inciso f)  
de la Ley de 
Ingresos del 
Municipio de 
Matlapa, S.L.P. 

 


