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OFICIO NUM. 03/LOG/2021

ASUNTO: PLAN DE TRABAJO SEMANAL

DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DEL 2021
MATEHUALA, S.L.P., A 15 OCTUBRE DEL 2021

Por este conducto me dirijo a Usted, para dar formal seguimiento de la instruccién recibida y acatando las disposiciones de
nuestro Alcalde, me permito hacer del conocimiento de las actividades y desarrollo laborales de este departamento a mi Cargo y se
describen a continuacion:

OHCIO Y/O ORIGEN

DESCRIPCION

EJECUCION

OBSERVACION

Sin oficio, direccion de
fomento deportivo

Traslado e instalacion de sonido y micr6fonos en el
Auditorio Municipal, con horario de 17:00 a 22:00 horas

Sabado 09 de Octubre del 2021,
juego de exhibicién de basquetbool

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noé
Estrada Guzméany comitiva, evento cubierto

Oficio 007/FE-ACS/2021

Traslado e Instalacion de sonido y microfonos en
Presidencia Municipal para acto civico a la bandera,
con horario de 09:00 a 09:30 horas

Lunes 11 de Octubre del 2021.

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noé
Estrada Guzmany comitiva, evento cubierto

oficio
UAD/CGRAL/022/2021 DIF
MUNICIPAL

Traslado e instalacién de sonido, mampara, pédium y
micréfonos en Alberge comunitario del Hospial
General, parareapertura del lugar, con horariode 09:30
a 11:00 horas

Lunes 11 de Octubre del 2021

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noé
Estrada Guzman, la Sra. Paula Méndez Garcia
y comitiva, evento cubierto

Oficio 007/FE-ACS/2021

Traslado e instalacion de sonido y micr6fonos en Plaza
de Armas frente a presidencia Municipal, para acto
civico alusivo al 12 de octubre dia de la raza, con
horario de 09:30 a 10:30 horas

Martes 12 de Octubre del 2021.

Con presencia del alcalde Ing. IV&n Noé
Estrada Guzman, la Sra. Paula Méndez Garcia
y comitiva, evento cubierto

Oficinas de la direccion de
logistica

Limpieza del inmueble, contabilidad y chequeo de
resguardos de la administracién pasada, limpiez,

fecha 04 al 15 de octubre del 2021

Se realiza reacomodo de equipo, mobiliarioy
reparacion e inventario con personal del
departamento

MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. CELSO N. RAMOS No. 120
488 882-05-83

TEL.: 488 882-00-63

C.P. 78700
488 882-05-68
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habilitacion, pintura de mamparasy su instalacion de
lonas, habilitacion de equipo de computo

Oficio
DGSPM/ICTM/0964/2121

Coordinacion de Transito
Municipal

Apoyo de 06 seis mesas, para reunion con personas
repartidoras en motocicletas, por la campafa de
educacion vial, conduce seguro.

Fecha 14 de Octubre del
reunion en el Museo Municipal

2021,

Se realiza con presencia de los mandos de
Seguridad Publica Municipal

Oficinas de la direccién de
logistica

Se realiza gestion ante Oficialia Mayor para dar
continuidad a larequisicion de material, para realizar la
habilitaciéon de letras (pintura a base de agua) para los
letreros de mamparas yse gestionamaterial de herreria
parala elaboracion de estante para equipo de bocinas

fecha 04 al 15 de octubre del 2021

Se realiza con personal del departamento.

Oficio DDEM-004-2121

DESARROLLO
ECONOMICO

Traslado e instalacion de sonido, mampara, pédium y
microfonos en casade laculturaen calle Sauces # 403
de la colonia Olivar “Curso de elaboraciéon de coronas
de dia de muertos”alas 17:00 horas

Traslado e instalacién de sonido, mampara, pédium y
microfonos en Centro comunitario ubicado en la Plaza
del fracc. Benito Juarez “Curso de elaboracién de
coronas de dia de muertos” 18:00 horas

Fecha 15 de octubre del 2021

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noé
Estrada Guzman, la Sra. Paula Méndez Garcia
y comitiva, evento cubierto

Oficio

Centro cultural

Apoyo de 06 seis mesas, para casa de la cultura en
calle Sauces # 403 de la colonia Olivar “Curso de
elaboracion de coronas de dia de muertos”alas 17:00
horas

Fecha 15 de Octubre del 2021

Se realiza con presencia del alcalde Ing. lvan
Noé Estrada Guzman, la Sra. Paula Méndez
Garcia

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

Limpieza,adecuaciony reparacion de bocinas,
micréfonos ycables de audio, asi como limpieza,
pintado de letras y elaboracién de textos paralas

mamparas, instalacién de lonas y actos
administrativos

18 de octubre al 24 de octubre del
2021

Se realiza contodo el personal que se
encuentra en este departamento a micargo

MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. CELSO N. RAMOS No. 120
488 882-05-83

TEL.: 488 882-00-63

C.P. 78700

488 882-05-68

ZONA CENTRO
FAX: 488 882-07-31
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Oficio 007/FE-ACS/2021

Traslado e instalacion de sonido y microfonos en
Presidencia Municipal para acto civico a la bandera,
con horariode 09:00 a 09:30 horas

Lunes-18 de Octubre del 2021.

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noé
Estrada Guzmany comitiva, evento cubierto

OFICIO DIF MUNICIPAL
14/10/2121

Traslado e instalacion de sonido, mampara y
micr6fonos en sala de actos, en las instalaciones del
DIF, con horariode 10:20a 12:00 horas

Martes 19 de Octubre del 2021.

Con presencia del alcalde Ing. Ilvan Noé
Estrada Guzméan, Sra. Paula Méndez Garcia
comitiva, evento cubierto

OFICIO DIF MUNICIPAL
14/10/2121

Traslado e instalacion de sonido, mampara y
micréfonos en Plaza Juarez, en la explanada para
concientizar sobre el cAncer de mama por parte de DIF
y atencion a la Mujer, con horario de 12:20 a 15:00
horas

Martes 19 de Octubre del 2021.

Conpresenciade la Sra. Paula Méndez Garcia
y personal del DIF y Presidencia, evento
cubierto

Oficio DPYD/018/2021

PLANEACION Y

DESARROLLO

Traslado e instalacion de sonido, mampara y
micréfonos en Centro Cultural del Municipio de
Matehuala, S.L.P., para la reunion FORTALESIMINTO
DE TRABAJO INTERISTITUCIONAL DESDE EL
GOBIERNO DEL ESTADO CON LOS MUNICIPIOS,
con horariode 10:30 a 14:00

Miércoles 20 de Octubre del 2021.

Con presencia del alcalde Ing. Ivan Noe
Estrada Guzman, presidentes municipales y
funcionarios de otros municipios de la zona
altiplano, evento cubierto

OFICIO DE REGIDURIA

COMISION DE SALUD

Traslado e instalacion de sonido, 30 sillas, 4 mesas,
mampara con texto, micréfonos y animador, en Plaza
Juérez del Municipio de Matehuala, S.L.P., para la
difusion de Concientizacién del Sindrome de Down,
concluye con recorrido por las principales calles de la
zona, con horariode 07:00 a 13:00 horas

Domingo 24 de Octubre del 2021

Con presencia del alcalde Ing. Ilvan Noe
Estrada Guzméan, Sra. Paula Méndez Garcia
alcalde municipal y presidenta del DIF
respectivamente asi como comitiva, evento
cubierto

Oficio 007/FE-ACS/2021

Traslado e Instalacion de sonido, mampara y
micréfonos en Plaza de Armas, en el Quiosco para
celebracion de acto civico de las Naciones Unidas, por
parte del Prof. Olimpo Silva, con horario de 10:00 a
12:00 horas

Domingo 24 de Octubre del 2021

Con presencia del alcalde Ing. Ilvan Noe
Estrada Guzméan, Sra. Paula Méndez Garcia
alcalde municipal y presidenta del DIF
respectivamente asi como comitiva, evento
cubierto

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

Limpieza,adecuacion yreparacion de bocinas,
micréfonos ycables de audio, asi como limpieza,
pintado de letras y elaboracién de textos paralas

mamparas, instalacién de lonas y actos
administrativos

25 de octubre al 31 de octubre del
2021

Se realiza contodo el personal que se
encuentra en este departamento a micargo

MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. CELSO N. RAMOS No. 120
488 882-05-83

TEL.: 488 882-00-63

C.P. 78700
488 882-05-68

ZONA CENTRO
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Oficio 007/FE-ACS/2021

Traslado e instalacion de sonido y microfonos en
Presidencia Municipal para acto civico a la bandera,
con horariode 09:00 a 09:30 horas

Lunes-25 de octubre del 2021

Se realiza con la asistencia del Presidente
Municipal Ing. lvan Noé Estrada Guzman y
comitiva,

Regidora Carmen Vazquez

Traslado e instalaciéon de 3 mesas y 20 sillas al centro
de eventos del DIF Municipal para evento de protocolo
10:00 a las 14:00 horas

Lunes 25 de Octubre del 2021

Se realiza con la asistencia de la Sra. Paula
Méndez Garciay comitiva,

Oficio DPYD/011/2021 | Traslado de una mesa, 4 sillay equipo de sonidoy | Lunes 25de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeaciony
PLANEACION Y | micréfono, a Plaza Juarez 10:00 a 12:00 horas, Desarrollo yasistencia de ciudadanos
DESARROLLO instalacion de consejo ciudadano

Oficio DPYD/011/2021 | Traslado de una mesa, 4 sillay equipo de sonidoy | Lunes 25 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeacion y
PLANEACION Y | micréfono, a Plaza de la Colonia Olivar 12:00 a 14:00 Desarrollo yasistencia de ciudadanos
DESARROLLO horas, instalacién de consejo ciudadano

Direccion de comercio

Traslado e instalacion de sonido, atrio ymicréfono en el
Centro Cultural, reunién con comerciantes que venden
en los cementerios de la localidad 17:00 a las 19:00
horas

Lunes 25 de Octubre del 2021

Se realiza con el Director de Comercio y
asistencia de gremio de comerciantes

Oficio DPYD/011/2021 | Traslado de una mesa, 4 sillay equipo de sonidoy | Martes 26 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeacién y
PLANEACION Y | micréfono, a Colonia Kildum 10:00 a 12:00 horas, Desarrollo yasistencia de ciudadanos
DESARROLLO instalacion de consejo ciudadano

Oficio DPYD/011/2021 | Traslado de una mesa, 4 sillay equipo de sonidoy | Martes 26 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeaciony
PLANEACION Y | micréfono, a Colonia Republica 12:00 a 14:00 horas, Desarrollo yasistencia de ciudadanos
DESARROLLO instalacion de consejo ciudadano

Oficio CDSM/0409/2021

Traslado e instalacion de sonido, podium, micréfonoy
mampara en el Centro Cultural, reunion de Consejo de
Desarrollo Social Municipal de 08:00 alas 14:00 horas

Jueves 28 de Octubre del 2021

Se realiza con la asistencia del Presidente
Municipal Ing. IVan Noé Estrada Guzméan y
comitiva,

Oficio FC/0015/2021

Traslado e instalacion de sonido, y microfono en el
Centro Cultural, Conferencia en la sala de audio de
18:00a las 20:00 horas

Jueves 28 de Octubre del 2021

Se realiza con la asistencia del Secretario
General del Municipal Lic. Raul Ortega y
comitiva,

Oficio DPYD/011/2021 | Traslado de una mesa, 4 sillay equipo de sonidoy | Viernes 29 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeaciény
PLANEACION Y | micréfono, a Colonia Vista Hermosa 12:00 a 14:00 Desarrollo yasistencia de ciudadanos
DESARROLLO horas, instalacion de consejo ciudadano

Oficio FC/0015/2021

Traslado e instalacion de sonido, y microfono en el
Museo de la Cultura, Conferencia en la sala de audio
de 17:00alas 20:00 horas

Sabado 30 de Octubre del 2021

Se realiza con la asistencia del Secretano
General del Municipal Lic. Raul Ortega y
comitiva,

MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. CELSO N. RAMOS No. 120
488 882-05-83

TEL.: 488 882-00-63

C.P. 78700
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Oficio FC/0015/2021

Traslado e instalacion de sonido, microfonos, 100 sillas,
4 mesas y caballetes para exhibicién de pinturas, en el
Parque Alvaro Obregon, de 17:00 a las 21:00 horas

DomirTgo 31 de Octubre del 2021

Se realiza con la asistencia del Secretano
General del Municipal Lic. Raul Ortega y
comitiva,

Cabe hacer mencion que el presente departamento inicia actividades diarias de reparacion, mantenimiento de equipo de audio,
bocinas, mezcladoras, cables de conexidn, limpieza de mamparas y elaboracion de letreros, diariamente, para mantener en 6ptimas

condiciones todo el equipo y existencia de material.

Sin otro asunto en lo particular, me despido de usted y quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracion sobre el presente

documento.

ATENTAMENTE

LIC. HUGO ADAN SALAZAR MEDRANO

DIRECTOR DE LOGISTICA DEL MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P.
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