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OFICIO NUM. 03/LOG/2021 

ASUNTO: PLAN DE TRABAJO SEMANAL 

DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DEL 2021 

MATEHUALA, S.L.P., A  15 OCTUBRE DEL 2021 

LIC. LUIS ANTONIO NAVA DIAZ. 

SECRETARIO TECNICO DEL MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. 

P R E S EN T E 

 

Por este conducto me dirijo a Usted, para dar formal seguimiento de la instrucción recibida y acatando las disposiciones de 

nuestro Alcalde, me permito hacer del conocimiento de las actividades y desarrollo laborales de este departamento a mi Cargo y se 

describen a continuación: 

OFICIO Y/O ORIGEN DESCRIPCION EJECUCIÓN OBSERVACIÓN 

Sin oficio, dirección de 

fomento deportivo  

Traslado e instalación de sonido y micrófonos en el 

Auditorio Municipal, con horario de 17:00 a 22:00 horas 

Sábado 09 de Octubre del 2021, 

juego de exhibición de básquet bool 

Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán y comitiva, evento cubierto   

Oficio 007/FE-ACS/2021 Traslado e instalación de sonido y micrófonos en 

Presidencia Municipal para acto cívico a la bandera, 

con horario de 09:00 a 09:30 horas  

Lunes 11 de Octubre del 2021. Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán y comitiva, evento cubierto   

oficio 

UAD/CGRAL/022/2021 DIF 

MUNICIPAL 

Traslado e instalación de sonido, mampara, pódium y 

micrófonos en Alberge comunitario del Hospital 

General, para reapertura del lugar, con horario de 09:30 

a 11:00 horas 

Lunes 11 de Octubre del 2021 Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, la Sra. Paula Méndez García 

y comitiva, evento cubierto   

Oficio 007/FE-ACS/2021 Traslado e instalación de sonido y micrófonos en Plaza 

de Armas frente a presidencia Municipal, para acto 

cívico alusivo al 12 de octubre día de la raza, con 

horario de 09:30 a 10:30 horas 

Martes 12 de Octubre del 2021. Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, la Sra. Paula Méndez García 

y comitiva, evento cubierto   

Oficinas de la dirección de 

logística   

Limpieza del inmueble, contabilidad y chequeo de 

resguardos de la administración pasada, limpieza, 

fecha 04 al 15 de octubre del 2021 Se realiza reacomodo de equipo, mobiliario y 

reparación e inventario con personal del 

departamento 
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habilitación, pintura de mamparas y su instalación de 

lonas, habilitación de equipo de computo  

Oficio 

DGSPM/CTM/0964/2121 

Coordinación de Tránsito 

Municipal  

Apoyo de 06 seis mesas, para reunión con personas 

repartidoras en motocicletas, por la campaña de 

educación vial, conduce seguro. 

Fecha 14 de Octubre del 2021, 

reunión en el Museo Municipal 

Se realiza con presencia de los mandos de 

Seguridad Pública Municipal 

Oficinas de la dirección de 

logística   

Se realiza gestión ante Oficialia Mayor para dar 

continuidad a la requisición de material, para realizar la 

habilitación de letras (pintura a base de agua) para los 

letreros de mamparas y se gestiona material de herrería 

para la elaboración de estante para equipo de bocinas  

fecha 04 al 15 de octubre del 2021 Se realiza con personal del departamento. 

Oficio DDEM-004-2121 

DESARROLLO 

ECONOMICO 

Traslado e instalación de sonido, mampara, pódium y 

micrófonos en casa de la cultura en  calle Sauces # 403 

de la colonia Olivar “Curso de elaboración de coronas 

de día de muertos” a las 17:00 horas  

Traslado e instalación de sonido, mampara, pódium y 

micrófonos en Centro comunitario ubicado en la Plaza 

del fracc. Benito Juárez “Curso de elaboración de 

coronas de día de muertos” 18:00 horas  

 

Fecha 15 de octubre del 2021 Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, la Sra. Paula Méndez García 

y comitiva, evento cubierto   

Oficio 

Centro cultural 

Apoyo de 06 seis mesas, para  casa de la cultura en  

calle Sauces # 403 de la colonia Olivar “Curso de 

elaboración de coronas de día de muertos” a las 17:00 

horas 

 

Fecha 15 de Octubre del 2021 Se realiza con presencia del alcalde Ing. Iván 

Noé Estrada Guzmán, la Sra. Paula Méndez 

García  

DEPARTAMENTO DE 

LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, así como limpieza, 

pintado de letras y elaboración de textos para las 

mamparas, instalación de lonas y actos 

administrativos   

18 de octubre al 24 de octubre del 

2021 

Se realiza con todo el personal que se 

encuentra en este departamento a mi cargo 
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Oficio 007/FE-ACS/2021 Traslado e instalación de sonido y micrófonos en 

Presidencia Municipal para acto cívico a la bandera, 

con horario de 09:00 a 09:30 horas  

Lunes 18 de Octubre del 2021. Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán y comitiva, evento cubierto   

OFICIO DIF MUNICIPAL 

14/10/2121 

Traslado e instalación de sonido, mampara y 

micrófonos en sala de actos, en las instalaciones del 

DIF, con horario de 10:20 a 12:00 horas 

Martes 19 de Octubre del 2021. Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, Sra. Paula Méndez García 

comitiva, evento cubierto   

OFICIO DIF MUNICIPAL 

14/10/2121 

Traslado e instalación de sonido, mampara y 

micrófonos en Plaza Juárez, en la explanada para 

concientizar sobre el cáncer de mama por parte de DIF 

y atención a la Mujer, con horario de 12:20 a 15:00 

horas 

Martes 19 de Octubre del 2021. Con presencia de la Sra. Paula Méndez García 

y personal del DIF y Presidencia, evento 

cubierto   

Oficio DPYD/018/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado e instalación de sonido, mampara y 

micrófonos en Centro Cultural del Municipio de 

Matehuala, S.L.P., para la reunión FORTALESIMINTO 

DE TRABAJO INTERISTITUCIONAL DESDE EL 

GOBIERNO DEL ESTADO CON LOS MUNICIPIOS,  

con horario de 10:30 a 14:00 

Miércoles 20 de Octubre del 2021. Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, presidentes municipales y 

funcionarios de otros municipios de la zona 

altiplano, evento cubierto   

OFICIO DE REGIDURIA 

COMISIÓN DE SALUD 

Traslado e instalación de sonido, 30 sillas, 4 mesas, 

mampara con texto, micrófonos y animador, en Plaza 

Juárez del Municipio de Matehuala, S.L.P., para la 

difusión de Concientización del Síndrome de Down, 

concluye con recorrido por las principales calles de la 

zona,  con horario de 07:00 a 13:00 horas  

Domingo 24 de Octubre del 2021 Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, Sra. Paula Méndez García 

alcalde municipal y presidenta del DIF 

respectivamente así como comitiva, evento 

cubierto   

Oficio 007/FE-ACS/2021 Traslado e instalación de sonido, mampara y 

micrófonos en Plaza de Armas, en el Quiosco para 

celebración de acto cívico de las Naciones Unidas, por 

parte del Prof. Olimpo Silva, con horario de 10:00 a 

12:00 horas 

Domingo 24 de Octubre del 2021 Con presencia del alcalde Ing. Iván Noé 

Estrada Guzmán, Sra. Paula Méndez García 

alcalde municipal y presidenta del DIF 

respectivamente así como comitiva, evento 

cubierto   

DEPARTAMENTO DE 

LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, así como limpieza, 

pintado de letras y elaboración de textos para las 

mamparas, instalación de lonas y actos 

administrativos   

25 de octubre al 31 de octubre del 

2021 

Se realiza con todo el personal que se 

encuentra en este departamento a mi cargo 
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Oficio 007/FE-ACS/2021 Traslado e instalación de sonido y micrófonos en 

Presidencia Municipal para acto cívico a la bandera, 

con horario de 09:00 a 09:30 horas  

Lunes 25 de octubre del 2021 Se realiza con la asistencia del Presidente 

Municipal Ing. Iván Noé Estrada Guzmán y 

comitiva,   

Regidora Carmen Vázquez Traslado e instalación de 3 mesas y 20 sil las al centro 

de eventos del DIF Municipal para evento de protocolo 

10:00 a las 14:00 horas 

Lunes 25 de Octubre del 2021 Se realiza con la asistencia de la Sra. Paula 

Méndez García y  comitiva,   

Oficio DPYD/011/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado de una mesa, 4 silla y equipo de sonido y 

micrófono, a Plaza Juárez 10:00 a 12:00 horas, 

instalación de consejo ciudadano 

Lunes 25 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeación y 

Desarrollo y asistencia de ciudadanos 

Oficio DPYD/011/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado de una mesa, 4 silla y equipo de sonido y 

micrófono, a Plaza de la Colonia Olivar 12:00 a 14:00 

horas, instalación de consejo ciudadano 

Lunes 25 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeación y 

Desarrollo y asistencia de ciudadanos 

Dirección de comercio Traslado e instalación de sonido, atrio y micrófono en el 

Centro Cultural, reunión con comerciantes que venden 

en los cementerios de la localidad 17:00 a las 19:00 

horas 

Lunes 25 de Octubre del 2021 Se realiza con el Director de Comercio y 

asistencia de gremio de comerciantes 

Oficio DPYD/011/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado de una mesa, 4 silla y equipo de sonido y 

micrófono, a Colonia Kildum 10:00 a 12:00 horas, 

instalación de consejo ciudadano 

Martes 26 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeación y 

Desarrollo y asistencia de ciudadanos 

Oficio DPYD/011/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado de una mesa, 4 silla y equipo de sonido y 

micrófono, a Colonia República 12:00 a 14:00 horas, 

instalación de consejo ciudadano 

Martes 26 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeación y 

Desarrollo y asistencia de ciudadanos 

Oficio CDSM/0409/2021 Traslado e instalación de sonido, pódium,  micrófono y 

mampara en el Centro Cultural, reunión de Consejo de 

Desarrollo Social Municipal de  08:00 a las 14:00 horas 

Jueves 28 de Octubre del 2021 Se realiza con la asistencia del Presidente 

Municipal Ing. Iván Noé Estrada Guzmán y 

comitiva,   

Oficio FC/0015/2021 Traslado e instalación de sonido, y micrófono en el 

Centro Cultural, Conferencia en la sala de audio de  

18:00 a las 20:00 horas 

Jueves 28 de Octubre del 2021 Se realiza con la asistencia del Secretario 

General del Municipal Lic. Raúl Ortega y 

comitiva,   

Oficio DPYD/011/2021 

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO 

Traslado de una mesa, 4 silla y equipo de sonido y 

micrófono, a Colonia Vista Hermosa 12:00 a 14:00 

horas, instalación de consejo ciudadano 

Viernes 29 de Octubre del 2021 Se realiza con el Directora de Planeación y 

Desarrollo y asistencia de ciudadanos 

Oficio FC/0015/2021 Traslado e instalación de sonido, y micrófono en el 

Museo de la Cultura, Conferencia en la sala de audio 

de  17:00 a las 20:00 horas  

Sábado 30 de Octubre del 2021 Se realiza con la asistencia del Secretario 

General del Municipal Lic. Raúl Ortega y 

comitiva,   
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Oficio FC/0015/2021 Traslado e instalación de sonido, micrófonos, 100 sillas, 

4 mesas y caballetes para exhibición de pinturas, en el 

Parque Álvaro Obregón,  de  17:00 a las 21:00 horas  

Domingo 31 de Octubre del 2021 Se realiza con la asistencia del Secretario 

General del Municipal Lic. Raúl Ortega y 

comitiva,   

  

 Cabe hacer mención que el presente departamento inicia actividades diarias de reparación, mantenimiento de equipo de audio, 

bocinas, mezcladoras, cables de conexión, limpieza de mamparas y elaboración de letreros, diariamente, para mantener en óptimas 

condiciones todo el equipo y existencia de material. 

 Sin otro asunto en lo particular, me despido de usted y quedo a sus órdenes para cualquier duda o aclaración sobre el presente 

documento. 

 

A T E N T A M E N T E 

 

_______________________________________ 

LIC. HUGO ADAN SALAZAR MEDRANO 
DIRECTOR DE LOGISTICA DEL MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. 

 


