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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Declaracion de Modificacidn de Situacién Patrimonial del Servdor Plblico, debera ser presentada durante el
mes de Mayo de cada afio, de acuerdo a lo eslablecido por el arffcule 33 fraccidn 11 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estade de San Luis Potosi,

DEPENDIENTE ECONOMICO San las personas familiares o no, cuya manulencion depends principalmente de
los ingresos del Servidor Piblico.

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consislen en cualquier ipo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entendera por menaje de la casa, os enseres y articulos del hogar nuevos o
usados, en cantidades y caracteristicas que permilan determinar que serdn destinados para uso doméstico

La declaracidn deberd ser lenada con BOLIGRAFO, letra clara ylegible, MAYUSCULAS
y de molded a maquina, sin cormecior, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las cantidades deberén ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o sl fuere en monada
extranjera mansfestarlo asi, espedficando |a denominacidn correspondiente.

NO ABREVIAR apedlidos nl nombre. Silos sspacios da alguna seccidn son insuficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esta declaracion. Si no hay nada que declarar sdlo margue la opcion
MINGUMNO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoa debidamenta,

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e Inmuebles {incluyendo valores, inversiones y cuentas
bancanas) que sean propiedad del Servidor Publico, Conyuge ylo dependientes economicos; asi como los
que estando a nombre de ofra persona hayan sido adquiridos con una pariclpacidn significativa de los
ingresos del declaranta,

Loz BIENES muebles e inmuebles adguiridos a crédito se declararan segin coresponda la operacion, anotando
la fecha y el valor de ésta. Asimismo, deberd completar 1a Informacion en el apartado de gravamenas y
adeudos que afecten el palimonio.
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Si desea aclarar o ampliar la mformacion sobee cualquier asunto referido a su  patrimonio, se recomienda
utilizar el espacio de OBSERVACIONES.

Si el Servidor Publico NO PRESENTA Ia Declaraciin de Situacidn Pairimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se aplicaran las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de San Luis Potosl. Previa substanciacion del procadimiento administrativo
disciplinano corespondiente.

Si gf presentar su Declaracion Patrimondal, el Servidor Poblico FALTARE A LAVERDAD, ademas de ser
sancionade administrativaments conforme 2 la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estada de
San Luis Potosi, serd denunciado dnte el Ministerio Piblico, de acuerdo con lo establecido por el arficulo 38 de
la Ley de Responsabilidades Adminisirativas para el Eslado de San Luls Polosi.

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracion de Situacion Palrimonial, en las oficinas de Confraloria Interna ubicada en Miguel
Hidalgo sin zona centrg, Tampamolon Corona, 5. L P. en horarlo de 08:00 a 15:00 horasde Lunes a Viemes

ante el personal facullads y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Reciba
correspondiente, &l cual sera su UNICO comprobante que acredita la enfrega con |a fecha de recapcion,

La Contraloria Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por correo o por interpdsitas
personas, por io que recomienda a todos los senvidores publicos la atencidn y prevision necesarias en su manejo

Una vez que haya llenado el Formalo de la Respectiva declaracidn a presenfar ante el drgano compelente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida el lenado correcio y agil de
su siguiente declaracion.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, deberd hacerlo POR ESCRITO, vy
espedificando el ndmero de folio ¥ fecha de la recepcion del documenlo solicitado v le serd enlregada [ en un plazo
no mayor de 72 horas) UNICAMENTE al Servidor Publico interesado, guien debera presentarse & ientificarse con
documento oficial con fotogralia o en su defecto v por escrito facullar a quien el inleresado considere v de igual forma
con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesania.

En caso de requerir mayor orientacion o de aclaraciones adiconales sobre el llenado y de los formatos de la
Declaracitn de Situacian Patimonial, los Servidores Piblicos del Departamento de Contraloria Intema lo atendera
en Miguel Hidalga sin zona centro Tampamn]cn Corona 5.L.F en horario de Lunes a Viemnes de 08:00 a 15:00 hrs,

Ponemaos & 5U drdenes &l siguiente corren electrdnica:  contraloria182 1g@hotmail.com
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“Con fundamentno eh (08 adicalds 129,132,135,138,140,141 ¥ 142 de la Léy de Transparencia y Acceso a la mformadian

Vklicn dol Estado de San Luis Polosi: capiiulo Il parala proteccidn, tratamiento, sequridad y resguarda de fos datos
reonsios an posescn de los entes obligados ka informacion contanide en-la Declarecldn de SMeacian  Pairmonial
(eidida ante esla Contralora Intema, cuanla con & garanifa de confidencialided  por tratarse de informacdn de
caidater pessanal que tene la calldad de confidencial del Servidor Publico, rmzdn por i@ cual no puede hacerse
poblive- dicha Informadan, salvo e otorgue autorizscidn expresa del Servidor Poblico, o da su representante eqgal.

(o ma Bu coneentmie it o para hacer poblico su patimonlo reservando s dates esiictamente confdenciales?
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