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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Declaracion de Modificacion de Situacion Patrimonial del Servidor Piblico, deberd ser presentada durants el
mes de Mayo de cada aflo, de acuerds 2 lo establecido por el articulo 33 fraccion 11 de la Ley de
Responsabilidades- Administrativas para el Estado de San Luis Potosi,

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencian depende principaimente de
los ingresos de! Servidor Piblico,

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedades que consisten en cualquier tipo de ganado. MENAJE DE

CASA Se entendera por menaje de la casa, [0s enseras y arliculos del hogar nueves o
usados, en canlidades y caracteristicas que pemmitan deferminar que seran destinados para uso doméstico.

La declaracian debera ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara v legible, MA‘r’l]SE-ULAS
y de maolded a maguina, sin correcior, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las canlidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o =l fuere en manada
exiranjera manifestario asf, especificando la denomingcion correspondiente.

NO ABREVIAR apellidos ni nombre, Silos espacios de slguna seccién son insuficientss SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y anexarla a esla declaracion, Si no hay nada que declarar stln marque |z opidn
NINGLUND y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidrase de FIRMAR cada hoja debidamente.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones y cuentas
bancarias) que sean propiedad del Servidor Publico, Cényuge yio dependientes economicos; asi como los
gue esltando @ nombre de ofra persona hayan sido adguirdos con una participacion significativa de los
ingresos del dectarante,

Los BIENES muebles e inmuebles adquiridos a crédito se declararan segun comesponda la operacion, anotando
la fecha y el valor de esla. Asimismo, debera complelar I3 informacidn en el apartado de gravamenes y
adeudos que afecten el patrimonio.
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5i desea aclarar o ampliar la Informacion sobre cualquier asunto referido & su palnmonio, se recomiends
utilizar &l espacio de OBSERVACIONES.

5 el Servidor Piblico NO PRESENTA la Declaracion de Situacion Patrimonial de forma oporluna y sin causa
justificada, se aplicaran las sanclones previstas en el artfoule 35 de la Ley de Responsablidades
Adminisirativas para el Estado de San Luis Polosi. Previa substanciacion del procedimiento administrativa
disciplinanio corespondiente.

5t &l presentar su Declaracion Patrimonial, e Servidor Publico FALTARE A LA VERDAD, ademas de ser
sanclonado administrativamente conforme a la Ley de Responsablidades Administrativas para el Estado de
San Luis Potosi, serd denuncado dnte el Minisierio Piblico, de acuerdo con bo establecido por el arficulo 38 de
la Lay de Responsabilidades Administralivas para el Eslado de San Luis Polosi.

MUY IMPORTANTE

Debera presentar su Declaracidn de Situacion Patrimonial, en las oficinas de Contraloria Intema ubicada en Miguel
Hidalgo s/in zona centro, Tampamcion Cerona, 5. L. P. en horarie de 08:00 a 15:00 horas-de Lunes a Viemes

ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo _
corraspondiente, el cual sera su UNICO comprobanle que acredita la entrega con la fecha de recepcion,

La Contraiosia Interna NO ES RESPONSABLE de la documentacion que sea enviada por careo o por interpdsitas
personas, por lo que recomienda a fodos kos servidores pliblicos la atencion y prevision necesarias en su mangjo

Una vez gue haya lenado el Formato de lo Respecliva declaracion & presentar anle €l drgano competente,
FOTOCOPIELA ¥ CONSERVE LA en su poder ya que ésfa le facilitara en gran medida el Benado comecto v agil de
su siguiente deciaracidn.

Para solicitar copia de cualquiera de sus Declaraciones presentadas, deberd hacero POR ESCRITC, v
especificando el numero de folio y fecha de la recepcion del documento solicilado y le serd entregada { en un plazo
no mayar de 72 horag) UNICAMENTE al Servidor Plblico interesado, quien deberd presentarse e identificarse con
documento oficial con folografia o en 50 defecio y por escrilo facullar a quien el interesado considere y de squal forma
con documento oficial con el fin de observar la confidencialidad necesaria.

En caso de requenr mayor orienfacion o de aclaraciones adicionales sobre el llenado y de los formatas de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Publicos del Departamente de Contralora Interma lo alendera
en Miguel Hidalgo sin zona caniro, Tampamalon Corana S.L.P en horano da Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hes.

Ponemos a su drdenes el siguients correo electronico:  confralorial B2 1q@hotmail.com
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ApartadoA  Bienes Muebles

EADQUIRIO USTED.SU CONYUGE Y/0F DEPENDIENTES ECONOMICOS, DURANTE EL PERIODOD

A DECIARAR. ALGUN, BIEN MUEBLE?
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Apartado C  Bienes Inmuebles
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Apartado D
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Apartado E Ahorro (Personal. Instituciones bancarias y/o Cajas de Ahorra)

S
¢ ADQUIRIERON ¥/0 REALIZARON, USTED, SUCONYUGE Y/0 DEPENDIENTES ECONOMICOS DURANTE £, 1! NGUNOET]

PERIONM A DECLARAR. CUENTAS DE AHOREQS ?

EN CASO DE MARCAR OPCION "NINGUNO™ CANCELAR EN SU TOTALIDAD ESTE APARTADO.
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