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ACTA ND. B2 OCTAGESIMA SEGUNDA SESION DE CABILDO ORDINARIA

En la ciudad de Cedral, Estado de San Luis Potosi, siendo las 12:30 horas del
dia 18 de junio del afio 2021, reunidos en el salén de cabildo “PROF. JUAN
CORDOVA HERNANDEZ" recinto oficial de este Ayuntamiento para llevar a
cabo la sesion de cabildo el Presidente Municipal Constitucional, C. JOSE
HOMERO MATA CAMARILLO, Sindico Municipal, C. ROBERTO CECILIO
YANEZ TORRES, los Regidores del H. ayuntamiento, C. ANA CRISTINA
MATA MOLINA C. ANTONIA MORALES MORALES (no encontrandose
presente), C. JUAN IGNACIO VAZQUEZ GOMEZ, C. ERIKA JUDITH Diaz
VAZQUEZ, C. FRANCISCA ELORZA HERNANDEZ (no encontrindose
presente), C. ARMANDO SOTO RODRIGUEZ, convocados con previo
citatorio para celebrar la reunion de cabildo de Cardcter ordinario y dar

cumplimiento al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUARUM.

2. INSTALACION LEGAL DE LA SESION.

3. LECTURA DEL ACTA ANTERIOR.

4. PRESENTACION ¥ EN SU CASD LA APROBACION DEL MANUAL TECNICD
DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS PUBLICOS DEL MUNICIPID
DE CEDRAL, 5.L.P.

5. ASUNTOS GEMERALES.

6. CLAUSURA DE LA SESION,

;Efﬁ” fj'.il'ﬂcf’{.!' ‘?q,ﬁ'iﬁ _;E'-F"“ fal e Fa _.E.-'é . .I'ri{i?r—".- a.;l‘




Erf.l'!ﬁﬂ el Ha Grﬁ‘? W """-';f"?/{"'w’ ‘-"/f{‘:"'&fﬁ# I]I:-B ¥ .lﬁl C -':'}.:"_QL:-

;4 Ep Y2 s el Sele P

Lina vez aprobado el orden del dia, se procedio al Pase de lista y verificacidn
de quorum correspondiente y con fundamento a lo establecido en el
articulo 25 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis
Potosi se declard quorum legal al estar presentes el Presidente Municipal y
totalidad de los integrantes del H. Cabildo, por lo que se pidid a los
constituyentes de éste se pusieran de pie para realizar la instalacidn legal
de esta sesion por conducto, C. JOSE HOMERO MATA CAMARILLO
presidente Municipal, siendo las 15:35 horas del dia 18 de junio de 2021

Acto seguido en el punto nimero tres, se procedid a dar Lectura a la
anterior por parte del secretario del H. Ayuntamiento, C. UBALDO DANIEL
GONZALEZ ORTA para posteriormente sometértela a anuencia del cabildo,
la cual fue aprobada por mayoria.

Punto numero cuatro, Manual técnico de entrega recepcion de los recursos
publicos del municipio de Cedral, S.L.P, con fundamento en el articulo 31.
Inciso c). en su fraccion XXl de la ley orgdnica del municipio libre de San
Luis Potosi, I expedir y publicar bandos de policia y gobierno, reglamentos,
circulares y demds disposiciones municipales conforme al procedimiento
que establece la presente ley, una vez analizado por el H. cabildo el
reglamento es aprobado por mayoria.

[mismo que se anexa en el apéndice de esta acta).
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MANUAL TECMICO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE CEDRAL, 5.LP."

EXPOSICION DE MOTIVOS

Con fecha 21 de junic de 2018, fue publicada an al Penddico Ohclal d2f Eslads “Flan de San Lula”, i Ley
para 8 Enfraga- Recapein de los Recursos Pablicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, en la que
s& astablecen |as nuayvas dsposciones para levar a cabe ol process da enfrage recspedn de los diversas
sujelos obligados v supwestos gue an la miama se aslablecen,

Gue medisms reformas publcadas en & Periddico Oficial déd Estade "Plan de San Luis®, en fecha 22 de
marzo de 2018, 37 de diciembre de 3018 y 24 de octubre de 3020 sa modificaron diversas disposicionas
de I3 Ley para ks Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estade y Municipios de San Luis Polosl
que Inciden directamenie en &l procaso de entiege recepcdn de las adminsiraconss pabicas Municipabes,
&n o relatvo @ los plazes & inbegracion & diversas oomisiones

e aata Ley pars [a Entrega Recapcion, asiablece & las aulondades compeienies para supsrvisar o5
acios relacipnados con la entrega recepoidn respecio de los sujedos obligados, déndoles el cardcler de
supanvisoras ¥ estableciando & su cargo, diversas atribuchones y oblpeciones aniie Be que s consiiesan
las relativas a formular el menual tonico de entrega- recepcion, los procedimientos, asi come emitir log
formates correspondieniss para & debido llenado del expedienis de entrega recepcidn

El presente documento llene comao objelive general hacer del conocmients de los seridores pibScos del
Ayuntamianio de Cedral, 5.LP., que conchuyan e iniclan un ejercicio constilucional ta forma y t&rminos en
gue dabe realizarss la Entraga- Recepeidn de loa bienas y retursss de la Admaisiracion Poblica Municgal,
@8l come Informar las responsabilidades en que pueden incwrir los servidores publicos salientes de no
realizar la eniraga de fos bienes que tuvieron encemendados duranie su empleo, cargo o comision conforme
a los ordenarmisntos legales aplicatles.

Dado que, estamos por iniciar & process ds eninega recepcidn de la adminisiraciin publica, asl coma de
ks recursos hurnands, malerales, finencieros y patrimeniales, y [ informacion, documentss y &sunios de
Iz competencia que s& hayan asignado y generado en &l desempedio de sus funciones o que fengan bajo
su responsabilidad los servidores plblicos salientés del Municipio de Cadral y el cormecto v eficienia ejarcicio
de la funcidn piblica buscands la continusdad sin intemupeion del frabajo y prestacian de sarvicios, & la
wisin de una oporuna, fransparenta, ordanade ¥ complata enirege recepcian o8 (0% recursos, programas
y demés medios asignados para una funcidn, empleo, cargo o comisian de las persones que ejarcan el
sanicio pdblico.

El presenie manual enico establece los elemenios necesanos gue deben ser implementados ¥ verificados
sobre & cumplimiento ce los servidores pablicos al enconirarse an e Proceso de Enirega Recapoibn de ta
adminisiracein publica municipal,

MARCO LEGAL DE ACTUACION

La Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi, determing 18 esiruciura, B orgamnizaciin
y &l luncicramiants del gobiemo municipal Bn e Esfado @e San Luis Potosi, conforma a lo dispuesto por ta
Constiueion Politica de los Estados Unidos Mexicanes, v la Conslitucidn Palilice del Estado referenies al
Municipio Libre, Daterminands en su arikzulo 37 que & Municipic Libre es una snlidad de carécter pdblico,
dotado de personalidad juridica y patimanio propio; autdnomo en su régimen intenos y con libartad pars
edministrar eu hacends conforme a las disposiciones constiucionales y a eea Ley

La Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado, establece que es obligacin de lodo
servidor publico al separarse de su ampleo, cange o comisin, sin importar el motivo gque geners |8
sgparacion, entregar a gusen oficlalments b sustiuya en sus funciones ks recursos financleros, humanos,
matenales y patnmoniales gue le hayan sido &signados para el gjercicio de sus airibuciones y cumplimiento
da sus funciones, inchwyends la decurmentacion y archivos debidamante clasificados en terminos de la ley
@2 a materia, con ks finalidad de garanbizar la condinuidad del trabaje v consecuctin de los planes, proyeckos
y pragramas establacsdos, asl como la prestacian de los servicios publicos
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DHSPOSICIONES GEMERALES, -

El presente manual éanico & de ordan plblico. interds social y obsenancia general en & municipio de
Cedral, 3.LP. , v tiene por objoto establecer las dispaaiciones gmhn conforma a las cuales =& lsvard
& cabo &l proceso entraga recopcion de la administracién pubfica B8l como de los recursos humanos,
materiales, financiers y patrimonialés, y la informacion, documentos y asuntos de su compelencia qua les
hayan sido asignados vy generado an el desempenio de sus funcionas o que Eengan bajo su responsabiidad,
los serdidores plbheod del Municipee de Cedral, 3.LP.

Competencia, -

El Organo Intemo de Confrol a3 compatenta para formular el presente Manual Técnico conforme a lo
esiablecido an o articulo 12 fraccion I".-: de ia Ley para |a Enfrega Recepcion & [oF Recurses Plblicas dei
Estado ¥ Mumiciplos de San Luls Pobasi

Definiclones. -
Fara los efacios de esté Mamnual Técnich se entende por:

L- Acta adminlstrativa- o documenlo en el gue s& hace constar el aclo edminisiative por el cual se
entregan y reciben (os recursos financieros, humanos, matersles y pairimoniaies, incluyendo la
dacumaniacidn y afrchivas, con motho de le separaciin de un servidor publics de su emplaa, cargo O
comisidn,

Il.- Acta circunstanciada: & acta que dedva ge la verificacion fisica de la entrega en la cual & CoNSignan
los hachos U omisiones que a8 derlvaron de k8 entrega;

iil.- Acto protocolario; la orirega-recepcion de (03 entas obigedos en sus diferenies nivales, que se lisvard
a cabo en un acte solemne v Formal, en el cusl kos - servidores pdblicos salienes, haran entrega da la
informacion establecida an este srderarmienls legal, 8 los Wulares antrantes o 8 guien su designe para lal
afaclo madiante un acka admnslrativa,

V.- Comisign de entrega. arganc responsabls da planear, organizar, cobrdinar, supervisar y ejecwlar fa
eniraga de los recurses humanos, financercs, matedales y patrimoniales asi como de |a decumentacion,
infarracidn y ssuntos de su competancia gue ke hayan side olorgadas para 2 desempafio de sus funciones;

V.- Comisidn de recepcidn; drgano responsabla e racibir 108 recurses humanes, financiers, materales
y patrimoniales, asl como la documentacién, informadidn y ssuntes de su competencia pars o desempeno
8 58 lunciones,

V.- Entrega-recepcidén: as ol acto legal, de inferés pdivice, cuyn cumplmients es obiigatono, mediante e
cual s& hace endrega de la adminisiracidn de las dependencias, organismos ¢ antes obligadas par parle de
los servidores pobScos salientes & los erfranies y la recepoédn gue estos electlsn scoptsndo las
obiigeciones ¥ derechos que de ello sa dervan, ¥ como acte administrative, s por el cual los sgelos
obligados selenies v entrantes, lavan a caba farmalments, & process

Vil.- Entregi-recepeidn individual: proeceso legal ¥ administrative formal improrrogabls & irrepelibss
medania &l cusl un servidor pdblico que se separa de su emplen, SArgo o comEsidn, eMrega los
documantos, infemes. bienes, ¥ en general, los récursas que tuvo @ au cargo al senador plbdco que ko
swsliluya en sus funclonss, o 8 guian s& designe para tal efecia

Vil.- Entrega-recepeidn final process legal y admintstradive, 8 traves del cual sa rinde cuanta de la
situacitin gue guardan los asuntos responsabilidad de la sdminisiracidn pibica salients, |a que sa realiza
al término de un ajercicio consitusional;

X.- Enlace Técnico: Es el fumcionario plblico designado por kos tiulares de las depandencias; el Ejecutive;
&l Presidenie Municipal & responsable del ente obligade qua propandrd & la comision de enlraga, al
prograima da trabage que habra de desarollarss én las dependancas, enlidades y unidades administrativas,
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K- Ley: Ley para Is Entrega-Recepcitn de |os recursos piblicos del Estado y Municipies de San Luis
Pobosi;

XL- Ley de Responsabilidades Adn:ﬂnhh‘uﬂul Ley de Responssbidades Adminisiratvas pora el
Esiado y Municipios de San Luis Potosi

Xli.- Proceso de entrega-recepeién; ol procese de enirega-recepelon de un sjarcicio constiiucional debera
iniciarse de forma conjunia por [ audondad poblica salienie v la antrands, & méas fardar cuanenia y cinco
dias naturales previos & Ia fecha en gue el senddor pablics antrants daba rendir [a protesia de By,

Xl.- Calendaric de Actividades, - Documents efaborado por las Unidades Adrmirestralsyas an el cusl 2e
eslablecen les fechas en las que se llevara & cabe las acbvidades que debe realizar el personal que
intervandra en el proceso de entrega recepcidn, imciendo ientativamente 8 partir del dia 20 de ssptiembre.

XIV.- Contraloria. - Organo Inteme de Control

ARTICULD 10. En bos municipios:
&) Integrantes del Cabildo.
b B secretane del gobiemo muncipal,

<} Tesorero Municipal) Cirectores ¢ s equivakante.
&) Jefes de departaments u oficna

En los organksmos plblicos autdnomos, paraestataies y paramunicipales:

a) Tihdiares o equivalenies do los organismos pdiblices auldnomos y descaniralizados,

b} Los Directores Generales o 0 squiveients en los argantamas publices, paraesiataes y
paramunicipales o) Direciores o sus squivalentes) Subdiractores o sus equevalentes,

&) Jefes de departamento u oficina

ARTICULD 2°. El proceso de entrega-recepcién tiena como objetivo:

.- Para los servidores plblicos salienies, rendir cuantas de los recursos publices adminisirados, etaborar y
enfregar ia informacidn que debera referirse al eslado que guarda (@ dependencia, enfidad u drgano
gubamamarnisl comespondiente, asi coma afechear la enirega de los bienes y, an general, los conceplos a
gue & refiers esta Ley, que en el gjarcicio de sus funciones hubieran tenido bajo |a responsabilidad
encomendads, ¥

Il. Para los servidores publicos enirantes, la recepodin de kos recursas ¥ Semas concaplos o que se refiers
la Lay, conslituyendo el punte de pariida de su acluacién al frenlbe de sy nudva responsabiidad.

ARTICULOD 3o.- El acio pratocolarit de enfrega-réoepciin por terming 8 inicio de ejercicio constitecional se
raalizard por una Comisidn de entrege y UNE COMESon de recapcién an cada nivel segun comasponda &
mniervenadfn:

En &l Municiie de Cedral, 3.LP,

A} Comisidn de entrega, integrada par miambros osl Ayuntamienio saliants

Es &l drgano responsable de planear, organizar, coondinar, supervisar ¥ ejecutar 1s-antregs de los reowrsos
humanos, financeros, materiales v patrimoniales asl como de ks documentacion, Infemacsn v asunkas de
S coMpeientid gue le hayan sido olorgadas par & dasempanic 45 sus funcones,

Sard designasda mediante Acuerdo de Cabifldo, v s Imegrare por o Presidents Municigal. Sindica, wn
Fegedor de cada parido politico representade en el Cabiido asi como por ka Comisidn da Enlace
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Corresponde a la comiskén de sntrega:

I-Cocrdingr o Proceso de Entrega-Recepcion para integrer & expadianie de entrega-mecepcon, de
confesmidad con lo dispuesio an la Ley ¥ 2n el presende Manual Téenico con fecha de core al 31 de julio
de afio refative a la conclusion del sjercicio constitucional; i, Cumplir con los objelivos y metas que se
establercan para e proceso de enirega recepcion ¥ dar consacucion a las dispasiciones de la Ley,

Il. Informar a la Auditera, cuando l& sean requendos, los avances del proceso de antrega-recepcitn; asi
como aguela informacidn, aclaracdn y documentacion que considers necasancs para que el procesc da
enfrega-recepcian se ajusle @ ko dispussto en ia Ley v & presente Manual Técnico,

I\, Convocar 8 newnidn a kos lihdares de enidades, dependancias o unidadas administrativas;

IV, Preseniar los formatos, metodologia ¥ mecanismos necesarios pere @ mealizecidn oed proceso de
errega recepcién, gsl como @ programa de irabajo y calendanzacién dal misms;

. Bobsitar 8 las antidedes, depandencias o unidades adminisirativas la infermacidn recesata, &si oamo el
informi complemeantario gee comprende el persdo del aefo meldlivo 8 la conclusion del &ercicio
consbiucional

Wl Integrar fo redative a la informacidn financiera correspondiente al mes de sepliembre del afio respectivo,
con el objetivo, con &l objelive de que el ayuntamients eniranie envia al Congress del Estado & informs
fnanciern para $u fiscalzacidn

L& comsidn de anirega s Integrard a mas tardar, cuarenta y cnco dias antes del acto protecolario de
entrega recepcion. Al respecto, #% preciso sefialar que a fin de ser acordes a lo dispuests en la Ley de

parg &l inicio del procesc da antrega fecepcibh &n &l articule 17, a3l camo &n o relalivo a &3
Camianin de recepcidin sefislada en 2l numaral 57, s8 consideran como dias naturales

Asi tambign, fiene les siguisntes cobgaciones:

1, Celebrar raunmnes penddicas con fa Comision de Recepelon, y Comisidn de Enlace, a fin de atender
relatvg &l proceso de antrega recepsion|

2. Colebrar reuniones pericdizas con los Tiulares de ias Unedades Adminstrelivas dal Ayuniamenio y ia
Coenisiian da Enlacs pare dar seguirmnienio & cumplimiento de la integracion del expedianis del process e
Bnlrege recepcidn

3. Podrd efectuar |a varificacidn fisica preliminar del confenida del expediante de enlrega recapoltn, pera o
cusd, de maners conpenia cen la Comisien de Recapcidn, definian las fechas y horaros para tal efects; (AL
B0).

4, De maners conpeia con la Comigidn de Recepcidn, definir 13 hora y el luger sspecifico an &l qua se
realizard 8l acio profocolanc da enirega recapcion, ol cual, invanatlemente, detard celebrarsn anias de la
foma de profesia del nueye Ayuntemiento,

5. Acordar sobre la realizacitn del acio protecolano de entréga recepcidn én lugar dEstinio @ las oficines de
las presidencas municipales, slampre y cusnds axsta plana justificacidn {Arl 62);

B intereenir &n o acio prolooclans de enfrega-recepcidn del Ayuntamients. debiendo, firmar & acia
adrminisirativa de anlrega recapoicn y Sus respeclivos BRexos, como constanca de su inlervencién (A, 65,
¥

7. Sanalar fecha y hora pars celsbear ia reanudacitn del aclo de enlrega recepcidn, cuando =ste hubisrs
sido suspencido, por caso forluito o de fusrza mayor, en un plazo que no-excada de veinlicustno horas
postenores (A B4),

B). -Comisidn de Enlace. - Bera designade medianla Acuardd de Cabildo y conformada por @ Secretano
del Ayuntamiento, el Tesoraro Municipal v e Contralor Municipal, salientes; servira de enlace erire la
Comision de Entrega ¥ 18 Comisidn de Recepcidn, & ravés dal Enlace Tecmeco
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Algunas de las ambuecionas da la Comision de Enlace son;

1-#unliar & la Comisn de Entrega an |a integracion y conformacion del expadiante del Proceso de
Enfraga-Recepcidn, asi como an |8 reatzaciin de aociones o diligencias que e mauisran &0 al mismo,

2 -Partcipar en las reuniones panddicas que calabra fa Comisidn da Entrega con Comisidn de Racepcian
y Tituleres de las Unidades Adminiztrativas dead Ayantamiento Comisidn de enlecs, 8 fin de stender o ralativo

al proceso de enirega recepeion,

3 Solicdar a los Mulares oe las unidades admansstrafives que conforman el Ayuntamendo, la inforrmesion
nacasana pars & dasamolic de los trebejos de ks Comisidn da Entrega;

4. Someter a consideracidn de 3 Comisidn de Errega el proporcionas informacidn adicional o farmatos
diferentes a los smgidios por la Ley ¥ &l Manual Técrico de enifega recepciin correspondienis,

9 Intervenir an &l aclo prefocodario da entregs-ecepcadn del Ayuntamianto, deblendo, firmar & acla
adminisiratva de antregs recapcsdn y sus respeciivos anekos, como constanca de su intervancidn (An. 85

¥

6. Atander ks Ineamientbos ¥ recomendacionas que amita |8 swlondad superisora.

La comision de entrega sa iMegrara a mas fardar, cuarenla y oneo diag antes del acio profocolans de
entraga moepcidn. Al respecio, Bs preciso sefialar gue a fin de sor acordes a lo dispuesio an la Lay de
antrega para &l micio del proceso de entrega mecegcion an el ericule 17, &si coma en la ralative a la
Comision de recepcion sefalada en el numeral 57, se cansideran como dias nidurales

Ung vez Integradas (as Comislones de Entrega y Comision de Enlace, & Presidente Muricipal salients,
notificara de inmediate mediante oficio signedo por el & |8 Audiforia, |3 conformacian de las mismas,
anexando copia certificada del acta en la que consie el Acuerdo de su designacidn. Se tendra como
domicilia para odr y recibir notificaciones ef comrespondenie a [a Presidencia Municipal, pudiendo especificar
an @l oficio de ménio alguno de |as tras Unidadas Administrativas gque conforman le Comisién de Enlace
para recibir las notificaciones de ias diversas comunicasones que surjan con mativa del proceso de entraga
recepidn

C). - Comisian de Recepcion Es el organt responsable de recilar 105 recurses bumanos, financeros,
malenales ¥ patimoniales, sl como la documentacidn, informecidn ¥ asuntes de su competencia para &
desempana de sus funciones.

Bera designada mediante escrio firmade por el presdents, un sindics, asi coms un regidor de cada pariido
politico represantands en el cabildo electa; ss iniegran al menos por un sindico ¥ un regidor oe oads partido
poliico represemando an al cabkildo alects, entra los cuales serd nombrado un secretaro 1ecnico

Parma elecls da screditar su persenalidad, debengn exhibir la conslansia de mayaria o asignacsen expedids
por &l Consejo Estalal Electoral v de Paticipacidn Ciudadana del Esfado de San Luis Polos!

Le somision de recepdidn se integrard cuarents y cinco dias naturales antes del acto profocolane de
entrega-recepcion, La mlegracion de |a comesion de recepodn, deberd ser notificada de inmedialo a la
auditoris, medanie sscnbo signado por of Presidents Municipal Elacte, en 8l que se debard sefiglar ef
nombre, cargs elacio, partido palitico de ceds una; o antenor, @ fin de que [3 Audilora este en posibilidad
de varificar la imfegracian de la comisiin de Recepeidn a6 acords a |a ley. Anexando copia cenificads de
oongtancia de mayaria expedida por & Consejo Esfatal Electoral y de Parlicipacion Ciudadana del Estado
de San Luis Polbosi para acreditar la personalidad dat Bindeco y Regidores respectivos.

Cuanda por resolucidn judicial se modifigue &l resultado de la sleccion e un servidor pub$co, tenendo
camo afecio & eleccitn de ofro, &l meevo presidante desgnads como electo, deberd de informar & i
Auditenia, ia integracion de ls Comisidn de Recapcion y &l nombramianta deal Secretans Tionics, a mis
tardar, dentro de los dias siguentes a que 58 luve el conocamiento de |8 resalucién, remtiends para sl
efects, un lanto de la misma, y postericrmante, en cuanio e sea enfregada, hard llegar constanca de
mayoria expedida por el consejo Estatal Electoral y de Paricipacsin Ciudadana del Esfado de San Luis
Potasi, Con independeéncia de la antarior, & autoridad salisnte deniro de los cince dias naburalas sapuientes
B gua tenga conocimigno de la resalucidn, tendss a obligacion da proporcionarke toda fa informacién relaliva
@ ka integracion del expediente de antrega recepcion,

Lowldd =
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La Comisidn de Resepeidn tendrd las atribuciones sigulentes:

1. Ciserear v cumplr |3 Lay vy of presants Manea Técnics, ¥ demas normatividad necesana para @
realizacién del Procesn da Enrega-Recapcibn,

2. Asislr. previa convecalona, 8 las reunienes de las Comisiones de Entrega-Racepcion,

3, Podrd efectuar la verificacion fisica prefiminar del contenido del expediens de enfrega recepcidin, para ko
cual, de manesa conjunia con la Comiskdn de Enlace, definiran las fechas y horafios pard tal afechs;

4, De manera conjunta con la Comisidn de Endsce, dafinirén (8 hora v el kegar aspecifice en ol gua =8
realizard el acto protocolanc de entrepa recepcidn, ei cusd, invarablements, debard celabrarse anies de la

toma do protesta del nuevo Ayurtamienla

E. Acordar sobre |a reakizacion del acto prolocolanc de entrega recepckin en lugar distinto a [as oficinas da
las presidencias muncipales. slempre v cuando axista plena juslificacion,

6. Wnteréenir an el scle protocolano de entrege-recapcion del Syuniaments, debiendo, firmar el acla
administrativa de enfrega recepodn v sus respectivos anexes, coma constancie de su intervencion;

7 Sefislar fecha y hora para celebrar la reanudacidn del acto de enlrega-recepelén, cuando este hubeere
side suspandido, por caso ferfuitd o de fuerza mayor, @n un plaze que no aeceda de veinticuato horas
posianaras; ¥

8. El servidor publico o administracion publica entramte en un ikming no mayer de ireinda dias habiles
confados & parir 48l aclo grolocolaro de enlrega-recepcidn, levaran a8 cabo s verficeddn y validacién
fiskca dal contenido del acla administmatva Sk anirega recEcion y Sus anas

O} Secretare Teonico

De entre los infegrantes de B Comisién de Recepcidn, se nombrard un Secrelano Técnico, quien serd
rasponsable de maniener i3 comunicacion con la Comision de Endace, & fin de integrar el programsa di
trabajs que habrd de desarrollarse para dar cumplimisnio &l proceso de Bntregs rMoepciGn

MotificaciSn da su integracidn

La integracidn de la comisitn de recaptidn, comd el nombramianls del Secretario Técnico, deberd ser
notficeda de inmadiaie a |3 Contraloria Interma mediante escrto signado par al Presadants Muracipal Elecia,
en el que se deberd sefialar ol nombre, cargo skeclo, padido pofifico o en Su caso, s es candidato
independiente, respecio ded Sindico vy Regidores, o anterior, a fin de gue la Coniralora estd &n posibilided
de verificar gue la integracan de la Comision de Resepcibn S84 acorde a [a Ley, Anexantdn copsa certificads
de la constancia de mayora expadida por ol Consajo Estatal Electoral y de Participacisn Ciudadana del
Estads de San Luis Polosl pera acredilar i personabdad del Sindico v Regidores respeciivos.

El nombramsento del Secretario Técnico, deberd ser nolificada a la Auditoria mediania al escrita ¥ &n los
berminas sefalados.

Tambign s& deberd anexar copia simple de una |dentificacidn oficial de los inegrantes de la Comisien. En
al oficks de notificacién, se deberd sefialar domicllio para ofr ¥ recibir notificecknsas par parte de la Comision
de Recepcidn y refarir & nombre de ia persons que fungird como Secretano Técmeo

E) Autoridad Supervisora (Gontraloria Interna del Municipio da Cadral, 5.L.P.)

La Conlralona Intema a5 la auoridad competanta para supsnisa 08 actds relacionades con 8 entrega-
racepckin da fin & micio de ejercicio del perodoe constitucional, doe los sujetes obligados en los municipios
ralatlvos a las Inlegranies del Cablido.

Son atibucionas y ohligaciones da esta autoridad B siguisnies,

a). Fungir como autondad suparvisora del acto profocslans de antrega-racepoidn, respacis de log sujelas
chiigados gue |z comespondan; =
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bY, Vigllar v constatar que el aclo profocolanc de entrega- recepcion, de los sujetos obligados seglin
courespondan, s& ajuste

& la dispueslo en la prasers Ley, v en las demas disposiciones que para dada caso resulten aplicabbes; o)
Capacilar g ks sennaiodes publicos sapelos 8 esla Lay, &n la entrega-recepcion, segum comespondan

dy. Formular gl manual técnico de antrega-recepeion, de |oe sujetos obligados y les procadmisntos, segin
comespondan, de conformidad con ko establecds en la presenta Ley

&), Entreger [os fovmatas correspondienies para 2l debldo lenado del expediante de Entfrega-recapcion,

fl. Hacer dal conocenients de las sutondades compatentes la mcbhssnancia, incumplimento ¥ wilsdiones
& asia Ley, al manual técnico de entrega-recepocn, & kos protedimeenias que cofrespandsn, o 8 oiros
ordenaméanios legabes, @ invastigar y promover, en su caso, an los térrminos de la Ley de Responsabilidades
Administralivas (B8 sanciones adminisirativas y resarcitoras que cormespondan: Bsi como presentar [as
denuncas de hechos que puadan conslifuir |3 existencia de delitos, cuands con molive de sus funtionas v
derivado del proceso da antrega recepcidn s& desprendan irregularndades pudiersn consbiuir tenio fsHas
administrativas como delites,

Una vez que ks Contraloria ha recibido la nofificacion de |a integracidn de las Comisionas, emiled ia S
declarelena comaspondients de integracidn 9o las comisionas, de conformided oon el formato denarminids

Declaratoria d= Integraciin de Comisiones, de la cusl, remiting cogia cerlificada a las Comisiones da Entrega

y Recepeitn a efecto de que tenpan canocimisnte de |3 integracion de cada una dae las Comisionas y puedsn

dar nicio a las comunicasionas para llevar a caba las acsionas relatvas a s integresion del sxpadiania.

F} Representacién de la Auditoria

La Auditoria debera designas & personal nacesano que dard seguimisnio al avance del proceso de entrega-
recepcidn, nofificando de tal-designacian 3 las Comisiones de Entraga, Enlace y Recapoian

En cas0 e saf necesanc A |uick de B Thular 98 |8 Auditona, 108 represemtantes de la Enfidad de
Fiscalizacion, podrén acudir en cuslguler moments & las oficnes dal Ayuntemienio comespondianie para
soliciar aclaraciones. Infommacion y documeniacion qua considers NBCASERGE para Que &l process de
anfrega-recepeion se ajuste & lo dispuasta en la presanta Lay y demas crdenamiantes aplicablas (Art. 5%)

ARTICULO do.- Integracian dal Expediente de Entrega Recepaidn, -

Los sarvidores piblicos sallentes, an cualguera de sus niveles, tendran la obbgscian de préparar, &S
actividades previas al cambio administralive, la elaboracién con la informacidon gue comesponda ¥
achuafizeda conforms 3 la fachs de conle gue ee espacdica v an sucasa, con fa dal informa complamentario,
los formatos de enrage recepoidn, qus inlegran ol expediants de enfraga-recepcion, asi coma cumplir con
koS ineamientes que Bn sU caso emila la comisidn de entrega, 1a ley, ¥ & presents Manual Técrico.

Lo QJ

La informacien gque debe ser entregada por los senvidores publicos salientes, debe ser con corte al reinta
¥ Uno de julls del uliime afo del ajerscio consfiucional de la Agminisirecsn, precisands que e expedisnis
de entrega recepcion debera quedsr infegrado de | siguierls manara:

I Mareo juridico de actuackin; Bl mares juridicn de acluacion deberd incluir

Las leyas, reglamantos, decraios, acvendos, manuales, insamienios ¥ demas nstremantes juridicos que
reguien @ estructura, funcionamienio, ainbucionas y funciones s ere abhgado; ttuio del ardenamenio

que cormplements Su ambio de actuscidn, fecha de expadicidn, publicacion y numers del Pernddico
Oficial del Estado

Il. Expadiants Pretocolarie. - Quwedard conformado con los documentes siguentes. a. Los relativos 8 le .
integracain de ka comisidn de enfrega recspodn,

b. Los que acrediben |a personalided de sus integranies, identificaciones oficiales vigenies con dombcilio
achual y en caso oe que e dentificacsdn no conbenga &l domicilio aclual, se sduntard un comprobants dal
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. El nombramiente oficisl expedido por el Crgano Competente, drganos de contred imMema o el ofick de
comisidn mediante el cusl e facults a representar a ia Audidoria Superior del Estado, en su caso, y

d. El aciy adminigirativa de enirdga-recepcidn en ia cusl se hapga constar el acio profocolario,
lil. Expedients dé Recursos Humanos, - Quedard conformado &l mencs con 1a documeniacian siguiente;

A, Plantille y expadiantes de personal;

8, Relacion actuplizada por nombre, adscripeidn, categena, sefislando 5 ol trabajador as da confianza,
basa, sindical, eventual, extracrdinano o se encuonia swelo 8 confrato par liempso detemminads v detalle
o2 su perepcion mansual, indicando susldo base, compensacionas y gasios de gestion

b. Fedacion de personal sujeto a page de honorarios, especificando nombre de 18 persona que presta sus
s@rvicios, imparte mensual de honoranas y la descnpeidn de aclividades,

&. Relacidn de personal con lcencia, permise o comisidn, sedslanda el nombre, i drea a la cual esia
adscrilo o senvidor pdblico; el area & [ que esld comisioneds v al perado de ausencia;

B Susldos y prestacionss pendisnmes be pago;

C. Ralacidn de las incidencias de personal,

C. Ralacidn da canvenios fimmgsas con sindicaos, ¥

E. Rpdacion de julcios iBhoraies e prosess,

V. Documentacion programdtica: quedard conformado por fo mencs con la informacion siguiente:
8. Flan d¢a Dessrmolio Estatad o Municipad,

b Programas regionales, secioriales y especiales, segin comesponda;

2 Programas operalivas snuales,

d. Programas de obras pdblicas,

& FProgramas federales, ¥

f. Programas de esisiencia social.

V. Documentacidén presupuestal; quedard conformado por le manos con |2 informacion siguisnte
a. Leyes de Ingresos:

b. Presupuastios de Ingrasos y Egresas:

©. Andlisis presupuesial de Ingrasos;

d. Estado analltico del ajercicio del presupusstn de sgresos, v

g Ley de Hacenda comespondisnte.

V1. Estados financieros; El expadients quedar conformads al menos oan la documentacion Siguianbe;

&, Estado da situacion financiera, a ka fecha de nicio del cargo & administracion con el de la fecha de
conclusion dal cango o admnisiracion;

b, Esladeo de variacion en la hacienda publica, a la fecha de iniclo del cargs o administrecisn con o de la
facha de conchealdn del sargs o administracdn,

\_ Gk D)
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€. Estade de cambios en la sduacidn finenciera; d. Informes sobre pasives conbingentes:
& Motas & los eslados nancieros: § Esfado analitco del active:

g Estaoo analitico de la deuda, del cual $& deqvaran las siguiertes clasificaciones;

a) Corto ¥ largo plaro; B) Fusntes de financiamiento;

i Endeudarmiento neto, fingnciamiento menos amorizacian, ¥ d) Intereses de ia deuda;

h. Estado de Pujo oparacional &n forma mensual dal gjercicio en que courres of aclo protocalans de antregs
Pecapion;

i, Estado anafitico del ejercicio del presupuests de egresos oed gue se dariveran las siguienies
clasificaciones:

a) Adminisiraliva. b) Econdmica y por objelo del gasio, v o} Funcional-programétice; £ estads analitico dsl
ejercicio del presupussio de egresas deberd identificar los monfos v adecuaciones presupuesiarias y
subaejercicios por Ramo wo Frograma

§ Informacién programditica, con 3 desagregacion siguientec a) Gasto por caleporia programatica. b
Pragramas y proyecios da inversidn, ©} Indicadores de resuliados;

k. Libro dsanc y mayor que contenga kos registros contables del periodo comprendide dal primern de enerp
del Bjsrcacio #n Qua courma al eoio profocolano de entrega-recepsion @ la fecha de conclusion,

I Cuenta Plblica Estatal o Munscipal, del ejencicio inmedisio anterior y cuando cormesponda,

m. Avance de gestidn financiera estalal o municipal del segundo inmestre del afo an gue 22 lieve & cabo &
acin prolocolans de enirega-recepsion, cuands comasponda, ¥

n. Archens hisbbricos ¥ vigentes, archivos relecionados con la Ley General de Conlabiidad Gubemamental
¥ que por dispasicin de dicha nomma deban publicarse en intemat.

Vil. Recursos financieros; El expedients de recursos finsnciaros quedard confarmads al menos con fa
docurnentacin siguiente-

a. Argueo de cajs;
b. Concilasionas bancanas, o Cancedscion de fimmes;

d. Taionanios de chequeras acompafiadas de [a relacin con los nombres v firmas de los senddores plblicss
dados de baja o salientes, asi como los nombres y firmas do los servidores plblicos entrantes dados de
alis para la emisidin de chegues o que cuenten cbn dispositivos de seguridad electrénicos para realizar
operaciones bancanias por madio de |3 banca elackrdnica;

6. Relacion de inversiones en valores, v

I. Relacdn de cusrtas bancarias o cualguler ol preducts nenciens, que conlenga los saldos existenies &
la fecha de canclusidn del cargo o administracion; acompafiada de los eslades de cuenia de todos Ios
meses del specico por &l que se reaice el acto protocolana de entrege-recepoitn,

Will. Recursns materales; Ef papadiante de recursos malarales, en jodo caso debe conlensr &l valor da
Biquasicion © de avalds coniable comespondienis & cada bien, ¥ quedard conformade &l menas oon |s
aocumentacion sguenta;

8. Relacicn de (& unidad agminisirativa re ndarie del mobilians y equipo de oficna, dentro det que 38
mcluys todo lipo de IE]UIFHZI etectrinico, a3l como |os articulos de decaracion y publicaciones, con una
mformacion clara del ndmero de inventaric, descripcidn del ariculo, marca, modelo, serie, ubicacion y
demas sspecificaciones, asi como el nombre del sarvidor plblico & guien s& |& fiene asignado al bien y la
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referencia de resguardo, Tratdndose de la enirega-recepcion individual ssta dabera referirse a los bienes
que 58 ancuenran bag al resguardo ol servidor plilico saliante;

b. Relacidn da equipo de franspode Y maquinara, por unidad adminksirativa respansabls, son eformmacian
de fipo, marca, madelo, color, placas, numers de control, serie, asl como el nombre v cargo del servidor
publico a gulen =& |2 lkans asignado v 1 raferencia del resguands,

. Relacion de equipo de comunicacidn por unidad adminisirativa responsable, conteniendo mmarn de
Inverdario, tipo de aparalo, marca, serie, nombra y cargo del servidor piblico resguardarte

d, Relacén ded amamento oficial, segin comesponda, por unidad adminisiratlva responsabie, gue conbenga
nomers da 8. inventario, tipo de ama o instrumento, marca, callbre, matricula v & nombre ¥ cargo Gel
servidor pablico resguardarta) |, Relaciin de los bianes inmuablas, sefalando los daios del Registra Publics
dm la Propiadad, descripsidn del bimn,
g. tipe de predio, ubicackin y el uso actual que so ks da al blan inmuable, ¥

h, Relaciin de inventario de aimacén por unidad asminisiretiva responsable, describlenda &l mumen y
nominre dal aticulo, unidad Ss medida ¢ existancia.

En &l aitima afic de afgrcios legal, &l syurtamisnts saliente dabeérd enbegad al ayentamients entranta da
manara espacifica, |a infermadtn, financiers correspondienie al mes de septiembre del afo especiive, con
&l cbpstivio de que este ultmo formulé ¥ ervid el mftome financiern dal mes al Congresos del Eslado pera =
fiscalzacidn, En el supuesio de que &l ayuntamienio saliente no entregue la infermacidn financiera
respectva, al ayuntamients entrante denimo del mismo plszo lo haré da conocimiento del Congrese dsl
Estado, de la Auditoria Superior del Eslado. de la contraforia imlema del ayuntamieno, para los efectos de
g deferminecion de responsabilidades ¥ sancianss.

Se integrara tampién al expediente de recursos materiales los exwpedientes de obras pdblicas,
mignas que debaran condener la relacion de obras lerminadas dal prirere de enero del ejerceio an qus
ocurra el aclo profocolanio de entrega- recepcion a |a fecha de conclugion del cargo o administraciion v en
proceso a la en quee oculra el acio pradocolans de enlrega- recepcion a B fecha de conclusian del cengo o
adminisiracion, con & infoermacdn sigulenio:

a Programa con el qua sa specula v nombre de la obrg;

b Ubicacion de cada obra, gue espaciflque municapee y localided, metas, cosio jotal;
&, Inversiin autonizads, sjemkda v por eercern

d. Imponias de anicpes slorgados, amanizades v el saldo,

&. Porcentaje de avanoe fisico y financien;

I, Adjuntar el padrdn de confratisias v proveedores de la administracidn pablica;

g. Mombre del provesdor, contratista o responsable de la ejecucion de la obra v si fue olorgada por
licitacian plbhca,

h, invitacion restringida o adjudicacidn directa, y

| Expedientes técnicos de obra, qua incluya af catéfogo de conceplod de L8 misma,
La relacidn cormrespondiente & expedientas y archivo quedard conformada & menos con (2
documeniacion siguients: a Libros Blancos;

b, Libros de actas;

c. Acuerdos gubermamentales pandientes;

d. Coniratos celebrados;

a. Conirates o8 Roescomisos

I. Canvenics con instancias gubamamaniales ¥ con partitularss;

0. Procesos dé conturso, lickassn v asignacion

h, Procedimisntes y |uicios en proceso;

i. #rchive cormerte;

| Asunios pendienlss;

k. Padrin v expadiantes de conlibuyenas,

. Sisdermas y programas;

m. Combinacion de cajes fuertes v claves de poopso,

n Dbras y ociones de programas:
0. Archivo Histdrics,
p. Informes ¥ acciones sobre |a revisidn de cuantas pibscas, y
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q. Refacion de swddonas en procesn, cbservaciones noiificadas y pendienias da solvener denvedes de
reviziones practicadas pod la Contralia General del Estado, Auditoria Superior del Estade, Servicio de
Administracion Trbularia u otras aulondades compaterias

IX. Integracidn analilica de los pasivas a corts, medians y largo plazo; X, inlegracion analilica da kas cuentas
por cobrar;

&l Relacion de asuntos en ramite anle autondedes jekciales o sdminsirativas, con la descripeidn clarm de
su situacidn procedimental, asi come la especificacion defallada de sus posibles consecuencias juridicas,

Al Expedientes v archives documentales, digitales y muliimedia, pagne "web” porial de fransparencis;

AL, Integrar al informe de los convenios, acuerdos de coordinacidn y concertackn que lenga celebados 1a
adminisiraciin pdblica con |a federaciin, los ayunlamiantos y los seciones secial v privade,

Ademas de la Informackn ¥ documentaciin sefialada en lineas anteriones, deberdn integrar en el
expedients de enlrega- recepaitn

a. Libros da Actas de Cablido;

b Actas y grabaciones an video o vor de las sesiones da Cabilde;
¢, Acweerdos de Cabkldo pendienes;

d. Relaccn de convenios celebrados con otres mumicipios, con &l Eslado o la Federacién; . Relacksn da
capitabes v erédibds a favor dal Municipio;

1. Redgcion de donaciones, legados y herencias que recibiercn;
9. Parlicpaciones que parciban de acuardo con las leyes federales y estatales, v
h. Relacién de renias y producios de 1odos |os bienes municipales

Como pante de |8 infermacidn adeional gue se considera debe ser entregada per ks servidores plublicos

ssbenies, es & informe de gestién, mediante el cual, se informa la siuacidn gue guarda ka administracitn %‘:‘.{_

publica del Ayuntamiento, en el gue se deberd plasma:s como mirkmo 1o sigulenta;

a, Stuacidn del Despachae al inicio de la-gestitn [en s gue 38 incluye, situasidn general, situasian financiara,
situacion de recursos humanos, sileecidn de recurses malarales, funciones vy atibuciones, normmadividaed
intemna, normatividad extema. crganigrames epeculivi),

b. Actividades emprendidas y resultados alcanzados durante | gestidn; . Asuntos &n grocesa

d. Asunios atenddos que no & sujetaron a las disposiciones legales aplicables o que se justificaron
parciaimente y su justificadda;

&, Asurios de carader confidenciat;

Lﬂﬁnfﬂrml a lz ampenencia alcanzeda, cual &3 & parspectva que & bene de b que convendda realzar a
tuarcr;

¥ g Sluacin del Daspachs al Terming da la Gestidn

La docurmendacion gua intagre el expadeents de anlmaga recepcidn debe ser inlegrada enorden consacuiiva,
par o geee 08 documeantos, deben ser foliados en la parte superor de la hoja del lado derecho.

El expediente de antrega recepcion se emilird en cusir tamos. cuya distibucén sard de |8 siguiente
rmisnera; un orginal se quedara en la Presidencis Municipal, un Llane en los archives del Organo intemo da
Contral, ofro para la Auditoria y un larcers para los reprasantanias del Ayuntamients salkents,

El acla acminisiraiva de enirege mecepoddn v Sus respectives formaos y afexss, no deberin confener
borraduras, tachaduras o enmendaduras y se respaldardn en medios megnédicts; MISMOs que Seran
firmados al margen, por quienes inervienen en el aclo profecolano de enirega-recepoidn.
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Los formatos de éntrega recepeidn (FER S) deberdn contener detalladaments (s informacidn sefalada,
actualizada, signadas gl margen y al calce de cada uno, par & Servidor Plblics que entrega y poral Senvidor
Plbdico que recibe, asi coma por &l serador plblics que los elsbora, segun comesponda.

Los farmalos de entrega recepcian, ol informe d& gestion, el acta aaministratva, deberdn ser reafizados en
papel oficial dal Municipio

Las aciividades gue desarmollen los integrantes 4e la Comisidn de Recepddn nombrada gor af Prasidenin
Muricipal electo, $erdn con e objsto de conocer ks TECUrSDS, asunlos que habran de recibirse, por lo gque
no pedran interferr en el desarrolio nomal de s funciones oficiales. susiraar irdarrmscion, ni fomas
posesion de bienas antes de la realizacion del sclo profocolana: pudiendo realizar visitas de carscter
infarmativo a |as diversas Unidedes Administratives del Ayentamients sakents pers conocer Bl estads que
fguanda la Administracidn Plblica Municipal.

Informe Complamentario, -El corte def proceso de enfrega-recepoicn ss hard &l dia treinta ¥ una de julio del
ultima afio da ejercicio constilucional, por lo que &l periode comprendido entre el primeso de agosto al rainks
de sepliembre del misme afio, an cada Ayuntarmienio se elaberars un forme complamendario el cual
dberd reunir ios mismos requisitos y fermaiidades previstss en la Liy, &l presante Manual Téenica v demas
ocrdenamienios aplicables,

A sfecto de que se realica una adecuada enirege recspcitn de los recursas pabiicog, y S& Siends con
informacian confiable y cerfera en relacién con el periods comprendido enre o primess de agosio al treinta
de sepliembre del ulimo afo de ejerccio constiucional, se deberan elsborar kas formatos de anirega
MBCEpCion con ndformacion corespondéents al pariodn de referencia,

En aquslios formatos que no hubleren tenido ninguna modficacion con la iforrmasioan gseniada en |a facha
g8 core del treinta v uno de julio, se plazmard en esios leyenda: "El presente formato no sulrd
modificacidn en la infarmacicn reportada con corfe al freinta y uno de julio

Asl tambien, deberd slaborerse & informe de gestidn, en &l que s narrsrd 3 situacien de i administracicn
publica en el periodo comprandide ded primero de agosto al treinta de seplismbre del ultima afic do sjercicie
consiucionsd, &n &l que se debers piasmar como minime los raquisiios sefalados para dicho informe.

Cabe sefialar an el presanie Manual Técnico gue a enirega da kos bienes se realizara & partic del dia 20 de
sephiembre con le finalided de no obstaculizar las actividades normales ds los departamantos aparalivos,

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE PROTOCOLARIO
El expadiente protocolanc quedard conformade con los documentos Siguisnbes:
| Les relativos & |a iffegrackin da 8 comisidn de entrega-recapaion;

Il Los que acrediten i personalidad de sus inegrantes, idenlificaciones oficisles vigenbes con damiciio
actusl, y en ceso de qua la dentificacion no contenga el domicilio achusl se adjemard un comprobante del
misma;

I E i nombramisnto oficial expedido poris Auddona mediane af cual se faculta a represaniar & la Suditona,
En sSu caso, ¥ Y. El ecta sdministrativa de enlrega-racepcicn an la cual s& haga constar al aclo prolecolarnio;

¥
V. Bl inforrme do gestidn.
REQUISITOS DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION

Es & documento en el que s hace constar sl acts adminisirativa por ol cual ss emrégan ¥ reciban tos
racursos financieros, humanos, materalss v pelimoniales, incluyendo fa documentasion ¥ archivos, con
motivo de |a separacidn de un servidor plblico de su empleo, cangs o comisian

El acts adminisirativa que se levanta para efecio de llavar g cabo of aclo protecsiario de la BNkregs
racepcion, debard contener
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o) El nombre. cargo v ccupacion de |as personas que intarvienen, quienes sa identificaran plenamaente;
C} Especificar &l asumto u pbjels principal del aclo o events del cusl s8 ¥e a dejar constancs;
d) El .Furﬂhﬁum de conducirse con @ verdad anle |a sadondad adminisirative an el acto de entrege-

recapciin;

&) Debe ser gincunstanciads, es decr, deba relacionar pof escrio ¥ 8 dedalla, al conjunto de hechos Gue &

evenio de entrega- recepcion comprends, asi como las situaciones que acontezean durane su desamollo,
sifuacidn que debard manifestarss bajo protesia de decr verdad;

1} Especifcar &l domicilio fegal del servidor pablico enfrante y salienta,

gl Debe realizarse en presencia de al menos dos personga que funjan como lestiges, las cuales deberdn
gar designadas en parles iguales por los servidores publicos que realizan |a entrega y por guisnes reciben,
&hn caso de negativa de sigunc de elles seran designados por 1a autondad competents;

h) Dieba especificar &f numero, tipo y contenido de los decumanios que s& anexan y compéementan & acla;
']

i) Debe indicar la fecha, lugar y hora en que concluye el acte de enfrega recapoién
Seguimienta a la Integracidn del Expediente de Entréga Recepsidn

Los servigores publicos del Ayuntamianta saliente en &l ambro de ses respeclivas atributiones, serin
responsablas de inegrar oportunaments ol sxpedients de entrega-recapcion de acuerds a la informacian
gue ke cormesponda a cada &rea, e cus! debara contenar al mends ia iInfemecion que sefials al caphulo de
la infegracion de ia infermacsn de enrega-recapcian

El expedients de entrega recepcidn s& emitird &n un original y tres copias, debendo parmanscer gl original
en la Presidencia Municisal, una copa invarablemente en los archivos del Organo Infermo de Conlrol, 1n
gegunda copis Serd pars in Auditana, v 1a tercera copia para ios represententes ded Ayuntemianto selents.

Los representantes dal Ayuntamisnic sslients y entrante, asl como la Auditoria, deberdén efeciuar la
verilicacidn fisica prebminar del conlenids del expediante de antrega-recapcitn vy diversas, para ello, en al
c=E0 oe o5 regressnianies de i Enfidad de Fizcalizacion, padran acudir duranis la segunda semans del
mas de septiembre, pars 10 cual, deberd coordinarse con las Comisicnes,

Acto Protocolanio, - E5 el acto solamne, medanta gl cual s& llava a cabc la enirega recapodn de los enies
obligados en sus dferanies nivelas, en e gue los servidores plbdicos sallentes. hacen eniraga de la
informacion establecida an la Ley y &l presente Manual Tecnics, a los TiHulares enirantes o @ guisn e
designe para fal efeclo, formulada mediante acta sdministrativa

El acto protocolario de enlrega-recependn gl Municipio de Cedral, 5.LP,, iniclars el dia pnmero de octubne
del afio corespondiente al inicio y condusidn del eercice constilucional, podrd concluir &l mizmo dia o &l
dia natural inmediaio posterior, antes del acto de foma de protesia

Una vez iniciado 8l acte de entraga-recepcion no podrs suspanderse salvo por caso fortuiio ¢ de fuarza
Mdyor, &N 85& G0 (88 comissones de enfrega y recepcidn dabardn safialar fecha y hora para celsbrarts en
un plazo que no exceda da veinticualio horas posleriones 8 Su Suspension,

El cass forfudo lo constituye un aconlecmiento natwal inevilable, previssle o imprevisioie gue (mpida, en
forma abacfuls, el cumplimienio de una obligackin legalmenis asquirds. La fuarza mayor, a difsrencia oel
ces0 fortulto, no a8 ajana a ie voluntad del homire, pues, depands de fa de untarcer distinto de kos sujetas
de i ralacion juridica gue impide. en foma absoluta en cumplimiento de una obligacidn.

En & acta administrative, debara gieedas assntado I3 causs por s que s suspande ol acio pratocalaria, gsi
comea la fecha y hora pera su celabrackén, misma que debers ser signeda por tes Comisiones de Entrega
Recapcion,

Lugar de regizacdn Podré realizarse en lugar distnio a las oficines de las presidencias munscipales,
sismpne ¥ Cuando exisia plena jusifigacion ¥ previo acuerds enlne [as comigionas de enraga y e resepotn,
dicho acuardo delbara quedar asentads por ascito mediant la fomulacion del documento respective,
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Pardicipantas que miernenan: El Presidents Municpal sekends y entrante;
Las comésiones de enirega y recepcidn de bos ayuntamientos sabente ¥ anirants;

La Auditona y 18 Contralora Municipal. guisnes al mamenbs de inciar ol sco protocolado de enfrega-
racepcidn, hardn del conocimiento de 1oz senddones piblicos dal Ayuntamienio emranies v sabentes, v do
los Iragrantes de las comisiones de entrega v recepeion, kos derechoz, obligaciones y responsabiidades
eefialatos an |8 Lay y &l presanie Manual Tecwioo v demds dispasicones qua normen of marce de acheagion
dal procaso de enlrega-recepeidn,

Firma del acta y anexos. - El acta deberd ser femada por lodos y Gada uno de los qus on alla participan &
e de cada wha da las fojas i al calce an aguelas en las gue sperezrca al nombre carespondients da
los participantes. Asi también, debaran rubricarse los divarsos Bnexos qua formen parte del expedisnte del

acio protocolario

Lon la firma oed acta adminisirativa de enrege-Tecapcion y Sus anexos 5& -:ndnrga la posesion de las oficnas,
bienes, recursos y fondos mumicipales al Ayuntamiento eleclo, guien conocard del estedo que guarda fa
administracion municipal medisnte el comenido del aspedients da entrepa-recepaibn,

Situaciones especiales Cuando &l senvidor poblico saliente no enfregua actuslizados log ssuntos y
FRCUrsOs & Su cango, an los 1erminos de esta Ley, &l servidor pablics anfranie al fomar poseskin o al
funcionano designade para recibic la enbrega recepsion, kevantard acta cicunsianciada, con esistencia de
S0s lesligns, dejands constanca del astado sn que se ancusnimen los Ssunbos y recursos, hacdndola dal
conocimiantn del suparior jerémuics ¥ dal Ongans inteme de Carirol para efectes de que reguiara al sanvidor
pibico da forma inmadiala, para que en un plaze o mawor de 15 dias, contados 8 partir de |a fecha da
saparacion del empleo, cargo o comision, cumpla con esa obligacion.

Si & pesar dal requerimiante malizada, &l servidor publico salente dejare de cumplic esta disposicion, se
promoveran las acciones que comespandan an tdmince de le Ley de Responsabilidades Administratvas,
independieniemenie da las posibles responsabiidades de Dpo penal o civil, gue an su caso hubéers incurmdo
con motivo del dessmpaio de su funcidn. En caso de muens, incagacidad por enfermedad ¢ ausencia
injustficads por mas de guinoe dias hables del servidor piblice, ol supanor prarquics ke notificars al l:f:lrgu-n-n
Intema de Conlred que corresponda, quien levantard acts circunstanciada anle au superior inmediala y dos
testigos. Lo anterior, @ efecto de hacer consiar of estado en que s8 encwsnira la dependencia, bienes,
FECUrsgs y asurios que e fusron conferdos para el desempealio de la funcidn pdblica; 8 inmedistamenis 58
proceders & reallzar la enlraga & ks persona que sea nombrada titular definitive ¢ designads para recibir Is
antrega recepcion, raquiréndase informacion al personal sdscrifo & esa area.

En caso que & servidor pubkco satente o ol antranie s& niegus & firmar el acts adminisiraliva de entegs-
recepcion o la fetna bajo protesta. se ssentara an 12 mesma, los hechbs y razones 3¢ ta regativa o on su
£R50 de la pretesta, o que en ningund de los cases invalidara o acto profocclanio de entrega-recepoian

Recomendaciones generales para conidbuir a agifizar sl acto profocolano Asistir con la debida puntuaidad
@n la fecha y hore acordeda al Acto Pratocolario y Bevar consige una identificacidn oficial, asi como del
comprobante de domiclo. an caso de gue [a idenlificacion no cusnte oon ello, 0 e guisrs sedsalar obm

Verificacién y walidagidn fisica del contenido del expedients. Tiens por ohjele revisar os formatos,
anexos y, en general, [a documentacidn entragada, 881 coMmo consialar 08 BCtos U amigiones s By g1
cas0 pudieran deranes

La verfficacidn y validacidn Majca del contenido del acta administrativa de enirega recepcidn y sus anexos
deberan levarse a cabo por e senddar plblico & adminisiracidn pubiica entrante en un WAMING NG MEWDT
de tresnta digs habiles contados a pantir del acto protocckanic de anirega-recapeion.
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Proceso

En &l caso de gue & senidor pldblico erirante encuentre irmegularidades respecto de los bienes, recursos
documentacion & informacion recibide, dentro del término de raints Sias hdbdes, debard informar por ezcrito
&l drgano inteme de control, quien deberd requerir al Servidor plblico que entregd los bienes, recursos,
documentacidn & informacidn, las aclaraciones, presentacidn de bisnes, v en general los slementos gue
considers necesarios para el esclarecimianio Se la inconformidad, (as que deberd presantar anle e aanddor

pibdico entrante.

La solicitud de aclaracon, deberd reaiizarse por of Grgano Intemo de Control 8l senider poblics salierls
por escritd y notificada an el GRimo domiclio gue conozca la aufondad solicitanie del sarvidor pablico
saliente,

El requends debard comparacer personalmenie o por escrifo derdro de los quince dias habiles siguientes
& |a recapcidn de la notficacion a mandfesiar lo que cormesponds ante al sarvidor plblics entrante.

De no comparecar o no wlamar por escrito of requerido dentrs del término concedide, 8l sarvidor plblen
entrante deberd nofificar tal omision sl Organo Inteme de Control, para que proceda de confarmidad con lo
dispuesio en las daposiciones legales que al caso paricular resulten aplicables para sancionar & requanido.

Une vez egolado el procedimients anes sefalado, de persistr las imegularidades encoriradas por los
servichones poblicgs endrantes, deberdn haceras del conocimisnte de la sulorided campeiente pana los
efacios de lo previsto en la Ley de Responsebilidades Administrabivas,

El Organo interno de Control, parficipard &n fas aclaraciones de los servidores publicos entraniss y
Falieras, 8 efecto de vigilar y copocer las aclaracones perinantes y an 54 caso, e proporcions la
documentacidn que resultare Faltante, levaniando las actas crcunstancesdas que al caso amerite, dapando
agentadas en #llas las manifestaciones que al respecto deseen rendir 165 servidores pablicos sobre las
inconsistancies deteciadas.

RESPONSABILIDADES

Los servidores publicos previslos en la Loy, astdn oblgados cumglic debida, oporuna y formalmente con &l
proceso de onirega recepcidn; la Inobservancia del mismo, podrd ser motive de ssncidn par
responsabilidades adminigitalivas. Ello sn paruicio de las sanciones penales o clviles que tambidn les sean
Brdicablas y resulten procadantes.

TRANSITORIOS

PRIMERQ, El presente Manusl Técrico de Enlrega Recepddn de los Recursos Plblicos del Municipio de
Cedral, 5LP, entrard en vigor al dia siguiente da su publcacidn en el Perddico ORcial del Estado.
dabiendo de solcitar su publicaciGn en el Penbdico Oficsal del Esiado Libre v Soberano de San Luis Potes|.

SEGUNDO. Se dercge el manual 16cnico de enirega recepcion o2 |os recurses pablicos del municipio de
Codral 5.L. P, publicado en el Perbdico Oficial ded Estads Libre v Soberano de San Luis Pelosi. Dado en
fa Sala de Cablids del Honorable Ayundamienio del Municipio de Cedral, 5L P, Publicado & |os 13 dias del
mas de agosle 2018,

TERCERD, Se derogan fodas las disposicionss que confravengan al presents manual

Plwiends cers 2,
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Al no haber asunto que tratar y en punto nimero seis del orden del dia se

pidio a los presentes favor de ponerse de pie para proceder con la clausura

de la sesion por parte del Presidente Constitucional Municipal C. JOSE

HOMERQO MATA CAMARILLO siendo las 16:47 horas del dia 18 de junio de

2021 y validos los acuerdos aqui tomados.

VISTA LA PRESENTE, FIRMAN QIUIENES EN ELLA INTERVIENEN.
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CLCIUSEW%B MATA CAMARILLO

PRESIDENTE MUNICIPAL
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C. ANA CRISTINA MATA MOLINA
PRIMER REGIDOR

C. JUAN IGNACIO VAZQUEZ GOMEZ
TERCER REGIDOR
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€. FRANCISCA ELORZA HERNANDEZ
QUINTC REGIDOR
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C. ANTONIA MORALES MORALES
SEGUNDO REGIDOR

Enle Judith Divat ~J.
C. ERIKA JUDITH DIAZ VAZQUEZ
CUARTO REGIDOR

Almendo Sefo i/
C. ARMANDO S0TO RODRIGUEZ
SEXTO REGIDOR

lk_) sl (-:313‘ Velez
C. UBALDO DAMIEL GONZALEZ ORTA
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO



