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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION A LA SITUACION
PATRIMONIAL

La Deciaracion de Modficacion de Situacion Patrimonial de! Senddar Piblico, deberd ser presentada durante el
mes de Mayo de cada afio, de acuerdo 2 lo establecido por el articulo 33 fraccion 11 de I Ley de
Respansabilidades Administrativas para el Estado de San Luls Potosi.

DEPENDIENTE ECONOMICO Son las personas familiares o no, cuya manutencion depende principalments de
bos ingresos del Senddor Piblico

SEMOVIENTES Se dice de los bienes o propiedatles que consisten en cualguier ipo de ganado. MENAJE DE

CASA  Se entenderd por menaje de la case, los ensares y articulos del hogar nuevos o
usados, en canlidades y caracleristicas que permitan determinar que serdn destinados para uso doméstico,

La declaracion deberd ser llenada con BOLIGRAFO, letra clara y legible, MAYUSCULAS
y de molded a maguina, sin corrector, ni tachaduras ni enmendaduras.

Las canfidades deberan ser expresadas en MONEDA NACIONAL SIN CENTAVOS o si fuere en monada
extranjera manifestarlo asl, espedficando la denominacidn correspondienta,

NO ABREVIAR apeflidos ni nombre. Silos espacios de alguna seccidn son insuficientes SE PODRA UTILIZAR
FOTOCOPIA de la misma y enexarla a esta dedaracion. Si na hay nada que declarar sélo marque Ia ocicn
NINGUMO y CANCELE los espacios que no ocupe. Cercidrese de FIRMAR cada hoja debidaments.

Deberan de ser declarados TODOS los BIENES muebles e inmuebles (incluyendo valores, inversiones v cuentas
bancarias) que sean propiedad del Seridor Piblice, Cényuge yo dependientes econdmicos; asi como los
que estando a nombre de olra persona hayan sido adquiridos con una paricipacicn significativa de los
Ingresos del declaranta.

Los BIENES muebles & inmuebles adquirdos a crédito se declarardn segun coresponda |a operacion, anctando
la fecha y el valer de ésta, Asimismo, deberd completar la informacién en el zparfads de gravamenas y
adeudos que afacten el patrimania,
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Si desea aclarar o ampliar 12 informacién sobre cualquier asunio referido a su patrimonio, se recomienda
ufilizar el espacio de OBSERVACIONES.

5i el Servidor Publico NO PRESENTA la Declaracidn de Siluacién Patrimonial de forma oportuna y sin causa
justificada, se apficardn las sanciones previstas en el articulo 35 de la Ley de Responsabllidades
Administrativas para el Estado de San Luis Polosi, Previa subslanciacion del procedimiento adminisirativo
disciplinano correspondiente '

S al presentar su Declaracion Patimonial, @ Servidor Publico FALTARE A LAVERDAD, ademas de ser
sandonade administrativamente conforme a2 la Ley de Responsablidades Administrativas para el Estado de
San Luis Potosi, sera denunciado dnie el Ministerio Pablico, de acuerdo con lo establecido por el articuio 38 de
|2 Ley de Responsabilidades Adminisirafivas para el Estado de San Luis Potosi.

MUY IMPORTANTE

Daberd presentar su Declaracion de Situacion Patrimonial, en las oficinas de Contraloria Interna ubicada en Migued
Hidalgo sin zona centro, Tampamolon Corona, S, L. P. en horario de 08:00 a 15:00 horas-de Lunes a Viernes

ante el personal facultado y autorizado. Ellos le entregaran el Acuse de Recibo
correspondiente, ef cual serd su UNICO comprobante que acredita la enfrega con la fecha de recepcion.

La Contraloria Interma NO ES RESPONSABLE de la documentacitn que sea enviada por comeo o por inlerpésitas
parsonas, por o gue recomienda a todos los servidores plblicos la atencign y prevision necesarnas en su mansjo

Una vez que haya llepado el Formato de la: Respecliva declaracion a presentar ante el drgano competente,
FOTOCOPIELA Y CONSERVE LA en su poder ya que ésta le facilitara en gran medida el lenado correcto y agil de
su siguiente deciaracion,

Para solicitar copia de cualquiera de sus Dedaraciones preseniadas, deberd hacera POR ESCRITO, vy
especificando el nimero de folio y fecha de la recepcidn del doclmento solicitado y le sera enfregada | en un plazo
no mayor de 72 horas] UNICAMENTE al Sendder Piblico interesado, quien deberd presentarse e identificarse con
documento oficial con fotograffa o en su defecto y por escrito facullar a quien el interesado considers y de igual forma
con documento oficial con el fin de ohservar la confidencialidad necesaria.

En caso de requerir mayor orentacion o de aclaraciones adicionales sobre el Nenado y de los formatos de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, los Servidores Piblicos del Departamento de Coniraloria Inlerna fo atendera
en Migue! Hidalga s/n zona centro, Tampamolon Corana S.L.Pen horario de Lunes a Viemes de 08:00 a 15:00 hrs,

Ponemos a su drdenes el siguiente correo slectronico;  conlralonatéd 1g@@hotmail com
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