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il o Recibir o rechazar por no reunir los reguisitos, los asuntos gue deberan ser
tratados en del Comité.

7.1.8. Conocer los expedientes comespondisntes a los asuntos que se tratardn  en |z
sesidn y en su caso, ordenar las correcciones convenientes.

7.18. Firmar los dictdmenes aprobados en cada sesion. {

P 1 R Suscribir las actas de las sesiones a las cuales asista, {

7.1.11.  Las demds que sefalen las leyes, reglamentos v disposiciones  administrativas ||
aplicables.

7.2 DEL SECRETARIO TECHNICO

7.2.1. Elaborar el programa de sesiones ordinarias de cada ejercicio, sometiéndolo 3 Ia
aprobacién del Comite.

7.2.2. Vigilar la elaboracion y expedicion de las convocatorias, contenido del orden del dia,
actas de las reuniones y los listados de los asuntos que se tratardn, incluyendo los soportes &
documentales necasarios. L. '

7.2.3. Elaborar y circular el registro de asistencia de los miembros del Comité, en cada una
de las sesiones

7.2.4. Elaborar los listados que contengan la informacion resumida de los casos gue se
dictaminaran en cada sesidn, mismos que debera firmar antes de enviar a los distintos
migmbros del Comité.

7.2.5. Revisar los asuntos que se propongan para tratarse en las reuniones. cuidan
cada caso cuente con la informacién adecuada para que pueda ser evalyada por el C
coordinande la integracién y presentacion de toda la documentacién y soporte del orden del
dia.

7.2.6. Llevar a las sesiones del Comité, la documentacion adicional gue pueda necesitarse,

tal como requerimientos, justificaciones que hubiesen presentado los usuarios, cotizaciones,
catalogos, muestras, oficios de prasupuesto autorizado de los asuntos a tratar, asi come los /6
informes que estime convenientes.
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7.2.7. Vigilar que el archive de los documentos que se genere en el seno del Comité se
encuentre completo y se mantenga actualizado, cuidando su conservacién o resguardo por
los plazos estipulades en la legislacion aplicable.

7.2.8. Registrar los acuerdos del Comité, darles seguimiento informando de su avance y
cumplimiento en cada reunion crdinaria del Comité.

7.2.9. Levantar laz actas ;::p.he se deriven de las sesiones ordinarias y extraordinarias, con el
apoyo de la Direccidn de Asuntos Juridicos.

7.2.10. Emitir su voto respecto a los asuntos presentados en el Comité. |
7.2.11. Firmar las actas y anexos generados en las sesiones del Comité a las cuales asista.

7.2.12. Firmar los dictdmenes aprobados en cada sesion.

7.2.13. Proporcionar a los distintos miembros del Comité la informacion que requieran.

7.2.14. Elaborar los informes que requiera &l Comite.

7.2.15. Citar oportunamente a los invitados o especialistas cuya presencia se reguiera. 9
7.2.16. Realizar las demas funciones y acfividades que le encomiende el Comité en pleno o

al presidente del mismo, o bien, las que le correspondan de acuerdo a los ordenamientos

legales aplicables.

7.2.17. Las demas disposiciones marcadas por la normatividad vigente.

7.3 DE LOS VOCALES

7.3.1 Apoyar a la integracion de los expedientes que se deriven de los procedimigntos que
trate el Comite.

7.3.2 Analizar el orden del dia y los asuntos que les sean remitides para fratar en las
sesiones.

7.3.4 Vigilar el cumplimiento de los acuerdos emitidos por el Comité en lo que 2 su drea

corresponde. ,,.""j
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7.3.5 Enviar a cada uno de los miembros y asesores del Comité. con la anticipacion
estipulada en la Seccién Ill, 11, 11.7 de esta acta, la convocatoria, orden del dia y la

documentacion de los asuntos correspondiente a la sesidn, ya sea en forma impresa o
electronica.

7.3.8 Aportar la informacion que los miembros del Comité consideren necesaria para el |
desahogo de los asuntos corespondientes de su drea. |

7.3.7 Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se sometan a considerzcicn.

7.3.8 Suscribir las actas y anexos generados en las sesiones a las cuales asista.

7.3.9 Firmar los dictamenes aprobados en cada sesién.

7.3.10 Proporcionar a los distintos miembros del Comité la informacién que requieran y que -
corresponda a su drea de adscripcidn, (j\
7.3.11 Realizar las demas funciones y actividades que le encomisnde el Comité en pleno, el \\-
presidente del mismo o las que le comespondan de acuerdo a los ordenamientos legales

aplicables.

7.4 DE LOS ASESORES

7.4.1 Proporcionar la crientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, sobre la
aplicacitn correcta de la normatividad comrespondiente.

7.4.2 Firmar las actas de las sesiones a las que hubiere asistido.

7.4.3 Emitir sus puntos de vista y pronunciamientos razonados de manera escrita o verb f
&n la sesion correspondients.

¥

7.4.4 Realizar las demas funciones y actividades que les encomiende al Comitd o las gue
les correspondan de acuerdo a los ordenamientos legales aplicables,

Av. Himalaya 295, Col Garita de Sadisea 78299, San Luis Polosi, SEP. Tel: 444 1 98 33 00 N




*ﬁ POTOSi | sEbuvor

PARA LOS POTOSINGS PRI e
""\T% ki i il Wi S MUy UHDAND: VATLROE T ORRAS FIRLICAT

7.5 DE LOS INVITADOS

7.5.1 Participar en las reuniones del Comité brindando la asesoria necesaria. para aclarar f
aspectos técnicos, administrativos o de cualquier ofra naturaleza de su competencia, [
relacionados exclusivaments con el asunto para el cual hubieren side invitados. |

7.5.2 A juicio del Comité, podrén permanecer en la sesioén completa o sélo durante la
presentacidn y discusion del tema para el cual fueron invitados,

7.5.3 Fimar e documento o acuerdo, en el que se obligan a guardar reserva y
confidencialidad, en casc de que durante su participacion tengan accesc a informacién
clasificada, en terminos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado y la Ley General de Transparencia vy Acceso a la Informacion Pablica.

7.54 Firmar las actas de las reuniones a las gque asistan como constancia de su
participacién.

8. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE 1

8.1.1 Elaborar y aprobar &l manual de integracion y funcionamiento de los propios Comites,
conforme a las bases que expida la Contraloria.

8.1.2 Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras pdblicas v servicios
relacionados con las mismas, asi como autorizar los supuestos no previstos en estos,
sometieéndolas a consideracion del titular de la Secretaria de Desarrollo Urbano, Vivienda y
Obra Publica.

previstos en el articulo 93 de la Ley. Tratandose de las fracciones |, 1l y IX del nume
comento, no sera necesario ¢ontar previamente al inicio del procedimiento de contratacion
con el dictamen para no celebrar licitaciones pdblicas, por lo gue una vez concluida la
contratacién respectiva se debera informar al propio Comité; de igual manera, previamente
a la iniciacidn del procedimiento, dictaminar sobre la procedencia de no celebrar licitaciones
publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion previstos en el articulo
42 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, tratandose de las
fracciones Il, IV, y V del articulo 42 de |a Ley, no sera necesario contar previamente al inicio
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del procedimiento de coniratacidn con el dictamen para no celebrar licitaciones plblicas, por
lo que una vez concluida la contratacion respectiva se deberd informar al propio Comité.

8.1.4 Autorizar, cuando se justifique. la creacidn de subComités de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como aprobar la integracién, funcionamiento y
los terminos de referencia en que informaran al Comité.

8.1.5 Respaldar y fortalecer la comunicacion de las propias dependencias y entidades con
|2 industria, a fin da lograr una mejor planeacién de la obra piblica.

8.1.6 Promover y acordar la simplificacin interna de tramites administrativos que realicen
las dependencias o eéntidades relacionadas con la obra publica,

8.1.7 Difundir y fomentar la utilizacién de los diversos estimules del Ejecutivo del Estado, ¥
de los programas de financiamiento para apoyar la fabricacidn de bienes;

8.1.8 Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones gue se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se gjecuten en iempo y forma,
asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion ¥
ejecucion.

8.1.8 Integrar un banco de proyectos de obras o servicios relacionados con las mismas.

8.1.10 Elaborar un padron de confratistas sjecutores de obras y proveedores de servigios
relacionados con las mismas de acuerda,

£.1.11 Establecer los procedimientos en materia de programacitn y ejecucion de obra
publica, designando al personal facultado al efecto, en los que se cumplan las disposiciones
federales y estatales. -

8.1.12 Establecer los criterios para la utilizacién de mecanismos de promedios, pudtos' y

porcentajes, definiendo los rubros generales que =e deberan considerar, la forma en/que
saran seleccionados y la manera de distribuirlos y calificarlos.

8.1.13  Vigilar que la SEDUVOP cuente con unidad compradora, que el personal que la
integra se encuentre debidamente capacitada y que cuenten con  cartificacion en la
plataforma vigente del sisterna Compranet.

81.14 Revisar el programa anual de obras y servicios, asi como formular las
observaciones y recomendaciones convenientes.
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8.1.15 Autorizacién para formalizar el documento relative a la adjudicacion del contrato entre
la SEDUVOP y la persona fisica o moral en que hubiera recaido el mismo. en un plazo
mener a diez dias habiles contados a partir de la notificacion. '

B.1.16 Las demés que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto. |

9. SESIONES ORDINARIAS

9.1.1 El Comité sesionara ordinariamente de forma trimestral, para tal efecto, expedira su -
calendario anual de sesiones sefialando el dia y hora de celebracion. =n &l entendido de gue
las mismas se podran cancelar en caso de que no existan asuntos a tratar,

8.1.2 La modificacion de alguna fecha debera ser notificada por escrite a los integrantes del
Comite por el secretario técnico y, en su caso, a los invitados, indicando 1a fecha an la que
se [levara 2 cabo la sesion.

=l

8.1.3 En la dlitima sesion de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracién del Comité al
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, a4

-
Y

b

o

10. SESIONES EXTRAORDINARIAS

En caso de fuerza mayor, caso forfuito o tratandose de asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, el Comité podrd sesionar de manera extraordinaria, sin importar el
dia y la hora, bastando que se convogue a sus miembros por lo menos con doce horas de
anticipacion a la celebracién de la sesion, previa solicitud formulada por el titular de la
Secretarfa o en su caso por los Trulares de las areas.

11. BASES PARA EL DESARROLLO DE LAS SESIONES
11.1 Para el desarrollo de las sesiones del Comité, se atendera a las siguientes bases’

. . . " &
11.2 Las sesiones del Comité, solo podran celebrarse cuando asistan la mayaoria de sus
miembros con derecho a voz y voto. En el caso de gue la mayoria de los integrantes del -
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Comité con voz y vote sean representados a través de sus suplentes, no se podra Hevar a
cabo la sesion.

11.3 Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros presentes en la sesion correspondiente v, en caso de empate, quien
presida tendra voto de calidad.

11.4 En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las revniones no podran
llevarse a cabo.

11.5 Cuande el Secretario técnico determine falta de guérum para la celebracién de la
=egion ordinaria, el presidente convocard de nueva cuenta para la celebracion de la sesidn,
tentro de los tres dias habiles siguientss.

11.6 Los integrantes con derecho a voz y voto, asi como Ios asesores podran nombrar b
suplente, mediante oficio dirigide al Presidente.

11.7 La convocatoria de cada sesidn, junto con el orden del dia ¥ los documentos
electronicos deberan enviarse a los participantes del Comite, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias; traténdose de sesinnes
extracrdinanias dicha documentacion se enviard con un dia habil de anticipacién, y para los 14
casos excepcionales en con doce horas de anticipacion. La sesidn solo podra llevarse a
cabo cuando se cumplan los plazos indicados. El incumplimianto 3 lo anterior sard abjeto de
diferimianto de la ses=sidn.

11.8 Los asuntos a tratar en las sesiones del Comité, se presentaran en &l orden previsto en <
la convocatoria, debiendo contar en cada cazo, con la documentacion e informacidn
suficiente que permita tomar los acuerdos comespondientes de manera raronada y eficaz,

11.9 Los asuntos que se sometan 3 la consideracion del Comité deberan contener los
requerimientos establecidos, estar sustentados por los andlisis cuantitativos ¥ cualitativos
que ameriten, asi como por los aspectos normativos o legales que comrespondan, a ef
de garantizar su mejor desahoge y una adecuada adopcitn de los acuerdos que se juzg
pertinentes.

11.10 Traténdese de solicitudes de excepcién a la licitacién plblica, ademas d& los
requenmientos legales, reglamentarios y administrativos correspondientes, invariablements ;)5*5
debera contener los requisitos establecides en el Titulo  Tercero, Capitulo 111, de |z Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosi,
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11.12 La solicitud para presentar algin asunto al Comité debers remitirse al Secretario
Técnico, cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién a la fecha v hora programada
para celebrar la proxima sesion ordinaria; en caso de tratarse de una sesion extraordinaria la
anticipacion cuando menos sera, por regla general, de dos dias  habilas, computado
tambien de momento 3 momento 2 la fecha y hora de la reunion extraordinaria. En casos
debidamente justificados, ante el Secretario Técnico del Comité, podran presentarse casos
fusra del plazo anteriormente sefialado para sesiones extraordinarias, estableciendo de
comin acuerdo entre el secretario tecnico y &l &rea solicitante Ia fecha en que se lleve 2
cabo la sesion extraordinaria,

1113 Cuando de |a soliciiud de excepcion a la  licitacion piblica vy la
documentacion soporte presentada por el &rea reguirente, © bien del  asunto
presentado, no se desprendan, a juicio del Comits. elementos suficientes para
dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado. lo cual quedara
asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado
en una subsecuente ocasion a consideracion del Comité, siempre v cuando se subsanen
las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

11.14 En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o que se cbtenga documentacién que sustente o justifique la
contratacion que se pretenda realizar.

11.5 De cada sesién se levantara acta que serd aprobada, la cual debera ser firmada al o

calce y al margen por todos los que hubieran asistide a ella, a mas tardar en la sesign
inmediata pesterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.
Los asesores y los invitados, firmaran dnicamente &l acta como constancia de su asistencia
o participacion como validacion de sus comentarios. La copia dal acts debidamente firmada
debera ser integrada en la carpeta de la siguiente sesidn.

11.6 Ademas de los requisitos legales, reglamentarios y administrativos comespondientes, el
acta en cita contendra invariablememte:
I, Lugar, fecha y hora en qué se lleva a cabo la sesion.
Il. El ordan del dia.

Hl. El nombre y cargo que cada integrante ocupa en el Comité, asi como de los
invitados a |a sesion.

K
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V. Una narracién sucinta de o acontecido en el desamollo de la sesidn v los acuerdos
tomados en la misma.

V. Una relacién de los anexos que s& integran al acta, mismos que seran rubricados |
por todos los que hubieren asistido a la sesion. II

VI. La firma de todes los integrantes, con derecho a voz ¥ voto gue hubieren asistido a
la sesion, independientements del sentido de su voio.

VIl. La firma de los asesores a fin de constar su asistencia o participacién como
validacidn de sus comentarios.

VIl El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado correspondiante

al seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto
correspondiente a asuntos generales solo podran incluirse asuntos de cardcier I'/F
infarmative,

X El contenido de la informacion y documentacion que se someta a |a consideracion
tdel Comité sera de exclusiva responsabilidad del drea que las formule.

'SECCION IV. OTROS DOCUMENTOS

12. DEL ARCHIVO DE ACTAS, DOCUMENTOS RESERVA Y CONFIDENCIA
LA INFORMACION DEL COMITE

Las actas y los documentos creados o correspondientes al Comité, deberan co Servarse de
manera ordenada y sistemdtica como archivo en trémite, por un plazo d¢ cinco afios
contados a partir de que se generen.

Despues de ese plazo. las actas y documentos sefialados, se resguardaran por un plazo de
diez afios an al archivo de concentracién.

Tante los integrantes del Comité como los asesores y participantes del mismo, en el ejercicio }6
de suU desempefio, deberan ajustarse en todo momento 3 las directrices sefaladas en al
articulos 6° de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis

Potosi; asi como las demas disposiciones que resulten aplicables. cbligandose a guardar las \
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mas estricta confidencialidad y manejo institucional de la informacién gue se someta a
consideracion del Comite.

12.1 DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

El presente manual entrara en vigor a partir del dia siguiente a su aprobacion por parte del
Comité.

FIRMADC EN LA CIUDAD DE SAN LUIS POTOSI, SLP. EN LA SESION DE
INSTALACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBAND, VIVIENDA ¥ OBRAS
PUBLICAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, EN FECHA 02 DOS DE
OCTUBRE DE 2021 DOS MIL VEINTIUNO, SE APRUEBA EL PRESENTE MANUAL POR
EL PLENO DEL COMITE DE OBRAS, FIRMANDO AL CALGE ¥ AL MARGEN LOS
PRESENTES EN ESTA SESION, EN DOS TANTOS PARA CONSTANCIA LEGAL.

=

TPRESIDENTE SECRETARIO TECNICO
h ol s
ING. ISABEL LETICIA VARGAS TINAJERO ; RIFANDO TORRES MATA
SECRETARIO DE DESARROLLO DIRECTORDE PLYNEACION CONTROL Y
URBANO, VIVIENDA Y OBRAS PUBLICAS SEGUMIENTO

)

I 9833400
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O INTERNO DE LIC. LIS GERARDO RUIZ IBARRA
DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
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