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“Informe Anual de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021”

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi, la
Coordinacion de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Econdmico rinde el Informe
Anual correspondiente al ejercicio 2021, en el cual fueron planteadas las acciones que
buscarian un mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos asi como la
implementacién de las nuevas tecnologias.

AVANCE Y/O LOGROS ALCANZADOS

1. Normativa Técnica.

Se cuenta con el Manual de Organizaciéon y Manual de Procedimientos debidamente
autorizado por la Oficialia Mayor, en los cuales se formaliza la Coordinacién de Archivos.
Asimismo, se encuentra en proceso la normatividad que regulara el funcionamiento del
Archivo de Concentracion.

2. Capacitacion y desarrollo profesional del personal.

La capacitacion fue cumplida al realizarse de manera permanente. Se realizaron
capacitaciones virtuales para el Grupo Interdisciplinario de Archivos por parte de la
CEGAIP, asi como por parte de la Coordinaciéon de Archivos para todos los Archivos de
Tramite y Correspondencia de la Secretaria; asimismo, se realizé capacitacion presencial
por parte del desarrollador del nuevo sistema de gestion de archivos, dirigido a todas las
areas operativas, Subdirector de Informatica y la Coordinadora de Archivos.

3. Actualizacion de los instrumentos basicos de control archivistico.

La Coordinacién de Archivos logré realizar la actualizacion de los Instrumentos
Archivisticos de la Secretaria, en un trabajo conjunto con los Archivos de Tramite, Archivo
de Concentracion, Directivos y Titulares de Area, para finalmente ser validado por el
Grupo Interdisciplinario de Archivos.

4. Acciones de organizacion y conservacion de la informacidn archivistica.

Se trabajo con el proceso de identificacion y organizacion de la documentacion de tramite
y concentracion que se encuentra resguardada en los archivos de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico por cada area.




ECONOMIA

SECRETARIA DE DESARR
ECONOMICO

5. Acciones para la incorporacion de tecnologias en los archivos.

Se implement6 el uso del nuevo Sistema de Control de Archivos (Archivo Digital), sin
embargo cabe sefialar que por el cambio de administracion se realizé una reubicaciéon de
esta Secretaria, lo que origind que el servidor que contiene el sistema no pueda ser
utilizado desde entonces. Se estd en espera de la reubicacion definitiva de esta
Secretaria para continuar con la alimentacion y procesos del sistema de archivos.

6. Clasificacion y Acondicionamiento del Archivo de Concentracion.

Se dio funcionamiento al Archivo de Concentracién de esta Secretaria dando pie a la
recepcion y clasificacion de archivos de las diversas areas. La actividad de las
transferencias sera retomada una vez que la Secretaria sea reubicada definitivamente asi
como el propio acondicionamiento del archivo de concentracion.

7. Acciones de difusion y divulgacion archivistica para el fomento de una nueva cultura
institucional.

Se ha cumplido con la publicacion dentro de las Plataformas de Transparencia respecto a
los Instrumentos Archivisticos, Programa Anual de Desarrollo Archivistico e Inventarios
Documentales, lo anterior de conformidad al articulo 84 fraccién | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado. Asimismo, se da
seguimiento respectivo en las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

_ ACCIONES |  RESPONSABLES  |CUMPLIMIENTO|  OBSERVACIONES

NORMATIVIDAD TECNICA | Coordinadora de Archivos 70% En proceso.
CAPACITACION Y Se llevaron a cabo Fapautamqnes
DESARROLLO respecto a las funciones del Sistema

Coordinadora de Archivos 100% Institucional de Archivos, Grupo
PROFESIONAL DEL Interdisciplinario y el uso del Archivo
PERSONAL ek ¥

Digital.
; Coordinadora de : =

INSTRUMENTOS BASICOS Se actualizaron los instrumentos

DE CONTROL Archiuag, A|:<':h|vo de . 100% archivisticos entrando en vigor a
Concentracion y Archivos

ARCHIVISTICO i partir del 30 de enero 2021.
de Tramite
Se realizaron revisiones aleatorias
ACCIONES DE Coordinadora de con la finalidad de verificar la

ORGANIZACION Y

Archivos, Archivo de correcta gestién documental de los

A 0,
CONSERVAC!ON DEA Concentracidn y Archivos 106% Archivos de Tramite. De igual
IHFORMACIDN de Tramite manera se realizaron las primeras
ARCHIVISTICA p

transferencias de la Secretaria.
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ACCIONES PARA LA Coordinadora de i‘z ; 32"Szigt'ar;‘mz'e":e:FaC'§in }:ell ‘
INCORPORACION DE Archivos, Archivo de 100% - erm;iéile\?aar :c:t?o | 38; ale
TECNOLOGIAS EN LOS Concentracion y Archivos ° : P i
ARCHIVOS de Tramite primeras transferencias

sistematizadas.
N oA Direccién Administrativa i s
ACONDICIONAMIENTO Coordinadora de Archivos o .
DEL ARCHIVO DE y Archivo de 60% archivo ya que no se cuenta con
CONCENTRACION Concentracitn elementos que ayuden a evitar

algun tipo de siniestro.

Se ha dado cumplimiento puntual y
cabalmente a lo requerido tanto por
la Ley de Transparencia como la Ley
de Archivos del Estado con la
finalidad de permitir el Acceso a la
Informacion.

ACCIONES DE DIFUSION
DE LAS ACTIVIDADES Coordinadora de Archivos 100%
ARCHIVISTICAS

ADMINISTRACION DE RIESGOS

La gestion documental es una actividad que implica trabajo presencial y, a pesar del
conocimiento de las medidas de contingencia que se habian venido dando derivado de la
pandemia SARS-COV2 (COVID-19), se tenia cierto que la posibilidad de lograr un resultado
satisfactorio de cumplimiento estaba en riesgo. Sin embargo, fue la voluntad, el trabajo y
compromiso de todos y cada uno de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria que hizo el mayor de los esfuerzos para llevarlo a concretarlo en la
medida de lo posible como se programé en el PADA 2021; de tal manera que,
practicamente se estd cumpliendo en 90% lo programado para el ejercicio 2021 en
materia de archivos.

Ahora bien, cabe sefialar que la mayoria del trabajo realizado fue desarrollado antes de la
conclusién de la administracion 2015-2021, lo cual marcé la pauta para seguir avanzando
al mismo ritmo. Sin embargo, no se contaba con la reubicacion de la Secretaria, cuestion
que ocasiono la suspension temporal de la gestion documental sistematizada, ya que no
se cuenta con el servidor que contiene el Sistema de Control de Archivos (Archivo Digital)
y que ahora se cuenta con un acceso restringido al Archivo de Concentracion. Tan pronto
se defina la situacion sefialada, se continuara con los debidos procesos de la gestion
documental.

RIVERA CASTRO
COORDINADORA DE ARCHIVOS

Enero, 2022
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