
 
 
 
 
                                                                                                                                  

OFICIO NUM. 021/LOG/2021 
ASUNTO: REPORTE MENSUAL 

MATEHUALA, S.L.P., A 03 DE DICIEMBRE DEL 2021 

 
LIC. SAÚL CASTILLO MENDOZA. 
ENCARGADO DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA 
DEL MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. 
P R E S EN T E 
 
 

Por este conducto y de una manera muy atenta y respetuosa, me dirijo a 
Usted, con el propósito de hacer de su conocimiento sobre las actividades más 
relevantes que se  realizan en el mes de NOVIEMBRE del presente año, por parte 
de la Dirección de Logística de esta Administración  Municipio y siendo descritas en 
un formato digital que se le hace entrega en el momento, así como el presente recibo 
de entrega,  para su recepción y seguimiento de lo que a bien tenga a ordenar con 
el archivo digital. 

Dando así cumplimiento en tiempo y forma de su circular y consumando en 
lo fundamentado en los artículos 84 fracción XXXV de la Ley de Trasparencia y 
Acceso a la Información Pública del Estado de San Luis Potosí. 

Cabe hacer mención que el presente departamento inicia actividades diarias 
de recepción de documentos y solicitudes, contestación de oficios limpieza general 
de área de trabajo, logística en el lugar donde se realizara el evento, reparación, 
mantenimiento de equipo de audio, bocinas, mezcladoras, cables de conexión, 
limpieza de mamparas y elaboración de letreros, diariamente, para mantener en 
óptimas condiciones todo el equipo y existencia de material. 

 Sin otro asunto en lo particular, me despido de usted y quedo a sus órdenes 
para cualquier duda o aclaración sobre el presente documento. 

A T E N T A M E N T E 
 

_______________________________________ 
LIC. HUGO ADAN SALAZAR MEDRANO 

DIRECTOR DE LOGISTICA DEL MUNICIPIO DE MATEHUALA, S.L.P. 
 



 
 
 
 
                                                                                                                                  

OFICIO Y/O ORIGEN DESCRIPCION EJECUCIÓN OBSERVACIÓN 

DEPARTAMENTO DE 
LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y 
reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, 
así como limpieza, pintado de 
letras y elaboración de textos 

para las mamparas, instalación 
de lonas y actos administrativos   

01 de noviembre al 07  
del 2021 

Se realiza con todo el 
personal que se encuentra 
en este departamento a mi 

cargo 

Sindicato de 
Trabajadores del 

Municipio 

Traslado e instalación de 
sonido, sillas y micrófonos en 
salón de eventos Virginia, 
ubicado en mariano Vázquez, 
reunión sindical, con horario de 
18:00 a 20:30 horas 

Lunes 01 de noviembre 
del 2021 

Se realiza con la asistencia 
de personal que labora para 
el Ayuntamiento de 
Matehuala   

Sindicato de 
Trabajadores del 

Municipio 

Traslado e instalación de sonido 
y 150 sillas y micrófonos en 
salón de eventos Virginia, 
ubicado en mariano Vázquez, 
para almuerzo del día del 
barrendero. (03/11/2121) 

Martes 02 de 
noviembre del 2021 

Se realiza traslado e 
instalación de sonido, mesas 
y sillas ( 103 sillas se 
trasladan del centro cultural al 
evento)   

Sindicato de 
Trabajadores del 

Municipio 

Colecta de 103 sillas que se 
llevan al centro cultural de 
Matehuala para su resguardo y 
traslado de mesas y sonido a la 
dirección de logística 14:00 a 
15:20 horas 

Martes 02 de 
noviembre del 2021 

 

Oficio 4279/11/2021 
Jurisdicción Sanitaria 

número II 

Solicitud de mampara, sonido, 
para inicio de vacunación de 
influenza inicia 10:00 horas 
Plaza 10 de Mayo  

Miércoles 03 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

Dirección de Fomento 
Deportivo 

Traslado e instalación de 10 silla 
y una mesa y micrófono en el 
Auditorio Municipal, reunión con 
personal que usa las 
instalaciones inicia 19:00 horas 

Jueves 04 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con el Director de 
Fomento Deportivo y 
asistencia de gremio de 
deportistas 

DIRECTOR DE 
FOMENTO 

EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, atril, y 
mampara en Plaza Héroes de 
Nacozari, con horario de 10:00 a 
11:00 horas 

Domingo 07 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y 
reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, 
así como limpieza, pintado de 
letras y elaboración de textos 

para las mamparas, instalación 
de lonas y actos administrativos   

08 de noviembre al 14  
del 2021 

Se realiza con todo el 
personal que se encuentra 
en este departamento a mi 

cargo 



 
 
 
 
                                                                                                                                  

DIRECTOR DE 
FOMENTO 
EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, atril, para 
acto cívico en presidencia con 
horario de 8:30 a 09:30 horas 

Lunes 08 de noviembre 
del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
REGIDORES 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium y 
mampara, para instalación de la 
comisión de educación y 
bibliotecas en calle José María 
Morelos # 703 centro con 
horario de 8:15 a 10:30 horas 

Martes 09 de 
Noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
de la Regidora Dra. Rosa 
Verónica Rivera Tristán y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
REGIDORES 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium y 
mampara, evento en el plantel 
Conalep de esta localidad de 
8:15 a 09:30 horas 

Jueves 11 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
PLANEACIÓN Y 
DESARROLLO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  y 
mampara, para taller de 
presupuesto basado en 
resultados en el centro cultural 
municipal con horario de 9:00 a 
13:30 horas 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
CONTRALORIA 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, y mampara, 
para taller de llenado de 
declaración patrimonial en calle 
José María Morelos # 703 centro 
con horario de 8:15 a 10:30 
horas 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium, dos 
mesas y mampara, para la 
primera feria del empleo en el 
centro cultural municipal con 
horario de 8:00 a 15:30 horas 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium, dos 
mesas y mampara, para la 
primera expo artesanal 
municipal en la Plaza Juárez con 
horario de 10:00 a 17:30 horas 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
LA JUVENTUD 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  y 
mampara, para capacitación de 
prevención de las adicciones en  
jóvenes en salón del DIF 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   



 
 
 
 
                                                                                                                                  

municipal con horario de 10:00 a 
12:30 horas 

DEPARTAMENTO DE 
SECTOR SALUD 
ESTATAL 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono,  dos mesas, 
10 sillas, para la prevención de 
la diabetes  en la Plaza Juárez 
con horario de 10:00 a 17:30 
horas 

Viernes 12 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium, dos 
mesas y mampara, para la 
primera expo artesanal 
municipal en la Plaza Juárez con 
horario de 10:00 a 17:30 horas 

Sábado 13 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
REGIDORES 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, 20 sillas, 3 
mesas  y mampara, evento en el 
Ramo 33 de 17:00 a 20:30 horas 

Domingo 14 de 
noviembre del 2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
comitiva,   

DEPARTAMENTO DE 
LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y 
reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, 
así como limpieza, pintado de 
letras y elaboración de textos 

para las mamparas, instalación 
de lonas y actos administrativos   

16 de noviembre al 21 
del 2021 

Se realiza con todo el 
personal que se encuentra 
en este departamento a mi 

cargo 

DEPARTAMENTO DE 
ATENCION A LA 
MUJER 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono,  para taller en 
las oficinas estatales de 
atención de la mujer, con horario 
de 8:15 a 14:30 horas 

16 de noviembre del 
2021 

Se realiza con personal de 
seguridad pública de los tres 
niveles y sus coordinadoras 

PRESIDENCIA Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la segunda reunión de seguridad 
pública de zona altiplano en el 
centro cultural municipal con 
horario de 09:00 a 11:30 horas 

17 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
mandos de seguridad pública 
de los tres niveles.   

DEPARTAMENTO DE 
ATENCION A LA 
MUJER 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono,  para taller en 
las oficinas estatales de 
atención de la mujer, con horario 
de 11:30 a 14:30 horas 

17 de noviembre del 
2021 

Se realiza con personal de 
seguridad pública de los tres 
niveles y sus coordinadoras 

SERVIDORES DE LA 
NACION 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la entrega de tarjetas de 
personas de la tercera edad de 
zona altiplano en el centro 
cultural municipal con horario de 
08:00 a 15:30 horas 

18 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   



 
 
 
 
                                                                                                                                  

FOMENTO 
AGROPECUARIO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la Reunión ordinaria del consejo 
municipal de desarrollo rural 
sustentable de zona altiplano en 
el centro cultural municipal con 
horario de 11:00 a 14:30 horas 

18 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   

SECTOR SALUD DEL 
ESTADO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la Reunión con padres de familia 
para celebrar el 17 de 
noviembre día mundial del 
prematuro de zona altiplano en 
el centro cultural municipal con 
horario de 10:00 a 12:30 horas 

18 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   

DIF MUNICIPAL Elaboración de espot de radio 
para el arranque del camión de 
pasajeros con destino a la 
capital del estado para atención 
medica 

19 de noviembre del 
2021 

Se entregó a la coordinadora 
de sistema DIF Municipal 

SERVIDORES DE LA 
NACION 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la entrega de tarjetas de 
personas de la tercera edad de 
zona altiplano en el centro 
cultural municipal con horario de 
08:00 a 15:30 horas 

20 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
de público en general.   

FOMENTO 
EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, mampara y 
pódium,  para acto cívico en la 
plaza de armas con horario de 
10:00 a 11:00 

20 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   

FOMENTO 
EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, mampara y 
pódium,  para la premiación de 
los disfraces revolucionarios en 
presidencia municipal con 
horario de 11:30 a 13:00 

20 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   

DEPARTAMENTO DE 
LOGISTICA 

Limpieza, adecuación y 
reparación de bocinas, 

micrófonos y cables de audio, 
así como limpieza, pintado de 
letras y elaboración de textos 

para las mamparas, instalación 
de lonas y actos administrativos   

22 de noviembre al 21 
del 2021 

Se realiza con todo el 
personal que se encuentra 
en este departamento a mi 

cargo 

FOMENTO 
EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, mampara y 
pódium,  para acto cívico en 

22 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
regidores.   



 
 
 
 
                                                                                                                                  

Presidencia con horario de 
08:30 a 09:30 

DESARROLLO 
ECONOMICO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, mampara, 3 
mesas y 20 sillas  para la 
segunda reunión para clases de 
tejido en presidencia municipal 
con horario de 16:00 a 18:00 
horas 

22 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, y 
mandos de seguridad pública 
de los tres niveles.   

DEPARTAMENTO DE 
ECOLOGIA 

Traslado e instalación de 20 
sillas y 2 mesas,  para taller en 
el campo recreativo de este 
municipio, con horario de 10:00 
a 14:30 horas 

23 de noviembre del 
2021 

Se realiza con personal del 
departamento de Ecología y 
público en general 

USAER N°26 Traslado e instalación de 
mampara en el instituto 
tecnológico con horario de 08:00 
a 12:30 horas 

22 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
de profesores y alumnos y 
público en general 

USAER N°26 Traslado e instalación de 
mampara en el Escuela Primaria 
Altamirano con horario de 13:00 
a 16:30 horas 

23 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
de profesores y alumnos y 
público en general 

REGIDURIA Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la Reunión de la comisión de 
cultura, deportes, esparcimiento 
y juventud en el centro cultural 
con horario de 09:00 a 12:00 
horas 

23 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
regidores.   

DEPARTAMENTO DE 
OBRAS PUBLICAS 

Traslado e instalación de sonido 
y mampara para la inauguración 
del módulo de seguridad pública 
del fraccionamiento Juárez a las 
17:00 horas 

23 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
regidores.   

DEPARTAMENTO DE 
ATENCION A LA 
JUVENTUD 

Trasladar 10 sillas y 3 mesas a 
la universidad autónoma de slp 
campus Matehuala, para stand 
informativo 

23 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
regidores.   

DEPARTAMENTO DE 
ATENCION A LA 

MUJER 

Traslado de equipo de 
micrófonos, para obra de teatro 
a las 12:00 horas en teatro 
Othón  

24 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
regidores.   

DEPARTAMENTO 
DEL RAMO 33 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
la Reunión de ejercicio fiscal en 
el centro cultural con horario de 
09:00 a 12:00 horas 

25 de noviembre del 
2021 

Se realiza con personal del 
Ramo 33 



 
 
 
 
                                                                                                                                  

DEPARTAMENTO 
DIF MUNICIPAL 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
conmemorar el día internacional 
de la eliminación de la violencia 
en contra de la mujer en el 
centro cultural con horario de 
09:00 a 14:00 horas 

25 de noviembre del 
2021 

Se realiza con la asistencia 
del Presidente Municipal Ing. 
Iván Noé Estrada Guzmán, 
Sra. Paula Méndez García y 
regidores.   

DEPARTAMENTO 
FOMENTO 
CULTURAL 

Traslado de equipo de 
micrófonos, 1 mesa y 2 sillas, 
para obra de teatro a las 18:00 
horas en teatro Othón  

26 de noviembre del 
2021 

Público en general 

COPARMEX Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, para la 
segunda expo feria del comercio 
en el parque Vicente guerrero 
con horario de 08:00 a 18:00 
horas 

28 de noviembre del 
2021 

Público en general 

DEPARTAMENTO DE 
FOMENTO 

EDUCATIVO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, pódium,  para 
acto cívico en presidencia con 
horario de 09:00 a 10:00 horas 

29 de noviembre del 
2021 

Se realiza con asistencia de 
regidores y directores de 
presidencia 

DEPARTAMENTO DE 
REGIDORES 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, para la 
instalación de la comisión de 
vigilancia con horario de 08:00 a 
11:00 horas 

29 de noviembre del 
2021 

Se realiza con asistencia de 
regidores y directores de 
presidencia 

DEPARTAMENTO DE 
PLANEACION Y 
DESARROLLO 

Traslado e instalación de 
sonido, micrófono, mampara,  
para instalación del comité de 
planeación y desarrollo 
municipal 2021-2024 en 
presidencia con horario de 09:30 
a 12:00 horas 

30 de noviembre del 
2021 

Se realiza con asistencia de 
regidores y directores de 
presidencia 

                   

 


