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Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Comit6 de
Mayor del Poder Ejecutivo de San Luis Potosi, tiene
lineamientos:

Lineamnielttos:

oTosi OFICIALIA

r Transparencia
a bien expedir

PAPA LOs POTOS'HOs
cotlllp\ootr tatam]oIr )oL

LINEAIVIIENTOS TECNICOS DEL COMI:rf Ng TRANSPARENCIA,

CIRCULAR N": OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

Objetiuo:

Establecer los lineamientos t6cnicos del comit6 de transparencia, con la finalidad de
mejorar el cumplimiento y atenci6n en materia de transparencia de esta dependencia.

Euttd,avnentaci6nt

con fundamento en los dispuesto en los articulos 9,1r, 12,lg, 21, 22,29, 24, 2s, de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informaci6n Priblica, asi como su correlativo 51y
52 fracciones I y IV de Ia Ley de Transparenciay Acceso a la informaci6n Priblica del Estado
de San Luis Potosi, y establecer las disposiciones claras y oportunas para la atenci6n a las
solicitudes de informaci6n recibidas por la Oficialia Mayor como Sujeto Obligado, la
respuesta e integraci6n de los recursos de revisi6n generados ante la CEGAIP y el
cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia a travds de cada una de la
6reas del Sujeto Obligado.

de la Oficialia
los siguien

Son t'wnciones, atribuciones y respomsabilidades de ias 6reas advninistratiuas, parala atenci6n
d'elpresentelineavniento, envnateria solicitudes d,einforvnaci6nrecibidasporLaOficialiaMayor
corrno Sr,tjeto Obligado, ia respuesta eintegracion d,e los recursos derevisi6n generad,os awteLa
CEGAIP y el cwvnplfuniento d,e las obiigaci ones envnateria d"e transparencia a Uauds de cadawna
d.e la dr eas d el Sraj eto Oblig ad"o :
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LINEAMTENToS rEcrurcos DEL commf nr TRANspARENcTA

CIBCULARN":0M-03-22 FECHAI OCTUBRE 2022

I.- Si Ia informaci6n es priblica, deberi responder a la Unidad de Transparencia dentro de
los cinco dias hibiles posteriores a Ia recepci6n de Ia solicitud en ia Unidad de
Transparencia, seflalando fundamento y soporte documental de su respuesta, si se

encuentra publicada en un sitio de acceso priblico, en archivo impreso o electr6nico,
precisar6, en su caso, el nrimero de fojas en que consta 6sta o bien, hard saber Ia fuente, el
lugary la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir la informaci6n.

La respuesta a la solicitud deberi ser clara, congruente y exhaustiva, utilizando lenguaje
sencillo y de f6cil comprensi6n, en el supuesto y s6lo para aquellos casos que se requiera
ampiiar el plazo interno para emitir su respuesta, podr6 solicitarse por excepci6n y por
rinica ocasi6n a travds de la Unidad de Transparencia para que realice las gestiones
administrativas y eleve al comit6 de Transparencia la solicitud generada, si determina
necesario ampiiar ei plazo para responder Ia soiicitud, en ttlrminos de io previsto en ei
articulo 154 de la Ley de Transparencia, deber6 hacerlo del conocimiento del Comit6, a

trav6s de un documento Oficial, dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con la
firma del titular del 6rea administrativa correspondiente, fundando y motivando las
razones de la ampliaci6n, dentro de los dos dias hibiles posteriores a Ia recepci6n del
primer plazo que corra, para tales efectos, deber6 entenderse que el 6rea administrativa
presenta la solicitud de ampliaci6n del plazo legal para dar contestaci5n a la solicitud, en
raz6n de que Ia misma conceder6 el acceso a la informaci6n, en cualquiera de las
modalidades previstas por la Ley, privilegiando el principio de miximapublicidad.

II.- Si considera que otra u otras Areas pudieran tener :

solicitud, deberi hacerlo del conocimiento de Ia Unidad
dos dias h6.biles posteriores a la recepci6n en sus oficinas;

informaci6n para
de Transparen tro de los

III.- Si el irea no es competente para atender la solicitud, deberi comunicarlo a Ia Unidad
de Transparencia dentro del primer dia hibil posterior a Ia recepci6n en sus oficinas;

IV.- Si requiere informaci6n adicional del solicitante para aclarar los t6rminos de su
solicitud, deberd hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia, dentro de los
dos dias hibiles posteriores a Ia recepci6n de recibir la solicitud de informaci6n; \
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LrNEAMrEmos tEcNrcos DEL comrrf ns rRAr{spARENcrA

CIRCULARN": OM-03-22 SECHA: OCTUBRE 2022

V.- Si determina que Ia informacidn solicitada es parcial o totalmente inexistente, deberi
hacerlo del conocimiento al Comit6 de Transparencia, a trav6s de un documento Oficial
dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con Ia firma del titular del 6rea
administrativa correspondiente, fundando y motivando la inexistencia, dentro de los tres
dias hibiles si se trata de inexistencia parcial o cinco dias hibiles si fuera totalmente
inexistente, respectivamente, posteriores a Ia recepci6n del primer plazo que corra. El
Comit6 de transparencia, pod16 determinar de oficio una p16rroga pam dar contestaci6n a

Ia solicitud y a efecto de resolver adecuadamente la determinaci6n de inexistencia;

VI.- Si determina que Ia informaci6n solicitada, o parte de ella, se encuentra clasificada
como reservada o confidencial, deberi hacerlo dei conocimiento del Comitr0, a trav6s de
documento Oficial dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con la firma del titular
del6rea administrativa correspondiente, fundando y motivando la clasificaci6n, anexando
copia de Ia soiicitud y, en su caso de ia versi6n pribiica o de ia prueba de daflo, dentro de los
cinco dias h6biles posteriores a la recepci6n del primer plazo que corra; De considerarlo
necesario, se solicitari al 6rea administrativa poner a disposici6n del Comitd el documento
o expediente clasificado, el Comitd de Transparencia, podri determinar de oficio una
pr6rroga para dar contestaci6n a la solicitud y a efecto de resolver la clasificaci6n de la
informaci6n;

VII.- En caso de someter alguna petici6n al Comitd de transparencia, fuera de los plazos
establecidos por estos lineamientos, el titular del Area administrativa responsable deb9r.{
justificar debidamente la raz6n a los integrantes del Comitd ; <.,,

VIII.- Si el solicitante requiere la informaci6n en copias simples, certificad en algrin
otro medio de reproducci6n y la Unidad de Transparencia notifique al

la Unidad de Transparencia, mediante un escrito en el que se detalle la documentaci6n
proporcionada, dentro de los tres dias h6.biles posteriores al requerimiento de Ia Unidad de
Transparencia, a efecto de entregar al solicitante la informaci6n dentro de los plazos que
establece la ley;

IX.' Las 6reas del sujeto obligado har6n del conocimiento de la Unidad de Transparencia
aquellos casos que se requieran someter a consideraci6n del Comit6;
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LrNEAmrEmos tfcNrcos DEL comrrf nr TRANspARENcTA

CIRCULAR N": OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

X.' Cada una de las 6reas deberi publicar, actualizar y/o validar Ia informaci6n de las
obligaciones de transparencia en la secci6n correspondiente del portal de Internet de

transparencia de San Luis Potosi (PETS) de acuerdo a la asignaci6n realizada por el Comit6
de Transparenciay con las claves de acceso que le sean otorgadas en resguardo para el acceso

a la plataforma;

XI.. Cada uno de los titulares de irea deberi de ser responsable ante el Comit€ y ante la
Unidad de Transparencia de actualizar y validar Ia informaci6n que generan y/o poseen en
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, y que es requeridapor las obligaciones
de transparencia descritas en el Titulo Quinto de la Ley General y el Titulo Quinto de la Ley
y de conformidad con las politicas establecidas por el Comit6 de Transparencia;

xII.- El Comit6 de Transparencia realizari la difusi6n y asignaci6n de obligaciones
(fracciones) en materia de transparencia a cada una de las 6reas del Sujeto Obligado, para
efectos de lo anterior, se considera que la informaci6n ptrblica derivada de las obligaciones
de transparencia forma parte de los sistemas de archivos y gesti6n documental que las 6reas
administrativas construyen y mantienen conforme a la normatividad aplicable y;

Sin perjuicio de la aplicaci6n de las fracciones anteriores, Ios plazos establecidos en la Ley
en materia y en estos lineamientos, bajo ningtin supuesto podr6n ser excedidos y ser6n los
que prevalecer6n.

Cu.olqrni.er drad.a o aclcra.ci.6lt al respecto fouor de comuniearse a la llnid.crd de
Tvansparencia a[ teL€fono 444 812 46 Ol extensi6n 2O4y 32O col,l" el Lic. Hictoy Migrnet
Dduila Guewero.

EMITE APRUEBA

Modernizaci6n
Adrninistretivs

Lic. No6
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Lic. Felipe de Jesris
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