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LINEAMIENTOS TECNICOS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

CIRCULARN’: OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

Objetivo:

Establecer los lineamientos técnicos del comité de transparencia, con la finalidad de
mejorar el cumplimiento y atencién en materia de transparencia de esta dependencia.

Fundamentacion:

Con fundamento en los dispuesto en los articulos 9, 11, 12, 13, 21, 22, 23, 24, 25, de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, asi como su correlativo 51 y
52 fracciones [y IV delaLey de Transparenciay Acceso a la informacién Ptiblica del Estado
de San Luis Potosi, y establecer las disposiciones claras y oportunas para la atencién a las
solicitudes de informacién recibidas por la Oficialia Mayor como Sujeto Obligado, la
respuesta e integracion de los recursos de revisién generados ante la CEGAIP y el
cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia a través de cada una de la
areas del Sujeto Obligado.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Comité de Transparencia de la Oficialia
Mayor del Poder Ejecutivo de San Luis Potosi, tiene a bien expedir los 31gu1ente
lineamientos:

Lineamientos:

Son funciones, atribuciones y responsabilidades de las areas administrativas, para la atencién
delpresentelineamiento, en materia solicitudes de informacién recibidas por la Oficialia Mayor
como Sujeto Obligado, la respuesta e integracién de los recursos de revision generados ante la
CEGAIP y el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia a través de cada una
dela areas del Sujeto Obligado:
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LINEAMIENTOS TECNICOS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

CIRCULAR N°: OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

I.- Sila informacién es piblica, debera responder a la Unidad de Transparencia dentro de
los cinco dias habiles posteriores a la recepciéon de la solicitud en la Unidad de
Transparencia, sefialando fundamento y soporte documental de su respuesta, si se
encuentra publicada en un sitio de acceso publico, en archivo impreso o electrénico,
precisara, en su caso, el nimero de fojas en que consta ésta o bien, hara saber la fuente, el
lugary la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir la informacién.

La respuesta a la solicitud debera ser clara, congruente y exhaustiva, utilizando lenguaje
sencillo y de facil comprensién, en el supuesto y sélo para aquellos casos que se requiera
ampliar el plazo interno para emitir su respuesta, podra solicitarse por excepcién y por
Unica ocasién a través de la Unidad de Transparencia para que realice las gestiones
administrativas y eleve al comité de Transparencia la solicitud generada, si determina
necesario ampliar el plazo para responder la solicitud, en términos de lo previsto en el
articulo 154 de la Ley de Transparencia, debera hacerlo del conocimiento del Comité, a
través de un documento Oficial, dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con la
firma del titular del drea administrativa correspondiente, fundando y motivando las
razones de la ampliacién, dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcién del
primer plazo que corra, para tales efectos, debera entenderse que el area administrativa
presenta la solicitud de ampliacion del plazo legal para dar contestacién a la solicitud, en
razén de que la misma concedera el acceso a la informacion, en cualquiera de las
modalidades previstas porla Ley, privilegiando el principio de maxima publicidad.

dos dias habiles posteriores a la recepcién en sus oficinas;

IIL.- Siel 4rea no es competente para atender la solicitud, debera comunicarlo a la Unidad
de Transparencia dentro del primer dia habil posterior a la recepcién en sus oficinas;

IV.- Si requiere informacién adicional del solicitante para aclarar los términos de su
solicitud, debera hacerlo del conocimiento de la Unidad de Transparencia, dentro de los
dos dias habiles posteriores a la recepcidn de recibir la solicitud de informacién;
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LINEAMIENTOS TECNICOS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

CIRCULAR N°: OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

V.- Si determina que la informacién solicitada es parcial o totalmente inexistente, debera
hacerlo del conocimiento al Comité de Transparencia, a través de un documento Oficial
dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con la firma del titular del &rea
administrativa correspondiente, fundando y motivando la inexistencia, dentro de los tres
dias habiles si se trata de inexistencia parcial o cinco dias habiles si fuera totalmente
inexistente, respectivamente, posteriores a la recepcion del primer plazo que corra. El
Comité de transparencia, podra determinar de oficio una prérroga para dar contestacién a
la solicitud y a efecto de resolver adecuadamente la determinacién de inexistencia;

VI.- Si determina que la informacién solicitada, o parte de ella, se encuentra clasificada
como reservada o confidencial, debera hacerlo del conocimiento del Comité, a través de
documento Oficial dirigido al Titular de la Unidad de Transparencia, con la firmadel titular
del drea administrativa correspondiente, fundando y motivando la clasificacién, anexando
copia de la solicitud y, en su caso de la version ptiblica o de la prueba de dafio, dentro de los
cinco dias habiles posteriores a la recepcién del primer plazo que corra; De considerarlo
necesario, se solicitara al drea administrativa poner a disposiciéon del Comité el documento
o expediente clasificado, el Comité de Transparencia, podra determinar de oficio una
prorroga para dar contestacion a la solicitud y a efecto de resolver la clasificacién de la
informacion;

VIL.- En caso de someter alguna peticién al Comité de transparencia, fuera de los plazos
establecidos por estos lineamientos, el titular del Area administrativa responsable deb/eva
justificar debidamente la razén a los integrantes del Comité;

VIIIL.- Si el solicitante requiere la informacién en copias simples, certificad
otro medio de reproduccién y la Unidad de Transparencia notifique al AreaAdministrativa
del pago, se procedera a la reproduccion y/o certificacién de la informacién para su envio a
la Unidad de Transparencia, mediante un escrito en el que se detalle la documentacién
proporcionada, dentro de los tres dias habiles posteriores al requerimiento de la Unidad de
Transparencia, a efecto de entregar al solicitante la informacién dentro de los plazos que
establece la ley;

IX.- Las areas del sujeto obligado haran del conocimiento de la Unidad de Transparencia
aquellos casos que se requieran someter a consideracién del Comité;
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LINEAMIENTOS TECNICOS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

CIRCULAR N°: OM-03-22 FECHA: OCTUBRE 2022

X.- Cada una de las areas deberd publicar, actualizar y/o validar la informacién de las
obligaciones de transparencia en la seccién correspondiente del portal de Internet de
transparencia de San Luis Potosi (PETS) de acuerdo a la asignacién realizada por el Comité

de Transparenciay conlas claves de acceso que le sean otorgadas en resguardo para el acceso
a la plataforma;

XI.- Cada uno de los titulares de area debera de ser responsable ante el Comité y ante la
Unidad de Transparencia de actualizar y validar la informacién que generan y/o poseen en
ejercicio de sus facultades, competencias y funciones, y que es requerida porlas obligaciones
de transparencia descritas en el Titulo Quinto de la Ley General y el Titulo Quinto de la Ley
y de conformidad con las politicas establecidas por el Comité de Transparencia;

XIL- El Comité de Transparencia realizard la difusién y asignacién de obligaciones
(fracciones) en materia de transparencia a cada una de las 4reas del Sujeto Obligado, para
efectos de lo anterior, se considera que la informacién ptblica derivada de las obligaciones
de transparencia forma parte de los sistemas de archivos y gestiéon documental que las reas
administrativas construyen y mantienen conforme a la normatividad aplicable y;

Sin perjuicio de la aplicacion de las fracciones anteriores, los plazos establecidos en la Ley
en materia y en estos lineamientos, bajo ningtin supuesto podran ser excedidos y seran los
que prevaleceran.

Cualquier duda o aclaracidn al vespecto favor de comumicarse a la Unidad de
Transparencia al teléfono 444 8 12 46 01 extension 204 y 320 con el Lic. Héctor Miguel
Davila Guerrero.

EMITE

Oficial Mayor del Poder
Ejecutivo

y Métodos

Modemzacmn
Administrativa




