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I.- ALCANCE
El Plan Anual de trabajo archivistico 2021 es de aplicacién a los archivos de tramite y

de concentracion de las entidades académicas y dependencias administrativas que
integran la UASLP.

II.- OBJETIVOS GENERALES
2.1.- Consolidar el Sistema Institucional de archivos de la Universidad Auténoma de
San Luis Potosi.

2.2.- Contribuir a la eficiente gestion institucional a través de la oportuna organizacion,
conservacion y difusién del Patrimonio Documental Administrativo de la Universidad

2.3.- Coadyuvar a las dependencias encargadas de garantizar el acceso a la informacién
publica.

IIL.- OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1.- Coadyuvar con asistencia técnica a los archivos de tramite y de concentracién que
integran el sistema de administracion de archivos institucionales SAAI.

Logro: Promover el adecuado tratamiento del acervo que conforman el Patrimonio
Documental Administrativo de la Universidad, desde los archivos de tramite a través
de la aplicacién de la normativa vigente.

Meta Prevista: Segtin se indica en la programacién de actividades.

3.2.- Desarrollar los procesos técnicos archivisticos en los fondos que componen el
Patrimonio Documental Administrativo de la Universidad.

Logro: La oportuna organizacion, conservacion y difusion del Patrimonio Documental
Administrativo de la Universidad, en términos de eficiencia, contribuyendo a la
correcta gestién documental.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacién de actividades.

3.3.- Atender las transferencias documentales primarias que se dan en el marco del
Sistema de Administracién de Archivos institucionales SAAIL

Logro: Descongestionar periédicamente los archivos de trdmite, via la remision
controlada de documentos al archivo de concentracion.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacion de actividades.
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UASLP 3.4.- Actualizar la normativa interna, alineandola a los requerimientos de las leyes en
Universidad Auténoma materia archivistica federal, estatal y propia de la UASLP.

de SanLuis Potosi

Logro: Implementar las ultimas disposiciones que en materia archivistica promueven
las leyes en la materia y homogeneizar los procesos técnicos en los archivos de tramite
Yy concentracion que conforman el SAAIL

Meta Prevista: Segtin se indica en la programacion de actividades.

3.5.- Formular propuestas de baja documental que estan en concentracion en el DAGU,
que han agotado su vigencia administrativa y no poseen valores secundarios ni

historicos.

Logro: Optimar el uso de los espacios, materiales y recursos humano destinados a la
conservacion del Patrimonio Documental Administrativo de la Universidad.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacion de actividades.
3.6.- Acrecentar las habilidades y competencias del personal asignado a los archivos
de tramite y concentracién que conforman el Sistema de Administracion de Archivos

Institucionales SAAL a través de asesorias, Capacitacion y Talleres.

Logro: Unificar el desarrollo de competencias y los procesos técnicos archivisticos,
aplicando eficientemente la normativa archivistica institucional.

Meta Prevista: Segtin se indica en la programacién de actividades.

3.7.- Atender de manera oportuna los requerimientos de informacién dirigidos al
DAGU.

Logro: Satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios internos y externos
del DAGU.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacién de actividades.
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3.4.- Actualizar la normativa interna, alineandola a los requerimientos de las leyes en
materia archivistica federal, estatal y propia de la UASLP.

Logro: Implementar las tltimas disposiciones que en materia archivistica promueven
las leyes en la materia y homogeneizar los procesos técnicos en los archivos de tramite
y concentracion que conforman el SAAL

Meta Prevista: Segtin se indica en la programacion de actividades.

3.5.- Formular propuestas de baja documental que estan en concentracion en el DAGU,
que han agotado su vigencia administrativa y no poseen valores secundarios ni

historicos.

Logro: Optimar el uso de los espacios, materiales y recursos humano destinados a la
conservacion del Patrimonio Documental Administrativo de la Universidad.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacién de actividades.
3.6.- Acrecentar las habilidades y competencias del personal asignado a los archivos
de tramite y concentracion que conforman el Sistema de Administracién de Archivos

Institucionales SAAL a través de asesorias, Capacitacion y Talleres.

Logro: Unificar el desarrollo de competencias y los procesos técnicos archivisticos,
aplicando eficientemente la normativa archivistica institucional.

Meta Prevista: Segun se indica en la programacién de actividades.

3.7.- Atender de manera oportuna los requerimientos de informacién dirigidos al
DAGU.

Logro: Satisfacer las necesidades de informacién de los usuarios internos y externos
del DAGU.

Meta Prevista: Segtin se indica en la programacién de actividades.
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