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CTA DE TERCERA REUNION ORDINARIA DEI GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA

EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

s del migmo nombre, slendo las 10:08 hovas del dia 35 de agosto del
50, 51 y 52 de ls Ley de Archivos parsa ol Barado de

San

Br Ja chudad de San Luls Potosi, capital del extad

L 2022, con fundamento en lo digpuesto por los articulos 11 fraceldn V.
San Luis Potosd, estando presentes on 1a sala de juntas 2 del Sistema Edueativo Bstatal Regular, el Lie. Javier de

Gerardo Muriel Pons, Titular del Organo Interno de Control; la LA Claudla Judres Aranda, Coordinadors de
Archivos, la C.P. Angélica Gerardo Murgula, en representaclon del Jefe del Departamento de Planeacién; el Lie
Manuel Jaramillo Portales, Jefe del Departamento Juridico y de rera Rarrera
en representacidn del Titular de la Unidad de Transparencia;
Departamento de Informatica; Claudia Gisela Tello Rodrigues, Responsable del Arc
enlzces de Archivo de Tramite de las Areas Administrativas de la Direcelén General: Ing. Vietor Antonio Ortiz
Rodriguer; de la Direccidn de Maneacion y Evaluacién: Lic. Paulina Giselle Leyva Hernindez: de la Direcclén de
Servicios Administrativos: LRI, Gerardo Romero Sinchez, de la Direccién de Cultura y Deporte: TS. Martha Olivia
ernindez Rodriguez. de la Direccién de Servicios Educativos: Ing. Juan Pablo Herndndez Ovalle; quienes en su
conjunto integran el Grupo Interdisciplinario de Archivos, asi como el Dr. José Efrén Gémez Ledn, Denlsse [vette
Divila Varela, Adriana Prado Martinez, Jovita Guadalupe Olvera Vega, invitados especiales quien tienen derecho a
¥Oz, PEro N0 & voto, todos servidores publicos del Sistema Educativo Estatal Regular, de conformidad al orden del dia

Derechos Humanos ; Nanelra Marlli Bar
Ing. Juan Alberto Rivera Gonzdles, Jefa dael
hive de Concentraclén; los

se desarrollaron los siguientes puntos:

Bienvenida
dinaria del Grupo

Siendo las 10-08 horas del dia 25 de agosto del 2022 se dio comienzo a la tercera reunién or
doles que

Interdisciplinario de Archivos, se dio la bienvenidaalosintegrantesya los invitados especiales, manifestin
s= espera contar con la participacién y colaboracion de todos, se les recordd que el Grupo Interdisciplinario lo forman
todos los participantes por lo tanto es un trabajo colaborativo y se requiere contar con todos los involucrados para

har=r mas productivas las reuniones.

2 -Pasedelista

Se procedio al pase de lista, contando con la asistencia completa quedando instalado el quérum para dar inicio a los

tr=bzjos correspondientes.
3.-Temasa tratar:

. Anilisisy aprobacién de las funciones del Responsable de Archivo de Tramite
£n usodela palabra el Dr. José Efrén Gomez Ledn expuso como quedaron integradas las funciones de los responsables
de Archivo de Tramite con las aportaciones que enviaron algunos integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivos, dando lectura al documento final. Se dio un plazo de 3 (tres) dias naturales para aportar cualquier otro dato
nuevo o modificacion al mismo, si no hubiera aportacion nueva se procedia a preparar su difusion en la estructura del

SEER por medio de las direcciones.

. Notificacién de la necesidad de que los RAT escalen la informacion de las capacitaciones a los demas

jnvolucrados en el manejo de Archivo de Tramite
En uso de la palabra el Dr. José Efrén Gémez Ledn expuso la necesidad de notificar de manera oficial de que los
Responsables de Archivo de Tramite escalen la informacién de las capacitaciones archivisticas a los demds
involucrados en el manejo de Archivo de Tramite, generando una opini6n general aprobatoria.

+ Seguimiento a status de las cajas alojadas en el Gimnasio Auditorio Rafael Turrubiartes Macias
En uso de la palabra la Lic. Claudia Judrez Aranda manifesté en la necesidad de realizar una visita al Auditorio
Gimnasio y verificar el estatus de las cajas depositadas en ese lugar y presentar un informe si ya se concluyd el retiro
de las mismas, en caso contrario solicitar el apoyo al Organo interno de Control para las medidas respectivas,

+ Seguimientoalasolicitud de donacién de material en desuso al Archivo General del Estado
En uso de la palabra la Lic. Claudia Judrez Aranda manifesté que se enviaron los oficios respectivos solicitando la
recepcién de hojas en desuso, quedando en espera de respuesta, se insistiria mandando nuevo oficio.

« Informe del n.pnﬁnuntq de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos sobre opcién alternativa para

+
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Enusodelapalabrael Lic. Javier de San Gerardo Muriel Pons manifesté que en su investigacién la Contraloria General

del Estado no tienen una metodologia en cuanto al tratamiento de los archivos electrénicos, llegando a la misma
conclusidn de que la ley nos da la obligacién, pero no nos dice como.
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este sistema educativo utilizando la normatividad especifica para estos casos, Lo anterlor queda en espera en tanto se
resuelve la solicitud de recepeion de material en desugo y envie respuesta el Archivo General del Estado.

Informe del Departamento de Informitica sobre el resultado de investigacién relativo al manejo de
documentos electrénicos

En uso de la palabra el Ing. Juan Alberto Rivera Gonzalez manifestd lo relacionado al manejo de archivos electrénicos
sustentado en la ley, llegando a ser de consenso general que la ley nos da la obligacién, pero no nos dice como

Informe del Titular del Organo Interno de Control sobre el resultado de investigacién en relacién al
manejo de documentos electrénicos

4.- Puntos de Acuerdo:

Se acuerda la autorizacién de las funciones del Responsable de Archivo de Tramite con el transitorio de que
se enviaran por correo electrénico al Grupo Interdisciplinario de Archivos y se darian tres dias hdbiles para
alguna nueva aportacién y observacién; en caso de no haber comentarios, se daran por aprobadas las
funcionesy se procederi a su difusién a todas los Unidades Administrativas del S.E.E.R.

Se acuerda difundir la instruccién para que los Responsables de Archivo de Tramite escalen la informacién
de las capacitaciones al personal de su drea que maneje archivos de tramite.

Se acuerda realizar una verificacion del estatus de las cajas con material archivistico que se encuentran en el
Auditorio Gimnasio y presentar informe con las acciones realizadas para concluir este capitulo.

Se acuerda dar seguimiento ala donacién del material en desuso que se envia al Archivo General del Estado.
Seacuerda tener como segunda opcién la propuesta del Area juridica de contactar auna empresa privada para
la canalizacion del material en desuso previo acuerdo, contemplando la normatividad legal que proceda, la
elaboracidn de un contrato de confidencialidad firmado por el Director General y aprobado por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos. Lo anterior dependiendo de la respuesta del Archivo General del Estado.

Se acuerda seguir con el proceso de investigacion sobre el manejo de los archivos electronicos, realizando
mesas de trabajo para crear politicas y estrategias; y en cuanto no se tenga un mecanismo adecuado se
continuara con el tratamiento archivistico que se tiene en la actualidad.

Se autorizo al Grupo Interdisciplinario de Archivos, a la Coordinacién de Archivos y al Departamento de
Archivo la utilizacién de correos institucionales tomando las medidas pertinentes para difundirlo entre los
usuarios de los mismos.

Se acuerda formular un instrumento unico para préstamo de documentos estandarizado para su uso en el
S.E.E.R. para lo cual se iniciara a la brevedad un proceso de participacién con todos los interesados de este
Sistema.

Se acuerda la autorizacion para el inicio del proceso de actualizacién de Instrumentos Archivisticos, para lo
cual se informara por medio de oficio.

Se acuerda que la Coordinacién de Archivos analice la posibilidad de utilizar el cuestionario que realiza el
Organo Interno de Control para las revisiones archivisticas, se presentara informe y en su caso autorizacion
Seacuerdasolicitarala Unidad de Transparencia presente en la siguiente reunion ordinaria su plan anual de
capacitacién, para interactuar en concordancia con las capacitaciones en materia de archivo y datos
personales.

Los puntos de acuerdo fueron leidos, analizados y votados para su ejecucion, siendo aprobados por
unanimidad

5.-Clausuray cierre:

Siendo las 11:34 horas del mismo dia, se agradece la presencia, atencién y aportaciones de los presentes, dando por
finalizada la reunién y se procede al levantamiento de la presente acta en dos tantos con firmas autégrafas de los
asistentes, un tanto para el archivo del Grupo Interdisciplinario y otro tanto para la Coordinacién de Archivos del

Sistema Educativo Estatal Regular.

Wor 77 2 (ol Bt



wte POTOS
kﬁ\ﬁ N l
e n.\' “  PARA LOS POTOSINOS

OB PETAGH 3001 58

I SEER

JUIASINEN

L.A. CLAUDIA lUARl»

IU\NDA

COORDINADORA DE ARCHIVOS

/—

RDO MURIEL PONS
OIN ERNO DE CONTROL

L.AE. JA ERDE S
TITULAR EL ORG:

LIC. MANUEL JARAMILLO PORTALES
JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE
ESTUDIOS LEGISLATIVOS

O

7/

C.P. ANGH.]CA GERARDO MURGUIA
EN REPRESENTACION DEL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE PLANEACION

s

NANCIRA MARIL]1 BARRERA BARRERA
EN REPRESENTACION DEL TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C.CLAUDIA GISELA TELLO RODRIGUEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

7
ING. VICTOR ANTONIO ORTIZ RODRIGUEZ

ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL

LB.I. GERAF CHEZ
ENLACE DE ARCHIV RAMITE DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Wiy 7 7

, T
ING. JUAN PABLO HERNANDEZ OVALLE
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS

ING,JUAN ALBERTO RIVERA GONZALEZ
COORD:DE LA UNIDAD DE INFORMATICA DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

W

LIC. PAULINA GISELLE LEYVA HERNANDEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

(P

T.S. MARTHA OLIVIA HERNANDEZ RODRIGUEZ
ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION DE CULTURA Y DEPORTE
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INVITADOS ESPECIALES

L

/—
71{.10“:“!1« uo EON L.A. DENISSE IVETTE DAVILA VARELA

C. JOVI'}A GUADALUPE OLVERA VEGA C.ADRIANA PRADO MARTINEZ '

Nota: Las presentes firmas forman parte integral del Acta de la segunda reunién ordinaria del grupo
Interdisciplinario del Sistema Educativo Estatal Regular, celebrada el 25 de agosto del 2022.




