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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: JARDIN HIDALGO No. 11, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSI S.L.P.

RESPONSABLE: JUAN CARLOS ALVAREZ TOVAR

TELEFONO: 444-144-26-08

CORREO ELECTRONICO: schneider1083@hotmail.com

CcODIGO SECCION DESCRIPCION DE LA SERIE
4 RECURSOS HUMANOS
4.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4.4 CONTROL DE PLAZAS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL CONTROL DE PLAZAS Y MOVIMIENTOS DE PERSONAL
4.41 |MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTAS, PRORROGAS DE CONTRATO) MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTAS, PRORROGAS DE CONTRATO)
4.42  |MOVIMIENTOS DE PERSONAL (BAJAS) MOVIMIENTOS DE PERSONAL (BAJAS)
4.43 |CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y DE ZONA CAMBIOS DE ADSCRIPCION Y DE ZONA
4.4.4  |PERMISOS (INICIO Y TERMINO) PERMISOS (INICIO Y TERMINO)
4.45  |INCIDENCIAS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL INCIDENCIAS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL
4.4.6 MOVIMIENTOS DE COMISION (INICIO Y TERMINO) MOVIMIENTOS DE COMISION (INICIO Y TERMINO)
4.47 |PROMOCIONES PROMOCIONES
45 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
48 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC.) INCAPACIDADES, ETC.)
420 |RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATOS DE RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATOS DE
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES) TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES LABORALES)
422 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE  |CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE
AREAS ADMINISTRATIVAS AREAS ADMINISTRATIVAS
4.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
430 |PAGOS AL PERSONAL DE HONORARIOS PAGOS AL PERSONAL DE HONORARIOS
4.31 CORRESPONDENCIA INTERNA CORRESPONDENCIA INTERNA
5 RECURSOS FINANCIEROS
51 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL GUBERNAMENTAL
5.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5.3.3 |RELACIONES DE FACTURAS RELACIONES DE FACTURAS
5.3.4 |SOLICITUDES DE ORDEN DE PAGO ALIMENTOS SOLICITUDES DE ORDEN DE PAGO ALIMENTOS
5.3.5 |ORDENES DE PAGO ORDENES DE PAGO
5.3.6 |GASTOS A COMPROBAR GASTOS A COMPROBAR
5.3.7 |VIATICOS VIATICOS
5.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO
5.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS
5.18.1 [INGRESOS INGRESOS
5.22 CONTROL DE CHEQUES CONTROL DE CHEQUES
5.23 CONCILIACIONES CONCILIACIONES
5.27 FONDO ROTATORIO FONDO ROTATORIO
5.27.3 |[COMPROBACION AL FONDO REVOLVENTE COMPROBACION AL FONDO REVOLVENTE
6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6.4 ADQUISICIONES ADQUISICIONES
6.6 CONTRATOS CONTRATOS
6.9 BITACORAS DE OBRA PUBLICA BITACORAS DE OBRA PUBLICA
6.15 ARRENDAMIENTOS ARRENDAMIENTOS
6.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
6.27 REQUERIMIENTOS MENSUALES Y EXTRAORDINARIOS REQUERIMIENTOS MENSUALES Y EXTRAORDINARIOS
7 SERVICIOS GENERALES
7.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.) SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)
7.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7.14 VALES DE COMBUSTIBLE VALES DE COMBUSTIBLE
9 COMUNICACION SOCIAL
9.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
10 CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10.3 AUDITORIA AUDITORIA
11 PLANEACION, INFORMACION EVALUACION Y POLITICAS
111 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION
118 PROGRAMAS DE ACCION PROGRAMAS DE ACCION

11.8.1

ESTATALES

ESTATALES
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: JARDIN HIDALGO No. 11, ZONA CENTRO, C.P. 78000, SAN LUIS POTOSI S.L.P.

RESPONSABLE: JUAN CARLOS ALVAREZ TOVAR

TELEFONO: 444-144-26-08 CORREO ELECTRONICO: schneider1083@hotmail.com

CcODIGO SECCION DESCRIPCION DE LA SERIE

11.23 INFORMACION MENSUAL DE ACTIVIDADES INFORMACION MENSUAL DE ACTIVIDADES




