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fetablocar los Hneamlentos pars 1a asignacién, ejerclclo y comprobacién de loa recursos asignados
para viiticos ¥ traslades de los servidoves piblicos de las dependencias, entidades ¥ organismos
piblicos descentralizados de la Admindstracin Pablics del Estads de San Luls Potosl, derivado de
lus comislones oficlales gue tengan que desempefior dentro o fuera del Estado,

T e

Frundpmertacidn:

Con fundumente en los dispussto en los articulos 16, 41, 42 y 67 de la Ley General de Contabltidad
Gubernamental y el Acoerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto.del Gasto, elarticuls 41
fraceion 1 y XII de lo Ley Orginiva de ls Administracién Pablica del Estado di San Luls Potost, los
articulos 41, 55 ¥ 57 fraccién 11 de la Ley del Fresupuesto y Responsabilidad Hecendaria del Estade v
Munlciplos de San Luis Fotosl y los articulos 30y 37 del Acuerdo pars la Diselpling del Gasto Pablico
v &l Fortalecimiento de la Tnversion para al Desarrollo, g8 eimiten los slguienteslineamiantos:

Lineamientos:

Primero, Bl ofevciclo de vidtlcos ¥ gastos de transporteclén de los servidores piblicos de las
depandencing, entidades ¥ organismos piblicns descentralizadosde la Administendidn PiabHea del
Eatado, deberd ajustarse al marco del Acuerdo para la Discipling del Gasto Pablico v ol
Hortalecimlento de la Inversidn para el Desarrolle y cumplic con las disposiciones del presente

Linepmiente, aplicando eriterios de austerided y uso reclonal de los recursos del presupuesto
autorizdo,

Para ofactos de fos presentes lineamientos se entfends por viftdeos » Ins axignaciones destiandas
& cubirir los gastos par concepio de allmentacién, hospedafe parren d'.l.ip.fmm#i velioulos dn el
desemperio de comisiones temporalesdetra y feern del pais,
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ngdn raso se oborgardn rﬂﬂmiﬂparmwdnmmrrumumaeﬁmmuqu&pmﬂm
clogea lns dependencias, entidudes y organismos piblicos descentralfeados

T
a

ndp. 1l pago do vidticos ¥ gasto de transportacién quedard sujetos laz sigulentes ragiu

Proceders anica ¥ exclugivaments, pora el degempefig de numtakunas pficlales que, por la
mdturalezs de lus funclones de In dependencla, entidad u evganlsmoe pablico descentralizado al
| esté mdacrito el sarvidor plblico, se encusntren plenamente justificadas, sin [ncurelr en
tosauntuarios y observando fa sobrledad i que abligs fa aplicacidn de o recursos piibllcos,
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2. Seajustard estrickamente o lie tarilas que seostablecen en este linesmisnto, las gue no s podrdn
modificar sin loautorisacidn express de ls Oficialin Mayor.

& Bsrvsponsabilided de bos titulaces de ngunidades administeativad solicibontes su procedencia,
autarizacion yiustificaclon,

4, Qquedo prokiblde utlizar al pancdpto da viiticas ¥ gagta de bransportaeidn, somo uns forma de
gompensecion o pogo a log servidores publicos de los dependencing, entidades ¥ opganismos
plblicos descentralizados.

. Serd procedentels sutorizacidn de vidticos dinlcamente cuando b6 comisién deba desempeniarss
durante un lapsa de tiempe mavor o 7 {elete) horae v, pare o] cano de gostor do teanaporinelin,
perh procodents o gutorlzacidn casndoe 1o comisién deba desampefiarse en lugares ubleados en
un limite pecimeteal superior a 50 ki, del centro de trabajo, En ambos casos se deberd justificar
plenamente Ia comisidn oficial que 32 vaye o desempeniar, el tiempo que levard desempefiarla,
el lugny en queé desempefiard v In persona ¢ personas servidoras pabilleas que 1o realizardn o
peistirdn, deblendo-peredltar ¢l motivo o causas por las cuiles se tlene que desplazar para o]
cumplimiente dela comisidn oficial y no se pueda realizar por medios alternos o a distancin

6. Parn el otorgamlento de gastos para transporte de traslado, se deben de comar en cuenta (o
Hemposy medics iddneos deteaslade al lugar del desting, conbase en latrascendencin yurgencia
para el complimlento de s comisidn, el menor costo de los pasajes, lng rutes mis cortas para ol
desplazamisnte, lagepuridad, asicomo las lineas da transporte que ofrescan un mejor y muls
capidn serviaio;

7. Conredpecto-gletransportacitn ndrea, seantotizari e Titulares, DivectoresGenerales, similaro
personal comlsionsdo por € thiular de la dependencla, entidsd w organisme poblico
descentralizado con Ins fecultades, especlalidad téenica o calidad y representotividad necesaria.

§. Proceders el otorgamiento de transportacton aérea, curndo Ta distancia al lugar de ln comisidn
fuera dal Estado ses mayor de 500 kildmetros, Sindistinoidn depussto, 1os peeajes aérens que se
autoricen debevin corresponder & la tarifa de clase turlsto; Solo on cazos éxtrasrdinarios o
urgentes y previa autorizaclén del titular de ln dependenela, entidad u organismo piblico
descentralizndo se autorizacs &l transporle adreo pata distancins mendres a 500 Km., une ves
#valumda In razdn costo/beneficlo, adjuntando la justificacidn de dicha autorimeldn Aemada por
el titulay de ladependencia, entidady organisme piblleo descentralizado,

8. Laobservancia del presentelineamlente de ninglin modo durd luger o solicitudes de ampliaclin
presupsestal, deblendo afustarse las dependenclss, entidadez v organisnvos pablicos
deseantralizados n i présupuesto auborisado.
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Tercero, La solivitud de vidticos y gastos de transportacidn :Eahu:i indiear.

&) Elnimero de dingque n-nmpt-endarn la comlsién,

b) Ellugar o lugares en qite se deberd desermpefiur ummmm.
¢} Elmedip de transporte que seutilizard,

d} Slescon pernoctn, ¥

&) Elmotivadelacomisién,

Las fechus de las facturas de gastos por concepto de transporte, hospedijey alimentacidn, deberdn
ser cengruentes con el periodo establecido en el oficlo de comisidn. No se pagard ningin gasto en
caso de que existon discrepancing en lag fechad, salve en lag comlstones en lap que, por estricta
necesidad sea necesario pernoetar lanoche inmediata anterioro lainmediata posterior,

Invarlablements a by solighiud deberd anexorge ulnﬁni:n de comlalin Tﬂﬁﬁ;ﬂfﬂ-.

Cuarte, Bn el cozo de los Directores Genarales, ol oficio de solicitud de vidticos v gastos da
transportacién debard ser firmoedo o emitido por el Hiular de Ia dependeneis, entided u organismo
publico dedcentralizade

Enlascomislones asignadas a los Directoresde Area, el oficlo respectivo deberd ser firmado oemitido
par @ titular de Ia Direccitn General correspondiente, de I dependancla, entidad w organteme
plblieo descentralizade

Bn el raso do asignaclon de comislones a Subdirectores y/o empleadon, el oflclo t-;:n:zcr;:jienu: debard
ser emlitide por el Divector General y/o Director de Aven corpespondlente,

Quinfo. Ly partida de vidticos y gustos de transportaclén se integm pot;
1, Allmentosidn ¢ hoapedaje,

2, Traniporte aslgnado ¢n baseal costo del holetodetransporte polectivo, mds pago de taxis, obien,
Ia minlstraclén de combustible, aplicando tabla o cileulo de kilometraje con base ent

8} Vehiculpsde B cilindros= Skms/1t.
b} Vehizulos de 0 cliindvos= 8kma/lt
&) YWebhiculosded cillndros= 10 kmaflt
3, Deberd de tomarse an cuenta el kilometraje de desplazmmiento en el lu_gar de la comisidn, paca
evitar imprevistoague Hmiten ddmpsﬁudafa milgms,

pég. 3da 6



T i e i o i B —tre

o Wﬁﬂﬂﬂﬁiﬂﬁﬂﬂﬁ&%l&lﬂ?ﬂﬂﬁb&hﬂmﬁﬂ DE
m:mrﬁmwmmmmmmE

e e e e e PSTL

o] PemOCtE | peroctando. |
DUMA™ |~ 4T |

SUMA 10 UMA
. BUMA 30 UMA
TUMA 75 UMA

Derbiido que ﬂmﬁmhm&analﬁgmnﬂhﬂa m;um Informtics [INEGH): actilten snds
afieel valor deln Calded dé: Medids y Ackializaddn {IMAS ol presénte fabulador se siusticd eh lus

milgmiis condiclanes..
mﬂwuﬂmﬂMumﬁiuylwmﬂhaﬂwmm purglmﬂmﬁa um,quuurmm

W Las dependenelas, mﬁﬂﬁmm ungmﬁmuupﬁfﬂimur déscantralizhdas N nﬂg:rmﬁ:u
wifitices un- mﬂﬂ:ﬂﬁﬁmmmnlm mmmmu tabulador- quin ﬂ}u en llﬂmm’tﬂ
lineamierite, , A
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& Bbrespdldo y'comprabadiénde logviiticds serenlizard durante loasigulertes tres dias habiies
sl Brniie M TE o skt antes i =10

g} Bollitud devibticos:
b} Ofislo decomisitn;

&} H[mnutﬁmmﬁumhﬁﬂ iFig
constur i aslstenciay érrespondlente pernosta: y

fi, Comprobinates de trusinds, tales como factivas de combustible, taseras, bolatos de
tramaporte éirsn /o terrestre (avidn yeutobiis; en teo de trasportacidn tarmestinen
vehiculia oficisl; sa:deberk ¢speclficarfos datos del vehioulo |5l es ol easy mimers de
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1n'.fenturin marea, madelo, placas de {:m:uLnd&n y utma que te:su]ten numms\]
reapsetivo,

Q) Para lncomprobacltn da vidticos internssionales serd indlspensabls contar von prsa de
ubovdur, fetura do hospedaje y en general, ln reluckin de gastos que emparen la eatincia
del sarvidor ptblice comisionado;

h} Laslgulente l1sta de conceptos son gastos no awtorizados v no podoin eer Inolufdosen 1n
contprobacion;

[ Motas de consumo de bebldas aleohdleas o de servibar,

1. Propinas

1. Clne, especticulos, stodters;

. Articulos personales como suvenir, cremas corporales, dessdorante, pasta
dental, Hbcos, revisiag, clgarvos;

V. Allmenios ao indispensables, no contenidos dentre de sus tres comidas al dia,
talescomo golosinas, galletas, refrescos, bebldas energlzantes, etc.

Vi, Tintoreria y lavanderia;

VI  Medliclnag:

L. Los documentos comprobatorios de los gastos ganerados por erogrclones autorizadns on ol
presents acuerdo ¥ que, a su veg, no eumplan conlos requisitos fiscales; salve loa previstosen
esle documento normativo, no podrén serincluldosen la comprobaclin y el monto deberd sor
reembolsado porel funcdonads responsable do o misrna,

La comprobocién de los Importes otorgedos por concepte de viftlcos Internacienales se
deberd efectuaral 100% medlante la documentacidnodiginal gue retna los regulsibos fscules
del pais del gue 48 rate.

Lesdocumentos comprobatorios debean presentarse pegados enuna hoja blanca tamihodarta,
dichos comprobantes sarin rubricados por el personal comlalpnadg v por el superior
inmediato que corresponda; Thular, Divestor General, Divector de Area, en cuso que el
comisionado sea el titular de la dependencia, antidad 4 organismio piiblico descentmlizado,
frmsrd el mismo sus comprobantes,

4. Las diferencias a PFavor, generadas por un gasto menor ol réourso peclbido para el
cumplimento de ls comisién, deberin ser devusltas de inmediato al drea administrative, y se
deberi anexar copia dal recibo de dsta en lu comprobacion de gustos; 5i poralguna razon la
comlfdén es cancelads, el anticipo entregado debers ser devuelto en un plazmo no majyor o tres
dias hikiles al Area Administeativa, notificando por eserito el motivo de la cancelacion.
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4, El personal comisionade serd el dnleo responsable de comprobar su gesmo, en caso de
incumplimiento en la comprobacién dentro de los3 dias hibiles al término de la comision, el

Aren Admiinistrative dard aviso @l Oegano Interno de Control, prea que date proceda segdn
gorrespandn.

Cualquierduda d aclaracion al respecte favor de comunicarse a la Diveceldn General de
Planeacién y Modernfzacion Adminfstrativa de ln Oficialia Mayor.
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