SEER-DSA-DA-GS

el sl el GUIA SIMPLE DE ARCHIVO — S

GOBIERNO DEL ESTADO 2021¢2027 HOJA: 1/2

POTOSI ‘ s E E R | Periodo que se reporta FEBRERO 2023

Unidad Administrativa Direccion de Planeacion y Evaluacion del S.E.E.R.

Area de procedencia del archivo: Direccion de Planeacion y Evaluacion

Nombre del responsable y cargo: Profr. J. Jesus Gutierrez Silva, Director de Planeacion y Evaluacién

Domicilio: | Coronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio [Teléfono:  |8392505 6 1372400 (ext. 1227) |Correo electrénico: dpyeseer@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
10 []10.1 Administracién y Servicios de Correspondenci Memorandum, solicitud de visitas de inspeccion 2021-2023 37 expedientes Archivero 1, Cajon 2
solicitudes de informacién, requerimientos para
infraestrucutura, vales de resguardo, circulares
Solicitudes de sonido, mampara, y tarjetas de
presentacion
ELABORO VALIDO
Paulina Giselle Leyva Hernandez (Resp. Archivo Tramite) Profr. J. Jesus Gutiérrez Zuhiga
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: FEBRERO 2023 I




SEER-DSA-DA-GS

el sl el GUIA SIMPLE DE ARCHIVO — S

GOBIERNO DEL ESTADO 2021¢2027 HOJA: 2/2

POTOS' ‘ s E E R | Periodo que se reporta FEBRERO 2023

Unidad Administrativa Direccion de Planeacion y Evaluacion del SE.E.R.

Area de procedencia del archivo: Direccion de Planeacion y Evaluacion

Nombre del responsable y cargo: Profr. J. Jesus Gutierrez Silva, Director de Planeacion y Evaluacion

Domicilio: | Coronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio |Teléfono: | 8392505 ¢ 1372400 (ext. 1227) |Correo electrénico: dpyeseer@gmail.com

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica

extremas
11 |11.13 Incorporacién de Planteles particulares Dictamenes de personal y seguridad, acuerdos 2020-2023 551 expedientes  JArchivero 2, 3,4y 5
(Alta, clausura y cambio de atributos) forma cct
proyecto de las escuelas, plantilla de personal
plano arquitecténico, fotografias, constancias
informe de inspeccioén y oficios
ELABORO VALIDO
Paulina Giselle Leyva Hernandez (Resp. Archivo Tramite) Profr. J. Jesus Gutiérrez Zuniga
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: FEBRERO 2023 I
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‘SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero a Febrero 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 11

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Informatica

Nombre del responsable y cargo:

MTI. Juan Alberto Rivera Gonzalez, Jefe del Departamento de Informatica

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660, Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |444 82062 15 Correo electrénico: uninf@outlook.com
. . . Fechas PN
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 []10.1 Administracién y Servicios de Correspondenci Oficios para conocimiento, solicitudes para cambios 2021-2023 8 Expedientes Archivero 6, Cajon 1

altas y publicaciones en PEIE, solicitudes de informa-

cién, oficios para modificacion, alta o publicacién en

SIEMS, oficios contestados por la Unidad de Informa-

tica, Solicitudes para Capacitacion y/o agendar

Reunién en ZOOM, Movimientos del Personal de la

Unidad de Informatica, Solicitudes y reportes de

Mantenimiento de Voz

ELABORO

ITIT. Fabiola Hernandez Saavedra (Resp. Archivo Tramite)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

MTI Juan Alberto Rivera Gonzalez (Jefe Depto. Informatica)

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




. \-.“.-

PARA LOS POTOSINOS
GOBIERNO DEL ESTADO 20212027

“é”* POTOSi ‘ SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 1DE2

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Planeacion

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento de Planeacion

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 ext. 1223, 1226 Correo electrénico: gfbpedrocesarseer@gmail.com
) . ) Fechas e
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios, correos electrénicos, memorandas, informes 2023 16 expedientes Achivero 3, cajon 3.3

de actividades, solicitudes.

ELABORO

Griselda Amelia Vazquez Vértiz

Nombre, cargo y firma

VALIDO

MTRO. Pedro César Ledezma Fernandez Jefe Depto.

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




"“ PARA LOS POTOSINOS

GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER-DSA-DA-GS

Enero - Febrero 2023

FECHA: 28/02/2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

poTosl . s E E R I Periodo que se reporta
1 ¢

HOJA: 2DE2

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Planeacion

Nombre del responsable y cargo:

Mtro. Pedro César Ledezma Fernandez, Jefe del Departamento de Planeacion

Domicilio: ICoroneI Romero No. 660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |137-24-00 ext. 1223, 1226 Correo electrénico: gfbpedrocesarseer@gmail.com
) . ) Fechas . g
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.16 Historial de inmuebles de planteles oficiales Oficios,planos,presupuestos, tarjetas informativas, - 1989-2023 306 expedientes Archivero 1, cajon 1.1-1.2-1.3-14

fotografias, oficios de solicitud, cotizaciones, valida -

Archivero 2, cajon 2.1-2.2-2.3-2.4

cién expediente I.E.I.F.E., autorizacién para construc -

archivero 3, cajéon 3.1 - 3.2

cién, acuerdos, memorandas, correos electrénicos

informe de actividades, comprobacioén de gastos.

ELABORO

Griselda Amelia Vazquez Vértiz

VALIDO

MTRO. Pedro César Ledezma Fernandez Jefe Depto.

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




PARA LOS POTOSINOS
GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

POTOSI ‘ SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023

FECHA: 28/02/2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

HOJA: 1/4

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

ISC. Angélica Maria Martinez Marquez, Jefé de Departamento

Domicilio: Jcoronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio Jreicfono: J444-137-24-00 Ext.229 ¥ 230 Correo electrénico: estadistica.seer@hotmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
1 1.2 Decretos Decretos y lineamientos del S.E.E.R 2014-2023 1 expediente

Archivero 1 Caj6n 1

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ISC Angélica Maria Martinez Marquez, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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'- PARA LOS POTOSINOS
)iw GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

& porosi ‘ SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 2/4

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

ISC. Angélica Maria Martinez Marquez, Jefé de Departamento

5 |5.4 Vales de Materiales y suministros

Domicilio: Jcoronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio Jreicfono: J444-137-24-00 Ext.229 ¥ 230 Correo electrénico: estadistica.seer@hotmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
5 ]5.3 Control de Mobiliario y Equipo Inventarios y Resguardos 2019 1 Expediente Archivero 1 cajon 1
Solicitudes de Material y Vales. 2021 1 Expediente Archivero 1 caj6on 1

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ISC Angélica Maria Martinez Marquez, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




(’\"

'- PARA LOS POTOSINOS
)iw GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

& porosi ‘ SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 3/4

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

ISC. Angélica Maria Martinez Marquez, Jefé de Departamento

Domicilio: Jcoronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio Jreicfono: J444-137-24-00 Ext.229 ¥ 230 Correo electrénico: estadistica.seer@hotmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica
10 J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios de la Direccién de Planeacion y Evaluacion 2020-2021 10 Expedientes Archivero 1 cajon 1

Oficios de la Direccién de Servicios Educativos

Oficicios de la Direccién General

Oficios de la Direccién de Servicios Administrativos

Oficios a Departamento Juridico.

Solicitudes de Transparencia

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ISC Angélica Maria Martinez Marquez, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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‘SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 4/4

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Estadistica

Nombre del responsable y cargo:

ISC. Angélica Maria Martinez Marquez, Jefé de Departamento

Domicilio: Jcoronel Romero 660, Col. Jardines del Estadio Jreicfono: J444-137-24-00 Ext.229 ¥ 230 Correo electronico: estadistica.seer@hotmail.com
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas extremas Volumen Ubicacion fisica

11 |11.3 Integracion de los Centros de Trabajo Oficios de creacion de las Escuelas Oficiales 1982-2021 950 Expedientes Archivero 2, Cajon 1y 2; Archivero 3,
Acuerdos de Incorporacion de las Cajones 1y 2, Archivero 4 Cajon 1y 2
Escuelas Particulares
Formatos CCT-NM, movimientos al Catalogo de
Centros de Trabajo (Altas, Bajas,
Cambios de Atributos) Incidencias, y constancias.
Domicilio de las Escuelas del SEER, por Niveles,

11 |11.5 Estadistica Reporte de Recursos Humanos y Plantilla con 2020-2021 10 Expedientes JArchivero 2, cajon 3y 4, Archivero 3

Domicilio de las Escuelas del SEER, por Niveles,

cajon 3y 4, Archivero 4, cajon 3y 4,

Oficiales, Particulares y Municipales (Inicio, Primer

Archivero 6, cajon 1

Periodo y fin Cursos 2016-2017 e Incicio y Primer

estante niveles 2y 3

periodo y fin de cursos 2017-2018)

Instructivo y Formatos

ELABORO

LEA Maria Leticia Mireles Medina Responsable

Nombre, cargo y firma

VALIDO

ISC Angélica Maria Martinez Marquez, Jefa del Depto.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 1/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

1.5 Actas y Minutas

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
. . . Fechas R
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
1.1 Disposiciones legales en materia educativa . . . L
1 : p‘ siclones legales nateri ucativ Acuerdos Secretariales que norman los procesos de 1999 - 2021 8 Expedientes Archivero 1, cajén 1

(Convenios, acuerdos, lineamientos, etc.
Control Escolar.
Actas y Acuerdos de Entrega - Recepcion 2018 -2021 1 Expedientes Archivero 1, cajon 1

ELABORO

Margarita Santa Rdz. Estrada, Resp. del archivo de tramite.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento.

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I




> POTOSI

SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 2/5

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electronico: ceseer@live.com.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de Mobiliario y Equipo Vales de resguardo de mobiliario y equipo 2013 -2021 2 Expediente Archivero 1, cajon 1
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Materiales 2023 2022 - 2023 1 Expediente Archivero 1, cajén 1
ELABORO VALIDO

Margarita Santa Rdz. Estrada, Resp. del

archivo de tramite.

Nombre, cargo y firma

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




POTOSI

"E& pARA LOS POTOSINOS
GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

‘SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 3/5

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido e';fr(:::zs Volumen Ubicacion fisica
8 8.3 Auditoria Actas de resultados y recomendaciones de 2019 - 2021 2 Expedientes Archivero 1, cajon 1
auditorias internas.
8.5 Entrega - recepcion de recursos publicos Actas de Contraloria Interna, con anexos FER. 2013 - 2021 3 Expedientes Archivero 1, cajon 1

ELABORO

Margarita Santa Rdz. Estrada, Resp. del archivo de tramite.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento.

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




‘SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 4/5

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 137 24 06 Correo electronico: ceseer@live.com.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracién y Servicio de Correspondencia. Correspondencia Control Escolar (2022 - 2023) 2022 - 2023 23 Expedientes

Archivero 1, cajén 2

ELABORO

Margarita Santa Rdz. Estrada, Resp. del &rchivo de tramite.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacion exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




‘SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Febrero

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 5/5

Unidad Administrativa

Direccién de Planeacién y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Control Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero N°660, col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |(444) 1372406 Correo electrénico: ceseer@live.com.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido e';fr(:::zs Volumen Ubicacion fisica
11 11.1 Disposiciones en materia de normatividad Lineamientos y Normatividad en material del Dpto. 2014 - 2019 8 Expedientes Archivero 1, cajon 1
educativa. De Control Escolar
11.10 Control Escolar (acreditacion) Indicaciones y especificaciones para la emision de 2020 - 2021 2 Expedientes Archivero 1, Cajon 2
certificados.
11.12 Titulacién (Proceso, Registro y Validacién) Solicitudes de validacion y firmado electrénico de 2020 - 2021 3 Expedientes Archivero 2, Cajon 2

Titulos.

ELABORO

Margarita Santa Rdz. Estrada, Resp. del archivo de tramite.

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Silvia Fernandez Aguilar, Jefa del Departamento.

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Febrero de 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Area de procedencia del archivo:

DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Nombre del responsable y cargo:

ARQ. JESUS RAUL CUELLAR RODRIGUEZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Domicilio: IHIMNO NACIONAL N° 4003 ITeIéfono: |444 839 36 59 Correo electrénico: d.evaluacion@seer.gob.mx
. . . Fechas PP
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacioén fisica
extremas
10 [10.1 Administracion y Servicios de correspondencia Copias fotostaticas de oficios, Memorandums, 2022 - 2023 11 expedientes Archivero 1, cajon 1

Circulares, Convocatorias, Listados.

ELABORO

ISC. Ménica Carolina Zavala Rico, Programadora

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Arg. Jesls Raul Cuéllar Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER-DSA-DA-GS

Febrero de 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

POTOSI ‘ SEER ST

FECHA: 28/02/2023

HOJA: 22

Unidad Administrativa

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

Area de procedencia del archivo:

DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Nombre del responsable y cargo:

ARQ. JESUS RAUL CUELLAR RODRIGUEZ, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION

Domicilio: IHIMNO NACIONAL N° 4003 ITeIéfono: |444 839 36 59 Correo electrénico: d.evaluacion@seer.gob.mx
. . . Fechas . e s grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacioén fisica
extremas
11 [11.17 Programas y Proyectos en Materia de Informacion y Copias fotostaticas de oficios, Memorandums, 2022 - 2023 03 expedientes Archivero 1, cajon 1
Evaluacion Circulares, Convocatorias, Listados.

ISC. Ménica Carolina Zavala Rico, Programadora

ELABORO

VALIDO

Arg. Jesls Raul Cuéllar Rodriguez, Jefe del Departamento

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/01/2023

HOJA: 1/2

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Eventos Especiales

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Miguel Angel Marentes Rivera; Coordinador de Eventos Especiales del SEER.

Domicilio: ICoroneI Romero #327 Int."7" 3er. Piso ITeIéfono: |4444246667 y 68, 69; Ext. 107 Correo electrénico: eventos_seer@yahoo.com.mx
. . . Fechas e
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y servicios de correspondencia Oficios , Memorandums, circulares y Notificaciones 2023 4 expedientes Archivero 1 cajon 2

copias de correos eléctronicos

ELABORO

C. Elvia Angélica Valero Rangel. (Res. archivo de tramite)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Miguel Angel Marentes Rivera

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I
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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027
X ‘-‘J - 0

.SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-febrero 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/01/2023

HOJA: 22

Unidad Administrativa

Direccion de Planeacion y Evaluacion

Area de procedencia del archivo:

Coordinacién de Eventos Especiales

Nombre del responsable y cargo:

Lic. Miguel Angel Marentes Rivera; Coordinador de Eventos Especiales del SEER.

Domicilio: ICoroneI Romero #327 Int."7" 3er. Piso ITeIéfono: |4444246667 y 68, 69; Ext. 107 Correo electrénico: eventos_seer@yahoo.com.mx
. . . Fechas S
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas

14 ]14.1 Actos, eventos y concursos escolares

Oficios de informe de evento y de respustas

2023

7 expedientes

Archivero 1 cajon 2

Memorandums de reuniones, invitaciones,

Notificaciones, programas, tripticos,

recibos de entrega de material, copias de fichas

de depositos, plan de trabajo, tarjeta informativa

oficios y memorandum de propuestas,solicitudes

de autorizacién, proyecto de eventos,

oficios y memorandum de propuestas e invitaciones

para autoridades

C. Elvia Angélica Valero Rangel. (Res. archivo de tramite)

ELABORO

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Lic. Miguel Angel Marentes Rivera

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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