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4.ASE
SAN LUIS POTOSl

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

PRESENTACION

Con ia finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en los artfculos 23, 24, 25 y 26 de la Ley de Archives para el Estado 
de San Luis Potosl donde establece que se deberd elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa 
anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ultimo dfa del mes de enero del siguiente aho de la ejecucion de 
dicho programa.

En razon de lo anterior la Coordinacion General de Administracion de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosl 
presenta el informe anual de cumplimiento con los avances correspondientes al aho 2022 en materia de gestion documental 
y administracion de archives, definiendo las prioridades de la institucion integrando los recursos economicos, tecnologicos y 
operatives disponibles.
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t*ASE
SAN LUIS POTOSI

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

ENERO FEBRERO ABRIL MAYO JUNIO AGOSTO SEPTIEMBRE ODUBRE NOVIEMBRE DICiEMBREMARZO JULIO
Actividad/Tarea 2 3 4 54 11 2 3 4! 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 12 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3
Archive deTrdmite

Presentar los instrumentos de consulta 
y control archivfstico ante el Comite 
de Transparencia de la ASE para su 
aprobacion y trdmite ante la 
Comision Estatal de Garantia y 
Acceso a la Informacion Publica 
(CEGAIP).

i

i
i

i

i

Real
Institucionalizacion de los instrumentos 
ante las unidades administrativas de 
la ASE.

Real
Calendarizacion de capacitaciones.

Real
Desarrollo del Sistema de Gestion 
documental.
Mesas de trabajo con expert os en 
programacion y expert os en 
administracion documental.

Real
Diseho de diagramas que 
representen los diferentes procesos 
de la gestion documental

Real

Descripciones del diseho conceptual.

Real
Diseho de las reglas del 
tuncionamiento del software.

Real
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

ENERO FEBRERO MARZO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBREABRIL MAYOAdividad/Tarea
3 4 2 3 4 54 2 3 42 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 1 1I 1 1 1 1 1 2

Elaborar, proponer e implementar los 
lineamientos para la administracion de los 
documentos que produce y recibe la ASE.

Disenar las politicos para la gestion 

de documentos de acuerdo al marco 

normative oplicable a coda unade 

las unidades administrativas a traves
de:
• La programacion de visitas a las 

unidades administrativas de la ASE
• El registro de informacion obtenida 

en las visitas
• Elaboracion de las politicos 

derivadas de los procesos 

documentales.
Real

Proponer ante el Comite de 

Transparencia para su aprobacion.
Real

Institucionalizacion de las politicas 

ante las unidades administrativas de 

la ASE.
Real
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

NOVIEMBRE DICIEMBREJDNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBREENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYOActividad/Tarea 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 512 3 4 12 3 4 12 3 4
Archive delransito

Recepcion y devolucion de la 

documentacion de los 58 Municipios 

en elArchivodeTrdnsito.

:
i 1

xnReal
Prestamo y reingreso de 

documentacion de los 58 Municipios 

a los Audit ores de la ASE resguardado 

en elArchivodeTrdnsito.

ixxmReal
Actuolizacion de la base de datos de 

la documentacion entrante y saliente 

en archivodetrdnsito. mmmmii i ill ii 11 mri ! IReal
Asesoria a los municipios sobre la 

entrega de documentacion al 
Archive de Trdnsito conforme a las 

politicos de la Coordinacidn de 

Archive y Control de Materiales.
Real

Elaborar y proponer el Programa 

Anualde Actividades.
Real
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

NOVIEMBRE DICIEMBREENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE
Actlvidad/Tarea 4 2 3 4 1 2 3 4 51 2 3 4:1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 11
Archive de Trdnsito

Elaborar y enviar un informe anual 
del inventario que se encuentra en 
resguardo en el Archivo de Trdnsito a 
la Coordinacidn de Archivo y Control 
de Materiales para la autorizacidn de 
la devolucidn correspondiente.

Real
Elaborar y proponer a la 
Coordinacidn de Archivo y Control 
de Materiales politicas y tecnologias 
para el mejor funcionamiento del 
archivo de trdnsito.

Real
Mantenimiento preventive y corrective del 
inmueble del Archivo de Trdnsito.
Revision de extinguidores.

Real
Revision del sistema de alarmas.

IReal
Revision del funcionamiento de los 
detect ores de humo.

EFIReal
Verificacidn de Medidas Preventives 
para la documentacidn del Archivo 
de Trdnsito. xm iFIReal
Revision de las instalaciones sanitarias.

t i ni I TTl.TTTTTTTTT Ml 1 1 lilFfTTMFfReal
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i-ASE
SAN LUIS POTOSi

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JU 10 AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBREActividad/Tarea
2 3 4 3 4 2 3 4 1 2 3 4 51 1 2 4 1 2 3 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2

Programa de higiene y seguridad en el 
Archive de Trdnsito.
Fumigacion al area de Archive de 
Trdnsito.

Real
Eliminacion de polvo en el area de 
Archive de Transito.

i
:

Real
Solicitud de adquisicion de equipos, 
productos, articulos y materiales utiles 
para la preservacion y conservacion 
de las documentos.

!Real

Obligacionesen materia detransparencia.

Concentrar y remitir trimestralmente 
la actualizacion de las instrumentos 
de control archivistico conforme a la 
normativa aplicable en la Platatorma 
Nacional de Transparencia.

Real
Concentrar y remitir mensualmente la 
actualizacion de las instrumentos de 
control archivistico cantorme a la 
normativa aplicable en la Platatorma 
Estatal de Transparencia.

Real
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k'ASE
SAN LUIS POTOSI

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBREAdividad/Tarea 12 3 4 3 4 3 3 3 4 1 2 3 4 512 3 4 12 3 4 12 3 4 12 3 4 1 2 1 2 3 4 2 3 4 2 4 1 2 4 1 2
Archivo de Concentracion

Elaborar y actualizar, con la 

colaboracion de los responsables de 
los archivos de trdmite y de 
concentracion los instrumentos de 

control archivistico.
mReal i

Elaborar y proponer el Programa 

AnualdeActividades.
Real

; „ ,,,Calendarizacion y monitoreo de 
Transferencia Primaria, Depuraciones 
y Bajas Documentales.

IReal

Resguardar los expedientes hasta 
cumplir su vigencia documental de 
acuerdo con lo establecido en el 
catalogo de disposicion documental.

i

i

i

Mil;MM I! 1 IS rs ! [ I I ITT 11 111111 IReal '
Promover la baja documental de los 
expedientes que integran las series 
documentales que hayan cumplido 
su vigencia documental.

’ i

t=

Real
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ASE INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
AUDITORlA SUPERIOR DEL ESTADO

SAN LUIS POTOSI

ENERO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBREFEBRERO MARZO ABRIL MAYO JULIOAdividad/Tarea 2 3 4 52 4 2 3 2 3 4 2 3 41 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 3 1 1 1 11
Archive de Concentracion

Concentrar y publicar al final del ano 

los didamenes y adas de baja 

documenial en la plataforma 

Nadonal y Estatal de transparenda.
Real

Elaborar y someter para aprobacion 1 
el politicas para Prestamo y Consulla j 
de Expedienles.I

Real
Elaborar y someter para aprobacion 

los procedimienlos del archivo de 

concentracion para integracion al 
manual de la Coordinacion de 

Archivos y Control de Materiales.
Real

Elaborar el programa de higiene y 

seguridad de las instalaciones del 
Archivo de Concentracion.

Real
Integrar a sus respectivos 

expedientes Acuerdos de Reserva.
Real
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^ ASE
g ^ AUDITORU SUPERIOR DEL ESUDO
Ik SAN LUIS POTOSI

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBREENERO FEBRERO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBREMARZO ABRIL MAYOAdividad/Iarea 3 4 54 2 3 4 2 3 4 22 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3

Manienimiento preventivo y corredivo del 
inmueble de archive de concentracion.
Revision de extinquidores.

Real __

Revision deisistema de alarmas.
Real

Revision del funcionamiento de los 

detectoresde humo.
mi MmmReal

Verificacion de Medidas Preventivas 

para la documentacion del Archive 

de Concentracion. xrEmReal
Revision de las instalaciones sanitarias.

Real
Desalsolve y limpieza de canaletas 

pluviales
Real
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ASE INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
AUDITORlA SUPERIOR DEL ESTADO

SAN LUIS POTOSI

DICIEMBREJUNIO JULIO AGOSIO SEP1IEMBRE OCTUBRE NOVIEMBREENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYOAdividad/Tarea
3 4 3 4 2 3 4 2 3 4 52 3 4 2 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 3 4 2 2 3 4 2

Programa de higiene y seguridad en el 
Archivo de Concentracion
Fumigacion al area de Archivo de 

Concentracion.
Real

Eliminacion de polvo en el area de 

Archivo de Concentracion.
u mi rrniReal

Solicitud de adquisicion de equipos, 
produdos, articulos y materiales utiles 

para la preservacion y conservacion 

delosdocumentos. 1Real

AUDITORlA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION

ENERO 2023
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