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 INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

PRESENTACION

Con la finalidad de dar cumplimiento con lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 26 ce la Ley de Archives para el Estado
de San luis Potosi, donde establece que se deberd elaborar un informe anucl detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electronico. a mas tardar el Utimo dia del mas de enero del siguiente ano de la ejecucion de
dicho programa.

En razén de lo anterior la Cocrdinaciéon General de Administraciéon de la Auditoria Superior del Estado de San Luis Potosi,
presenta el informe anual de cumplimiente con los avances corespondicntes al ano 2022 cn materia de gestion documental
y administracion de archivos, definiendo las pricridades de la institucidn integrando [os recursos eacondémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.
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. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
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SAN LUIS POTOSI

ENERO MARIO MAYO JULIO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE
1234 112|3(4 1234 11234 12|34 112(3 4

Archivo de Trémite i ' -

Presentar los nsirumenios de consulta
y control archivistico ante el Comité
ce Transparencia de la ASE para su
cproaacion y trémite cn e la
Comision Estatal de Garenlia y
Acceso ala Informacicn Pibica
(CECAIP..

, Reall , |
Institucionalizacién de los instrumentos
ante las unidades administrativas de

la ASE.

Real | [ |
Calendarizacién de capacitaciones.

Real |
Desartollo del Sislema de Gestién 3 | | |
documental, f !
Mesas de frabajo con expertos en '
programacion y expertos en
administracién documental. | |

Real i N '
Cisefio de diagramas que
representen los diferentes procesos
de la gestién documental,

Real !

Cescripciones del cisefic conceptual

Real

Cisefio de lasregas cel
funcionamiento del sofrware,

Reuli
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SAN LUIS POTOS|

A

Haborar, proponer e implementar los
lineamientos para la adminisiracion de los
documentos que producey recibe la ASE.

Ty T s

Disafiar las polticas para la gestdn
de documentos de acuerdc ¢l marco
normativo oplicable a cada una de
las unidedes administrativas a fraves
de:

* Lo programacion de visitas o las
unidades administrativos de la ASC
* Elreqistro de informacion cbrenida
en las visitas

» Baboracidn de las poiticas
derivadas de los procesos
documentalss.

HEEEEEEEE BN BN fNENEEEENEEEENNE EE BEEE EB

Prcponer ante el Comité de
Transparsncia para su aprobecion.

Real [ [ T 0IL] [OLIOL LI ]

Institucionaizacion de las polticas
antelos unicades administrativas de
ka ASE,
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Archivo de Transifo

ENERO

Recepcion y cevolucidn de k
dozumentacion de los 58 Muricipos
en el Archivo de Trénsito.

Real

Préstamo y  reingreso  de
documentacion ce los 58 Muricipos
a los Auditores de la ASE resguardado
en el Archivo de Transito.

Real

Actuaizacion de lo base de dates de
la docurnentacion en‘rante y scliente
en a-caivo de trdnsio.

Asesorid @ los municipios sobre o
enfrega  ce documentacicn
Archivo de Transto conforme @ las
polticas de la Ccordinocion de
Archivo y Control de Moteriales.

Eldborar v propone” €l Programa
Anual de Actividedes.

=INEORME ANLIAL DE CUMBLIMIENTO.

Julo

2|3

SEPTIEMBRE

2|3

4

NCVIEMBRE

]2

3

4

Real
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INEORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO.

MARIC MAYO Julo SEPTIEMERE NOVIEMBRE

112/3/4 1]2]3/4 112]3]4 12 3]4 112[3]4

Flanorar y enviar un informe anual
del inventario que se encuentra en
resguardo en el Archive de Transito o
la Coordinacion de Archivo y Conirol
de Materiales para ki autcrizacion de
la dev olucion corespendiente.

| FEEEE S

Caborar y proponer a o
Coordinccion de Archive y Control
de Materiales polticas v tecnologios
para el mejor funcionamiento del
archivo de trénsito.

Real

Mantenimiento prevenfivo y correctivo del
inmueble del Archivo de Transiio.

Revision de extinguidores.
Real

Revison del sstema de alarmas.

Real

Revisén del funcioncmiento de los
detectoras de 1wmo.

Real
Verificacdn de mecidas Preventivas
para la decumeniacion del Archivo
de Transito.

Revision de las instaloc ones sanitarias,

Real
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AUDITORIA DEL ESTALO
SAN LUIS POTOSI

ENERO MARZO NAYO JuLIo SEPTIEMBRE NOVIEMBRE

[17273]a 1]2]3]a 1]2[3]4 1[2[37a 1]2]3]4 1]2[3] 4

rgro de lglene seguridad en el :
Archivo de Trénsito. |

Fumigacion al drea de Archivo ds
Transitc.

Real
Eiminacion ce polvo en el Gea de
Archivo de Transtc.

Real
Solicitud de adquisicién de equipos,
productos, articulos y materiales Utiles
para ka presenvacion y conservacion
gde los documenios.

Real

Obligaciones en materia de hansparencia.

Concentra y remifir frimestralments
la octudizacion de los instrumertos
de control archivistico conforme a la
nomativa aplicabe en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Real

Concentrar y remitr mensLalmente la
actualzacion de los instrumentos de
conirol archivistico conforme a la
normativa aplicabe en la Platoforma
Estatal de Transparancia.

Real
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ENERO MARIO MAYO JULo SEPTIEMBRE NOVIEMBRE
1234 112|134 112(3(4 112/ 3|4 1/2]3|4 112 34

Archivo de Concenfracion |

Baborar vy actuadlzar, con la
colaboracidr de los responsables de
los archivos de trdmie y de
concenfracion los instrumentos de
control archivistico.

Real

Elaborar y propener el Programa

Anual de AcTividades. | |
Real | |

Caendarizacion y monitoreo  de
Transferencia Primaria, Depuraciones
v Batjas Documentales.

Real | |

Resgucrdar los expedientes hasta
cumplr sU vigencia documental de
ccverdo con e estoblecido en el
catdlogo de dispasicion document.

Real
Promover la bajo documentad de los
expedientes que in‘egran las series
cocumentoles que hayan cumpldo
suU vigencia cocumental.

Real| |
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SAN LUIS POTOSI

ENERO MARZO MAYQO JULIO SEPTIEMBRE NOVIEMBRE

112 3/4 12/34 1(2/3)4 112|3|4 112/3 4 112(3 4

Archivo de Concentracion
Integrar @ sus  respectivos
expedentes, el registro dz los
procesos de disposicion documental,
incluyendo  dictamenes, actas e
inventanos.

Real

Recipir fas transferencios prarios de
las unidcdes administrafv os.

Real
Foborar v remitr ¢ las unidaces
adminstrativas, informe de la revision
de incdencias de Transferencia
Primaria.

Real
Brincar servicio de préstamo
conia de expedientes o s

unidades adminst-afivcs.

Real
Concentrar el registro ce préstamo y
consulia de expedientes.

Real
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Archivo de Concenfracion _ |
Concentrar y publcar al final del ano
los dictamenes y actas de bajo
documental en ko plataforma
Nacionaly Estetal de fransoarencia.

Real
Elaborar v someter pera aprebacion
el poltticas para Préstemo y Consulta
ce Expedientes.

Real
Elaborar y someer pora aprobocion
los procedimientos del archvo de
concentracion pare integracién of
monual de la Coordinacion  de

Archivos y Cortrol de Materiales.
Real : x

Elaborar €l programa de higiene v |
sequidad ce s nstalaciones del
Archivo de Concentracion.

Real
Infegrar o sus respectivos

expedientes Acuerdos de Reserva,
Real|

10/12



.’ 5 _ INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
AUDITORLA SUPRRIOR DfL ESTADO
SAN LUIS POTOSI

ENERO MARIO MAYO Julio SEPTIEMBRE NOVIEMBRE

1234 11213 4 112 34 112(3|4 12(3[4 11234

Mantenimiento preventivo y correchivo del |
inmueble de archivo de concentracion. l

Reviion de exfinguidores.

Reviion del sistema de alarmas.

Real
Reviion del funcionomiento de los
cetectoras de humo.

Real
Verificacion de Medidas Preventivas
caa la documen-acion del Archivo
ae Concentracion,

Real
Revision de lasinstakaciones sanitarics,

Real
Desalsolve v Impieza de canoletas
pluvidles b
Real i 1 |
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ENERO INARIO MAYO 1o SEPTIEMBRE NOVIEMBRE
12(3/4 12/3]4 11234 112|3|4 12/3|4 1234
Programa de higiene y sequridad en el filid]
Archivo de Concenhracion
Fumigacion a drea de Arcaivo de
Concentracion. | Ll
Real 1
Elminacion de pelvo en el drea de
Archivo de Concentracion,
Real

Solctud de odquisicion de equipos,
productos, articulos y maleriles Uties
paa lo preservocion y conservacion
de los dacurentos.

Real

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTCSI
CCORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION
ENERO 2023
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