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MA.MAGDALENA CASTILLO

MENDOZA

FORMACIÓN

LICE¡IOADA EN AOi,llNlSrRAOoI{ DE RECURSOS HUi,lANOs
UNIVERgDAD TEC}IOLOGICA LANNOAMERICANA UÍEL - MEXICO, D-F-,

I HISTORIAL TABORAL

AuxllarAdmlnBtfat¡vo H. Ayuntam¡ento - Tamasopo, Tamasopo, San
Luis Potosí
0112023

Realizac¡ón de tareas adm¡nistrativas cot¡d¡anas y de Iagestión de cap¡tal
humano
Seguimiento de las ¡ncidenc¡as emit¡das y recibidas.
Acargo de mantener registros sobreentradas ysalidas delpersonal
Capacitación y ad¡estram¡ento al personal para un mejordesempeño

. Revisión delpersonal

APTITUDES

Trabajo en qu¡po

Autonomia
organ¡zac¡ón
Mult¡d¡sc¡pl¡ñaria
Dispon¡bilidad
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RESUMEN PROFESIONAL
soy una persona que se a dedicado gran
partea trabajar en elémb¡to
ddmintstrativo en áreas de Recursos
Humanos, megusta la ¡gualdad y elbuen
trato para mis compañeros, apoyarlos a

logr¿r sus metas, comprometida con los
procedim¡entos que tengo que

desemperiar.


