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INTRODUCCION
e [l Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentado por la Coordinacioén
Estatal de Proteccion Civil, para el ejercicio 2022, contempldé acciones a escala
institucional encaminados a mejorar la organizacién de archivos, en los procesos de

identificacioén, clasificacion, valoracién y conservacién documental

en los Archivos de Trdmite y Co

MARCO NORMATIVO

e De conformidad con los Articu de Archivos para el Estado de San
Luis Potosi, donde se estipula obligados que cuentan con un Sistema
Institucional de Archivos, deberd un programa anual y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente y al termino del ano deberdn elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mds
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucidén de dicho

programa.
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AVANCES Y METAS CUMPLIDAS

e El1 Area Coordinadora de Archivos de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2022, el cual muestra las acciones realizadas para el

fortalecimiento del Sistema Instituci chivos, mismas que a continuacién se

detallan:
e 1.- Capacitacion de procesos
e 2.— Organizacion y ordenacion
e 3.— Identificacion archivistica
e 4.— Auditorias Internas de Archiv

e 5.— Evaluacion y replanteamiento | ogo de Disposicion Documental como
herramienta de valoracién documental.
6. — Actualizacion de Inventario de Archivos.
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1 » Capacitacion de Coordinacioén de 100 % Durante el ano 2022 se
procesos Archivos l1levaron a cabo 3
archivisticos capacitaciones

e “Introduccién a la
ley Estatal de
Archivos Para el
Estado de San Luis
Potosi y lineamientos

bésicos. ”

e “Instrumentacioén de
la clasificacion
documental C.G.C.A.,
Catalogo de
Disposicién
Documental y
formatos. ”

e “Curso/taller de
Clasificacion
Documental. ”

2 » Organizacion y Encargados de 85 % No todas las areas
ordenacioén de archivos de tramite administrativas  producen
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archivo de de las dreas el mismo flujo de
tramite. administrativas documentacién y debido a
esto algunas de las dreas
tienen el 100% de sus
registros.
3 » Organizacioén e Archivo de 60 % Rescate e 1identificaciodn
Identificacion de | Concentracion de documentos.
Expedientes
Localizados.
4 » Auditorias 100 % Se 1llevéo a cabo dicha
Internas de i auditoria
Archivo.
5 » Evaluacion y 00% Se llevé a cabo la
replanteamiento Evaluacioén
del Catdlogo de de la Coo Replanteamiento.
Disposicién Estatal de
Documental como Proteccion Civil.
herramienta de
valoracion
documental.
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6 > Actualizacion de | Coordinacion de 100% Se logré actualizar los
Inventario de Archivos y archivos de tramite hasta
Archivos. encargados de octubre de 2022

archivos de trdmite
de las dreas
administrativas

ACTIVIDADES NO CONTEMPLADAS EN E EVARON A CABO EN EL ANO 2022.
> Actualizacion de los instrum
Clasificacién Archivistica,
Archivo), esto de acuerdo a
identificadas durante la elabora

chivistico (Cuadro General de
6n Documental y Guia Simple de
funciones que no habian sido
os instrumentos.

bgo de Disp
as necesidade

EAO. Jorge Eduardo Stack Somohano
Encargado Coordinacién de Archivos de la Coordinacién
Estatal de Proteccién Civil de San Luis Potosi.
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