REPORTE DE ACTIVIDADES

NOMBRE DE RESPONSABLE: AGILEO SALAZAR HERNANDEZ HORARIO: 8:00 — 15:00 HRS

AREA CORRESPONDIENTE: RECURSOS HUMANOS PERIODO: MARZO

No

FECHA

ACTIVIDADES

OBSERVACIONES

01

01/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL , AS| COMO RECORIDO DE TODAS LAS AREAS
DE PRESIDENCIA Y DIF

02

02/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DE ENTRADA Y SE COMISIONA PARA
DIFERENTES ACTIVIDADES

0

w

03/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL , RECORIDO POR LAS AREAS , REVISON DE
EXPEDIENTES

04

06/03/2023

ACTIVIDADES

05

07/03/2023

CONTROL DE ASISTENCIA Y RECORIDO POR TODAS LAS AREAS ,REUNION CON EL
SECRETARIO PARA TRATAR ASUNTOS DEL PERSONAL

06

08/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,SE COMISIONA PERSONAL EN APOYO AL
EVENTO DEL DIA INTERNACIONAL DE LA MUJER E INVITACION EN TODOS LOS
DEPARTAMENTOS PARA QUE ASISTAN.

0

~

09/03/2023

RECORIDO POR LAS AREAS DE PRESIDENCIA , DIF Y REALIZACION DE OFICIOS

08

10/03/2023

REVISION DE ENTRADA DEL PERSONAL , ENTREGA DE OFICIOS AL PERSONAL QUE NO
ASISITIO A HONORES

0S8

13/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL Y RECORIDO POR TODAS LAS AREAS

10

14/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DE ENTRADA DEL PERSONAL

11

15/03/2023

VERIFICASION DE ASISITENCIA DEL PERSONAL ,SE COMISIONA PARA APOYAR
ALUMBRADO PUBLICO

1

12

16/12/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,SE COMISIONA A PERSONAL PARA EL ASEO
EN EL MERCADO MUNICIPAL

13

17/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,SE COMISIONA AL PERSONAL EN APOYO AL
DEPARTAMENTO DE LOGISTICA

14

20/03/2023

SUSPENSION DE LABORES

15

21/03/2022

REVICION DE PAPELERIA Y EXPEDIENTES DEL PERSONAL

16

22/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL RECORIDO POR LAS AREAS , COMISIONAR
AL PERSONAL EN APOYO A LOS DEPARTAMENTOS DE DAPAS

17

23/03/2022

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,SE COMISIONA™ AL PERSONAL PARA QUE
APOYE A PROTECCION CIVIL

1

0o

24/03/2023

VERIFICACION DE ASITENCIA DEL PERSONAL ,SE COMICIONA AL PERSONAL EN DIRENTES
ACTIVIDADES

19

27/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,QUE ESTUVO PRESENTE EN HONORES
,RECORIDO POR TODAS LAS AREAS DE PRESIDENCIA Y DIF

20

28/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL, SE COMISIONA PERSONAL EN APOYO A
LOGISTICA

2

=

29/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL ,RECORIDO POR LAS AREAS ,COMISONAR A
PERSONAL PARA QUE APOYE A PROTECCION CIVIL

22

30/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL , SE COMISIONA AL PERSONAL EN APOYO A
ALUMBRADO Y MATENIMIENTO

22

31/03/2023

VERIFICACION DE ASISTENCIA DEL PERSONAL , SE COMISIONA AL PERSONAL EN DIRENTES

ACTIVIDADES N

/ .
——
LIC. AGILEO SALAZ

NOMBRE Y FIRMA D, PONSABLE

FECHA: 7

. MTO
TAMPACAN, S.1.F
2021 - 2024



