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DIRECCION DE ORGANIZACION Y METODOS

OFICIO: OM/DOM/323-23
+3dn Luis Potosi, S, L'l’ , 24 de mayo de 2023

POTOS; CAMINQS
TITULARES Y DIRECTORES ADMINISTRATIVOS - _ (4\*.-
DE LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANISMOS . o 2]
AN BT IRECCI A
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL GENERAIZAC

PRESENTE.-

Debido a que el Titular de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo encomendé a la
Direccién de Organizacién y Métodos a mi cargo el disefio de la Guia Técnica para la
Elaboracién de Manuales de Organizacién y Procedimientos, con el propésito de
establecer un criterio uniforme para la realizacién por parte de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Estatal, de los Manuales de Organizacion y
Procedimientos, se les recuerda que la “Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de
Organizacion y Procedimientos Versién 5.0” se encuentra a su disposicién en el Sistema
Integral de Gestion Administrativa (SIGA).

En virtud de lo anterior y de que se ha detectado que algunas dependencias, entidades u
organismos de la administracién ptiblica estatal no han solicitado se les programen citas
para revision de sus manuales, se les hace la atenta invitacién a dar cumplimiento a la
elaboracion de los manuales en cuestién, bajo la asesoria y/o revisién por parte de ésta a

mi cargo.

Como esdesuconocimiento, paraobtenerasesoria orevisién por parte de ésta Direccién
de Organizacién y Métodos, se deber4 solicitar cita por oficio dirigido al Titular de la
Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo con atencién a la Direccién de Organizacién y
Métodos.

Dicha revisién se realizard con el responsable de su elaboracién, para lo cual se
presentaran con el manual digital modificable de conformidad con los formatos
establecidos, en memoria USB.
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En caso de no contar con el acceso al sistema mencionado supralineas, favor de
presentarse en horario de oficina en la Direccién de Organizacién y Métodos con una
memoria USB libre de virus, con la finalidad de hacerle entrega digital de la mencionada
Guia y los Modelos de Manuales.

Sin otro particular de momento, quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o aclaracién y

le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC-FREIPEDE JEEUS F RLG@ OLVERA ZAMORA
DIRECTOR DE.ORGANIZACION Y METODOS DE LA
OFICIAL{A MAYOR DE}, PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

2023, Afio del Centenario del Voto de las Mujeres en San Luis Potosi, Precursor Nacional”

CCP. Lic. Karla Patricia Ndjera Gallegos.- Directora General de Planeacién y Modernizacién Administrativa
Minutario/Expediente
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