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ACTA DE CUARTA REUNION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
| EDUCATIVO ESTATAL REGULAR

fﬁ’

\ En la ciudad de San Luis Potosi, capital del estado del mismo nombre, slendo lns 10;08 horas del din 25 de noviembre
| del2022, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1 fraceién V, 50, 51y 52 de la Ley de Archivos para el Estado

_}le san Luis Potosi, estando presentes en la sala de juntas 1 del Sistemn Bdueative Estatal Regular, y contando con la
presencia del Director General Profr. Crisdgono Sineches Lara, pora lnapertura de reanlon, Asl mismo se contd con lo
presenciade los siguientes integrantes del Grupo Interdiseiplinnrio de Avchivos: el Lie. Javier do San Gerardo Muriel
Pons, Titular del Organo Interno de Control; 1n C. Claudin Giseln Tello Rodriguez, Coordinadora de Archivos; ol Mtro,
Pedro César Ledezma Ferniandez, Jefe del Departamento de Planeacidn; Lie, Luls Heladio de Ledn Cisneros, Titular de
la Unidad de Transparencia; Ing. Juan Alberto Rivera Gonzdlez, Jefe del Departamento de Informitica; Dr. José Efrén
nez Ledn, Responsable del Archive de Concentracidn; usl como los enlaces de Archivo de Trimite de las Areas
dministrativas: de la Direccion General: Ing. Victor Antonio Ortiz Rodrigues; de la Direccidn de Planeacion y
aluacion: Lic. Paulina Giselle Leyva Herndndez; de ln Direcclon de Servicios Administrativos: L:B.1, Gerardo
Romero Sanchez; de la Direccién de Cultura y Deporte Escolar: T.5. Martha Olivin Herndndez Rodriguez; de I
Direccion de Servicios Educativos: Ing. Juan Pablo Herndndez Ovalle; quienes en su conjunto integran el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, asi como, Adrinna Prado Martinez, Ing, José Octavio Tobins Gareln, Arantza Ximenn
Ruiz Herndndez, invitados especinles quienes tienen derecho avog, pero no a voto, todos servidores pliblicos del
Sistema Educativo Estatal Regular, de conformidad al orden del dia se desarrollaron los siguientes puntos:

1.- Bienvenida

Siendo las 10:17 horas del dia 25 de noviembre del 2022 se dio inicio a ln cuarta reunidn ordinarin del Grupo
Interdisciplinario de Archives, contando con In presencin parn la aperturn, del Profr. Criségono Sinchez Lara

Interdisciplinario de Archivos lo forman tedos los participantes por lo tanto es un trabajo colnborativo y se requicre

Director del Sistema Educativo Estatal Regular, se dio la bienvenida a los integrantes y a los invitados especiales,
manifestindoles que se espera contar con la participacidn y colaboracién de todos, se les recordd que el Grupo
’O\cnnmr con todos los invelucrados para hacer mas productivas las reuniones,

2.- Pase de lista y designacién o ratificacién de los suplentes de Jos integrantes del Grupo Interdisciplinario de

%_ Archivos.

Se procedio al pase de lista, quedando registrada de lo siguiente manera:

PASE DE LISTA GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS ]
Area Nombre Asistid/No | Observaciones |
nsistio

Coordinacion de Archivos C. Claudia Giseln Tello Rodriguez Asistid

_f)ggnnn Interno de Cantrol L.A.E, Javier De San Gernrdo Muriel Pons Asistio
Departamento Juridico y de Estudios | Lie. Manuel Jaramillo Portales Mo asistid [ noenvia

| Legislativos suplente
Departamento de Planeacién MTRO. Pedro César Ledezma Ferndndez Asistio \\
Responsable del Archivode Dr. José Efrén Gémez Leon Asistio A
Concentracion %
Unidad de Transparencia Lie. Luis Heladio De Ledn Cisneros Asistio
Departamento de informitica Ing. Juan Alberto Rivera Gonzdles Asistié \
Enlace de Archivo de Trimitedela | Ing. Victor Antonio Ortiz Rodriguez Asistio ‘\x
Direccion Genernl
Enlace de Archivo de Tramitedela | Lic. Paulina Giselle Leyva Hernindez Aslstio
Direccion de Planeacian y Evaluacidn .
Enlace de Archivo de Tramite de L.B.I. Gerardo Romero Sinchez Agistio
Direccion de Servicios
Administrativos: == | .
Enlace de Archivo de Tramite dela T.8. Martha Olivia Hernandes Rodriguez Asistia
Direceidn de Cultura y Deporte J S i.
Enlace de Archivode Trimitedeln | Ing. Juan Pablo Herndndez Ovalle Asistla
Direccion de Servicios Educativos == :
Invitado Especial Ing. José Octavio Tobius Gureia Asistid
Invitade Especial €. Adriana Prado Martinez : Asistld
Invitado Especial €, Arantza Ximena Ruiz Herndndez. Asistia

qu!rﬂihﬂfﬁ:iijhtahﬁ@.e] quérum para dar inicio a los trabajos correspondientes,
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y Ratificacion o nombrambento de los suplontes del Grupo Interdiseiplinario de Arehlvos
x\\_ f?‘iml&rﬁb]indopnr l.qy_ | Nombre Nombear o ratlficar | Flrma
o | | suplents |
P &;erﬂinicidn de Archivos - _-!'-'.__I:‘In__h!tiiu.l_.'i-l?_ﬂ_ln '1!‘|'-I|u- Rodelpues Dir, Josd Bfrén Gbdmes Lodn r' Firmada -
| Organo Interno de Control L.AE Javier de San Gerardo Muriel Pons | Lie Martha Agullar | Firmada
il | i Almaraz
\ ; \ [ . Departamento de Planeacion Mtro, Pedro César Ledeaman Ferndndes c:p Anggélicn  Gerardo | Flrmado
Nad | _ I T Murgula |
\R\'?&Wp&ﬂamenw Juridico Lic. Manuel Jaramillo Portales _— S _ | [
I\'. .| ' bﬂd:ddeﬁanspamncm Lic, Luis Heladio de Ledn Cisneros Ing. José Octavio Tebins | Firmado
l Garcia o L . |
1 I\ { Departamento de Informatica | Ing. Juan Alberto Rivera Gonzdlez _____ | Firmado |
| | Archive da Concentracion Dr. José Efrén Gomez Ledn C. Adriana Prado Martinez | Firmada
| Enlace Archivo de Tramite DG Ing. Victor Antonio Ortiz Rodriguez : Firmado
| Enlace Archivo de Trimite DPE | Lic. Paulina Giselle Leyva Herndndez | Firmado |
| Enlace Archivode Tramite DSA | L.B.1. Gerardo Romero Sénchez | Firmado |
Enlace Archivo de Tramite DCD | T.S. Martha Olivia Herndndez Rodriguez Firmado |
%d Enlace Archivo de Tramite DSE | Ing. Juan Pablo Hernandez Ovalle Firmado
\

3.-Temasa tratar
‘.\ Informe de seguimiento de acuerdos

X
4 : . - e
4 C:;..‘ En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos Claudia Gisela Tello Rodriguez dio lectura al Informe de
\ Cumplimiento de Acuerdos de la sesion anterior:
.;

- Sedifundio el documento relativo a las Funciones del Responsable de Archivo de Trimite por medio de las \\
Direcciones de Area (memorandum No. DA/068/2022). \

- Se difundié la instruccion para que los Responsables de Archivo de Tramite escalen los contenidos de las
capacitaciones al personal relacionado con el manejo de archivos de su drea de trabajo (memorandum No. %5\
DA/068/2022) \

= Seconcluyé la revision de las cajas que se encontraban resguardadas en el Gimnasio-Auditorio Profr. Rafael
Turrubiartes Maciasy se procedid a liberar el espacio,

- El Archivo General del Estado informé que por el momento no cuenta con convenio actualizado para la
donacion de papel en desuso Oficio No. OM-DGSA-DAGE/270-2022, y se estd analizando una segunda opeidn. | N

- Le fueron asignados correos institucionales a la Coordinacion de Archivos y al Departamento de Archivo  *

. oficio No. DPR/DI/017/2022 - 2023 b
- Seinicié el proceso para la actualizacion de Instrumentos Archivisticos, mediante convocatoria en oficio NO. Q
1J' DG/DSA/DA/2233/2022 \

©  Enusode la palabra el Ing. Juan Alberto Rivera Gonzilez Manifesté que su drea no habia sido \
notificada del inicio de este proceso ¥ solicité que para Ffuturas notificaciones las dreas [
correspondientes de escalar la informacion verificara que la informacion llegara hasta el dltimo
involuerado.

- En coordinacién con el Organo Interno de Control se trabaja en un documento para las revisiones
archivisticas, tomado como base el cuestionaric para las auditorias archivisticas, autorizando su uso
mediante oficio No. CGE/OIC-SEER/0768/11/2022

- Seconvocd a la unidad de transparencia para que presentara su plan anual de capacitacion en la presente
reunion mediante memorandum No. DA/079/2022. No presentd por parte de la unidad de transparencia el
plan anual de capacitacion contraviniendo a punto de acuerdo de este drgano colegiado.

o  Eltitular de la Unidad de Transparencia manifesté que el Comité de Transparencia no ha sesionado
¥ que por tal motivo no presents el Plan Anual de Capacitacién, se le hizo mencidén que el Comité de
Transparencia y el Grupo Interdisciplinario de Archivos son dos entes diferentes ¥ que el colegia
del segundo le habia solicitado la presentacién del Plan Anual de Capacitacion en materia de
transparencia 2023. Lo anterior se solicita para estar en concordancia con la ley en materia de
Archivo, Transparencia y manejo de Datos Personales.

Se presento el Informe de conclusion de cursos de capacitacion “"ORGANIZACION DE ARCHIVO DH
TRAMITE"
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Cumplimiento de los Centros Escoluves al Art, 84 frace: L de la Ley de Transparencia y Accesa a ln Informacion
3 Piablica del Estado de San Luis Potosl. Pendiente de gjecutar ya que se presentan algunas elrcunstanclas que
N | hay que solventar
\,\‘ = Solicitar n la Direccidn de Plaeacion y Evaluncion proporclonue correos electronicos Institucionales a los
2 Centros Escolares Pendiente de ejecutar hasta resolver Inconvenientes de cariicter téenlea,
£ . Solicitar la elaboracién deun triptico o video Informative sobre el procedimiento para cumplimiento del Art.

&4 frace. 1 (subir la informacidn ala pdgina de trangparencin (PETS)) Pendiente de ajecutar

Se inicid el proceso para determinar la cantidad de cajns que contengin papel én destso producto del expurgo
) documental paradonacién, Oficio No. DG/DSA/DA/2298/2022
\ N | - Presentacion de In primera versién del formato; "VALE DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES™

En 5o de la palabra la Lic. Paulina Giselle Leyva Herndandez enlace de Archivo de Trimite de la Direccion de
Planeacion y Evaluacidn, manifestd que en su drea se han dado de baja documentos a manera de expurgo documental,
‘se le comentd que para poder realizar expurgo documental, baja documental o descarte bibliogrifica se requiere
seguir un proceso que debe de tener autorizacion para ello y generarse un acta respectiva la cual involucra al jefe

"‘%Eg inmediato, Grupo Interdisciplinariode Archivos, Coordinacion de Archivos y lo que la ley senala.

Enusodelapalabra el Mtro. Pedro César Ledezma Fernindez manifesto que si las anteriores acciones eran por la falta
de conocimiento en el manejo de la explosién documental y desconocimiento de las acciones que levan a
responsabilidades. En contestacion y en uso de la palabra el Dr. José Efrén Gomez Ledn manifesto que en el proceso |
de Capacitacion en Materia Archivistica esos temas son parte integral de las capacitaciones ya que se trabaja en la |-|

estandarizacion de los criterios y procesos de la gestion documental en todas las dreas del Sistema Educativo Estat’ra.l__-_' Ig

l,'l A Regular y Centros Escolares. Y se hace hincapié en el inicio de las capacitaciones, en la importancia de conocer la / |_;
V4 7| normatividad legal en materia archivistica, y dentro de esta normatividad se sefiala lo que el art, 103 fracc. 1 dela !ey f |f 2
/ ¢ ' deArchivos para el Estado de San Luis Potosi, dice en términos generales: ... hay sancién al servidor ptblico que: |L:3

3 actuara con negligencia, dolo o mala fe; usar , sustraer, ocultar, inutilizar, divulgar, alterar o destruir documentos, 4 .
n son acciones gue nos pueden llevar a responsabilidades. De la misma manera se les manifestd gque todos los ~
\ Responsables de Archivo de Tramite del S.E.E.R. tienen conocimiento de lo anterior ya que es parte de las .
L§ capacitaciones se les imparten. Como evidencia de lo'anterior existen las listas de los Responsables de Archivo de
} \.l Tramite asistentes a las capacitaciones, y selesrecordd que tambien fueron capacitados los jefes del S.E.E.R. con fecha
¥ 10y 05 de marzo del 2022

2/

\ Como parte de las responsabilidades del Grupo Interdisciplinario de Archivos se le da vista de lo anterior al Organo
! Interno de Control

5.- Puntos de Acuerdo

s Solicitar un informe a la Direccion de Planeacion y Evaluacion del papel en desuso que fue dado de baja a
manera de expurgo documental y en su caso que presente el acta respectiva que lo autoriza. ¥ el destino del
il
producto.

= Recordar a las direcciones de manera oficial (mediante oficio de Direccion) sobre el manejo del papel en
desuso a manera de expurgo o baja documental, que todo manejo de documentos bajo estos conceptos se
tendra gue apegar a los procesos que la ley impone. Art. 103 frace. 1 de la ley de Archivos para el Estado de San
Luis Potosi.

.

7=

» Subira plataforma PEIE recordatorio de la actualizacion de los Responsables de Archivo de Tramite en caso
de cambio o movilidad en todas las dreas dependientes del 5.B.E.R.

Se le solicitaa la Unidad de Transparencia justificar la limitante per la cual no puede presentar el Plan Anual
de Capacitacion en materia de transparencia, asi mismo indicar que gestiones necesita para apoyarlo por

medio del Grupo Interdisciplinario de Archivos para lograr tal fin.

En los oficios generados por el Grupe Interdisciplinario de Archivos que involucren a toda la estructura del
§.E.E.R. se solicitard acuse de recibo para garantizar que la informacion llegue a todos los involucrados.

Insistir en la gestién para otorgar correos institucionales a los centros escolares

Gestionar la inclusion en los Manuales de Organizacion y Procedimientos el uso de os correos institucionales.
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+  Gestionar cuando se reallce un camblo de Responsable de Arahivo de Tedmite, se genere un FER que conteng
la entregade correos y contraseias

..“-*3
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\ »  Realizar un censo de los correos que utilizan los contros escolures nctuales y generar un eatdlogo de correos,
s nombre del Director(a) ¥ nombre del Responsable de Archivo de Tramite, presentar reporte

= Solicitar a la Direccion de Planeacién y Bvaluncidn (o a qulen correaponda) que se Infarme al Grupo
Interdisciplinario de Archivos cuando se dé algin cambio en la estructurn orghnlcs del 8. 6.8 R, para poder
tomar las medidas correspondientes en cuanto al manejo de archivos, transparencia y manejo de datos
personales.

* Dar seguimiento a la realizacion del inventario de cajas con papel en desuso en todas las direcciones, v
determinar si el proceso se conéluye con una recicladora particular,

» Incluirenel Plan Anualde Desarrollo Archivistico la calendarizacion de visitas de manera aleatoria a Centras
Educatives para realizar verificaciones fisicas en materia de archivo, de manera conjunta la Coordinacidn de
Archivos y Direccion de Servicios Educativos.

= Solicitar apoyo a el drea de Comunicacion Social para la realizacion de un tutorial en formato de video, para
difundir la capacitacién en materia de archivo.

Siendo las 12:26 horas del mismo dia, se agradece la presencia, atencién y aportaciones de los presentes, dando por
*"&. finalizada la reunidn y se procede al levantamiento de la presente acta en dos tantos con firmas autdgrafas de los
-% asistentes, un tanto para el archivo del Grupo Interdisciplinario de Archivos y otro tanto para la Coordinacion de

Archivos del Sistema Educativo Estatal Regular.
(O

CLAUDIA GISELA TELLO RODRIGUEZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS

= Los puntos de acuerdo fueron leidos, analizados y votados para su ejecucién, siendo aprobados por unanimidad
E % i 6.- Clausura y cierre
i |

Ly
L.A.E. JAVIER DE SAN\GERARDO MURIEL PONS MTRO. PEDRO CESAR LEDEZMA FERNANDEZ
'ORGANO INTERNO BE CONTROL DEPARTAMENTO DE PLANEACION

M Drwgns
D DE TRAKSPARENCIA

cgucnu'rucmﬂ :

,:limmnmmmmnz ING. VICTOR ANTONIO ORTIZ RODRIGUEZ
/Gr EPARTAMENTO DE INFORMATICA ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL
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LIC. PAULINA GISELLE LEYVA HERNANDEZ
ENLACEDE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA ENLACE DE AR
DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION DIRECCION DE SE

ESTATAL HECLUL

I ~. / Vi
o
% & Wy
% T.S. MARTHA OLIVIA HERNANDEZ RODRIGUEZ ING. JUAN PABLO HERNANDEZ OVALLE
\ ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
N DIRECCION DE CULTURA Y DEPORTE DIRECCION DE SERVICIOS EDUCATIVOS

INVITADOS ESPECIALES

Nm— (A

tﬁosﬁ ocm’ho TOBIAS GARCIA C.ADRIANA PRADO MARTINEZ

X
Q ARANTZAXI MEJ&' RUIZ HERNANDEZ

5\
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Nota: Las presentes firmas forman parte integral del Acta de la cuarta reunion ordinaria del grupo
Interdisciplinario de archivos del Sistema Educativo Estatal Regular, celebrada el 25 de noviembre del 2022.
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