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Sistema Municipal para el Desarrolio Integral
de la Familia de Ciudad Femandez
2021-2024
Acta de Junta de Gobierno 13-0

» Administrar v ocfualzor mensualmenta el regsitro de las solicitudes,
respuestas, frdmites y costos que implique el cumplimiento de sus funciones,

+Los necesarics para fadlitar el ejercicio del derecho de acceso a la
informacian, vy o profeccion genengl de daotos pemsonales, de acuerdo con
los orincipios v preceptos establecidos en la Ley de Transparencia y Access
a la Iinformacién Poblica del Esfodo de San Luis Potosi.

* Reglizor informes mensuales y reporfaros a la Direccion General del
Organismo.

ACTIVIDAD EJERCICIO 2023

Los acfividades que se mencicnon a confinuacién se realizon de manera & &

mensucl:

« Carga de obligociones a ko Plotatforma Estatal de Tronsparencia en los

primero 10 dios de cada mes, asi mismo s& brinda apoyo a las diversas areqs

para el cumplimiento oporfuno. |

sRevision penodica del cumplimiento en la Plotoformao Gstotal de
Tramsparencia del EBtado de Son Luis Potosi v Plataforma Macional de
Trarsparencia.

« Carga de informacion timeastral o la Platoforma Nacional de Transparencia
y supenmion del cumplimiento de las areas obligodas.

* Recepcion, Wamite y respussta de sobcitudes de informacion en la
Plataforma Naciongl de Transparencia Ssal 2.0, de manera diana.

* Regisiro mensual de soliciudes de informacion en los primeros 10 dias de
coda mes.

*Revidon v carga de informacion de Contabiidod Gubemamental en la
paging Web de este SMDIF.

* Apoyo ¥ capacitacian confinda de uso de plataformas digitales o las
dreas del SMDIF [PETS. PNT y Plataforma de Trabajo DIF).

+ Parficipacion en copacitaciones convocoadas por la Comisién Estatal de
Garantio de Acceso o la Informacién Plblica del Estado de San Luis Patosi
o por el Instituto Nocional de Acceso a la Informacidn.

«Generacion de estadisficos penddicos pora informe de aclvidades de
cada deparfamento.

+*En conjunto con la Direccion de Recursos Rnoncieros se apoyo en el
cumplimiento del Sistema de

LA. MIGUEL ANGEL VAZQUEZ BUENFIL
JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DIRECCION DE PROYECTOS PRODUCTIVOS

MISION
Gestionar proyectos productives vy copacilaciones poara la.

f

poblacion en situacion de vulnerabiidad de nuestro municipio. " E B

VISION T e
AN

Lo direccion de proyectos productives prefende Géqerﬂr

mayaores capocitaciones, y programas en beneficio de la r::-c:b.lc:ré]én._

vulnercble, a fin de apoyar o las personas, famillios v comunicdades que
requieren de todo el esfuerzo del goblemo v de lo scl-ci?dr::d. parg poder
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Sistama Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Ciudad Fermdndez
2021-2024

Acta de Junta de Gobierno 13-0

garantizar &l acceso a una mejor calidad de vida fanto econdmico, social,
ambiental a traovés del impulso de copacitaciones y proyectos productivos.

L*-l 1154 ril': 3 ;ﬁ-!ﬁéﬁl'T—

f

'.-F-l..

OBJETIVO GENERAL
impuisar el desarollo de los  comunidades  llevando T

capacitacionas y proyectos que sean de gran ayuda para el autoemplec de Y,
s familias femandenses, mejorando la economia social.

FUNCIONES

= Realizar curses para el autoempleo en las diferentes zonas del municipio.

« Gestionar apoyos pord @ desamollo de proyvecios produchvos que saan de _

gran ayvuda en la poblacion. s

= Asistir o los copacitaciones de los proyecios levados o cabo en beneficio %

de las familias fermondenses.

* Elaborar informes mensuales de la direccidn de proyectos productvas 'f 1

enfregarlos a la direccion general del SMOIF ™ q ||

» Supervisar los cursos que se imparien en Ciudad Feméandez., ‘.m |

+ Dar asesorfia a usuarios de programas redlizados por la direccidon de - ﬁ‘ =
]

S
-

ke

proyectos productivos.

= Acudir a reuniones de frabajo de los diferentes cursos gue seimparten en el "
municigio.

+ Checar que las instalacione: y los eguipos estén en optlimas condiciones \

ol

"

parg su aprovechamiento en los copacitacionas v en los proyechos, J*'?
\ -3

ACTIVIDADES DEL EJERCICIO 2023 ~
ENERO {
- Se presentara lo convocateng parg Igs inscripciones de 05 Ccursos que s Lj‘,

realizaran en el mes de febrero.

- Apoyo en la vinculacion y regisiro en el Programa de Jovenes Construyendo
el Futurg

- e mstalara la Deshidratadora en el Cenfro Comunitario de la Localidad de
Cruz del Mezquite.

- 5e llevaron o cobo reuniones an os locokdades poara la reglizacidn de

b

;f,.p-"ﬂ

CUrsos
- Se reqlizoron supervisiones a los provectos productivos porg ver el estado ) \@
que se encueniran. ‘x?ﬁ_‘\ :
b s T
FEBRERO ﬂj
- e presentara o convocatona porg 103 Inscripciones de los cursos que se ', =
redlizaran en & mes de marzo. = ?\“‘
- 5e levara a cabo el cuso de computacion en Ciudod Femandez p:pa‘::i “\,II
formentar el desamrollo de habilidades. e e R \
- Se llevara a cabo el curso de bordado terek en Ciudod Ferndndez, p-r::rﬂei Y
desamollo de octividodes economicos. >

- Se llevara a cabo el cuso de corte de cabello en Ciudad Fermander para
&l auto-empleo y &l desarrollo de actividodes econdmicas.

- Bleboracion de pifigtas en Ciudad Ferndndez. para &l auto-emplec de las
farmilics femondences. ?]
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- Masgjes Terapéuticos en Ciudad Femanderz con el objetive de aprender

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral

de la Familia de Ciudad Feméndez
2021-2024
Acta de Junta de Gobiemmo 13-0

alguna aclividod economica.

MARIO

- Curso de globoflexio, corie de pelo unisex y mesa de posires, Realizacionde  ({
cursos en la comunidad de Atotonilco v Ciudad Fernandez con el objefvo

de que aprendan algun oficio o actividad econdmica gue les pueda serde ","'d

X

gran ayuda.

- Venta de productos elaborados en &l curso de elaboracion de pifaias.,
Alurmnas del curso de elaboracicn de pifiatas don muesina de lo cprendido

y ponen a lo venta sus pifialas en la ploza pancpal de cudod Fermandez.,
Se llevd cursos de bordado @ cargo de la
instructora maria luisa, que esta el drea de proyecios produciives el cual no

- Cuso de bardado.

tendrd ningln costo el curso ¥ podra ser de gran ayuda a jovenas vy adultos
mayores parg el autoempleo.

wo - Regstro de empresas v becarios en el programa JCF.
- ACyOr en registro de jovenes como becanos ¥y puedan capacitane pang

su desamollo profesional.

ABRIL

- Enirego de consioncios del curso de bordado, $2 hard enfrego de
constancias de paricipocion del pasado curso del mes de marzo,

- 32 reqlzargn cursos en los diferentes comunidades con el objetive del
autoempieo v &l desamollo de actividades economicas.

MAYD

- Enfrega de constancias de término de cursos Se

canstancios o los diferentes cursos impartidos en Ciudad Femdandez

- Cursos de reposteria, florstera, mesa de postres y bordado,

- -Realzacion de cursos en las diferentes comunidades con el cbjetivo del
autoempleo.
- Regsiro de emprasas v becarnios en el programa Jdvenas Comstruyendo el

Futuro.

= Apoyar en regstro de jovenes como becanos y puedan copacitane parg

su desarrollo profesional,

JUNIO

entregara

- Campofa de Promocion de cursos y senvicio socioles. Con &l objetivo de
buscar &l desarollo econdmico v social de las comunidades Femadenses se

fevo a cabo lo promocion de cursos vy senvicios sociales.
- Clawsura de cursos de capactacién. Se

reclizara

entrega

reconocimientos a alumnos que fusron porte de los curos gue 5e

impartieron en el mes de mayo y a la vez se les hizo lo invitacidn a qgue si
en sus capocitaciones para su desarcllo profesional,
- Cursc de mesa de postres, flodsteria, conserva y dulces trutﬁﬂlmurés,.
primercs auxlios. bordado fenek, corte de caballeo y bordado.
= Realizocion de cursos an las diferentes comunidodes con el objefive del

autcemplec

- Regisiro de empresas v becorios en el programa Joven

\
@.{ \

Futwro.

e/& Consfruyendo el
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Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral
de la Familia de Ciudad Femandez
2021-2024
Acta de Junta de Gobiemo 13-0

- Apoyar en regisiro de jovenes como becarics y puedan capacitase parg
su desarrollo profesional,

JULIO =,

- Curso de bordaodo tenek. flofstera, pramercs auxiiios, dulces frodicionales, -
corfe de cabelio, reposteria y bordodo. }"/ '

- Realizacién de cursos en las diferentes comunidodes con el objetive del  #
cutoempleo. N Y

- Registro de empresas y becarics en el programa Jovenes Construyendo b, H_EI V|
Fututo, ;‘ ,f %‘

- Apoyar en regisitro de jovenss como becarnios y puedan capacitanse para ".j-_r'
su desarrollo profesicnal, \

AGOSTO .
- Curso de bordado, elaboracién de pifiotas. dulces frodicionales, primeros
o Oudlios, bordado tenek, floristeria, belleza y corle de cabello |
- Redalizacion de cursos en las diferanfes comunidadas con el objetive del | . ‘ll el
autoempleo. x \ -‘"-;
- Regisiro de empresas v becarios en e programa Joveneas Consfruyendo el o '|I e
SR
Futuro, P
- Apoyar en regstro de j[dveneas como becarnos v puedan copacitarse parg “ﬁ, | Jr
su desamolio profesional. = ﬁ'“ ' _ﬂ
e 2 -m-,_j
SEPTIEMERE ¢
- Cunse de bisuteria, eloboracidn de pifctas, mecdnica bdsica. reposterla, =
computacion y bordado Realizocion de cursos en los diferentes -—E
comunidades con el objelive del auloempleo. 3
- Registro de empresas vy becanes en &l programa Jovenses Construyendo el
Future. &
- Apoyar en regsfro de jdvenes como becarios ¥ puedan capacitarse para t

su desarmollo protesional,

OCTUERE
- Cuso de elabornacion de coronogs de dia de muerdos, elaoborocion de

pifiatss, computacion avarzada, mecanica avanzada, barbera, bisutera
v bordado.,

- Redlizocion de cursos en los diferentes comunidades con el objetivo det
autoempleo.

- Regisiro de empresas y becarios en el programa Jovenes Consiruyendo ef
Futuro.

- Apoyar en registro de jovenes como becarios y puedan capocitarse para
su desarrollo profesional.

-Clovsurag de cursos de capocitaocion, & reclizord  entrego
reconocimientos a  los alumnos que fueton parte de los cursos que(ss
impartieron en los meses anferiores, y @ la vez a hacerles a invitacién o-qué’
sigan capacitandose para su desamollo profesional. "x_

MNOVIEMERE
- Curso de elaboracién de pifiatas, areglos navidefios, reposieria, cocing y

bordado.
=1 pagine 44 de 70
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Sistema Municipal para el Desarrollo Integral

de la Familia de Ciudad Femandez fi
2021-2024 R
Acta de Junta de Gobiemno 13-0 &
- Realizacion de curses en ks diferentes comunidades con el objefive del '“""%
agutoempleo. i
- Regisiro de empresas y becarics en el programa Joveneas Construyendo el -3-\_
Futuro. =
- Apoyor en regisiro de jovenes como becaros v puedon copoacitose parg w \
su desarrolio profesional. W
%
DICIEMBRE | .
i“"v’ﬁ - Curso de repostera ‘x‘ =
- ’ - Realizacién de cursos en las diferentes comunidades con &l ubjeﬁv& =
‘r' del autoemplen. x A
E1 ' F - Regilro de empresas y becaios en el programa Jovenes e ff.;«; 1'
' Construyendo Fuiurg. N
E“E‘:f??ﬂif - Apovar en registro de jGvenes como bacarios v puedon capacitanse
Ry * para su desarrollo profesional. |
LINTA DE SOBIERNG *
2021 .'.:'. 24 ING. ISMAEL HERMANDEZ AGUILAR M
_ ORODINARIA DIRECTOR DE PROYECTOS PRODUCTIVOS F
SHERG /1012032 3
’ .k
DIRECCION DE RELACIONES PUBLICAS, ht

INFORMACION Y DIFUSION SOCIAL
MISION

¥

poet b e \E

Cregr y fomeniar ung imagen posifiva del orgonismeo v
Presidenta del Sisterma Municipal DIF de Ciudaod Ferndndez, a fravés de los
programas. beneficios. acciones v logros de este Sistema Municipal para
todos los fernandenses. manteniendo verar y oporfiunamente informada a lo
poblacion sobre el frabajo de |as mismas.

Wy =

VISION

Fromover und mayor presencia del Sistema Municipal DIF de X
Ciudad Femdandez en los diferentes medios de comunicacion: a efecta de 5
poder ditundir con fransparencia los resultades de programas y acciones gue V! '\' '
los coordinaciones del Sstema Municipal DIF de Ciudod Femdandez )
implementen en beneficio de la poblacién femandense. J*ﬁ,

OCBJETIVO GENERAL _
Dar a conocer aclividades y programas reglizados por el Sisterna Municipal ™, o

DIF de Ciudad Femdéndez. encaminados ol desarolie social de los 555:73‘% "H
vulnerables. ki

OBJETIVOS PARTICULARES \ 2-_f‘mj

L1 1] -I LY
- Apoyar la difusion de programas y acciones de este organismo o través'de :\1
diferentes medios de comunicacion ya seq en imagen, audiovisual y diversos

o

LN

productos (folletos, voiantes, carteles, etc.) \
- Aumentar el némero de seguidores en la red social Facebook. E [A
- Mantener actualizado el sitio web. r / : UNY
By
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Sistema Municipal para el Desarrolle Integral
de |a Familia de Ciudad Fermnandez
2021-2024
Acta de Junta de Gobiemno 13-0

- Dar a conocer de manera oportuna y puntual los programas y acciones gue
emprende &l organismao,

FUNCIONES

= Coordingr y supenrvisar los recursos humanos y materiales del dreq.

« Supenvisar &l proceso de disenio de los productos graficos en colaboracian
con la direccion general.

»llevar a cabo la cobertura de los evenios que realize el sistema municipal
DIF o en ios que &s invitada, en concordoncia con la agenda institucional. A

+ Afender a los medics de comunicacion previa a cualquier enirevista o |\, MW
rvedo de prenso, brindodes |os faciidodes para el desempeno de sus
actividades.

= Apoyar en lg comunicacion intema entre los drecs del Slema Municipal DIF
Civdad Fermandez.

« Supenvisar la elaboracién de bolatines, videos, fotografias v disefios. ™ 1

= Confribuir a generar estrategios, compafas v productos gue permitan alos |r \ F‘_“ :
aracs ded DIF difundir los programas v servicios en fovor de la poblacidn Vo %
fernondense. L i) i

s Velor por la disponibiidad de suministros v el mantenimiente apropiodo de!
equipe de oficing v video, resguardar y culdar los equipos fotoardfices v
complementarios. dandoles un uso adecuado y comecto.

« Reglzar 1o cobertura fctografica de eventos imnstitucionales intemos v =
extemnos.

= Proveer de disefo grafico al departamento para sus diversas necesidodes;
como redes sociales, pagina web ahcial, boletines v producios impresos, asi
COmo para envic a medios de comunicacion.

» Eloborar disefios de los productos graficos para cubrr 1o necesidades
infemas del sistema municipal DIF, siguiendo las directrices de Ias
autondades.

» Actuclizor el manual de identidad grafica.

o« Disefio de longs pora eventos, sefolética, campofas, graficos para

-’Wfd PR o1 "}1}3«&? el &

i

| r
ihisy  [Tomsl

o = I
s pdortbalie st

publicocionas, etc. Y
« Grabocion y edicion de video. \
« Elaboracidn de pramocionales. '\ W 1“&,”
» Ofras funciones que ke sean asignadas por su jefe inmediato. LR |
s Todos los funciones o octividodes son enunciafivas mas no limitativos,
pueden cambiar segin las necesidades del Sistemao Municipal DIF Ciudad = Y
Femdndez. e
PROGRAMACION DE FECHAS CONMEMORATIVAS Y "r h
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON DIF MUNICIPAL DE s
CIUDAD FERNANDEL. 3
ENERO -
4 de Enero: Dia del Perodista =S
4 de enero; Dia Mundial del Braille \ |

& de Enero: Dio de Reyes

13 de enera: Dia Mundial de Lucha conira la Depresion e
27 de Enero; Dia Infermacional de la Conmeamoradon Anucl en Mermoaria a las
Victimas de lo Holocausto

FEBRERO
4 de febrero: Dia Mundial contra el Cancer
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Sistema Municipal para &l Desarrollo Integral
de la Familia de Ciudad Femandez
2021-2024
Acta de Junta de Gobiemo 13-0

5 de Febrero: Aniversario de o promulgacidn de las Constifuciones de 1B57 v
197

11 de Febrero: Dia Internacional de la Nifia v la Mujer en la Clencia

13 de Febrero: Dig intemacional de la Radio

14 de Febrero: Dia del amor v ia amistad

15 de Febrera: Dia Internacional del Cancer Infanil

19 de Febrero: Dia del Ejercito Mexicano =
24 cle Febrer: Dia de la BEonderg

MARZO \ ‘}[(

ﬂh.-} oA B f::': ".?'rlr.’uzl-{-b‘ﬁé?c—

']

‘O

1 de Marzo: Dia Mundial para la cero DEcrimimacian b
8 de Marzo: Dic intermacional de la Mujer e
E 18 de Maorzo: Aniversano de g Expropiacién Fetrolerg, en 1938 \"H
20 de Marzo: Dia Infermacional de la Felicidad i
CiLpAT "mlriun: 5 - £l . &
Toasin et 21 €8 Marzo: Aniversorio del nocimiento de Benito Jucrez. en 1806 'Ft'"ﬁ 2
A No. 13.0 A0 de Marzo: Dia Intemacional de las trabajadoras del Hogar. 2 |'l ?‘; !
IUNTA DE GOBIERNO R j
20232024 ABRIL Mx}._ Lo
RRINAR -L 2 de Abril: Dia Mundcial sobre la Concienciacion del Autismo l't,' ) ,}I_ﬁ u
SHERDUIOMNZE g de Abril: Dig Intemacional del Deporte v la Paz ; 7

T—

7 de Abril: Dia Mundial de o Salud
30 de Abril; Dio del Nific v lo Nifia

PR

=

MAYO

Tero de Mayo: Dia del Trabagjo

10 de Mayeo: Dia de la Madre

15 de Maya: Dia dal Maesto

17 da Mayo: Dia del Infernet

17 de Mayo: Dia Nacional de Lucha confra la Homofobia
21 de Mavyo; Dio Mundial de la Diversidad Cultural

{

——
B[
3 el uari—

'F_\_"'_i__—ﬁ Lﬂ;.l:r

JUNIO |
lero de Junio: Dia de lo Marina Macional \
\
L)

Lredig

lera de Junio: Dia Mundial de las Madres v de los Podres

4 de Junio: Dia Intemacional de ko niftes Victimas inocenfes de Ig Agresidn \
8 de Junio: Dia Mundial de los Qcéanos N
10 de Junio: Aniversario de la Reforma Constitucional en Derechos Humanos

12 de Junio: Dia Internacional contra el Trabajo Infontil \
JULKO "'“‘x
11 de Julio: Dia Mundial de ia Poblacion St
15 de Julio: Dia Mundial de las Habiidades de la Juventud : *- '
18 de Julio: Dia Intemacional de Nelson Mandela. : :

AGOSTO

? de Agosto: Dia Intemacional de los Pueblos Indigenags
12 de Agosto: Dia Intemacional de la Juventud

30 de Agosto: Dia Intemacional de las Victimas de Desaparicion Forzada ™.

30 de Agosto: Dia Mundial de la Obstetricia S By

SEPTIEMERE 5 |
4 de Sepltiembre: Dia Mundial de la Salud Sexual [

& de Sepliembre: Dia Infemacional de g Alfobefizocion
15 de Sepliembre: Conmemoracion del Grite de Indﬁpand?nc:fu

',\ Paging 47 de ?ﬁ
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Sistema Municipal para el Desarrollo Integral ‘%
de la Familia de Ciudad Femandez \
2021-2024 G
Acta de Junta de Gobiemo 13-0 "“'*j‘\k
15 de Septiembre: Dia Infemacional de la Democracia ?
21 de Septiembre: Aniversario de la Ratificacion de México de la Convencion “‘g
de los Derechos del Mifio (1990) ‘;i
=

QOCTUBRE

2 de Octubre: Dia Infemacional de la Mo Violencia

11 de Octubre; Dia Intemacional de la Nifa -

16 de Octubre: Dio Mundial de lo Alimentacion % 17

19 de Octubre: Dio Nacional contra la Discriminacion \&(

24 de Octubre: Dio de los Naciones Unideas \
g

NOVIEMEBRE
20 de Moviembre: Aniversarios del inicio de o Revolucion Mexicana, en 1910

23 de Noviembre: Dio de lo Armada de México PR |
25 de Noviembre: Dia Intemacional para Biminar la Violencia contra Mujerq?\.m e

o
A

W catias w (e e.l:IF'I:Ill:I:l

ACTA Ng. 13:0 ¥ los Nifas \ L
JLINTS :-' EORIERMD "-“x \ |
2021-2028 DICIEMBRE E=i
_ DRmmaRA 3 de Diciernbre: Dia Internacional de las Personas con discapacidad '
SEEREEREEEE 18 de Diciernbre: Dia Infemaciondal del Migrante
25 de Diciembre: Navidod Ry

NOTA

A todas los actlividodes descritos anterommente y previstas pora
el afio 2023 son de manera enunciafiva mas no imitativa vy podrdn ofadise
muchas mds que, de acuerdo a la valoracion de las areas del SMDIF de
Ciudod Feméndez cuando seq necesario implementar para dar atencion a
las v los habitantes.,

Asi misma, durante el afio podran surgir programos gue deberan
de ser comunicados o la civdadanio por la Direccién de Comunicacién
Social v REelociones PoOblcos, asto en funcidn de las necesidades del DIF
Municipal, &5 decir, el hecho de que no gparezcan en &l Plan Anuval de
Comunicacidn Social no significa gue no deban ser difundidos v gue no

amesiten una estrategia de comunicacion. \ A
iy

JOSE ALBERTO ZAVALA MORENO ‘-r

DIRECTOR DE RELACIONES PUBLICAS, INFORMACION Y DIFUSION SOCIAL \

DIRECCION DE ARCHIVOS =)

En esta Direccion se llevan a cabo los procedimientos para lo
gestidn documenial de manerg sistemndtica de |os expedientas generados an
e| Sistermna Municioal DIF de Ciudaod Femandez, se apoya en la organi ]

(Tramnite, Concenfrocidn & Histérco) para dor cumplimiento . “6s A .“x I|
requenmientos que las leyes reconvienen al tener el cardcter de sujetos o \ \:\1
entes obligados, ' .
MISION ,\,i’\\
Generar un sistema Institucional de Archivos en el Sisterma Municipal DIF que I ;
dé cumplimiente o los reguermientes &E’rﬂbt&ﬂidﬂ?' en los leyes vy | \
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normatividades que regulan ias facultades de los entes obligados en materia
archivisica.

VISION
Hocer del Sistema Municipal DIF de Ciudod Femdndez ung Institucion
garante y responsable del cuidodo de su Documentocion, pora o
preservacion de su acervo documental de trémite, concenirocion & histérica,
porg kgs generaciones venigdernas,

OBJETIVO GENERAL
Elaborar v apicor los normas, crterdos v lineamientos archivisticos
detemminados en el marco de la Ley Generol de Archivos v de lo Ley de X

Archivos del Estade de San Luis Potasi v demds disposicioness da ley apficabies, L™=
a efecto de logror la homogeneidod en lo materia en las Direcciones o, AWA
Unidades Adminstrativas del Sistema Municipal para &l Desamrolio Integral dlp 1"5 !

la Familia de Ciudad Ferndndez S.LP. ;A L

FUNCIONES
» Baborar y someter o autorzacion del Comité de Informacion los
procedimienfos vy métodos osi como las hemomientas que pemito
odministrar y mejorar el funcionomientc y operacion de las diferentes
instancias de archivo (Tramite, Conservacidn e Histdrhico). :
« Eloborar v someter g autorzocion del Comité de Informocion el ¥,
establecimiento de criteros especificos en moatera de organizacion vy L'.’
consernvocion de |os Expedientes: osi como de los expedentes que '
contengan informacion v documentacion closificode como reservada vy
confidencial a fin de asegurar su integridad y lo integridad de la institucidn
de conformidad con lo establecido en la Ley general de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Son Luis Potosl, reglomentos y demds disposiciones de
leny.

» Eloborar el Cuadro de Clasificocidn Archivisticn , Catalogo de Disposicion
Documental, Guia Simple de Archivos, Inventarios de Documeniacion de
Tramite, de Concentrocion e Histonco Generado por @l Fondo Documental \ ‘ﬂ\ﬁt
del Sisterna Mumicipal DIF de Ciudad Femdandez, asi como los demas ?f- h
Instrumentos descripfives v de control archivistico. \

I::I.-
5*“-_‘1.]_“‘_:]. | g= {_Lli"""L'"_' l:—'é-r"t"i:-p & E

Lizetin

» Cumpdir con las obligaciones en materda de transparencia mediante o
informacion digital requerida en las plataformos de fransparencic estatol

x o
como nacional, B SRVAY
« Coordinar los procedimientos de vaoloracion y desting final de o i
documentacién en bose ol Caoidloge de Disposicion Documental v en o

referencia a las Nomnas y Leyes Vigentes y aplicables referentes o Archivas:

/

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ,n

ENERD \
- Capacitacién a direcciones adminisirativas del DIF municipal referentes sl P <\
gcomode en base o las herramientas de Archiva (cuadio general de \
Clasificacion Archivistica, catdloge de disposicion documental, inventarios

de documantacidn de trdmite, concantracidn & hisldricos. b

» Clasificor e inventarior los documentos de Archivo de Concentracion. N
= Depuracién y expurgo de expedientes de Archivo de Cﬂnf&ntmchﬁn. \
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FEBRERO
=Copocitocion a direcciones administrativas del DIF municipal referentes al
acomodo en base a I8 heromientas de Archive [cuadro genergl de
Clasificacién Archivisfica, catdlogo de disposicion documental, inventarios
de documentacion de tramifte, conceniracian e histancos.

= Closificar e inventariar los documentos de Archivo de Concentracion, Y 1
» Depuracion v expurgo de expedientes de Archivo de Conceniracian. }( 3

MARIO

' " « Copacitacion o direcciones adminisirafivas del DIF municipal referentes al \\
acomode en base a los heramientas de Archive {cuadro general de

E‘ Clasificacion Archivistica, catdlogo de disposicion documental, inveniarios

N s de documentacion de frémite, concentracion & histdricos.

e wwe— o Closificor e inventanor los documentos de Archivo de Concentracion.

||;'l pail |!|1F|m||"1' e L perd
ol '."_'_ i o » Depuracion y expurgo de expedientes de Archivo de Concenfrocion.

L Dehals i

(

P e i
NTA DE GOBIERMNC

ABRIL

MAHIA s Copocitacién o direcciones adminisirativas del DIF municipal referentes al
SRR acomodo en base a las hermomientas de Archivo (cuadro general de
Clasificocidn Archivistica, catdlogo de disposicion documental, inventarios
de documentacion de tramite, concentracion e histdricos.

» Closificor @ inventanor los documentos de Archive de Concentracion.

« Depuracion y expurgo de expedientes de Archivo de Concentracion.

MAYO

= Capacitacién o direcciones administrativas del DIF municipal referentes al
acomodo en bose a los hemomienfas de Archivo [cuodro general de
Clasificacion Archivistico, catdlego de disposicion documental, inventarios
de documentacidn de irdmite, concentracidn e histdricos.

« Clasificar e inventariar los documentos de Archivo de Concentracion,

= Depuracion y expurgo de expedientas de Archivo de Concentracion.

JUNIC

« Capachacion o direccionss administrativas del DIF municipal referentes al
acomodo en base a los hemomienfos de Archivo [cuadre general de
Clasificacion Archivistica, cat@logo de disposicion documental, inventarios
de documentacion de framite, concentracion e histdrcaos.

« Clasificar e inventariar los documentos de Archivo de Concentracion.

= Depurgcion v expurgo de expedientes de Archivo de Concentracion, =

+ Capacitacion a direcciones administrafivas del DIF municipal re!‘erenf#;i:: -
acomodo en baose g las hemomientos de Archive [cuadro generdl de 3
Closificacion Archivistico, cat@logo de disposicion documental, inve t

Lo C—
\

afes R

de documentocion de iramite, conceniracion e histéricos, \ \ ﬂ;\:{“
» Clasificar e inventariar los documentos de Archivo de Concentracion. ™. N
* Depuracion y expurge de expedientes de Archive de Concentracion. — %,
AGOSTO &
= Copacitacion o direcciones administrativas del DIF municipal referenteas al = \
ocomodo en bose g los hemamientas de Archivo [}:ucm!-::: general de 2
|
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