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FECHA: 31 DE ENERO DE 2023
ACTADE CABILDO No.  064/2023
ORDINARIA

En Tampamolon Corona, estado de San Luis Potosi, a 31 de enero de 2023,
siendo las 10:00 hrs y con la finalidad de llevar a cabo sesion ordinaria de
cabildo, senalada para tal fecha y hora previa convocatoria girada, se
encuentran presentes los de la Administracion Municipal 2021-2024, los
CC. Silvia Medina Burgana, Presidenta Municipal Constitucional, Atanacio
Ortiz Martinez, Regidor de Mayoria Relativa, Miguel Santiago Celestina,
primer regidor de representacion proporcional, Rufina Santiago Martinez,
segunda regidora de representacion proporcional, Yolanda Sanchez Marin,
tercera regidora de representacion proporcional, Joel Quintin Gonzalez,
cuarto regidor de representacion proporcional, Emiliano Juarez Espinoza,
quinto regidor de representacion proporcional, Lic. Elizabeth Hernandez
Santos, Sindico Municipal y Lic. Nazireth de Jesus Morales Orta, Secretaria
General del H. Ayuntamiento para dar inicio a la presente sesion bajo el
siguiente:

ORDEN DEL DIA

Pase de lista y verificacion del quorum legal.

Instalacion legal de la sesion.

Lectura del acta anterior.

Analisis y en aprobacion de las Disposiciones Administrativas para el

Otorgamiento de los Recursos de Viaticos y Transporte para los

Servidores Publicos del H. Ayuntamiento del Municipio de

Tampamolon Corona, S.L.P.

5. Analisis y en su caso aprobacion de la condonacion del 100% en
Multas, Recargos y Gastos de Ejecucion en los Impuestos Prediales a
través de la Secretaria de Finanzas.

6. Asuntos Generales.

7. Clausura de la sesion

nallal S

ACTO PRIMERO: se realiza el pase de lista y verificacion del quérum legal.
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ACTO SEGUNDO: Al encontrarse verificado y constituido el quérum legal,
la C. Silvia Medina Burgana, Presidenta Municipal Constitucional, por su
conducto se declara formal, legalmente instalada la sesion y validos los
acuerdos que de la misma emanen.

ACTO TERCERO: La C. Silvia Medina Burgana, Presidenta Municipal
Constitucional, cede la palabra a Lic. Nazireth de Jesus Morales Orta,
Secretaria General del H. Ayuntamiento quien da lectura al acta de la sesion

anterior, cumplido el acto y al encontrarse asentada en los términos legales
y correctos se APRUEBA POR UNANIMIDAD DE LOS PRESENTES.

ACTO CUARTO: Analisis y en su caso aprobacion de las Disposiciones
Administrativas para el Otorgamiento de los Recursos de Viaticos y
Transporte para los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento del Municipio
de Tampamolon Corona, S.L.P.

En uso de la palabra la Lic. Nazireth de Jesus Morales Orta, Secretaria del
Ayuntamiento, le cede la voz a La C. Silvia Medina Burgana, Presidenta
Municipal Constitucional, para informar al H. Cabildo que para llevar un
control adecuado de los gastos por concepto de viaticos y transporte de los 2
servidores publicos del H. Ayuntamiento de Tampamolon por las diferentes
comisiones que realizan a dependencias de gobierno, o bien de acuerdo a la
comision asignada, se debe de regular la aplicacion de los recursos como tal

de acuerdo a su cargo o comision, que por tal tengan la necesidad de
efectuar, indicando las disposiciones al tenor de lo siguiente:

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para el Otorgamiento, Pago, Aplicacion y
Comprobacion de viaticos y transportacion en el desempeino de Comisiones Oficiales del
Municipio de Tampamolén Corona, S.L.P.

La C. Nazareth Félix Gutiérrez como Tesorera del Municipio de Tampamolén Corona, S.L.P. con
fundamento legal en lo establecidos por los articulos 81 fraccion X de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de San Luis Potosi (LOMSLP) y 6 fraccién Il de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado y Municipios de San Luis Potosi (LPRHSLP), quien actua de
manera conjunta con el C. Ricardo Garcia Gonzalez en su caracter de Contralor Interno del Municipio
de Tampamoldén Corona, S.L.P., éste ultimo con base legal en lo previsto por los numerales 86
fracciones Il y VI de la LOMSLP y 107 fraccién Il del Reglamento Interno del Honorable
Ayuntamiento Municipal de Tampamolén Corona, San Luis Potosi (RI); en el ejercicio de tales
atribuciones y conforme a los siguientes:
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CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que el Municipio de Tampamoldn Corona, S.L.P. es un ente publico investido de
personalidad juridica y maneja su patrimonio conforme a la ley, en concordancia con lo estipulado
en los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 114 de la
Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi.

SEGUNDO. Que, en virtud de tal naturaleza, el Municipio de Tampamoldn Corona, S.L.P. se rige por
lo dispuesto en el articulo 6 de la LPRHSLP; disponiéndose que, conforme a las respectivas
disposiciones constitucionales, se cuenta con autonomia en el ejercicio de sus funciones y
administracion.

TERCERO. Que, el ultimo parrafo del articulo 4 de la LPRHSLP y en congruencia con el numeral 3
fraccion LIl del mismo ordenamiento, establece que los ejecutores del gasto contaran con unidades
de administracién, encargadas de planear, programar, presupuestar, controlar y evaluar el ejercicio
del gasto publico.

CUARTO. Que en el ambito de las atribuciones conferidas en los articulos 81 fraccién X de la LOMSLP
y 6 fraccién Il de la LPRHSLP, la Tesoreria Municipal es responsable del ejercicio del presupuesto
asignado; y de manera conjunta con la Contraloria Interna Municipal, de establecer y aplicar las
disposiciones administrativas de control y evaluacion del gasto. El érgano interno de control referido
cuenta ademads con las facultades previstas en el ordinal 86 fracciones lll y VI de la LOMSLP, respecto
a la expedicidn de las normas que regulen los instrumentos y procedimientos de control interno de
la Administracion Publica Municipal.

En congruencia con lo estipulado en el numeral 107 fraccién Il del Rl, el Contralor Interno del
Municipio de Tampamoldn Corona, S.L.P. emite opinidn previa a su expedicion, sobre los proyectos
de normas de contabilidad y control en materia de programacion, presupuestos, administracion de
recursos humanos, materiales y aspectos financieros, normas en materia de contratacién de deuda
y manejo de fondos y valores que elabore y proponga la Tesoreria Municipal.

QUINTO. Que estos lineamientos contienen los resultados de experiencias previas en el tema,
persiguen el objetivo final del correcto ejercicio de los recursos publicos, finitos y por ende resulta
indispensable la aplicacién de disposiciones administrativas tendientes a su optimizacion.

Ademds, el desempeio adecuado de las Comisiones Oficiales fomentara el desempefio profesional
de los recursos humanos de la Administracién Publica Municipal, y por consiguiente elevara el
cumplimiento de las metas institucionales y mejorara la atencién a la ciudadania.

SEXTO. Los suscritos, como titulares de las unidades administrativas responsables del control y
evaluacion del gasto de este ejecutor y conscientes de que la administracidon de los recursos que se
tengan debe efectuarse con los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
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honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados; asi como para cumplir con la
rendicidon de cuentas que ello implique, en los términos del marco normativo vigente en la materia,
emiten los siguientes:

Lineamientos para el Otorgamiento, Pago, Aplicacion y Comprobacion de viaticos y
transportacion en el desempeno de Comisiones Oficiales del Municipio de Tampamolén
Corona, S.L.P.

TITULO PRIMERO
Capitulo Unico
Disposiciones generales
OBJETIVO GENERAL

Articulo 1. Estos Lineamientos son de observancia obligatoria y tienen por objeto establecer las
disposiciones que regulan el otorgamiento, pago, aplicacién y comprobacidn de recursos que por
concepto de vidticos y transporte para las personas servidoras publicas adscritas al Municipio de
Tampamolon Corona, S.L.P.; que por motivo del desempefio de las funciones encomendadas a su
empleo, cargo o comisidn, tengan la necesidad de efectuar.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Articulo 2. Por objetivos especificos, se tiene:

a) Determinar los montos y conceptos que invariablemente podran ser autorizados como
vidticos y transporte.

b) Definir los requisitos y plazos a los que debera sujetarse la comprobacion de los gastos por
concepto de vidticos y transporte.

ALCANCE

Articulo 3. Son sujetos del ambito de aplicacién de estos Lineamientos, las personas servidoras
publicas adscritas al Municipio de Tampamolon Corona, S.L.P.

Toda persona servidora publica del Municipio de Tampamolon Corona, S.L.P. actuara en todo
momento, en apego a la normativa aplicable con principios de legalidad, honestidad, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, asi como con criterios de racionalidad, austeridad,
transparencia, control y rendicién de cuentas.

DEFINICIONES
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Articulo 4. Para efectos de estos Lineamientos y por economia procesal, se deberdn considerar las
siguientes definiciones/acrénimos:

Municipio: Municipio de Tampamolon Corona, S.L.P.;
Unidad Administrativa: Unidad Administrativa integrante del Municipio;

PSP: La Persona Servidora Publica adscrita al Municipio, siendo cualquier persona fisica que se
ubique en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 108 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de San
Luis Potosi; y que desempefie un empleo, cargo o comision, en el Municipio de Tampamoldn Corona,
San Luis Potosi, ya sea de confianza, base o eventual en cualquiera de las unidades administrativas
centralizada o descentralizada;

PSPC: La Persona Servidora Publica Comisionada del Municipio designada para desempefiar una
Comisién Oficial.

Oficio de Comision: Documento oficial en el que se consigna el motivo, funciones, temporalidad y
lugar de la Comision Oficial, emitido por la Secretaria Municipal a solicitud del titular de la Unidad
Administrativa de la PSPC;

Tesoreria: La Tesoreria del Municipio;

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet, documento comprobatorio del gasto que cumple con
los requisitos legales establecidos por el Servicio de Administracién Tributaria y en los términos de
los articulos 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion y 28 fraccién V de la Ley de Impuesto Sobre la
Renta;

Comisidn Oficial: La tarea o actividad que se le encomienda a una PSP, en lugares distintos a los de
su centro de trabajo, relacionada con el desempefio de su empleo, cargo o comisién; asi como de
actividades oficiales propias de sus atribuciones;

Contraloria: La Contraloria Interna del Municipio;

Informe de la Comision: Documento elaborado por la PSRC, indicando el lugar en donde se efectud
la Comision Oficial, la temporalidad, objeto, resumen de actividades realizadas en su desempefio y
resultados obtenidos. Este informe se considera publico, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, salvo en los casos
en que se considere informacién reservada de acuerdo con lo establecido en tal ordenamiento.

Lineamientos: Lineamientos para el Otorgamiento, Pago, Aplicacion y Comprobacién de viaticos y
transportacion en el desempefio de Comisiones Oficiales del Municipio de Tampamoldn Corona,
S.L.P,;
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Transporte: Recursos asignados a las PSPC que para el desempefio de sus funciones deban de
trasladarse fuera de su lugar de adscripcion por motivo de su empleo, cargo o comision, los cuales

pueden ser Unicamente por concepto de pasajes, combustible, peaje, taxis o plataformas
electrénicas que proporcionen a sus usuarios automoviles con conductor (apps)

Vidticos: Recursos asignados a las PSPC que para el desempefio de sus funciones deban de
trasladarse fuera de su lugar de adscripcion por motivo de su empleo, cargo o comisién, los cuales
pueden ser Unicamente por concepto de hospedaje y alimentacién.

TITULO SEGUNDO
Capitulo |
Autorizacion de Comisiones y solicitud de viaticos

Articulo 5. La autorizacion de la Comision Oficial serd efectuada por el titular de la Secretaria
General del Municipio, mediante la expedicion del Oficio de Comisién correspondiente, previa
solicitud por escrito del titular de la Unidad Administrativa de la PSPC.

Para el caso de Comisidn Oficial del titular de la Secretaria General del Municipio o cuando tal PSP
esté ausente temporalmente, exclusivamente podrd cumplir tal funcién el titular de la Presidencia
del Municipio. 6

Articulo 6. El Oficio de Comisidn serd generado a partir de los datos que ingresa en su solicitud el
titular de la Unidad Administrativa de la PSPC, la cual deberd efectuarse con por lo menos un dia
habil de anticipacidn en las oficinas de la Secretaria General del Municipio, dentro de un horario de
08:00 a. m. 2 03:00 p. m.

Al momento en que se presente la necesidad de trasladarse a un lugar fuera de nuestra adscripcion,
y que le ha sido autorizado el traslado por su titular de Unidad Administrativa, la PSP debera solicitar
el Oficio de Comisidn ante la Secretaria Municipal en el formato prestablecido (ANEXO A de estos
Lineamientos), mismo que se agrega como parte integral de los mismos. Todas las solicitudes de
oficios de comisién deberan especificar sin excepcién el motivo, fecha y nimero de dias habiles por
temporalidad, en su caso agenda de actividades, asi como el origen y destino del viaje; en caso de
ser un curso, invitacién de alguin ente publico federal o estatal deberdn anexar copia del documento
0 programa segun corresponda, y se debera recabar, en caso de que asi proceda, el sello de Ia
dependencia a la que se haya visitado en el documento que le sera entregado al momento de
asignarle el recurso para el viaje.

Articulo 7. El otorgamiento de viaticos y transporte sera autorizado por el titular de la Tesoreria,
previa aprobacién de la Comisién por parte de la Secretaria Municipal.
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Para ello, la PSPC procedera a solicitar los recursos necesarios para sufragar los gastos de vidticos y
transporte, anexando copia simple las oficinas de Tesoreria dentro de los dos dias habiles previos al
evento que origina la Comisidn, de la siguiente documentacion:

I.  Acuse del Oficio de Comisidn.
II.  Solicitud de Comisidn por parte del titular de la Unidad Administrativa de la PSP.,

Lo anterior, para asegurar el tiempo necesario para la entrega del recurso correspondiente.

Articulo 8. En caso extraordinario que por necesidades urgentes se realice la solicitud del recurso
con un tiempo menor a los dos dias habiles, su entrega quedard sujeta a la disponibilidad de la
Tesoreria. La PSPC debera precisar las razones por las cuales no fue posible apegarse al plazo antes
mencionado.

Articulo 9. Sélo se podra autorizar viaticos y transporte al personal de servicio activo, no podran
autorizarse a personal que se encuentre disfrutando de su periodo vacacional o que cuente con
cualquier tipo de licencia, ni tampoco se reconocerdn este tipo de gastos cuando los beneficiarios
del mismo incluyan cualquier otra persona que no tenga relacion laboral con el Municipio.

Articulo 10. Realizado lo expuesto en el articulo 7 de estos Lineamientos, una vez que se cuente con

la suficiencia presupuestal para la Comisién Oficial y para garantizar la debida comprobacién de
dichorecurso, la Tesoreria efectuard retencion a la PSPC en la nédmina inmediata posterior a la fecha 7
de la Comisidn, equivalente al importe total autorizado por este concepto.

La Tesoreria desglosara el importe total aprobado para la Comisién Oficial en el formato que
previamente ha establecido para ello la Tesoreria (ANEXO B), mismo que hace constar la
autorizaciéon del pago a la PSPC de los viaticos vinculados a la Comisidn y que se agrega a estos
Lineamientos como parte integral de los mismos.

Articulo 11. Se debera evitar la compra de boletos de avidn, Unicamente el titular de la Tesoreria
Municipal serd la persona facultada para autorizar la adquisicion de boletos de avién, atendiendo a
las circunstancias extraordinarias del viaje.

No deberan contratarse habitaciones de lujo (Suite, Jr. Suite, Master Suite, Suite Presidencial y
similares).

Articulo 12. Solo se aceptaran gastos por el concepto de viaticos, el de hospedaje y alimentacién, y
por el de transporte los de pasajes, combustible, peaje, taxis o apps.

Los conceptos de alimentacidn no deberdn incluir consumos de bebidas alcohélicas ni propinas.
Articulo 13. Los gastos deberdn ser congruentes con el nimero de PSPC.

Capitulo Il
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Tarifas de viaticos

Articulo 14. Para el desempeiio de Comisiones Oficiales, el Municipio a través de la Tesoreria
ministrara los viaticos en moneda nacional, conforme a las tarifas y lo establecido en los articulos
15y 16 de estos Lineamientos.

Las tarifas se actualizardn anualmentey, en su caso, conforme a la disponibilidad presupuestaria del
Municipio, podran ajustarse en el mes de enero de cada afio.

Articulo 15. Atento a lo expuesto en el articulo precedente, las tarifas aplicables a Viaticos seran las
siguientes:

Alimentos: Se entregard la cantidad de $600.00 (Seiscientos pesos 00/100 M.N.) para consumos de
un dia sin pernocta, y con pernocta la cantidad de $900.00 (Novecientos pesos 00/100 M.N.).

Nota: El importe neto que el CFDI por concepto de alimentos por persona en cada uno de sus
consumos es valido para efectos de comprobacién interna en el Municipio es por la cantidad de
$300.00 (Trescientos pesos 00/100 M.N.) En caso de rebasar tal cifra, el excedente no serd tomado
en cuenta en la comprobacién del gasto.

Hospedaje: En caso de que la comisidon requiera pernocta se asignara un recurso para este concepto,
el cual no podra ser superior a $1,000.00 (Un mil pesos 00/100 M.N.) si este se realiza dentro del
Estado de San Luis Potosi. Para pernoctas fuera del mismo Estado, la cantidad sera de $1,400.00 (Un
mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N) por cada dia de la comisidn.

Articulo 16. Atento a lo expuesto en el articulo precedente, las tarifas aplicables a Transporte seran
las siguientes:

Peaje: Se otorgara de acuerdo a las tarifas vigentes de cobro establecidas.

Combustible: Se determinard y entregard de acuerdo al rendimiento del vehiculo a utilizarse para el
viaje.

Pasajes: Se otorgara el recurso en relacion a los precios establecidos para el lugar de destino de la
comisidn, incluyendo el viaje redondo.

Taxi o apps: Se entregard una cantidad acorde para cubrir el gasto generado por este concepto.
Capitulo I
Ministracion de viaticos

Articulo 17. Para ministrar viaticos de manera anticipada, es requisito obligatorio contar con el
Oficio de Comisién Oficial correspondiente.
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Articulo 18. Los recursos que correspondan al concepto de viaticos seran depositados mediante
transferencia electrénica en moneda nacional, en la cuenta bancaria en que se dispersa la nédmina
de la PSPC.

Capitulo IV
Proceso de rembolso de viaticos

Articulo 19. Para requerir el rembolso por los conceptos de viaticos y transporte se estara en lo
siguiente:

Si por alguna razén justificada, se presenta la necesidad urgente de realizar un viaje o trasladarse
fuera de su lugar de adscripcién por motivo de su empleo, cargo o comision, sin que previamente
haya solicitado recursos para viaticos y transporte, debera respetar las normas y montos para los
gastos de erogacion que por este concepto han sido establecidos en estos Lineamientos.

Posterior a la conclusién del viaje, y dentro del mismo término que se le confiere para la
comprobacién por los recursos de viaticos y transporte establecido en el presente, debera presentar
la solicitud de rembolso con la documentacién probatoria de los vidticos devengados, acompaiiando
indiscutiblemente del Oficio de Comisién ante la Tesoreria.

Capitulo V 9
Aplicacién de viaticos

Articulo 20. El importe de los viadticos podra ser utilizado de manera indistinta por la PSPC para cubrir
los gastos sujetos a comprobacion que enseguida se precisan:

I.  Transportacidén aérea, autobuses foraneos, asi como gastos asociados a la expedicion de
boletos.
. Hospedaje.
lll.  Alimentos.
V. En su caso, cuotas por concepto de inscripcidon, suscripcidon o participacion en los eventos
internacionales, segun lo determinen los entes organizadores.
V. Peaje por uso de bienes muebles.

Articulo 21. La Tesoreria no pagara o aceptara gastos que realicen las PSPC distintos a los sefialados
en el articulo 20 de estos Lineamientos. De igual forma, para aquellos gastos realizados fuera del
lugar sefialado en el Oficio de Comisidn, salvo aquellos casos en que tenga la necesidad de consumir
alimentos en establecimientos de la terminal aérea o terrestre del lugar de su adscripcidn al inicio
de la Comision Oficial.

Miguel Hidalgo S/N, Zona Centro, Tampamolén Corona, S.L.P., C.P. 79850 | Tel: 01 (489) 378 8078

Pe SO BOZ 0L OO O RO 0L KO IO IO TR O KO IS0 IO T2 O XY




TAMPAMOLON CORONA

,,4
‘\\‘m“# HONORABLE AYUNTAMIENTO 2021 - 2024
', I By

Tampamolén
Corona

Tampoco procederan pagos o se reconocerdn gastos que realicen las PSPC por concepto de bebidas
alcohdlicas, cigarros, productos de higiene personal, medicamentos, u otros de naturaleza andloga.

Capitulo VI
Comprobacién de viaticos

Articulo 22. Las PSPC contaran con un plazo de hasta 2 (dos) dias habiles posteriores a la fecha en
gue concluya la Comision Oficial para presentar la comprobacidn de viaticos ante la Tesoreria.

La comprobacidn del recurso ministrado sera acorde a los montos que se detallan en el ANEXO B.

En caso contrario, se descontard por ndmina a la PSPC. Esto, salvo el caso de ausencia temporal de
la PSPC con motivo de vacaciones aprobadas o licencias autorizadas de aplicaciéon inmediata
posterior a la fecha de desempeiio de la Comisién Oficial.

Articulo 23. Toda autorizacién y otorgamiento de vidticos y transporte estara sujeta a la no
existencia de gastos por comprobar de un viaje anterior.

Articulo 24. La comprobacién de gastos por alimentacion debera efectuarse con documentacion de
establecimientos mercantiles dedicados a su preparacidn y servicio, que expidan CFDI; tales como
restaurantes, cafeterias, loncherias o cocinas econémicas. Se descarta para tal efecto, tiendas de
conveniencia. 10

Articulo 25. Para la comprobacién de los Viaticos y Transporte se deberd presentar la siguiente
documentacion:

a) En el caso de hospedaje la factura del hotel, casa de huéspedes o cualquier lugar como se
le denomine donde se haya pernoctado con todos los requisitos que sefiala la legislacion
fiscal.

b) Paralos comprobantes de alimentos debera presentar los CFDI inicamente por el concepto
de alimentos que haya efectuado durante su estancia o camino de la comisiéon, también con
todos los requisitos fiscales que sefialan las leyes aplicables en la materia.

c¢) Cuando se trate de pasaje deberan ampararse con los boletos de la linea de autobuses, o
bien, si se trata de transportacion aérea, el boleto de avion y pase de abordar a nombre de
la PSPC.

d) Si el viaje se realiza en un vehiculo oficial deberd presentar los comprobantes de
combustible y peaje debidamente requisitados, cuando la Comisién se realice en un
vehiculo particular debera seialar las caracteristicas [marca, tipo (seddan, pick up), color] del
bien mueble, asi como el modelo y placas a efecto de acreditar los gastos que se hayan
originado de este.
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e) Enelcaso del pago de taxis debera anexar el comprobante expedido por estos, o bien, una
relacion del servicio utilizado, sefialando el lugar de origen y destino de cada taxi utilizado
durante el viaje, la que deberd ser acorde al lugar o lugares visitados, ademas deberd ser
autorizada por el titular de Tesoreria o por el Servidor Publico que este designe para ello.

f)  Sin excepcién, la PSPC adjuntara a la comprobacidn el Informe de la Comisidn, en formato
libre; mismo que se adiciona a la documentacién comprobatoria como parte integral de la
misma.

Articulo 26. El monto de los comprobantes de combustible deberan ser acordes a la distancia
recorrida entre el lugar de adscripcién de la PSPC y el lugar donde haya realizado la Comisién,
ademas de considerarse el tipo de vehiculo utilizado de acuerdo a la clasificacion de consumo de
combustible que este tenga, registrando en los comprobantes presentados por concepto de
combustible y peaje los datos del vehiculo utilizado (nimero del inventario asignado por Control
Patrimonial, placas y tipo de vehiculo).

Articulo 27. Los comprobantes de los gastos que se presenten deberdn estar a nombre del
Municipio de Tampamolon Corona, S.L.P.; con registro federal de contribuyentes MTC 850101 JS9 y
domicilio en calle Miguel Hidalgo S/N, Zona Centro, Tampamolon Corona, S.L.P.; a excepcién de los
boletos que por pasaje terrestre o aéreo se hayan requerido, los cuales deberan presentarse a
nombre de la PSPC, ademas deberan provenir del lugar o lugares motivo de la comisién asi como la
fecha de los comprobantes deberan ser acordes con el periodo de la comision. 11

Articulo 28. Todos los documentos que se presenten como comprobacion deberan ser visados por
de la PSPC, asi como por el Titular de la Unidad Administrativa al que se encuentre adscrito, ademas
de ser presentados de manera ordenada y relacionada en el ANEXO B.

La PSPC es la responsable de revisar que la documentacién que envie a la Tesoreria esté correcta,
completa y cumpla con las condicionantes establecidas en estos Lineamientos.

Articulo 29. Toda la documentacién comprobatoria de la Comisidn Oficial presentada por la PSPC
debera apegarse estrictamente a los requerimientos establecidos en estos Lineamientos, en caso
contrario sera considerada como improcedente, debiendo reintegrar a las arcas municipales el
recurso autorizado con anterioridad dentro de un plazo de tres dias habiles a la notificacién hecha
para tal efecto por la Tesoreria.

En el caso de recursos no utilizados, procedera el reintegro de los mismos, contando con el mismo
plazo referido en este ordinal y contado a partir del dia siguiente a aquel en que termind la Comision
Oficial.

Para tal efecto y en ambos supuestos de este articulo, la PSPC debera especificar:
l. Nombre y apellidos de la PSPC.
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. Numero de la transferencia electrdnica con el cual fueron ministrados los viaticos.
Il. Lugar y periodo de la Comision Oficial realizada.

El reintegro debera realizarse en moneda nacional, preferentemente via SPEI, al nUmero de cuenta
gue le sefale la Tesoreria. En el caso de que por algin motivo no sea factible utilizar dicha opcidn,
se optara por el depdsito en efectivo hecho en institucién bancaria comercial, precisando el nimero
de la transferencia electrénica con el cual fueron ministrados los viaticos. Una vez efectuado dicho
depésito, la PSPC debera presentar el comprobante de dicha operacidon bancaria a la Tesoreria al
dia habil posterior a su realizacién.

Articulo 30. Toda la documentacién recibida en Tesoreria como comprobacién se realizara de
manera cuantitativa, posterior a ello, se efectuara la revisidn cualitativa, dentro de los tres dias
habiles a su presentacidn por parte de la PSPC.

Por tanto, la presentacion de la documentacidn comprobatoria de la Comisidn Oficial por parte de
la PSPC no lo exime de la responsabilidad que de la revision cualitativa.

TITULO TERCERO
Capitulo unico
Disposiciones finales 12

Articulo 31. Cualquier situacion o procedimiento no previsto en el presente, asi como la aplicacién
e interpretacion sera dictada conjuntamente por la Tesoreria y la Contraloria.

Transitorios

Primero. Estos Lineamientos entran en vigor al dia habil siguiente a su publicacién en los estrados
del Municipio y en el sitio web oficial del Ayuntamiento de Tampamolén Corona 2021-2024
(http://www.tampamolon-slp.gob.mx/2021-2024/), previa aprobacion de ese drgano colegiado en
sesidén de Cabildo.

Segundo. Para efectos de difusién, se promovera la notificacidon por escrito a los titulares de las
Unidades Administrativas, y estos a su vez con el personal adscrito.

Tercero. Los procedimientos y asuntos que se encuentren en tramite a la fecha de entrada en vigor
de estos Lineamientos, continuardn hasta su conclusién en los términos y conforme a las
disposiciones aplicables en el momento de su inicio.

Cuarto. Se abroga cualquier disposicidon administrativa que se oponga al presente Acuerdo.
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Nazareth Félix Gutiérrez
Tesorera del Municipio de Tampamoldn Corona, S.L.P.
(RUBRICA)
Ricardo Garcia Gonzalez
Contralor Interno del Municipio de Tampamoldén Corona, S.L.P.
(RUBRICA)

Tampamolon Corona, San Luis Potosi, a 31 de enero de 2023.

13
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ANEXO A
Oficio de Comision

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA.
SECCION: SECRETARIA
No. DE OFICIO:

NOMBRE:

CATEGORIA:

MOTIVO DE LA COMISION:

FECHA DE LA AUTORIZACION DE LA COMISION:

PERIODO DE LA COMISION DEL.: AL DIAS:

SALIDA ORIGEN: DESTINO:

TIPO DE TRANSPORTE:

comopaTo: [] oriciaL: [] PARTICULAR: [] 14

CARACTERISTICAS: MARCA: MODELO:

Tipo: sepan [ pickupr [ COLOR: PLACAS:

OBSERVACIONES (CARACTERISTICAS DEL TRANSPORTE)

OBSERVACIONES: CERTIFICACION (SELLOS Y/O
FIRMAS)
RESPONSABLE DEL AREA QUE AUTORIZA LA COMISION: COMISIONADO:

LIC. NAZIRETH DE JESUS MORALES ORTA.
SECRETARIA GENERAL DEL AYUNTAMIENTO
NOMBRE, FIRMA Y SELLO. NOMBRE. FIRMA Y SELLO.
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ANEXO B

Autorizacion de Viaticos por Comisién

AUTORIZACION DE
VIATICOS POR -
COMISION T T

MUNICIPIO DE TAMPAMOLON CORONA, S.L.P. TAMP: JN CORONA

"o o -);g-(— - o

“Unides, Podemo’

FECHA:

NOMBRE DEL COMISIONADO:
ADSCRIPCION:

PUESTO:

ME PERMITO HACER DE SU CONOCIMIENTO QUE HA SIDO COMISIONADO A:

DURANTE DIAS DEL AL DE DEL
CON OBJETO DE :

LUGAR DIAS CUOTA IMPORTE DE VIATICOS
CONSUMO
COMBUSTIBLE 15
CASETAS
OTROS (HOSPEDAJE)
TOTAL $ -
PRECIO
KM. A RECORRER NUM. KM PROMEDIO IMPORTE TOTAL
GASOLINA
$ =
OBSERVACIONES

AUTORIZACION DE EL SECRETARIO DEL
AUTORIZACION TESORERIA AYUNTAMIENTO RECIBI IMPORTE TOTAL

C.P. NAZARETH FELIX
GUTIERREZ
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Por lo anterior se pone a consideracion del cabildo la Aprobacion de las
Disposiciones Administrativas para el Otorgamiento de los Recursos de
Viaticos y Transporte para los Servidores Piblicos del H. Ayuntamiento
del Municipio de Tampamolén Corona, S.L.P., lo cual resulta aprobado
por UNANIMIDAD.

ACTO QUINTO: Analisis y en su caso aprobacion de la condonacion del
100% en Multas, Recargos y Gastos de Ejecucion en los Impuestos Prediales
a través de la Secretaria de Finanzas.

En uso de la voz la Lic. Nazireth de Jesus Morales Orta, le cede la palabra a
La C. Silvia Medina Burgana, Presidenta Municipal Constitucional, para
solicitar al Cabildo la autorizacion para la aprobacion de la condonacion del
100% en Multas, Recargos y Gastos de Ejecucion en los Impuestos Prediales
en el anno 2022 y asi como los anos anteriores a través de la Secretaria de
Finanzas con la finalidad de que el Municipio recaude mas fondos
economicos; por lo que después de analizar el beneficio que esto traera a los
contribuyentes, el Cabildo APRUEBA POR UNANIMIDAD LA
CONDONACION DEL 100% EN MULTAS, RECARGOS Y GASTOS DE
EJECUCION EN LOS IMPUESTOS PREDIALES EN EL ANO 2022 Y ASi 16
COMO LOS ANOS ANTERIORES A TRAVES DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS A PARTIR DEL 20 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2023.

ACTO SEXTO: ASUNTOS GENERALES: No existen asuntos generales que
tratar. ——=-------m oo

ACTO SEPTIMO: No habiendo otro asunto que tratar por su conducto la C.
Silvia Medina Burgana, Presidenta Municipal Constitucional, se da por
clausurada la presente sesion, siendo las 11:15 horas del mismo dia, mes,
ano y validos los acuerdos tomados, firmando quienes en la misma
intervinieron. DAMOS FE. ------—--------"-""-""oooooons i i i - i i o e o o o

RUBRICA
C. Silvia Medina Burgana
Presidenta Municipal Constitucional
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RUBRICA
C. Atanacio Ortiz Martinez
Regidor de Mayoria Relativa

RUBRICA
C. Miguel Santiago Celestina
Primer Regidor

RUBRICA
C. Yolanda Sanchez Marin
Tercer Regidora

RUBRICA
C. Emiliano Juarez Espinoza
Quinto Regidor
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RUBRICA
C. Elizabeth Hernandez Santos
Sindico Municipal

RUBRICA

C. Rufina Santiago Martinez
Segundo Regidor

RUBRICA
C. Joel Quintin Gonzalez
Cuarto Regidor

RUBRICA

Lic. Nazireth de Jesuis Morales Orta

Secretaria General del H.
Ayuntamiento
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