
Programa anual de desarrollo 
archivístico 2023.

Coordinación de Archivos.



Introducción.

• De conformidad con el Artículo 23 de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosí, los sujetos obligados que cuenten con un
sistema institucional de archivos, deberán elaborar un programa
anual de desarrollo .

• El Programa anual de desarrollo archivístico (PADA) define las
prioridades institucionales en materia de gestión documental y
administración de archivos. Contiene programas de organización y
capacitación que incluyen mecanismos para la consulta y seguridad
de la información que se genera y resguarda en la Universidad.



Metas.

1. Actualización del catálogo de disposición documental

2. Sesiones ordinarias del grupo interdisciplinario institucional

3. Capacitación a personal administrativo para la correcta organización 
de archivos



Planeación.

Actualización del catálogo de disposición documental

Actividad Responsable

Coadyuvar con las áreas administrativas 
de la universidad para determinar si los 
tiempos establecidos en el CADIDO aun 

se encuentran vigentes.

Coordinación de archivos

Someter a aprobación las 
modificaciones o actualizaciones del 

CADIDO en el pleno del Grupo 
Interdisciplinario Institucional de 

Archivos

Coordinación de archivos/Grupo 
interdisciplinario



Planeación
Sesiones ordinarias del grupo interdisciplinario institucional

Actividad Responsable

Llevar a cabo las sesiones ordinarias en 
las fechas establecidas el 24 de abril, 14 
de agosto y 11 de diciembre del año en 

curso.

Coordinación de archivos/Grupo 
interdisciplinario

Capacitación a personal administrativo para la correcta organización de archivos

Actividad Responsable

Capacitar al personal de las áreas 
administrativas de la universidad en el 

uso de los instrumentos de control 
archivístico como son el Cuadro 

General de Clasificación Archivística y el 
formato de inventario de archivo. 

Coordinación de archivos
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Subdirector Académico
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Manuel Alejandro Moreno Ramos 

Coordinación de Archivos
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