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La Coordinacién de Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi elabord v publicd el 31 de enero de 2022, en la Plataforma
Estatal de Transparencia de San Luis Potosl y en la pagina web del
Instituto de las Mujeres del Estado de 5an Luis Potosi, el Programa Anual
de Desarrollo Archivistice 2022, en dicho programa se contemplaron
acciones a escala Institucional encaminadas a fortalecer el Sisterma
Institucional de Archivos considerando los recursos  humanos,
econdmicos y materiales con gue cuenta el Instituto,

cen ello se da cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos del
Estado de San Luis Potosi, gue establece que, los sujetes obligados que
cuenten con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros
treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Asirnismo, el Articulo 26 de la de la Ley de Arc hivos del Estado de San Luis
Potosi, sefala que los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiente del programa anual y publicario en su
portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del
sigulente afio de la ejecucion de dicho pregrama.

Se presenta el siguiente Informe detallado de cum plimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022) del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi
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Normatividad

Constitucién Politica de los Estades Unidos Mexicanos.
Constitucién politica del Estado de San Luis Potosl.

Ley Orgédnica de la Administracion Publica del Estado de San Luis
Potosi.

Ley del Instituto de las Mujeres del Estado de 5an Luis Potosi,
Reglamente Interno Instituto de las Mujeres del Estado.

Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Infarmacidn Publica.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de San Luis Potosl

Ley General de Archivos,

Ley de Archivos para el Estado de San Luls Potosl.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Pasesion de
Sujetos Obligados,

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estadeo de S5an Luis

Fotasl,
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L. Informe de cumplimiento

El Programa Anual de Desarrcllo Archivistico 2022 (PADA 2022),
propuesto por el Area Coordinadora de Archivos del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potasl, para el ejercicio 2022, contempld
acciones encaminadas a mejorar Yy homogenizar los procesos
archivisticos para lograr una adecuada administracién, arganizacion ¥
conservacion de la documentacion de archivo e informacion bajo
posesion de las servidoras v servidores publicos del Instituto,

Para lo anterior se consideraron los siguientes cbjetivos especificos:

Objetivo 1. Capacitacion obligatoria de los Integrantes del Grupo
interdisciplinario de Archiva del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potosi.

Objetiva 2. Optimizar los recursos materiales del Sistema Institucional
de Archivos del Instituto de las Mujeres del Estadao.

Objetive 3. Actualizar los instrumentas de control y consu Ita archivistica
del Instituto de las Mujeres del Estado.

Objetivo 4. Elaborar y difundir el calendario de Transferencias Primarias
de Documentos del Instituto de las Mujeres del Estado,

Objetive 5. Registrar el Archivo del Instituto de las Mujeres del Estadode
San Luis Potosi en el Registro Nacional de Archiveos,
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De lo anterior se abtuvieron 10s siguientas resultagos:

Objetivo 1. Capacitacién obligatoria de las y los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archive del Instituto de las Mujeres del Estado de 5an

Luis Potosi.
I Meta Actividad indicador | Observaciones |
Brindar Elaborar un | 40 constancias de | En  reunion’ del
capacitacion a las | programa de | capacitacion de las | Grupo
personas Capacitacian on | personas Interdisciplinario
integranies  del | materia de Archive | integrantes del de Archive del mes
Grupo y presentar para | Grupo de julio, se¢ aprobe
interdisciplinaric | aprobacién del | Interdisciplinario el Programa de
para desempenar | Grupo de Archivo, Capacitacion 2022
con  exito sus | Interdisciplinario para el Grupo.
funiciones. de Archive del | Se cumple al 90%
Institute  de  las | esta meta debidoa
Mujeres del Estado. | que hay nNUevo
' personal
incorporandose al
grupo qu=
préximamente
realizara los
5
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La primera capacitacion impartida al Grupe Imterdisciplinario de Archive, fue
presencial e impartida el 9 de septiembre de 2022, en las instalaciones del
Instituto de las Mujeres del Estado, por el Lic, Gabriel Cores Lépez, Director de
Gestisn Docurmental de la Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la
Infarmacian Pdblica del Estado de San Luis Potosi, abordando ¢l tema de:
Integracion y actividades del Grupo | nterdisciplinario de Archivos.
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INSTITUTO DE LAS MUJERES DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL IMES

PROGRAMA DE CAPACITACION 2022
Cioiga
B hewas con e 100% de
‘ calificancn
| Chorga conytancea
i horas con gl 100% de
califcFain
A hovoes el 1015 da
calificaeitn
S Enpartnd B de
2 horas septemire b
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Objetivo 2. Optimizar los recursos materiales del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto de las Mujeres del Estado,

N Meta | Actividad indicador | Observaciones
Promower el uso v Mncorporar 3l | 5@ incorpord el | El encargado de |
aprovecharmienta  de | Sistema formato de | informatica g
Tecnologias de  la | Informdtico de Caratula de  encusntra
Infarrmacian gue | Contrel Interno | Expediente  al preparando el |
faciltern e trabajo | los formatos de | Sistema de | desarrolla de ia
grochivistico en  las | trabajo Control Interno, | caratula para
diferentes etapas de | archivistco presentando un imprasion, una wvez
vida de los archivos para optimizar | avance del B0% | finalizada entrard en
tiempos ¥ parioda de prusba
actividades por las

Operativas del IMES.

SISTEMA DE ARCHIVO

MA DE ARCHMND
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<REGISTRO DE CARATULAS DE EXPEDIENTE

SISTEMA DE ARCHIVO
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VISTA DE IMPRESION DE CARATULA DE EXPEDIENTE

CARATULA DE EXPEDIENTE

Cags foma
lqlilll-ﬂr'ﬂ-l-l-',‘:

AL [ T
—— T e ) ves I3 w553
L ERTREY L R L
(1]
L T A R et R ] By b sy bl
Nimm o i 1 . PR ———— _E—
[ Sl P

PRI oS PR W B S T R ) TR LR P Ll

AT AE S § S (L P AL (R § Tl PR T W s TR

e - — ———

k‘_ T I ; i | Ty s b B I i
Pl laggl pue -

I [N P ¥ TR TSy L E

i - i e -

Patai Soo s il il Ty W o | el

10




RE POTOSI | IMES

PARA LAS POTOSINAS 0 Dl LA
% COMIERMG DEL ESTADS 223+ I3 FAKRE S e

Objetivo 3. Actualizar los instrumentos de control y consulta
archivistica del Instituto de las Mujeres del Estado.

| Meta Actividad Indicador Observaciones |
Contar con | Actualizar el | Instrurmenios | Esta actividad se retomara
instrurmentos de | Cuadre General | actualizados | en el Programa Anual de
contral archivistico | de Clasificacidn Desarrolia Archivistico
vigantes que | Archivistica, 2023, debido a que parte
permitar la | Catdlege de de las actividades que
organizacion, Disposician realizars el Grupo
adrninistracidn, Documental Interdisciplinario de
CONSenvacion y | Guia Simple de Archive en 2023, sera la
localizacion Archieo, valoracién de cada una de
expedita de [0S las series documentales
I archivas. del Cuadro Genoral de
Clasificacién Archivistica
| Vigente en ol IMES. '

Objetive 4. Elaborar y difundir el calendario de Transferencias
Primarias de Documentos del Instituto de las Mujeres del Estado.

! Meta | Actividad Indicador __Observaciones
Realizar Elabcrar y difundir | Calendario de | En reunion del Grupo
transferencias el calendario de | transferencias interdisciplinarioe de

| primarias de | transferencias primarias  de Archive del IMES,

| documentos de | primarias de | documentos. celebrada el 13 de

AT documentos de las diciembre de 2022, se

ordenada y | Areas Operativas al presanté el calendario

sistemdtica. Archivo de | de transferencias
_| Concentracion, primarias 2022
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CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS 2022

AREA Chaa | EXPEDIENTES | m::;::&?ﬁm A

Unidad de Contabilidad 220 13 1410112022
Unidad de Contabilidad 27 ile] 14002022

|
Unidad de Contabilidad 22 9 1a/0n/z022
Comunicacion Social 231 37 ovozfao22
Comunicacion Sceial 232 43 owina/arza
Direceidn General 215 &5 No3/2022
Area de Plarsaciony n 50 04/05(2022

Vinculacidn '

Unidad de Cantahilidad 223 13 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 224 2 D4/08/2022
Unidad de Contabllidad 25 14 04/08/2022

Unidad de Contakbilidad 216 15 D4f0Bf2022
Linidad de Contabilidad 227 1 04/08/2022
Unided de Cortabilidad 228 3 04/08/2022
Unidad de Contabilidad 219 20 O4/08/2022
‘Area de Planeacion y 250 B 092022

vinculacion
TOTAL 15 364
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Objetivo 5. Registrar el Archivo del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potosi en el Registro Nacional de Archivos. |

Observaciones

Mela Actividad indicadeor
ar FRealizar el | Cédula de
cumplimiento a | Proceso de | Inscripcion |
la Ley Ceneral y | Registro del | en wl
Estatal de | Archivo del | Reglstro
Archivos Instituto de las | Maclonal de

Mujeres del | Archivos.
Ectado de San
Luis Polosi.

| realize o

| Potosi

En ol mes de julio de 2022 se
inscripcién  del
Archivo del Instituto de las
Mujeres del Estade de San Luis
al Registro Nacional de |
Archivos, danda asi |
cumplimiento a la Ley Estatal
y General de Archives, asi
como al calendario del Archivo
General de la Nacidn.

Asimismo se  hizoe de
conocimiento al Grupo
interdisciplinaric de Archivo
&n Reunién Ordinaria del 5 de

julio de 2022, '
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~ Registro Nacional
de Archivos

Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

Vigencia:
2023-07-04
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IV. Otras actividades que se llevaron a cabo durante el 2022,

« Durante todo el afio personal del Archivo de Concentracidn brindo
asesorias a las Areas Dperativas del Instituto en materia de organizacion
y conservacion de archivos.

« Se prestaron 30 expedientes a las Areas de: Comunicacidn Socal,
Planeacién v Vinculacidn, Capacitacion, Unidad Juridica de Direccitn
General y la Unidad Contable del Area Administrativa.

« Seelaboraron y mantuvieron actualizados los inventarios de jos Archivos
de Tramite y Concentracién del IMES, mismos que a través del Area de
Archive de Concentracién se cargaren mensualmente en la Plataforma
Estatal de Transparencia S.LP.

« Se realizaron tres reuniones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Archivo del IMES. con la finalidad de dar seguimiento al Cronograma de
Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del IMES.

« En reunion del 5 de julio de 2022 del Grupo Interdisciplinario de Archivo
del IMES, se presentaron las infografias sobre |2 Ley de Archivos y
actividades del Grupo Interdisciplinaric de Archivos, mismas que se
seguirdn difundiendo en los grupos de Facebook y per medios
electrénicos a todo el personal del Instituto de las Mujeres del Estado de
San Luis Potosl
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INFOGRAFIA PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
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INFOGRAFIA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
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INFOGRAFIA CRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO
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Publiquese ¢l presente Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual

de Desarrolle Archivistico (PADA) 2022, en la pagina web del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi, con fundamento en el articulo 26 de
la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi.

Atentamente
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