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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), presentade por la Coordinacién de
Archivos del Centro de Produccitn Santa Rita 5.4 de C.V, para el ejercicio 2022, contemple
acciones a escala institucional encaminados a mejorar la crganizacion de archivos, en los
procesos de identificacién, clasificacion, organizacion, wvaloracidn y conservacion
documental &n los Archivos de Trémite y Concantracion,

FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con el articulo 26 de la Ley de archivo para el estado de San Luis Potosi,
en la que s& establece que los Sujetos Obligados que cuentan con un Sistema Institucional
de Archives, deberan elaborar un inferme anual detallando el cumplimianta del programa
anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el ditimo dia del mes de enera del
siguients afio de la ejecucion de dicho pragrama.

AVANCES ¥ LOGROS

Para Enere-Diciembre 2022 considerd los siguientes objetivos

Objetives especificos de nivel estructural
Lo que se planificd Plazo Lo que se logrd hacer
I i ituci ARZO ) -
rrtcehgbfjrselﬁutema Institucional de M?_l::-zz Se integrd satisfactoriamente
Fromaver el desarrollo de .
infraestructura vy equipamiento para la -
gestidn documental v administracion | .. Se autorizo presupuesto, perc no |
de archivos, asi mismo dotarlo de los | ... |se gestiond los procesos de
| recursos humanos, material?s, técnicos | adauisiciones.
y tecnoldgicos para su funcionamiento A
cotidiano. ; -
Se dio capacitacidn sobre expurgo \:{F""
Feinanbar I capacitacion y de documentos, clasificacion vy | \
| profesionalizacidn en materia ardenacion documental, | -/
| archivistica para los responsables de | DIC2022 | numeracicn W signatura, .'.W
archivo de tramite y concentracion y en descripcion documental, )
st caso historico, conservacion  de  archivos, J
administracion de documentos.
Fortalecer y perfilar el Recurso humano | nov | 5olo se hicieron dos sesiones de §
dal sistgma institucional de ar:h_i'.-u. 2022 reunian N by
| Objetivos especificos de nivel Documental ] 1*’
Lo que se planifics Plazo Lo que se logré hacer 4
Cuedo pendienta su revision vy
Contar con los instrumentos de control | JUNIO 5 mharzllln St o
v consulta archivistica aprobados opag | SRR BEERS
interdisciplinario

A&neus 1 da la 13 seshir ordinaria del 2023, del grupo imtordisdplinario de archiva s
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Desarrollar la estrategia de
preservacion a largo plazo de los | DICIEM
documentos de archivo electranico y las BRE Mo se realizé
acciones que garanticen los procesosde | 2022
pgestion documental electronica. = |
Objetivos especificos de nivel Normativo
Lo que se planificd Plazo Lo que se logrs hacer

Cumplir con las disposiciones de la
normatividad wvigente v aplicable en
materia de archive Y demas
disposiciones internas vinculadas a la
transparencia, acceso ala informacion y
la proteccidn de datos personales.

MAYD
2022

Las disposiciones en materia de
archivo vinculadas a la
transparencia se cubrieron al
100% las de proteccidn de datos
personales noo s ha
documentado nada, solo se inicid
un proceso de reconocimiento
con el Titular de transparencia
perg no se aterrizo.

Incluir un enfoque de administracion de
riesgns, proteccion a flos derechos
humanos, asi como de apertura
| proactiva de |a informacion,

Dic
2022

Se documentaron los riesgos pero
no 5€ implementaron estrategias
para los  riesgos  que  se

materializaron, en cuanto a la |

proteccién de derechos humanos
no se documentd ni se aplico nada
al lgual que de la informacion

| proactiva.

INFORME DE CUMPLIMIENTO

El Area Coordinadora de Archivos dal Centro de Produccidn Santa Rta SA de CV,
presenta el informe Anual de Cumplimiento del Programa de Desarrolle Archivistico (FADA)
2022, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema

Insitucional da Archivas.

k]
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institucignal de Archivos.
1.1 Elaboracidn y validacion de |os
procesos de gestidén documental

concentracion e historico. -
Publicacion Cegaip-Formato
entrega Recepcion

recepeidn

1.1.1 Establecer los lineamientos W
politicas para brindar fos servicios de
| cansulta, acceso, Conservacion oy
reprografia al publico usuario.

Lineamientos de consulta del
Archivo. Politicas de accesoy
conservackon. Plan de
praoteccidn y difusion a fos
Derechos humanos. Plan de
proactividad.

formato entrega

_ % BRODUCTO DE TRABAID STATUS DE
ACTIVIDADES PLANIFICADAS [ENTREGABLE) CUMPLIMIENTO s
| 1 Coordinar las acciones necesarias | -Procesos de gestion (\\r
- . i ! En proceso ;
clon del  sicterna | documental Registros de /7
|para la conforma inventarios en tramite pendiente

Pendiente

Erupa

actualizacion, y
autorizacign del

interdisciplinario

Anenn 3 dela L sessdn ardnada del 2323, del prepo mterdidciphnadio & archiyo 3
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1.2 Elaborar los procesos de gestion
documental  electronica  para  la
generacion, administracion, acceso,
Conservacion, uso, cantrol y migracion
de formatos electrdnicos,

Procedimiento de gestidn
documental electronica

Pendiente de
valoracion por

parte del grupo

interdisciplinario

1.2.1 Establecer los lineamientos W

archivo

anual

it G d chid Lineamientos y politicas de Pendiente de
e 'Cf's'_ & o8 procesns de EESHON | pactitn documental electrdnica valoracidn
electronica
Z Establecer espacios equipas :

; lp'r Y i |11t p;} Solicitudes de requerimienta e
necesarios para el funcionamiento 8e | oo nfesotructura y equipo. P
los archivos
3 lntfeg.rar. l,'. formalizar el grupo | Acta de Instalacidn de grupo. ki
interdisciplinario. tMemorandums
3.1 Emitir |as reglas de operacion del | g o1 de nneracion Terminado
grupo interdisciplinario
Publicacidn informe de avance

4 Elaboracidn del programa anual de anual- Publicacidn programa Terminado

5 Actualizar e Implementar los

instrumentos de contrel y de consulta
archivisticos,

Cuadro general de clasificacion
archivistica; -Catslogo de
disposicidén documental,-.
Inventarios documentales. -
Actas de baja- actas de
transferencias, -cuestionanos-
calendario de reunionas, -
programa de levantamienta de
infarmacidn.- calendario v
reporte de visitas
pulblicaciones.

Cuadro general de
clasificacian
arcnivismca; £n
grivalizechn,
Catalogode
disposicion
documeatal, En
auharirasiin,
Imventancs
docurnentales. —
tevminadicd ,
calendaria de
rewninnas erminsds,

"6 Capacitar al personal de las dreas
||:|'p-erati1.'a$ de archivo en materia de

Registrosy programa de

Terminado en

de gestidn de archivo

analizis de riesgos-
reguerimientos normativos-
Politica de Gestidn de Datos
Personales

gestidn documental y administracién | capacitacion un 40%
da archivas I
Paliticas v criterios de
seguridad documental ¥
7 Generar medidas, controles y | 8structuraies-control de accesa
politicas para la seguridad del sistema V105 SIchaiy: e B En proceso

Actividad Operativa

Se reglizt la (dentificacién de documentos de archivo en tramite por sus caracter(sticas,
asunto, procedencia, fechas, etc., para vincularios a expedientes y series; en paralelo se
identifican cudles son informativos, de apoyo administrative, las cuales pasaran a intagrar

fnoxod dela 1a sesidn ordinara del 2073, del grupe interdsciplinana de archive 4
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expedientes para el acervo documental del Centro de produccion Santa Rita, en el archive

da concentracion

AVANCES ¥ LOGROS PARA LA SUCURSAL VILLA DE ARISTA EN EL ARO 2022

Enero-diciembre 2022 se considerd los siguientes objetivos

Objetivos especificos de nivel estructural

El Area Coordinadora de Archivos del Centro de Proeduccién Santa Rita 5.A de CV,
Sucursal Villa de Arista presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa de

Decarrolle Archivistice (FADA) 2023, el cual muestra las acciones realizadas para el |

fortalecimienta del Sistema Institucional de Archivos,

Ansno 2 de la 1a sesidn ordiraris del 2023, del grupo interdisopinario de archiva 5

Lo que se planificd Plazo Lo que se logrd hacer
i i ituci FARZO . .
::;_ﬁ;;r_ft Sistema institucional de 200 Se sigue en integracién en la sucursal.
Promover el desarrollo de
infraestructura y equipamienta para la L
gestidn documental y administracién — Esta en procesos de adquisiciones, aun no
de archivos, asi mismo dotarlo de los 2023 5e tiene el aquipamiento, i
recursos humanas, materiales, técnicos infraestructura para los documentos.
y tecnologicos para su funcionamiento _
| cotidiano. &
AT BTAT 12 capacitacion v e dio capacitacion sobre ley general de \?
prafesionalizacion £n materia | mayo | archive para el estado de san Luis potosi, |
archivistica para los responsables de JUMID conceptualizacion y  descripcion  de
archivo :E trimite y concentracion y en anzz funciones archivisticas, ciclo vital de los
| sicaso histhrioo. documentos y organizacion documental.
' La mayoria de dreas entrego su formato
. . acosTo  en forma y  tiempo adecuade, se
dentificacidn de documentos por area. s |
' P 2022 rasalvieren dudas. Solo falta un drea de
. |
o entregar, |
Objetivos especificos de nivel Documental ~
A
Lo que se planificd Plazo Lo que s& logra hacer by
Contar con los instrumentos de contral | SEPTIEMBRE | Quade pendiente  su  revision  y |/ \
y consulta archivistica aprebados 2022 aprobacién por el grupe interdisciplinario |
Desarrollar la estrategia de ’
preservacidn a largo plazo de los| ... i
documentos de archivo electronico y las 2023 Mo se realizo S
accionas gue garanticen los procesas de ~J
| pestidn documental electronica. - [¢
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE LA SUCURSAL VILLA DE ARISTA Y



archivo

anual

§  Actualizar e Implementar los
instrurnentos de control y de consulta
archivisticos

Cuadrg general de clasificacion
archivistica; -Catdloge de
disposicidn documental -
Inventarios documentales. -
Actas de baja- actas de
transferencias, -cuestionarios-
calendario de reuniones, -
programa de levantamiento de
infarmacitn.- calendario y

Cuadrp general de
claghicacian
anchivistics; E0
raceso g
autarimsiin, Catsioga
dm disposicedn
documantal, i
Mnickar, bnventards
dopurmantales, —en
pracsse | calendario

gestion decumental y administracion
de archivos

capacitacion

reparte de visitas de reunianes sin
publicacioness dniciar.
& Capacitar al personal de las areas
operativas de archive en materia de | Registros y programa de En proceso

Amea g la 16 seskn ardinari del 2027, dal grape interdisciplinars de ardhie &
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FRODUCTO DE TRABAJID ‘BTATUS DE
: [ENTREGABLE) 'CUMPLIMIENTO
1 Coordinar las acciones necesarias | -Procesos de gestion
para la conformacion del sisterma documerital- Registros de
- hi inventarios en tramite En procaso
ISLREIANS LD '1"'3,5 . concentracidn e historica. -
1.1 Elaboracion y wvalidacién de los | publicacién Cegaip-Formata
procesos de gestidn documental entrega Recepcion.
1.1.1 Establecer los lineamientos Lmeam:&ptﬁsl de Ennsuita del
paliticas para brindar los servicios de | Archivo. Politicas de accesoy Sin iniciar adn
il conservacion. Plan de st il
consulta, acceso, conservacion prateccian y difusion a los e
reprografia al publico usuario Derechios humanas. Flan de Butorizad
proactividad
1.2 Elaborar los procesos de gestion
lectrinica ara la . .
dncumelntal S EF : 13 p Procedimiento de gestian sin bnlclar
generacian, administracion, .Eu:r:els.n, Ancurnantal electtnica
conservacian, uso, control y migracien
de formatos electronicos,
[ ientos .
1.2.1_ I':Etahl&lﬁer los linea [r;-ne : ﬁ: (inearmientos y politicas de -
politicas de las procesos de gEsUON | pogrisn documental electranica :
electronica ?
i 5 BOUipos , .
4 BH.NEEEF s i 2 Y . H pd Solicitudes de requerimiento Sin Intclar
necesarios para el funcionamisnta de para infraestructura y equipa e
los archivos
3 Integrar y formalizar el grupo | Acta de;n;.takar::l-jﬂ de grupo. En procesn
interdisciplinario. Memorandums
3.1 Emitir las reglas de operacidn del reglas de operacién En procaso
grupa intardisciplinario A
; Fublicacion informe de avance f
4 Elzboraciin del progfsma snus); do anual- Publicacion programa Terminado L
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Politicas y criterios de
sepuridad documental y

7 Generar medidas, controlas vy | €Structurales-control de acceso
a los sisteras de archivo-

pnlftur:afs.para |z ngrldad del sistema analisis de riesgos- En procesc
de gestion de archivo. requerimientos normativos-

Politica de Gestidn de Datos

Personales
Actividad Operativa
Se estd en proceso de |a identificacién de documentos de archive por sus caracteristicas
asunto, procedencia, fechas, elc, para vinoularos a expedientes v Series, en paralelo se

i M les son informativos, de apayo admini i documentos de archiva.
geparan con la final niar con expedientes de asunto mipk neretos.
" I

Ir:_A'rr :_55.5'
Ing. Ame n Cabrera Ing. Adidzn Tercero Nava
Coordinador de Archivo Representante legal y Director General

En el Cantro de Produccion Santa Rita

'.I'l'..
\i e
Lic. Capmep-#ipeli Aguilar Mata
efe de drchiva

En Sucursal villa de Arista del Centro de
Produccion Santa Ritz

LY

En el Centre De Produccion Santa Rita

"-\._

: SPRY . T s
C. Alfonso Espinoza Palazuelos
Director Administrativo
En Sucursal villa de Arista del Centro De

Froduccion Santa Rita

Anexao 2 de s 1a sesida co@naria dol 2023, diel grups merd soiglngric de archivo 7



