
FECHA: 31/10/2023

HOJA: 1 de 6

Teléfono:

4 2022 - 2023

4 2022 - 2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

4.3 Estimulos y Recompensas Oficios 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 1, atrás 

4.15 Fondo revolvente Solicitud para viáticos. 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 1, atrás 

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 2 de 6

Teléfono:

5 2022 - 2023

2022 - 2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

5.3 Control de mobiliario y equipo Inventario de mobiliario y equipo 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 1, atrás

5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitud de material, oficios, reportes de salida de 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás 

almacen. 

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 3 de 6

Teléfono:

9 2022 - 2023

2022 - 2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

9.3 Expediente de Solicitudes de Acceso a la Información Oficios de Solicitud de Acceso a la Información, 2  Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás 

Oficios de respuestas.

9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Información Informes de Transferencia de datos personales 3 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás 

y  Protección de Datos Personales.

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 4 de 6

Teléfono:

10 2022 - 2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

informativa.

10.1 Administración y servicios de correspondencia Oficios, correos impresos, circulares, formato de  33 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás

seguimiento de blindaje electoral, Cd., tarjetas 

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 5 de 6

Teléfono:

11 2022 - 2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

11.5 Estadística Estadisticas 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 6 de 6

Teléfono:

14 2022 - 2023

2022 - 2023 

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

 Martha Olivia Hernández Rodríguez Profra. Antonia Zavala Rentería

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

14.1 Actos, eventos y concursos escolates Oficios, circulares, memorandum, listados 31 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás  

14.2 Convocatorias Convocatorias, Oficios de información 4 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atrás  

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Rentería

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1219 Correo electrónico: dcd@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 1 de 4

Teléfono:

5 2022 - 2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

José Juan Villegas Mascorro Lic. José Silvestre Chávez García

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

5.4 Vales de salida de material y suministros Formatos solicitud material 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atrás

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Silvestre Chávez García

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 2 de 4

Teléfono:

10 2022 - 2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

José Juan Villegas Mascorro Lic. José Silvestre Chávez García

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandums, circulares 14 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atrás

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Silvestre Chávez García

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 3 de 4

Teléfono:

12 2022 - 2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

José Juan Villegas Mascorro Lic. José Silvestre Chávez García

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

y listas de asistencia

12.2 Formación, actualización y capacitación continua Oficios de solicitud de sede, material de trabajo 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atrás

(talleres académicos) obsequios para ponentes, programas de actividades

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Silvestre Chávez García

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 4 de 4

Teléfono:

14 2022 - 2023

14 2022-2023

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte de Educación Básica

Nombre del responsable y cargo: Lic. José Silvestre Chávez García

Domicilio: Coronel Romero #660 Col. Jardines del Estadio 4441372400 ext. 1220 Correo electrónico: defdeb@seer.gob.mx

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero - Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

14.2 Convocatorias Convocatorias 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 2, adelante y atrás

14.1 Actos y eventos y concursos escolares Oficios de solicitud de sede, jueces y hojas de 10 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atrás

evaluación

ELABORÓ VALIDÓ

José Juan Villegas Mascorro Lic. José Silvestre Chávez García

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 1/7

Teléfono:

4 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

4.15 Viaticos Oficios. 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atrás

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 2/7

Teléfono:

5 2022-2023

5 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

5.3 Control de mobiliario y equipo Control de mobiliario y equipo. 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

y atrás

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

5.4 Vales de salida de materiales y suministros Vales de salida, materiales y suministros 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

de equipo y atrás

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 3/7

Teléfono:

9 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Transparencia, Acceso a la Informacion y 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atrás 

informacion y Protección de Datos Personales Proteccion de Datos Personales

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 4/7

Teléfono:

10 2022-2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

ELABORÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo

VALIDÓ

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

Riesgos y Direccion de Cultura

10.1 Administracion y servicios de Correspondecia de entrada, Correspondencia  10 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

correspondencia de salida,  Horarios e Incidencias, Control de y atrás 



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 5/7

Teléfono:

11 2022-2023

11 2022-2023

11 2022-2023

11 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

11.5 Estadistica Estadistica e Indicadores PBR 4 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

y atrás 

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

11.9 Manual de Procedimientos Manual de Procedimientos 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atrás

11.6 Informe de Gobierno Informe de Gobierno 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atrás

11.8 Manual de Organización Manual de Organización 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atrás

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 6/7

Teléfono:

12 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

12.2 Formacion, actualización y capacitación Jornada actualización para docentes de 6 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

continua y atrás 

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

(Talleres académicos) Educacion Artistica, Academias y Curso de

 Interpretación del Himno Nacional Mexicano

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 7/7

Teléfono:

14 2022-2023

14 2022-2023

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta Enero - octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: Coronel Romero 660, Jardines del Estadio 4441372400 ext 1228 Correo electrónico: d.cultura@seer.gob.mx

14.1 Actos, Eventos y cursos escolares XXVII Concurso de Declamación, Demostración 22 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

de altares de muertos, Xantolo potosino,  y atrás

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Bandera, Concurso de Himno Nacional, Cancion 

Popular, Caravana Navideña, Concursos 

Concierto Navideño, Concurso de Oratoria, 

Concurso de Expresion Literaria, Juramento a la 

Navideño, 200 Aniversario del SEER,

Caravana del Dia del Niño, Entrega de Estimulos

Externos, Danza y Bailes Regionales, 

Instrumentos Musicales Encendido de Arbol 

14.2 Convocatorias Convocatorias y concursos Escolares 4 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante 

Convocatorias externas. y atrás

al Merito Cultural y Deportivo, XXVII Concurso 

de Simbolos patrios.

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

ELABORÓ VALIDÓ

Alejandro Treviño Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



SEER-DSA-DA-GS 

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 

 

 

ELABORÓ 

Profra. Vanessa Ortega Guel 

Nombre, cargo y firma 

 

VALIDÓ 

L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Nombre, cargo y firma 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 

 
Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte del Nivel Medio Terminal y Nivel Medio Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Domicilio: Coronel Romero 327 , Col. Independencia Teléfono: 246 66 67 Ext. 108 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx 

Sec. Serie / Subserie Contenido 
Fechas 

extremas 
Volumen Ubicación física 

10 
10.1 Administración y Servicios de 

Correspondencia 

Oficios , Memorandum y Tarjetas Admtvas. del 

Departamento 
2022-2023 12 Expedientes Archivero 1 , Gaveta 1 , adelante 

     y atrás 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Periodo que se reporta Enero-Octubre 2023 

 FECHA: 31/10/2023 

HOJA: 1/3 

 

mailto:e.fisicamts@seer.gob.mx


SEER-DSA-DA-GS 

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 

 

 

ELABORÓ 

Profra. Vanessa Ortega Guel 

Nombre, cargo y firma 

 

VALIDÓ 

L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Nombre, cargo y firma 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 

 
Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte del Nivel Medio Terminal y Nivel Medio Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Domicilio: Coronel Romero 327 , Col. Independencia Teléfono: 246 66 67 Ext. 108 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx 

 

Sec. 
 

Serie / Subserie 
 

Contenido 
Fechas 

extremas 

 

Volumen Ubicación física 

11 11.4 Plan anual de actividades Actividades Ciclo Escolar 2021-2022 2022-2023 2 Expedientes Archivero 1 , Gaveta 1 adelante y 

     atrás 

 11.8 Manuales de Organización Manual de Organización del Departamento 2022-2023 1 Expediente Archivero 1 , Gaveta 1 adelante y 

     atrás 

 11.9 Manuales de Procedimientos Manual de Procedimientos del Departamento 2022-2023 1 Expediente Archivero 1 , Gaveta 1 adelante y 

     atrás 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Periodo que se reporta Enero-Octubre 2023 

 FECHA: 31/10/2023 

HOJA: 2/3 

 

mailto:e.fisicamts@seer.gob.mx


SEER-DSA-DA-GS 

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 

 

 

ELABORÓ 

Profra. Vanessa Ortega Guel 
Nombre, cargo y firma 

 

VALIDÓ 

L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 
Nombre, cargo y firma 

 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 

 
Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar 

Área de procedencia del archivo: Departamento de Educación Física y Deporte del  Nivel Medio Terminal y Nivel Medio Superior 

Nombre del responsable y cargo: L.E.F. Raúl Andrés Cruz Mata 

Domicilio: Coronel Romero 327 , Col. Independencia Teléfono: 246 66 67 Ext. 108 Correo electrónico: e.fisicamts@seer.gob.mx 

Sec. Serie / Subserie Contenido 
Fechas 

extremas 
Volumen Ubicación física 

14 14.2 Convocatorias Convocatorias del Departamento 2022-2023 6 Expedientes Archivero 1 , Gaveta 1 adelante y 

     atrás 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

Periodo que se reporta Enero-Octubre 2023 

 FECHA: 31/10/2023 

HOJA: 3/3 

 

mailto:e.fisicamts@seer.gob.mx


FECHA: 31/10/2023

HOJA: 1 de 2

Teléfono:

10 2022-2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS
Enero-Octubre 2023

Ubicación física

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorándums enviados y recibidos 23 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Volumen

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Maestro J.Héctor Martínez Gutiérrez Jefe de Departamento

Tarjetas Informativas,Solicitudes

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441020480 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Laura Concepción Rodríguez Salazar  (Secretaria) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez  (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 2 de 2 

Teléfono:

14 2022-2023

2022-2023

ELABORÓ VALIDÓ

Laura Concepción Rodríguez Salazar  (Secretaria) Mtro. J.Héctor Martínez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Eventos organizados por Bibliotecas

14.4 Supervisión Becas (Colegios Partículares) Listados Oficiales de Alumnos becados del 3 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Programa de Estímulos al Desempeño

14.3  Administración y servicios de bibliotecas Solicitud de Papeleria Oficial, Capacitaciones,  2 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajón No. 1

Invitaciones para realizar actividades 

Llenado de estadistica Anual

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero-Octubre 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo: Maestro J.Héctor Martínez Gutiérrez Jefe de Departamento

Domicilio: Coronel Romero # 327 4442466667 o 4441024080 Correo electrónico: coord_slp@yahoo.com.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Académico.



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 1/3

Teléfono:

10 2022-2023

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

SEER-DSA-DA-GS
Enero - Octubre 2023.

Ubicación física

10.1 Administración y Servicios de Correspondencia Circulares, memorandum, oficios, vales de material, 13 Expedientes Archivero único, cajón 1, al frente y en 

Volumen

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Escuela de Oratoria y Declamación

Nombre del responsable y cargo: Dr. Gonzalo García Carmona, Director

concurso declamación y Oratoria, inventario y guía medio

Domicilio: Coronel Romero  No. 327, Col. Independencia 444246 66 67 Correo electrónico: oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. de archivo Dr. Gonzalo García Carmona, Director

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

de archivo



FECHA: 31/10/2023

HOJA: 2/3

Teléfono:

11 2022-2023

11 2022-2023

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Respo. de archivo Dr. Gonzalo García Carmona, Director

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

11.5 Estadística Formato 1 Expediente Archivero único, cajón 1, en medio

11.6 Informe de Gobierno Memorandum, descripción de actividades 1 Expediente Archivero único, cajón 1, en medio

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta Enero -  Octubre 2023.

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte Escolar

Área de procedencia del archivo: Escuela de Oratoria y Declamación

Nombre del responsable y cargo: Dr. Gonzalo García Carmona, Director

Domicilio: Coronel Romero No. 27, Col. Independencia 444246 66 67 Correo electrónico: oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física



FECHA: 31/10/22023

HOJA: 3/3

Teléfono:

12 2022-2023

ELABORÓ VALIDÓ

Griselda Briones Ortiz, Resp. de archivo Dr. Gonzalo García Carmona, Director

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Oficios y convocatorias 1 expediente Archivero único, cajón 1, en medio

Nombre del responsable y cargo: Dr. Gonzalo García Carmona, Director

Domicilio: Coronel Romero No. 327, Col. Independencia 246 66 67 Correo electrónico: oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS
Enero - Octubre 2023.

Unidad Administrativa Dirección de Cultura y Deporte

Área de procedencia del archivo: Escuela de Oratoria y Declamación

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA:

HOJA: 4/4

Teléfono:

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA:

HOJA:

Teléfono:

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



FECHA:

HOJA:

Teléfono:

FECHA:

HOJA:

SEER-DSA-DA-GS
Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



Teléfono:

FECHA:

HOJA:

SEER-DSA-DA-GS

Unidad Administrativa

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Periodo que se reporta

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:



Teléfono:

FECHA:

HOJA:

Nombre del responsable y cargo:

SEER-DSA-DA-GS

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

Área de procedencia del archivo:



Teléfono:

FECHA:

HOJA:

Teléfono:

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física

SEER-DSA-DA-GS

Unidad Administrativa

Área de procedencia del archivo:

Periodo que se reporta

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Domicilio: Correo electrónico:

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física



ELABORÓ VALIDÓ

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

Última actualización exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020

Sec. Serie / Subserie Contenido
Fechas 

extremas
Volumen Ubicación física
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